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Пояснительная записка 

Статус документа

Рабочая программа учебной дисциплины «Информатика и ИКТ» разработана в соответствии с Федеральным компонентом Государственного стандарта среднего (полного) общего образования и на основании примерной программы учебной дисциплины «Информатика и ИКТ» для профессий начального профессионального образования и специальностей среднего профессионального образования (Федеральный институт развития образования Минобрнауки России, 2008г.) и предназначена для изучения информатики и информационно-компьютерных технологий в учреждениях начального и среднего профессионального образования, реализующих образовательную программу среднего (полного) общего образования, при подготовке квалифицированных рабочих и специалистов среднего звена. 

Рабочая программа по учебной дисциплине «Информатика и ИКТ» разработана для специальности 100116.01 Парикмахер.
Структура документа

Рабочая программа включает следующие разделы: пояснительная записка, основное содержание с распределением учебных часов по разделам курса, перечень вопросов к итоговому контролю, вопросы и практические работы для самостоятельного изучения и выполнения, список литературы.

Общая характеристика учебной дисциплины
Информационные процессы являются фундаментальной составляющей современной картины мира. Они отражают феномен реальности, важность которого в развитии биологических, социальных и технических систем сегодня уже не подвергается сомнению. Собственно говоря, именно благодаря этому феномену стало возможным говорить о самой дисциплине и учебном предмете информатики.

Как и всякий феномен реальности, информационный процесс, в процессе познания из «вещи в себе» должен стать «вещью для нас». Для этого надо, прежде всего, проанализировать этот информационный процесс на предмет выявления взаимосвязей его отдельных компонент. Во-первых, надо каким-либо образом представить эти взаимосвязи, то есть отобразить их в некотором языке. В результате мы будем иметь информационную модель данного процесса. Процедура создания информационной модели, т.е. нахождение или создание некоторой формы представления информационного процесса составляет сущность формализации. Второй момент связан с тем, что найденная форма должна быть материализована с помощью некоторого материального носителя.

Представление любого процесса, в частности информационного, в некотором языке, в соответствии с классической методологией познания является моделью (соответственно - информационной моделью). Важнейшим свойством информационной модели является её адекватность моделируемому процессу и целям моделирования. Информационные модели чрезвычайно разнообразны: тексты, таблицы, рисунки, алгоритмы, программы – всё это информационные модели. Выбор формы представления информационного процесса, т.е. выбор языка, определяется задачей, которая в данный момент решается субъектом. 

Автоматизация информационного процесса, т.е. возможность его реализации с помощью некоторого технического устройства, требует его представления в форме, доступной данному техническому устройству, например, компьютеру. Это может быть сделано в два этапа: представление информационного процесса в виде алгоритма и использование универсального двоичного кода (языка «0», «1»). В этом случае информационный процесс становится информационной технологией.

Эта общая логика развития курса информатики от информационных процессов к информационным технологиям проявляется и конкретизируется в процессе решения задачи. В этом случае можно говорить об информационной технологии решения задачи.

Приоритетными объектами изучения информатики в старшей школе являются информационные системы, преимущественно автоматизированные информационные системы, связанные с информационными процессами и информационные технологии, рассматриваемые с позиций системного подхода. При таком подходе важнейшая роль отводится методологии решения нетиповых задач из различных образовательных областей. Основным моментом этой методологии является представление данных в виде информационных систем и моделей с целью последующего использования типовых программных средств.

Это позволяет:

· обеспечить преемственность курса информатики основной и старшей школы (типовые задачи – типовые программные средства в основной школе; нетиповые задачи – типовые программные средства в рамках базового уровня старшей школы);

· систематизировать знания в области информатики и информационных технологий;

· заложить основу для дальнейшего профессионального обучения, поскольку современная информационная деятельность носит, по преимуществу, системный характер;

· сформировать необходимые знания и навыки работы с информационными моделями и технологиями, позволяющие использовать их при изучении других предметов;

Весь курс информатики старшей школы строится на основе содержательных линий представленных в общеобразовательном стандарте. Вместе с тем следует отметить, что все эти содержательные линии можно сгруппировать в три основных направления: «Информационные процессы», «Информационные модели» и «Информационные основы управления» В этих направлениях отражены обобщающие понятия, которые в явном или не явном виде присутствуют во всех современных учебниках информатики.

Основная задача базового уровня состоит в изучении общих закономерностей функционирования, создания и применения информационных систем, преимущественно автоматизированных.

С точки зрения содержания это позволяет развить основы системного видения мира, расширить возможности информационного моделирования, обеспечив тем самым значительное расширение и углубление межпредметных связей информатики с другими дисциплинами.

С точки зрения деятельности это даёт возможность сформировать методологию использования основных автоматизированных информационных систем в решении конкретных задач, связанных с анализом и представлением основных информационных процессов:

· автоматизированные информационные системы (АИС) хранения массивов информации (системы управления базами данных, информационно-поисковые системы, геоинформационные системы);

· АИС обработки информации (системное программное обеспечение, инструментальное программное обеспечение, автоматизированное рабочее место, офисные пакеты);

· АИС передачи информации (сети, телекоммуникации);

· АИС управления (системы автоматизированного управления, автоматизированные системы управления, операционная система как система управления компьютером).

Информационные процессы не существуют сами по себе (как не существует движение само по себе, - всегда существует «носитель» этого движения), они всегда протекают в каких-либо системах. Осуществление информационных процессов в системах может быть целенаправленным или стихийным, организованным или хаотичным, детерминированным или стохастическим, но какую бы мы не рассматривали систему, в ней всегда присутствуют информационные процессы, и какой бы информационный процесс мы не рассматривали, он всегда реализуется в рамках какой-либо системы.

Одним из важнейших понятий курса информатики является понятие информационной модели. Оно является одним из основных понятий и в информационной деятельности. При работе с информацией мы всегда имеем дело либо с готовыми информационными моделями (выступаем в роли наблюдателя), либо разрабатываем информационные модели. Алгоритм и программы – разные виды информационных моделей. Создание базы данных требует, прежде всего, определения модели представления данных. Формирование запроса  к любой информационно – справочной системе – также относится к информационному моделированию. Изучение любых процессов, происходящих в компьютере, невозможно без построения и исследования соответствующей информационной модели. 

Важно подчеркнуть деятельный характер процесса моделирования. Информационное моделирование является не только объектом изучения в информатике, но и важнейшим способом познавательной, учебной и практической деятельности. Его можно рассматривать как метод научного исследования и как самостоятельный вид деятельности.

Информационные технологии, которые изучаются на базовом уровне – это, прежде всего, автоматизированные информационные системы. Это связано с тем, что возможности информационных систем и технологий широко используются в производственной, управленческой и финансовой деятельности.

Очень важным является следующее обстоятельство. В последнее время всё большее число информационных технологий строятся по принципу «открытой автоматизированной системы», т.е. системы, способной к взаимодействию с другими системами. Характерной особенностью этих систем является возможность модификации любого функционального компонента в соответствии с решаемой задачей. Это придаёт особое значение таким компонентам информационное моделирование и информационные основы управления.

Рабочая программа ориентирована на достижение следующих целей:
· освоение системы базовых знаний, отражающих вклад информатики в формирование современной научной картины мира, роль информационных процессов в обществе, биологических и технических системах;

· овладение умениями применять, анализировать, преобразовывать информационные модели реальных объектов и процессов, используя при этом ИКТ, в том числе при изучении других дисциплин;

· развитие познавательных интересов, интеллектуальных и творческих способностей путем освоения и использования методов информатики и средств ИКТ при изучении различных учебных предметов;

· воспитание ответственного отношения к соблюдению этических и правовых норм информационной деятельности; 

· приобретение опыта использования информационных технологий в индивидуальной и коллективной учебной и познавательной, в том числе проектной деятельности.

Основу рабочей программы составляет содержание, согласованное с требованиями федерального компонента государственного стандарта среднего (полного) общего образования базового уровня.

Содержание программы представлено пятью разделами: 

· информация и информационные процессы;

· средства информационно-коммуникационных технологий;

· технологии создания и преобразования информационных объектов;

· телекоммуникационные технологии;
· информационная деятельность человека.
Содержание каждой темы включает теоретический и практико-ориентированный материал, реализуемый в форме практикумов с использованием средств ИКТ.

При освоении программы у студентов формируется информационно-коммуникационная компетентность – знания, умения и навыки по информатике, необходимые для изучения других общеобразовательных предметов, для их использования в ходе изучения специальных дисциплин профессионального цикла, в практической деятельности и повседневной жизни. 

Выполнение практикумов обеспечивает формирование у студентов умений самостоятельно и избирательно применять различные средства ИКТ, включая дополнительное цифровое оборудование (принтеры, графические планшеты, цифровые камеры, сканеры и др.), пользоваться комплексными способами представления и обработки информации, а также изучить возможности использования ИКТ для профессионального роста. 

В программе учтены особенности содержания обучения по специальности 100116.01 Парикмахер в учреждениях СПО. 

В результате изучения учебной дисциплины «Информатика и ИКТ» студент должен: 

знать/понимать
· различные подходы к определению понятия «информация»; 

· методы измерения количества информации: вероятностный и алфавитный. Знать единицы измерения информации; 

· назначение наиболее распространенных средств автоматизации информационной деятельности (текстовых редакторов, текстовых процессоров, графических редакторов, электронных таблиц, баз данных, компьютерных сетей); 

· назначение и виды информационных моделей, описывающих реальные объекты или процессы; 

· использование алгоритма как способа автоматизации деятельности; 

· назначение и функции операционных систем; 

уметь
· оценивать достоверность информации, сопоставляя различные источники; 

· распознавать информационные процессы в различных системах; 

· использовать готовые информационные модели, оценивать их соответствие реальному объекту и целям моделирования; 

· осуществлять выбор способа представления информации в соответствии с поставленной задачей; 

· иллюстрировать учебные работы с использованием средств информационных технологий; 

· создавать информационные объекты сложной структуры, в том числе гипертекстовые; 

· просматривать, создавать, редактировать, сохранять записи в базах данных; 

· осуществлять поиск информации в базах данных, компьютерных сетях и пр.; 

· представлять числовую информацию различными способами (таблица, массив, график, диаграмма и пр.); 

· соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств ИКТ. 

Использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни для:
· эффективной организации индивидуального информационного пространства; 

· автоматизации коммуникационной деятельности; 

· эффективного применения информационных образовательных ресурсов в учебной деятельности. 

Формы контроля: диагностические контрольные работы, варианты заданий в тестовой форме, устный опрос, самостоятельная работа. 

В качестве промежуточной аттестации по дисциплине предусмотрены контрольные работы, в качестве итогового контроля знаний предусмотрен дифференцированный зачёт.
Программа рассчитана на максимальное количество часов 135: из них 90 аудиторных часов (в т.ч. 60 - практические занятия); самостоятельная работа студентов – 45 часов.

ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН

	Наименование разделов и тем
	Максимальная учебная нагрузка студента
	Обязательная учебная нагрузка при очной форме обучения
	Самостоятельная работа студента

	
	
	Всего
	Теоретическое обучение
	Лабораторные и практические занятия
	

	Раздел 1. Информация и информационные процессы
	34
	16
	8
	8
	18

	Тема 1.1. Представление информации.
	14
	6
	3
	3
	8

	Тема 1.2. Принципы обработки информации компьютером.
	10
	6
	3
	3
	4

	Тема 1.3. Компьютерное моделирование.
	4
	2
	1
	1
	2

	Тема 1.4. Хранение информационных объектов.
	6
	2
	1
	1
	4

	Раздел 2. Средства информационных и коммуникационных технологий
	22
	13
	7
	6
	9

	Тема 2.1. Архитектура компьютеров. 
	7
	4
	3
	1
	3

	Тема 2.2. Периферийные устройства.
	10
	6
	2
	4
	4

	Тема 2.3. Защита информации.
	5
	3
	2
	1
	2

	Раздел 3. Технологии создания и преобразования информационных объектов
	50
	43
	5
	38
	8

	Тема 3.1. Возможности настольных издательских систем.
	17
	14
	1
	13
	4

	Тема 3.2. Возможности электронных таблиц.
	15
	15
	1
	14
	

	Тема 3.3. Представление об организации баз данных и СУБД.
	6
	6
	1
	5
	

	Тема 3.4. Представление о средах компьютерной графики. 
	12
	8
	2
	6
	4

	Раздел 4. Телекоммуникационные технологии
	23
	13
	5
	8
	10

	Тема 4.1. Представления о средствах телекоммуникационных технологий.
	3
	3
	2
	1
	

	Тема 4.2. Возможности телекоммуникационных технологий.
	2
	2
	1
	1
	

	Тема 4.3. Методы создания и сопровождения сайта.
	19
	9
	3
	6
	10

	Раздел 5. Информационная деятельность человека
	2
	2
	2
	
	

	Тема 5.1. Основные этапы развития информационного общества.
	2
	2
	2
	
	

	Зачет
	2
	2
	2
	
	

	Итого
	135

	90
	30
	60
	45


Содержание учебной дисциплины

РАЗДЕЛ 1. ИНФОРМАЦИЯ И ИНФОРМАЦИОННЫЕ ПРОЦЕССЫ
Тема 1.1. Представление информации.

Студенты должны знать и понимать:

· понятие информации, виды информационных процессов;

· информационные объекты различных видов, универсальность дискретного (цифрового) представления информации, представление информации в двоичной системе счисления;

· процессы обработки, хранения, поиска и передачи информации.

Студенты должны уметь: 

· переводить числа из одной системы счисления в другую, производить арифметические операции в позиционных системах счисления.

Содержание учебного материала
Основные подходы к определению понятия «информация». Свойства информации (понятность, полезность, достоверность, актуальность, точность, полнота). Основные информационные процессы и их реализация с помощью компьютеров: хранение, поиск, и передача информации. Единицы измерения количества информации. Алфавитный подход к определению количества информации. Система счисления. Позиционная система счисления. Перевод чисел в позиционных системах счисления. Арифметические операции в позиционных системах счисления. 
Практическое занятие № 1. Работа с клавиатурой и мышью.

Практическое занятие № 2-3. Перевод чисел из одной системы счисления в другую.

Самостоятельная работа. Привести примеры различных видов информации. Перевести числа из одной системы счисления в другую, выполнить арифметических операций в позиционных системах счисления.
Тема 1.2. Принципы обработки информации компьютером.
Студенты должны знать и понимать:

· арифметические и логические основы работы компьютера; алгоритмы и способы их описания;

· понятие алгоритма: свойства алгоритмов, исполнители алгоритмов;

· автоматическое исполнение алгоритма; основные алгоритмические структуры.

Студенты должны уметь: 

· определять значения истинности высказываний, строить таблицы истинности, упрощать формулы, используя законы логики.

Содержание учебного материала
Принципы обработки информации компьютером. Понятие об алгебре высказываний. Основные логические операции. Сложные высказывания. Построение таблиц истинности сложных высказываний. Понятие алгоритма. Свойства алгоритма. Способы записи алгоритмов. Основные типы алгоритмов: линейные, разветвляющиеся, циклические. Основы языка программирования. 
Практическое занятие № 4. Составление и заполнение таблицы истинности.

Практическое занятие № 5-6. Ввод и редактирование программ в среде программирования Паскаль.

Самостоятельная работа. Определить значения истинности высказываний, построить таблицы истинности, упростить формулы, используя законы логики.

Тема 1.3. Компьютерное моделирование.
Студенты должны знать и понимать:

· основные определения: «модель», «моделирование»;

· назначение и типы информационных моделей.

Студенты должны уметь: 

· строить информационные модели для решения поставленной задачи;

· оценивать адекватность модели объекту и целям моделирования.

Содержание учебного материала
Модель в деятельности человека. Моделирование как метод познания. Модели материальные и информационные. Системный подход к окружающему миру. Объект и его свойства. Система как целостная совокупность объектов. Основные этапы разработки и исследования моделей на компьютере. План проведения поэтапного моделирования. Компьютерный эксперимент. Компьютерные модели из различных предметных областей. Информационные модели систем управления. Обратная связь.
Практическое занятие № 7. Построение информационной и иерархической модели.

Самостоятельная работа. Построить информационные модели для решения поставленной задачи.
Тема 1.4. Хранение информационных объектов.

Студенты должны знать и понимать:

· определение объемов различных носителей информации; архив информации.
Студенты должны уметь: 

· определять информационный объем.

Содержание учебного материала
Носитель информации: понятие, виды, основная характеристика. Способы записи информации: магнитный и оптический. Архив информации: понятие, виды, основные характеристика. Определение объёма различных носителей информации. Хранение информационных объектов различных видов на различных цифровых носителях.
Практическое занятие № 8. Определение объёма информации.

Самостоятельная работа. Определить информационный объем. 

РАЗДЕЛ 2. СРЕДСТВА ИНФОРМАЦИОННЫХ И КОММУНИКАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ

Тема 2.1. Архитектура компьютеров. 

Студенты должны знать и понимать: 

· назначение, состав и принцип работы основных блоков и устройств компьютера.
Студенты должны уметь: 

· выбирать конфигурацию компьютера в зависимости от решаемой задачи;
· организовать личное информационное пространство.

Содержание учебного материала
Устройство компьютера (процессор, системная плата, устройства ввода/вывода информации, оперативная память, долговременная память). Магистрально-модульный принцип построения компьютера. Примеры комплектации компьютера по профилю специальности. 
Практическое занятие № 9. Организация работы в среде Windows: создание и удаление ярлыков.

Самостоятельная работа. Провести сравнительный анализ устройств ввода-вывода компьютера.

Тема 2.2. Периферийные устройства.

Студенты должны знать и понимать: 
· виды операционных систем, программную обработку данных;

· файлы и файловую систему, логическую структуру дисков;
· состав и назначение базового и прикладного программного обеспечения.

Студенты должны уметь: 

· производить профилактические мероприятия для компьютерного рабочего места в соответствии с его комплектацией для профессиональной деятельности.

Содержание учебного материала
Периферийные устройства компьютера: виды, основная характеристика. Многообразие внешних устройств, подключаемых к компьютеру. Операционное система: назначение и основные функции. Этапы установки и загрузки операционной системы. Файлы: имя, расширение, атрибуты файла и его объем. Файловая система Windows. Операции над файлами и дисками. Базовое и прикладное обеспечение компьютера: виды, характеристика.
Практическое занятие № 10. Настройка пользовательского интерфейса Windows.

Практическое занятие № 11. Работа с панелью задач и главным меню Windows, поиск и удаление информации. 

Практическое занятие № 12. Работа с файлами и каталогами в программе «Проводник».
Практическое занятие № 13. Дефрагментация жесткого диска.
Самостоятельная работа. Провести сравнительный анализ программного обеспечения компьютера.

Тема 2.3. Защита информации.

Студенты должны знать и понимать: 
· компьютерные вирусы и антивирусные программы.

Студенты должны уметь: 

· осуществлять защиту информации.

Содержание учебного материала
Понятие компьютерный вирус. Виды компьютерных вирусов. Антивирусные программы. Безопасность, гигиена, эргономика, ресурсосбережение. Защита информации, антивирусная защита. Эксплуатационные требования к компьютерному рабочему месту. Профилактические мероприятия для компьютерного рабочего места в соответствии с его комплектацией для деятельности. Работа с антивирусными программами. Работа с дисками: проверка диска на заражение его компьютерными вирусами; лечение диска от вируса. 
Практическое занятие № 14. Знакомство с антивирусными средствами защиты.

Самостоятельная работа. Провести сравнительный анализ антивирусных программ. 

РАЗДЕЛ 3. ТЕХНОЛОГИИ СОЗДАНИЯ И ПРЕОБРАЗОВАНИЯ ИНФОРМАЦИОННЫХ ОБЪЕКТОВ
Тема 3.1. Возможности настольных издательских систем.
Студенты должны знать и понимать: 
· основные функции и возможности текстового процессора;
· основные объекты документа и их форматирование;
· гипертекстовое представление информации.

Студенты должны уметь: 

· создавать редактировать и форматировать текстовые документы;

· вставлять объекты в документ;

· готовить документы к печати.

Содержание учебного материала
Основные программные средства для работы с текстом. Текстовый процессор: назначение и основные функции. Способы создания текстовых документов. Параметры страницы. Вставка колонтитулов и номеров страниц. Редактирование текстовой информации. Специальные символы. Редактор формул. Форматирование символов. Абзац. Форматирование абзацев. Нумерованные, маркированные и многоуровневые списки. Форматирование заголовков. Способы создания таблиц. Редактирование и форматирование таблиц. Гиперссылки. 
Практическое занятие № 15-16. Создание документов и форматирование шрифтов в текстовом процессоре MS WORD.
Практическое занятие № 17-18. Оформление абзацев документов и колонтитулы в текстовом процессоре MS WORD.
Практическое занятие № 19-20. Создание и форматирование таблиц в текстовом процессоре MS WORD.
Практическое занятие № 21-22. Создание списков и форматирование регистров в текстовых документах.
Практическое занятие № 23. Вставка буквицы и колонок в текстовых документах.
Практическое занятие № 24-25. Вставка объектов в документ.
Практическое занятие № 26-27. Комплексное использование возможностей Word для создания текстовых документов.
Самостоятельная работа. Составить обобщающую таблицу по теме «Назначение и принципы работы текстового процессора MS Word», решение индивидуальных заданий на создание и форматирование таблиц.
Тема 3.2. Возможности электронных таблиц.

Студенты должны знать и понимать: 
· назначение и принципы работы электронных таблиц;

· встроенные функции;

· сортировку и поиск данных;

· построение диаграмм и графиков.

Студенты должны уметь: 

· использовать электронные таблицы для обработки числовых данных;

· наглядно представлять числовые данные с помощью диаграмм и графиков.

Содержание учебного материала
Электронные таблицы: назначение и основные функции. Ячейка: абсолютная и относительная адресация. Форматы данных (числа, формулы, текст). Ввод и редактирование данных. Оформление таблиц. Построение графиков функций. Деловая графика (диаграммы различных видов). Организация расчетов в табличном процессоре MS Excel. Фильтрация данных и условное форматирование.
Практическое занятие № 28-29. Использование функций Excel.
Практическое занятие № 30-31. Организация расчетов в табличном процессоре MS Excel.

Практическое занятие № 32-33. Работа с листами, построение и форматирование диаграмм MS Excel.

Практическое занятие № 34-35. Построение графиков функции в MS Excel.

Практическое занятие № 36-37. Работа с относительная и абсолютная адресация MS Excel.

Практическое занятие № 38-39. Использование фильтрация данных и условное форматирование.

Практическое занятие № 40-41. Комплексное использование возможностей Excel для создания документов.

Тема 3.3. Представление об организации баз данных и СУБД.

Студенты должны знать и понимать: 

· основные виды баз данных (табличные, иерархические и сетевые);

· основные возможности СУБД MS ACCESS.

Студенты должны уметь: 

· просматривать, создавать, редактировать, сохранять записи в базах данных, получать необходимую информацию по запросу пользователя.

Содержание учебного материала
Основные понятия базы данных. Модель данных. Табличная модель данных. Реляционные базы данных: записи и поля. Понятие главного ключа. Основные типы полей (символьный, числовой, логический, дата). Организация баз данных. Заполнение полей баз данных. Возможности систем управления базами данных Возможности систем управления базами данных. Формирование запросов для поиска и сортировки информации в базе данных. 

Практическое занятие № 42. Работа с базами данных СУБД MS ACCESS.
Практическое занятие № 43. Создание форм в MS ACCESS. 
Практическое занятие № 44. Создание составной формы MS ACCESS.

Практическое занятие № 45. Составление запросов MS ACCESS.

Практическое занятие № 46. Создание отчета MS ACCESS.

Тема 3.4. Представление о средах компьютерной графики.
Студенты должны знать и понимать: 

· особенности формирования графических объектов;

· основные функции и возможности графических редакторов;

· основные функции и возможности программы презентаций.

Студенты должны уметь: 

· создавать и редактировать графические информационные объекты средствами графических редакторов, систем презентационной и анимационной графики.

Содержание учебного материала
Графические редакторы: растровые редакторы, векторные редакторы. Форматы графических файлов. Компьютерная презентация. Мультимедиа технология. Слайд. Структура слайда. Оформление слайда. Вставка графических и звуковых объектов в презентацию. Использование анимации в презентациях. Эффекты смены слайдов. Анимация объектов слайдов. Интерактивная презентация. Переходы между слайдами при помощи ссылок. Демонстрация презентации.
Практическое занятие № 47-48. Форматирование видоизменения графических изображений.

Практическое занятие № 49-50. Разработка презентации в MS Power Point.

Практическое занятие № 51-52. Задание эффектов и демонстрация презентации в MS Power Point.

Самостоятельная работа. Создать презентацию по теме «День открытых дверей в колледже».
РАЗДЕЛ 4. ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ

Тема 4.1. Представления о средствах телекоммуникационных технологий.

Студенты должны знать и понимать: 

· основные принципы организации локальных и глобальных компьютерных сетей; 

· работать в сети Интернет с целью поиска и сохранения информации.

Студенты должны уметь: 

· работать в локальной сети;

· работать в сети Интернет с целью поиска и сохранения информации.

Содержание учебного материала
Компьютерные телекоммуникации: назначение, структура, ресурсы. Локальные компьютерные сети: функции локальных сетей, топология локальных сетей, аппаратное и программное обеспечение локальных сетей. Глобальная компьютерная сеть Интернет: способы и скоростные характеристики подключения к сети Интернет; адресация (IP-адрес и Доменная система имен), протоколы, технология World Wide Web, браузер Internet Explorer. Аппаратные и программные средства организации компьютерных сетей. Поиск информации в Интернете.
Практическое занятие № 53. Использование сети Интернет для поиска информации.

Тема 4.2. Возможности телекоммуникационных технологий.

Студенты должны знать и понимать: 
· осуществление передачи информации между компьютерами, проводная и беспроводная связь.
Студенты должны уметь: 

· создавать ящик электронной почты и настраивать его параметры, осуществлять формирование адресной книги.
Содержание учебного материала
Электронная почта, адрес электронный почты, функционирование электронной почты. Почтовые программы. Поисковые информационные системы. Организация поиска информации. Описание объекта для его последующего поиска. Передача информации между компьютерами. Возможности сетевого программного обеспечения для организации коллективной деятельности в глобальных и локальных компьютерных сетях.

Практическое занятие № 54. Создание ящика электронной почты и настройка его параметров.
Тема 4.3. Методы создания и сопровождения сайта.

Студенты должны знать и понимать: 

· средства создания и сопровождения сайта.

Студенты должны уметь: 

· использовать методы и средства создания и сопровождения сайта.

Содержание учебного материала
Понятие сайта. Основные этапы создания сайта, их характеристика. Структура Web-страниц. Расширение Web-страницы. Способы создания. Теги и атрибуты заголовка, шрифтов, абзаца. Способы выравнивания текста. Теги гиперссылок, нумерованных списков, маркированных списков, списков терминов. Теги вставки изображения, положения рисунка относительно текста, альтернативного текста. Теги гиперссылок.

Практическое занятие № 55-56. Форматирование текста и размещение графики. 

Практическое занятие № 57. Создание гиперссылок на Web – страницах. 
Практическое занятие № 58. Создание списков и форм на Web – страницах. 
Практическое занятие № 59. Тестирование и публикация Web – сайта. 

Практическое занятие № 60. Работа с инструментальными средствами создания Web – страниц. 

Самостоятельная работа. Создать Web-сайт по теме «Моя специальность».

ТЕМА 5. ИНФОРМАЦИОННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ ЧЕЛОВЕКА

Тема 5.1. Основные этапы развития информационного общества.

Студенты должны знать и понимать: 

· этапы развития технических средств и информационных ресурсов;

· правовые нормы, относящиеся к информации, правонарушения в информационной сфере, меры их предупреждения.

Студенты должны уметь: 

· соблюдать этические и правовые нормы в информационной деятельности;

· перечислять виды профессиональной информационной деятельности человека с использованием технических средств. 

Содержание учебного материала
Место информатики в научном мировоззрении. Информационная деятельность человека. Роль информационной деятельности в современном обществе: экономической, социальной, культурной, образовательной сферах. Информационное общество, его особенности и основные черты. Основные этапы развития информационного общества. Этапы развития технических средств и информационных ресурсов. Правовые нормы, относящиеся к информации, правонарушения в информационной сфере, меры их предупреждения.

Примерный перечень вопросов для итогового контроля по учебной дисциплине «Информатика и ИКТ»

1. Понятие информации. Единицы измерения информации. 

2. Принципы ввода и обработки информации. 

3. Магистрально-модульный принцип построения компьютера. Внутренняя архитектура компьютера. 

4. Периферийные устройства. 

5. Операционная система: назначение, состав, загрузка. 

6. Программное обеспечение ПК. 

7. Понятие файла, каталога, правила задания имён файлов и каталогов. 

8. Работа с каталогами и файлами. 

9. Основные элементы окна Windows. Управление окнами. 

10. Правила работы с меню и запросами. 

11. Способы переключения между программами. Организация и обмен данными между приложениями. 

12. Операции с каталогами и файлами. 

13. Прикладное программное обеспечение. Возможности и порядок работы с файловыми менеджерами, программами-архиваторами и пакетами утилит для DOS и Windows. 

14. Хранение информации и её носители. 

15. Способы защиты информации. 

16. Компьютерные вирусы: методы распространения, профилактика заражения. 

17. Защита информации от компьютерных вирусов. Антивирусные программы. 

18. Назначение и основные функции текстового редактора. 

19. Элементы окна текстового процессора и их назначение, правила создания, открытия и сохранения документов. 

20. Порядок работы с командами меню и инструментами текстового процессора, способы форматирования символов и абзацев. 

21. Основные операции при работе с рисунками, таблицами, диаграммами в текстовом процессоре. 

22. Подготовка документа к печати. Правила задания параметров печати. 

23. Назначение и основные функции электронных таблиц. 

24. Структура электронных таблиц: ячейка, строка, столбец. Панели инструментов. 

25. Ввод данных в таблицу. Типы и формат данных. 

26. Редактирование, копирование информации. Наглядное оформление таблицы. 

27. Порядок применения формул и стандартных функций. Построение диаграмм и графиков. 

28. Способы поиска информации в электронной таблице. 

29. Назначение и основные функции систем управления базами данных. 

30. Основные элементы базы данных. Режимы работы 

31. Создание формы и заполнение базы данных. 

32. Оформление, форматирование и редактирование данных. Способы сортировки информации. 

33. Организация поиска и выполнение запроса в базе данных. Режимы поиска. Формулы запроса. 

34. Понятие и структура отчёта. Создание и оформление отчёта, его модернизация, вывод на печать и копирование в другие документы.

35. Назначение и основные функции графического редактора. 

36. Технология создания, хранения, вывода графических изображений.

37. Локальные и глобальные компьютерные сети. Назначение и возможности компьютерных сетей различных уровней. 

38. Технологии поиска информации в сети Internet. 

39. Назначение и возможности информационно-поисковых систем.

Примерный перечень практических заданий дл я итогового контроля по учебной дисциплине «Информатика и ИКТ»

Задание № 1

Создайте текстовый документ Microsoft Word и оформите текст по образцу. Сохраните документ в своей папке под именем Зачёт_задание 1.docx.

	Бюллетень
	Нумерованный

	· Компьютерное оборудование

· Системный блок

· Монитор

· Клавиатура

· Принтер

· Программное обеспечение

· Операционные системы

· Прикладные программы

· Информационные материалы и документы
	I. Компьютерное оборудование

Системный блок

Монитор

Клавиатура

Принтер

II. Программное обеспечение

Операционные системы

Прикладные программы

III. Информационные материалы и документы
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Задание № 2

Наберите текст по образцу. С помощью команды Вставка/WordArt  оформите заголовок текста. Выполните виды обтеканий рисунков текстом и отформатируйте текст по образцу. Сохраните документ в своей папке под именем Зачёт_задание 2.docx.

Образец для набора


В компьютере для записи чисел используется двоичная система счисления, т.е. любое число записывается в виде сочетания двух цифр – 0 и 1. Почему? Просто[image: image2.emf]

 двоичные числа проще всего [image: image3.emf]

реализовать технически: 0 – нет сигнала, 1 – есть сигнал (напряжение или ток).

В компьютере для записи чисел используется двоичная система счисления, т.е. любое число записывается в виде сочетания двух цифр – 0 и 1. Почему? Просто двоичные числа проще всего реализовать технически: 0 – нет сигнала, 1 – есть сигнал (напряжение или ток).

В компьютере для записи чисел используется двоичная система счисления, т.е. любое число записывается в виде сочетания двух цифр – 0 и 1. Почему? Просто двоичные числа проще всего реализовать технически: 0 – нет сигнала, 1 – есть сигнал (напряжение или ток).

Задание № 3

Создайте Лист Microsoft Excel и заполните таблицу «Выполнение производственного задания», произведите соответствующие расчёты. Постройте гистограмму «Всего по цеху». Сохраните документ в своей папке под именем Зачёт_задание 3.xlsx.

	
	A
	B
	C
	D
	E

	1
	Выполнение производственного задания

	2
	№ цеха
	Заказ № 1
	Заказ № 2
	Заказ № 3
	Всего по цеху

	3
	1
	2541
	2578
	2792
	?

	4
	2
	1575
	1624
	1838
	?

	5
	3
	1478
	1326
	1778
	?

	6
	4
	1288
	1476
	1785
	?

	7
	Итого:
	?
	?
	?
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	Среднее значение
	?
	?
	?
	?

	10
	Минимальное значение
	?
	?
	?
	?

	11
	Максимальное значение
	?
	?
	?
	?


Задание № 4

Создайте в графическом редакторе Paint рисунок по образцу. Сохраните документ в своей папке под именем Зачёт_задание 4.bmp.

[image: image4.emf]


Задание № 5

Найдите информацию в сети Интернет по теме «Информация». Результаты поиска сохраните в виде текстового документа. Сохраните документ в своей папке под именем Зачёт_задание 5.docx.

Задание № 6

Создайте свой почтовый ящик. Отправьте с него письмо с темой «Зачет» по адресу plt2000@yandex.ru. Требования к письму:

· все задания дифференцированного зачета должны быть скопированы в единый текстовый документ, который необходимо отправить в письме в виде прикреплённого файла;

· в текстовом документе должны присутствовать разрывы страниц между заданиями.

Список литературы 

Основная литература:

1. Михеева Е.В Практикум по информатике: учебное пособие для сред. проф. образования. - М.: Издательский центр «Академия», 2012. – 192 с. 

2. Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ.10-11.Учебник для 10-11 классов – М.:БИНОМ. Лаборатория знаний, 2010. – 212 с.

3. Струмпэ Н.В.Оператор ЭВМ. Практические работы: учеб. Пособие для нач. проф. образования  – 3-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2010. – 112 с.

4. Борисова М.В. Основы информатики и вычислительной техники – Ростов  н /д: Феникс, 2010. – 544 с. (Среднее профессиональное образование)

5. Уваров В.М., Силакова Л.А., Красникова Н.Е. Практикум по основам информатики и вычислительной техники: учебное пособие для нач. проф. Образования – М.: Издательский центр «Академия», 2010. – 240 с.

6. Михеева Е.В., Титова О.И. Информатика: учебник для сред. проф. образования  – М.: Издательский центр «Академия», 2011. – 352 с. 

Дополнительная литература:

1. Левин А. Самоучитель работы на компьютере. Начинаем с Windows. Москва, издательство «Нолидж», 2000 – 688 с. 

2. Леонтьев В.П. Новейшая энциклопедия персонального компьютера 2005. – М: ОЛМА-ПРЕСС Образование, 2005. – 800 с.

3. Шафрин Ю.А. Информационные технологии: В 2ч Ч 1: Основы информатики и информационных технологий. – М.: Лаборатория Базовых Знаний, 2001. 320с.
Шафрин Ю.А. Информационные технологии: В 2ч Ч 2: Офисная технология и информационные системы. – М.: Лаборатория Базовых Знаний, 2000. 336 с.
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