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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
Автоматизированные системы обработки экономической информации

1.1. Область применения программы


Программа учебной дисциплины является вариативной частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности 080114 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям), разработанной с учетом запроса работодателя и особенностей развития региона.

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: дисциплина входит в профессиональный цикл.
1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:
– использовать современные прикладные компьютерные программы для ведения бухгалтерского и налогового учета, а также для решения основных задач по обработке экономической информации и финансовом анализе на предприятии.
В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

– информационное, программное, техническое, организационное и правовое обеспечение информационных систем;

– принципы работы информационных систем для автоматизации экономической и управленческой деятельности.

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося  210 часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося  140  часов;

самостоятельной работы обучающегося  70  часов.

2. СТРУКТУРА И ПРИМЕРНОЕ СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Количество часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	210

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	140

	в том числе:
	

	
лабораторные занятия 
	–

	
практические занятия
	64

	
контрольные работы 
	–

	
курсовая работа (проект) 
	–

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	70

	в том числе:
	

	
освоение теоретического материала
	40

	
ответы на контрольные вопросы
	30

	Итоговая аттестация в форме дифференцированный зачет


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины Автоматизированные системы обработки экономической информации
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работ (проект) 
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Введение
	Задачи,  цели предмета. Место и роль компьютерной  техники  и программных продуктов для обработки экономической информации и финансовом анализе на предприятии. 
	2
	1

	Раздел 1 Финансово-экономический анализ в системе электронных таблиц
	
	48
	

	Тема 1.1.  Анализ экономических показателей деятельности предприятия
	Методы анализа финансово-экономического состояния предприятия: особенности реализации в системе электронных таблиц. Наглядное пред​ставление результатов с помощью диаграмм. Оптимальные и критические значения показателей, оценка состояния предприятия по результатам ана​лиза.
	18
	2

	
	Назначение показателей и порядок их расчета: назначение, расчетные формулы, оптимальные и критические значения экономических показателей и порядок их расчета в сис​теме электронных таблиц;
	
	

	
	Ввести исходные данные в системе электронных таблиц: рассчитать показатели, провести копирование формулы, строить диаграммы, используя исходные данные и результаты, формати​ровать данные, результаты, диаграммы; провести анализ полученных результатов.
	
	

	
	Лабораторные работы (не предусмотрены)
	-
	

	
	Практическое занятие  «Применение финансовых формул»
	6
	

	
	Контрольные работы (не предусмотрены) 
	-
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся: освоение теоретического материала по теме: «Основные сведения о формулах: ввод и редактирование, применение операторов, вычисление, ссылки, преобразование, скрытие, ошибка».
	5
	

	Тема 1.2.  Функции финансового анализа
	Встроенные функции финансового анализа: классы задач, в ко​торых они применяются;  порядок ввода указанных функций в системе электронных таб​лиц;  критерии принятия решения на основе проведенных расчетов.
	16
	2

	
	Классификация задач финансового анализа: применяемых при их ре​шении функций. Критерии принятия решения по результатам расчета. По​рядок записи функций в системе электронных таблиц.
	
	

	
	функции для решения финансовых задач: ввести исходные данные для решения финансовой задачи на ра​бочий лист электронной таблицы;

ввести необходимую функцию на рабочий лист, правильно вы​брав аргументы для ее расчета;  проанализировать полученный результат, принять решение по итогам анализа.
	
	

	
	Лабораторные работы (не предусмотрены)
	-
	

	
	Практические занятия «Применение функций финансового анализа»   
	8
	

	
	Контрольные работы (не предусмотрены) 
	-
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся: освоение теоретического материала, ответы на контрольные вопросы
	5
	

	Раздел 2 Совершенное владение формулами
	
	28
	

	Тема 2.1 Циклические ссылки
	Циклические ссылки: умышленные циклические ссылки. Определение параметров вычислений. Примеры формул, использующих циклические ссылки. Проблемы при использовании циклических ссылок.
	6
	2

	
	Лабораторные работы (не предусмотрены)
	-
	

	
	Практическое занятие «Создание циклических ссылок»
	2
	

	
	Контрольные работы (не предусмотрены) 
	-
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся: освоение теоретического материала, ответы на контрольные вопросы
	5
	

	Тема 2.2 Методы построения диаграмм
	Представление данных на диаграммах: классификация и возможности. Виды диаграмм. Значение диаграмм.
	8
	2

	
	Интерактивное отображение данных: построение диаграммы на основе отображения строки. Выбор данных из списка. Построение графиков функций с двумя переменными.
	
	

	
	Лабораторные работы (не предусмотрены)
	-
	

	
	Практическое занятие «Создание диаграммы Гантта»
	4
	

	
	Практическое занятие «Создание гистограммы сравнение»
	
	

	
	Практическое занятие «Создание диаграммы тенденций»
	
	

	
	Контрольные работы (не предусмотрены) 
	-
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся: освоение теоретического материала на тему «Значение диаграмм для экономистов»
	10
	

	Тема 2.3 Сводные таблицы
	Сводные таблицы:  Создание сводной таблицы. Группирование элементов сводной таблицы. Создание вычисляемых полей или вычисляемых элементов.
	6
	2

	
	Лабораторные работы (не предусмотрены)
	-
	

	
	Практическое занятие   «Способы работы со сводной таблицей»
	2
	

	
	Контрольные работы (не предусмотрены) 
	-
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся: освоение теоретического материала, ответы на контрольные вопросы
	10
	

	Раздел 3 Информационные системы в профессиональной деятельности
	
	62
	

	Тема 3.1 Автоматизированные информационные системы


	Информационные системы: виды, назначение и функции различных типов информационных систем. Информационное, программное, техническое и правовое организационное
	6
	1

	
	Лабораторные работы (не предусмотрены)
	-
	

	
	Практические занятия (не предусмотрены)   
	-
	

	
	Контрольные работы (не предусмотрены) 
	-
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся: ответы на контрольные вопросы, освоение теоретического материала, подготовка творческого отчета на тему «Виды информационных систем»
	10
	

	Тема 3.2 Основные положения и понятие системы
	Общие принципы настройки и эксплуатации: Запуск программы. Добавление информационной базы. Работа с формами системы. Общие параметры системы.
	6
	2

	
	Константы. Справочники. Документы: возможности, назначение
	
	

	
	Лабораторные работы (не предусмотрены)
	-
	

	
	Практическое занятие  «Задание информации о предприятии»
	2
	

	
	Практическое занятие «Работа со справочниками» 
	
	

	
	Контрольные работы (не предусмотрены) 
	-
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся: освоение теоретического материала, приготовить ответы на контрольные вопросы
	10
	

	Тема 3.3 Особенности программы 1С: Предприятие
	Особенности программы 1С: Бухгалтерия: назначение и структура. Настройка параметров системы. Операции. Проводки. Работа с отчетами.
	8
	2

	
	Особенности программы 1С: Торговля и склад: назначение и структура. Настройка параметров системы. Операции. Проводки. Работа с отчетами. Настройка справочников.
	
	

	
	Особенности программы 1С: Зарплата и кадры: назначение и структура. Настройка параметров системы. Операции. Проводки. Работа с отчетами. Прием на работу.  Формирование штатного расписания. Расчет заработной платы. Смена расчетного периода. Расчет отклонений.
	
	

	
	Лабораторные работы (не предусмотрены)
	-
	

	
	Практическое занятие  «Решение сквозных задач  1С: Бухгалтерия. От ввода реквизитов до формирования отчета»
	40
	

	
	Практическое занятие  «Решение сквозных задач  1С: Торговля и склад»
	
	

	
	Практическое занятие  «Решение сквозных задач  1С: Зарплата и кадры»
	
	

	
	Контрольные работы (не предусмотрены) 
	-
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся: ответы на контрольные вопросы, освоение теоретического материала на тему «Релизы»
	15
	

	Всего:
	210
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:

1 – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2 – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством);
3 – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИН

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация программы дисциплины требует наличия лаборатории информационно-коммуникационных систем.
Оборудование учебного кабинета:

– посадочные места по количеству обучающихся;

– рабочее место преподавателя;
– компьютеры на базе Windows XP 
Технические средства обучения: 
– ПК;

– интернет; 
– локальная сеть.

Оборудование лаборатории и рабочих мест лаборатории: Компьютеры на базе Windows XP, 1С: Предприятие.
3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники: 

1. Муштоватый И.Ф. «Компьютер для бухгалтера. 1С:Бухгалтерия 8.0», изд. 5-е.-Ростов н/Д.: Феникс, 2007г.;

2. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учеб. пособие для СПО. – М. Академия, 2009.

3. Е.В.Филимонова. практикум по информационные технологии в профессиональной деятельности. — Ростов н/Д.:Феникс, 2008 г.
4. Филатова В.О. 1С: Предприятие 8.2. Бухгалтерия предприятия. Управление торговлей. Управление персоналом. - М. Академия, 2011.

Дополнительные источники:

1. Севостьянов А.Д., Володина Е.В.,  Севостьянова Ю.М. 1С:Бухгалтерия 8.0. практика применения. – авторизированный Учебный Центр фирмы «1С»., 2007.

2. Джон Уокенбах Подробное руководство по созданию формул в Excel. – М.:ИД «Вильямс», 2003.

3. Угринович Н.Д. Исследование информационных моделей. Элективный курс. – М., 2004.

4. Шафрин Ю.А. Информатика. Информационные технологии. Том 1-2. – М., 2004.

5. Угринович Н.Д. Информатика и информационные технологии. Учебник 10-11 кл. – М., 2002.

Интернет-ресурсы:

1. http://v8.1c.ru/overview/CommonCommLang.htm 
2. http://v8.1c.ru/overview/Term_000000287.htm
3. http://v8.1c.ru/overview/dictionary.htm
4. http://devtrainingforum.v8.1c.ru/forum/thread.jsp?id=572521
4. Контроль и оценка результатов освоения Дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий и исследований.
	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	1
	2

	Умения:

	использовать современные прикладные компьютерные программы для ведения бухгалтерского и налогового учета, а также для решения основных задач по обработке экономической информации и финансовом анализе на предприятии.
	Практическое занятие, ответы на контрольные вопросы

	Знания:

	информационное, программное, техническое, организационное и правовое обеспечение информационных систем.
	Письменный опрос, ответы на контрольные вопросы

	принципы работы информационных систем для автоматизации экономической и управленческой деятельности.
	Письменный опрос, практическое занятие, ответы на контрольные вопросы, творческий отчет
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