
                                ИНСТРУКЦИОННО-ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ КАРТА 

на выполнение практического занятия № 1 

по учебной практике ПМ.11 Разработка, администрирование и защита баз данных 

 

Тема: Ознакомление обучающихся с программой практики. Ознакомление с правилами техники безопасности. 

Системы управления базами данных (СУБД) и манипулирование данными. 

Наименование работы: работа с технической документацией. 

Цель занятия: познакомиться с программой практики; повторить правила техники безопасности при работе с 

компьютером и его периферией; познакомиться с санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами 

при работе с ПЭВМ; научиться работать с СУБД. 

Приобретаемые умения и навыки: отработать навыки по поддержке санитарного состояния оборудования и 

рабочих мест в соответствии с нормами, научиться работать данными в СУБД. 

Норма времени: 6 часов 

Оснащение рабочего места: Инструкционные карты, тетрадь, ручка, карандаш, компьютер, СанПиН 

2.2.2/2.4.1340-03. 

Основные правила ТБ на рабочем месте:  

 Дисциплина.  

 Точно выполнять указания преподавателя.  

 Проветривать помещение кабинета.  

 Хорошее равномерное освещение.  

 Наблюдать за работой компьютера.  

 О необычных звуках докладывать преподавателю.  

 Запрещено приходить во влажной одежде и работать влажными руками. 

 Громко не разговаривать, не бегать. 

Информационное обеспечение: Федорова Г.Н. Разработка, администрирование и защита баз данных: учебник 

для студ.учреждений сред. проф. образования / Г.Н Федорова. – 2-е изд., стер. - М.: Издательский центр 

«Академия», 2025.  -  288 с. 

    

Контрольные вопросы при допуске к работе: 

1. Какие правила ТБ вы знаете? 

2. Что такое СанПин? 

3. Как вы думаете для чего предназначен СанПин и что в нем написано? 

4. Что такое СУБД? 

5. Расскажите назначение СУБД. 

6. Приведите примеры СУБД. 

 

Содержание работы и порядок ее выполнения: 

1. Выполнить задания. 

 

Задание 1. Повторить правила техники безопасности. 

 

ТЕХНИКА БЕЗОПАСНОСТИ В КАБИНЕТЕ ИНФОРМАТИКИ 

Работающие с персональным компьютером обязаны: 

 выполнять правила внутреннего распорядка, требования настоящей инструкции и инструкции по 

эксплуатации правила электро- и пожарной безопасности; 

 знать принцип работы компьютера и методику правильной его эксплуатации; 

 знать возможные вредные производственные факторы, характерные для работы с компьютером 

(воздействие электромагнитного и электростатического полей, переутомление зрения, снижение его остроты и 

др.); 

 сообщать руководителю работ или техническому персоналу обо всех неполадках в работе компьютера; 

 знать приемы освобождения от действия электрического тока лиц, попавших под напряжение, и способы 

оказания им первой помощи; 

 знать расположение средств пожаротушения и уметь ими пользоваться. 

 

Требования безопасности перед началом работы. 

 Подготовить рабочее место, убедиться в достаточной освещенности. 

 Не входить в кабинет в верхней одежде, головных уборах, грязной обуви, с громоздкими предметами.  

 Передвигаться в кабинете спокойно, не торопясь.  

 Работать разрешается только на том компьютере, который выделен на данное занятие.  

 Не разговаривать громко, не шуметь, не отвлекать других учеников.  



 Перед началом работы ученик должен убедиться в отсутствии видимых повреждений оборудования на 

рабочем месте. 

 Напряжение в сети кабинета включается и выключается только преподавателем.  

 

Требования безопасности во время работы. 

 С техникой нужно обращаться бережно, на клавиатуре работать не спеша, клавиши нажимать нежно.  

 При появлении изменений в функционировании аппаратуры, самопроизвольного ее отключения 

необходимо немедленно прекратить работу и сообщить об этом преподавателю.  

 Контролировать расстояние до экрана и правильную осанку.  

 Не допускать работы на максимальной яркости экрана дисплея.     

                          

Категорически запрещено: 

 без разрешения преподавателя входить и работать с ПЭВМ и средствами оргтехники; 

 без разрешения преподавателя работать с личными носителями информации; 

 работать с ПЭВМ в верхней одежде; 

 работать положив клавиатуру на колени; 

 перегружать компьютер клавишей «POWER»; 

 открывать корпус системного блока, монитора, периферийных устройств; 

 перемещать устройства ПЭВМ, располагать на них посторонние предметы; 

 самостоятельно устранять какие-либо неисправности; 

 модернизировать или изменять параметры (настройки) операционной системы; 

 прикасаться пальцами к экрану монитора и изменять его настройки и настройки периферийных 

устройств; 

 устанавливать любые программы, а так же запускать программы не относящиеся к учебному процессу, 

способные получать информацию о сетевых настройках, ресурсах, мешающие нормальной работе других 

пользователей; 

 вставлять в дисковод или привод CD-ROM дискеты, CD-диски, а так же посторонние предметы; 

 просматривать, использовать сетевые ресурсы других пользователей; 

 передавать свои сетевые регистрационные имена и пароли другим лицам; 

 применять методы, приемы работы, нарушающие нормальную работу других пользователей; 

 создавать, использовать вредоносные программы способные нарушить нормальную работу ПЭВМ или 

нормальную работу других пользователей; 

 предпринимать попытки несанкционированного доступа к близлежащим или удаленным серверам; 

 подписываться на любые списки рассылки (ftp-mail, mail-server, www-mail и т.д.) не соответствующие 

целям и основным видам деятельности; 

 производить массовые рассылки электронных писем, рассылать сообщения, содержащие просьбу 

переслать данное сообщение другим пользователям, создавать и поддерживать сетевые ресурсы, противоречащие 

законодательству РФ; 

 использовать ресурсы ПЭВМ и сетевые ресурсы в коммерческих целях; 

 при работе с печатающим устройством (принтером): 

o выключать питание, если в данный момент устройство производит подготовку к выводу или вывод 

изображения; 

o в процессе печати вынимать или вставлять листы бумаги; 

o самостоятельно пытаться вынуть застрявший лист бумаги; 

o открывать крышки и самостоятельно пытаться заменить расходные материалы; 

o использовать материал, не соответствующий характеристикам оборудования, например, картон, 

пленку, не предназначенную для печати на принтерах; 

o если во время печати произошло аварийное отключение электропитания, сообщите об этом 

руководителю занятия. 

 покидать рабочее место, не завершив работу с системой; 

 выносить любые материальные ценности из компьютерного класса; 

 курить в компьютерном классе; 

 распивать любые напитки и есть. 

 

Задание 2. Изучить теоретический материал.  

Записать:  

– понятие информационной системы; 

– понятие банк данных; 



– понятие база данных; 

– понятие администратор базы данных; 

– понятие система управления базой данных; 

– функции СУБД; 

– классификации СУБД: по модели данных, по степени распределенности, по способу доступа к БД. 

 

ТЕОРЕТИЧЕСКИЙ МАТЕРИАЛ. 

Основные понятия баз данных 

Одним из важнейших условий обеспечения эффективного функционирования любого предприятия 

или организации является наличие развитой информационной системы. 

Информационная система представляет собой систему, реализующую автоматизированный сбор, 

обработку и манипулирование данными и включающую технические средства обработки данных, 

программное обеспечение и обслуживающий персонал. Современной формой информационных систем 

являются банки данных. 

Банк данных - это система специальным образом организованных данных - баз данных, а также 

технических, программных, языковых и организационно-методических средств, предназначенных для 

обеспечения централизованного накопления и коллективного многоцелевого использования данных. 

Основными компонентами банка данных являются: 

■ вычислительная система (технические средства и операционная система); 

■ база данных (непосредственно вся информация); 

■ система управления базой данных, СУБД (программное обеспечение для организации хранения и 

использования информации); 

■ набор прикладных программ. 

К основным функциям банка данных относятся: 

- хранение данных и их защита; 

- изменение (обновление, добавление и удаление) хранимых данных; 

- поиск и отбор данных по запросам пользователей; 

- обработка данных и вывод результатов. 

База данных (БД) является ядром банка данных и представляет совокупность взаимосвязанных и 

вместе хранящихся данных из определенной предметной области, организованных специальным образом 

и хранимых во внешней памяти (файлах базы данных). 

В компьютерных базах данных может содержаться любая информация: от простого текста (например, 

фамилия, имя и адрес) до сложной структуры, включая рисунки, звуки и изображения. Хранение данных в 

заранее известном формате позволяет извлекать данные в желаемом формате благодаря использованию 

разных методов обработки. Функционирование базы данных обеспечивает администратор базы данных. 

Администратор базы данных — лицо, отвечающее за выработку требований к базе данных, её 

проектирование, реализацию, эффективное использование и сопровождение, включая управление 

учётными записями пользователей БД и защиту от несанкционированного доступа. Не менее важной 

функцией администратора БД является поддержка целостности базы данных. Целостность БД - свойство 

БД, означающее, что база данных содержит полную и непротиворечивую информацию, необходимую и 

достаточную для корректного функционирования приложений. 

Система управления базой данных (СУБД) - это совокупность языковых и программных средств, 

предназначенных для создания, ведения и совместного использования БД многими пользователями. 

К функциям СУБД относится: 

- перевод схемы, определяющей структуру данных и записанной на языке определения данных в 

некоторое внутреннее представление, используемой системой при дальнейшей работе с данными; 

- создание БД (загрузка данных в БД); 

- реализация запросов пользователей (формулируемых на специальном языке, принятом в данной 

СУБД) на сортировку и отбор по заданным критериям, а также извлечение некоторой части БД, что может 

сопровождаться редактированием и обработкой информации; 

- обновление некоторой части БД без изменения структуры данных; 

- обеспечение защиты данных и приоритетов в их использовании. 

Можно сказать, что основная функция СУБД - это предоставление пользователю БД возможности 

работы с ней, не вникая в детали на уровне аппаратного обеспечения. То есть все запросы пользователя к 

БД, добавление и удаление данных, выборки, обновление данных - все это обеспечивает СУБД. 

Программы, с помощью которых пользователи работают с базой данных, называются приложениями. 

В общем случае с одной базой данных могут работать множество различных приложений. Например, если 

база данных моделирует некоторое предприятие, то для работы с ней может быть создано приложение, 

которое обслуживает подсистему учета кадров, другое приложение может использоваться для расчета 

заработной платы сотрудников, третье предназначено для планирования производственного процесса и т. 

д. При рассмотрении приложений, работающих с одной базой данных, предполагается, что они могут 



работать параллельно и независимо друг от друга, и именно СУБД призвана обеспечить работу множества 

приложений с единой базой данных таким образом, чтобы каждое из них выполнялось корректно, но 

учитывало все изменения в базе данных, вносимые другими приложениями. Приложения могут 

создаваться как в среде СУБД, так и вне СУБД - с помощью системы программирования, использующей 

средства доступа к БД (например, Delphi или C++ Builder). 

Обычно современная СУБД содержит следующие компоненты: 

 ядро, которое отвечает за управление данными во внешней и оперативной памяти и журнализацию, 

 процессор языка базы данных, обеспечивающий оптимизацию запросов на извлечение и 

изменение данных и создание, как правило, машинно-независимого исполняемого внутреннего кода, 

 подсистему поддержки времени исполнения, которая интерпретирует программы манипуляции 

данными, создающие пользовательский интерфейс с СУБД 

 а также сервисные программы (внешние утилиты), обеспечивающие ряд дополнительных 

возможностей по обслуживанию информационной системы. 

Классификации СУБД 

По модели данных 

1. Иерархические. Используется представление базы данных в виде древовидной (иерархической) 

структуры, состоящей из объектов (данных) различных уровней. 

Между объектами существуют связи, каждый объект может включать в себя несколько объектов более 

низкого уровня. Такие объекты находятся в отношении предка (объект более близкий к корню) к потомку 

(объект более низкого уровня), при этом возможна ситуация, когда объект-предок не имеет потомков или 

имеет их несколько, тогда как у объекта-потомка обязательно только один предок. Объекты, имеющие 

общего предка, называются близнецами (в программировании применительно к структуре данных дерево 

устоялось название братья). 

Иерархической базой данных является файловая система, состоящая из корневого каталога, в котором 

имеется иерархия подкаталогов и файлов. 

Примеры: Caché, Google App Engine Datastore API. 

2. Сетевые. Сетевые базы данных подобны иерархическим, за исключением того, что в них имеются 

указатели в обоих направлениях, которые соединяют родственную информацию. 

Примеры: Caché. 

3. Реляционные. Практически все разработчики современных приложений, предусматривающих связь 

с системами баз данных, ориентируются на реляционные СУБД. По оценке Gartner в 2013 году рынок 

реляционных СУБД составлял 26 млрд долларов с годовым приростом около 9%, а к 2018 году рынок 

реляционных СУБД достигнет 40 млрд долларов. В настоящее время абсолютными лидерами рынка СУБД 

являются компании Oracle, IBM и Microsoft, с общей совокупной долей рынка около 90%, поставляя такие 

системы как Oracle Database, IBM DB2 и Microsoft SQL Server. 

4. Объектно-ориентированные. Управляют базами данных, в которых данные моделируются в виде 

объектов, их атрибутов, методов и классов. 

Этот вид СУБД позволяет работать с объектами баз данных так же, как с объектами в 

программировании в объектно-ориентированных языках программирования. ООСУБД расширяет языки 

программирования, прозрачно вводя долговременные данные, управление параллелизмом, восстановление 

данных, ассоциированные запросы и другие возможности. 

Примеры: GemStone. 

5. Объектно-реляционные. Этот тип СУБД позволяет через расширенные структуры баз данных и 

язык запросов использовать возможности объектно-ориентированного подхода: бъекты, классы и 

наследование. 

Зачастую все те СУБД, которые называются реляционными, являются, по факту, объектно-

реляционными. 

В данном курсе мы будем, в первую очередь, гооврить об этом виде СУБД. 

Примеры: PostgreSQL, DB2, Oracle, Microsoft SQL Server. 

 

По степени распределённости 

 Локальные СУБД (все части локальной СУБД размещаются на одном компьютере) 

 Распределённые СУБД (части СУБД могут размещаться на двух и более компьютерах). 

 

По способу доступа к БД 

1. Файл-серверные 

В файл-серверных СУБД файлы данных располагаются централизованно на файл-сервере. СУБД 

располагается на каждом клиентском компьютере (рабочей станции). Доступ СУБД к данным 

осуществляется через локальную сеть. Синхронизация чтений и обновлений осуществляется посредством 

файловых блокировок. Преимуществом этой архитектуры является низкая нагрузка на процессор 

файлового сервера. Недостатки: потенциально высокая загрузка локальной сети; затруднённость или 

невозможность централизованного управления; затруднённость или невозможность обеспечения таких 



важных характеристик как высокая надёжность, высокая доступность и высокая безопасность. 

Применяются чаще всего в локальных приложениях, которые используют функции управления БД; в 

системах с низкой интенсивностью обработки данных и низкими пиковыми нагрузками на БД. 

На данный момент файл-серверная технология считается устаревшей, а её использование в крупных 

информационных системах — недостатком. 

Примеры: Microsoft Access, Paradox, dBase, FoxPro, Visual FoxPro. 

2. Клиент-серверные 

Клиент-серверная СУБД располагается на сервере вместе с БД и осуществляет доступ к БД 

непосредственно, в монопольном режиме. Все клиентские запросы на обработку данных обрабатываются 

клиент-серверной СУБД централизованно. Недостаток клиент-серверных СУБД состоит в повышенных 

требованиях к серверу. Достоинства: потенциально более низкая загрузка локальной сети; удобство 

централизованного управления; удобство обеспечения таких важных характеристик как высокая 

надёжность, высокая доступность и высокая безопасность. 

Примеры: Oracle, Firebird, Interbase, IBM DB2, Informix, MS SQL Server, Sybase Adaptive Server 

Enterprise, PostgreSQL, MySQL, Caché, ЛИНТЕР. 

3. Встраиваемые 

Встраиваемая СУБД — СУБД, которая может поставляться как составная часть некоторого 

программного продукта, не требуя процедуры самостоятельной установки. Встраиваемая СУБД 

предназначена для локального хранения данных своего приложения и не рассчитана на коллективное 

использование в сети. Физически встраиваемая СУБД чаще всего реализована в виде подключаемой 

библиотеки. Доступ к данным со стороны приложения может происходить через SQL либо через 

специальные программные интерфейсы (API). 

Примеры: OpenEdge, SQLite, BerkeleyDB, Firebird Embedded, Microsoft SQL Server Compact, ЛИНТЕР. 

 

 Задание 3. Выполнить работу в программе Microsoft Office Access. 

1. Создать новую базу данных «ПоставщикиДетали».  

2. Создать таблицы Поставки, Поставщики, Детали. 

 

 
В таблице Поставщики ключевое поле - КодПоставщика, в таблице Детали – КодДетали. В таблице 

Поставки одновременно три поля: КодПоставщика, КодДетали и Дата. 

В таблице Детали поле Цвет добавить мастер подстановок. 

 



 
На последнем диалоге задаем название столбца подстановки. 

  
Для поля Дата таблицы Поставки выберем свойство Маска ввода. Выберем, далее, одну из 

предустановленных масок ввода - Краткий формат даты. В поле Проба можно попробовать ввести дату. 

 
Нажав кнопку Далее перейдем в окно, где можно сделать самостоятельные настройки маски ввода. 

В поле Маска ввода приведены символы, кодирующие маску ввода. Цифра нуль (0) разрешает ввод в 

соответствующей позиции только цифры. То есть восемь нулей разрешают ввод восьми цифр для даты. В 

поле Заполнитель указывается символ, который будет отображаться в поле таблицы при его заполнении. 

Пример поля таблицы показан в поле Проба. 



 
Установить связи между таблицами в схеме данных. 

 
Заполнить таблицу Поставщики. 

 
 

Заполнить таблицу Детали 



 
Чтобы заполнить поле Эскиз, необходимо выполнить команду Вставить объект. 

 
 

При заполнении таблицы Поставки в поля КодПоставщика и КодДетали нужно вводить числовые 

значения кодов, что неудобно, так как числовые коды трудно запоминать. 

Есть возможность отображать вместе с числовыми кодами соответствующие названия поставщиков и 

деталей. 

Откроем таблицу Поставки в режиме конструктора, в нижней части конструктора перейдем на 

закладку Подстановка и зададим следующие свойства поля КодПоставщика: 

 



 

Аналогично настройте подстановку для поля КодДетали. 

 
Управление видом информации 

Имеется возможность изменять ширину столбцов и высоту строк путём перетаскивания границы 

между ними курсором мыши, форма которого должна приобрести вид двунаправленной стрелки: ↔‚ ↕. 

Нужная ширина столбца, соответствующая ширине данных, расположенных в столбце, устанавливается 

автоматически после двойного щелчка по его правой границе. Для управления шириной столбца можно 

также воспользоваться командой Ширина поля контекстного меню 

 
 

Сортировка информации 

Для удобства просмотра информации в таблице ее содержимое можно отсортировать по значениям 

одного или нескольких столбцов. Для этого выделяется столбец и выполняется команда Сортировка от А 

до Я или Сортировка от Я до А. Можно также использовать значки По возрастанию или По убыванию 

на закладке Главная 



 
 

Поиск и замена информации 

Нужное значение в таблице можно найти, выбрав инструмент Найти на закладке Главная или нажав 

клавиши Ctrl+F. В диалоге Поиск и замена, указывается образец для поиска, задаётся область поиска. Это 

может быть одно поле или таблица целиком. Задаётся также критерий совпадения, который может иметь 

значения: С любой частью поля, Поле целиком, С началом поля. Ассеss найдёт запись, у которой 

первой произойдёт совпадение. Затем поиск можно продолжить кнопкой Найти далее 

  
На вкладке Замена окна Поиск и замена можно задать параметры замены одних значений поля 

другими. Пример приведен на рис.3.42, где предполагается замена наименования города Горький на 

Н.Новгород. 

 
Фильтр по выделенному позволяет отобрать для показа записи, у которых значения некоторого 

поля совпадают полностью или частично со значением поля в выбранной для фильтрации записи. Для 

создания фильтра следует выделить содержимое всего поля таблицы или его части и выбрать одну из 

команд списка, или выбрать аналогичную команду контекстного меню. 

 



Ассеss отобразит записи, удовлетворяющие критерию фильтрации. Например, если в таблице 

Поставщики в поле Город выделить значение Н.Новгород, будут предъявлены поставщики только из 

Нижнего Новгорода. Чтобы вернуться к просмотру всех записей, нужно или щёлкнуть кнопку Удалить 

Фильтр 

 
Ассеss всегда запоминает последние параметры фильтрации. 

Можно перед фильтрацией выделить только часть поля, например, одну первую букву К в поле 

Город таблицы Поставщики, тогда фильтр выделит все записи с городами на букву К 

 
Под обычным фильтром понимается способ отбора данных, использующий версию текущей формы 

или таблицы с пустыми полями. Пользователь вводит в эти поля значения, которые должны содержаться в 

отбираемых записях. Версия таблицы с пустыми полями выводится командой Изменить фильтр из списка 

команд кнопки  

 

Расширенный фильтр 

Расширенный фильтр позволяет задать сложные условия отбора записей из активной таблицы. 

Откроем таблицу Детали и с помощью команды контекстного меню Отобразить поля выберем три 

столбца Название, Цвет, Вес для показа, как наиболее информативные. 



 

На закладке Главная из списка кнопки Дополнительно  выберем команду Расширенный 

фильтр. Появится диалог с бланком запроса для ввода критериев отбора. 

Бланк состоит из двух частей. В верхней части представлена схема таблицы. Нижняя часть состоит из 

нескольких строк, в ячейках которых задаются условия отбора записей. 

Условие включает: поле, используемое для сравнения; оператор, описывающий тип сравнения; 

величину, с которой должно сравниваться значение поля. В строке Поле бланка запроса выбираем нужное 

поле из списка, который появляется после щелчка по кнопке  Обозначение * в схеме таблицы означает 

все поля таблицы. 

 
Выберем, например, поле Вес. В строке Условие отбора введём выражение >= 2. 

Включим еще в фильтр поле Цвет. Для составления условия, которому должно удовлетворять это 

поле, вызовем Построитель выражений командой Построить контекстного меню.  



 
 

 
Слева внизу в окне Построителя выражений показаны доступные объекты. Выбираем таблицу 

Детали, ее поле Цвет. Двойным щелчком мыши (или перетаскиванием) переносим название поля в 

верхнюю часть Построителя. Для вставки в выражение оператора, находим его, выбирая Операторы в 

панели Элементы выражений. Текстовые значения следует заключать в кавычки. Кнопкой ОК 

возвращаемся в окно бланка расширенного фильтра. 

Для просмотра результатов фильтрации нажимаем кнопку Применить фильтр. Результат 

фильтрации показан на рис.3.55. Видно, что отобраны только детали голубого цвета, вес которых не 

меньше 2. 

 
Поместим условие на цвет в строку Или, а для веса в строке Сортировка зададим условие 

сортировки по возрастанию. В фильтр отберутся записи о деталях с весом >=2, а также записи о деталях 

голубого цвета, причем записи будут расположены в порядке возрастания веса. 



 
 

 
Запросы 

Запрос позволяет отображать множество записей из одной или нескольких таблиц, удовлетворяющих 

определенному условию. Запрос подобен фильтру, но фильтр действует только «здесь и сейчас» и не 

сохраняется в базе данных.  

Чтобы начать создание запроса, нужно перейти на вкладку Создание и выбрать или Мастер запросов 

или Конструктор запросов. 

При выборе команды Мастер запросов открывается окно Новый запрос, где можно выбрать вид 

создаваемого запроса. Рассмотрим эти виды. 

Простой запрос. Запускается мастер, помогающий создать запрос. 

Перекрёстный запрос. Специальный запрос для анализа данных по двум или более признакам.  

Повторяющиеся записи. В этом режиме запускается мастер, который просматривает выделенную 

таблицу или запрос и отбирает все записи, содержащие повторяющиеся значения в заданном поле.  

Записи без подчинения. Данный запрос используется для сравнения двух таблиц и поиска всех записей 

в первой таблице, для которых не имеется подчинённых записей во второй таблице. 

 

1. Создание простого запроса 

Предположим в БД ПоставщикиДетали нужно получить перечень всех деталей, поставляемых каждым 

поставщиком. В окне Новый запрос, выберем Простой запрос.  

На первом диалоге мастера отбираем поля для включения в запрос: поле Поставщик из таблицы 

Поставщики и поле Название из таблицы Детали. 



 
На втором диалоге, можно выбрать тип запроса: 

- подробный – выводятся все записи из различных таблиц, удовлетворяющие заданным условиям; 

- итоговый – отображает итоговая информация, а не все подходящие записи. 

Выберем тип запроса подробный. 

На последнем третьем диалоге, задается имя запроса - Поставщики Запрос. Нажимаем готово. В 

результате будет показана таблица с результатами запроса. 

 
 

Кнопка Режим 

На вкладке Главная слева расположена кнопка Режим, с помощью которой можно переключаться 

между разными режимами представления активного в данный момент объекта. Кнопка имеет список, в 

котором перечислены доступные режимы.  

 
Режим SQL обеспечивает просмотр запроса в виде инструкции языка SQL.  

Откройте запрос Поставщики Запрос в режиме SQL. Посмотрите как он выглядит. 

 
Конструктор запросов 

Перейдем в режим Конструктор для запроса Поставщики Запрос. Откроется бланк конструктора 

запросов. 



 
В верхней части бланка помещены списки полей таблиц, из которых выбраны поля в запрос. При работе 

с бланком запроса можно самостоятельно добавлять или изменять связи между таблицами. Эти изменения 

будут касаться только данного запроса и не изменят связей, показываемых в окне Схема данных. 

Зададим, в строке Условие отбора для поля Название значение «Болт», тогда в запрос будут включены 

только поставщики болтов. 

   
Установка флажка Вывод на экран в строке конструктора обеспечивает показ соответствующего поля, 

снятие флажка отменяет вывод поля на экран. 

 

2. Запросы с выводом наборов значений 

Имеется возможность сортировать записи по некоторому полю и выводить несколько максимальных 

или минимальных значений из упорядоченного списка записей. Выберем, для примера, три самые тяжелые 

детали из таблицы Детали.  

В окне Новый запрос, выберем Конструктор. При загрузке конструктора появится окно выбора 

таблицы, в котором выберем таблицу Детали. 

Работая в конструкторе, включим в запрос поля Название и Вес и проведем сортировку по убыванию 

значений поля Вес. В группе команд Настройка запроса в поле Возврат введем значение 3. 

  
 

3. Подведение итогов по записям 

В запросе можно делать вычисления над полями, включенными в запрос. Создадим, например, запрос, в 

котором определим общее количество деталей каждого вида, полученных от различных поставщиков. 

На вкладе Создание выберем инструмент Мастер запросов, в диалоге Новый запрос выберем Простой 

запрос. Далее выбираем из таблицы Детали поле Название и поле Количество из таблицы Поставки. На 

следующем диалоге выбираем Итоговый, при этом становится активной кнопка Итоги, нажимаем ее и 

переходим в окно настройки запроса. 



 
Выбираем в окне Итоги групповую операцию Sum, которую следует выполнить над числовым полем 

Количество, включенным в запрос. После нажатия кнопки ОК возвращаемся к предыдущему диалогу с 

которого по кнопке Далее переходим к диалогу ввода имени запроса. Назовем запрос, например, 

ОбщееЧислоДеталей.  

 
 

4. Вычисляемые поля 

Вычисляемое поле может быть создано в запросе, форме или отчете. Вычисляемое поле используется 

лишь для проведения подсчетов и не является обычным полем таблицы. 

Создадим запрос ДеталиПоставщиков, в который включим поле Название из таблицы Детали, поле 

Поставщик из таблицы Поставщики и поле Количество из таблицы Поставки. Откроем данный запрос в 

режиме конструктора и в свободной ячейке строки Поле введем выражение Вес*Количество. После 

завершения ввода вычисляемого выражения оно автоматически преобразуется в виду Выражение1: 

[Вес]*[Количество]. 

 

 
Имя вычисляемого поля состоит из слова Выражение и номера, показывающего, каким по счету оно 

было создано. Это имя можно изменить в конструкторе запросов, записав нужное имя в ячейке перед 

двоеточием. Для рассматриваемого примера назовем вычисляемое поле Общий вес.  



 
 

5. Запросы с параметрами 

Запросы с параметрами позволяют запрашивать у пользователя некоторые значения, уточняющие 

запрос. 

Предположим, нужно найти поставщика определенной детали из определенного города. Составим с 

помощью мастера запрос, в который включим поля: Поставщики.Поставщик, Поставщики.Город, 

Детали.Название. 

 
Сохраним запрос как ПоставщикиГородаДетали.  

 
Выполним для данного запроса команду Файл, Сохранить объект как и сохраним его дополнительно 

под именем ПоставщикиГородаДеталиУсл. 



 
Откроем запрос ПоставщикиГородаДеталиУсл в режиме конструктора. 

  
Для того чтобы при выполнении запроса выводилось окно для ввода параметра запроса, в конструкторе 

запросов в строке Условие отбора нужно написать текст, заключенный в квадратные скобки. Этот текст 

показывается как приглашение при вводе параметра запроса. 

В примере на рис. 4.24 текст в квадратных скобках задан для полей Город и Название. 

Нажмем кнопку Выполнить на вкладке Конструктор или перейдем к режиму таблицы. 

При этом сначала появится окно для ввода значения поля Город. Введем в это окно в качестве значения 

параметра Н.Новгород. 

     

 
 

6. Создание перекрестного запроса на базе простого 

Рассмотрим пример создания перекрестного запроса на базе другого запроса.  

Запустим мастер перекрестных запросов. На первом диалоге в качестве источника данных указываем 

Запросы и выбираем запрос ДеталиПоставщиков 

 
На втором диалоге выбираем поле для заголовков строк 



 
На третьем диалоге выбираем поле для заголовков столбцов запроса 

 
На четвертом диалоге выбираем функцию Сумма, вычисляющую значения в ячейках запроса, 

отказываемся от вывода итоговых значений для строк, так как суммирование деталей разных типов не 

имеет смысла. 

 
На последнем диалоге соглашаемся с предложенным именем запроса 

ДеталиПоставщиков_перекрестный.  

 
 

7. Запросы на изменение данных 

Создание таблицы из запроса 

Когда активно используется база данных, количество записей в ней растет, что ведет к замедлению 

работы с ней, так как тратится много времени на переписывание данных с диска в оперативную память и 

обратно. Целесообразно периодически удалять неактуальные данные из базы, но делать это надо 

осторожно, так как удаленные из таблиц записи восстановить невозможно. Выходом может служить 

перенос части записей в архивную таблицу, чтобы при необходимости старые записи можно было 

восстановить. 



Создадим простой запрос, в который включим все поля таблицы Поставки. В строке Условие отбора 

для поля Дата введем выражение <1.07.2009.  

 
Выберем в группе Тип запроса команду Создание таблицы и зададим имя ПоставкиДоИюля2009 

 
Таблица из запроса создается командой Выполнить из группы Результаты, на кнопке которой 

изображен восклицательный знак. В процессе создания таблицы выводится сообщение о числе 

помещенных в нее записей. 

 

 
 

8. Запрос на удаление данных 

Удаленные записи восстановить нельзя, поэтому перед удалением их нужно тщательно просмотреть. 

Нами были сохранены данные о поставках до 1 июля 2009 г. в отдельной таблице, но они остались и в 

исходной таблице Поставки. Удалим их из нее. 

Откроем запрос ПоставкиЗапрос в режиме конструктора. 



 
Оставим в нем то же ограничение на дату и выполним команду Удаление из группы Тип запроса. 

После этого в бланке запроса появится строка Удаление, в ячейках которой будет введено значение 

Условие. Это значит, что можно задать дополнительные условия отбора записей. 

 
Выполним запрос на удаление командой Выполнить. Access выведет сообщение о числе удаляемых 

записей и потребует подтвердить удаление. 

 

9. Запрос на добавление 

С помощью запроса на добавление записи из одной таблицы можно поместить в конец другой таблицы. 

Поместим, например, записи из таблицы ПоставкиДоИюля2009 с датами позже февраля 2009г. обратно в 

таблицу Поставки. 

Создадим запрос, в который включим все поля таблицы ПоставкиДоИюля2009 и зададим условие 

отбора по дате: >=#01.03.09#, которое позволит отобрать поставки, состоявшиеся позже 1 марта 2009г. 

Затем выполним команду Добавление. 

 
В окне Добавление, выберем таблицу Поставки, в которую будут помещены отобранные записи. 

Запрос на добавления выполняется командой Выполнить, при этом выводится сообщение о количестве 

добавляемых записей и предлагается подтвердить запрос. 



 
 

10. Запрос на обновление 

С помощью запроса на обновление можно изменить значения любого поля таблицы для записей, 

удовлетворяющих заданным критериям. Пусть принято решение увеличить диапазон значений поля 

Рейтинг таблицы Поставщики в 10 раз, чтобы более дифференцированно характеризовать поставщиков. 

Создадим простой запрос, в который включим поле Рейтинг таблицы Поставщики. Откроем этот запрос в 

режиме конструктора и выполним команду Обновление. 

 
В бланк запроса добавляется строка Обновление, в которую вводятся значения или выражения, 

определяющие способ изменения обновляемых полей. В строке Обновление введем выражение 

[Рейтинг]*10, значение которого будет использовано как новое значение поля Рейтинг. 

 
Чтобы в таблицу были внесены изменения, нужно выполнить запрос командой Выполнить. Access 

выдаст сообщение о количестве изменяемых записей и попросит подтвердить внесение изменений. 



 
 

2. Сделайте общий вывод по практическому занятию. 

 

Контрольные вопросы: 

 

1.Какую систему называют информационной? 

2.Перечислите основные модели данных. 

3.Приведите пример иерархической модели представления данных. 

4.Как классифицируются базы данных по архитектуре хранения данных? 

 

 

 


