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ВВЕДЕНИЕ
УВАЖАЕМЫЙ СТУДЕНТ!

Бухгалтерский учет представляет собой упорядоченную систему сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении об имуществе, обязательствах организаций и их движении путем сплошного, непрерывного и документального учета всех хозяйственных операций. Объектами бухгалтерского учета являются имущество организаций, их обязательства и хозяйственные операции, осуществляемые организациями в процессе их деятельности. 

Для успешной деятельности предприятия общественного питания любого типа и класса необходим организованный бухгалтерский учёт и контроль, с помощью которого возможно получение точных сведений о выпуске продукции и товарообороте в натуральном и денежном выражении.

В общественном питании процессы производства, реализации и потребления продукции тесно связаны между собой. Они проходят ежедневно и совершаются в одном месте – столовой, ресторане, кафе или предприятии общественного питания другого типа. Реализованная продукция общественного питания включается в состав розничного товарооборота.

Бухгалтерский учёт на предприятиях общественного питания, с одной стороны, отражает процессы производства, а с другой – процессы торговли. Важной задачей бухгалтерского учёта на предприятиях общественного питания является обеспечение сохранности выпускаемой продукции, запасов сырья, других материальных и денежных ресурсов. Для этого в каждом предприятии должен быть организован строгий контроль движения сырья и продуктов в кладовых и в производстве, правильным установлением торговой наценки и проданных цен на продукцию кухни и кулинарные изделия, современным оприходованием выручки и сдачей её в банк.

Цель данного пособия – формирование практических навыков ведения бухгалтерского учета в соответствии с требованиями по дисциплине Бухгалтерский учет в общественном питании по специальности 19.02.10 Технология продукции общественного питания.

Практикум содержит:

( практические задания;

( методические указания по выполнению практических заданий;

( макеты регистров бухгалтерского учета

По итогам выполнения работы обязательно в письменном виде составляется отчет. Если по ходу работы предусматривалось заполнение документов, то они также должны быть подложены к отчету. Студент допускается к дифференцированному зачету по дисциплине при условии, что все практические работы сданы преподавателю.
Содержание отчета

- Название работы.

- Цель работы.

- Исходные данные.

- Ход работы

- Выполнение работы.

- Решение задач.

Требования к выполнению практических работ

Для успешного выполнения практических работ студенту следует ознакомиться, краткими теоретическими сведениями, содержащимися в работе, а также иной литературы по данной теме. Если для выполнения работы, требуются какие – либо бланки, они готовятся заранее. Такая подготовка проводится студентом самостоятельно, вне рамок аудиторной работы. Непосредственно перед выполнением студент получает задание и описание выполнения работы. Преподаватель дает пояснения хода выполнения работы. Работы рассчитаны на два академических часа.

За отведенное время студент должен выполнить всю работу. В процессе выполнения практического задания преподаватель задает вопросы по содержанию работы и указывает на допущенные ошибки. При самостоятельном исправлении ошибок после первого замечания оценка не снижается. 

Критерии оценок

«Отлично» получают студенты, выполнившие необходимый объем работы и без ошибок оформившие отчет или самостоятельно их устранившие.

«Хорошо» получают студенты, выполнившие 50-70% объема работы и самостоятельно устранившие допущенные ошибки и получившие не более двух замечаний.

«Удовлетворительно» получают студенты выполнившие не менее 50% объема работы, допустившие ошибки и устранившие их с помощью преподавателя или других студентов. 

«Незачет» получают студенты, не выполнившие нужный объем работы и приглашаются на дополнительные занятия для ее отработки. Отрабатывают работы также студенты, пропустившие ее по каким-либо причинам. 

Внимание! Если в процессе подготовки к практическим работам  или при решении задач у Вас возникают вопросы, разрешить которые самостоятельно не удается, необходимо обратиться к преподавателю для получения разъяснений или указаний в дни проведения дополнительных занятий. 
Время проведения дополнительных занятий можно узнать у преподавателя 
Желаем Вам успехов!!!

Раздел 1 «Теоретические основы бухгалтерского учёта» 

Тема  № 3«Система счетов бухгалтерского учета»

Практическая  работа № 1 «Определение типа изменений бухгалтерского баланса под влиянием хозяйственных операций»
Цель: Получение навыков по определению типов изменений баланса под влиянием хозяйственных операций.

Задачи:
научиться составлять баланс;

освоить порядок определения типов изменения в бухгалтерском балансе под влиянием хозяйственных операций.

Оснащение: Бухгалтерский баланс, тетрадь, ручка, калькулятор

Задание: Составить баланс хлебозавода № 2 на 1 марта 20  _г.

Исходные данные:

Таблица  1 -​ Состав хозяйственных средств ОАО «Хлебозавод № 2» по состоянию на 1 марта 20 _ г.

	№
	Наименование хозяйственных средств и источников их об​разования
	Сумма, руб.

	1.
	Уставный капитал
	500 000

	2.
	Денежные средства на расчетном счете
	136 000

	3.
	Основные средства
	565 000

	4.
	Краткосрочная ссуда банка
	205 000

	5.
	Наличные денежные средства в кассе
	     2000

	6.
	Нераспределенная прибыль
	95 000

	7.
	Материалы
	268 000

	8.
	Задолженность поставщикам за материалы
	100 000

	9.
	Незавершенное производство
	30 000

	10.
	Добавочный капитал
	115 000

	11.
	Задолженность по оплате труда
	85 000

	12.
	Готовая продукция
	99 000


Порядок выполнения задачи  № 1:

На основании исходных данных, составить бухгалтерский баланс на 1 марта 20  _г.

Таблица 2 Бухгалтерский баланс 

	АКТИВ
	ПАССИВ

	Наименование разделов и статей
	Сумма, тыс.руб.
	Наименование разделов и статей
	Сумма, тыс.руб.

	
	
	
	

	
	
	
	

	Баланс 
	
	Баланс 
	


Теоретический материал 

Бухгалтерский баланс – это система показателей, отражающая имущест​венное и финансовое положение организации по состоянию на определенную (отчетную) дату в денежном выражении, представляющая данные о хозяйст​венных средствах (активах) и их источниках (пассивах).

 Исходя, из баланса оп​ределяют, сумеет ли предприятие в ближайшее время выполнить взятые на себя обязательства перед третьими лицами (акционерами, инвесторами, кредито​рами, покупателями и др.) или ему угрожают финансовые затруднения.

Бухгалтерский баланс позволяет определить:

· мобильность и оборачиваемость оборотных средств;

· состояние и динамику дебиторской и кредиторской задолженности;

· конечный финансовый результат (прибыль или убыток).

Баланс состоит из двух частей: левая – актив, правая – пассив.

Должно наблюдаться равенство итогов актива и пассива, т.к. обе части показы​вают одно и тоже имущество, но сгруппированное по разным признакам:

в активе – по вещественному составу и его функциональной роли;

в пассиве – по источникам образования, то есть от кого и сколько полу​чено средств. Итоги по активу и пассиву баланса называются валютой бухгалтерского баланса.

Составляя баланс, нужно помнить о том, что  основные средства и нематериальные активы отражаются в балансе по остаточной стоимости.
Для определения качества полученных знаний предлагается ответить на тесты по данной теме (Приложение Д) и полученные результаты сверить с ключами ответов.

Задача 2

Задание:  1. Указать корреспонденцию счетов и определить тип хозяйственной операции

Исходные данные:

Таблица 3 - Хозяйственные операции ОАО «Хлебозавод № 2» за март 200_ г.

	№
	Содержание хозяйственной операции
	Сумма,    руб.

	1
	2
	3

	1.
	Получены в кассу с расчетного счета деньги для выдачи зара​ботной платы
	85 000

	2.
	Отпущены со склада в производство материалы
	15 000

	3.
	Выданы из кассы деньги под отчет
	500

	4.
	Выдана из кассы заработная плата работникам
	85 000

	5.
	Поступили от поставщиков материалы
	30 000

	6.
	Перечислено с расчетного счета в погашение задолженности поставщикам
	40 000

	7.
	Начислена заработная плата рабочим основного производства
	43 000

	8.
	Удержан из заработной платы налог на доходы физических лиц
	4700

	9.
	Часть прибыли направлена на формирование резервного капи​тала
	15 000

	10.
	Выпущена из производства готовая продукция
	35 000


Порядок выполнения задачи № 2:
При определении корреспонденции счетов по конкретной хозяйственной операции необходимо в следующей последовательности определить:

1. Какие счета затронуты данной хозяйственной операцией?

2. Какие изменения произошли в средствах, учитываемых на этих счетах?

3. Какими по структуре являются эти счета (активные, пассивные, активно-пассивные)?

4. Где на этих счетах (по дебету или кредиту) должны быть отражены изменения (увеличение или уменьшение) учитываемого объекта?

Теоретический материал 

В зависимости от характера изменений баланса хозяйственные операции делятся на четыре группы.

Первый тип вызывает увеличение статьи и в активе, и в пассиве баланса. Итоги актива и пассива возрастают, но равенство между ними сохраняется. Происходит увеличение хозяйственных средств. 

Второй тип хозяйственных операций вызывает изменения в статьях актива и пассива в сторону уменьшения при равенстве валюты баланса (минус актив и минус пассив на равную сумму).  

Операции третьего типа изменяют состав имущества, то есть затрагивают только актив баланса. В этом случае валюта баланса не изменяется. 

Четвертый тип характеризуется изменением статей пассива при неизменной валюте баланса (плюс пассив и минус пассив на равную сумму). 

Решение задачи оформить в таблицы следующей формы:

Таблица 4 - Данные для выполнения

	№ п./п.
	Хозяйственные операции
	корреспонденция
	Тип

операции
	Сумма,
руб.

	
	
	Дебет
	Кредит
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Задача № 3

Задание: Заполнить журнал регистрации хозяйственных операций:

а) Определить корреспонденцию счетов;

б) Определить тип хозяйственной операции;

Исходные данные:

Таблица 5 -  Данные для выполнения

	№ п./п.
	Хозяйственные операции
	корреспонденция
	Тип

 операции
	Сумма, 

руб.

	
	
	Дебет
	Кредит
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Отпущены со склада в производство материалы
	
	
	
	30000

	2
	Получены деньги в кассу с расчетного счета на выплату заработной платы
	
	
	
	5000

	3
	Выдана из кассы заработная плата
	
	
	
	48000

	4
	Часть нераспределенной прибыли направлена для создания резервного капитала
	
	
	
	14000

	5
	На расчетный счет поступила выручка от покупателей
	
	
	
	9000

	6
	Зачислена на расчетный счет краткосрочная ссуда банка
	
	
	
	4500

	7
	Выданы из кассы денежные средства в подотчет
	
	
	
	17000


Порядок выполнения задачи:
Решение задачи 1  представить в таблице следующей формы (таблица 5,6):

Таблица 6 - Типы изменений в бухгалтерском балансе

	№ опе​рации
	Содержание
	Сумма
	Изменения в бухгалтерском ба​лансе
	Тип изме​нения

	
	
	
	Актив
	Пассив
	

	
	
	
	Увеличе-ние
	Умень-шение
	Увеличе-ние
	Умень-шение
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	и т.д.
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 1 «Теоретические основы бухгалтерского учёта» 

Тема  № 3«Система счетов бухгалтерского учета»

Практическая  работа № 2 «Бухгалтерский баланс и система счетов бухгалтерского учета »

Цель Усвоение порядка отражения хозяйственных операций на синтетических счетах; усвоение порядка составления оборотной ведомости по синтетическим счетам и бухгалтерского баланса.
Задачи: 
усвоение порядка составления бухгалтерского баланса 

усвоение порядка составления оборотных ведомостей по счетам синтетического учета
Оснащение: Бухгалтерский баланс, тетрадь, ручка, калькулятор, план счетов

Задания 

1. Составить бухгалтерский баланс на 31 декабря 20___г

2. Откройте счета синтетического учета

3. Запишите операции организации за 1 квартал в журнал регистрации хозяйственных операций и подсчитайте итог

4. Разнесите операции, перечисленные в этом журнале, по ранее открытым счетам 

5. Подсчитайте по каждому счету обороты и определите сальда на 31 марта 20__ г

6. Составить оборотную ведомость по синтетическим счетам 

7. Составить бухгалтерский баланс на 31 марта 20__г.

Теоретический материал 

Бухгалтерский баланс – это способ экономической группировки и отражения средств предприятия по видам и источникам образования в денежных единицах на определенную дату.

Бухгалтерский баланс – это форма бухгалтерской отчетности, содержит информацию о средствах и финансово-хозяйственной деятельности предприятия.

Баланс – это таблица, состоящая из 2-х частей актива и пассива. Итоги по активу и пассиву должны быть равны и называются валютой баланса.

Таблица 1 – Данные для выполнения практической работы

	№ счета
	Наименование счета
	Сумма 

	01
	Основные средства
	250 000

	10
	Материалы 
	54 000

	41
	Товары
	364 000

	50 
	Касса 
	2 000

	51
	Расчетные счета
	150 000

	60
	Расчеты с поставщиками и подрядчиками
	45 000

	66
	Расчеты по краткосрочным кредитам и займам
	210 000

	68
	Расчеты по налогам и сборам 
	5 000

	69
	Расчеты по социальному страхованию и обеспечению
	11 000

	70
	Расчеты с персоналом по оплате труда
	40 000

	71
	Расчеты с подотчётными лицами
	10 000

	80
	Уставный капитал
	459 000

	84
	Нераспределенная прибыль
	60 000


Хозяйственные операции за 1 квартал .
1. Получены в кассу с расчетного счета для выдачи заработной платы – 40 000 рублей

2. Поступили товары от поставщика, деньги поставщику еще не уплачены -25 000 рублей 

3. Возращены в кассу неизрасходованная подочетная сумма -100 рублей

4.  Поступили материалы, приобретённые подотчётным лицом - 9 900 рублей 
5. Оплачены в бюджет с расчётного счёта налоги и сборы - 5 000 рублей
6.  Выдана из кассы заработная плата рабочим и служащим - 40 000 рублей
7. Часть нераспределённой прибыли направлена на увеличение уставного капитала - 21 000 рублей
8. Оплачено с расчётного счёта органам социального страхования и обеспечения-11 000 рублей 
9. Погашена с расчётного счёта часть краткосрочного кредита - 10 000 рублей 
10. Из кассы выдано в подотчёт - 1 500 рублей 
Задание 2. Заполните журнал регистрации хозяйственных операций 
Таблица 2 -  Форма хозяйственной записи в журнале регистрации 
	№
	Содержание операций
	Корреспондирующие счета
	Сумма

	
	
	Дебет
	Кредит
	

	1
	
	
	
	

	2
	И т.д
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	


Задание 3. Откройте счета синтетического учета, пропишите их название 

	Материалы-10

	Дебет
	Кредит

	Сальдо на начало месяца 
	

	
	

	Оборот 
	Оборот 

	Сальдо на конец месяца
	


Задание 4 Составьте оборотную ведомость по синтетическим счетам 
Таблица 3 – оборотная ведомость по синтетическим счетам 

	№ счета
	Наименование счёта
	Сальдо на начало проведения операций, руб.
	Оборот, руб.
	Сальдо на конец проведения операций, руб.

	
	
	дебет
	кредит
	дебет
	кредит
	дебет
	кредит

	01
	Основные средства
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	итого
	
	
	
	
	
	


Задание 5 Составить баланс на 31 марта 20__г.
Таблица 4 – Бухгалтерский баланс организации на 31 марта 20__г. 

	Наименование разделов и статей
	Сумма, тыс.руб.
	Наименование разделов и статей
	Сумма, тыс.руб.

	
	
	
	

	
	
	
	

	Баланс 
	
	Баланс 
	


Критерии оценивания 

«5» - задание выполнено полностью, студент отвечает уверенно на дополнительные вопросы, свободно ориентируется в заполненных бухгалтерских документах;

«4» - задание выполнено полностью, но имеются некоторые неточности в оформлении бухгалтерских документов, студент отвечает уверенно на дополнительные вопросы;

«3» - задание выполнено не полностью, то есть не выполнено одно задание, студент не уверенно отвечает на поставленные вопросы, слабо ориентируется в составлении бухгалтерских проводок;

«2» - выполнено только половина задания, студент не отвечает на поставленные вопросы.

Раздел 2. Бухгалтерский учёт в организациях (предприятиях) общественного питания
Тема 2.1. Ценообразование в предприятиях общественного питания
Практическая работа № 3 Расчет требуемого количества сырья, продуктов для приготовления продукции собственного производства. Калькуляция розничных цен на блюда и полуфабрикаты.
Цель: рассчитать требуемое количество сырья, продуктов для приготовления продукции собственного производства
Задачи:
- научиться составлять план-меню

- научиться определять розничные цены на продукцию собственного производства: холодные блюда и закуски, супы, сладкие блюда и кондитерские изделия 

- научиться  рассчитывать требуемое количество сырья для приготовления продукции собственного производства..
Оснащение: Сборник рецептур блюд, тетрадь ручка, калькулятор 
Теоретический материал Форма ОП-02 – документ, предназначенный для составления ежедневного меню на предприятии, организации или ином учреждении, независимо от специфики его деятельности.

В унифицированной форме ОП-2 отображаются необходимые продукты, предназначенные для приготовления конкретного количества блюд.

Документ составляется в единственном экземпляре за несколько дней до момента приготовления того или иного блюда. В плане-меню указывается полое наименование приготовляемого блюда, номер согласно специальным карточкам или же Сборнику рецептур, а так же количество блюд, намеченных к приготовлению.

В плане-меню формы ОП-02 все блюда подразделяются на группы (горячие блюда, холодные закуски, комплексные обеды, первые, вторые блюда, напитки и т.д.). При этом необходимо учесть, что следует соблюдать последовательность подачи блюд согласно правилам их потребления.

План-меню после составления уполномоченным на то лицом (как правило, им является заведующий производством) передается руководителю предприятия на рассмотрение и утверждение. В случае, если это необходимо, в форму ОП-2 вносятся поправки и только после этого документ утверждается.

 Документ калькуляционная карточка (форма ОП-1) применяется для определения продажной цены отдельно на каждое блюдо (изделие) с помощью калькуляции. Составляется  одном экземпляре.

Расчет стоимости блюд проводят по сборнику рецептур или технологической карте. Каждая колонка в калькуляционной карточке имеет свои правила расчета. Чтобы сделать расчеты, используйте таблицу, приведенную ниже:

	Таблица 1 - Калькуляции блюд

	Колонки
	Правила расчета

	«№ п\п»
	Соответствует количеству продуктов, необходимых для расчета

	
	стоимости блюда

	«Наименование
	Переписываются продукты, необходимые для приготовления

	продуктов»
	блюда из сборника рецептур или технологической карты

	«Норма»
	Берется колонка брутто из сборника рецептур или

	
	технологической карты и рассчитывается:

	
	- холодные блюда, супы, вторые блюда на 100 порций

	
	- гарниры, соусы, бульоны, тесто на 10 кг

	
	Колонка рассчитывается в кг, для этого делят полученное число в г на 1000 и получают кг.

	«Цена»
	Рассчитываются продукты за 1 кг

	«Сумма»
	Рассчитывается путем умножения колонок норма и цена.

	Общая стоимость набора
	Это цена за 100 порций или 10 кг. Рассчитывается путем сложения колонки «Сумма»

	Наценка
	Общая стоимость набора умножается на наценку и делится на 100%

	Продажная цена
	Это цена 1 порции или 1 кг. К общей сумме набора прибавляется

	блюда
	наценка и делится на 100 порций или 10 кг

	Выход в готовом виде
	Это вес одной порции, он соответствует выходу блюда в сборнике рецептур или технологической карте или 1000 г


Данные для выполнения практической работы

1. Составьте план – меню ООО «Дело вкуса».и включите в него следующие блюда

- Салат из свежих огурцов со сметаной: 30 порций (огурцы тепличные - парниковые) Выход: 100г

- Винегрет овощной с квашенной капустой, соленными огурцами, растительным маслом: 50 порций. Выход 100г

- Борщ из свежей капусты с картофелем, кура 2 категории, полупотрошеная, сметана:  50 порций выход: 500/50/10

- Бифштекс: 100 порций Выход 79г

- Окунь морской жаренный (окунь крупный свежемороженный, порошенный, обезглавленный): 50 порций. Выход 100 г

- Чай с сахаром: 100 стаканов

- Ватрушка из дрожжевого теста с яблочным повидлом: 100 шт. Выход 75г.

- Пюре картофельное на молоке со сливочным маслом: 50 порций выход 100 г.

- картофель жаренный (из сырого) 50 порций. Выход 100г.

Расчет ведется по второй колонке (варианту), сезон по заданию преподавателя; заведующий производством – Петрова В.И.., калькулятор Никитина Л.А., руководитель организации Ноздрина А.Б.

2. Составить калькуляционные карточки согласно плана-меню

3.  Составить меню на _______

4. Рассчитать плановый товарооборот на день
5. Составить расчет потребности сырья

Таблица 2 - Реестр розничных (продажных) цен на продукты

Утверждаю

_______________________
Ф.И.О. директора подпись

Реестр розничных (продажных) цен на продукты

	Продукт 
	Покупная цена с НДС
	% наценки общественного питания
	Сумма наценки общественного питания
	Продажная (розничная) цена

	Повидло яблочное
	95, 00
	180
	171,00
	266,00

	Картофель
	20,00
	200
	40,00
	60,00

	Молоко
	38,00
	150
	57,00
	95,00

	Маргарин
	64,39
	200
	128,78
	193,17

	Масло растительное рафинированное
	64,59
	200
	129,18
	193, 77

	Огурцы свежие теплично-парниковые
	75,00
	150
	112,50
	187,50

	Сметана 15%
	130,00
	150
	195,00
	325,00

	Помидоры свежие теплично-парниковые
	105,00
	200
	210,00
	315,00

	Лук репчатый 
	20,00
	150
	30,00
	50,00

	Свекла 
	19,00
	150
	28,50
	47,50

	Морковь
	20,00
	150
	30
	50,00

	Огурцы соленые
	100,00
	200
	200
	300,00

	Капуста свежая
	12,00
	150
	18,00
	30,00

	Петрушка (корень)
	24,00
	150
	36,00
	60,00

	Кулинарный жир
	60,00
	180
	108,00
	168,00

	Мясо говядины (вырезка п/ф)
	750,00
	150
	1125, 00
	1875,00

	Мука высший сорт
	58,19
	200
	116,38
	174,57

	Сахар 
	47,00
	200
	94,00
	141,00

	Кура 2 категории п/п
	103,00
	150
	154,50
	257, 50

	Чай высший сорт
	544,00
	200
	1088,00
	1632,00

	Рыба окунь, свежемороженный, крупный, обезглавленный (филе с кожей и костями)
	179,00
	180
	322,20
	501,20

	Соль
	18,00
	200
	36,00
	54,00

	Дрожжи 
	175,00
	200
	350,00
	525,00

	Яйцо 1 категории (десяток)
	42,00
	180
	75,60
	117,60

	Перец черный горошком
	720,00
	200
	1 440,00
	2 160,00

	Лавровый лист
	720,00
	200
	1 440,00
	2 160,00

	Уксус 3%
	35,00
	200
	70,00
	105,00

	Томатное пюре с содержанием сухих веществ
	113,00
	200
	226,00
	339,00

	Шпик
	379,00
	180
	682,20
	1061,20

	Масло сливочное
	333,00
	150
	499,00
	832,50

	Вода «Чистая вода Н2О»
	6,0
	200
	12,00
	18,00


Таблица 3 - План-мню 

Унифицированная форма № ОП-2

Утверждена постановлением Госкомстата

России от 25.12.98 № 132

	
	Код

	Форма по ОКУД
	0330502

	»
	     по ОКПО
	11112222

	организация
	
	

	                                     структурное подразделение
	Вид деятельности по ОКДП
	55.20.1

	Вид операции
	


	УТВЕРЖДАЮ
Руководитель

_________________

должность
____________ _____________

подпись                       расшифровка подписи

«____» _________  _______ г.


	ПЛАН-МЕНЮ
	Номер

документа
	Дата

составления

	
	
	


на   «__» _____________  _____ г.

	Номер

по

порядку
	Блюда и гарнир
	Коли-

чество
	Цена продажи,

руб. коп.
	Сумма,

руб. коп.

	
	наименование и краткая характеристика
	код
	номер блюда

по сборнику

рецептур,

по ТТК, СТП


	выход

одного

блюда, г.
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Холодные блюда 

	1
	Салат из свежих огурцов, со сметаной (Огурцы теплично-парниковые, сметана 15%)
	
	36-1997
	100
	30
	24-75
	742-50

	
	И т.д
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	                                                                                                                                                                                          Итого
	


Заведующий производством   ____________   ___________________

                                                                        подпись                    расшифровка подписи

2. На основании данных задания 1 рассчитать плановый товарооборот на день по формуле: 

Т=сумма (P*Q)                                             (1)

 где 
Т – сумма товарооборота, руб.

Р – цена блюда, руб.

Q – количество блюд, выпущенное за день, шт. 

Таблица 4 - Меню

Утверждаю

_________________

Ф.И.О. директора

_________________

Подпись

Меню на 4 мая 20___г.

	Наименование блюда
	Выход
	цена
	Энергетическая ценность 

	Холодные блюда
	
	
	

	Салат из свежих огурцов со сметаной
	100
	24-75
	32,72

	
	100
	
	Рассчитать самостоятельно

	
	
	
	

	
	
	
	


Таблица 5 - Калькуляционная карточка

Унифицированная  форма  № ОП-1

Утверждена  постановлением  Госкомстата 

России  от 25.12.1998  № 132

	
	Код

	Форма по ОКУД
	0330501

	ООО «Дело вкуса».
	     по ОКПО
	

	организация
	
	

	структурное подразделение
	  Вид деятельности по ОКДП
	

	                                                        наименование блюда
	  Номер блюда по сборнику рецептур, ТТК, СТП
	36/II-97

	Вид операции
	


	
	Номер

документа
	Дата

составления

	КАЛЬКУЛЯЦИОННАЯ  КАРТОЧКА
	1 
	04.05.20__


	Порядковый номер калькуляции,

дата утверждения
	№ 1

от «___» _______________ г.
	№ 2

от «___» _______________ г.
	№ 3

от «___» _______________ г.

	№

п/п
	Продукты
	норма,

кг.
	цена,

руб.

коп.
	сумма,

руб.

коп.
	норма,

кг.
	цена,

руб.

коп.
	сумма,

руб.

коп.
	норма,

кг.
	цена,

руб.

коп.
	сумма,

руб.

коп.

	
	наименование
	код
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1
	Огурцы свежие теплично-парниковые
	
	8,27
	75
	620-25
	
	
	
	
	
	

	2
	Сметана 15%
	
	2,0
	130
	260-00
	
	
	
	
	
	

	3
	Соль 
	
	0,2
	18
	3-60
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Общая стоимость сырьевого набора на 100 блюд
	Х
	Х
	883-85
	Х
	Х
	
	Х
	Х
	

	Наценка __180_______ %,  руб.коп.
	1590-93
	
	

	Цена продажи блюда,  руб.коп.
	24-75
	
	

	Выход одного блюда в готовом виде, грамм 
	100
	
	

	Заведующий производством
	п

о

д

п

и

с

ь
	Петрова В.И.
	
	

	Калькуляцию составил
	
	Никитина Л.А.
	
	

	УТВЕРЖДАЮ

Руководитель организации
	
	Ноздрин А.Б
	
	


Таблица 6 – Расчет потребности сырья на 4 мая 20____г.

	Наименование сырья 
	№ рецептуры 
	№ рецептуры 
	
	

	
	Салат из свежих огурцов  со сметаной (30 порций)
	Винегрет овощной (50 порций )
	И т.д
	Итого в брутто (кг)

	
	Масса брутто в гр. на одну порцию
	На количество согласно плану меню в кг
	Масса брутто в гр. на одну порцию
	На количество согласно плану меню в кг
	
	

	Огурцы теплично-парниковые
	82,7
	2,481
	
	
	
	

	Сметана
	20
	0,6
	
	
	
	

	Соль 
	2
	0,06
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Раздел 2. Бухгалтерский учёт в организациях (предприятиях) общественного питания
Тема 2.1. Ценообразование в предприятиях общественного питания

Практическая работа №4  Оформление документов первичной отчетности по учету сырья, товаров и тары в кладовой организации питания
Цель Оформление документов первичной отчетности по учету сырья, товаров и тары в кладовой организации питания, составление товарного отчет за день
Задачи 

научиться оформлять требование в кладовую 
научиться оформлять  накладную на отпуск товара.
Оснащение: бланки ОП-03 Требование в кладовую, ОП-04 Накладная на отпуск товара, микрокалькулятор
Теоретический материал 

Форма ОП-03 – документ, который предназначен для сопровождения процедуры отпуска определенных продуктов из кладовой того или иного предприятия соответствующим лицам. Документ имеет специализированную форму, утвержденную законодательством РФ. В данной форме в обязательном порядке отображается наименование структурного подразделения предприятия, с которого происходит выдача продукции (кладовая), а так же подразделение, в которое эта продукция передается. При этом указывается фамилии и инициалы лиц, непосредственно участвующих в процессе отпуска и получения определенного количества продукции. Так же в обязательном порядке следует указать порядковый номер документа формы ОП-03 и дату его составления. Сам документ состоит в виде таблицы, в которой указывается продукция, отпускаемая из кладовой согласно их наименованию. При этом следует указать единицы измерения продуктов и их количество.

· колонке 3 «Код» необходимо вписывать код товара. Обычно, этот код предприятие-продавец присваивает самостоятельно и указывает в прайс-листе. Но иногда организации работают на основании Общероссийского классификатора продукции (ОК). В колонке 5 «Код по ОКЕИ» прописывается код единицы измерения товара по Общероссийскому классификатору единиц измерения. Подписывается документ заведующим производством и руководителем предприятия.

Требование в кладовую составляется в единственном экземпляре на предстоящий день приготовления того или иного блюда на кухне предприятия, организации или иного учреждения. Именно на основании данного документа выписывается накладная на отпуск необходимого товара.

Документ требование в кладовую (форма ОП-03) применяется для определения отпуска необходимого количества продуктов из кладовой.

Составляется в одном экземпляре с учетом потребности в сырье (продуктах) на предстоящий день и остатка сырья на производстве (кухне) на начало дня.

На основании требования выписывается накладная на отпуск товара. Накладная на отпуск товара по форме ОП-04 применяется для оформления отпуска продуктов (товаров) и тары из кладовой организации в производство (кухню), буфеты, мелкорозничную сеть, а также при одноразовом отпуске готовых изделий с кухни в филиалы, буфеты, мелкорозничную сеть. Накладная на отпуск товара из кладовой применяется для оформления отпуска продуктов (товаров) и тары из кладовой предприятия в производство (кухню), буфеты, ларьки, киоски, а также при одноразовом отпуске изделий кухни в течение дня (смены) буфетам, киоскам, раздаточную, если она отделена от основного производства. Накладную выписывают по учетным ценам. Она выписывается в 2-х экземплярах материально ответственным лицом. Первый экземпляр вручается материально ответственному лицу, получившему товары, а второй остается у лица, отпустившего товар. Подписывается заведующим производством и утверждается руководителем организации.

Задание 1. Оформить Требование в кладовую (форма ОП-3) на основе следующих данных из практической работы № 2 (таблица 1, :
1. Номер документа – 129;
2. Дата составления – 04.0.20_г.;
3. Наименование организации – ООО «Дело вкуса».
Задание 2. Оформить Накладную на отпуск товара (форма ОП-4) на основе следующих данных (таблица 1):
 1. Номер документа – 215;
2. Дата составления – 20.01.20__г.
3. Наименование организации – ООО «Дело вкуса»;
4. Отпущено на основании – Требования в кладовую (задание 1).
Задание 3. На основании данных задания 2 оформить товарный отчет (форма ТОРГ-29) (приложение 4) 

Утверждена Постановлением Госкомстата России от 25.12.1998 N 132

                                                           ----------¬

                                                           ¦   Код   ¦

                                                           +---------+

                                              Форма по ОКУД¦ 0330503 ¦

                                                           +---------+

___________________________________________________ по ОКПО¦         ¦

               организация                                 +---------+

___________________________________________________________¦         ¦

          структурное подразделение                        +---------+

___________________________________________________________¦         ¦

        структурное подразделение "получатель"             +---------+

                                   Вид деятельности по ОКДП¦         ¦

                                                           +---------+

                                               Вид операции¦         ¦

                                                           L----------

                                  ----------T-----------¬

                                  ¦  Номер  ¦   Дата    ¦

                                  ¦документа¦составления¦

            ТРЕБОВАНИЕ В КЛАДОВУЮ +---------+-----------+

                                  ¦         ¦           ¦

                                  L---------+------------

     Через кого  _____________________________________________________

                              фамилия, имя, отчество

---------T------------------T--------------------T----------T-----------¬

¦Номер по¦Продукты и товары ¦  Единица измерения ¦Количество¦Примечание ¦

¦порядку +------------T-----+------------T-------+          ¦           ¦

¦        ¦наименование¦ код ¦наименование¦код по ¦          ¦           ¦

¦        ¦            ¦     ¦            ¦ ОКЕИ  ¦          ¦           ¦

+--------+------------+-----+------------+-------+----------+-----------+

¦   1    ¦     2      ¦  3  ¦      4     ¦   5   ¦    6     ¦     7     ¦

+--------+------------+-----+------------+-------+----------+-----------+

¦        ¦            ¦     ¦            ¦       ¦          ¦           ¦

+--------+------------+-----+------------+-------+----------+-----------+

¦        ¦            ¦     ¦            ¦       ¦          ¦           ¦

+--------+------------+-----+------------+-------+----------+-----------+

¦        ¦            ¦     ¦            ¦       ¦          ¦           ¦

+--------+------------+-----+------------+-------+----------+-----------+

¦        ¦            ¦     ¦    и т.д.  ¦       ¦          ¦           ¦

¦        ¦            ¦     ¦            ¦       ¦          ¦           ¦

L--------+------------+-----+------------+-------+----------+------------

Затребовал заведующий производством _________  _______________________

                                     подпись     расшифровка подписи

Отпуск разрешил:

Руководитель организации __________ ________  ________________________

                         должность   подпись     расшифровка подписи
	
	
	


 
	УТВЕРЖДЕНА
приказом Минторга СССР 
от 20 августа 1986 г. № 201


 

	Накладная № ________________ 
на отпуск товара из кладовой
от "___" ____________ 20__ г.
	Код по ОКУД
	0903113

	
	№ документа
	 

	
	Дата документа
	 

	 
	Код операции
	 

	Отпущено из кладовой на основании ____________
Требование составил _________________________
Отправитель _________ Получатель ____________
	Код поставщика
	 

	
	Код получателя
	 


 
	Наимено-
вание товара, единицы измерения
	Код товара
	Количество мест
	Единица измерения, код
	Количество
	По учетным данным
	По продажным ценам
	Контрольное число
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	затре-
бовано
	отпу-
щено
	цена
	сумма
	цена
	сумма
	
	 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	


 
	Всего на _________________ руб. _____ коп.                         прописью
	Отпустил ___________________________
                                       подпись

	Отпуск разрешил
	___________________________
подпись
	Принял _____________________________
                                      подпись


Вопросы для самопроверки:
1. На основании каких документов товары приходуют в кладовых предприятия?
2. Что такое доверенность?
3. Как и по каким документам производится отпуск товаров (продуктов) из кладовых?
 4. Как может быть организован учет товаров и тары в кладовой?
5. Как ведется товарная книга?
6. Как учитывается тара в кладовой?
Раздел 2. Бухгалтерский учёт в организациях (предприятиях) общественного питания
Практическая работа № 5 Составление кассового отчета.
Цель Научиться составлять кассовый отчет

Задачи 
уметь применять теоретические знания при решении практических задач.
Оснащение: план счетов, приходный кассовый ордер,  тетрадь , ручка

Задание 1. Оформить приходный кассовый ордер (приложение 1) № 83 по следующей операции: ООО «Премьера» 17.11.20__г. приняло от покупателя ООО «Заря» 38 940 руб. (в т.ч. НДС – 5 940 руб.) за реализованную продукцию по счету 115 от 13.11.20__г.
Задание 2. Оформить расходный кассовый ордер (приложение 2) № 321 по следующей операции: ООО «Премьера» выдало 21.11.20__г. менеджеру Степанову А.П. под отчет 6 500 руб. на командировочные расходы в соответствии с приказом № 64 от 19.11.20__г. 

Задание 3. На основе приведенных операций по кассе за 21.11.20__г. составить корреспонденцию счетов (таблица 1), заполнить кассовую книгу (отчет кассира)  (приложение 3). Лимит кассы – 8 000 руб. 
Теоретический материал 
Указания по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету кассовых операций 
Приходный кассовый ордер  (форма N КО-1) Применяется для оформления поступления наличных денег в кассу организации как в условиях методов ручной обработки данных, так и при обработке информации с применением средств вычислительной техники. Приходный кассовый ордер выписывается в одном экземпляре работником бухгалтерии, подписывается главным бухгалтером или лицом, на это уполномоченным.

Квитанция к приходному кассовому ордеру подписывается главным бухгалтером или лицом, на это уполномоченным, и кассиром, заверяется печатью (штампом) кассира и регистрируется в журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов (форма N КО-3) и выдается на руки сдавшему деньги, а приходный кассовый ордер остается в кассе.

В приходном кассовом ордере и квитанции к нему: по строке "Основание" указывается содержание хозяйственной операции; по строке "В том числе" указывается сумма НДС, которая записывается цифрами, а в случае, если продукция, работы, услуги не облагаются налогом, делается запись "без налога (НДС)". В приходном кассовом ордере по строке "Приложение" перечисляются прилагаемые первичные и другие документы с указанием их номеров и дат составления. В графе "Кредит, код структурного подразделения" указывается код структурного подразделения, на которое приходуются денежные средства".

Расходный кассовый ордер (форма N КО-2) 

Применяется для оформления выдачи наличных денег из кассы организации как в условиях традиционных методов обработки данных, так и при обработке информации с применением средств вычислительной техники. Выписывается в одном экземпляре работником бухгалтерии, подписывается руководителем организации и главным бухгалтером или лицом, на это уполномоченным, регистрируется в журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов (форма N КО-3).

В тех случаях, когда на прилагаемых к расходным кассовым ордерам документах (заявлениях, счетах и др.) имеется разрешительная надпись руководителя организации, подпись его на расходных кассовых ордерах необязательна. В расходном кассовом ордере по строке "Основание" указывается содержание хозяйственной операции, а по строке "Приложение" перечисляются прилагаемые первичные и другие документы с указанием их номеров и дат составления.

Журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов (форма N КО-3) Применяется для регистрации бухгалтерией приходных и расходных кассовых ордеров или заменяющих их документов платежных (расчетноплатежных) ведомостей, заявлений на выдачу денег, счетов и др. до передачи в кассу организации. Расходные кассовые ордера, оформленные на платежных (расчетно-платежных) ведомостях на оплату труда и других, приравненных к ней платежей, регистрируются после их выдачи.

Кассовая книга (форма N КО-4) Применяется для учета поступлений и выдач наличных денег организации в кассе. Кассовая книга должна быть пронумерована, прошнурована и опечатана печатью на последней странице, где делается запись "В этой книге пронумеровано и прошнуровано _______ листов". Общее количество прошнурованных листов в кассовой книге заверяется подписями руководителя и главного бухгалтера организации. Каждый лист кассовой книги состоит из 2-х равных частей: одна из них (с горизонтальной линовкой) заполняется кассиром как первый экземпляр, вторая (без горизонтальных линеек) заполняется кассиром как второй экземпляр с лицевой и оборотной стороны через копировальную бумагу чернилами или шариковой ручкой. Первые и вторые экземпляры листов нумеруются одинаковыми номерами. Первые экземпляры листов остаются в кассовой книге. Вторые экземпляры листов должны быть отрывными, они служат отчетом кассира и до конца операций за день не отрываются. Записи кассовых операций начинаются на лицевой стороне неотрывной части листа после строки "Остаток на начало дня". Предварительно лист сгибают по линии отреза, подкладывая отрывную часть листа под часть листа, которая остается в книге. Для ведения записей после "Переноса" отрывную часть листа накладывают на лицевую сторону неотрывной части листа и продолжают записи по горизонтальным линейкам оборотной стороны неотрывной части листа.
Таблица 1 - Исходные данные для выполнения задания:
	№ п/п 
	Документ и содержание хозяйственной операции
	Сумма, руб. 
	Дт 
	Кт

	1
	2
	3
	4
	5

	Остаток на 21.11.20__г. 
	8 000
	
	
	

	1. 
	Расходный кассовый ордер № 418 Выдана менеджеру Осипову А.С. сумма под отчет на хозяйственные нужды
	1 300
	
	

	2. 
	Приходный кассовый ордер № 322 Получено в банке по чеку № 096548: - для выплаты заработной платы; 

- на командировочные расходы.
	130 000
5 000
	
	

	3. 
	Приходный кассовый ордер № 323
Поступили денежные средства за
реализованную продукцию 
	11 200
	
	

	4. 
	Расходный кассовый ордер № 419
По платежным ведомостям 20-21 выдана:
- заработная плата рабочим;
- депонированная заработная плата.
	117 500
8 500
	
	

	5. 
	Приходный кассовый ордер № 324 Возвращена неизрасходованная подотчетная сумма менеджером Осиповым А.С. 
	265
	
	

	6. 
	Расходный кассовый ордер № 420 Выдана директору Смирнову О.Н. сумма под отчет на командировочные расходы 
	5 000
	
	

	7. 
	Приходный кассовый ордер № 325 Поступили деньги в кассу в возмещение материального ущерба от Плотниковой Г.С. 
	930
	
	

	8. 
	Объявление на взнос наличными, расходный кассовый ордер № 421
Сдана на расчетный счет неполученная в срок заработная плата 
	4 000
	
	

	9. 
	Приходный кассовый ордер № 326
Поступили денежные средства от дебитора ООО «Импульс» 
	13 400
	
	

	10. 
	Расходный кассовый ордер 327 Оплачено поставщику ООО «Луч» за предоставленные товары 
	16 000
	
	

	10. 
	Объявление на взнос наличными, расходный кассовый ордер № 328 Внесена на расчетный счет сумма, превышающая установленный лимит
	
	
	

	Остаток в кассе на 22.11.20___г.
	
	
	
	



Вопросы для самопроверки:
1. Каким документом регламентируется учет кассовых операций?
2. Какой документ оформляется при поступления кассира на работу?
3. Что такое лимит кассы и кем он устанавливается?
4. Каков предельный размер расчетов наличными с юридическими лицами из кассы?
5. Кто отвечает за ведение кассовой книги?
6. По какому документу производится прием денежных средств в кассу предприятия?
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