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1 Пояснительная записка
Предлагаемая программа самостоятельной работы студентов (далее — программа) предназначена для преподавателей дисциплины ОПЦ.03 Информационные технологии.

Цель – систематизировать материалы по планированию и организации самостоятельной работы студентов СКТ (ф)СПбГУТ по дисциплине «Операционные системы и среды».
Самостоятельная работа студента (далее СРС) – это вид учебной деятельности, предназначенный для приобретения знаний, навыков, умений и компетенций, образовательных результатов в объеме изучаемой дисциплины согласно требованиям ФГОС СПО, который выполняется студентом индивидуально и предусматривает активную роль студента в ее планировании, осуществлении и контроле.
Внеаудиторная самостоятельная работа студентов – планируемая учебная, учебно-исследовательская, научно-исследовательская работа студентов, выполняемая во внеаудиторное время по заданию и при методическом руководстве преподавателя, но без его непосредственного участия. В этом состоит главное отличие внеаудиторной самостоятельной работы от аудиторной, которая выполняется на учебных занятиях под непосредственным руководством преподавателя и по его заданию.
Внеаудиторная самостоятельная работа планируется и организуется с целью:
- обеспечения профессиональной подготовки специалиста среднего звена;
- формирования и развития профессиональных компетенций, соответствующих основным видам профессиональной деятельности.
Задачами самостоятельной работы студентов являются:
- систематизация и закрепление полученных компетенций, теоретических знаний и практических умений;
- углубление и расширение теоретических знаний;
- формирование умений использовать нормативную, правовую, справочную документацию и специальную литературу;
- развитие познавательных способностей и активности студентов: творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности;
- формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, самосовершенствованию и самореализации;
- развитие исследовательских умений.
Самостоятельная работа способствует развитию у студентов творческой активности, повышению компетентности, совершенствованию мыслительных навыков, а также воспитывает личность будущего профессионала.
Продумывая формы организации самостоятельной работы по дисциплине, преподаватель должен исходить из нескольких позиций:
- необходимые знания, умения и навыки, которые должен показать студент в результате выполнения всех заданий, выносимых на самостоятельное изучение (в соответствии с целью и задачами изучаемой дисциплины);
- формирование профессиональных компетентностей, которые должны проявиться через ЗУНы (знания, умения и навыки);
- формирование креативности студента в процессе изучения дисциплины и способности нестандартно мыслить при выполнении заданий для самостоятельной работы;
- развитие активной исследовательской позиции студента;
- воспитание чувства ответственности за своевременное выполнение задания.
При разработке заданий, для самостоятельной работы обучающихся следует учитывать дидактические требования
- примерные нормы времени для выполнения задания; 
- логику и структуру учебного материала;
- практическое назначение задания;
- характер познавательной деятельности, направленной на выполнение тех 
или иных самостоятельных заданий;
- постепенное нарастание сложности и проблемности.
Студент, приступающий к изучению дисциплины ОПЦ.03 Информационные технологии, получает информацию обо всех видах самостоятельной работы, об объеме и видах самостоятельной работы. Перед выполнением студентами самостоятельной внеаудиторной работы преподаватель проводит инструктаж по выполнению задания, который включает: цель задания, его содержание, сроки выполнения, ориентировочный объем работы, основные требования к результатам работы, критерии оценки.
Данная программа, согласно ФГОС нового поколения СПО, регламентирует обеспечение эффективной самостоятельной работы студентов при реализации ППССЗ: определяет объем внеаудиторной самостоятельной работы студентов в соответствии с учебным планом по специальности 09.02.06 и рабочей программой по дисциплине – 8 часов.
2 Особенности организации внеаудиторной самостоятельной работы студентов
При    предъявлении    видов    заданий   на   внеаудиторную самостоятельную работу рекомендуется использовать дифференцированный подход   к   студентам.  Перед выполнением студентами внеаудиторной самостоятельной работы преподаватель проводит инструктаж по выполнению задания, который   включает:
- цель задания,  
 - содержание,  
- сроки выполнения,  
- ориентировочный объем работы,  
- основные требования   к результатам   работы,   
- критерии   оценки.   
В   процессе инструктажа преподаватель предупреждает студентов о возможных типичных ошибках, встречающихся    при   выполнении   задания.   Инструктаж   проводится преподавателем за счет объема времени, отведенного на   изучение дисциплины.
Во время выполнения студентами внеаудиторной самостоятельной работы и при необходимости преподаватель может проводить консультации за счет общего бюджета времени, отведенного на консультации.
Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или группами студентов в зависимости от цели, объема, конкретной тематики самостоятельной работы, уровня сложности, уровня умений студентов.
Контроль результатов внеаудиторной самостоятельной работы студентов может осуществляться в пределах времени, отведенного на обязательные   учебные   занятия   по   дисциплине   и   внеаудиторную самостоятельную работу студентов по дисциплине, может проходить в письменной, устной или смешанной форме, с представлением изделия или продукта творческой деятельности студента.
В   качестве   форм   и   методов   контроля   внеаудиторной самостоятельной работы студентов могут быть использованы коллоквиумы, тестирование, защита творческих работ, письменная проверка и др.
3 Виды самостоятельной работы по дисциплине ОПЦ.03 Информационные технологии 
1.Тема 1.1. Информация и информационные технологии.
2. Цель ВСР: закрепление и расширение полученных теоретических знаний, развитие познавательных способностей, самостоятельности, развитие исследовательских умений.
3. Трудоемкость
	Количество заданий (задач, упражнений)
	Характер задачи (обязательный/
рекомендательный)
	Норма времени (в часах по рабочей программе)
	Срок выполнения (в неделях)
	Форма представления материала
	Форма контроля каждого задания

	Задание 1
	Обязательный
	1
	1 неделя
	Письменная (записи в конспекте)
	Устный опрос


4. Задание №1. Составление глоссария по теме. 
Рекомендации по выполнению: выписать основные понятия по теме.
Рекомендации по оформлению результатов: составленный глоссарий запишите в конспект.
1. Тема 1.2 Виды программного обеспечения. Технология работы с операционными системами.
2. Цель ВСР: закрепление и расширение полученных теоретических знаний, развитие познавательных способностей, самостоятельности, развитие исследовательских умений.
3. Трудоемкость
	Количество заданий (задач, упражнений)
	Характер задачи (обязательный/
рекомендательный)
	Норма времени (в часах по рабочей программе)
	Срок выполнения (в неделях)
	Форма представления материала
	Форма контроля каждого задания

	Задание 1
	Обязательный
	1
	1 неделя
	Письменная (записи в конспекте)
	Устный опрос


4. Задание №1. Составление глоссария по теме. 
Рекомендации по выполнению: выписать основные понятия по теме.
Рекомендации по оформлению результатов: составленный глоссарий запишите в конспект.
1. Тема 2.1. Технология обработки текстовой информации
2. Цель ВСР: закрепление и расширение полученных теоретических знаний, развитие познавательных способностей, самостоятельности, развитие исследовательских умений.
3. Трудоемкость
	Количество заданий (задач, упражнений)
	Характер задачи (обязательный/
рекомендательный)
	Норма времени (в часах по рабочей программе)
	Срок выполнения (в неделях)
	Форма представления материала
	Форма контроля каждого задания

	Задание 1
	Обязательный
	1
	1 неделя
	Письменная (записи в конспекте)
	Устный опрос


4. Задание №1. Составление глоссария по теме. 
Рекомендации по выполнению: выписать основные понятия по теме.
Рекомендации по оформлению результатов: составленный глоссарий запишите в конспект.
1. Тема 2.2. Текстовый процессор Microsoft Word
2. Цель ВСР: закрепление и расширение полученных теоретических знаний, развитие познавательных способностей, самостоятельности, развитие исследовательских умений.
3. Трудоемкость
	Количество заданий (задач, упражнений)
	Характер задачи (обязательный/
рекомендательный)
	Норма времени (в часах по рабочей программе)
	Срок выполнения (в неделях)
	Форма представления материала
	Форма контроля каждого задания

	Задание 1
	Обязательный
	1
	1 неделя
	Письменная (записи в конспекте)
	Устный опрос


4. Задание №1. Составление глоссария по теме. 
Рекомендации по выполнению: выписать основные понятия по теме.
Рекомендации по оформлению результатов: составленный глоссарий запишите в конспект.
1.Тема 2.3. Технология обработки числовой информации.

2. Цель ВСР: закрепление и расширение полученных теоретических знаний, развитие познавательных способностей, самостоятельности, развитие исследовательских умений.
3. Трудоемкость
	Количество заданий (задач, упражнений)
	Характер задачи (обязательный/
рекомендательный)
	Норма времени (в часах по рабочей программе)
	Срок выполнения (в неделях)
	Форма представления материала
	Форма контроля каждого задания

	Задание 1
	Обязательный
	2
	1 неделя
	подготовить доклад по представленной теме
	Проверка преподавателем


4. Задание №1. Подготовить доклад на тему ««Технология обработки числовой информации»
Рекомендации по выполнению: доклад должен быть написан грамотно, тщательно выверены, грамматические и синтаксические ошибки не допустимы, смысловая нагрузка прослеживаться через весь текст, при подготовке можно использовать любой источник информации.
Рекомендации по оформлению результатов: требования к оформлению доклада в приложении.
1. Тема 3.1. Мультимедиа технологии
2. Цель ВСР: закрепление и расширение полученных теоретических знаний, развитие познавательных способностей, самостоятельности, развитие исследовательских умений.
3. Трудоемкость
	Количество заданий (задач, упражнений)
	Характер задачи (обязательный/
рекомендательный)
	Норма времени (в часах по рабочей программе)
	Срок выполнения (в неделях)
	Форма представления материала
	Форма контроля каждого задания

	Задание 1
	Обязательный
	1
	1 неделя
	Письменная (записи в конспекте)
	Устный опрос


4. Задание №1. Составление глоссария по теме. 
Рекомендации по выполнению: выписать основные понятия по теме.
Рекомендации по оформлению результатов: составленный глоссарий запишите в конспект.
1. Тема 4.1 Растровая и векторная графика
2. Цель ВСР: закрепление и расширение полученных теоретических знаний, развитие познавательных способностей, самостоятельности, развитие исследовательских умений.
3. Трудоемкость
	Количество заданий (задач, упражнений)
	Характер задачи (обязательный/
рекомендательный)
	Норма времени (в часах по рабочей программе)
	Срок выполнения (в неделях)
	Форма представления материала
	Форма контроля каждого задания

	Задание 1
	Обязательный
	1
	1 неделя
	Письменная (записи в конспекте)
	Устный опрос


4. Задание №1. Составление глоссария по теме. 
Рекомендации по выполнению: выписать основные понятия по теме.
Рекомендации по оформлению результатов: составленный глоссарий запишите в конспект.
4 Критерии оценки результатов самостоятельной работы студентов
Критериями оценки результатов самостоятельной работы студентов являются:
· уровень усвоения студентом учебного материала;
· умение студента использовать теоретические знания и практические умения при выполнении профессиональных задач;
· уровень сформированности общих и профессиональных компетенций;
· оформление материала в соответствии с рекомендациями;
· обоснованность и четкость изложения материала;
· уровень оформления работы. 
5 Информационное обеспечение обучения
Основные источники:

ОИ1. Алексеев, В. А. Информатика. Практические работы: учебное пособие / В. А. Алексеев. — Санкт-Петербург: Лань, 2020. — 256 с. — ISBN 978-5-8114-4608-7. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/136173 

 ОИ2. Кудинов, Ю. И. Основы современной информатики: учебное пособие / Ю. И. Кудинов, Ф. Ф. Пащенко. — 5-е изд., стер. — Санкт-Петербург: Лань, 2021. — 256 с. — ISBN 978-5-8114-0918-1. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/169187 

ОИ3. Новожилов, О. П.  Информатика в 2 ч. Часть 2: учебник для среднего профессионального образования / О. П. Новожилов. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2021. — 302 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-06374-5. — Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/474162 

3.2.2. Дополнительные источники 

ДИ1.Практикум по информатике: учебное пособие для спо / Н. М. Андреева, Н. Н. Василюк, Н. И. Пак, Е. К. Хеннер. — Санкт-Петербург: Лань, 2021. — 248 с. — ISBN 978-5-8114-6923-9. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/153677
ДИ2. Цветкова, А. В. Информатика и информационные технологии: учебное пособие для СПО / А. В. Цветкова. — Саратов: Научная книга, 2019. — 190 c. — ISBN 978-5-9758-1891-1. — Текст: электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразование: [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/87074
Интернет ресурсы и источники:

1. Электронно-библиотечная система издательства «Лань» [Электронный ресурс]. – Режим доступа: e.lanbook.com 

2. Электронно-библиотечная система «Ibooks.ru» [Электронный ресурс]. – Режим доступа: ibooks.ru

3. Электронно-библиотечная система «IPRbook» [Электронный ресурс]. – Режим доступа: iprbookshop.ru

4. Электронно-библиотечная система издательства «Profобразование» [Электронный ресурс]. – Режим доступа: profspo.ru/

Приложения
Требования к оформлению доклада
Объем доклада– 5 – 10 стр. печатного текста. Шрифт – не более 14 pt, TimesNewRoman, интервал – 1,5, поля: верхнее, нижнее, левое – 2 см, правое 1,5 см. 
На титульном листе указывается название работы, ФИО студента и группа, ФИО преподавателя, проверяющего и оценивающего доклад. Тема доклада может быть сформулирована самостоятельно, по согласованию с преподавателем.
Название работы оформляется следующим образом: 
Доклад по дисциплине «Информационным технологиям» на тему: «……»
Текст доклада  печатается на одной стороне страницы; сноски и примечания печатаются на той же странице, к которой они относятся (через 1 интервал, более мелким шрифтом, чем текст). Основной текст должен сопровождаться иллюстративным материалом (рисунки, фотографии, диаграммы, схемы, таблицы, программы). Если в основной части содержатся цитаты или ссылки на высказывания, необходимо указать номер источника по списку, приведенному в конце реферата, и страницу в квадратных скобках в конце цитаты или ссылки.
Обязательные структурные элементы доклада:
1. Содержание
2. Введение, в котором описывается актуальность проблемы, определяются   цели и задача реферата; объем введения – 1 страница.
3. Текст доклада должен содержать: 
· обоснование выбранной темы;
· сравнительный анализ литературы по проблеме;
· изложение собственной точки зрения на проблему;
· выводы и предложения.
4. Заключение
5. Список использованных источников должен оформляться в соответствии с ГОСТом и может содержать не только названия книг, журналов, газет, но и любые источники информации (например, сведения из сети Интернет, информацию из теле- и радиопередач, а также частные сообщения каких-либо специалистов, высказанные в личных беседах их с автором реферата).
Доклад излагается доступным научным (научно-популярным) языком в относительно сжатой форме с использованием облегченных синтаксических конструкций. Такие конструкции могут стать своеобразным планом реферативной статьи: “ В рассматриваемой статье ставится ряд вопросов …Автор подчеркивает, что … Более подробно рассмотрена проблема… Анализируются разные точки зрения … В заключение необходимо отметить что …” и т.д.
При выставлении оценки за доклад учитываются следующие компоненты:
· содержательная часть (глубина проработки проблемы, структура работы, объем проанализированных источников и т.п.);
· оформление (соответствие стандарту, эстетика оформления, наличие иллюстративного материала и т.п.);
· защита доклада (ориентация в тексте реферата, ответы на вопросы и т.п.).
Доклад сдается в печатном виде и на электронном носителе.
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