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1 паспорт ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
Культура речи в профессиональной деятельности

1.1 Область применения программы
Программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО 40.02.02 Правоохранительная деятельность
В процессе изучения дисциплины обучающиеся осваивают общие компетенции:
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Понимать и анализировать вопросы ценностно-мотивационной ориентации.

ОК 3. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 4. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях, в том числе ситуациях риска, и нести за них ответственность.

ОК 5. Проявлять психологическую устойчивость в сложных и экстремальных ситуациях, предупреждать и разрешать конфликты в процессе профессиональной деятельности.

ОК 6. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 7. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 8. Правильно строить отношения с коллегами, с различными категориями граждан, в том числе с представителями различных национальностей и конфессий.

ОК 9. Устанавливать психологический контакт с окружающими.

ОК 10. Адаптироваться к меняющимся условиям профессиональной деятельности.
1.2 Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: дисциплина «Культура речи в профессиональной деятельности» является дисциплиной, введенной за счет вариативной части и относится к общему гуманитарному и социально – экономическому циклу.

1.3 Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:

· использовать в речевой практике формулы речевого этикета;

· применять техники и приемы эффективного общения в профессиональной деятельности;

· использовать языковые средства для решения профессиональных задач, адекватных ситуации общения;

· владеть профессиональной коммуникативной компетенцией;

· продуцировать профессионально значимые тексты разных стилей.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 
· понятие «деловой этикет», формулы делового этикета в профессиональной деятельности;

· систему норм русского литературного языка;

· принципы и приемы построения публичной речи;

· о роли языка в развитии культуры профессионального становления личности.

1.4 Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 80 часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 54 часа;

самостоятельной работы обучающегося 26 часов.

2 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	80


	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	54

	в том числе:
	

	практические занятия
	34

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	26

	в том числе:
	

	подготовка докладов по теме «Деловой этикет» в профессиональной деятельности юриста
	4

	составление личной деловой документации
	2

	составление акцентологического словаря профессиональных слов юриста
	6

	составление тематического словаря профессиональных слов юриста
	6

	подбор афоризмов для учебных выступлений, связанных с профессиональной деятельностью юриста
	2

	написание речи, подготовка к её произнесению
	2

	составление памятки «Правила бесконфликтного поведения в профессиональной сфере
	4

	Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета 


2.2 Тематический план и содержание учебной дисциплины 
Культура речи в профессиональной деятельности
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, практические работы, 

самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1 Этико-коммуникативный аспект культуры речи 
	
	12
	


	Тема 1.1 Понятие о языке как средстве общения


	Содержание учебного материала
	4
	

	
	1
	Функции языка. Понятие «литературный язык». Признаки литературного языка. Состояние современного русского языка. 

Язык и речь. Определение понятия «речь». Функции речи: общение, сообщение, воздействие. Структура речевой коммуникации. Определение понятий «коммуникативная компетенция», «профессиональная коммуникативная компетенция», «речевой поступок», «речевое поведение».  Культ ура речи, ее социальные аспекты. Речь как показатель социального статуса говорящего. Языковой паспорт говорящего. Основные слагаемые языкового   паспорта
	
	2

	
	Практические занятия
	2


	

	
	Анализ профессиональных текстов с точки зрения коммуникативных качеств речи 
	
	

	Тема 1.2 Деловой этикет. Культура делового профессионального общения


	Содержание учебного материала
	4
	

	
	1
	Понятие речевого этикета. Факторы формирования языкового этикета. Речевой этикет в деловом общении. Формулы речевого этикета. Понятие делового общения. Виды и формы делового общения. Конфликт в деловом общении. Причина возникновения конфликтной ситуации. Словесные способы разрешения конфликта. Речевое воздействие в деловом общении. Ответственность за нарушение норм публичного речевого общения
	
	2



	
	Практические занятия
	2
	

	
	Составление ситуативных диалогов, соответствующих профессиональной деятельности юриста
	
	

	
	Самостоятельная работа
	4
	

	
	Подготовка докладов по теме «Деловой этикет» в профессиональной деятельности юриста
	
	

	Раздел 2 Нормативный аспект культуры речи 
	
	52
	

	Тема 2.1 Речевые нормы научной и профессиональной речи. Особенности делового стиля
	Содержание учебного материала
	6
	

	
	1
	Понятие языковой нормы. Ее роль в становлении и функционировании литературного языка. Проблема речевой нормы. Основные подходы к выбору нормы и ее определение. Речевые нормы научной и профессиональной речи. Научный стиль. Основные лингвистические черты научной и профессиональной речи. Официально-деловой стиль и его особенности. Сфера употребления-регулирования деловых отношений. Ситуативная характеристика деловой речи. Жанры документации. Культура составления и композиционные особенности деловой документации. Язык и стиль деловых документов
	
	2



	
	Практические занятия
	4
	

	
	Нахождение и исправление стилистических ошибок. 
Редактирование текстов деловой информации в профессиональной деятельности юриста
	
	

	
	Самостоятельная работа: 
Составление личной деловой документации
	2
	

	Тема 2.2 Орфоэпические нормы


	Содержание учебного материала
	8
	

	
	1
	Понятие орфоэпической нормы. Особенности русского ударения. Варианты русского литературного ударения. Особенности произношения. Варианты русского литературного произношения. Акцентологические трудности русского языка
	
	2



	
	Практические занятия
	6
	

	
	Работа с орфоэпическим словарем 

Произношение слов, связанных с профессиональной деятельностью юриста
Чтение текстов, связанных с профессиональной деятельностью юриста
	
	

	
	Самостоятельная работа: 

Cоставление акцентологического словаря профессиональных слов юриста
	6
	

	Тема 2.3 Лексико-фразеологические нормы
	Содержание учебного материала
	6
	

	
	1
	Лексическая система русского языка. Заимствованные слова. Употребление заимствованных слов. Чистота профессиональной речи. Фразеологические обороты. Возможности использования их в речи. Языковые афоризмы. Устойчивые словосочетания
	
	2



	
	Практические занятия
	4
	

	
	Редактирование речевых ошибок, связанных с нарушением лексических норм деловой документации юриста

Редактирование речевых ошибок, связанных с употреблением заимствованных слов в речи юриста
	
	

	Тема 2.4 Правильность и точность словоупотребления


	Содержание учебного материала
	4
	

	
	1
	Значение слова и лексическая сочетаемость. Многозначность и омонимия. Плеоназм и тавтология. Паронимы. Правильное употребление паронимов. Точность словоупотребления
	
	2



	
	Практические занятия
	2
	

	
	Редактирование речевых ошибок, допущенных в результате смешения паронимов в речи юриста
	
	

	
	Самостоятельная работа: 

Составление тематического словаря профессиональных слов юриста
	6
	

	Тема 2.5 Грамматические нормы


	Содержание учебного материала
	6
	

	
	
	
	2



	
	1
	Употребление форм имени существительного. Род несклоняемых имен существительных. Согласование несклоняемых имен существительных. Грамматические нормы употребления частей речи: образование и употребление сложной формы сравнительной и превосходной степени имени прилагательного; употребление местоимений; употребление форм числительного; употребление глагола и глагольных форм
	
	

	
	Практические занятия
	4
	

	
	Грамматические нормы использования существительных в речи юриста.

Трудные случаи согласования различных частей речи в профессиональной деятельности юриста
	
	

	Тема 2.6 Синтаксические нормы 

	Содержание учебного материала
	8
	

	
	1
	Трудные случаи именного и глагольного управления. Управление при однородных членах предложения. Нанизывание падежей. Выбор правильного падежа предлога. Употребление деепричастных оборотов
	
	2



	
	Практические занятия
	6
	

	
	Построение предложений с деепричастным и причастным оборотом.
Построение сложных предложений.
Нормативный аспект культуры речи
	
	

	Раздел 3 Деловая риторика
	
	16
	

	Тема 3.1 Культура публичной речи


	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1
	Понятие публичного выступления. Публичная речь и ее особенности. Роды и виды публичных выступлений. Аргументирующая речь. Информирующая речь. Эпидейктическая речь. Основные требования к публичному выступлению. Композиция речи. Подготовка публичной речи. Оратор и аудитория. Психологические и педагогические основы публичной речи
	
	2

	
	Самостоятельная работа: 

Подбор афоризмов для учебных выступлений, связанных с профессиональной деятельностью юриста.
Написание речи, подготовка к её произнесению
	4
	

	Тема 3.2 Культура полемической речи


	Содержание учебного материала
	6
	

	
	1
	Понятие спора, дискуссии, полемики. Полемические приемы. Искусство отвечать на вопросы. Уловки в споре. Культура спора
	
	2

	
	Практические занятия
	4
	

	
	1
	Полемическое выступление профессионального характера
	
	

	
	2
	Убеждающее выступление профессионального характера
	
	

	
	Самостоятельная работа: 
Составление памятки «Правила бесконфликтного поведения в профессиональной сфере»
	4
	

	Всего:
	80
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:

1 – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2 – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)

3 – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач).

3 условия реализации программы УЧЕБНОЙ дисциплины
3.1 Требования к материально-техническому обеспечению
Реализация программы дисциплины требует наличия учебного кабинета гуманитарных и социально-экономических дисциплин.
Оборудование учебного кабинета гуманитарных и социально-экономических дисциплин.

-  ученические столы - не менее 16 шт.; 

- стол преподавателя - 1 шт.;

- стулья - не менее 32 шт.;

- доска аудиторная - 1 шт.;

- стол компьютерный - 1 шт.;

- раздаточные дидактические материалы (комплекты) - не менее 16 шт.

Технические средства обучения:

- персональный компьютер -1 шт.;

- мультимедиа проектор - 1 шт.

Учебно-программная документация: рабочая программа, тематический план.
Методические материалы: учебно-методический комплекс, учебно-методические рекомендации для студентов по выполнению самостоятельной работы, контрольно-измерительные материалы.
3.2 Информационное обеспечение обучения
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основная литература

1 Антонова Е.С., Воителева Т.М. Русский язык и культура речи: учебник для студ. Учреждений СПО/ Е.С. Антонова, Т.М. Воителева. – 15-е изд., стер. – М.: Издательский центр Академия, 2016. – 320 с.- (Среднее профессиональное образование)
Дополнительная литература
1 Быстрова, Е.А. Фразеологический словарь русского языка: ок. 1500 фразеологизмов/ Е.А. Быстрова, Н.М. Шанский; под ред. Е.А.Быстровой. – М.: АСТ, 2007. – 384 с.

2 Введенская, Л.А. Культура речи государственного служащего: учебно-практ. пособие / Л.А. Введенская, Л.Г. Павлова, Е.Ю. Кашаева. – Ростов н/Д: Феникс, 2011. – 476 с. – (Высшее образование)

3 Введенская Л.А. Русский язык и культура речи: учебное пособие/ Л.А. Введенская, М.Н. Черкасова. -Изд. 15-е, стер.- Ростов н/Д: Феникс, 2014.-380 с.-(Среднее профессиональное образование)

4 Горбачевич, К.С. Словарь синонимов русского языка/ К.С. Горбачевич. – М.:Эксмо, 2007. – 602 с. – (Библиотека словарей).

5 Дядечко, Л.П. Крылатые слова нашего времени: толковый словарь: более 1000 единиц/ Л.П. Дядечко. – М.: НТ Пресс, 2008. – 798 с.

6 Зверева, Е.Н. Русский язык и культура речи: учеб. пособие / Е.Н. Зверева. – М.: МЭСИ, 2007. – 208 с.

7 Иллюстрированный словарь иностранных слов: около 5000 слов и словосочетаний: более 1200 ил./ авт.-сост. Е.А. Гришина. – М.: АСТ, 2008. – 320 с.

8 Ипполитова, Н.А. Русский язык и культура речи: учебник для вузов / Н.А. Ипполитова, О.Ю. Князева, М.Р. Саввова. – М.: Проспект, 2007. – 440 с.

9 Ментцель, В. Риторика: искусство говорить свободно и убедительно / В. Ментцель. – М.: Омега-Л, 2007. – 133 с. – (Просто! Практично!)

10 Ожегов, С.И. Словарь русского языка: ок. 53000 слов/ С.И.Ожегов; под общ. ред. Л.И. Скворцова. – 24-е изд., испр. – М.: Оникс, 2008. – 640 с.

11 Орфоэпический словарь русского языка/ сост. В.И.Круковер. – СПб.: Виктория Плюс, 2008. – 320 с.

12 Резниченко, И.А. Орфоэпический словарь русского языка. Произ-ношение. Ударение: около 25000 слов/ И.А. Резниченко. – 2-е изд., испр. – М.: Астрель, 2010. – 1182 с.

13 Толковый словарь русского языка: ок. 30000 слов/ под ред. Д.Н. Ушакова. – М.: АСТ, 2007. – 1056 с.

14 Ушаков, Д.Н. Большой толковый словарь русского языка: современная редакция/ Д.Н. Ушаков. – М.: Дом Славянской книги, 2009. – 960 с.

15 Фразеологический словарь русского языка/ сост. М.И.Степанова. – 2-е изд., испр. и доп. – СПб.: Виктория Плюс, 2008. – 605 с.

16 Хазагеров, Г.Г. Риторика для делового человека: учеб. пособие / Г.Г. Хазагеров, Е.Е. Корнилова. – 3-е изд. – М.: Флинта, 2008. – 136 с.  

17 Этимологический словарь русского языка/ сост. Г.А. Крылов. – СПб.: Виктория Плюс, 2008. – 428 с.
Интернет-ресурсы:

1 Электронный ресурс «Справочно-информационный интернет-портал «Русский язык» «Грамота.Ру». Форма доступа: http://www.gramota.ru;

2 Электронный ресурс «Официальный сайт Учреждение Российской академии наук Института русского языка им. В.В. Виноградова РАН и ООО «Словари.ру». Форма доступа: http://www.slovari.ru;

3 Электронный ресурс «Грамотная речь, или Учимся говорить по-русски». Словари, ссылки». Форма доступа: http://cultrechi.narod.ru;

4 Электронный ресурс «Центр культуры речи и ораторского мастерства Преображение». Форма доступа: http://www.master-ritor.ru
3.3 Общие требования к организации образовательного процесса

Изучение дисциплины «Культура речи в профессиональной деятельности» сопровождает изучение учебных дисциплин общего гуманитарного, социально - экономического и профессионального циклов.

Практические занятия при изучении учебной дисциплины «Культура речи в профессиональной деятельности» проводятся в кабинете гуманитарных и социально-экономических дисциплин.

В целях реализации компетентностного подхода следует использовать в образовательном процессе активные и интерактивные формы проведения учебных занятий (деловые и ролевые игры, разбор конкретных ситуаций, групповые дискуссии и др.) в сочетании с внеаудиторной работой для формирования и развития общих компетенций обучающихся. 

Итоговая аттестация по дисциплине «Культура речи в профессиональной деятельности» проводится в форме дифференцированного зачета.

Консультации для обучающихся проводятся на всем протяжении процесса освоения дисциплины «Культура речи в профессиональной деятельности» в формах: групповые, индивидуальные, устные.
3.4 Кадровое обеспечение образовательного процесса:
- наличие высшего педагогического образования, соответствующего преподаваемой дисциплине;

- повышение квалификации не реже одного раза в 3 лет.
4 Контроль и оценка результатов освоения

УЧЕБНОЙ Дисциплины
Дисциплина «Культура речи в профессиональной деятельности» способствует развитию общих (ОК) компетенций

	Код
	Наименование результата обучения

	ОК 1
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	ОК 2
	Понимать и анализировать вопросы ценностно-мотивационной ориентации.

	ОК 3
	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

	ОК 4
	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях, в том числе ситуациях риска, и нести за них ответственность.

	ОК 5
	Проявлять психологическую устойчивость в сложных и экстремальных ситуациях, предупреждать и разрешать конфликты в процессе профессиональной деятельности.

	ОК 6
	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

	ОК 7
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

	ОК 8
	Правильно строить отношения с коллегами, с различными категориями граждан, в том числе с представителями различных национальностей и конфессий.

	ОК 9
	Устанавливать психологический контакт с окружающими.

	ОК 10
	Адаптироваться к меняющимся условиям профессиональной деятельности.


Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий с использованием заданий познавательного характера, тестирование, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, подготовки сообщений, творческих работ.

	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения


	1
	2

	Умения:
	

	Использовать в речевой практике формулы речевого этикета


	Оценка результатов выполнения практической работы по теме:

-«Редактирование текстов деловой информации в профессиональной деятельности юриста»;

- «Составление ситуативных диалогов в работе юриста»;
- Оценка выступлений с сообщениями (докладами) на практических занятиях и (или) зачете

	Применять техники и приемы эффективного общения в профессиональной деятельности
	 - Оценка результатов тестирования;

- Оценка выступлений с сообщениями (докладами) на практических занятиях

	Использовать языковые средства для решения профессиональных задач, адекватных ситуации общения
	- Оценка результатов тестирования;
- Оценка выполнения индивидуальных заданий на практических занятиях и (или) зачете

	Владеть профессиональной коммуникативной компетенцией


	Оценка результатов выполнения практических работ по темам:

-«Анализ профессиональных текстов с точки зрения коммуникативных качеств речи»;

-«Нахождение и исправление стилистических ошибок»;

- «Редактирование текстов деловой информации в профессиональной деятельности юриста»;

-«Работа с орфоэпическим словарем»; 

- «Произношение слов, связанных с профессиональной деятельностью юриста»;

– «Чтение текстов профессиональной направленности»;
- «Редактирование речевых ошибок, связанных с нарушением лексических норм»;

- «Редактирование речевых ошибок, связанных с употреблением заимствованных слов в речи юриста»;
- «Грамматические нормы использования существительных в речи юриста.

-«Трудные случаи согласования различных частей речи в профессиональной деятельности юриста»; 

- «Построение предложений с деепричастным и причастным оборотом»;

- «Построение сложных предложений»;

- «Нормативный аспект культуры речи»

	Продуцировать профессионально значимые тексты разных стилей
	Оценка результатов выполнения практической работы по теме:

- «Полемическое выступления профессионального характера»;

-«Убеждающее выступления профессионального характера»;

- Оценка выступлений на практических  занятиях;
- Оценка выступлений с сообщениями (докладами) на практических занятиях;

- Оценка выполнения индивидуальных заданий на практических занятиях и (или) зачете

	Знания:
	

	Понятие «деловой этикет», формулы делового этикета в профессиональной деятельности


	Оценка результатов выполнения практической работы по теме:

- «Составление ситуативных диалогов в работе юриста»;

«Полемическое выступления профессионального характера»;

-«Убеждающее выступления профессионального характера»;

- Оценка выступлений с сообщениями (докладами) на практических занятиях;

- Оценка результатов тестирования; 
- Оценка теоретических ответов на практических занятиях и (или) зачете

	Систему норм русского литературного языка
	Оценка результатов выполнения практических работ по темам:

-«Анализ профессиональных текстов с точки зрения коммуникативных качеств речи»;

-«Нахождение и исправление стилистических ошибок»;

- «Редактирование текстов деловой информации в профессиональной деятельности юриста»;

-«Работа с орфоэпическим словарем»; 

- «Произношение слов, связанных с профессиональной деятельностью юриста»;

– «Чтение текстов профессиональной направленности»;
- «Редактирование речевых ошибок, связанных с нарушением лексических норм»;

- «Редактирование речевых ошибок, связанных с употреблением заимствованных слов в речи юриста»;
- «Грамматические нормы использования существительных в речи юриста.

-«Трудные случаи согласования различных частей речи в профессиональной деятельности юриста»; 

- «Построение предложений с деепричастным и причастным оборотом»;

- «Построение сложных предложений»;

- «Нормативный аспект культуры речи»

	Принципы и приемы построения публичной речи
	Оценка результатов выполнения практической работы по теме:

- «Полемическое выступления профессионального характера»;

-«Убеждающее выступления профессионального характера»;

- Оценка выступлений на практических  занятиях;
- Оценка выступлений с сообщениями (докладами) на практических занятиях;

- Оценка выполнения индивидуальных заданий на практических занятиях и (или) зачете

	О роли языка в развитии культуры профессионального становления личности
	- Оценка выступлений с сообщениями (докладами);

- Оценка теоретических ответов на практических занятиях и (или) зачете


6

