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1. паспорт РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 
ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

ХРАНЕНИЕ, ПЕРЕДАЧА И ПУБЛИКАЦИЯ ЦИФРОВОЙ ИНФОРМАЦИИ
1.1. Область применения рабочей программы

Рабочая программа профессионального модуля является частью программы подготовки квалифицированных рабочих, служащих в соответствии с ФГОС СПО по профессии 09.01.03 Мастер по обработке цифровой информации, входящей в состав укрупненной группы направления подготовки 09.00. 00 Информатика и вычислительная техника в части освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД):
Хранение, передача и публикация цифровой информации
и соответствующих профессиональных компетенций (ПК):

ПК 2.1. Формировать медиатеки для структурированного хранения и каталогизации цифровой информации.

ПК 2.2. Управлять размещением цифровой информации на дисках персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети.

ПК 2.3. Тиражировать мультимедиа контент на различных съемных носителях информации.

ПК 2.4. Публиковать мультимедиа контент в сети Интернет.

Рабочая программа профессионального модуля может быть использована для обучения по программам повышения квалификации и переподготовки и профессиональной подготовки по профессии Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин.
1.2. Цели и задачи профессионального модуля – требования к результатам освоения профессионального модуля
С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения профессионального модуля должен:

иметь практический опыт:

· управления медиатекой цифровой информации;

· передачи и размещения цифровой информации;

· тиражирования мультимедиа контента на съемных носителях информации;

· осуществления навигации по ресурсам, поиска, ввода и передачи данных с помощью технологий и сервисов сети Интернет;

· публикации мультимедиа контента в сети Интернет;

· обеспечения информационной безопасности;

уметь:

· подключать периферийные устройства и мультимедийное оборудование к персональному компьютеру и настраивать режимы их работы;

· создавать и структурировать хранение цифровой информации в медиатеке персональных компьютеров и серверов;

· передавать и размещать цифровую информацию на дисках персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети;

· тиражировать мультимедиа контент на различных съемных носителях информации;

· осуществлять навигацию по веб-ресурсам Интернета с помощью веб-браузера;

· создавать и обмениваться письмами электронной почты;

· публиковать мультимедиа контент на различных сервисах в сети Интернет;

· осуществлять резервное копирование и восстановление данных;

· осуществлять антивирусную защиту персонального компьютера с помощью антивирусных программ;

· осуществлять мероприятия по защите персональных данных;

· вести отчетную и техническую документацию;
знать:

· назначение, разновидности и функциональные возможности программ для публикации мультимедиа контента;

· принципы лицензирования и модели распространения мультимедийного контента;

· нормативные документы по установке, эксплуатации и охране труда при работе с персональным компьютером, периферийным оборудованием и компьютерной оргтехникой;

· структуру, виды информационных ресурсов и основные виды услуг в сети Интернет;

· основные виды угроз информационной безопасности и средства защиты информации;

· принципы антивирусной защиты персонального компьютера;

· состав мероприятий по защите персональных данных.
1.3. Рекомендуемое количество часов на освоение примерной программы профессионального модуля:

всего – 809 часов, в том числе:
максимальной учебной нагрузки обучающегося – 233 часов, включая:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося –175часов;

самостоятельной работы обучающегося – 5860 часов;

учебной и производственной практики – 576 часов.
2. результаты освоения ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

Результатом освоения профессионального модуля является овладение обучающимися видом профессиональной деятельности Хранение, передача и публикация цифровой информации, в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями:
	Код
	Наименование результата обучения

	ПК 2.1.
	Формировать медиатеки для структурированного хранения и каталогизации цифровой информации

	ПК 2.2.
	Управлять размещением цифровой информации на дисках персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети

	ПК 2.3.
	Тиражировать мультимедиа контент на различных съемных носителях информации

	ПК 2.4.
	Публиковать мультимедиа контент в сети Интернет

	ОК 1.
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес

	ОК 2.
	Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем

	ОК 3.
	Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы

	ОК 4.
	Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач

	ОК 5.
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности

	ОК 6.
	Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами

	ОК 7.
	Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей)


3. СТРУКТУРА и ПРИМЕРНОЕ содержание профессионального модуля

3.1. Тематический план профессионального модуля
	Коды
профессиональных
компетенций
	Наименования разделов
профессионального модуля*
	Всего часов (макс. учебная нагрузка и
практики)
	Объем времени, отведенный на освоение междисциплинарного курса (курсов)
	Практика

	
	
	
	Обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося
	Самостоятельная работа обучающегося, 
часов
	Учебная, часов
	Производственная, часов

(если предусмотрена рассредоточенная практика)

	
	
	
	Всего, часов
	в т. ч. лабораторные работы и практические занятия,
часов
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Раздел 1. Управление размещением цифровой информации
	203
	111
	88
	20
	72
	-

	
	Раздел 2. Тиражирование и публикация мультимедиа контента
	174
	64
	50
	38
	72
	-

	
	Производственная практика, часов (если предусмотрена итоговая (концентрированная) практика)
	432
	
	432

	
	Всего:
	809
	175
	138
	58
	144
	432


3.2. Содержание обучения по профессиональному модулю (ПМ)

	Наименование разделов
профессионального модуля (ПМ), междисциплинарных 
курсов (МДК) и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел ПМ 1.
Управление размещением цифровой информации
	
	203
	

	МДК 02.01.
Технологии публикации 
цифровой мультимедийной
информации
	
	131
	

	Тема 1.1.
Формирование медиатеки для структурированного хранения и каталогизации цифровой информации
	Содержание
	11
	

	
	1.
	Нормативные документы по установке, эксплуатации и охране труда при работе с персональным компьютером, периферийным оборудованием и компьютерной оргтехникой
	
	

	
	2.
	Основные виды угроз информационной безопасности и средства защиты информации
	
	

	
	3.
	Принципы антивирусной защиты персонального компьютера
	
	

	
	4.
	Состав мероприятий по защите персональных данных
	
	

	
	Практические занятия
	38
	

	
	1.
	Работа с Государственными стандартами
	
	

	
	2.
	Работа с Санитарными правилами и нормами (СанПиН)
	
	

	
	3.
	Работа с типовой инструкцией оператора ЭВМ. Составление инструкции по технике безопасности и охране труда
	
	

	
	4.
	Подключение периферийных устройств и мультимедийного оборудования к персональному компьютеру и настройка режимов их работы
	
	

	
	5.
	Создание и структурирование хранения цифровой информации в медиатеке персональных компьютеров и серверов
	
	

	
	6.
	Антивирусная защита персонального компьютера с помощью антивирусных программ
	
	

	
	7.
	Работа с бесплатным программным обеспечением
	
	

	
	8.
	Мероприятия по защите персональных данных
	
	

	
	9.
	Информационная безопасность
	
	

	Тема 1.2.
Управление размещением цифровой информации на дисках персонального компьютера, дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети
	Содержание
	12
	

	
	1.
	Носители информации. Структурирование хранения информации. Управление размещением цифровой информации
	
	1

	
	2,
	Структура, виды информационных ресурсов и основные виды услуг в сети Интернет
	
	

	
	Практические занятия 
	50
	

	
	1.
	Передача и размещение цифровой информации на дисках персонального компьютера, дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети
	
	

	
	2.
	Резервное копирование и восстановление данных
	
	

	
	3.
	Работа с отчетной и технической документацией
	
	

	
	4.
	Управление медиатекой цифровой информации
	
	

	Самостоятельная работа при изучении раздела ПМ 1
	20
	

	Примерная тематика внеаудиторной самостоятельной работы
Выполнение проекта «Защита данных» (обзор угроз, мер борьбы и профилактики, сравнительные характеристики программ, анализ используемых программ)
	
	

	Учебная практика
Виды работ

1. Подключение периферийных устройств и мультимедийного оборудования к персональному компьютеру и настройка режимов их работы.

2. Структурирование хранения цифровой информации в медиатеке персональных компьютеров и серверов.

3. Передача и размещение цифровой информации на дисках персонального компьютера, а дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети.
4. Резервное копирование и восстановление данных.

5. Антивирусная защита персонального компьютера с помощью антивирусных программ.

6. Мероприятия по защите персональных данных.

7. Ведение отчетной и технической документации. 
	72
	

	Раздел ПМ 2.
Тиражирование и публикация мультимедиа контента
	
	606
	

	МДК 02.01.
Технологии публикации цифровой мультимедийной 
информации
	
	102
	

	Тема 2.1.
Тиражировать мультимедиа контент на различных съемных носителях информации
	Содержание
	4
	

	
	1.
	Принципы лицензирования и модели распространения мультимедийного контента
	
	1

	
	Практические занятия 
	16
	

	
	1.
	Тиражирование мультимедиа контента на различных съемных носителях информации
	
	

	
	2.
	Передача и размещение цифровой информации
	
	

	Тема 2.2. 
Публиковать мультимедиа контент в сети Интернет
	Содержание
	10
	

	
	1.
	Назначение, разновидности и функциональные возможности программ для публикации мультимедиа контента.
Виды публикаций. Размещение публикаций в Интернет. Создание и размещение сайта с мультимедийным контентом.
	
	1

	
	Практические занятия
	34
	

	
	1.
	Навигация по веб-ресурсам Интернета с помощью веб-браузера
	
	

	
	2.
	Электронная почта
	
	

	
	3.
	Публикация мультимедиа контента на различных сервисах в сети Интернет
	
	

	
	4.
	Навигация по ресурсам, поиска, ввода и передачи данных с помощью технологий и сервисов сети Интернет
	
	

	
	5.
	Публикация мультимедиа контента в сети Интернет
	
	

	Самостоятельная работа при изучении раздела ПМ 2. 
	38
	

	Примерная тематика внеаудиторной самостоятельной работы

Создание сайта. Добавление актуальной информации на сайт.
	
	

	Учебная практика
Виды работ

1. Тиражирование мультимедиа контента на различных съемных носителях информации. 

2. Навигация по веб-ресурсам интернета с помощью веб-браузера.

3. Электронная почта 

4. Публикация мультимедиа контента на сервисах в сети интернет. 
	72
	

	Производственная практика
Виды работ
1. Управление медиатекой цифровой информации.
2. Передача и размещение цифровой информации

3. Тиражирование мультимедиа контента на съемных носителях информации.

4. Передача данных с помощью технологий и сервисов сети Интернет.
5. Осуществление навигации по ресурсам, поиска, ввода и передачи данных с помощью технологий и сервисов сети Интернет.
6. Публикация мультимедиа контента в сети Интернет.
7. Обеспечение информационной безопасности.
	432
	

	Всего
	809
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения: 

1 – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);

2 – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством);

3 – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач).
4. условия реализации ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация профессионального модуля предполагает наличие учебного кабинета информатики, информационных и мультимедийных технологий.
Оборудование учебного кабинета:

· посадочные места, оснащенные компьютерной системой, по количеству обучающихся;

· рабочее место преподавателя, оснащенное компьютерной системой.

Технические средства обучения:

компьютеры с лицензионным программным обеспечением и мультимедиа проектор.

Оборудование и технологическое оснащение рабочих мест:

мультимедийные компьютеры, лицензионное программное обеспечение, учебная литература, выход в Интернет.
4.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:

1. Курилова А. В. Хранение, передача и публикация цифровой информации: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования – М.: Издательский центр «Академия», 2017. – 160 с.

2. Михеева Е. В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие. – М.: Издательский центр «Академия», 2017. – 384 с.

3. Михеева Е. В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учеб. пособие. – М.: Издательский центр «Академия», 2006. – 256 с.

4. Струмпэ Н.В. Оператор ЭВМ. Практические работы: учеб. пособие – М.: Издательский центр «Академия», 2007. – 112 с.

5. Уваров В.М. Практикум по основам информатики и вычислительной техники: учеб. пособие. – Издательский центр «Академия», 2006. – 240 с.
Дополнительные источники:

1. Глушаков С.В. Сеть своими руками. – М.: АСТ: АСТ МОСКВА; Владимир: ВКТ, 2008.

2. Зелинский С. Э. Mirosoft Office Excel 2007. – К.: ВЕК+, СПб.: КОРОНА-ВЕК, 2008. – 320 с.

3. Макарова Н. В. Информатика и ИКТ. Учебник. 10 класс. Базовый уровень. – СПб: ПИТЕР, 2008. – 256 с.

4. Макарова Н. В. Информатика и ИКТ. Учебник. 11 класс. Базовый уровень. – СПб: ПИТЕР, 2008. – 224 с.

5. Пащенко И. Г. Офисные программы. Шаг за шагом.– М.: Эксмо, 2008. – 384 с.

6. Свиридова М. Ю. Информационные технологии в офисе. Практические упражнения: учебное пособие для нач. проф. образования. – М.: Академия, 2007. – 320 с.

7. Синатров С. В. Информационные технологии: Задачник – М.: Альфа-М: ИНФРА-М, 2009. – 256 с.

8. Угринович Н. Д. Информатика и информационные технологии. Учебник для 10–11 классов. – М: БИНОМ знаний, 2006. – 511 с.

9. Угринович Н. Д. Практикум по информатике и информационным технологиям: Учебное пособие для общеобразовательных учреждений. – М: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2005. –394 с.

10. Юнов С. В. Я могу работать с Microsoft Excel: Учебное пособие – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2007. – 280 с.

11. Интернет-Университет Информационных технологий http://www.intuit.ru/

12. Образовательный портал http://claw.ru/

13. Свободная энциклопедия http://ru.wikipedia.org
4.3. Общие требования к организации образовательного процесса

Профессиональный модуль изучается параллельно с изучением учебных дисциплин общепрофессионального цикла.

Выполнение практических занятий предполагает деление группы по числу рабочих мест, оборудованных персональным компьютером.

Учебная практика по модулю проходит линейно одновременно с изучением теоретической части МДК.

Учебная практика рассредоточена из расчета 12 часов в неделю и проводится в мастерских ОУ.

Производственная практика проходит в организациях города и Тверской области любой формы собственности.
Обязательным условием допуска к производственной практике в рамках ПМ является освоение учебной практики для получения первичных профессиональных навыков.

В процессе обучения используются различные виды информационно-коммуникационных технологий.

Консультации обучающихся проводятся согласно графика консультаций, составленному учебным заведением.
Текущий контроль освоения содержания МДК осуществляется в форме тестовых заданий и практических занятий.

Формой аттестации МДК.02.01 является экзамен.
Учебные дисциплины, изучение которых должно предшествовать освоению данного профессионального модуля – Основы информационных технологий, Основы электротехники, Основы электроники и цифровой схемотехники, Охрана труда и техника безопасности.
4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса

Требования к квалификации педагогических кадров, обеспечивающих обучение междисциплинарному курсу: наличие высшего профессионального образования, соответствующего профилю преподаваемого модуля.

Требования к квалификации педагогических кадров, осуществляющих руководство практикой: мастера производственного обучения должны иметь на 1–2 разряда по профессии рабочего выше, чем предусмотрено образовательным стандартом для выпускников.

Опыт деятельности в организациях соответствующей профессиональной сферы является обязательным для преподавателей, отвечающих за освоение обучающимся профессионального цикла, эти преподаватели и мастера производственного обучения должны проходить стажировку в профильных организациях не реже 1-го раза в 3 года.

5. Контроль и оценка результатов освоения 
профессионального модуля (вида профессиональной деятельности)

	Результаты 
(освоенные профессиональные компетенции)
	Основные показатели 
оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки

	ПК 2.1. Формировать медиатеки для структурированного хранения и каталогизации цифровой информации
	Соответствие найденного в сети контента требуемым атрибутам. Простота поиска контента по атрибутам
	Текущий контроль в форме защиты практического занятия, зачета по учебной практике, зачёта по производственной практике

	ПК 2.2. Управлять размещением цифровой информации на дисках персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети
	Однозначность понимания типов файлов: системных, пользовательских, служебных. Понимание иерархического структурирования и каталогизации файлов в соответствии со структурой и содержанием размещаемой информации
	Текущий контроль в форме защиты практического занятия, зачета по учебной практике, зачёта по производственной практике

	ПК 2.3. Тиражировать мультимедиа контент на различных съемных носителях информации
	Соответствие записи информации на CDR, DVD R, CDR W, DVDR W, съемные носители USB, карты памяти правилам используемых программ
	Текущий контроль в форме защиты практического занятия, зачета по учебной практике, зачёта по производственной практике

	ПК 2.4. Публиковать мультимедиа контент в сети Интернет
	Соблюдение правил языка HTML при создании web-страниц. Соблюдение основных правил Web-дизайна. Размещение информации в различных блогах, социальных сетях в соответствии с сетевым этикетом. Соблюдение правил создания и публикации информации на специальных сайтах. Соблюдение правил использования FTP-протокола при публикации
	Текущий контроль в форме защиты практического занятия, зачета по учебной практике, зачёта по производственной практике


Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять проверять у обучающихся не только сформированность профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и обеспечивающих их умений.
	Результаты 
(освоенные общие 
компетенции)
	Основные показатели 
оценки результата
	Формы и 
методы 
контроля и оценки

	ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес
	Демонстрация интереса к будущей профессии
	Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы

	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем
	Выбор и применение методов и способов решения профессиональных задач в области ввода и обработки цифровой информации; оценка эффективности и качества выполнения
	Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы

	ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы
	Решение стандартных и нестандартных профессиональных задач в области ввода и обработки цифровой информации
	Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы

	ОК 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач
	Эффективный поиск необходимой информации, использование различных источников, включая электронные
	Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы

	ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности
	Эффективное использование информационно-коммуникационные технологий в профессиональной деятельности
	Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы

	ОК 6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами
	Взаимодействие с обучающимися, преподавателями и мастерами в ходе обучения
	Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы

	ОК 7. Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей)
	Активная гражданская позиция, интерес к мероприятиям военно-патриотического направления
	Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы


Разработчики: 
	ГБП ОУ «Кимрский колледж»
	мастер производственного обучения высшей категории
	М.В. Ветрова


*Раздел профессионального модуля – часть программы профессионального модуля, которая характеризуется логической завершенностью и направлена на освоение одной или нескольких профессиональных компетенций. Раздел профессионального модуля может состоять из междисциплинарного курса или его части и соответствующих частей учебной и производственной практик. Наименование раздела профессионального модуля должно начинаться с отглагольного существительного и отражать совокупность осваиваемых компетенций, умений и знаний.
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