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Первые дистанционные экзамены показали, что к их проведению членам экзаменационной комиссии и экзаменующимся необходимо определённым образом готовиться. Положение о дистанционном экзамене должно быть размещено на официальном сайте образовательной организации.
К подготовке к такому экзамену следует привлекать старосту группы и бригадиров, а также самих студентов. У экзаменаторов должен быть электронный вариант экзаменационных билетов и личный аккаунт для работы  в электронной почте.          
В данной статье представлен алгоритм такой организации на примере проведения экзамена в медицинском колледже с тремя экзаменаторами.
Предварительная подготовка
Всем экзаменующимся:
- создать именные аккаунты (для идентификации студента);
- предоставить сведения об электронной почте и номере мобильного телефона (бригадиру, а они - старосте) [1].
Старосте:
- сделать сводную таблицу о личных данных (ФИО, электронный адрес, номер телефона) для тех, кто допущен к экзамену и высылать её экзаменаторам (см таблицу 1).
Таблица 1-Сведения о студентах группы №…
	№
	ФИО
полностью
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	Моб.
телефон
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- сообщить студентам электронные адреса всех экзаменаторов и дать задание отправить письмо на эл. адрес экзаменатора;
- создать сводный адрес для групповой рассылки из электронных адресов всех студентов для экзаменаторов.
Проверка связи накануне:
- каждому студенту со личного  аккаунта направить  «пробное» письмо групповой рассылкой всем экзаменаторам (в «ТЕМЕ» письма  «14.04.2020г. Группа 437. Петров Сергей Михайлович. ПРОВЕРКА СВЯЗИ».
- экзаменаторы должен убедиться, что письмо от студента идентифицируется в соответствии с ФИО в списке (если нет-решает проблему индивидуально или через старосту [1]. 
После этого в базе данных ПК экзаменаторов появятся сведения об экзаменующихся для того, чтобы при групповой рассылке отправлять им общие инструкции, организовать и оптимизировать ход дистанционного экзамена.
Последняя инструкция для студентов накануне экзамена:
- «Зарядить все личные гаджеты и с 9:00 быть на связи».
Общий сценарий экзамена высылается также накануне (см таблицу 2).
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Таблица 2-Примерный сценарий дистанционного экзамена (6 часов)

	Время
	Дистанционные инструкции
для студентов из почты членов экзаменационной комиссии
	Образец ответа студента  в «ТЕМЕ» письма
на тройной адрес экзаменаторов

	9:00 Всем
/групповая рассылка
	В «ТЕМЕ»:
15.04.2020г. ЧЛЕНЫ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ КОМИССИИ ПРИВЕТСТВУЮТ СТУДЕНТОВ  437 ГРУППЫ!
В «ТЕКСТЕ ПИСЬМА»:
1). Экзамен по ПМ 02 продолжится до 13.30.
2). Вы должны оставаться на связи до 13:30 и чётко следовать инструкциям!
3).При отсутствии онлайн-связи сообщать по телефону (…).Почту вопросами не засорять!
4). Ответить сразу. Все ответы направлять групповой рассылкой одновременно всем экзаменаторам, писать только в «ТЕМЕ»
	«15.04.2020 г. 437. Петров Сергей Михайлович. Присутствую»

	(Отмечаем  в ведомости, выясняем у старосты информацию об отсутствующих)

	9:05 лично
	По мере появления писем от студентов в ответ каждому (в «ТЕМЕ»-Re:) лично высылается билет. В тексте письма будет бланк билета.
	-

	9:20-9:30
Всем /
групповая рассылка
	В «ТЕМЕ»:
Ответить, чтобы ПОДТВЕРДИТЬ ПОЛУЧЕНИЕ и номер билета или ПРОСЬБУ ВЗЯТЬ ДРУГОЙ БИЛЕТ.
В «ТЕКСТЕ ПИСЬМА»
Готовиться по предоставленному билету.

	«437 Петров Сергей Михайлович. Билет № 16  получил, приступаю к подготовке»
или
«437. Петров Сергей Михайлович. Билет №16  получил, прошу прислать другой билет»

	Экзаменаторы отмечают номера билетов, отвечают на вопросы по телефону

	10:00
Всем/
/групповая рассылка 
	В «ТЕМЕ»:
ПРИСЛАТЬ ОТВЕТ НА ВСЕ ВОПРОСЫ ДО 10:30 в файле, аудиофайле или видеофайле или как фото напечатанного/разборчиво написанного  текста.
В «ТЕКСТЕ ПИСЬМА»
Название файла с ответом: « 432. ФИО. Ответ на экз. билет № …».
Образец ответа на билет:
Вначале говорите/пишете: «Здравствуйте, уважаемые члены экзаменационной комиссии.
это ФИО, ответ на билет №… ;
вопрос 1 –отвечаете;
вопрос 2-отвечаете;
вопрос 3-отвечаете,
ответ на билет закончен.
Если видео не умещается в одну сессию, каждый раз начинаете с того, какой вопрос какого билета отвечаете и ФИО).
Говорить/писать кратко и разборчиво).
Возникающие вопросы решаете  по телефону с любым преподавателем.
	«432.ПЕТРОВ СЕРГЕЙ ПЕТРОВИЧ. ОТВЕТ НА ЭКЗАМЕНАЦИОННЫЙ БИЛЕТ №16»*


*прикрепить файл с названием

	В случае отказа Интернет-связи инструкции экзаменаторов  передаются через старосту или по телефону
Экзаменаторы изучают и оценивают ответы, обмениваются информацией до 13:00-13:15, чтобы согласовать общую оценку

	После получения ответов /  всем
	ЖДАТЬ РЕЗУЛЬТАТОВ, ОСТАВАЯСЬ НА СВЯЗИ ДО 13:30
Если ваш документ с ответом не откроется, вам придёт сообщение.
	

	13:15
	ОГЛАШЕНИЕ РЕЗУЛЬТАТОВ, ПОДВЕДЕНИЕ ИТОГОВ
	


Каждый экзаменатор может адаптировать таблицу 1 для записей во время экзамена (см таблицу 3).
Во время дистанционного экзамена заготовки писем копируются и пересылаются соответственно одновременно  всем адресатам или каждому индивидуально.

Таблица 3-Сводная таблица для каждого экзаменатора
	№
п/п
	
ФИО 
полностью
	e-mail
	
Моб.
телефон
	
Номер билета
	Оценки/ замечания

	
	
	
	
	
	Экзаме-натор 
Х
	Экзаме-натор 
Y
	Экзаме-натор
Z
	Примечания*
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*-например, кото не допущен к сдаче экзамена, не вышел на связь и др.
Уверена, что этот пример может быть полезен преподавателям СПО в ситуациях смешанного или электронного дистанционного обучения.
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