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Аннотация

Методическая разработка описывает опыт проведения итогового открытого урока по теме «Систематизация документов», которая входит в состав междисциплинарного курса (МДК.01.03. Организация библиотечных фондов и каталогов) профессионального модуля (ПМ.01 Технологическая деятельность) специальности «Библиотековедение» в соответствии с ФГОС СПО. Работа предназначена для студентов III курса 51.02.03 специальности «Библиотековедение».

Эта тема разработана в связи с тем, что на современном этапе в библиотеках большое внимание уделяется индексации документов. 
Индексирование представляет собой выражение содержания  и формы документов и  означает кодирование по определенным правилам документов.

Систематизация - вид индексирования – определение классификационных индексов в соответствии с содержанием документа. При систематизации термины индексирования выражаются в виде классификационных индексов.

Классификационный вид индексирования предполагает использование таблиц библиотечно - библиографической классификации  (ББК), т.к. она используется  в российских библиотеках. 
В результате изучения раздела «Систематизация документов» студент должен: 
· иметь практический опыт индексирования документов;
· уметь: индексировать документы традиционным способом;

· знать: структуру ББК,  общую и частные методики систематизации.
Тип урока: закрепление пройденного материала.

Цель урока: показать практические навыки работы с  ББК и умение систематизировать документы по общей и частной  методикам систематизации.
Основная задача данного  урока – создать соответствующий эмоциональный настрой, психологически подготовить студентов  к усвоению данного материала. 

Дидактические материалы: таблицы ББК, таблицы, схемы, оценочный лист.
В аудитории оформлена книжная выставка «ББК библиотечно- библиографическая классификация» (представлены: ББК Сокращенные таблицы; ББК Рабочие таблицы  для массовых библиотек; ББК Таблицы для краеведческих каталогов библиотек; ББК Таблицы для детских и школьных библиотек).
На урок приглашаются преподаватели, которые ведут профессиональные предметы на специальности «Библиотековедение», а также студенты 2 и 4курсов.
В методической разработке рассматриваются теоретические и  практические вопросы в виде опросов с разными заданиями. 

План урока:
Вступительное слово преподавателя о целях и задачах урока, и  как будет построен урок. Представляют членов жюри, которые получают оценочный лист.
Оценочный лист для каждого члена жюри
	Ф.И.О.

студента


	Задание№1.

Фронтальный

опрос-1 балл за ответ
	Задание №2.

Графический

Диктант

5 баллов за ответ
	Задание№3

Кроссворд

5 баллов за ответ


	Пр.раб.

№1

5 баллов за ответ


	Пр.раб.

№2

5 баллов за ответ


	Общая оценка



	
	
	
	
	
	
	


Задание №1
1.Фронтальный опрос 1часть.
Задание: ответить устно на теоретические вопросы.

1. Что лежит в основе систематизации?

2. Перечислите основные процессы систематизации.

3. Как оформляется основная карточка для систематического каталога?

4. Из чего состоит  полный индекс?

5. Какие  есть способы  для принятия классификационного решения?

6. Всегда ли в основе систематизации лежит содержание?

Фронтальный опрос  2 часть.
Задание: определить из чего состоят основные таблицы под делениями:

31.26
ответ:
- простой индекс; 

- словесная формулировка;

- пояснительный текст;

- обобщающая отсылка;

- конкретная отсылка.

26.221
ответ:

- простой индекс; 

- словесная формулировка;

- обобщающие  отсылки;

- конкретная отсылка- 5.

31.261.1
ответ:
- простой индекс; 

- словесная формулировка;

- методические указания;

- конкретная отсылка-2.

78.36
ответ:
- простой индекс; 

- словесная формулировка;

- пояснительный текст;

- методические указания;

- конкретная отсылка-3.

58
ответ:
- простой индекс; 

- словесная формулировка;

- пояснительный текст;

-методические указания;

- обобщающая отсылка;

- конкретная отсылка-2.

74.200.54
ответ:
- простой индекс; 

- словесная формулировка;

- пояснительный текст;

- обобщающая отсылка;

- конкретная отсылка.

Задание №2. Графический диктант

Задание: заполнить таблицу,  отвечая на вопросы знаками плюс, если утверждение верно, или минус, если утверждение не верно. 

1. Библиотечная классификация – это распределение произведений печати по отраслям знаний в соответствии с принятой в библиотеке системой классификации.

2.  Расстановка книг в фонде основное значение библиотечной классификации. (Создание СК, комплектование и докомплектование, учет БФ).

3. Существует две основные системы библиотечной классификации –ДК и ББК. (ДК, УДК, ББК).

4. ББК предназначена для организации библиотечных фондов, системой каталогов и систематической картотекой статей.

5. Объектом систематизации может быть отдельный документ.

(Отдельный документ, составная часть и совокупность документов).

6. Таблицы ББК составляются без относительно определенного какого-то фонда.

7.  Библиотекарь- систематизатор на основе полных таблиц составляет для своей  библиотеки рабочий экземпляр таблицы.

8.  Систематизацией литературы в ЦБЦ занимается библиографический отдел. (ОК и О ЦБС).

9.  Основное  требование для библиотекаря- систематизатора – хорошо ориентироваться в СБА.

10.   Для правильной систематизации систематизатор должен иметь хороший справочный аппарат. (Рабочий экземпляр таблиц, пособия  по общей и частной методике, картотека методических решений, АПУ. фонд справочных изданий).
Критерии оценок

5б. – нет ошибок

4б. – 1-2 ошибки

3б. – 3 ошибки

2б. – 4 ошибки
1б. – 5 ошибок
Задание №3

Разгадать  кроссворд  по «Структуре таблиц ББК» 

Вопросы:

По горизонтали

1. Условный знак отрасли знания?

2. Процесс определения классификационного индекса документам, в соответствии с их содержанием?

3.  Что соблюдается при делении от общего к частному?

4. Таблицы, которые используются только в пределах одного отдела или в нескольких разделах одной отрасли знания?

5. Что помогает быстро находить нужную рубрику? 

6. Что показывает, что литература по данной теме собирается не в этом отделе, а в другом?

7. Вступительная часть таблиц ББК, где раскрывается их содержание, назначение и структура?

8. Что образуют индекс и словесная формулировка?
По вертикали

1. Установление связей с другими отделами?

2. Какая литература собирается в пятом отделе?

3. Таблицы, выделяющие литературу по региональному признаку?

4. Что указывает на связь родственных отделов?

5. Что составляет развернутые таблицы, кроме основных таблиц?

6. Из чего состоят основные таблицы?

7. Таблицы, выделяющие литературу по тематическому или формальному признаку?

Практическое задание№1

Тест (по структуре ББК)

Студент должен знать: структуру ББК.

Студент должен уметь: ориентироваться по основным, типовым таблицам ББК и АПУ.
1. Назовите классификационное деление основных таблиц классификации:

а). 28.5лб Ботанические сады

б). я1 Библиографические пособия

в). 45.4.Кормление и содержание животных

г). - 4 Предприятия

2. Укажите индекс с общим типовым делением:

а). 31.27-02

б). 35н

в). 83.3(2)6

г). 91.9:85

3. Укажите индекс со специальным типовым делением 

а).24.гя73

б).91.9:85

в).85.334.3(2)6

г). 81.2 Рус-96

4. Найдите пример с территориальным типовым делением:

а). 31.279-04

б). 63.3(2Рос)47

в). 82.3 (2Рос=Рус)-6

г. 81в

5. Укажите пример с гнездовой рубрикой АПУ:

а). Бытовая живопись 85.147

б). Журналы 95; я5;

в). Собственность 

личная см. личная собственность

г). Уборка

жилища 37.279

населенных мест 38.93

улиц и тротуаров 37.311

урожая 41.47

6.Какие признаки определяют классификационное решение при систематизации книги: Кратович  В.Л. Биохимия растений: учебник для вузов.- М,2018.-267с.

а). Содержание

б). Вид издания

в). Содержание и вид издания

г). Вид издания и содержание

Ключ к тесту:

1-в; 2-б; 3-г; 4-б; 5-г; 6-в.

Практическая работа №2
Студент должен знать: правила и методы систематизации.
Студент должен уметь: индексировать  документы, используя методику систематизации.
Задание: засистематизировать документы, определить правила , методы систематизации и типовые деления.

	
	Примеры
	Правило, метод, типовые деления
	Индекс

	1.
	История развития науки в России
	
	

	2.
	Механизация уборки урожая
	
	

	3.
	Причины возникновения 

II Мировой войны
	
	

	4.
	Математические методы 

в разведке ископаемых 
	
	

	5.
	Ангина у детей: пособие 

для врача
	
	

	6.
	Михаил Ломоносов- химик 
	
	

	7.
	Основы стандартизации 

судостроения
	
	

	8.
	Агротехника томатов
	
	


В течение урока прослеживается алгоритм получения и реализации знаний, умений и навыков  индексации у студентов от просто к сложному вопросу.
За каждое задание студент получает баллы (см. оценочный лист).В конце урока подводятся итоги (студент набравший наибольшее количество баллов получает звание- «Мисс систематизация»).
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Электронные ресурсы:
1. МБУК «Рославльская МЦБС». 

 URL: http://roslavl.library67.ru/files/382/bbk.pdf (дата обращения: 12.02.2020).
2. Национальная библиотека Республики Карелия.
 URL: http://metod.library.karelia.ru/files/721.pdf (дата обращения: 13.02.2020).

3. Российская государственная библиотека.

URL: http://olden.rsl.ru/ru/s3/s31/s319346/s3193469347/ (дата обращения: 12.02.2020).

4. Форум школьных библиотек Тверской области.
 URL:http://forum.schools.tverlib.ru/index.php?topic=32.0/(дата  обращения:10.02.2020). 
