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Методические рекомендации для студентов по выполнению самостоятельной аудиторной и внеаудиторной работы  
2019 год

Пояснительная записка

Данные методические рекомендации разработаны в помощь для выполнения внеаудиторной самостоятельной работы. 
работа студентов по дисциплине «Информатика» проводится с целью:

· систематизации и закрепления полученных теоретических знаний и практических умений по дисциплине;

· углубления и расширения теоретических знаний;

· формирования умений использовать полученные знания в новых условиях;

· развития познавательных и творческих способностей;

· формирования самостоятельности мышления, способности к саморазвитию, самореализации.

В учебном процессе выделяют два вида самостоятельной работы – аудиторную, которая выполняется под руководством преподавателя, и внеаудиторную, которая выполняется по заданию преподавателя, но без его непосредственного участия в определенные сроки и с последующей проверкой результатов на занятиях. Критериями оценки результатов внеаудиторной самостоятельной работы студента являются:

· уровень освоения студентом учебного материала;

· умения студента использовать теоретические знания при выполнении практических задач;

· степень овладения профессиональными компетенциями;

· сформированность общеучебных умений;

· обоснованность и четкость изложения ответа;

· оформление материала в соответствии с требованиями.

Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или группами студентов в зависимости от цели, объема, конкретной тематики самостоятельной работы, уровня сложности и уровня умений студен тов.
Разные формы самостоятельной работы помогают студентам:
1) овладеть знаниями:
· чтение текста (учебника, дополнительной литературы и т.д.);
· составление плана текста, графическое изображение структуры текста, конспектирование текста, выписки из текста и т.д.;
· работа со справочниками и другой справочной литературой;
· ознакомление с нормативными и правовыми документами;
· учебно-методическая и научно-исследовательская работа;
· использование компьютерной техники и Интернета и др.;
2) закреплять и систематизировать знания:
· работа с конспектом лекции;
·  обработка текста, повторная работа над учебным материалом учебника, первоисточника, дополнительной литературы, аудио- и видеозаписей;
· составление таблиц для систематизации учебного материала;
· подготовка ответов на контрольные вопросы;
· заполнение рабочей тетради;
· аналитическая обработка текста;
·  подготовка мультимедиа презентации и докладов к выступлению на семинаре (конференции, круглом столе и т.п.);
· подготовка реферата;
· составление библиографии использованных литературных источников;
· разработка тематических кроссвордов и ребусов;
· тестирование и др.;
3) формировать умения:
· решение ситуационных задач и упражнений по образцу;
· решение профессиональных кейсов и вариативных задач;
· подготовка к контрольным работам;
· подготовка к тестированию;
· проектирование и моделирование разных видов и компонентов профессиональной деятельности;
· анализ профессиональных умений с использованием аудио- и видеотехники и др.
Критериями оценок результатов внеаудиторной самостоятельной работы являются:
· уровень освоения учебного материала;
· умение использовать теоретические знания при выполнении практических заданий;
· полнота знаний и умений по изучаемой теме, к которой относится данная самостоятельная работа;
· умение использовать информационные образовательные ресурсы, находить требующуюся информацию, изучать се и применять на практике;
· обоснованность и четкость изложения ответа на поставленный в самостоятельной работе вопрос;
· оформление отчетного материала в соответствии с известными или заданными педагогом требованиями и др.
Все виды работ должны выполняться студентом самостоятельно, ксерокопии работ и работы, опубликованные в Internet, к зачету не принимаются.
В рабочей программе по учебной дисциплине (модулю) определены темы и виды деятельности, предназначенные для самостоятельной работы и ниже мы предлагаем методические указания по ее выполнению
Методические указания по ее выполнению помогут Вам правильно организовать внеаудиторную самостоятельную работу и рационально использовать свое время при овладении содержанием учебных дисциплин и профессиональных модулей. 

Основная задача профессионального образования заключается в формировании творческой личности специалиста, способного к саморазвитию, самообразованию, инновационной деятельности.
.
Методические указания  по работе с пособием
· Внимательно выслушайте или прочитайте тему и цели внеаудиторной самостоятельной работы.

· Обсудите текст задания с преподавателем и группой, задавайте вопросы – нельзя оставлять невыясненными или непонятыми ни одного слова или вопроса.

· Внимательно прослушайте рекомендации преподавателя по выполнению внеаудиторной самостоятельной работы.

· Уточните время, отводимое на выполнение задания, сроки сдачи и форму отчета у преподавателя.

· Внимательно изучите письменные методические рекомендации по выполнению внеаудиторной самостоятельной работы.

· Ознакомьтесь со списком литературы и источников по заданной теме внеаудиторной самостоятельной работы.

· Повторите необходимый для выполнения самостоятельной работы теоретический материал по конспектам лекций и другим источникам, ответьте на вопросы самоконтроля по изученному материалу.

· Подготовьте все необходимое для выполнения задания, рационально (удобно и правильно) расположите на рабочем столе. Не следует браться за работу, пока не подготовлено рабочее место.

· Продумайте ход выполнения работы, составьте план, если это необходимо.

· Если вы делаете сообщение, то обязательно прочтите текст медленно вслух, обращая особое внимание на произношение новых терминов и стараясь запомнить информацию.

· Если ваша работа связана с использованием компьютера и интернета, проверьте наличие и работоспособность программного обеспечения, необходимого для выполнения задания.

· Не отвлекайтесь во время выполнения задания на посторонние, не относящиеся к работе, дела.

· При выполнении самостоятельного практического задания соблюдайте правила техники безопасности и охраны труда.

· Если при выполнении самостоятельной работы применяется групповое или коллективное выполнение задания, старайтесь поддерживать в коллективе нормальный психологический климат, грамотно распределить обязанности. Вместе проводите анализ и самоконтроль организации самостоятельной работы группы.

· В процессе выполнения самостоятельной работы обращайтесь за консультациями к преподавателю, чтобы вовремя скорректировать свою деятельность, проверить правильность выполнения задания.

· По окончании выполнения самостоятельной работы составьте письменный или устный отчет в соответствии с теми методическими указаниями по оформлению отчета, которые вы получили от преподавателя или в методических указаниях.

· Сдайте готовую работу преподавателю для проверки точно в срок.

· Участвуйте в обсуждении и оценке полученных результатов самостоятельной работы.

.

Требования к результатам освоения: содержание представлений, знаний, умений по конкретной теме в соответствии с Рабочей программой; 

Практическая работа по теме Поисковые службы. Интернет. 
Требования к результатам освоения. Перечень формируемых общих и профессиональных компетенций:

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих компетенций в соответствии с ФГОС СПО и ОПОП СПО по специальности 230115 Программирование в компьютерных системах:

а) общих (ОК):

	ОК 1.
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	ОК 2.
	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

	ОК 3.
	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

	ОК 4.
	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

	ОК 5.
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

	ОК 6.
	Работать в коллективе и в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

	ОК 7.
	Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), за результат выполнения заданий.

	ОК 8.
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

	ОК 9.
	Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

	ОК 10.
	Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).


       б) профессиональных (ПК):

	ПК 2.3
	Решать вопросы администрирования базы данных.

	ПК 3.2
	Выполнять интеграцию модулей в программную систему.

	ПК 3.3
	Выполнять     отладку          программного           продукта

с использованием специализированных программных средств.


В результате освоения дисциплины студент должен:

Знать:

· основные конструктивные элементы средств вычислительной техники;
· структуру глобальной сети Интернет 
· основные методы поиска в сети;
Уметь:

 -  освоить технологии поиска информации в глобальной сети 
· научить  осмысливать  информацию  и  делать выводы
· уметь находить  сервисы по заданным параметрам
· производить анализ фрагмента текста по объекту.
Далее:  структура и содержание учебной дисциплины, тематический план, контроль и оценка результатов освоения дисциплины, система оценивания,  условия реализации программы дисциплины, информационное обеспечение обучения.

Междисциплинарные связи: школьный курс информатики.

Внутридисциплинарные связи:

· Основы информационных технологии;

· Основные этапы развития информационного развития общества;

· Информационные ресурсы общества;

· История развития поисковых систем;
· Состав персонального компьютера
Краткое изложение основных вопросов темы, рациональные методы решения примеров и задач, выполнения упражнений, предлагаемых для самостоятельного выполнения, вопросы для самоконтроля 
1. Краткая история развития поисковых систем 
2. Порталы и поисковики Интернет по следующему плану:
Краткая история развития поисковых систем 
Внутренняя структура поисковых систем
Порталы и поисковики Интернет
Поиск в сети
Схема поиска информации в сети 
3. Презентация:

Перечисление поисковых ресурсов

Тематический каталог;

Роботы индексов (поисковые машины);

Системы метапоиска; 

Системы поиска в файлов и службы поиска людей. 

4. Выполнение:

Найти сервис eurekaengine.ru 

Узнать что это за сервис 

Произвести анализ фрагмента текста по объекту режиме «демо» (фрагмент текста расположен в сетевой папке 11, файл фрагмент.docx).

5. Подведение итогов занятия.

6. Обсуждение итогов

Студент должен уметь: 

- Работать с поисковыми системами 

 Поизводить поиск олбъектов по запросу в заданном режиме. 

Методы обучения:

Методы проведения практических занятий - это способы деятельности преподавателя, с помощью которых формируются умения и навыки у обучающихся по специальности, а также способы их деятельности  по усвоению и закреплению профессиональных умений и навыков. 

Методы, использованные при проведении практического занятия: 

· беседа – этот метод используют, когда необходимо предложить обучающимся сформулировать ответы на поставленные вопросы; 

· демонстрация – обучающемуся  необходимо видеть, наблюдать правильность заполнения  документации; 

· тестирование - проверка теоретических знаний, необходимых для выполнения лабораторно - практических работ, самостоятельная работа обучающихся. 

· метод ситуационного обучения способствует развитию находчивости, умения решать проблемы, развивать способности проведения анализа  и диагностики проблем. Ситуационная задача и методика ее использования  при обучении разрабатывается в зависимости от планируемых результатов обучения. 

Методические приемы:
Учебный диалог.

Презентация «Поисковые службы. Интернет».
Примеры выполнения заданий по теме «Поисковые службы. Интернет».
Приемы поиска информации

Приемы простого поиска

1. Поиск группы слов 

Слова «открытое» или «образование» дадут при поиске поодиночке большое число разнообразных ссылок, относящихся к совершенно различным темам, причем вряд ли имеющим отношение к «открытому образованию». Поэтому рекомендуется добавлять одно или два ключевых слова, связанных с искомой темой. Например, «открытое образование» или «технологии открытого образования». Необходимо также сужать область вопроса. Если необходимо найти информацию о правовой системе Гарант, то запрос «правовая система Гарант» выдаст более подходящие документы, чем просто  «правовая система». Количество слов в группе не ограничивается.

2. Поиск словоформ 

[image: image6.png]Mowuck cnosocopm




В большинстве случаев поисковая система по умолчанию ищет все словоформы языка. Однако, можно указать поисковой системе не перебирать все словоформы слов из запроса при поиске. Во многих системах для этого используется восклицательный знак. Например, запрос «!кошкин» с большой вероятностью найдет страницы, цитирующие строчку из стихотворения «Кошкин дом».

3. Роль прописных букв 

[image: image7.png]3HayeHNe NofCTaHOBOYHbIX CMBOMNOB

H[L?K( ] Y
T e




В случае если пользователь ввел в качестве запроса ключевое слово с прописной буквы, поисковая машина не найдет страниц, где содержится это слово, начинающееся со строчной буквы. Поэтому заглавные буквы в запросе рекомендуется использовать только в именах собственных. Например, «город Москва», « Марк Тулий Цицерон».

4. Значение подстановочных символов 

Когда нет уверенности в том, что поисковая система правильно обрабатывает словоформы (то есть когда речь идет, например, об именах собственных или словах иностранного происхождения) поисковые системы позволяют использовать подстановочные символы. Чаще всего это символ «*» вместо любого количества любых символов до конца слова. Например, если пользователь хочет найти страницы, содержащие слова «республика Татарстан», но устроит и Татарская республика, тогда надо подать запрос «республика Татарс*».

5. Учет зарезервированных слов 

Зарезервированными словами (стоп-словами) считаются те слова, которые не учитываются при поиске. Обычно к ним относятся все короткие слова, в которые входят менее 4 букв (предлоги, союзы и т.п.). Например при запросе «мы в Италии» будут найдены документы, в которые входит слово «Италии» или его словоформы.

6. Средства контекстного поиска 

Если ключевые слова взять в кавычки, то поисковая система должна найти документы, в которых данная фраза присутствует буквально (поиск цитаты). 

Приемы расширенного поиска

Для более быстрого и успешного поиска в поисковых машинах совместно с ключевыми словами используются различные логические операторы. Благодаря этому можно сконструировать запрос так, что будут найдены не сайты на интересующую тему, а конкретные страницы и даже отдельные документы. Правила составления сложных запросов на одной поисковой машине могут отличаться от таковых на другой, но в любом случае будут использоваться основные операторы. 
1. Оператор И (AND) 

С помощью этого оператора объединяют два или более слов так, чтобы они все присутствовали в искомом документе. Часто вместо И используют & или +. Пример: по запросу юрист И программа будут найдены документы, содержащие и то и другое слово.
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Оператор ИЛИ (OR) 

Обеспечивает поиск по любому из слов группы. Пример: по запросу образование ИЛИ обучение будут найдены документы, содержащие слово образование или обучение.

3. Логические скобки 

Применяются, когда надо управлять порядком следования логических операторов. Пример: по запросу Ломоносов ИЛИ (Михаил И Васильевич) будут найдены документы, содержащие слова Ломоносов или Михаил И Васильевич.
4. Оператор НЕ (NOT) 

Используется, когда из результатов поиска надо исключить какое-либо ключевое слово.например по запросу правоведы НЕ адвокаты будет найдена информация о правоведах, не являющихся адвокатами.

5. Оператор БЛИЗКО (NEAR) 

Поиск с указанием расстояния. Он позволяет указать, на каком расстоянии друг от друга могут располагаться слова в документе. Синтаксис такого запроса различен у разных поисковых систем.
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Средства специального поиска

Позволяют выполнять поиск документов по:

· датам; 

· по ссылкам на определенный адрес; 

· по заголовкам веб-страниц; 

· по доменному имени сервера; 

· и др. 

Закрепление новой темы: 1.Способы поиска информации в Internet (схема).

[image: image3.png]Cnoco6bl noncka nHopmauumn B UHTepHeT

] ] ]

Obpauenme Viasanme Nepensuxenme
knouckosoit cucteme | | apeca crpanmus 10 runepccainKan
Vkazanme Baop anextpontoro
Buioop
~HeODXomMIbIX anpeca
Knloeskix Cros Web-crpanuust e
Cancox
Web-okymenros || VIHDOPMAUNS €= Tunepcassn





[image: image10.png]I[OMaI]IHee 3alaHue

Jloxnazn-coobmenne 1o TeMe «IIOHCKOBBIE
CHCTEMED).

O6sem 1-3 c1p.



2. Написание синквейна по образцу.

Интернет,

Многофункциональный, обширный,

Хранит, показывает, объединяет,

Используется во всех сферах.

Помощник!

Поиск

Расширенный, простой,

Ищет, предоставляет, открывает,
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Помогает найти любую информацию.

Универсал!
Вопросы для самоконтроля
1. Перечислите виды порталов и их примеры
2. Укажите виды поставщиков информации.
3.  Определить виды основных  поисковых систем в в сети.

4. Нарисуйте схему поиска информации в сети.
Критерии оценивания самостоятельной работы:
· уровень освоения учебного материала;

· уровень умения использовать теоретические знания при выполнении( практических задач;  

· уровень умения активно использовать электронные образовательные ресурсы, находить требующуюся информацию, изучать ее и применять на практике;  обоснованность и четкость изложения материала;

· оформление материала в соответствии с требованиями преподавателя;

· уровень умения ориентироваться в потоке информации, выделять главное;

· уровень умения четко сформулировать проблему, предложив ее решение, критически оценить решение и его последствия;

· уровень умения определить, проанализировать альтернативные возможности, варианты действий;

· уровень умения сформулировать собственную позицию, оценку и аргументировать ее.

     Оценка «5» ставится если:

· обстоятельно с достаточной полнотой излагает соответствующую тему;

· дает правильные формулировки, точные определения, понятия терминов;

· правильно отвечает на дополнительные вопросы преподавателя, имеющие целью выяснить степень понимания студентом данного материала.

 Оценка «4» ставится если:

· неполно (не менее 70 % от полного), но правильно изложено задание;

· при изложении были допущены 1-2 несущественные ошибки, которые он исправляет после замечания преподавателя;

· дает правильные формулировки, точные определения, понятия терминов;

· может обосновать свой ответ, привести необходимые примеры;

· правильно отвечает на дополнительные вопросы преподавателя, имеющие целью выяснить степень понимания студентом данного материала.

Оценка «3» ставится если:

· неполно (не менее 50 % от полного), но правильно изложено задание;

· при изложении допущена 1 существенная ошибка;

· знает и понимает основные положения данной темы, но допускает неточности в формулировки понятий;

· излагает выполнение задания недостаточно логично и последовательно;

· затрудняется при ответах на вопросы преподавателя.

Оценка «2» ставится если:

· неполно (менее 50 % от полного) изложено задание;

· при изложении были допущены существенные ошибки.

· задание не удовлетворяет требованиям, установленным преподавателем к данному виду работу. 

Список основной и дополнительной литературы
1. Информационные технологии: учебник» под.ред. В.В. Трофимова, М: Юрайт, 2011.

2. Косарев В.П. Компьютерные системы и сети: Учебное пособие. — М.: Финансы и статистика, 2015.

3. Могилев А.В., Пак Н.И., Хѐннер Е.К. Информатика: учеб. пособие. -  М: Академия, 2014. 

4. Савельев А.Я.. Основы информатики. -  М., 2012.
5. Симонович С.В. Информатика. Базовый курс. — СПб: Питер, 2014. 

6. Угринович Н.Д. и др. Практикум по информатике и информационным технологиям 10–11 кл. – М., 2016. 

7. Угринович Н.Д. Информатика и информационные технологии. Учебник 10–11 кл. – М., 2012.

8. Угринович Н.Д. Преподавание курса «Информатика и ИКТ» 7–11 классы.  – М., 2015. 

9. Интернет ресурсы.

10. new https://inside.com/ – ручной поиск по избранным темам и кураторские каталоги  ресурсов по конкретным направлениям.
11. new https://abikogailmonxlzl.onion.casa/ – поисковик по Tor.
12. https://www.skytorrents.in/ – Поисковик по торрентам.
13. http://www.izito.com/ – метапоисковая система.
14. https://www.class-central.com/ -  лучший семантический поисковик с элементами искусственного интеллекта по  учебным онлайн курсам лучших университетов мира по самым различным предметам.
15. http://www.heapr.com/ – самый быстрый в мире поисковик.
http://www.zanran.com/q/ – поиск файлов данных и статистики/

16. http://kuznech.com/ -  новый визуальный поисковик с широкими возможностями
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