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1. паспорт РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

ПМ.01 Документирование хозяйственных операций
 и ведение бухгалтерского учёта имущества организации

1.1. Область применения рабочей программы

Рабочая  программа профессионального модуля  является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с Федеральным государственным образовательным стандартом по специальности СПО 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет  (по отраслям) в части освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД):
Составление и использование бухгалтерской отчетности
и соответствующих профессиональных компетенций (ПК):
ПК 4.1. Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского  учета имущественное и финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период.

ПК 4.2. Составлять формы бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки.

ПК 4.3. Составлять налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, отчётность по страховым взносам во внебюджетные фонды  и формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки.

ПК 4.4. Проводить контроль и анализ информации об имуществе и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности.
Рабочая программа может быть использована в дополнительном профессиональном образовании и профессиональной подготовке работников в области экономики и бухгалтерского учёта при наличии среднего (полного) общего образования. Опыт работы не требуется.
1.2. Цель и задачи профессионального модуля – требования к результатам освоения профессионального модуля

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения ПМ должен:
иметь практический опыт:

О1-составления бухгалтерской отчетности и использования ее для анализа финансового состояния организации;

О2-составления налоговых деклараций,  отчетов по страховым взносам во внебюджетные фонды и формы статистической отчетности, входящие в бухгалтерскую отчетность, в установленные законодательством сроки;

О3-участия в счетной проверке бухгалтерской отчетности;

О4-анализа информации о финансовом положении организации, её платежеспособности и доходности.
уметь: 
У1-отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации;

У2-определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период;

У3-закрывать учетные бухгалтерские регистры и заполнять формы бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки;
У4-устанавливать идентичность показателей бухгалтерских отчетов;

У5-осваивать новые формы бухгалтерской отчетности, выполнять поручения по перерегистрации организации в государственных органах.
знать: 
З1-определение бухгалтерской отчетности как единой системы данных об имущественном и финансовом положении организации;

З2-механизм отражения нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета данных за отчетный период;
З3-методы обобщения информации о хозяйственных операциях организации за отчетный период;
З4-порядок составления шахматной таблицы и оборотно-сальдовой ведомости;

З5-методы определения результатов хозяйственной деятельности за отчетный период;

З6-требования к бухгалтерской отчетности организации;
З7-состав и содержание форм бухгалтерской отчетности;

З8-бухгалтерский баланс как основную форму бухгалтерской отчетности;

З9-методы группировки и перенесения обобщенной учетной информации из оборотно-сальдовой ведомости в формы бухгалтерской отчетности;
З10-процедуру составления пояснительной записки к бухгалтерскому балансу;

З11-порядок отражения изменений в учетной политике в целях бухгалтерского учета;

З12-порядок организации получения аудиторского заключения в случае необходимости;

З13-сроки представления бухгалтерской отчетности;
З14-правила внесения исправлений в бухгалтерскую отчетность в случае выявления неправильного отражения хозяйственных операций;
З15-формы налоговых деклараций по налогам и сборам в бюджет и инструкции по их заполнению;

З16-формы отчётности по страховым взносам во внебюджетные фонды и инструкции по их заполнению; 

З17-форму статистической отчетности и инструкцию по её заполнению;

З18-сроки представления налоговых деклараций в государственные налоговые органы, внебюджетные фонды и государственные органы статистики;

З19-содержание новых форм налоговых деклараций по налогам и сборам и новых инструкций по их заполнению;

З20-порядок регистрации и перерегистрации организации в налоговых органах, внебюджетных фондах и статистических органах;
З21-методы финансового анализа;

З22-виды и приемы финансового анализа;

З23-процедуры анализа бухгалтерского баланса:
-порядок общей оценки структуры имущества организации и его источников по показателям баланса;
-порядок определения результатов общей оценки структуры активов и их источников по показателям баланса;

-процедуры анализа ликвидности бухгалтерского баланса;

-порядок расчета финансовых коэффициентов для оценки платежеспособности;

-состав критериев оценки несостоятельности (банкротства) организации;

-процедуры анализа показателей финансовой устойчивости;

З24-процедуры анализа отчета о прибыли и убытках:
-принципы и методы общей оценки деловой активности организации,

-технологию расчета и анализа финансового цикла;

процедуры анализа уровня и динамики финансовых результатов по - показателям отчетности; 

процедуры анализа влияния факторов на прибыль.
1.3. Рекомендуемое количество часов

Рекомендуемое количество часов на освоение профессионального модуля всего –285 часов, в том числе:

максимальная учебная  нагрузка обучающегося – 285 часов,  в которую включены:

· обязательная аудиторная учебная нагрузка – 142 часа;

· самостоятельная  работа обучающегося –  71 час.
          - учебная практика – 72 часа.

1.4. Формы контроля и оценивания элементов ПМ
	Элемент

ПМ
	Форма контроля и оценивания

	
	Текущий контроль
	Промежуточная аттестация
	Экзамен по ПМ

	МДК 04.01
	Устный опрос, собеседование, тестирование,

выполнение практических заданий, контрольной работы, рефератов, выполнение индивидуального задания
	Экзамен
	

	МДК 04.02
	Устный опрос, собеседование, тестирование,

выполнение практических заданий, контрольной работы, рефератов, выполнение индивидуального задания
	Экзамен
	

	УП.04
	Наблюдение 
Мониторинг
	Дифференцированный зачёт
	

	
	
	
	Экзамен квалификационный


2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

Результатом освоения профессионального модуля является овладение обучающимися видом профессиональной деятельности Составление и использование бухгалтерской отчетности, в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями:
	Код
	Наименование результата обучения

	ПК 4.1.
	Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период

	ПК 4.2.
	Составлять формы бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки

	ПК 4.3.
	Составлять налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, отчётность по страховым взносам во внебюджетные фонды и формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки

	ПК 4.4.
	Проводить контроль и анализ информации об имуществе и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности

	ОК 1.
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес

	ОК 2.
	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

	ОК 3.
	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

	ОК 4.
	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

	ОК 5.
	Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий.

	ОК 6.
	Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

	ОК 7.
	Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчинённых), результат выполнения заданий.

	ОК 8.
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

	ОК 9.
	Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.


3. СТРУКТУРА и содержание профессионального модуля
3.1. Тематический план профессионального модуля
	Коды профессиональных компетенций
	Наименования разделов профессионального модуля*
	Всего часов

(макс. учебная нагрузка и практики)
	Объем времени, отведенный на освоение междисциплинарного курса (курсов)
	Практика 

	
	
	
	Обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося
	Самостоятельная работа обучающегося
	Учебная,

часов
	Производственная (по профилю специальности),

часов

(если предусмотрена рассредоточенная практика)

	
	
	
	Всего,

часов
	в т.ч. лабораторные работы и практические занятия,

часов
	в т.ч., курсовая работа (проект),

часов
	Всего,

часов
	в т.ч., курсовая работа (проект),

часов
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	ПК 4.1-4.3
	МДК.04.01. Технология составления бухгалтерской отчетности
	105
	70
	30
	30
	35
	15
	
	

	ПК 4.4
	МДК.04.02. Основы анализа бухгалтерской отчетности
	108
	72
	16
	
	36
	
	
	

	ПК 1.1-1.4
	Учебная практика
	72
	
	72
	

	
	Всего:
	285
	142
	46
	30
	71
	15
	72
	


3.2. Содержание обучения по профессиональному модулю 

	Наименование разделов профессионального модуля (ПМ), междисциплинарных курсов (МДК) и тем
	Содержание учебного материала, практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Вид занятия
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4
	5

	Раздел 1
	
	
	
	

	МДК.04.01.
Технология составления бухгалтерской отчетности
	
	
	
	

	Тема 1.1.
Регистрация организации в государствен

ных органах
	Содержание учебного материала
	
	
	

	
	1
	Порядок регистрации, перерегистрации  и снятия  с регистрации организации в налоговых органах, внебюджетных фондах и статистических органах

	Л
	2
	продуктивный

	
	2
	Практическое занятие №1 Оформление заявления на регистрацию организации
	ПЗ
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:

Работа с нормативными актами в области бухгалтерского учёта, подготовка рефератов, оформление практических заданий с помощью компьютерных технологий, решение производственно -ситуационных заданий

Домашнее задание

ФЗ «О гос. регистрации ЮЛ и ИП»,  выписка  из ЕГРЮЛ, 
уч. пособие т.1
	СР
	2
	

	Тема 1.2.
Бухгалтерская (финансовая) отчётность

	Содержание учебного материала
	
	
	

	
	3
	Характеристика бухгалтерской отчётности.

Виды бухгалтерской отчётности. Нормативное регулирование бухгалтерской (финансовой) отчетности. Определение БФО Требования к БФО. Состав БФО. Отчётный период и отчётная дата
	Л
	12
	продуктивный

	
	4
	Представление  бухгалтерской (финансовой) отчётности.
Адреса  и сроки представления БФО. Аудиторское заключение. Ответственность за непредставление БФО. Исправления в БФО.
	
	
	

	
	5
	Формирование данных для бухгалтерской (финансовой) отчётности.
Методы обобщения информации о фактах хозяйственной жизни (хозяйственных операциях). Оборотно-сальдовая и шахматная ведомости. Обобщение информации о фактах хозяйственной жизни за отчётный год.
	
	
	

	
	6
	Бухгалтерский баланс.
Бухгалтерский баланс как основная форма БФО. Раскрытие информации по статьям баланса.

	
	
	

	
	7
	Отчёт о финансовых результатах.

Отчёт о финансовых результатах – обязательная форма БФО. Раскрытие информации по статьям отчёта о финансовых результатах.
	
	
	

	
	8
	Приложения к бухгалтерскому балансу и отчёту о финансовых     результатах.
Отчёт об изменениях капитала. Отчёт о движении денежных средств. Пояснения к бухгалтерскому балансу и отчёту о финансовых результатах. Изменения в учётной политике организации
	
	
	

	
	9
	Практическое занятие №2

Отражение нарастающим итогом на бухгалтерских счетах имущественного положения организации
	ПЗ
	10
	

	
	10
	Практическое занятие №3

Отражение нарастающим итогом на бухгалтерских счетах финансового положения организации
	
	
	

	
	11
	Практическое е занятие №4 

Закрытие учётных регистров по результатам отчётного периода
	
	
	

	
	12
	Практическое занятие №5 Составление бухгалтерского баланса
	
	
	

	
	13
	Практическое занятие №6

Составление отчёта о финансовых результатах
	
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
Работа с нормативными актами в области бухгалтерского учёта, подготовка рефератов, оформление практических заданий с помощью компьютерных технологий, решение производственно-ситуационных заданий

Домашнее задание 

ФЗ «О бухгалтерском учёте», НК РФ, ПБУ 4/99, приказ Минфина «О формах бухгалтерской отчётности», план счетов, 

уч. пособие т.2
	СР
	11
	

	Тема 1.3.
Налоговая отчетность

	Содержание учебного материала
	
	
	

	
	14
	Виды налоговой отчётности и порядок её представления.
Виды  налоговой отчётности. Представление налоговой отчётности. Ответственность за непредставление налоговой отчётности. Исправления в налоговых декларациях
	Л
	12
	продуктивный

	
	15
	Состав налоговой отчетности.
Декларации по действующим налогам и сборам. Характеристика форм налоговой отчётности
	
	
	

	
	16
	Налоговая  декларации по НДС.  

Характеристика налога на добавленную стоимость (НДС). Порядок составления и представления декларации по НДС.

	
	
	

	
	17
	Налоговая отчётность по НДФЛ. 

Характеристика налога на доходы физических лиц.
Отчётность по НДФЛ.
Налоговая декларации по налогу на прибыль организаций.
	
	
	

	
	18
	Налоговая декларация по налогу на имущество организаций.
Налоговая декларация по транспортному налогу.
	
	
	

	
	19
	Налоговые декларации по специальным налоговым режимам

Упрощенная система налогообложения. Единый налог на вмененный доход для отдельных видов деятельности. Патентная система налогообложения.
	
	
	

	
	20
	Практическое занятие №7

Составление налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость 
	ПЗ
	10
	

	
	21
	Практическое занятие №8

Составление налоговой декларации по налогу на имущество организаций
	
	
	

	
	22
	Практическое занятие №9

Составление налоговой декларации по транспортному налогу
	
	
	

	
	23
	Практическое занятие №10

Составление налоговой  декларации по единому налогу на вмененный доход
	
	
	

	
	24
	Практическое занятие №11

Составление налоговой декларации по единому налогу, уплачиваемому в связи с применением  упрощённой системы налогообложения
	
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Работа с нормативными актами в области бухгалтерского учёта, подготовка рефератов, оформление практических заданий с помощью компьютерных технологий

Домашнее задание 

НК РФ,  КоАП,  уч. пособие т.3, приказы ФНС об утверждении форм налоговых деклараций
	СР
	11
	

	Тема 1.4.
Отчётность  по страховым взносам 
	Содержание учебного материала
	
	
	

	
	25
	Характеристика отчётности по страховым взносам.

Тарифы страховых  взносов. Администрирование  страховых взносов. Отчётность по страховым взносам.
	Л
	10
	продуктивный

	
	26
	Отчётность по страховым взносам в налоговые органы.
Характеристика отчётной формы. Содержание Расчёта по страховым взносам. 
	
	
	

	
	27
	Отчётность по страховым взносам в налоговые органы. Инструкция по заполнению расчёта, исправления ошибок в представленном расчёте.
	
	
	

	
	28
	Отчётность по страховым взносам  в пенсионный фонд России, порядок составления и представления.
	
	
	

	
	29
	Отчётность по страховым взносам от несчастных случаев и профзаболеваний Инструкции по правилам  составления и представления соответствующих отчётов.
	
	
	

	
	30
	Практическое занятие № 12 

Расчёт страховых взносов 
	ПЗ
	8
	

	
	31
	Практическое занятие №13 Составление Расчёта по страховым взносам
	
	
	

	
	32
	Практическое занятие №14 Составление отчётности в ПФР
	
	
	

	
	33
	Практическое занятие № 15 Составление отчётности в Фонд социального страхования
	
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Работа с нормативными актами в области бухгалтерского учёта, подготовка рефератов, оформление практических заданий с помощью компьютерных технологий

Домашнее задание 

НК РФ,  КоАП, приказы ФНС об утверждении форм расчёта страховых взносов, ПФР о формах отчётности, ФСС о формах отчётности, уч. пособие т.4
	СР
	9
	

	Тема 1.5.
Статистическая отчётность 
	Содержание учебного материала
	
	
	

	
	34
	Формы статистической отчётности 

Характеристика форм статистической отчётности. Инструкции по их заполнению
	Л
	4
	продуктивный

	
	35
	Порядок и сроки представления. Ответственность за непредставление в срок статистической отчётности
	
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся, домашнее задание 

Работа с нормативными актами в области бухгалтерского учёта, подготовка презентаций  по новым формам Росстата

Домашнее задание 

Официальный сайт Росстат, Белгородстат, уч. пособие т.5
	СР
	2
	

	Раздел 2
	
	
	
	

	МДК 04.02.

Основы анализа бухгалтерской отчётности
	
	
	
	

	Тема 2.1. Организационно-методические основы анализа финансовой отчётности


	Содержание учебного материала
	
	
	

	
	1
	Анализ финансовой отчётности.
Содержание анализа финансовой отчётности, его задачи. Аналитические возможности бухгалтерской отчетности.
	Л
	6
	продуктивный

	
	2
	Оценка надёжности представленной в отчётности информации.

Методы и приёмы анализа финансовой отчётности.
	
	
	

	
	3
	Содержание общенаучных методов, используемых при анализе финансовой отчётности. Виды и приёмы финансового анализа.
	
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
Работа со специальной литературой, графическое изображение   текста, ответы на контрольные вопросы, решение производственно-ситуационных задач, тестирование

Домашнее задание: (1), глава 1, 1.1-1.2
	СР
	3


	

	Тема 2.2. Анализ бухгалтерского баланса

	Содержание учебного материала
	
	
	

	
	4
	Анализ структуры и динамики имущества и источников его формирования.
	Л
	12
	продуктивный

	
	5
	Общая оценка структуры имущества организации  и его источников по показателям баланса.
	
	
	

	
	6
	Порядок определения результатов общей оценки структуры активов и их источников по показателям баланса.
	
	
	

	
	7
	Анализ ликвидности баланса и оценка платёжеспособности организации.
	
	
	

	
	8
	Методика анализа ликвидности бухгалтерского баланса. Порядок расчёта финансовых коэффициентов для оценки платёжеспособности.
	
	
	

	
	9
	Оценка финансовой устойчивости организации.
Финансовая устойчивость. Процедуры анализа.
	
	
	

	
	10
	Практическое занятие №1. Анализ структуры и динамики имущества организации.
	ПЗ
	10
	

	
	11
	Практическое занятие №2. Анализ структуры и динамики источников формирования имущества.
	
	
	

	
	12
	Практическое занятие №3. Оценка  ликвидности баланса.
	
	
	

	
	13
	Практическое занятие №4. Оценка платёжеспособности организации.
	
	
	

	
	14
	Практическое занятие №5. Оценка финансовой устойчивости организации.
	
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
Работа с учебной  литературой, ответы на контрольные вопросы, решение производственно-ситуационных заданий, тестирование, оформление практических заданий   с помощью компьютерных технологий.
Домашнее задание: (1), глава 2, 2.1
	СР
	11


	

	Тема 2.3. Анализ отчёта о финансовых результатах

	Содержание учебного материала
	
	
	

	
	15
	Анализ состава и структуры доходов и расходов организации. Анализ прибыли от продаж. Анализ прочих доходов и расходов. Анализ влияния факторов на прибыль.
	Л
	8
	продуктивный

	
	16
	Технология расчёта и анализа финансового цикла.

Анализ финансовых результатов деятельности организации.
	
	
	

	
	17
	Показатели рентабельности деятельности организации.
	
	
	

	
	18
	Принципы и методы общей оценки деловой активности организации.
	
	
	

	
	19
	Практическое занятие №6. Анализ состава и структуры доходов и расходов организации. 
	ПЗ
	6
	

	
	20
	Практическое занятие №7. Анализ финансовых результатов деятельности организации.
	
	
	

	
	21
	Практическое занятие №8. Анализ показателей рентабельности.
	
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
Работа со специальной литературой, ответы на контрольные вопросы, решение производственно-ситуационных задач, тестирование, оформление практических заданий   с помощью компьютерных технологий.
Домашнее задание: (1), глава 1, 2.2
	СР
	7


	

	Курсовая работа 

	
	
	

	
	Содержание учебного материала
	
	
	

	
	1
	Разработка и выдача индивидуальных заданий студентам.
	КР

	30

	

	
	2
	Введение. Определение актуальности темы исследования, цели и задач выполнения курсовой работы, предмета и объекта исследования; общенаучных и специальных методов и приёмов исследования; информационной базы анализа.
	
	
	

	
	3
	Рассмотрение теоретических аспектов выполнения курсовой работы.
	
	
	

	
	4
	Рассмотрение теоретических аспектов выполнения курсовой работы.
	
	
	

	
	5
	Анализ структуры и динамики имущества организации.
	
	
	

	
	6
	Анализ структуры и динамики источников формирования имущества.
	
	
	

	
	7
	Оценка  ликвидности баланса.
	
	
	

	
	8
	Оценка платёжеспособности организации.
	
	
	

	
	9
	Оценка финансовой устойчивости организации.
	
	
	

	
	10
	Анализ состава и структуры доходов и расходов организации.
	
	
	

	
	11
	Анализ финансовых результатов деятельности организации.
	
	
	

	
	12
	Анализ показателей рентабельности.
	
	
	

	
	13
	Анализ показателей деловой активности.
	
	
	

	
	14
	Заключение. Формулировка выводов по теоретической части курсовой работы и произведённым расчётам. Разработка мероприятий по улучшению показателей работы организации.
	
	
	

	
	15
	Защита выполненной курсовой работы.

	
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
Работа с учебной и методической литературой по вопросам анализа бухгалтерской (финансовой) отчётности, применение методик анализа бухгалтерского баланса и отчёта о финансовых результатах к отчётности реальных хозяйствующих субъектов, оформление результатов выполнения курсовой работы   с помощью компьютерных технологий.
Домашнее задание:
Последовательное выполнение и оформление разделов теоретической и практической частей курсовой работы.  


	
	15
	

	Учебная практика по ПМ.04
Виды работ
	УП
	72
	

	-работа с законодательными и нормативными  актами;

-составление форм бухгалтерской (финансовой) отчётности;

-составление налоговых деклараций;

- составление отчётности по страховым взносам;

- составление статистической отчётности;
-проведение аналитических процедур по формам бухгалтерской отчётности.
	
	
	

	Всего:
	
	285
	


4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ  ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
4.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация профессионального модуля предполагает наличие учебного кабинета «Бухгалтерского учета, налогообложения и аудита»; лаборатории «Учебная бухгалтерия».
Оборудование учебного кабинета и рабочих мест кабинета:
Технические средства обучения:

· компьютер с лицензионным программным обеспечением и мультимедиапроектор.
Учебно-наглядные пособия:

· справочно-правовая система Консультант Плюс;
· комплект учебно-наглядных пособий «Составление и использование бухгалтерской отчетности»
· комплект учебно-методической документации;
· нормативно-правовые акты в области бухгалтерского учёта.
Специализированная мебель:

· посадочные места по количеству обучающихся;

· рабочее место преподавателя.
Оборудование лаборатории: 

Технические средства обучения:

· компьютеры с лицензионным программным обеспечением  1 С- учебная версия

Учебно-наглядные пособия:

· комплект учебно-методической документации по выполнению заданий учебной практики.
Специализированная мебель:

· посадочные места по количеству обучающихся;

· рабочее место преподавателя.
4.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы
Основные источники:
1.Бариленко В.А. Анализ финансовой отчётности: учебное пособие. – 4-е изд., перераб. – М.: КНОРУС, 2016. – 234 с.
  2.Богаченко В.М., Кирилова Н.А. Бухгалтерский учёт: учебник/ Изд.18-е перераб.  и доп. – Ростов н/Дону: Феникс, 2014. -510 с.
      3.Ковалёв В.В. Анализ баланса, или как понимать баланс. / изд. 3-е, перераб. и доп. М.: Проспект, 2015. – 779 с. Доступ: http://biblioclub.ru.
4.Кондраков Н.П. Бухгалтерский (финансовый, управленческий)  учёт: учебник/ Н..П.Кондраков - М: Проспект,  2014. - 504с.
5.Ларионов А.Д., Нечитайло А.И. Бухгалтерский учёт: учебник/ М: Проспект, 2014.-  511 с.

6.Пожидаева Т.А. Анализ финансовой отчётности: учебное пособие/  - М.: КНОРУС,  2014. - 320с.

7.Савицкая Г.В., Т.А.Анализ хозяйственной деятельности предприятия: учебник/  - М.:Инфра,  2014. - 345с.

8.Чечевицына Л.Н. Анализ финансово-хозяйственной деятельности:  учебник/ Л.Н. – Ростов-на-Дону: Феникс,  2013. - 368с.

Дополнительные источники:

1.Ефремова Т.М. Бухгалтерский учёт в схемах и таблицах : учебное пособие/ - М.:КНОРУС,  2012, - 184с.

2.Налоговый кодекс РФ  - М.: Омега,2014, -526 с.
3.План счетов бухгалтерского учёта финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкция по его применению  - М.: Омега,2014, -128с.

4.Положения по бухгалтерскому учёту - М.: ИНФРА-М,2014, -186с.

5.Положение по ведению бухгалтерского учёта и отчётности в Российской Федерации  - М.: ИНФРА-М,2014, -18с.
5.Сандакова И.С. Технология составления бухгалтерской отчетности: учебное пособие, СТИ НИТУ МИСиС, 2018,-84с.
6.Федеральный закон «О бухгалтерском учёте» - М.: Омега,2014, -17с.

Периодические издания:

1.Главный бухгалтер. Практический  журнал по бухгалтерскому учёту и налогообложению. Выходит 2 раза в месяц.
2.Экономика и жизнь. Деловая экономическая  газета. Выходит еженедельно.
Интернет-ресурсы:

1.[Электронный ресурс].-Режим доступа: www.1gl.ru
2.[Электронный ресурс] .-Режим доступа: www.consultant.ru
3.[Электронный ресурс] .-Режим доступа: www.garant.ru
4.[Электронный ресурс] .-Режим доступа: http://rz.glavbukh.ru
Перечень методических указаний, разработанных преподавателем:
1. Сандакова И.С. Методические указания по выполнению практических заданий по  МДК 04.01 Технология составления бухгалтерской отчетности.
2. Дерикот  О.В. Практикум по  МДК 04.02 Основы анализа бухгалтерской отчетности.
4.3. Общие требования к организации образовательного процесса
Занятия по МДК 04.01 и МДК 04.02 проводятся как в традиционной форме, так и с использованием активных и интерактивных форм и методов проведения занятий (разбор конкретных производственных ситуаций, кейс-задания, разминка), информационных технологий в целях реализации компетентностного подхода. В комплекте оценочных средств, методических указаниях представлены задания активного и интерактивного обучения. 
Реализация профессионального модуля предполагает обязательную учебную практику, которая  проводится рассредоточено, после изучения отдельных тем МДК 04.01 и МДК 04.02,  в соответствии с графиком учебного процесса 

При самостоятельной работе обучающимся оказываются консультации. 
Освоению данного профессионального модуля предшествует изучение следующих дисциплин: 

ОП 08 «Основы бухгалтерского учёта»,
ОП 07 «Налоги и налогообложение», 
ЕН 02 «Информационные технологии в профессиональной деятельности» 
и профессиональных модулей: 
        ПМ 01 «Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учёта имущества организации»,
        ПМ 02 «Ведение бухгалтерского учёта источников формирования имущества, выполнение работ по инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации», 
       ПМ 03 «Проведение расчётов с бюджетом и внебюджетными фондами».

4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса

Требования к квалификации педагогических (инженерно-педагогических) кадров, обеспечивающих обучение по МДК:  наличие высшего образования, соответствующего профилю модуля «Составление и использование бухгалтерской отчетности» и специальности «Экономика и бухгалтерский учет».

Требования к квалификации педагогических кадров, осуществляющих руководство практикой: дипломированные специалисты – преподаватели междисциплинарного курса, а также общепрофессиональной дисциплины «Основы бухгалтерского учета», «Налоги и налогообложение»
              Опыт деятельности в организациях соответствующей профессиональной сферы является обязательным.
5. Контроль и оценка результатов освоения  ПМ 

	Результаты (освоенные профессиональные компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки

	1
	2
	3

	ПК 4.1. Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского

учета имущественное и финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период


	-отражение на бухгалтерских счетах имущественного и финансового положения организации нарастающим итогом;

-определение за отчётный период результатов хозяйственной деятельности;


	Экспертная оценка

Текущий контроль в форме:

-защиты практических занятий;
-тестирование по темам МДК;
-контрольных работ по темам МДК.

Экзамены по МДК. 

Зачёт по учебной и практике
Защита курсовой работы
Квалификационный  экзамен по профессиональному модулю

	ПК 4.2. Составлять формы бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки


	-закрытие учётных бухгалтерских регистров;

-заполнение форм бухгалтерской отчётности;

- установление идентичности показателей бухгалтерских отчётов;

-освоение новых форм бухгалтерской отчётности;

-перерегистрация организации в государственных органах;

-счётная проверка бухгалтерской отчётности;
	

	ПК 4.3. Составлять налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, отчётность  по страховым взносам во внебюджетные фонды   и формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки


	-составление налоговых деклараций;

-составление отчётности по страховым взносам во внебюджетные фонды;

-оформление форм статистической отчётности;
 
	

	ПК 4.4. Проводить контроль и анализ информации об имуществе и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности


	-счётная проверка бухгалтерской отчётности;

- анализ информации об использовании основных средств;

- анализ информации об использовании материальных  ресурсов;

-анализ информации о финансовом положении организации;

-анализ информации о платёжеспособности организации;

-анализ информации о доходности организации.
	


Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять проверять у обучающихся не только сформированность профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и обеспечивающих их умений.

	Результаты 

(освоенные общие компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки 

	1
	2
	3

	ОК.1 Понимать сущность и социальную значимостьсвоей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес
	-демонстрация интереса к будущей профессии;
	Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы

	ОК.2 Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.
	-выбор и применение методов и способов решения профессиональных задач в области  документирования хозяйственных операций и ведения бухгалтерского учёта имущества организации;
-оценка эффективности и качества выполнения профессиональных задач;
	

	ОК.3 Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.
	-решение стандартных и нестандартных профессиональных задач в области документирования хозяйственных операций и ведения бухгалтерского учёта организации;
	

	ОК.4 Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
	-эффективный поиск необходимой информации;

-использование различных источников, включая электронные ресурсы;
	

	ОК.5 Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий.
	-работа с компьютерной техникой;
	

	ОК.6 Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.
	-взаимодействие с обучающимися, преподавателями;
	

	ОК.7 Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчинённых), результат выполнения заданий.
	-самоанализ и коррекция результатов собственной работы
	

	ОК.8 Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.
	-организация самостоятельных занятий при изучении профессионального модуля
	

	ОК.9 Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.
	-анализ инноваций в области

документирования хозяйственных операций и ведения бухгалтерского учёта имущества организации.
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