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Введение

Методические указания по организации и проведению самостоятельной работы студентов составлены в соответствии с требованиями ФГОС СПО и содержанием ППССЗ специальности 38.02.03 Операционная деятельность в логистике.

Методические указания призваны помочь студентам правильно организовать самостоятельную работу и рационально использовать свое время при овладении и практическом применении профессиональных компетенций в ходе производственной практики и дипломного проектирования.

Самостоятельная подготовка студентов предполагает следующие виды и формы работы: конспектирование лекций, самостоятельное изучение материала с помощью учебников, учебных пособий, специальной экономической и технической документации предприятия (организации), сбор и анализ информации о деятельности организации (предприятии), организации и документирования бухгалтерского учета, выполнение самостоятельных (индивидуальных) заданий творческого характера, систематическая работа со справочной литературой и нормативными материалами, с таблицами, схемами, бухгалтерской и финансовой отчетностью и других типов документов, написание и защита дипломной работы.
Дипломная работа (далее – ДР) – это научное или научно-практическое исследование, которое содержит анализ проблем на примере конкретного объекта исследования и разработку рекомендаций (мер) по совершенствованию управления или повышению эффективности.

Самостоятельная работа согласно требованиям ОПОП специальности 38.02.03 Операционная деятельность в логистике направлена на освоение студентами следующих основных видов деятельности и соответствующих профессиональны компетенций: 
ВД 01  Планирование и организация логистического процесса в организациях (подразделениях) различных сфер деятельности
ПК 1.1 Принимать участие в разработке стратегических и оперативных логистических планов на уровне подразделения (участка) логистической системы с учетом целей и задач организации в целом. Организовывать работу элементов логистической системы.

ПК 1.2 Планировать и организовывать документооборот в рамках участка логистической системы. Принимать, сортировать и самостоятельно составлять требуемую документацию. 
ПК 1.3 Осуществлять выбор поставщиков, перевозчиков, определять тип посредников и каналы распределения. 
ПК 1.4 Владеть методикой проектирования, организации и анализа на уровне подразделения (участка) логистической системы управления запасами и распределительных каналов.

ПК 1.5 Владеть основами оперативного планирования и организации материальных потоков на производстве.

ПК 1.6 Подготавливать и осуществлять перевозки грузов в цепи поставок.

ВД 02 Управление логистическими процессами в закупках, производстве и распределении.

ПК 2.1 Участвовать в разработке инфраструктуры процесса организации снабжения и организационной структуры управления снабжением на уровне подразделения (участка) логистической системы с учетом целей и задач организации в целом. 
ПК 2.2 Применять методологию проектирования внутрипроизводственных логистических систем при решении практических задач. 
ПК 2.3 Использовать различные модели и методы управления запасами. 
ПК 2.4 Осуществлять управление заказами, запасами, транспортировкой, складированием, грузопереработкой, упаковкой, сервисом. 
ПК 2.5 Выполнять подготовку и ведение документации при осуществлении перевозки грузов в цепи поставок 
ВД 03 Оптимизация ресурсов организации(подразделения), связанных с управлением  материальными и нематериальными потоками.

ПК 3.1 Владеть методологией оценки эффективности функционирования элементов логистической системы.

ПК 3.2 Составлять программу и осуществлять мониторинг показателей работы на уровне подразделения (участка) логистической системы (поставщиков, посредников, перевозчиков и эффективность работы складского хозяйства и каналов распределения).

ПК 3.3 Рассчитывать и анализировать логистические издержки.

ПК 3.4 Применять современные логистические концепции и принципы сокращения логистических расходов.

ВД 04 Оценка эффективности работы логистических систем и контроль логистических операций.
ПК 4.1  Проводить контроль выполнения и экспедирования заказов.

ПК 4.2  Организовывать прием и проверку товаров (гарантия получения заказа, проверка качества, подтверждение получения заказанного количества, оформление на получение и регистрацию сырья); контролировать оплату поставок.

ПК 4.3  Подбирать и анализировать основные критерии оценки рентабельности систем складирования, транспортировки.

ПК 4.4  Определять критерии оптимальности функционирования подразделения (участка) логистической системы с учетом целей и задач организации в целом.
Методические указания руководства
самостоятельной работой студентов

1. Четко ставить задачу предстоящей самостоятельной работы. 
2. Добиваться, чтобы студенты выполняли самостоятельную работу осознанно, т.е. ясно представляли теоретические основы выполняемых действий.
3. Вовремя предупреждать студентов о типичных ошибках и возможных способах их устранения.
4. Оказывать студентам помощь, не вмешиваясь в их работу без необходимости.
5. При допущении студентами ошибок подводить их к осознанию и пониманию сути и причин ошибок, с тем, чтобы студенты самостоятельно нашли способ их предупреждения и устранения.

6. Практиковать промежуточный контроль хода и результатов самостоятельной работы студентов.

7. Рационально распределять задания самостоятельной работы по сложности с учетом индивидуальных особенностей и способностей студентов.

8. Стимулировать и поощрять проявления творческого подхода студентов к выполнению заданий.

9. Умело сочетать индивидуальную и коллективную работу студентов.

10. При оценке хода и итогов самостоятельной работы студентов исходить из положительных моментов в их работе.

11. Постоянно практиковать в ходе самостоятельной работы обращение студентов к разным источникам информации.
Методические рекомендации для студентов 

при выполнении самостоятельной работы
1. Изучите деятельность предприятия (организации, подразделения, отдела) - места прохождения производственной (преддипломной) практики.

2. Изучите и проанализируйте организацию бухгалтерского и налогового учета в организации.

3. Опираясь на теоретические знания и практический опыт полученные вами в процессе обучения, сформулируйте и определите с руководителем (преподавателем) тему дипломной работы.

4. Определите и сформулируйте основную цель дипломного проектирования.

5. Внимательно прочитайте пункты задания теоретической и практической части задания на проектирование. 

6. Уточните и обсудите каждый непонятный пункт задания на проектирование с руководителем  (преподавателем) по дипломному проектированию. 

7. Составьте пошаговый алгоритм (план решения задач) реализации цели дипломной работы.
8. Прочитайте, изучите и проанализируйте теоретический материал по теории бухгалтерского и налогового учета, анализу финансово-хозяйственной деятельности организации, согласно теме дипломной работы.
9. Постарайтесь разобраться с непонятными элементами, в частности новыми терминами, понятиями, документами. 
10. Составьте план прочитанного, т.е. объедините главные мысли в единое целое.

11. Ответьте на контрольные вопросы для самопроверки, предложенные руководителем проектирования (преподавателем).

12. Изучите, проанализируйте и опишите входные и выходные данные работы.
13. Освоив теоретический материал, приступайте к выполнению заданий, решению задач, расчетов самостоятельной работы, составлению графиков, таблиц, презентации.
14. Проработав и накопив в электронном виде основной проектный материал, проанализируйте его и сформируйте содержание текстового документа дипломной работы.

15. Оформите свою пояснительную записку согласно требованиям Положения по оформлению текстовой документации ГОАПОУ «Липецкий металлургический колледж»
16. Составьте краткое последовательное изложение решения вами основных задач дипломного проектирования (речь защиты дипломной работы). Выпишите основные тезисы выступления.
17. Несколько раз перескажите составленный вами текст выступления, демонстрируя  и опираясь на материал, представленный в презентации к работе. 

Критерии оценки 
выпускной квалификационной работы студента
Дипломная работа оценивается по следующим параметрам:

1. соответствие структуры работы выданному заданию на дипломное проектирование;

2. полнота охвата рассматриваемой проблемы, оптимальность нормативных документов по учету, глубина анализа деятельности, качество практической части и умение грамотно изложить и обосновать выносимые на защиту материалы;

3. своевременность представления материалов для проверки руководителю, решающему вопрос о допуске к защите;

4. качество оформления пояснительной записки дипломной работы, соответствие требованиям ГОСТ;

5. наличие отзыва и рецензии на представляемую дипломную работу.

Оценкой «отлично» оценивается выпускная квалификационная работа, в которой используются полученные знания и практические навыки в области профессиональной деятельности c учетом современных тенденций развития бухгалтерского и налогового учета, дается объективное обоснование выбранной выбранной темы работы. Излагается подробный алгоритм бухгалтерского учета объекта исследования, а также приводится полный анализ объекта исследования за 3 календарных года, которые соответствуют всем требованиям, предъявляемым к ВКР.

В ходе защиты выполненной работы, студент должен:

· уметь привести аргументированное обоснование проекта и принятых решений раскрытия организации, управления и анализа эффективности деятельности объекта исследования; четко, последовательно излагать содержание представленной работы, с использованием соответствующих специальных терминов и определений экономики и логистики;

· знать организацию логистической деятельности в организации;

· ориентироваться в теоретических и практических аспектах логистики в организации;

· обосновывать необходимость экономических расчетов;

· свободно ориентироваться в расчетной части работы;

· иметь электронную презентацию по дипломной работе;

· разработать конкретные мероприятия по эффективности организации, управления логистической системой и повышению эффективности деятельности организации;
· проявлять эрудицию и умение отстаивать свою точку зрения, на основании теоретических знаний и практического опыта операционной деятельности в логистике.
Оценкой «хорошо» оценивается ВКР, выполненная на основе анализа системы логистических операций на предприятии, данных финансовой отчетности, рассматривается алгоритм решения поставленной задачи; имеющая грамотно выполненную презентацию проекта и расчетную часть в соответствии с требованиями ГОСТ и отвечающая основным требованиям, предъявленным к выпускной квалификационной работе, но формы ответа имеют отдельные неточности.
В ходе защиты выполненной работы, студент должен:

· уметь четко излагать содержание представленной работы с использованием соответствующих специальных терминов и определений в области экономики и логистики;

· продемонстрировать знание вопросов организации логистической деятельности и основ анализа эффективности деятельности;

· грамотно излагать теоретические и практические основы логистики и составления первичной документации в организации;

· грамотно ориентироваться в документальном оформлении логистических операций и содержании логистической деятельности организации;

· представить и проанализировать показатели эффективности логистической системы организации.

Оценкой «удовлетворительно» оценивается выпускная квалификационная работа, в которой недостаточно глубоко проведен анализ алгоритма организации и управления логистической службой организации, не учтены основные требования, предъявляемые к выпускной квалификационной работе, допущены небрежность при выполнении расчетной части, не представлен в полном объеме анализ логистических операций организации.

В ходе защиты выполненной работы, студент должен:

· определить цель дипломной работы;

· привести обоснование цели проекта;

· уметь последовательно изложить содержание представленной работы;

· знать методику организации и управления логистической системой и анализа эффективности деятельности организации;

· проявить теоретические знания по организации логистической системы предприятия;

· уметь отвечать на вопросы по расчетной части представленной работы.

Оценкой «неудовлетворительно» оценивается выпускная квалификационная работа, в которой допущены значительные ошибки в содержании, не содержится теоретического анализа поставленной цели, небрежно, с нарушением ГОСТ выполнена пояснительная записка, необоснованно выбраны первичные документы и показатели функционирования логистической системы, имеются несоответствия с основными требованиями, предъявляемыми к выпускной квалификационной работе.

В ходе защиты выпускной квалификационной работы студент излагает содержание работы непоследовательно, плохо владеет специальными терминами в области экономики и логистики, не ориентируется в расчетной части, не демонстрирует необходимых знаний в области логистики и при анализе эффективности деятельности организации.

Рекомендации по определению тематики дипломных работ специальности 38.02.03 Операционная деятельность в логистике
Темы дипломных работ  должны отвечать современным требованиям развития науки и техники в области экономики и бухгалтерского учета, соответствовать по степени сложности объему теоретических знаний и практических навыков, полученных студентами в процессе обучения и на практике по профилю специальности.
Руководствуясь требованиями ФГОС СПО к знаниям, умениям и профессиональным компетенциям выпускника специальности  38.02.03 Операционная деятельность в логистике  рекомендуется выбирать темы дипломной работы, в которых освещаются вопросы нормативного регулирования ведения бухгалтерского (налогового) учета, особенностей бухгалтерского учета объектов имущества организации, порядок составления бухгалтерской отчетности и анализ имущественного состояния организации.
Перечень тем ВКР разрабатывается преподавателями профессиональных модулей, рассматривается на заседании цикловой комиссии (далее – ЦК) и утверждается приказом директора Колледжа. Студенту предоставляется право выбора темы ВКР, в том числе предложения своей темы с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки.
Тематика ВКР должна соответствовать содержанию одного или нескольких профессиональных модулей, входящих в ОП СПО – ППССЗ.

При определении темы дипломного проекта необходимо помнить, что итоговая квалификационная работа студента носит аналитический характер, то есть  направлена на изучение, анализ и описание действующей в организации системы документирования логистических операций и организации логистической системы, показателей эффективности функционирования логистической системы, контроля и анализа эффективности деятельности логистической службы организации. 
Рекомендуемая тематика дипломных работ государственной квалификационной аттестации студентов по специальности 38.02.03 Операционная деятельность в логистике:
	Тематика дипломных работ


	Связь с ПМ

	1. Планирование и организация логистических процессов на предприятии 
	ПМ 01


	2. Проектирование логистической системы управления логистическими процессами на предприятии.
	ПМ 01


	3.Пути совершенствования организации и планирования логистических процессов на предприятии 
	ПМ 02


	4. Управление логистическими процессами при организации деятельности на предприятии 
	ПМ 02


	5. Организация контроля логистических операций и оптимизация работы логистической системы на предприятии 
	ПМ 02


	6. Повышение эффективности использования ресурсов организации в сфере логистики 
	ПМ 03


	7. Оптимизация ресурсов организации, связанных с управлением материальными и нематериальными потоками. 
	ПМ 03


	8. Оценка эффективности логистической системы на предприятии.
	ПМ 04

	9. Анализ эффективности управления логистическими процессами на предприятии.
	ПМ 04

	10. Оценка логистических рисков деятельности организации.
	ПМ 04


 
Общие рекомендации по формированию и оформлению документов итоговой квалификационной работы студента
Состав и форматирование пояснительной записки

1. Пояснительная записка дипломной работы является основным текстовым документом и состоит из 60 – 80 листов формата А4.
Пояснительная записка форматируется согласно Положению о выпускной квалификационной работе ГОАПОУ «Липецкий металлургический колледж», которое разработано в соответствии с Положением об оформлении текстовых документов ГОАПОУ «Липецкий металлургический колледж».

2. Бланки «Титульный лист», «Задание на дипломное проектирование», «Опись документов» выдаются студенту в электронном виде и заполняются без изменения основного вида.

3. Пояснительная записка дипломной работы формируется согласно пунктам бланка «Задание на дипломное проектирование» в следующем порядке:

· титульный лист;

· листы задания на дипломное проектирование;
· лист (листы) содержания;

· введение

· материал главы теоретической части;

· материал главы по организации и управлению логистической системы объекта исследования;

· материал главы по оценке эффективности функционирования объекта исследования;
· заключение;

· список использованных источников;

· приложения. 
4. Нумерация листов проставляется согласно правилу:

· титульный лист – 1 лист (не нумеруется);

· все листы задания – 2 лист (не нумеруется);

· первый лист содержания – 3 лист проставляется в основном штампе;

· далее все листы нумеруются по порядку.

5. Лист «Содержание» (первый) оформляется рамкой и главным штампом, в котором обязательно прописаны следующие данные:

· ФИО разработчика;

· ФИО руководителя (преподавателя) дипломного проекта;

· ФИО председателя цикловой комиссии (Утв.);
· название дипломной работы и ниже фраза «Пояснительная записка»;

· шифр документа;
· номер листа (всегда 3) и общее количество листов в документе;

· название учебного заведения и группа: «ГОАПОУ «Липецкий металлургический колледж» гр. ХХ-ХХ (ОДЛ 15-2)».
Пример выполнения основного штампа текстового документа итоговой квалификационной работы по специальности 38.02.03 Операционная деятельность в логистике представлен на рисунке 1
Рисунок 1 – Основной штамп
6. Все последующие листы текстового документа (пояснительной записки) оформляются рамкой с малым штампом. В штампе проставляется номер листа по порядку и шифр документа.

7. Каждый раздел пояснительной записки обязательно оформляется с нового листа.

8. Нумерация листов пояснительной записки вместе с приложениями сквозная. 
Изложение текста и оформление дипломного проекта выполняют в соответствии с требованиями ГОСТ 7.32–2001, ГОСТ 2.105–95, ГОСТ Р 6.30–2003.

Текстовый документ выполняется на одной стороне листа белой бумаги формата     А4 (210 х 297 мм.) в печатном виде на персональном компьютере.
Текст выполняется, редактируется и форматируется на персональном компьютере в стандартном текстовом редакторе MS Word 2003 и последующих версий (или в редакторах подобного формата) согласно ГОСТ 2.004.

Каждый лист пояснительной записки оформляется рамкой с толщиной линий 1,0 мм. Рамка образует поля: 
· слева - 20 мм;

· справа, сверху и снизу по 5 мм. 
Допускается выполнять рамку c небольшими отклонениями от ГОСТ, что вызвано особенностями печати принтера. 
Текст следует оформлять с соблюдением следующих правил:

1) шрифт - Times New Roman;

2) начертание – Обычный;

3) размер – 14;

4) междустрочный интервал – полуторный.

5) Расстояние от рамки формы до границ текста:

· справа и слева – 5 мм (не менее 3мм);

· сверху и снизу – 10 мм.
Расположение текста на листе устанавливается полями к документу (левое – 2,5 см; правое – 1 см; верхнее – 1,5 см; нижнее – 3 см).

6) Абзацы в тексте начинают отступом, который устанавливается стандартными командами Формат | Абзац интервалом в поле «первая строка» - отступ на 1,25 – 1,5 см (3-5 букв текста).

7) Опечатки, описки, графические неточности, обнаруженные в процессе выполнения пояснительной записки, допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской (штрих - корректором) и нанесением на том же месте исправленного текста чёрными чернилами, пастой или тушью рукописным способом. Повреждение листов текстовых документов, помарки и следы не полностью удалённого прежнего текста не допускается.
8) В тексте документа не допускается применять сокращение слов, единиц измерения физических величин, использование цитат, прямой или разговорной речи 
(ГОСТ 7.12-93).

9) Текстовые документы могут содержать формулы, таблицы, иллюстрации, примеры и приложения. Правила оформления указанных элементов подробно описаны ниже.

Наименование структурных элементов текстового документа (заголовки глав): 

· содержание;

· введение;

· глава 1;

· глава 2;
· глава 3;
· заключение;
· список использованных источников;

оформляются по следующим правилам:

· каждый раздел следует начинать с нового листа; 

· заголовок раздела имеет формат:

· шрифт - Times New Roman;

· начертание – Полужирный;

· размер – 16;

· выравнивание – по левому краю, отступ первой строки  (с красной строки), кроме «Содержание», которое выравнивается по центру строки;
· междустрочный интервал - полуторный.

Структурные элементы  «Содержание», «Введение», «Заключение», «Список использованных источников», «Приложения» не нумеруются. Все остальные структурные элементы (главы) нумеруются арабскими цифрами подряд через весь текстовый документ с указанием названия с прописной буквы:

· Глава 1 Теоретические аспекты логистической деятельности предприятия;

· Глава 2 Организация и управление логистической деятельностью предприятия;

· Глава 3 Анализ и оценка эффективности работы логистической системы предприятия.
После номера раздела и в конце наименования раздела точка не ставится.

Сам текст по теме проекта (работы, отчета) оформляется как подраздел, пункт, подпункт с заголовком с прописной буквы и нумерацией вложения (номер основного раздела и номер подраздела) арабскими цифрами. Номер подраздела разделяется точкой (например 1.1 или 3.1.2) и оформляется по следующим правилам:

· шрифт - Times New Roman;

· начертание – Полужирный;

· размер – 14;

· выравнивание – по левому краю, отступ первой строки  (с красной строки);
· междустрочный интервал - полуторный.
Переносы слов в заголовках не допускаются. Если заголовок состоит из двух предложений, то их разделяют точкой.

Оформление списков

Внутри пунктов или подпунктов могут быть приведены перечисления - списки.

Перечисления, состоящие из слов и словосочетаний (без знаков препинания), пишутся в строку через запятую. Например: «Состав: а) - монитор, б) - мышь, в) - принтер».

Если список состоит из отдельных фраз со знаками препинания, то каждый элемент списка пишется с новой строки и отделяется точкой с запятой «;».

Списки рекомендуется создавать стандартными командами текстового редактора MS Word Формат | Список… , настраивая отступы маркера и текста так, чтобы маркер печатался по отступу первой строки, а текст выравнивался в столбик.

Для создания списка могут быть использованы:

	знак « ( »
	знак тире « - »
	арабская цифра со скобкой « 1) »
	строчная (малая) буква русского алфавита со скобкой « а) »

	· текст;

· текст;

· текст.
	· текст;

· текст;

· текст.
	1) текст;

2) текст;

3) текст.


	1) текст;

2) текст;

3) текст.

кроме букв ё, з, й, о, ь, ы, ъ.


Если элемент списка представляет собой текс в несколько строк, то по отступу первой строки выравнивается только знак элемента списка.

Например:

«…

- постановка задачи и требований к проектируемой автоматизированной информационной системе с учетом всех пожеланий заказчика; 

Оформление иллюстраций (рисунков)
Все иллюстрации (фотографии, графики, чертежи, схемы, диаграммы и другие графические материалы) именуются в тексте рисунками. Иллюстрации должны быть выполнены в соответствии с требованиями ЕСПД ГОСТ 19.002-8 и ГОСТ 19.105-95. 
Иллюстрации следует располагать непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. 

На все иллюстрации должны быть даны ссылки в тексте документа (например, «…внешний вид аппаратного устройства представлен на рисунке 1» или «...в соответствии с рисунком 2»).
Рисунки следует нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах всего текстового документа (кроме рисунков в приложениях). Если приведена только одна иллюстрация, то её обозначают – «Рисунок 1».

Название рисунка пишется через тире после слова «Рисунок n - » по правилу:

· надпись помещается под рисунком;

· выравнивание - по центру страницы;

· шрифт – Times New Roman, Обычный, 12.
Оформление формул

Все формулы в текстовом документе нумеруются арабскими цифрами в скобках. В текстовом документе единицы измерения, размерности и обозначения должны полностью соответствовать международной системе СИ.

При работе с формулами рекомендуется использовать встроенный в текстовый процессор MS Word инструмент MS Equation (редактор формул). В этом случае допускается курсивное начертание формулы, что обусловлено настройками MS Equation.

Каждая формула записывается:

· на отдельной строке;
· выравнивание: по левому краю с отступом первой строки;

· в общем буквенном виде;

· порядковый номер формулы прописывается в той же строке по правому краю текста;

· в конце формулы ставится запятая, а с новой строки без отступа, после слова «где» в столбик описываются все члены вычисления в той же последовательности, как использованы в формуле с описанием их единиц измерения. Символ отделяют от его расшифровки знаком тире. Размерность отделяют от текста описания буквы запятой. В конце каждой расшифровки ставится точка с запятой (т.е. перечисление через «;»);

· затем прописывается та же формула в числовом представлении. Единицы измерения прописываются только рядом с результатом вычисления в сокращенном виде без скобок.
Пример представления формулы в текстовом документе
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(1)

где:
УДа – доля элемента, %;

а – стоимость объекта основных средств, рубли;


А – общая стоимость основных средств, рубли. 

Оформление таблиц
Цифровой материал при необходимости  оформляют в виде таблиц в соответствии с ГОСТ 2.105-95.

Таблицей называется цифровой и текстовый материал, сгруппированный в определенном порядке в строки и столбцы, разделенные линиями. 
На все таблицы документа должны быть приведены ссылки в тексте. При ссылке на данные в виде таблицы следует писать слово «таблица» с указанием её номера. Например: «… основные сокращения приведены в таблице 5». 

Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией через всю пояснительную записку.

Заголовок таблицы пишется над таблицей через тире после номера и оформляется по правилам:

· выравнивание – по левому краю (без отступа);

· шрифт – Times New Roman, Обычный, 14.


Высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм.
Данные таблицы заполняются через одинарный междустрочный интервал.
Не допускается использование графы «Номер по порядку» (п/п) и диагональных линий.

При заполнении таблиц данными выполняют следующие правила оформления:

· Наименование (текстовую информацию) выравнивают по левому краю (длинный текст – по ширине).

· Цифровые данные выравнивают по центру.

· Текст, чередующийся с цифрами и повторяющийся в строках, заменяют кавычками. Если текст большой, его можно поменять на «то же», а далее кавычками. Можно к «то же» добавить дополнительные сведения. 

· Допускается для нескольких строк проставить только одно значение. Заменять кавычками повторяющиеся в таблице цифры, математические знаки не допускается. 

· При отсутствии данных ставится тире « - ».

Если в конце страницы таблица прерывается и её продолжение будет на следующей странице, то таблица при переносе (разрыве) на другую страницу оформляется по правилам:

· на первом листе (и на следующих листах в местах разрыва) нижнюю горизонтальную линию, ограничивающую таблицу не проводят, т.е. таблица остаётся открытой;

· на следующей странице заголовком таблицы служит фраза «Продолжение таблицы n», где n– номер таблицы (14 шрифт);

· обязательно переносится шапка таблицы;

· последняя горизонтальная граница ставится только в конце таблицы.

Рекомендации по формированию шифра документов итоговой квалификационной работы студента

Шифр документов итоговой квалификационной работы студента (дипломного проекта) является уникальным идентификатором  и формируется согласно ГОСТ ЕСКД и Положения ГОАПОУ «Липецкий металлургический колледж» о выпускной квалификационной работе.

Шифр документов дипломной работы состоит из следующих групп данных:

· буквы обозначения работы (1);

· код специальности (2);

· год поступления (3);

· номер группы (4);

· номер студента по списку группы (5);

· номер документа (6);
· код (буквы) документа (7). 

Например:
ДР 38.02.01 140123 00ПЗ

Номер документа (6) присваивается по правилу:
00 – номер пояснительной записки;

01, 02, 03, 04 – соответственные номера чертежей дипломного проекта.
Буквенное обозначение документа (7) выбирается из перечня, представленного в ГОСТ ЕСКД для специальностей технического профиля.
Рекомендации по оформлению задания на дипломное проектирование

Бланк задания на дипломное проектирование выдается студенту в виде электронного шаблона. При заполнении бланка необходимо соблюдать следующие правила:

1. Общий вид бланка задания на дипломное проектирование не редактируется.

2. Текстовая информация вводится (печатается) только в отведенные для этого поля без изменения характеристик шрифта, т.е. не меняя тип, жирность, размер, начертание шрифта.

3. Обсудите с руководителем дипломного проектирования каждый пункт (раздел) задания и запишите всё на черновик.

4. Текст задания раздела прописывается глаголом в повелительном наклонении. Например, «проанализировать…», «изучить и описать…», «разработать…», «спроектировать…», «представить расчет…» и т.п.
Например, если тема дипломной работы «Оптимизация использования ресурсов логистической системы в ООО «Яблоко», основные разделы задания на дипломное проектирование могут иметь вид:

Введение
Глава 1 Теоретические аспекты логистической деятельности предприятия
- Описать цель, задачи и функции логистической службы организации

- Изложить нормативно-правовое регулирование документооборота в системе движения материалопотока организации 

- Рассмотреть содержание логистических операций в цепи поставок и методику оценки эффективности работы логистической системы организации
Глава 2 Организация и управление логистической деятельностью предприятия
- Представить организационную характеристику ООО «Яблоко»
- Рассмотреть организацию логистической системы в цепи поставок в ООО «Яблоко»
- Изложить основные параметры функционирования логистической системы в ООО «Яблоко»
Глава 3 Анализ и оценка эффективности работы логистической системы предприятия
- Представить экономическую характеристику ООО «Яблоко»
- Рассчитать динамику, структуру и показатели использования ресурсов в ООО «Яблоко»
- Дать оценку эффективности работы логистической системы в ООО «Яблоко»
Заключение

Список использованный источников

Приложения

Рекомендации по информационному наполнению документов 
выпускной квалификационной работы студента

При формировании текстового документа выпускной квалификационной работы (пояснительной записки) рекомендуется придерживаться представленному в таблице 1 приблизительному количественному распределению листов в документе.
Таблица 1 - Рекомендуемое количество листов текстовой информации по разделам пояснительной записки

	Наименование раздела
	Количество листов, шт

	Содержание
	1-2

	Введение
	2-3

	Глава 1 Теоретические аспекты организации логистической системы
	15-20

	Глава 2 Организация и управление логистической деятельностью на предприятии
	20-23

	Глава 3 Анализ и оценка эффективности работы логистической системы предприятия
	15-20

	Заключение
	3-5

	Приложения
	5-7

	Всего листов
	60 - 80


При распределении собранной информации по подразделам рекомендуется минимизировать их количество, объединяя несколько мелких информационных блоков под одним заголовком, но оформляя их в виде отдельных абзацев текста.
Рекомендации по формированию содержания пояснительной записки

1) Первый лист содержания текстового документа дипломной работы (пояснительной записки) оформляется главным штампом, по правилам описанным выше.

2) Заголовок «Содержание» выравнивается по центру строки и оформляется как заголовок раздела: шрифт  – Times New Roman; размер – 16; начертание – полужирный.

3) Содержание пояснительной записки оформляется в виде таблицы.

4) В содержание выносятся главы и подразделы пояснительной записки с указанием номера листа.
5) Нумерация и количество основных разделов содержания должны строго соответствовать разделам задания на дипломное проектирование.
Пример оформления и содержания представлен в приложении Б.

Рекомендации по оформлению и информационному наполнению структурного элемента «Введение» 
Введение – отдельный структурный элемент, вступительное краткое описание содержательной части дипломной работы.
Введение должно содержать:

1) четко сформулированные цель и задачи дипломной работы;

2) название объекта и предмета исследования;
3) актуальность выбранной темы;
4) перечень основных проблем, приемов и методов исследования, представленных в пояснительной записке.
Пример введения представлен в приложении В.

Рекомендации по оформлению и информационному наполнению основных разделов пояснительной записки
Пояснительная записка дипломной работы оформляется строго в соответствии с Положением о выпускной квалификационной работе ГОАПОУ «Липецкий металлургический колледж».
Согласно Положения о выпускной квалификационной работе ГОАПОУ «Липецкий металлургический колледж».
«…Материал, включаемый в пояснительную записку, должен быть обработан и систематизирован, четко и логически выстроен.

Текст пояснительной записки излагается сухим, деловым стилем от третьего лица...»
Например:

Бухгалтерский учет финансовых результатов ведется с использований счетов бухгалтерского учета, предусмотренных  Планом счетов. В таблице 1 представлены счета учета финансовых результатов, которые используются в ООО «Яблоко».

Первая глава носит теоретический характер. В ней раскрывается экономическое содержание объекта исследования, его функции, задачи; дается классификация; описывается нормативное регулирование объекта исследования. При необходимости кратко излагается методика организации и планирования логистических операций объекта.


Вторая глава раскрывает действующую практику организации логистических операций и управления логистической системой на выбранном участке. Важно не только описать принятый порядок, но и выявить положительные и отрицательные моменты, то есть применить критический способ изложения. В первом вопросе главы необходимо дать краткую организационную характеристику предприятия на основе учредительных документов и отчетов о деятельности. Обязательно привести структуру управления логистической системы предприятия.

Во втором и третьем вопросах необходимо описать действующий на предприятии документооборот, представить схемы складских помещений, произвести расчет основных параметров логистической системы согласно заданию. 


 Третья глава включает в себя проведение аналитических расчетов по изучению имущественного состояния организации и использования ресурсов, а также проведения оценки эффективности действующей логистической системы. В первом вопросе главы необходимо дать краткую экономическую характеристику предприятия, представив основные экономические показатели деятельности в динамике за 3 года. 

По результатам расчетов необходимо сделать выводы о тенденциях развития деятельности; выявить достоинства и недостатки организации и контроля логистических операций; сформулировать направления совершенствования предмета исследования.

Целесообразно в пояснительной записке использовать наглядные способы представления информации: схемы, рисунки, таблицы, графики.
Рекомендации по оформлению и информационному наполнению структурного элемента «Заключение» 

Заключение – отдельный структурный элемент пояснительной записки, в котором сформулирован вывод по выполнению итоговой квалификационной работы:

· представлен результат исследования;

· перечислены основные задачи, решенные в ходе исследования;

· даны краткие выводы по каждой главе работы;

· сформулированы возможности совершенствования действующей системы организации бухгалтерского учета и контроля в организации.
Рекомендации по оформлению и информационному наполнению структурного элемента 

«Список использованных источников»

Список использованных источников является обязательным отдельным структурным элементом пояснительной записки и представляет собой нумерованный список источников информации в количестве не менее трех, которыми пользовался студент при работе над проектом. Список информационных источников (книг) должен содержать издания не старше пяти лет. Количество источников информации порядка 20-30.
Список оформляется согласно Положению по оформлению текстовых документов ГОАПОУ «Липецкий металлургический колледж» в указанном порядке:
· нормативно-правовые акты (законы, кодексы, положения)

· книги;

· периодические издания;

· интернет источники.

При описании книги данные о ней записываются в следующем порядке:
· И.О. Фамилия автора (или авторов);

· название книги;

· серия или редакция (если есть);

· город: издательство;

· год издания.

При описании интернет источника достаточно указать электронный адрес.
Пример оформления списка использованных источников представлен в приложении Г.

Рекомендации по оформлению и информационному наполнению структурного элемента «Приложения»

Приложения – это материалы, которые не могут быть внесены в основную часть: первичные учетные документы, учетные регистры, статистические данные, формы распорядительных и  исполнительных документов, таблицы и другие вспомогательные материалы, на которые имеются ссылки в тексте работы, справочные материалы, схемы, нормативные документы, инструкции. 


Каждое приложение оформляется на отдельном листе без штампа. Приложения, как правило, выполняют на листах формата А4. Допускается оформлять приложения на листах формата A3, А4х3, А2 и А1 по ГОСТ 2.301. Материал, выносимый в приложения, может оформляться и на неформатных листах. Следовательно, наличие рамок к листу не обязательно.

Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова "Приложение" с указанием номера оформленное по правилам заголовка раздела. Номер приложения – прописная (заглавная) буква русского алфавита за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. Например: «Приложение А»

Листы приложения нумеруются по порядку с общей нумерацией листов всего текстового документа. Нумерация на листах приложения без рамок проставляется снизу по центру листа. 
Документ, состоящий из двух и более листов, нумеруется как один с указанием:  на втором и  на последующих листах «Продолжение приложения А», на последнем листе «Окончание приложения А» в правом верхнем углу. Каждый лист такого приложения подписывается в нижнем правом углу по количеству листов:      «Лист 1», «Лист 2» и т.д. Пример оформления приложений к пояснительной записке представлен в       приложении А. 
Все приложения должны быть перечислены в содержании пояснительной записки с указанием их номеров и заголовков.

Рекомендации по брошюрованию пояснительной записки

Законченную пояснительную записку необходимо сброшюровать. Для этого все листы, начиная с титульного, складывают в требуемой описанной выше последовательности, выравнивают кромки листов, прошивают (при помощи дырокола) минимум в трех точках и скрепляют бечевкой.

Отзыв и рецензию на дипломный проект не брошюруют, а прикладывают к пояснительной записке как отдельные документы.

Обложка пояснительной записки должна быть жёсткой.

Сверху на обложку наклеивается лист писчей бумаги размером 105x105 мм с соответствующей надписью. Наклейка на обложку пояснительной записки итоговой квалификационной работы представлена на рисунке.
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Рекомендуемые форматы оформление надписей наклейки на обложку папки пояснительной записки представлены в таблице 2.

Таблица 2 – Форматы надписей
	Текст надписи
	Тип шрифта
	Начертание
	Выравнивание

	Управление образования и науки Липецкой области
	Arial
	12, курсив,
все прописные (заглавные)
	по центру

	ФГОУ СПО "Липецкий металлургический колледж"
	Arial
	11, курсив
	по центру

	ДИПЛОМНЫЙ ПРОЕКТ
	Arial
	18, полужирный,
все прописные (заглавные)
	по центру

	Шифр документа
	Arial
	16, обычный
	по центру

	Тема проекта
	Arial
	16, полужирный,
все прописные (заглавные)
	по центру

	Все другие надписи
	Arial
	
	по левому краю, отступ


Рекомендации по подготовке к защите дипломной работы

 После выполнения дипломной работы необходимо получить отзыв руководителя.

   Отзыв о ВКР включает:

-
указание на актуальность ВКР; 

-
указание на степень достижения целей и глубину проработанности разделов ВКР; 

-
указание на наличие новизны и значимости практических предложений и рекомендаций, сформулированных в ВКР; 

-
указание на правильность оформления ВКР, включая оценку структуры, стиля, языка изложения, а также использования табличных и графических средств представления информации; 

-
указание на владение автором ВКР профессиональными и общими компетенциями, практическими умениями и знаниями в соответствии с требованиями ФГОС СПО; 

-
указание на недостатки ВКР; 

-
оценку ВКР.
Рецензирование ВКР проводится с целью получения объективной оценки выполнения ВКР специалистом, работающим на предприятии или в организации прохождения производственной (преддипломной) практики, в профессиональных образовательных организациях; научных организациях. 

Итогом рецензии является оценка ВКР по следующей шкале: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно».
Рецензия на ВКР включает в себя:

-
оценку актуальности темы ВКР;

-
оценку теоретической и практической значимости результатов ВКР;

-
указание на недостатки ВКР (при их наличии);

-
выводы и рекомендации рецензента;

-
общую оценку выполнения ВКР.

Рецензия может быть представлена в печатном или рукописном виде. Рецензия подписывается рецензентом с указанием его должности, места работы, ученой степени и/или ученого звания (при наличии) и заверяется печатью места работы рецензента. 

После получения отзыва и рецензии дипломная работа  подается на подписи к: председателю ЦК экономических дисциплин, затем заместителю директора по учебной работе для утверждения и принятия решения о допуске к защите ВКР. 

Перед защитой дипломной работы студенту рекомендуется подготовить краткое выступление (доклад), раскрывающее цели, задачи, сущность исследования, основные методы и результаты исследования. К докладу готовиться иллюстративный материал в виде презентации в формате Power point. Время доклада ограничено и составляет порядка 7-10 минут.
Процедура защиты ВКР включает выступление студента  с демонстрацией презентации, представление отзыва руководителя ВКР и рецензии, ответы студента на вопросы.
Решение ГЭК принимается на закрытом заседании простым большинством голосов членов ГЭК в присутствии председателя ГЭК и заместителя председателя ГЭК. При равном числе голосов решающим является голос председателя ГЭК.

Перечень рекомендуемых источников
1)   Федеральный закон № 14-ФЗ от 26.01.1996 г.  Гражданский кодекс РФ. Ч 2.; 
2)  Федеральный закон «О транспортно-экспедиционной деятельности» 

№ 87-ФЗ от 30.06.2003г.;
3)  Федеральный закон № 259-ФЗ от 08.11.2007 г. «Устав автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта»;
4)  Постановление Правительства РФ от 15.04.2011 №272 «Об утверждении правил перевозок грузовым автомобильным транспортом»  (ред. от 12.12.2017, с изм. от 16.03.2018 г.);
5) Афонин, А. М.  Промышленная логистика : учеб.пособие / А. М. Афонин, Ю. Н. Царегородцев, А. М. Петрова. – М. : Форум, 2014 г.;

6) Волгин, В. В. Склад : логистика, управление, анализ / В. В. Волгин. - М. : Дашков и Ко, 2015 г. – ЭОР;

7)  Герасимов, Б. И.  Управление качеством : резервы и механизмы : учеб.пособие / Б. И. Герасимов, А. Ю. Сизикин, Е. Б. Герасимова. – М. : Форум : ИНФРА – М, 2014 г. – ЭОР;

8) Губин В.Е.Анализ финансово-хозяйственной деятельности. Учебник – М.:ИД ФОРУМ: ИНФРА-М, 2015 г. -  ЭОР;

9) Дыбская,  В.  В.Логистика складирования: учеб./ В. В. Дыбская. - М. : ИНФРА-М, 2014 г. – ЭОР;
10) Канке А.А. Анализ финансово-хозяйственной деятельности предприятия: учеб.пособие. – М.: ИД ФОРУМ: ИНФРА-М, 2015 г. – ЭОР;
11) Куликова, Н. Р. Управление ассортиментом товаров : учеб.пособие / Н. Р. Куликова, Т. А. Трыкова, Н. С. Борзунова. – М. : Альфа – М : ИНФРА – М, 2014 г. – ЭОР;
12) Неруш Ю.М. Планирование и организация логистического процесса: учебник и практикум для СПО/ Ю.М. Неруш,  С.А. Панов, А.Ю. Неруш  – М.: изд. Юрайт, 2017 г.;
13) Неруш, Ю. М. Логистика : учебник и практикум / Ю. М. Неруш, А. Ю. Неруш. – Москва : ЮРАЙТ, 2016 г. – ЭОР;

14) Пястолов С.Н. Анализ финансово-хозяйственной деятельности. Учебник. – М.: изд.дом «Академия», 2013 г.;

15) Савицкая Г.В. Анализ хозяйственной деятельности предприятия: учеб.пособие. – М.:ИНФРА – М,2016 г. – ЭОР;
16) Чечевицына Л.Н. Анализ финансово-хозяйственной деятельности: учебник. Изд.Ростов н/Д: Феникс – 2014 г.;
17) http://www.consultant.ru (дата обращения 27,28 мая 2018 г.);.
18) http://www.logistics.ru (дата обращения 26 мая 2018 г.).
Управление образования и науки Липецкой области

Государственное областное автономное 
профессиональное образовательное учреждение 
«Липецкий металлургический колледж» 

	38.02.03
	
	УТВЕРЖДАЮ

Зам. директора по учебной работе

	(код специальности)
	
	Левина Н. М.

	
	
	(подпись)                           (Фамилия, И., О.)

	
	
	(дата)


оптимизация использования 
	ресурсов логистической системы 

	в ооо «яблоко» 

	     

	     


ДИПЛОМНАЯ РАБОТА
	др 38.02.03 150201 00пз


(обозначение документа – шифр)

	
	
	Руководитель проекта

Иванова О.А. 

	
	
	

	
	
	Студент

Иванова О.А.

	
	
	


2018 г.


Глава 1 Теоретические аспекты учета деятельности организации
1.1 Организация работ цеха 

Финансовый результат предприятия представляет собой прибыль или убыток или разницу от сравнения сумм доходов и расходов организации. Превышение доходов над расходами означает прирост имущества организации – прибыль, а расходов над доходами – уменьшение имущества – убыток. Полученный организацией за отчетный год финансовый результат в виде прибыли или убытка, соответственно, приводит к увеличению или уменьшению капитала организации. Согласно пункта 79 Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в РФ бухгалтерская прибыль (убыток) представляет собой конечный финансовый результат (прибыль или убыток), выявленный за отчетный период на основании бухгалтерского учета всех хозяйственных операций организации и оценки статей бухгалтерского баланса по действующим в соответствии с нормативными актами правилами.
Оформление таблиц
В таблице 1 представлены экономические показатели деятельности ЗАО «ЭкоПром-Липецк».
Таблица 1 – Основные экономические показатели деятельности                    ЗАО «ЭкоПром-Липецк»

	Показатели
	2011 год
	2012 год
	2013 год

	
	
	
	

	Выручка от реализации услуг, тыс.руб.
	299577
	307007
	325894

	Себестоимость проданной продукции (товаров, работ, услуг), тыс.руб.
	222571
	234857
	245896

	Валовая прибыль, тыс.руб.
	72150
	77006
	79556


	продолжение таблицы 1

	Показатели
	2011 год
	2012 год
	2013 год

	
	
	
	

	Коммерческие и управленческие расходы, тыс.руб.
	7783
	7800
	7830

	Прибыль от реализации, тыс.руб.
	29253
	36598
	43223

	Прибыль до налогообложения, тыс.руб.
	3388
	4863
	5987

	Чистая прибыль, тыс.руб.
	33526
	34417
	36897

	Среднегодовая стоимость основных фондов, тыс.руб.
	3388
	6463
	8182

	Среднесписочная численность, чел.
	75355
	77609
	79328


Оформление списков

Для детализации доходов и расходов, связанных с продажей, к счету 90 «Продажи» предприятие открывает следующие субсчета:

· 90-1 «Выручка»;

· 90-2 «Себестоимость продаж»;

· 90-3 «Налог на добавленную стоимость»;

· 90-4 «Акцизы».

Оформление формул
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(1)

где:
а – стоимость объекта основных средств, рубли;


А – общая стоимость основных средств, рубли. 
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