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*В работе ошибки выделены красным цветом 
	Объект
	Выполнение требований в соответствии с рекомендациями
	Соответ «+» 

Не соотв «-»
	Примеч.

	1. Наименование

темы работы
	Соответствует теме, утвержденной по приказу
	
	

	2. Структурные элементы ВКР
	Титульный лист
	
	

	
	Оглавление (Содержание)
	
	

	
	Список сокращений
	
	

	
	Введение (составляет примерно 5-10% от общего объема работы)
	
	

	
	Основная часть (3-5 раздела.)
	
	

	
	Теоретическая часть (ВКР практического характера) (составляет 40-50% от общего объема работы)
	
	

	
	Практическая часть (ВКР практич. характера) (составляет 30-35% от общего объема работы)
	
	

	
	Заключение  (составляет примерно 5% от общего объема работы)
	
	

	
	Список использованных источников: 

ВКР  теоретического характера не менее 25;  

ВКР практ. характера не менее 20.
	
	

	
	Приложения
	
	

	
	Общий объем без приложений, 40-50 страниц
	
	

	3. Параметры

страницы
	Поля

Верхнее и нижнее — 20 мм, 

правое — 15 мм, 

левое – 30 мм.

Ориентация – книжная;

Страницы – обычная.

Размер бумаги – А4.
	
	

	4. Нумерация страниц
	Страницы работы необходимо пронумеровать арабскими цифрами снизу в центре листа. Первым листом считается титульный, но он не нумеруется.
 На следующем (втором) листе приводится оглавление работы с указанием страниц, соответствующих разделов (вопросов).

 Приложения  должны  иметь  общую  с  остальной  частью  ВКР  сквозную нумерацию  страниц.  
	
	

	5. Параметры
текста
	Шрифт – Times New Roman. 

Размер шрифта – 14пт. 

Начертание шрифта – обычный
	
	

	6. Параметры абзаца
	Отступ первой (красной) строки абзаца – 1,25 см 

Выравнивание - по ширине

Межстрочный интервал – полуторный.(1,5)

Отступ: Слева- 0 см, Справа- 0 см

Интервал

Перед: 0пт,

      После: 0пт.
	
	

	7. Параметры

заголовка
	Расположение – центрированным способом (посередине текста)

Шрифт – Times New Roman, полужирного начертания

Размер шрифта – 14 пт. 

Заголовок пишут прописными буквами

Расстояние между заголовком и подзаголовком отделяют двумя полуторными межстрочными интервалами (одной пустой строкой).
	
	

	8. Параметры подзаголовка
	Расположение – центрированным способом (посередине текста)

Шрифт – Times New Roman, полужирного начертания

Размер шрифта – 14пт. 

Подзаголовок пишут строчными буквами

Расстояние между подзаголовком и последующим текстом – одним полуторным межстрочным интервалом (как строки последующего текста).
	
	

	Длина строки заголовка (подзаголовка) должна быть не более 40–45 знаков. Заголовок всегда располагается на одной странице с текстом, к которому он относиться. Переносы слов в заголовках не допускаются. Точка в конце заголовка (подзаголовка) не ставится. 

Если заголовок располагается в конце страницы, то после него должно быть не менее трех строк текста. Если же заголовок попадает в начало страницы, но не на первую строку, то перед ним должно быть не менее четырех строк предыдущего текста.

Нельзя заканчивать строку заголовка предлогом, союзом или наречием – их переносят на следующую строку. Большой заголовок (подзаголовок) делят по смыслу на несколько строк. Если заголовок (подзаголовок) состоит из двух предложений, их разделяют точкой.

ГЛАВА I. НАЗВАНИЕ ГЛАВЫ

1.1.  Название параграфа
Текст. Выравнивание текста по ширине.  Текст. Текст. Текст. Текст. Текст. Текст. Текст.
Текст. Текст. Текст. Текст. Текст. Текст. Текст. Текст. Текст. Текст………………………………….
1.2.  Название параграфа

Текст. Выравнивание текста по ширине.  Текст. Текст. Текст. Текст. Текст. Текст. Текст. Текст. Текст. Текст. Текст. Текст. Текст. Текст. Текст. Текст. Текст. Текст. Текст. Текст. Текст… …………………………………………………………………………………….
Главы и параграфы должны иметь нумеруются арабскими цифрами, разделенными точками, и должны начинаться с новой страницы (листа). Номер главы состоит из одного числа: 1, 2 и т.д. Если глава или параграф состоит из одного пункта, он также нумеруется.

При этом первая цифра показывает, к какой главе этот параграф относится, а вторая – порядковый номер параграфа (например, 2.3 означает третий параграф второй главы). 

Внутри параграфа допускаются свои подзаголовки, которые нумеруются аналогичным образом. Например, 2.3.1 означает первый подзаголовок третьего параграфа второй главы. Нумерация, состоящая более чем из трех цифр, не допускается.

Внутри текста параграфы отделяются одной пустой строкой вверху и одним полуторным межстрочным интервалом (как строки последующего текста) после названия параграфа.

	9. Списки
	Перечисления в тексте при необходимости нумеруют арабскими цифрами с круглой скобкой, например: 1).
	
	

	10. Оформление содержания
	Содержание включает: Введение. Заголовки всех разделов, подразделов. Заключение. Список использованных источников. Приложения.
	
	

	
	Приложение 3

Образец оформления содержания работы
ОГЛАВЛЕНИЕ
СПИСОК СОКРАЩЕНИЙ………………………………………….  3

ВВЕДЕНИЕ ………………………………………………………….  4

ГЛАВА 1. НАЗВАНИЕ ГЛАВЫ …………………………………...  5

1.1. Название параграфа … …………………………………………6

1.2. Название параграфа ….…………………………………………7
1.3. Название параграфа  ……………………………………………8
ГЛАВА 2. НАЗВАНИЕ ГЛАВЫ …………………………………... 9

2.1. Название параграфа …………………………………………... 10
2.2. Название параграфа …………………………………………...  11

ЗАКЛЮЧЕНИЕ …………………………………………………....       12
СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ ……………...   13
Приложение 1. Название приложения ……………………………14
Приложение 2. Название приложения ……………………………15

	
	

	11. Правила оформления иллюстрации

(чертежи, планы, карты, схемы, графики, диаграммы, фотоснимки, репродукции, рисунки, эскизы и др.
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Рис. 6.2. Конечный вид задания 6.2

	
	

	Иллюстрации располагаются непосредственно после текста, в котором они упоминается впервые, или на следующей странице. На все иллюстрации должны быть даны ссылки в тексте работы. Иллюстрации обязаны иметь наименование и пояснительные данные. Под иллюстрацией проставляется «Рис. 1.  Наименование рисунка». Нумерация иллюстраций сквозная. 
Пояснения символов, входящих в формулу, должны быть приведены непосредственно под формулой. На все формулы в тексте должны быть ссылки.

	12.  Оформление таблицы

 
	Пример 1.
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Пример 2.
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Пример 3.
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	Таблица  должна  иметь  заголовок (строчными  буквами, кроме первой прописной) и помещают над таблицей в одну строку центрированным способом, в конце без точки (см. Пример 1). 

Слово «Таблица», порядковый номер таблицы и заголовок указывают один раз  справа  над  первой  частью  таблицы,  над  последующими  частями  пишут слово  «Продолжение»,  если  таблица  в  документе  одна,  и  «Продолжение таблицы» с указанием номера, если документ содержит две или более таблиц.
Если у таблицы большой объём, и её приходится делить на части, а тем более переносить на другой лист, для упрощения навигации на следующей странице повторяются заголовки граф (см. Пример 2)
Каждая приведенная в работе таблица должна сопровождаться соответствующими ссылками в основном тексте (Пример: см. Таблицу 3). Таблицы имеют сквозную нумерацию по всей работе или в границах параграфа; если таблицы нумеруют в пределах параграфа, они имеют двойную цифру, разделенную точкой. Пример: Таблица 2.1 (второй параграф, первая таблица).

Используемый шрифт для таблиц – стандартно Times New Roman. Для названий — кегль 14, для «внутреннего содержания» таблиц — кегль 12, междустрочный интервал — одинарный. Каждая таблица занимает место по ширине окна.

Таблицы приложения имеют отдельную нумерацию, включающую номер таблицы (арабская цифра). Пример: Таблица 3.

Таблицы приложения имеют отдельную нумерацию, включающую букву-наименование приложения и порядковый номер таблицы (арабская цифра). Пример: Таблица А.3 (см. Пример 3).

	13.  Оформление ссылок
	Ссылки следует оформлять следующим образом:

· в основном тексте на страницу источника [2, с.7] и допускаеться как ссылка без указания страниц [5].
· на формулу. В выражении (5)...

· на рисунок. Изображено на рис. 4... (рис.4)

· на таблицу. … в таблице 1 представлено...

· на приложение. ….(Приложение 1), …
	
	

	14.  Приложения 

Схемы,  таблицы,  графики  диаграммы, наглядные материалы, анкеты, копии документов, фотографии, норм. документы в  соответствии  с видами профессиональной деятельности и темой дипломной работы.
	Приложение 2

Образец оформления титульного листа

ДЕПАРТАМЕНТ ЗДРАВООХРАНЕНИЯ 

КУРГАНСКОЙ ОБЛАСТИ
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Специальность 31.02.01. Лечебное дело

ЛИЧНОСТНЫЕ КАЧЕСТВА МЕДИЦИНСКОЙ СЕСТРЫ И ЭФФЕКТИВНОСТЬ СЕСТРИНСКОГО ПРОЦЕССА 

ФИО автора _______________________________ 

Научный руководитель _____________________________

 г. Курган 

2017
	
	

	Приложение должно иметь название или пояснительную подпись, номер  приложения  размещают  в  правом  верхнем  углу  над  заголовком приложения после слова «Приложение». Каждое приложение начинается с нового листа. Нумеруется, чтобы на него можно было сослаться в тексте с использованием круглых скобок, например: (Приложение 3). 

Страницы, на которых даны приложения, продолжают общую нумерацию текста, но в общий объем ВКР не включаются.

	15.  Оформление списка литературы
	— источник с одним автором (расположение в алфавитном порядке, ориентируемся на фамилию): 

Шебанов, Ф. В. Туберкулез: учебник для студентов мед. ин-тов / Ф. В. Шебанов.- 3-е изд, перераб. и доп. - М.: Медицина, 1981. - 368 с. 

— источник с несколькими авторами (не более 3-х; первый автор указывается перед названием):

Мастюкова,  Е.  М.  Основы  генетики.  Клинико-генетические  основы коррекционной педагогики и специальной психологии: учеб. пособие для студентов педагогич. вузов / Е. М. Мастюкова, А. Г. Московкина; под ред. В. И. Селиверстова, Б. П. Пузанова.  -М.: Владос, 2003.-  368 с. — (Коррекционная педагогика).
— учебное пособие с коллективом авторов или под редакцией:

Михеев, Л. С. Современная психология: учебник / Л. С. Михеев [и др.] – М.: Академия, 2013. – 235 с. 

Психология толпы: учеб. пособие для студ. вузов / под ред. Е. Б. Носов. – М.: Наука, 2015. – 315 с. 

— журнальная статья:

Веденеев, А. С. Психология конфликта / А. С. Веденеев // Вопросы психологии. – 2015. – №3. – С. 24-28. 

— электронный источник:

Епифанов, В.А. Восстановительная медицина [Электронный ресурс ] / В.  А.  Епифанов.  –  М.:  ГЭОТАР-Медиа,  2012.-  304  с.  :  ил.   -  Режм доступа:  http://www.booksmed.com/
	
	

	Порядок размещения чаще всего – алфавитный (по фамилиям авторов или названию книг, если автор не указан). 

Но может быть и хронологический: указывают первоисточники в списке по мере их появления в тексте работы. Исключение – законодательные документы (они всегда возглавляют список) и электронные ресурсы (замыкают). 

Стандартное размещение источников: официальные документы, книги, журнальные (газетные) статьи, электронные издания (внутри каждой из них включается алфавитный порядок).

Год издания источников (если это не историческая тематика) должен быть не старше четырех лет. Например, в 2017 году вы защищаете работу – значит, литература должна быть использована 2013-го года и дальше (во всяком случае, 90% ее).

Схематически оформление книжного источника можно представить следующим образом:

Автор (Ф.И.О.). Название книги: сведения о книге (учебник, сб.ст. и подобное) / информация об ответственности (составители, авторы и т.д.). – Информация о переиздании (3-е изд., доп.). – Город, где издана книга: Издательство, год (когда издана). – Общее количество страниц. 

	16.  Заключение 
	Выводы  и  предложения  должны  быть  согласованы  с  целью  и  задачами работы  и  обобщать  их.  Они,  должны  носить  конкретный  и  конструктивный характер,  быть  четко  сформулированы  и  отражать  теоретическое  и практическое значение проведенного исследования. Выводы  и  предложения  излагаются  в  виде  отдельных  пунктов  и располагаются согласно порядку изложения  материала  в  тексте  работы.  
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