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1. паспорт РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
«БИБЛИОГРАФОВЕДЕНИЕ»

1.1. Область применения рабочей программы

Программа учебной дисциплины разработана на основе Федерального государственного образовательного стандарта (далее – ФГОС) среднего профессионального образования (далее  – СПО) по специальности 51.02.03 «Библиотековедение».
Программа учебной дисциплины «Библиографоведение» так же может быть использована и в дополнительном профессиональном образовании в рамках реализации программ переподготовки кадров в учреждениях СПО.

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы

Дисциплина «Библиографоведение» является обязательной дисциплиной студентов профессионального цикла дисциплин ФГОС СПО по направлению «Библиотековедение». 


Библиотекари, специалисты по информационным ресурсам должны хорошо знать основы библиографоведения, библиографической деятельности библиотек, базирующиеся на законах и категориях общественных отношений и рыночной экономики.

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины

Цель дисциплины: 

- подготовка специалистов, знающих организацию библиографии в Российской Федерации как информационной структуры, современные системы библиографических пособий, информационно-библиографическое обеспечение по различным отраслям знания, систему библиографического обслуживания.

Задачи дисциплины: 

- изучение основ библиографоведения и библиографической деятельности;


- приобретение навыков библиографического обслуживания в библиотеках с использованием современных информационных технологий;

Задачи изучения дисциплины определяются требованиями, установленными в государственном образовательном стандарте среднего профессионального образования, к подготовке специалистов в области культуры и искусства. 


Изучение дисциплины «Библиографоведение» направлено на решение следующих задач: 


А) знать: 

- определение и отличительные признаки основных форм библиографической информации, информационно-библиографических ресурсов,  библиографической науки; 

- современную информационную инфраструктуру библиографии в Российской Федерации; 

- типологию библиографических пособий; 

- основные виды и процессы библиографической работы;

- методику составления одноуровневого, многоуровневого и аналитического библиографического описания.

Б)  уметь: 

- осуществлять профессионально-практическую деятельность;     

- понимать роль и место выполняемых процессов в общем технологическом цикле; 

- проявлять самостоятельность при принятии решений в профессиональной сфере;

- характеризовать процесс информатизации библиотек; 

- анализировать и применять на практике различные виды и типы информационных и библиографических изданий; 

- выполнять основные процессы и операции по формированию, ведению и использованию в библиографическом обслуживании частей справочно-библиографического аппарата; 

- организовывать информационную среду с учетом современных требований и специфики библиотеки;

- анализировать документы для составления библиографической записи; 

- индексировать (систематизировать и предметизировать) документы и запросы; 

- использовать различные формы и методы информирования пользователей о системе каталогов и картотек;

- использовать средства автоматизации и компьютеризации отдельных участков и процессов библиотечно-библиографической деятельности; 

- использовать программное обеспечение библиотечных процессов;  

- применять компьютерную технику и телекоммуникативные средства в процессе библиотечно-библиографической деятельности;

- применять мультимедийные технологии.

В)  владеть: 

- опытом составления и выдачи  справок по разовым запросам в соответствии с требованиями читателей в разных формах библиографического информирования;    

- выявлять краеведческие материалы и работать с ними; 

- выполнять работу по формированию информационной культуры и библиографическому обучению с использованием современных информационные технологий;

- вести и использовать справочно-поисковый аппарат библиотеки;

 
- составлять библиографические записи различных видов документов для традиционных и автоматизированных информационно-поисковых систем (ИПС);

- индексировать документы; 

- организовывать, вести и редактировать системы каталогов и картотек;

- формировать информационную культуру пользователя;

- использовать информационные и коммуникационные технологии на различных этапах профессиональной деятельности; 

- использовать сети Интернет и сводные электронные каталоги для поиска информации;
1.4. Освоение программы способствует формированию общих и профессиональных компетенций:

	ОК 1.
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	ОК 2.
	Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

	ОК 3.
	Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях.

	ОК 4.
	Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

	ОК 5.
	Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности.

	ОК 6.
	Работать в коллективе и команде, обеспечивать ее сплочение, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

	ОК 7.
	Ставить цели, мотивировать деятельность подчиненных, организовывать и контролировать их работу с принятием на себя ответственности за результат выполнения заданий.

	ОК 8.
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

	ОК 9.
	Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

	ПК 1.
	Обслуживать пользователей библиотек, в том числе с помощью информационно-коммуникационных технологий.

	ПК 2.
	Использовать формы и методы научно-методической деятельности.

	ПК 3.
	Организовывать, планировать, контролировать и анализировать работы коллектива исполнителей, принимать управленческие решения.

	ПК 4.
	Планировать, организовывать и обеспечивать эффективность функционирования библиотеки (информационных центров) в соответствии с меняющимися потребностями пользователей и условиями внешней среды.

	ПК 5.
	Осуществлять контроль за библиотечными технологическими процессами.

	ПК 6.
	Выявлять и внедрять инновационные технологии, способность применять знание принципов организации труда в работе библиотеки.

	ПК 7.
	Соблюдать этические и правовые нормы в сфере профессиональной деятельности.

	ПК 8.
	Применять знания коммуникативных процессов в управлении библиотекой, принципов управления персоналом.

	ПК 9.
	Ведение документации в управленческой деятельности библиотеки.

	ПК 10.
	Использовать современные информационные и телекоммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

	 ПК 11.
	Создавать и использовать базы данных в профессиональной деятельности.

	ПК 12.
	Использовать информационные ресурсы и авторитетные файлы корпоративных информационных систем.

	ПК 13.
	Использовать программные средства повышения информационной безопасности.


1.5. Рекомендуемое количество часов на освоение примерной программы учебной дисциплины:

Максимальной учебной нагрузки обучающегося 267 часов, в том числе:



- обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 178 часов;



- самостоятельной работы обучающегося 89 часов.
2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	335

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	178

	в том числе:
	

	     практические занятия
	68

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)

	89

	в том числе:
	

	1. Работа с таблицами.
2. Работа с алгоритмами.
3. Составление конспектов по основной и дополнительной литературе.
4. Анализ текстов документов.
5. Подготовка реферативных сообщений.
6. Выполнение упражнений для самостоятельной работы.

7. Подготовка информационных сообщений.

8. Решение ситуационных задач.

9. Решение задач профессиональной направленности.
	9
9
13

9
9
9
13
9
9

	Итоговая аттестация в форме экзамена


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «Библиографоведение»
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа учащихся, курсовая работа (проект) 
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. 

Предмет и структура библиографоведения 
	
	2
	

	Тема 1.1.

Библиографоведение – наука о библиографии
	Содержание учебного материала:

Эволюция представлений о библиографии. Соотношение понятий «библиография» и «библиографоведение». Новые библиографические концепции.
	2
	1

	Раздел 2.

Основы теории библиографоведения
	
	48
	

	Тема 2.1.

Библиография как общественное явление
	Содержание учебного материала:

Понятийный аппарат библиографии. ГОСТ 7.0-99 «Информационно-библиографическая деятельность. Библиография. Термины и определения». Роль библиографии в современном обществе. Значение библиографии для научной и производственной деятельности, в издательском, книготорговом и библиотечном деле.
	2
	1

	Тема 2.2.

Библиографическая информация. Основные формы ее закрепления и передачи
	Содержание учебного материала:

Современное представление о библиографической информации. Сущность, свойства, функции библиографической информации. Формы существования библиографической информации (библиографическое сообщение, библиографическая запись, библиографическое описание, библиографическое пособие).
	4
	1

	Тема 2.3.

Библиографическая деятельность. Общая характеристика
	Содержание учебного материала:

Сущность библиографической деятельности. Библиограф – субъект библиографической деятельности. Документ – объект библиографической деятельности. Общее понятие об основных процессах библиографической деятельности: библиографирование и библиографическое обслуживание. Общие вопросы технологии библиографирования. Составление библиографических описаний. Составление аналитических описаний. Потребители библиографической информации
	4
	1

	Тема 2.4.

Информационно-библиографические ресурсы. Общая характеристика
	Содержание учебного материала:

Первичная и вторичная информация. Общие понятия об информационных и библиографических ресурсах. Библиографическая продукция. Электронные формы информационных ресурсов.
	4
	1

	Тема 2.5.

Видовая классификация библиографии
	Содержание учебного материала:

Основные виды библиографии: общая и специальная, государственная, научно-вспомогательная, профессионально-производственная, издательская, книготорговая, рекомендательная.
	2
	1

	Тема 2.6.

Многоаспектная классификация библиографических пособий
	Содержание учебного материала:

Виды библиографических пособий в зависимости от назначения, от содержания, хронологического охвата. Методико-структурные особенности библиографических указателей, списков, обзоров. Жанры библиографических пособий. Библиографические издания и публикации. Электронные базы данных.
	4
	1

	
	Практические занятия № 1:

Классификация библиографических пособий
	2
	2

	Тема 2.7.

Организация библиографической деятельности в Российской Федерации
	Содержание учебного материала:

Информационная структура и информатизация библиотек. Национальные библиографические центры Российской Федерации. Национальные, Федеральные библиотеки России, библиотеки министерств, ведомств и исследовательских учреждений как информационные и библиографические центры. Региональная информационная инфраструктура
	2
	1

	Тема 2.8.

Пособия национальной библиографии
	Содержание учебного материала:

Общие понятия о пособиях национальной библиографии. Российская книжная палата (РКП), Парламентская библиотека, Библиотека Государственной Думы, их деятельность.  Система государственных библиографических пособий: текущие и ретроспективные библиографические пособия. Библиография россики.
	2
	1

	
	Практические занятия № 2:

Библиографический поиск по летописям РКП – текущим библиографическим пособиям
	2
	2

	Тема 2.9.

Научно-вспомогательные  и профессионально-производственные библиографические пособия. 
	Содержание учебного материала:

Основные центры (ИНИОН, ВИНИТИ, Информпечать и т.д.), выпускающие научно-вспомогательные и профессионально-производственные библиографические пособия, их деятельность. Современная система научно-вспомогательных библиографических пособий. Особенности профессионально-производственных библиографических пособий.
	2
	1

	
	Практические занятия № 3, 4:

Характеристика научно-вспомогательных или профессионально-производственных библиографических пособий
	2
	2

	Тема 2.10.

Рекомендательные и популярные библиографические пособия
	Содержание учебного материала:

Основные центры рекомендательных библиографических пособий. Деятельность Российской государственной библиотеки как научного, методического и издательского центра рекомендательной библиографии. Особенности различных жанров рекомендательных библиографических пособий
	2
	1

	
	Практические занятия № 5, 6:

Характеристика рекомендательных библиографических пособий разных жанров.

Рецензирование рекомендательного библиографического пособия.
	4
	2

	Тема 2.11.

Краеведческие библиографические пособия
	Содержание учебного материала:

Система краеведческих библиографических пособий. Основные центры, их деятельность.  Деятельность Российской национальной библиотеки как научного, методического и издательского центра краеведческой библиографии. Научно-вспомогательные краеведческие библиографические пособия. Рекомендательные краеведческие пособия. Указатели местной печати. Электронные формы краеведческих пособий
	4
	1

	
	Практические занятия № 7:

Характеристика рекомендательных краеведческих библиографических пособий на примере «Календаря знаменательных и памятных дат»
	2
	2

	Тема 2.12.

Издательские и книготорговые библиографические пособия
	Содержание учебного материала:

Система библиографических пособий: перспективные библиографические пособия, текущие и ретроспективные издательские библиографические пособия. Библиографические пособия, информирующие о наличии книг в продаже.
	2
	1

	
	Практические занятия № 8:

Характеристика материалов газеты «Книжное обозрение»
	2
	2

	Раздел 3.

Специальное библиографоведение. Информационно-библиографические ресурсы по отраслевым комплексам и детской литературе
	
	28
	

	Тема 3.1.

Информационно-библиографическое обеспечение общественно-политического и социально экономического комплекса
	Содержание учебного материала:

Документальный поток литературы общественно-политического, социально-экономического комплекса. Виды изданий, издательства. Информационно-библиографические ресурсы данного комплекса: текущие и ретроспективные научно-вспомогательные библиографические пособия, рекомендательные библиографические пособия, их особенности. Основные информационные центры производства библиографической продукции (ИНИОН, ГНПБ им. Ушинского, РНБ и т.д.).
	4
	1

	Тема 3.2. 

Информационно-библиографическое обеспечение научно-технического комплекса
	Содержание учебного материала:

Документальный поток литературы по естествознанию, технике, сельскому хозяйству. Виды изданий, издательства. Информационно-библиографические ресурсы научно-технического комплекса: текущие и ретроспективные научно-вспомогательные библиографические пособия, рекомендательные библиографические пособия. Основные информационные центры производства библиографической продукции (ВИНИТИ, ЦНСХБ, ГСНТИ, РГБ и т.д.).
	4
	1

	Тема 3.3.

Информационно-библиографическое обеспечение литературно-эстетического комплекса
	Содержание учебного материала:

Информационно-библиографические ресурсы литературно-эстетического комплекса: текущие, ретроспективные, персональные  научно-вспомогательные библиографические пособия. Рекомендательные библиографические пособия: жанровые библиографические пособия по художественной литературе. Краеведческие библиографические пособия («Край в художественной литературе»). Основные информационные центры производства библиографической продукции (ИНИОН, Информкультура, РГБ, РНБ и т.д.).
	4
	1

	
	Практические занятия № 9:

Составление персонального рекомендательного библиографического пособия, посвященного писателям-лауреатам различных литературных премий.
	2
	3

	Тема 3.4.

Информационно-библиографическое обеспечение детских и юношеских библиотек
	Содержание учебного материала:

Информационно-библиографические ресурсы по детской литературе. Информационно-библиографическое обеспечение научной деятельности. Библиографические пособия для организаторов детского чтения. Рекомендательные библиографические пособия для школьников. Основные информационные центры производства библиографической продукции (РГДБ, РГЮБ, ВГБИЛ и др.).
	4
	1

	
	Практические занятия № 10, 11:

Характеристика детских периодических изданий.

Характеристика детских рекомендательных пособий.
	4
	2

	Тема 3.5.

Информационно-библиографическое обеспечение библиотечного дела
	Содержание учебного материала:

Документальный поток литературы по библиотечному делу, библиотековедению, библиографии. Виды изданий, профессиональные периодические издания («Библиотека», «Мир библиографии», «Библиография» и т.д.), основные издательства. Особенности профессионально-производственных библиографических пособий. Основные информационные центры производства библиографической продукции (Информкультура).
	4
	1

	
	Практические занятия № 12:

Характеристика библиографических материалов, публикуемых в журналах «Библиотека», «Мир библиографии», «Библиография», «НТБ».
	2
	2

	Раздел 4.

Организация и методика библиографической работы библиотек
	
	189
	

	Тема 4.1.

Общие вопросы библиографической работы
	Содержание учебного материала:

Библиографическая служба библиотеки. Соотношение понятий «библиографическая деятельность» и «библиографическая работа».  Основные направления библиографической деятельности и принципы ее организации. Связь библиографической деятельности с библиотечно-библиографическими направлениями работы, документоведением, информатикой. Библиографические процессы в библиотеке. Усложнение библиографических процессов в библиотеках. Современные требования к организации библиографического труда. Краткая характеристика структуры библиографической службы крупнейших библиотек страны.
	4
	1

	
	Самостоятельная внеаудиторная работа обучающихся:

Выявить статьи и другие материалы о новейших информационных технологиях, опубликованных в журналах «Библиотека», «Библиография», «Мир библиографии» и др. Составить библиографические описания и краткие аннотации этих публикаций.
	4
	

	Тема 4.2. 

Основные функции библиографических подразделений ЦБС
	Содержание учебного материала:

Создание библиографической службы в структуре ЦБС. Библиографический отдел – главное звено библиографической службы библиотеки. Его задачи, структура, функции. Значение регламентирующих документов в организации библиографической деятельности библиотеки. Распределение обязанностей между сотрудниками библиографического отдела.
	2
	1

	
	Самостоятельная внеаудиторная работа обучающихся:

Ответить на вопросы:

- В чем заключается библиографическая работа библиотеки и что позволяет вести ее эффективно, с учетом современных требований?

- Какие функции выполняет самостоятельная библиографическая служба (отдел, сектор, группа)?
	2
	

	Тема 4.3.

Библиографические процессы в небиблиографических подразделениях библиотеки
	Содержание учебного материала:

Выполнение библиографических процессов другими отделами библиотеки. Зависимость библиографической деятельности от типа, структуры и основных функций отделов библиотеки. Библиографические процессы в отделе комплектования и обработки литературы. Создание каталогов как библиографический процесс. Участие отделов обслуживания в ведении СБА, справочно-библиографическом обслуживании и других библиографических процессах.
	2
	1

	Тема 4.4.

Потребители библиографической информации и их информационные потребности
	Содержание учебного материала:

Общие понятия об информационных потребностях человека. Деятельность человека как исходный пункт возникновения информационных потребностей. Знание индивидуальных потребностей пользователя – основа качественного библиографического обслуживания. Классификация читателей библиотеки как реальных и потенциальных потребителей библиографической информации. Основные группы потребителей библиографической информации: руководящий состав, специалисты различных отраслей народного хозяйства, ученые, инженерно-технические работники, бизнесмены, рабочие, студенты высших и средних специальных учебных заведений. Методы изучения информационных потребностей.
	4
	1

	
	Практические занятия № 13:

На основании изученного материала разработать анкету или схему формализованного интервью
	2
	3

	
	Самостоятельная внеаудиторная работа обучающихся:

Подготовить сообщение на тему «Студенты как потребители библиографической информации, их информационные потребности»
	6
	

	Тема 4.5.

Современные информационные технологии в библиографической работе библиотек
	Содержание учебного материала:

Вхождение библиотек в открытые телекоммуникационные сети. Использование поисковых средств Internet, Электронной доставки документов. Выбор программы обеспечения в библиотеке, обучение сотрудников, создания АРМ. Электронные каталоги. Корпоративные проекты. Использование коммуникативного формата. Формирование баз данных. Особенности библиографирования и библиографического обслуживания с использованием средств автоматизации.
	4
	1

	
	Самостоятельная внеаудиторная работа обучающихся:

1. Ответить на вопросы:

- Чем вызвано использование информационных технологий в библиографической работе?

- Для чего практикуется корпоративность в библиографической работе?

- Как используются поисковые средства Internet  в библиографической работе?

2. Посетить библиографический отдел областной библиотеки.
	12
	

	Тема 4.6.

Составительская библиографическая работа библиотеки
	
	58
	

	Тема 4.6.1.

Общая методика составления библиографических пособий
	Содержание учебного материала:

Составление библиографических пособий – важнейшее направление в деятельности библиотек. Зависимость объема этой работы от статуса библиотеки. Основные этапы составления библиографических пособий. Подготовительный этап составления библиографического пособия. Выбор темы пособия и ее обоснование. Факторы, определяющие выбор темы. Составление проспекта пособия, его назначение и содержание. Выявление документов как начальный этап. Ведение рабочей картотеки. Методика  и источники выявления документов. Основной этап. Аналитический подэтап. Анализ документов. Синтетический подэтап. Отбор документов. Цели и критерии отбора. Группировка библиографических записей. Заключительный этап. Составление справочного аппарата. Вспомогательные указатели, их назначение, виды. Предисловие, вводные статьи, приложения к библиографическому пособию. Редактирование и оформление библиографического пособия. Особенности составления библиографических пособий с использованием средств автоматизации.
	8
	1

	
	Практические занятия № 14:

Составление рекомендательного библиографического пособия
	8
	3

	
	Самостоятельная внеаудиторная работа обучающихся:

Ответить на вопросы:

- Какие причины побуждают библиотеки самостоятельно составлять библиографические пособия для своих читателей?

- В каком порядке выполняется работа по составлению библиографических пособий? Назвать и кратко охарактеризовать основные этапы и результаты.

- С какой целью и как составляются рекомендательные пособия малых форм? Назвать и пояснить, в чем заключаются различия между ними.
	4
	

	Тема 4.6.2.

Аналитико-синтетическая обработка документального потока при составлении библиографических пособий
	Содержание учебного материала:

Библиографическое описание – основной способ характеристики документов. Аннотирование как один из способов характеристики документов. Виды аннотаций. Элементы аннотаций. Этапы составления аннотаций. Требования, предъявляемые к составлению аннотаций. Составление рефератов. Виды рефератов. Основные этапы реферирования. Требования, предъявляемые к рефератам.
	8
	1

	
	Практические занятия № 15, 16, 17, 18:

Составление библиографического описания.

Составление справочной аннотации.

Составление рекомендательной аннотации.

Составление реферата.
	8
	2

	Тема 4.6.3.

Подготовка и проведение устных библиографических обзоров
	Содержание учебного материала:

Виды обзоров. Элементы обзора. Требования, предъявляемые к составлению библиографических обзоров. Методика подготовки устных библиографических обзоров.
	2
	1

	
	Практические занятия № 19, 20:

Проведение устного библиографического обзора.

Рецензирование письменного библиографического обзора.
	4
	3

	
	Самостоятельная внеаудиторная работа обучающихся:

На основе полученных знаний разработать и подготовить устный библиографический обзор на актуальную тему.

Выявить в специальных журналах тексты обзоров. Проанализировать их (выделить основные элементы – вступление, основную часть, заключение), охарактеризовать их содержание и методические приемы.

Ответить на вопросы:

- В чем достоинство устного библиографического обзора и какие виды обзоров практикуются в библиотеках?

- Каковы общие требования, предъявляемые к подготовке и проведению устных обзоров литературы?
	16
	

	Тема 4.7.

Справочно-библиографический аппарат  (СБА) библиотеки
	
	34
	

	Тема 4.7.1.

Общие вопросы организации СБА библиотеки
	Содержание учебного материала:

СБА библиотеки – основная база библиографической деятельности. Определение и назначение СБА. Структура СБА. Зависимость состава и содержания СБА от типа библиотеки. Свойства СБА. Особенности СБА ЦБС. Единство и различие в составе СБА центральной библиотеки и ее филиалов. Перевод отдельных частей СБА в электронную форму.
	2
	1

	
	Самостоятельная внеаудиторная работа обучающихся:

Ответить на вопросы:

- Что представляет собой традиционный СБА библиотеки?

- Каков состав и особенности организации СБА в ЦБС общедоступных библиотек?

- Какие каталоги и картотеки создаются в ЦБ, филиалах и каким образом они раскрывают единый фонд ЦБС?

- Чем вызвано трансформирование СБА в автоматизированный? Привести необходимые пояснения.

- Каковы перспективы развития и совершенствования СБА?
	4
	

	Тема 4.7.2.

Справочно-библиографический фонд  (СБФ) библиотеки как составная часть СБА
	Содержание учебного материала:

Состав СБФ. Законодательные и нормативные документы (субъектов РФ, федеральных и местных органов власти). Справочные издания: энциклопедии, словари, справочники (универсальные, отраслевые, тематические, персональные). Справочники производителей товаров и услуг, экспортеров и импортеров, учреждений и организаций, адресные и коммерческие и др. Электронные справочные издания. Правовые базы данных. Библиографические материалы – важная часть информационных ресурсов библиотеки. Электронные библиографические ресурсы. Научно-вспомогательные, национальные библиографические пособия. Текущие пособия (ИНИОН, РКП, ВИНИТИ и др.). Рекомендательные библиографические пособия. Краеведческие рекомендательные пособия в СБФ областных и муниципальных библиотеках. Фонд выполненных справок.
	6
	1

	
	Самостоятельная внеаудиторная работа обучающихся:

Составить макет справочно-библиографического фонда центральной библиотеки и библиотеки-филиала.


	8
	

	Тема 4.7.3.

Система каталогов и картотек, баз данных библиотеки
	Содержание учебного материала:

Каталоги и картотеки как источники библиографической информации. Виды каталогов и их назначение. Связь между каталогами и картотеками. Алфавитно-предметный указатель (АПУ) к систематическому каталогу. Электронные каталоги. Проект Libnet и возможности использования интегральной компьютерной сети России. Корпоративные картотеки. Использование Internet-ресурсов, поисковых систем (Yandex, Rambler, Googl и т.д.). Универсальные картотеки. Систематическая картотека статей, ее назначение, технология ведения. Тематическая  и специальная картотеки, технология составления и ведения. Картотека заглавий художественных произведений. Краеведческая картотека. Фактографические картотеки и их назначение. Алфавитно-предметный указатель как главный элемент единого ключа СБА. Паспортизация каталогов, картотек и баз данных.
	6
	1

	
	Самостоятельная внеаудиторная работа обучающихся:

Познакомиться с библиографическими Internet-ресурсами. Провести их анализ, подготовить сообщение.


	8
	

	Тема 4.8.

Библиографическое обслуживание в библиотеке
	
	33
	

	Тема 4.8.1.

Задачи и содержание библиографического обслуживания в библиотеке
	Содержание учебного материала:

Библиографическое обслуживание – важнейший участок работы библиотеки. Современные требования к библиографическому обслуживанию. Виды библиографического обслуживания. Особенности библиографического обслуживания в библиотеках различного типа. Библиографическое обслуживание в условиях АИБС.
	2
	1

	
	Самостоятельная внеаудиторная работа обучающихся:

Ответить на вопрос:

- Что такое СБО и какие требования к нему предъявляются в современных условиях?
	2
	

	Тема 4.8.2.

Справочно-библиографическое обслуживание в библиотеках
	Содержание учебного материала:

Определение справочно-библиографического обслуживания. Цели и задачи справочно-библиографического обслуживания. Содержание и характер запросов. Библиографические и фактографические запросы. Основные этапы выполнения справок: прием запросов, уточнение темы,  целевого назначения, определение круга библиографических источников, библиографический поиск. Особенности поиска а автоматизированных базах данных. Учет справок. Анализ справок. Особенности выполнения различных видов справок. Библиографические и фактографические Internet-ресурсы (отечественные и зарубежные), использование их в справочно-библиографическом обслуживании.
	6
	1

	
	Практические занятия № 21, 22, 23, 24:

Выполнить библиографические разыскания по традиционным библиографическим пособиям.

Определить вид справки, занести их в «Тетрадь учета выполненных справок».

Выполнение справок литературно-художественной тематики.

Выполнение справок краеведческой тематики.
	10
	2

	
	Самостоятельная внеаудиторная работа обучающихся:

Выполнить различные справки в автоматизированном режиме с использованием электронного каталога и баз данных (в библиотеке учебного заведения или на практике).
	6
	

	Тема 4.8.3.

Организация и технология библиографического информирования
	Содержание учебного материала:

Виды библиографического информирования. Массовое библиографическое информирование, его основные формы. Бюллетени новых поступлений, Дни информации, использование средств массовой информации, библиотечных выставок, библиографических обзоров и т.д. Дифференцированное библиографическое информирование. Состав абонентов, выделение приоритетных групп. Формы библиографического информирования. Групповое и индивидуальное библиографическое информирование. День специалиста, кольцевая почта, ИРИ-система, использование электронной почты, Электронная доставка документов и т.д.
	4
	1

	
	Самостоятельная внеаудиторная работа обучающихся:

Ответить на вопросы:

- Что такое библиографическое информирование и чем оно отличается от СБО?

- На основе каких принципов формируются группы и определяются коллективы для библиографического информирования?

- Чем различаются День информации и День специалиста?

- Как учитывается работа по библиографическому информированию и почему ее нужно анализировать?
	3
	

	Тема 4.9.

Работа библиотек по формированию информационной культуры и библиографическому обучению
	
	22
	

	Тема 4.9.1.

Формирование информационной культуры пользователей
	Содержание учебного материала:

Общие понятия информационной культуры. Круг библиографических знаний для различных категорий пользователей. Роль библиотеки по формированию информационной культуры пользователей. Значение и задачи библиографического обучения. Круг библиографических знаний для различных групп пользователей. Составление программ библиографического обучения пользователей. Формы обучения. Групповые и индивидуальные формы библиографического обучения: Internet-классы, экскурсии, консультации, лекции, уроки и т.д. Массовые формы: Информины, игры, Дни библиографии, КВН и др. Наглядные формы: плакаты, схемы логического поиска, буклеты, путеводители и т.д. Обучение поиску библиографической и фактографической информации в АИБС. Зависимость использования различных форм формирования информационной культуры от типа библиотеки и состава пользователей. 
	8
	1

	
	Самостоятельная внеаудиторная работа обучающихся:

Разработать буклет или путеводитель по библиографическому отделу библиотеки.

Разработать библиографический урок для студентов колледжа.

Ответить на вопросы:

- Информационная культура общества в целом – что это?

- Цели библиографического обучения читателей библиотеки.

- Формы и методы, используемые для библиографического обучения пользователей.
	14
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:

1 – ознакомительный (узнаваемый ранее изученных объектов, свойств);

2 – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством);

3 – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач).

3. РАСПРЕДЕЛЕНИЕ УЧЕБНОЙ НАГРУЗКИ ПО СЕМЕСТРАМ

Специальность: 51.02.03 "Библиотековедение"

Форма обучения: очная

	Вид учебной работы
	Всего
	Номер семестра

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Аудиторные занятия:

- теоретические занятия (лекции);

- практические занятия (лабораторно-практические работы, семинары и т.д.);

Самостоятельная работа
	178
68
89
	30
4
14
	30
14
14
	38
10
16
	40
14
17
	18
14
14
	22
12
14

	ВСЕГО:
	335
	48
	58
	64
	71
	46
	48

	Вид итогового контроля
	Экз.
	к/у
	Экз.
	к/у
	Д.зач
	к/у
	Экз.


4. условия реализации рабочей программы УЧЕБНОЙ дисциплины
4.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета «Библиографоведение».

Оборудование учебного кабинета:


- типовое оборудование (столы, стулья, шкафы) по количеству обучающихся;


- рабочее место преподавателя;


- аудиторная доска с магнитной поверхностью и набором приспособлений для крепления таблиц;


- нормативно-правовые документы;


- учебная литература;


- справочная литература;


- периодические издания;


- библиографические издания.

5. СИСТЕМА ОЦЕНИВАНИЯ


Текущий контроль осуществляется в ходе учебного процесса и консультирования магистрантов, по результатам выполнения самостоятельных работ. Основными формами текущего контроля знаний являются: 


- обсуждение вынесенных в планах семинарских занятий вопросов тем и контрольных вопросов; 


- решение тестов и их обсуждение с точки зрения умения формулировать выводы, вносить рекомендации и принимать адекватные управленческие решения; 


- выполнение ситуационных задач и обсуждение результатов; 


- участие в дискуссии по проблемным темам дисциплины; 


Промежуточная аттестация проводится в форме тестирования. 


Оценка знаний студентов осуществляется по пятибалльной системе с учетом: 


- оценки за работу в семестре (оценки за выполнение контрольных заданий, решения ситуационных задач, кейсов, участия в дискуссии на семинарских занятиях, решении тестовых заданий и др.); 


- оценки итоговых знаний в ходе проведения тестирования.

Критерии  оценки:

Оценка «отлично» ставится студенту, если:

- работа написана аккуратно, без помарок, разборчивым почерком;

- ответы конкретные, лаконичные;

- задания выполнены правильно.


Оценка «хорошо» ставится студенту если:

- ответы конкретные и лаконичные, но могут быть незначительные неточности;

Оценка «удовлетворительно» ставится если:

- не выполнено до конца одно из заданий;

- ответы содержат некоторые неточности;

Оценка «неудовлетворительно» ставится если:

- допущены принципиальные ошибки;

- работа оформлена небрежно;

- вопросы раскрыты поверхностно.

     Основные требования к результатам работы:

- уровень усвоения студентами учебного материала;

- соответствие выполненного задания предлагаемой теме;

- глубина и качество проработки основных разделов темы;

- умение студентов использовать теоретические знания при выполнении практических задач;

- логичность и четкость изложения материала;

- оригинальность предлагаемых решений;

- качество оформления материала.

6. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ


Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий.

	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	Умения:

	- Характеризовать процесс информатизации библиотек
	Рейтинговая оценка знаний студентов по дисциплине (ежемесячно). Устный опрос, тестирование.

	- Анализировать и применять на практике различные виды и типы информационных и библиографических изданий
	Устный опрос, реферативная работа студентов по предполагаемой тематике, оценка правильности выполнения самостоятельной внеаудиторной работы, аудиторная контрольная работа

	- Выполнять основные процессы и операции по формированию, ведению и использованию в библиографическом обслуживании частей справочно-библиографического аппарата;
	Устный опрос, рубежный тестовый контроль по темам, оценка правильности выполнения самостоятельной внеаудиторной работы, аудиторная контрольная работа

	- Организовывать информационную среду с учетом современных требований и специфики библиотеки.
	Устный опрос, рубежный тестовый контроль по темам, реферативная работа студентов по предполагаемой тематике, оценка правильности выполнения самостоятельной внеаудиторной работы

	Знания:

	- Определение и отличительные признаки основных форм библиографической информации, информационно-библиографических ресурсов, библиографической науки;
	Устный опрос, рубежный тестовый контроль по темам, реферативная работа студентов по предполагаемой тематике, оценка правильности выполнения самостоятельной внеаудиторной работы

	- Современную информационную инфраструктуру библиографии в Российской Федерации;
	Устный опрос, рубежный тестовый контроль по темам, оценка правильности выполнения самостоятельной внеаудиторной работы



	- Типологию библиографических пособий;
	Устный опрос, рубежный тестовый контроль по темам, оценка правильности выполнения самостоятельной аудиторной и внеаудиторной работы

	- Основные виды и процессы библиографической работы.
	Устный опрос, рубежный тестовый контроль по темам, оценка правильности выполнения самостоятельной аудиторной и внеаудиторной работы, аудиторная контрольная работа.


	Наименование тем
	Перечень заданий
	Содержание заданий

	Раздел 1. Основы теории, истории и организации библиографии
	
	

	Тема 1. Библиография, ее история, роль в обществе. Профессия библиографа.
	1. Подготовить сообщение о выдающихся русских библиографах.
	1. Составить конспект сообщения на уроке.

	Тема 3. Информационно-библиографические ресурсы, классификация традиционных и электронных ресурсов.
	1. Ознакомиться с библиографическими пособиями разных видов, типов, жанров.
	1. Подобрать примеры пособий для ответа на уроке.

	Тема 5. Государственная (национальная) библиография.
	1. Проанализировать текущие государственные пособия.
	1. Составить характеристику книжной летописи «Ежегодника «Книги РФ».

	Тема 6. Научно-вспомогательная библиография.
	1. Подготовить сообщения о библиографической работе НТИ
	1. Составить конспект сообщения на уроке.

	Тема 7. Рекомендательная библиография.
	1. Ознакомиться с новыми рекомендательными пособиями.
	1. Составить характеристику рекомендательной энциклопедии, антологии, эссе.

	Раздел 2. Содержание и организация библиографической деятельности.
	
	

	Тема 2. Справочно-библиографическое обслуживание.
	1. Составить схему тетради учета выполненных справок.

2. Оформить  таблицу «Отличительные особенности справок отдельных видов».

3. Составить справки разных видов к деловой игре «Библиограф-читатель».
	1. Записать схему в тетрадь.

2. Оформить таблицу в тетради.

3. Записать справки на карточки.

	Тема 3. Библиографическое информирование.
	1. Подобрать материал из журналов к тематическому досье.

2. Подготовить задания к Информине.
	1. Записать на каталожных карточках.

2. Записать задания в тетрадь.

	Тема 4. Формирование библиографической и информационной культуры читателей.
	1. Подобрать библиографические пособия к обзору.

2. Подготовить задание к Дню библиографии.
	1. Записать описания пособий в тетрадь.

2. Записать задание в тетрадь.

	Тема 5. Организация и управление библиографической деятельностью в библиотеке.
	1. Изучить годовой план работы одной из библиотек города.

2. Выписать из годового плана формы библиографической работы библиотеки.

3. Подготовить домашнее задание к библиографическому конкурсу.
	1. Подготовить сообщение.

2. Записать формы работы в тетрадь.

3. Записать задание в тетрадь.

	Тема 6. Библиографирование, основные процессы.
	1. Составить схему библиографического описания книг 1-го, 2-х, 3-х и более авторов.

2. Составить схему аналитического описания статей, рецензий, интервью.
	1. Записать в тетради примеры описаний.

2. Записать в тетради примеры описаний.

	Раздел 3. Технология библиографической деятельности.
	
	

	Тема 1. Технология подготовки и проведения устных библиографических обзоров.
	1. Познакомиться с обзорами, напечатанными в специальных журналах и составленных студентами библиотечного отделения.

2. Подобрать в библиотеке книги для подготовки тематического обзора.
	1. Устно проанализировать обзоры на уроке.

2. Описания книг записать в тетрадь.

	Тема 2. Технология составления библиографических пособий.
	1.Ознакомиться с библиографическими пособиями, составленными студентами предыдущих лет.

2. Использовать ЭК, карточные каталоги, картотеки для подбора книг и статей к библиографическому пособию.
	1. Анализ пособий записать в тетрадь.

2. Подобранные книги и статьи использовать для составления библиографического пособия.



	Раздел 4. Библиографическая работа детской библиотеки.
	
	

	Тема 5. Работа детских библиотек по формированию информационной культуры и библиографическому обучению. 
	1. Подобрать материалы к сценарию массового мероприятия.
	1. Подобранные материалы оформить в тетради.


7. ПЕРЕЧЕНЬ ПРАКТИЧЕСКИХ ЗАНЯТИЙ СТУДЕНТОВ
Содержание практических работ определяется тем, что колледж готовит специалистов, умеющих выполнять все технологические процессы по организации библиографической деятельности в  публичных библиотеках.


Практические работы дают возможность студентам самостоятельно и квалифицированно решать конкретные задачи, используя теоретические знания, полученные на лекциях.

Студент должен знать:

- содержание, организацию и технологию библиографической деятельности;

Студент должен уметь:

- применять теоретические знания в своей практической деятельности.


Целью этих занятий является: закрепление теоретических знаний, формирование умений и навыков самостоятельной работы с учебной и методической литературой по конкретному вопросу. Возможность использования сравнительного анализа в работе библиотек Екатеринбурга.
Содержание практических работ:
Практическая работа № 1.  Классификация библиографических пособий.

Задание: 

1. Определить вид библиографического пособия по всем классификационным признакам.

Литература:
1. Диомидова, Г.Н. Библиографоведение: учебник для сред. проф. учеб. заведений/ Г.Н. Диомидова.- Санкт-Петербург: Профессия, 2002.- 285 с.- (Серия «Библиотека»)

2. Справочник библиографа / Науч. ред. Г.Ф. Гордукалова, Г.В. Михеева. – 4-е изд., испр. и доп. - Санкт-Петербург: Профессия, 2014. – 768 с. – (Серия «Библиотека»).

Практическая работа № 2. Библиографический поиск по летописям РКП.
Задание: 

1. Выполнение библиографического поиска на основе вспомогательных указателей к летописям и ежегодникам РКП.
Литература:
1. Диомидова, Г.Н. Библиографоведение: учебник для сред. проф. учеб. заведений/ Г.Н. Диомидова.- Санкт-Петербург: Профессия, 2002.- 285 с.- (Серия «Библиотека»)

2. 
Справочник библиографа / Науч. ред. Г.Ф. Гордукалова, Г.В. Михеева. – 4-е изд., испр. и доп. - Санкт-Петербург: Профессия, 2014. – 768 с. – (Серия «Библиотека»).
Практическая работа № 3.   Характеристика научно-вспомогательных или профессионально-производственных библиографических пособий.

Задание: 

1. Сравнительная характеристика РЖ, экспресс-информации, сигнального библиографического пособия по одной из отраслей.

     Данные сравнительной характеристики заносятся в таблицу:
	Параметры характеристики
	Реферативный журнал (РЖ)
	Экспресс-информация
	Сигнальное библиографическое пособие

	1. Библиографическое описание пособия

2. Виды отраженных материалов (монографии, сборники научных трудов, статьи из журналов и т. д.)

3. Языки, на которых изданы и опубликованы отраженные материалы

4. Состав библиографических записей (заголовок, библиографическое описание, аннотация/реферат (их объем), другие элементы БЗ)

5. Структура библиографического пособия (разделы, подразделы, СПА)

6. Вспомогательные указатели
	
	
	


Литература:

1. Диомидова, Г.Н. Библиографоведение: учебник для сред. проф. учеб. заведений/ Г.Н. Диомидова.- Санкт-Петербург: Профессия, 2002.- 285 с.- (Серия «Библиотека»)

2.
Справочник библиографа / Науч. ред. Г.Ф. Гордукалова, Г.В. Михеева. – 4-е изд., испр. и доп. - Санкт-Петербург: Профессия, 2014. – 768 с. – (Серия «Библиотека»).
Практическая работа № 4.  Характеристика рекомендательных пособий разных жанров 
Задание: 

1. Сравнительный анализ популярных и рекомендательных библиографических пособий.
Литература:

1. Диомидова, Г.Н. Библиографоведение: учебник для сред. проф. учеб. заведений/ Г.Н. Диомидова.- Санкт-Петербург: Профессия, 2002.- 285 с.- (Серия «Библиотека»)

2.
Справочник библиографа / Науч. ред. Г.Ф. Гордукалова, Г.В. Михеева. – 4-е изд., испр. и доп. - Санкт-Петербург: Профессия, 2014. – 768 с. – (Серия «Библиотека»).
Практическая работа № 5. Рецензирование рекомендательного пособия 
Задание: 

1. Дать критическую оценку краеведческим рекомендательным или популярным библиографическим пособиям.
Литература:

1. Диомидова, Г.Н. Библиографоведение: учебник для сред. проф. учеб. заведений/ Г.Н. Диомидова.- Санкт-Петербург: Профессия, 2002.- 285 с.- (Серия «Библиотека»)

2.
Справочник библиографа / Науч. ред. Г.Ф. Гордукалова, Г.В. Михеева. – 4-е изд., испр. и доп. - Санкт-Петербург: Профессия, 2014. – 768 с. – (Серия «Библиотека»).
Практическая работа № 6. Характеристика краеведческих библиографических пособий на примере "Календаря знаменательных дат".

Задание: 

1. Анализ КЗД как краеведческого библиографического пособия.
Литература:

1. Диомидова, Г.Н. Библиографоведение: учебник для сред. проф. учеб. заведений/ Г.Н. Диомидова.- Санкт-Петербург: Профессия, 2002.- 285 с.- (Серия «Библиотека»)

2.
Справочник библиографа / Науч. ред. Г.Ф. Гордукалова, Г.В. Михеева. – 4-е изд., испр. и доп. - Санкт-Петербург: Профессия, 2014. – 768 с. – (Серия «Библиотека»).
Практическая работа № 7. Характеристика материалов газеты "Книжное обозрение".

Задание: 

1. Ознакомление с газетой, анализ статей, библиографических материалов, возможностей профессионального использования издания.
Литература:

1. Диомидова, Г.Н. Библиографоведение: учебник для сред. проф. учеб. заведений/ Г.Н. Диомидова.- Санкт-Петербург: Профессия, 2002.- 285 с.- (Серия «Библиотека»)

2.
Справочник библиографа / Науч. ред. Г.Ф. Гордукалова, Г.В. Михеева. – 4-е изд., испр. и доп. - Санкт-Петербург: Профессия, 2014. – 768 с. – (Серия «Библиотека»).
Практическая работа № 8. Составление рекомендательных б/ф пособий, посвященных писателям-лауреатам литературных премий.

Задание: 

1. Составить рекомендательное библиографическое пособие в виде закладки или списка.

Литература:

1. Диомидова, Г.Н. Библиографоведение: учебник для сред. проф. учеб. заведений/ Г.Н. Диомидова.- Санкт-Петербург: Профессия, 2002.- 285 с.- (Серия «Библиотека»)

2. Коготков, Д.Я. Библиографическая деятельность библиотеки: организация, управление, технология: учебник / Д. Я. Коготков; науч. ред. Г.В. Михеева; под общ. ред. О. П. Коршунова. – Санкт-Петербург: Профессия, 2008. – 304 с.
3.
Справочник библиографа / Науч. ред. Г.Ф. Гордукалова, Г.В. Михеева. – 4-е изд., испр. и доп. - Санкт-Петербург: Профессия, 2014. – 768 с. – (Серия «Библиотека»).
Практическая работа № 9. Характеристика б/ф материалов, публикуемых в журналах "Библиотека", "Мир библиографии", "Библиография", "НТБ".
Задание: 

1. Охарактеризовать библиографичские материалы в профессиональных периодических изданиях. Показать разницу между библиографическими изданиями и публикациями.
Литература:

1. Диомидова, Г.Н. Библиографоведение: учебник для сред. проф. учеб. заведений/ Г.Н. Диомидова.- Санкт-Петербург: Профессия, 2002.- 285 с.- (Серия «Библиотека»)

2. Коготков, Д.Я. Библиографическая деятельность библиотеки: организация, управление, технология: учебник / Д. Я. Коготков; науч. ред. Г.В. Михеева; под общ. ред. О. П. Коршунова. – Санкт-Петербург: Профессия, 2008. – 304 с.
3. 
Справочник библиографа / Науч. ред. Г.Ф. Гордукалова, Г.В. Михеева. – 4-е изд., испр. и доп. - Санкт-Петербург: Профессия, 2014. – 768 с. – (Серия «Библиотека»).
Практическая работа № 10. Изучение информационных потребностей пользователей.

 Задание: 

1. Изучить информационные потребности студентов колледжа.

Литература:

1. Диомидова, Г.Н. Библиографоведение: учебник для сред. проф. учеб. заведений/ Г.Н. Диомидова.- Санкт-Петербург: Профессия, 2002.- 285 с.- (Серия «Библиотека»)

2. Коготков, Д.Я. Библиографическая деятельность библиотеки: организация, управление, технология: учебник / Д. Я. Коготков; науч. ред. Г.В. Михеева; под общ. ред. О. П. Коршунова. – Санкт-Петербург: Профессия, 2008. – 304 с.
3. 
Справочник библиографа / Науч. ред. Г.Ф. Гордукалова, Г.В. Михеева. – 4-е изд., испр. и доп. - Санкт-Петербург: Профессия, 2014. – 768 с. – (Серия «Библиотека»).
Практическая работа № 11. Методика анкетирования и интервьюирования.

Задание: 

1. Изучить методику анкетирования и интервьюирования. Составить анкету для пользователей библиотеки колледжа. Подготовить вопросы для интервью педагогов колледжа. 

Литература:

1. Диомидова, Г.Н. Библиографоведение: учебник для сред. проф. учеб. заведений/ Г.Н. Диомидова.- Санкт-Петербург: Профессия, 2002.- 285 с.- (Серия «Библиотека»)

2. Коготков, Д.Я. Библиографическая деятельность библиотеки: организация, управление, технология: учебник / Д. Я. Коготков; науч. ред. Г.В. Михеева; под общ. ред. О. П. Коршунова. – Санкт-Петербург: Профессия, 2008. – 304 с.
3. 
Справочник библиографа / Науч. ред. Г.Ф. Гордукалова, Г.В. Михеева. – 4-е изд., испр. и доп. - Санкт-Петербург: Профессия, 2014. – 768 с. – (Серия «Библиотека»).
Практическая работа №12. Составление проспекта библиографического пособия.

Задание: 

1. Составить план-проспект рекомендательного библиографического пособия на актуальную тему.
Литература:

1. Диомидова, Г.Н. Библиографоведение: учебник для сред. проф. учеб. заведений/ Г.Н. Диомидова.- Санкт-Петербург: Профессия, 2002.- 285 с.- (Серия «Библиотека»)

2. Коготков, Д.Я. Библиографическая деятельность библиотеки: организация, управление, технология: учебник / Д. Я. Коготков; науч. ред. Г.В. Михеева; под общ. ред. О. П. Коршунова. – Санкт-Петербург: Профессия, 2008. – 304 с.
3. Справочник библиографа / Науч. ред. Г.Ф. Гордукалова, Г.В. Михеева. – 4-е изд., испр. и доп. - Санкт-Петербург: Профессия, 2014. – 768 с. – (Серия «Библиотека»).
Практическая работа № 13. Составление рекомендательного библиографического пособия.

Задание: 

1. Составить рекомендательное библиографическое пособие по ранее разработанному плану-проспекту.

Литература:

1. Диомидова, Г.Н. Библиографоведение: учебник для сред. проф. учеб. заведений/ Г.Н. Диомидова.- Санкт-Петербург: Профессия, 2002.- 285 с.- (Серия «Библиотека»)

2. Коготков, Д.Я. Библиографическая деятельность библиотеки: организация, управление, технология: учебник / Д. Я. Коготков; науч. ред. Г.В. Михеева; под общ. ред. О. П. Коршунова. – Санкт-Петербург: Профессия, 2008. – 304 с.
3. Справочник библиографа / Науч. ред. Г.Ф. Гордукалова, Г.В. Михеева. – 4-е изд., испр. и доп. - Санкт-Петербург: Профессия, 2014. – 768 с. – (Серия «Библиотека»).
 
Практическая работа № 14. Составление справочных аннотаций.

Задание: 

1. Составить справочную аннотацию по плану:

· сведения об авторе документа;

· сведения о жанре документа;

· предмет или тема документа;

· краткая характеристика содержания документа;

· характеристика справочного аппарата документа;

· целевое и читательское назначение документа.

Литература:
1. Диомидова, Г.Н. Библиографоведение: учебник для сред. проф. учеб. заведений/ Г.Н. Диомидова.- Санкт-Петербург: Профессия, 2002.- 285 с.- (Серия «Библиотека»)

2. Коготков, Д.Я. Библиографическая деятельность библиотеки: организация, управление, технология: учебник / Д. Я. Коготков; науч. ред. Г.В. Михеева; под общ. ред. О. П. Коршунова. – Санкт-Петербург: Профессия, 2008. – 304 с.
3. 
Справочник библиографа / Науч. ред. Г.Ф. Гордукалова, Г.В. Михеева. – 4-е изд., испр. и доп. - Санкт-Петербург: Профессия, 2014. – 768 с. – (Серия «Библиотека»).
Практическая работа № 15. Составление рекомендательных аннотаций.
Задание: 

1.  Составить рекомендательную аннотацию по плану:

· сведения об авторе произведения;

· краткая характеристика творчества автора;

· характеристика аннотируемого произведения;

· стилистические особенности произведения;

· характеристика художественно-полиграфического оформления произведения;

· целевое и читательское назначение произведения.

Литература:
1. Диомидова, Г.Н. Библиографоведение: учебник для сред. проф. учеб. заведений/ Г.Н. Диомидова.- Санкт-Петербург: Профессия, 2002.- 285 с.- (Серия «Библиотека»)

2. Коготков, Д.Я. Библиографическая деятельность библиотеки: организация, управление, технология: учебник / Д. Я. Коготков; науч. ред. Г.В. Михеева; под общ. ред. О. П. Коршунова. – Санкт-Петербург: Профессия, 2008. – 304 с.
3. 
Справочник библиографа / Науч. ред. Г.Ф. Гордукалова, Г.В. Михеева. – 4-е изд., испр. и доп. - Санкт-Петербург: Профессия, 2014. – 768 с. – (Серия «Библиотека»).
Практическая работа № 16. Составление устных библиографических обзоров.

Задание: 

1. Провести анализ статей на актуальную тему из профессиональной периодической печати.

2. Прослушивание и обсуждение подготовленных студентами обзоров: тематических, персональных, новинок и других.

    
 Анализ и обсуждение обзоров осуществляется по плану:

1. Тема обзора, ее актуальность.

2. Целевое и читательское назначение обзора.

3. Отбор материалов (соответствие теме и назначению обзора).

4. Характеристика материалов в обзоре (сведения о произведениях и авторах, полнота раскрытия содержания, качество отрывков, иллюстрирующих содержание и особенности стиля автора).

5. Структура обзора (вступление, его содержание; основная часть, связь между характеристиками произведений; заключение, его содержание).

6. Использование различных средств, в том числе технических.

7. Общие выводы о качестве обзора (соответствие методическим требованиям). 

Литература:

1. Диомидова, Г.Н. Библиографоведение: учебник для сред. проф. учеб. заведений/ Г.Н. Диомидова.- Санкт-Петербург: Профессия, 2002.- 285 с.- (Серия «Библиотека»)

2. Коготков, Д.Я. Библиографическая деятельность библиотеки: организация, управление, технология: учебник / Д. Я. Коготков; науч. ред. Г.В. Михеева; под общ. ред. О. П. Коршунова. – Санкт-Петербург: Профессия, 2008. – 304 с.
3. 
Справочник библиографа / Науч. ред. Г.Ф. Гордукалова, Г.В. Михеева. – 4-е изд., испр. и доп. - Санкт-Петербург: Профессия, 2014. – 768 с. – (Серия «Библиотека»).
Практическая работа № 17. Рецензирование письменного библиографического пособия.

Задание: 

1. Дать критическую оценку библиографического издания.

Литература:

1. Диомидова, Г.Н. Библиографоведение: учебник для сред. проф. учеб. заведений/ Г.Н. Диомидова.- Санкт-Петербург: Профессия, 2002.- 285 с.- (Серия «Библиотека»)

2. Коготков, Д.Я. Библиографическая деятельность библиотеки: организация, управление, технология: учебник / Д. Я. Коготков; науч. ред. Г.В. Михеева; под общ. ред. О. П. Коршунова. – Санкт-Петербург: Профессия, 2008. – 304 с.
Практическая работа № 18. Составление макета (модели) СБФ  ЦБ или библиотеки-филиала.
Задание: 

1. Посещение библиографических отделов областной библиотеки, ЦГБ, библиотеки-филиала и знакомство с организацией работы справочно-библиографического фонда.

Литература:

1. Диомидова, Г.Н. Библиографоведение: учебник для сред. проф. учеб. заведений/ Г.Н. Диомидова.- Санкт-Петербург: Профессия, 2002.- 285 с.- (Серия «Библиотека»)

2. Коготков, Д.Я. Библиографическая деятельность библиотеки: организация, управление, технология: учебник / Д. Я. Коготков; науч. ред. Г.В. Михеева; под общ. ред. О. П. Коршунова. – Санкт-Петербург: Профессия, 2008. – 304 с.
Практическая работа № 19. Анализ библиографических пособий различных видов.

Задание: 

1. Дать сравнительный анализ библиографических публикаций, изданий, пособий, указателей различных типов и видов.

Литература:

1. Диомидова, Г.Н. Библиографоведение: учебник для сред. проф. учеб. заведений/ Г.Н. Диомидова.- Санкт-Петербург: Профессия, 2002.- 285 с.- (Серия «Библиотека»)

2. Коготков, Д.Я. Библиографическая деятельность библиотеки: организация, управление, технология: учебник / Д. Я. Коготков; науч. ред. Г.В. Михеева; под общ. ред. О. П. Коршунова. – Санкт-Петербург: Профессия, 2008. – 304 с.
Практическая работа № 20. Создание фактографической картотеки.

Задание: 

1. Составить картотеку по актуальной теме.

Литература:

1. Диомидова, Г.Н. Библиографоведение: учебник для сред. проф. учеб. заведений/ Г.Н. Диомидова.- Санкт-Петербург: Профессия, 2002.- 285 с.- (Серия «Библиотека»)

2. Коготков, Д.Я. Библиографическая деятельность библиотеки: организация, управление, технология: учебник / Д. Я. Коготков; науч. ред. Г.В. Михеева; под общ. ред. О. П. Коршунова. – Санкт-Петербург: Профессия, 2008. – 304 с.
3. 
Справочник библиографа / Науч. ред. Г.Ф. Гордукалова, Г.В. Михеева. – 4-е изд., испр. и доп. - Санкт-Петербург: Профессия, 2014. – 768 с. – (Серия «Библиотека»).
Практическая работа № 21. Создание БД.

Задание: 

1. Ввести библиографические записи в электронный каталог.

Литература:

1. Диомидова, Г.Н. Библиографоведение: учебник для сред. проф. учеб. заведений/ Г.Н. Диомидова.- Санкт-Петербург: Профессия, 2002.- 285 с.- (Серия «Библиотека»)

2. Коготков, Д.Я. Библиографическая деятельность библиотеки: организация, управление, технология: учебник / Д. Я. Коготков; науч. ред. Г.В. Михеева; под общ. ред. О. П. Коршунова. – Санкт-Петербург: Профессия, 2008. – 304 с.
3. 
Справочник библиографа / Науч. ред. Г.Ф. Гордукалова, Г.В. Михеева. – 4-е изд., испр. и доп. - Санкт-Петербург: Профессия, 2014. – 768 с. – (Серия «Библиотека»).
Практическая работа № 22. Выполнение библиографических и фактографических справок.

Задание: 

1. Выполнить библиографические и фактографические справки по схеме:

	Формулировка запроса
	Ответ на запрос
	Источник выполнения запроса

	
	
	


Литература:
1. Диомидова, Г.Н. Библиографоведение: учебник для сред. проф. учеб. заведений/ Г.Н. Диомидова.- Санкт-Петербург: Профессия, 2002.- 285 с.- (Серия «Библиотека»)

2. Коготков, Д.Я. Библиографическая деятельность библиотеки: организация, управление, технология: учебник / Д. Я. Коготков; науч. ред. Г.В. Михеева; под общ. ред. О. П. Коршунова. – Санкт-Петербург: Профессия, 2008. – 304 с.
3. 
Справочник библиографа / Науч. ред. Г.Ф. Гордукалова, Г.В. Михеева. – 4-е изд., испр. и доп. - Санкт-Петербург: Профессия, 2014. – 768 с. – (Серия «Библиотека»).
Практическая работа № 23. Ведение Тетради учета выполненных справок.

Задание: 

1. Разобрать методику заполнения Тетради учета выполненных справок. Определить виды справок и заполнить Тетрадь учета выполненных справок.
Литература:

1. Диомидова, Г.Н. Библиографоведение: учебник для сред. проф. учеб. заведений/ Г.Н. Диомидова.- Санкт-Петербург: Профессия, 2002.- 285 с.- (Серия «Библиотека»).

Практическая работа № 24. Подготовка массового информирования.

Задание: 

1.  Составить план подготовки и проведения Дня информации для преподавателя-предметника.

Литература:

1. Диомидова, Г.Н. Библиографоведение: учебник для сред. проф. учеб. заведений/ Г.Н. Диомидова.- Санкт-Петербург: Профессия, 2002.- 285 с.- (Серия «Библиотека»)

2 Коготков, Д.Я. Библиографическая деятельность библиотеки: организация, управление, технология: учебник / Д. Я. Коготков; науч. ред. Г.В. Михеева; под общ. ред. О. П. Коршунова. – Санкт-Петербург: Профессия, 2008. – 304 с.
3. 
Справочник библиографа / Науч. ред. Г.Ф. Гордукалова, Г.В. Михеева. – 4-е изд., испр. и доп. - Санкт-Петербург: Профессия, 2014. – 768 с. – (Серия «Библиотека»).
Практическая работа № 25. Разработка библиографических уроков.

Задание: 

1. Подготовить библиографический урок.

Литература:

1. Диомидова, Г.Н. Библиографоведение: учебник для сред. проф. учеб. заведений/ Г.Н. Диомидова.- Санкт-Петербург: Профессия, 2002.- 285 с.- (Серия «Библиотека»)

2. Коготков, Д.Я. Библиографическая деятельность библиотеки: организация, управление, технология: учебник / Д. Я. Коготков; науч. ред. Г.В. Михеева; под общ. ред. О. П. Коршунова. – Санкт-Петербург: Профессия, 2008. – 304 с.
3. 
Справочник библиографа / Науч. ред. Г.Ф. Гордукалова, Г.В. Михеева. – 4-е изд., испр. и доп. - Санкт-Петербург: Профессия, 2014. – 768 с. – (Серия «Библиотека»).
Практическая работа № 26. Подготовка комплексных форм информирования.

Задание:

1. Разработать сценарий, подготовить и провести День библиографии или библиографический КВН (по выбору преподавателя).

Литература:

1. Диомидова, Г.Н. Библиографоведение: учебник для сред. проф. учеб. заведений/ Г.Н. Диомидова.- Санкт-Петербург: Профессия, 2002.- 285 с.- (Серия «Библиотека»)

2. Коготков, Д.Я. Библиографическая деятельность библиотеки: организация, управление, технология: учебник / Д. Я. Коготков; науч. ред. Г.В. Михеева; под общ. ред. О. П. Коршунова. – Санкт-Петербург: Профессия, 2008. – 304 с.
3. 2.
Справочник библиографа / Науч. ред. Г.Ф. Гордукалова, Г.В. Михеева. – 4-е изд., испр. и доп. - Санкт-Петербург: Профессия, 2014. – 768 с. – (Серия «Библиотека»).
8. ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ
   
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:

1. ГОСТ 7.0-99. Информационно-библиотечная деятельность, библиография. Термины и определения. - Москва, 2000. - 24 с. 

2. ГОСТ 7.4 – 95 . Реферат и аннотация. Общие требования. 

3. ГОСТ 7.1 – 2003. Библиографическое описание документа. Общие требования и правила составления. 

4. ГОСТ 7.57 – 89. Издания. Издательские и книготорговые библиографические указатели. Общие требования. 

5. ГОСТ 7.80 – 2001 Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. 
6. Абросимова, Н. В. Библиографическая деятельность библиотеки : учебно-практическое пособие / Н. В. Абросимова. - Санкт-Петербург : Профессия, 2013. – 160 с. – (Азбука библиотечной профессии)
7. Диомидова, Г.Н. Библиографоведение: Учебник. – Санкт-Петербург: Профессия. – 2002. – 288 с. – (Серия «Библиотека»).

8.  Коготков, Д.Я. Библиографическая деятельность библиотеки: организация, управление, технология: учебник / Д. Я. Коготков; науч. ред. Г.В. Михеева; под общ. ред. О. П. Коршунова. – Санкт-Петербург: Профессия, 2008. – 304 с.

 
9. Коршунов, О.П. Библиографоведение. Общий курс. 2.1. Основы теории библиографии. – Москва: МГУКИ, 2001.
10. Моргенштерн, И.Г. Библиографоведение. Общий курс: Путеводитель по курсу для студентов информ.-библ. фак. – 2-е изд., перераб. и доп. – Челябинск, 2001. – С. 5–10.

11. Моргенштерн, И.Г. Общее библиографоведение: учеб. пособие / И. Г. Моргенштерн; Челябин. гос. акад. культуры и искусств. - Санкт-Петербург: Профессия, 2005. - 208 с.: ил.  
12. Рыбина, Е.Ф. Библиография литературы для детей и юношества: учебник для вузов культуры/ Е.Ф.Рыбина.- Москва: Либерея, 2004.- 216 с.
13. Справочник библиографа / Науч. ред. Г.Ф. Гордукалова, Г.В. Михеева. – 4-е изд., испр. и доп. - Санкт-Петербург: Профессия, 2014. – 768 с. – (Серия «Библиотека»).
14. Фокеев В. А., Библиографическая наука и практика : терминологический словарь. — Санкт-Петербург : Профессия, 2008. — 269, [1] с. ; 22 см. — (Библиотека).
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