

1.Откуда пришло письмо? (Место, организация)
2. Кому оно адресовано, его должность?
3. В какой организации он работает?
4. Кто написал письмо (имя, должность)?
5. Когда написано письмо?
6. По какому поводу письмо?
7. Когда состоится мероприятие?
8. [bookmark: _GoBack]Есть ли какие-либо вложения в письмо?
