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Методические указания по организации и проведению самостоятельной работы студентов по дисциплине ЕН.02 «Информатика» разработаны в соответствии с рабочей программой для специальности 15.02.08 Технология машиностроения  базовой подготовки.
Составитель:  Васькина Ю.В., преподаватель ГОБПОУ «Липецкий машиностроительный колледж»
Введение

Методические указания по организации и проведению самостоятельной работы студентов составлены в соответствии с содержанием рабочей программы учебной дисциплины ЕН.02 Информатики специальности 15.02.08 Технология машиностроения.
Общий объем времени, отведенный на  выполнение самостоятельной работы составляет в соответствии с учебным планом и рабочей программой 33 часа.

Самостоятельная работа направлена на освоение студентами следующих результатов обучения согласно ФГОС СПО специальности 15.02.08 Технология машиностроения  и требованиям рабочей программы учебной дисциплины ЕН.02. «Информатика»

умения:

· выполнение расчетов с использованием прикладных компьютерных программ; 
· использование информационно-телекоммуникационную сети "Интернет" (далее - сеть Интернет) и ее возможностей для организации оперативного обмена информацией; 
· использование технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах; 
· обработка и анализ информации с применением программных средств и вычислительной техники; 
· получение информации в локальных и глобальных компьютерных сетях; 
· применение графических редакторов для создания и редактирования изображений;
· применение компьютерных программ для поиска информации, составления и оформления документов и презентаций).

знания:

·  базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ;

· основные положения и принципы построения системы обработки и передачи информации; 

· устройство компьютерных сетей и сетевых технологий обработки и передачи информации; 

· методы и приемы обеспечения информационной безопасности; 

· методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации; 

· общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин (далее - ЭВМ) и вычислительных систем; 
· основные принципы, методы и свойства информационных и телекоммуникационных технологий, их эффективность.

Методические указания по организации и проведению самостоятельной работы содержат методические рекомендации для студентов по конкретным видам самостоятельной работы, критерии оценки, задания различных видов по каждой теме учебной дисциплины ЕН.02. «Информатика».
В таблице 1 приводится распределение учебной нагрузки на внеаудиторную самостоятельную работу по темам и разделам дисциплины, в соответствии с рабочей программой дисциплины.
Таблица 1 – Нагрузка на выполнение внеаудиторной самостоятельной работы

	Название раздела и темы учебной дисциплины/МДК
	Внеаудиторная нагрузка в часах

	Введение
	1

	Раздел 1.  Общий состав и структура персональных ЭВМ и вычислительных систем, их программное обеспечение
	5

	Тема 1.1. Общий состав и структура персональных ЭВМ. Программное обеспечение
	5

	Раздел 2. Сетевые технологии
	4

	Тема 2.1. Устройство компьютерных сетей и сетевые технологии обработки и передачи информации
	4

	Раздел 3. Использование офисного программного обеспечения при оформлении электронного документа
	27

	Тема 3.1. Автоматизация работы с текстовым документом
	6

	Тема 3.2. Технология обработки графической информации
	5

	Тема 3.3. Технология обработки числовой информации
	7

	Тема 3.4. Технология создания баз данных
	9


Виды самостоятельной работы студентов

по учебной дисциплине ЕН.02 Информатика
	· систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной технической литературы;

	· выполнение интерактивного задания;

	· оформление отчетов по практическим работам и подготовка к их защите;

	· подготовка письменной работы на заданную тему;

	· подготовка сообщения на заданную тему;

	· освоение дистанционного курса по выбору преподавателя;

	· подготовка к контрольной работе;


Общие методические указания руководства
самостоятельной работой студентов

Преподаватель формирует содержание, планирует, организует, руководит, контролирует самостоятельную работу студентов.

1. Формирование содержания самостоятельной работы студентов.

Преподаватель  формирует содержание самостоятельной работы студентов в соответствии с требованиями государственных образовательных стандартов и программ.  

Формирование содержания самостоятельной работы включает в себя:

· отбор и предложение методов и форм самостоятельной работы студентов в соответствии с современными технологиями обучения;

· определение форм и методов контроля за выполнение самостоятельных заданий студентами;

· разработку критериев  оценки результатов внеаудиторной самостоятельной работы,  с учетом требований к уровню подготовки студентов, определенных ФГОС.

2. Организация самостоятельной работы студентов:

· определение организационных форм самостоятельной работы студентов в соответствии с содержанием учебной дисциплины, графиком учебного процесса, учебным планом, с особенностями студенческой аудитории, индивидуальными особенностями студентов;

· обеспечение студентов методическими рекомендациями по выполнению самостоятельной работы;

· обеспечение студентов списком учебной и специальной технической литературы и интернет-ресурсов;  

· обеспечение графиком выполнения  самостоятельной работы;
· обеспечение критериями оценки качества той или иной формы самостоятельной работы.

3. Руководство самостоятельной работой студентов:

Во время руководства  преподаватель консультирует  студентов:

· по методике самостоятельной работы,  по выполнению конкретных заданий по дисциплине, научной организацией труда, по критериям оценки качества выполняемой самостоятельной работы;

· по целям, средствам, трудоемкости,  срокам выполнения,  формам контроля самостоятельной работы студентов.
4. Контроль за  выполнением самостоятельной работы.

Контроль результатов самостоятельной работы студентов может проводиться одновременно с текущим и промежуточным контролем знаний студентов по соответствующей дисциплине. 

Результаты контроля самостоятельной работы студентов должны учитываться при осуществлении итогового контроля по дисциплине.

Общепедагогическими критериями оценки результатов организованной самостоятельной работы студента являются:

· уровень освоения студентом учебного материала на уровне учебных компетенций;

· умение студента использовать теоретические знания при выполнении практических задач;

· сформированность общеучебных умений;

· обоснованность и четкость изложения ответа;

· оформление отчетного материала в соответствии с требованиями;

· творческий подход к выполнению самостоятельной работы;

· уровень сформированности аналитических, прогностических, рефлексивных умений;

· уровень владения устным и письменным общением;

· уровень владения новыми технологиями, понимание их применения, их сила и слабости, способность критического отношения к информации;

· уровень ответственности за свое обучение и самоорганизацию самостоятельной познавательной деятельности.

Методические рекомендации для студентов по конкретным видам самостоятельной работы

1. Систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной технической литературы
1) Внимательно прочитайте материал по конспекту, составленному на учебном занятии.

2) Неоконченные фразы, пропущенные слова и другие недочеты в записях устраните, пользуясь материалом из учебной литературы.

3) Постарайтесь разобраться с непонятными и новыми терминами. 

4) Ответьте на контрольные вопросы для самопроверки, предложенные в данных методических указаниях.

5) Кратко перескажите изученный материал.

6) Выучите основные определения.

Показатели оценки результатов внеаудиторной самостоятельной работы:

· качество уровня освоения учебного материала;

· умение использовать теоретические знания при выполнении практических задач или ответе на практико-ориентированные вопросы;

· обоснованность и четкость изложения ответа.

2. Выполнение интерактивного задания;

1) Получите логин и пароль для прохождения интерактивного задания у преподавателя.
2) Повторите материал по теме задания.

3) Выполните интерактивное задание и ознакомьтесь с результатами. В случае неуспешного выполнения задания повторно проработайте учебный материал и исправьте ошибки.

Показатели  оценки результатов внеаудиторной самостоятельной работы:

· критерии оценивания приведены в инструкции к заданию.

3. Оформление отчетов по практическим работам и подготовка к их защите

1) Обратитесь к методическим указаниям по проведению практических работ и оформите работу, указав название и цель.

2) Повторите основные теоретические положения по теме практической работы, используя конспект лекций или методические указания.

3) При необходимости запишите результаты выполнения заданий практической работы.

4)  Сформулируйте выводы по результатам работы, выполненной на учебном занятии. 

5) Подготовьтесь к защите выполненной работы: повторите основные теоретические положения и ответьте на контрольные вопросы, представленные в методических указаниях по проведению практических работ.

Показатели оценки результатов внеаудиторной самостоятельной работы:
· оформление практических работ в соответствии с требованиями, описанными в методических указаниях;

· качественное выполнение всех этапов работы;

· необходимый и достаточный уровень понимания цели и порядка выполнения работы;

· правильное оформление выводов работы;

· обоснованность и четкость изложения ответа на контрольные вопросы к работе.
4. Подготовка письменной работы на заданную тему

1) При подготовке задания используйте рекомендуемые по данной теме учебники, техническую литературу, материалы электронных библиотек или другие Интернет-ресурсы.

2) Внимательно прочитайте материал, по которому требуется выполнить письменную работу. 

3) Постарайтесь разобраться с непонятными, в частности новыми терминами и понятиями. 

4) Выполните задания и оформите отчет в соответствии с данными методическими указаниями.

Показатели  оценки результатов внеаудиторной самостоятельной работы:

· краткое изложение (при конспектировании) основных теоретических положений темы; 

· логичность изложения ответа;

· уровень понимания изученного материала. 
5. Подготовка сообщения  по заданной преподавателем теме

1) Выберете тему из предложенной преподавателем тематики сообщений. 

2) При подготовке сообщения используйте техническую литературу по выбранной теме, электронные библиотеки или другие Интернет-ресурсы.

3) Сделайте цитаты из книг и статей по выбранной теме (обратите внимание на непонятные слова и выражения, уточнить их значение в справочной литературе). 

4) Проанализируйте собранный материал и составьте план сообщения, акцентируя внимание на наиболее важных моментах. 

5) Напишите основные положения сообщения в соответствии с планом, выписывая по каждому пункту несколько предложений. 

6) Перескажите текст сообщения, корректируя последовательность изложения материала. 

7) Подготовленное доклад должно сопровождаться  презентацией, иллюстрирующей его основные положения.

Показатели  оценки результатов внеаудиторной самостоятельной работы:

· полнота и качественность информации по заданной теме;

· свободное владение материалом сообщения или доклада;

· логичность и четкость изложения материала;

· наличие и качество презентационного материала.

6.  Освоение дистанционного курса по выбору преподавателя

1) Зарегистрируйтесь на сайте Национального Открытого Университета «ИНТУИТ» (http://www.intuit.ru)
2) Выберите курс для освоения программы.
3) Изучите курс и предоставьте преподавателю сертификат в электронном виде. 
Показатели  оценки результатов внеаудиторной самостоятельной работы:

· наличие сертификата в указанный преподавателем срок.
7. Подготовка к контрольной работе
1) Внимательно прочитайте материал по конспекту, составленному на учебном занятии.

2) Прочитайте тот же материал по учебнику, учебному пособию.

3) Ответьте на контрольные вопросы для самопроверки, имеющиеся в учебнике или предложенные в данных методических указаниях.

4) Кратко перескажите содержание изученного материала «своими словами».

5) Заучите «рабочие определения» основных понятий, терминов.

6) Освоив теоретический материал, приступайте к выполнению заданий, упражнений, решению задач, расчетов самостоятельной работы, составлению графиков, таблиц и т.д.

Показатели оценки результатов внеаудиторной самостоятельной работы:

· качество уровня освоения учебного материала;

· умение использовать теоретические знания при выполнении практических задач или ответе на практико-ориентированные вопросы;

· обоснованность и четкость изложения ответа.

8. Прохождение онлайн-тестирования.

1) Получите ссылку для прохождения онлайн-тестирования у преподавателя.
2) Повторите материал по теме тестирования.

3) Выполните тест и ознакомьтесь с результатами тестирования у преподавателя. В случае неуспешного прохождения тестирования повторно проработайте учебный материал и пройдите тест заново.

Показатели  оценки результатов внеаудиторной самостоятельной работы:

· критерии оценивания приведены в инструкции к тестированию.

Перечень рекомендуемой литературы 

(в том числе Интернет-ресурсы) 

    Основные источники: 

1. Е.В.Михеева. Информатика: учебник для сред. проф. образования / Е.В.Михеева, О.И. Титова. – М.: Издательский центр «Академия», 2014 – 352 с. –ISBN  978-5-7695-6338-6. 


Дополнительные источники: 

2. Е.В. Михеева. Практикум по информационным технологиям: учеб. пособие для сред. проф. образования. – М.: Издательский центр «Академия», 2014. –192 с. – ISBN  978-5-7695-6341-6

Периодические издания:

1. Информатика и образование. Ежемесячный научно-методический журнал. – М.: Информатика и образование

Интернет-ресурсы:

1. Методическая копилка учителя информатики [Электронный ресурс]: база данных содержит методические и информационные средства для учащихся и педагогов среднего звена общего полного и начального профессионального образования – Электрон. дан. – Режим доступа: http://metod-kopilka.ru – Загл. с экрана;

2. Федеральное хранилище Единой коллекции цифровых образовательных ресурсов [Электронный ресурс] / Национальный фонд подготовки кадров – Электрон. дан. – Режим доступа: http://school-collection.edu.ru/catalog/– Загл. с экрана; 

3. Открытый класс. Сетевые образовательные сообщества [Электронный ресурс]: / Национальный фонд подготовки кадров – Электрон. дан. – Режим доступа: http://www.openclass.ru/ – Загл. с экрана;

4. Сеть творческих учителей [Электронный ресурс]: информация и материалы по использованию информационных и коммуникационных технологий (ИКТ) в образовании – Электрон. дан. – Режим доступа: http://it-n.ru/– Загл. с экрана;

5. Единое окно доступа к образовательным ресурсам [Электронный ресурс]: каталог образовательных Интернет - ресурсов/ ФГУ ГНИИ ИТТ «Информика». – Электрон. дан. – Режим доступа: http://window.edu.ru/– Загл. с экрана;

6. Национальный Открытый Университет «ИНТУИТ» [Электронный ресурс]: бесплатное дистанционное обучение/ НОУ «ИНТУИТ». – Электрон. дан. – Режим доступа: http://www.intuit.ru/– Загл. с экрана.

Задания для самостоятельного выполнения по учебной 
дисциплине «Информатика»
Вопросы и задания составлены в соответствии разделами и темами рабочей программы по учебной дисциплине «Информатика» для удобства при самостоятельной подготовке студентов к учебным занятиям. 
Введение (1 час)

1) подготовка сообщения на тему «Информационные технологии в моей будущей профессиональной деятельности» - 1 час.
Раздел 1 Общий состав и структура персональных ЭВМ и вычислительных систем, их программное обеспечение (5 часов)
Тема 1.1 Общий состав и структура персональных ЭВМ. Программное обеспечение  (5 часов)
1) выполнение интерактивного задания «Компоненты системной платы» - 2 часа;
1. Открыть браузер.

2. В адресную строку вбить адрес сайта:  http:// learningapps.org
3. Войдите под своим аккаунтом, вбив логин и пароль, полученные у преподавателя.

4. Откройте вкладку «Моя классная комната».

5. Выполните интерактивное задание «Компоненты системной платы».

6. Для проверки правильности нажмите кнопку [image: image1.png]


.

7. После успешного выполнения задания нажмите кнопку «Запомнить и положить в МОИ упражнения».

2) подготовка письменной работы на тему «Описание состава и характеристик персонального компьютера» – 3 часа;
1. Скачать бесплатную версию программы для определения информации о системе Speccy (https://www.piriform.com/speccy).

2. Запустить программу и определить основные характеристики вашего домашнего компьютера.

3. Заполнить предложенные ниже таблицы в любом текстовом редакторе, добавить в отчет фотографию рабочего места.

4. Отчет о выполнении работы предоставить преподавателю в электронном виде с именем файла фамилия_1.doc(x)

	Основные устройства

	Название устройства
	Основные характеристики
	Значение характеристики

	
	
	

	
	
	


	Периферийные устройства

	Название устройства
	Основные характеристики
	Значение характеристики

	
	
	

	
	
	


Раздел 2. Сетевые технологии  (4 часа)

Тема 2.1. Устройство компьютерных сетей и сетевые технологии обработки и передачи информации (4 часа)
1) систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной технической литературы – 2 часа;
Контрольные вопросы по теме «Структура, адресация и протоколы передачи информации в сети Интернет»:

1. Какие виды сетей вы знаете?

2. Дайте характеристику локальной сети.

3. Дайте определение понятий «сервер», «рабочая станция».

4. Какие типы линий связи используются для построения сетей?

5. Дайте характеристику глобальной сети.

6. Какие сервисы Интернет вы знаете?

7. Как выглядит программа на HTML?

8. Как работает Интернет?
Контрольные вопросы по теме «Методы и приемы обеспечения информационной безопасности»:

1. Перечислите виды угроз информационной безопасности.

2. Перечислите методы информационной безопасности РФ.

3. Какими методами и средствами осуществляется контроль доступа к информации?

4. Опишите криптографические методы информационной безопасности.
2) прохождение онлайн-тестирования по теме 2.1. – 2 часа.
Контрольные вопросы по теме 2.1 для подготовки к онлайн-тестированию:
1. Что такое локальная сеть? 
2. Виды и особенности топологий компьютерных сетей?
3. Принципы организация одноранговой локальной сети?
4. Аппаратные средства создания компьютерных сетей?

5. Организация работы глобальной сети Интернет?

6. Протоколы глобальной сети Интернет?

7. Организация и работа электронной почты?

8. Аппаратные и программные средства защиты информации в локальных и глобальных компьютерных сетях?

9. Что такое аутентификация?
Раздел 3. Технологии создания и преобразования информационных объектов (27 часов)

Тема 3.1. Автоматизация работы с текстовым документом  (6 часов)
1)  освоение дистанционного курса по выбору преподавателя – 6 часов.
Раздел обучения «Офисные технологии». Курс Microsoft Word 2007.
Курс предназначен для офисных сотрудников всех специальностей (руководители, менеджеры, секретари, бухгалтеры и др.), творческих работников, студентов и учащихся. 
Тема 3.2. Технология обработки графической информации (5 часов)
1) систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной технической литературы – 3 часа;

Контрольные вопросы по теме «Представление о видах графических изображений, форматах, программах для создания и редактирования графических объектов»:

1. Перечислите свойства изображения, которое следует сохранить в формате GIF.
2.  Перечислите свойства изображения, которое следует сохранить в формате JPEG.
3. Какой из форматов, GIF или JPEG, обеспечивает наименьшие потери качества изображения?
4. Какие растровые графические редакторы вы знаете?
5. Какие векторные графические редакторы вы знаете?
6. В каком редакторе, растровом или векторном, вы будете редактировать фотографию?
7. Что такое палитра цветов?
8. Как сохранить изображение в формате GIF, JPEG?
Контрольные вопросы по теме «Настройка программы обработки растрового изображения. Форматирование графического объекта»:

1. Зачем правильно встраивать изображения?
2. Встраивание растровых изображений в программу вёрстки
3. Алгоритм встраивания растровых изображений
2) оформление отчетов по практическим работам и подготовка к их защите - 2 часа.
Тема 3.3.Технология обработки числовой информации  (7 часов) 
1) систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной технической литературы – 3 часа;
Контрольные вопросы по теме «Основы работы в электронных таблицах»:

1. Назовите основные типы диаграмм. 

2. Опишите технологию создания диаграмм.

3. Как изменить параметры диаграммы? 

4. Как оформить область диаграммы рисунком? 

5. Как поместить диаграмму на отдельном листе?

6. Как отображаются на диаграммах ряды данных и категории?

7. Каковы основные элементы области диаграммы и их назначение?
Контрольные вопросы по теме «Конструирование формул и управление вычислениями в электронных таблицах»:

1. Способы ввода формул в ячейки таблицы.
2. Для чего предназначена строка формул?

3. Перечислите особенности ввода формул в ячейки таблицы.
2) выполнение интерактивного задания: кроссворд «Электронные таблицы» - 2 часа; 
1. Открыть браузер.

2. В адресную строку вбить адрес сайта:  http:// learningapps.org
3. Войдите на портал под своим аккаунтом, вбив логин и пароль, полученные у преподавателя.

4. Откройте вкладку «Моя классная комната».

5. Выполните интерактивное задание «Электронные таблицы».

6. Для проверки правильности нажмите кнопку [image: image2.png]



7. После успешного выполнения задания нажмите кнопку «Запомнить и положить в МОИ упражнения»

3) прохождение онлайн-тестирования – 2 часа.
Тема 3.4.Технология создания баз данных  (9 часов) 
1) систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной технической литературы – 3 часа;
Контрольные вопросы по теме «Понятие информационной системы. Структура, средства разработки информационной системы»:

1. Перечислите этапы проектирования базы данных.

2. Что такое концептуальная модель?

3. Чем отличается логическая модель от концептуальной?

4. На каком этапе происходит отображение базы данных в память компьютера? 

Контрольные вопросы по теме «Основные понятия и типы моделей данных. Реляционная БД»:

1. Дайте определения базы данных и системы управления базами данных.

2. Каковы основные правила, которым должна соответствовать настоящая реляционная база данных? 

3. В каком виде хранятся данные в реляционной базе?

4. Как называются строки и столбцы таблиц реляционных баз данных?

5. Что такое домен?

Контрольные вопросы по теме «Виды связей между реляционными таблицами»: 

1. Каким образом создают связи между таблицами БД?

2. Дайте определения отношений «один к одному», «один ко многим», «многие к одному», «многие ко многим».

Контрольные вопросы по теме «Методы и команды сортировки, поиска, фильтрации. Организация запросов»:
1. Дайте определение запроса.

2. Что означает сортировка?

3. Для чего используется условие отбора? Как можно запросить значение поля у пользователя?

2) выполнение интерактивного задания: филворд «База данных» - 2 часа;
1.   Открыть браузер.

2. В адресную строку вбить адрес сайта:  http:// learningapps.org
3. Войдите на портал под своим аккаунтом, вбив логин и пароль, полученные у преподавателя.

4. Откройте вкладку «Моя классная комната».

5. Выполните интерактивное задание «База данных».

6. Для проверки правильности нажмите кнопку [image: image3.png]



7. После успешного выполнения задания нажмите кнопку «Запомнить и положить в МОИ упражнения»

3) выполнение письменной работы на тему «Определение типа данных, ключевого поля и связи таблиц» – 2 часа;

1. Рассчитайте номер варианта по формуле: n = N mod 5 + 1, 
где n – номер варианта, N – порядковый номер в журнале, mod – функция остатка от деления.

2. Проанализируйте данные своего варианта и ответьте на вопросы.
3. Отчет о выполнении работы предоставить преподавателю в электронном виде с именем файла фамилия_1.doc(x)

Пример выполнения письменной работы:

Определить тип данных, ключевое поле и связи таблиц
	Сотрудники
	
	Семейное положение

	Код сотрудника
	
	Код сотрудника

	Домашний адрес
	
	Семейно положение

	Телефон 
	
	Количество детей

	Год рождения 


Определим тип данных для каждого поля таблицы.

Полям Код сотрудника, Домашний адрес, Телефон, Семейное положение присвоим тип данных текстовый; полю Год рождения – дата; полю Количество детей – числовой.

Определим ключевое поле. Однозначно определяет запись поле Код сотрудника – оно и будет ключевым.

Определим тип связи для данных таблиц.

Каждая запись таблицы Сотрудники соответствует одной записи таблицы Семейное положение, значит связь между таблицами один к одному через поле Код сотрудника.

Варианты заданий:

Вариант №1.

	Сотрудники
	
	Выполненные работы

	Код сотрудника
	
	Код сотрудника

	Домашний адрес
	
	Дата выполнения работы

	Телефон 
	
	Количество часов

	Год рождения
	
	Стоимость работы


Вариант №2.

	Поставки товаров
	
	Заказанные товары

	Код поставщика
	
	Код покупателя

	Товар 
	
	Товар

	Цена 
	
	Дата заказа

	Минимальная партия
	
	Количество товара

	Срок поставки
	
	


Вариант №3

	Премии
	
	Сотрудники

	Табельный номер сотрудника
	
	Табельный номер сотрудника

	Дата премирования
	
	Фамилия

	Сумма 
	
	Адрес

	Обоснование
	
	Должность


Вариант №4

	Сотрудники
	
	Отделы

	Табельный номер
	
	Номер отдела

	Фамилия
	
	Название отдела

	Год рождения
	
	Телефон

	Должность
	
	Фамилия заведующего

	Отдел кадров
	
	


Вариант №5

	Производство
	
	Отгрузка

	Сечение (круг, квадрат, прямоугольник)
	
	Сечение (круг, квадрат, прямоугольник)

	Размер 
	
	Размер 

	Дата производства
	
	Дата отгрузки

	Произведено 
	
	Кому отгружено


4) подготовка к контрольной работе по вопросам преподавателя – 2 часа.

1) Функциональная схема персонального компьютера.

2) Классификация запоминающих устройств. Основные характеристики запоминающих устройств.

3) Внешние запоминающие устройства. Классификация ВЗУ по способу хранения информации.

4) Назначение и классификация программного обеспечения.

5)  Системное программное обеспечение. Основные программы, входящие в состав системного программного обеспечения.

6) Прикладное программное обеспечение. Основные программы, входящие в состав прикладного программного обеспечения.

7) Защита от вредоносного программного обеспечения.

8) Операционные системы и их основные функции.

9) Компьютерные сети. Типы сетей. Базовые топологии сетей.

10) Технология обработки текстовой информации. Классификация программ работы с текстом.

11) Табличный способ представления информации. Средства редактора MS Word для реализации этого способа.

12) Технология обработки числовой информации. Назначение и основные возможности MS Excel.

13) Технология создания баз данных. Структура, средства разработки информационной системы MS Access.
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