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1. Паспорт рабочей программы профессионального модуля
ПМ 03   Выполнение работ по профессии 16199 «Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин» разработана
В результате изучения  профессионального модуля ПМ03. Выполнение работ по профессии 16199 «Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин» студент должен освоить следующие профессиональные компетенции:
1. Подготавливать к работе и настраивать аппаратное обеспечение, периферийные устройства, операционную систему персонального компьютера и мультимедийное оборудование.

2. Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей.

3. Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы.

4. Обрабатывать аудио и визуальный контент средствами звуковых, графических и видео-редакторов.

5. Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования.

6. Формировать медиатеки для структурированного хранения и каталогизации цифровой информации.

7. Управлять размещением цифровой информации на дисках персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети.

8. Тиражировать мультимедиа контент на различных съемных носителях информации.

9.  Публиковать мультимедиа контент в сети Интернет.

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями  студент в ходе освоения профессионального модуля должен:
иметь практический опыт:

-   подключения кабельной системы персонального компьютера, периферийного 

    и мультимедийного оборудования;

-  настройки параметров функционирования персонального компьютера, 

   периферийного и мультимедийного оборудования;

-  ввода цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных 

   носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;
-  сканирования, обработки и распознавания документов;

-  конвертирования медиафайлов в различные форматы, экспорта и импорта файлов 

    в различные программы - редакторы;

-  создания и воспроизведения видеороликов, презентаций, слайд-шоу, медиафайлов 

    и другой итоговой продукции из исходных аудио, визуальных и мультимедийных 

    компонентов;
-  осуществления навигации по ресурсам, поиска, ввода и передачи данных 

   с помощью технологий и сервисов сети Интернет;
уметь:
- подключать и настраивать параметры функционирования персонального 

   компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;
- настраивать основные компоненты графического интерфейса операционной 

  системы и специализированных программ-редакторов;

- управлять файлами данных на локалтьных, съемных запоминающих устройствах, 

   а также на дисках локальной компьютерной сети и в сети Интернет;

- производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтере 

  и других периферийных устройствах вывода;

- распознавать сканированные текстовые документы с помощью программ 
  распознавания текста;

- вводить цифровую и аналоговую информацию в персональный компьютер 

  с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;

- создавать и редактировать графические объекты с помощью программ для 

  обработки растровой и векторной графики;

-  конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы;

- производить сканирование прозрачных и непрозрачных оригиналов;

- производить съемку и передачу цифровых изображений с фото-и видеокамеры 
  на персональный компьютер;
- обрабатывать аудио-, визуальный контент и мультимедийные файлы средствами

  звуковых, графических и видео-редакторов;

- создавать видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую

  продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов;

- воспроизводить аудио-, визуальный контент и мультимедийные файлы средствами 

  персонального компьютера и мультимедийного оборудования;

- использовать медиа-проектор для демонстрации содержимого экранных форм 

  с персонального компьютера;

- вести отчетную и техническую документацию;

знать:
- устройство персональных компьютеров, основные блоки, функции и технические 

  характеристики;

- архитектуру, состав, функции и классификацию операционных систем 

  персонального компьютера;

- виды и назначение периферийных устройств, их устройство и принцип действия, 
  интерфейсы подключения и правила эксплуатации;
- принципы установки и настройки основных компонентов операционной системы

  и драйверов периферийного оборудования;

- принципы цифрового представления звуковой, графической видео и 

  мультимедийной информации в персональном компьютере;

- виды и параметры форматов аудио-, графических, видео – и мультимедийных 

  файлов и методы их конвертирования;

- назначение, возможности, правила эксплуатации мультимедийного оборудования;

- основные типы интерфейсов для подключения мультимедийного оборудования;

- основные приемы обработки цифровой информации;

- назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки 

  графических изображений;

- назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки 

  видео- и мультимедиа контента;

- структуру, виды информационных ресурсов и основные виды услуг в сети Интернет;
- назначение, разновидности и функциональные возможности программ для создания 

  веб-страниц;

- нормативные документы по охране труда при работе с персональным компьютером,

  периферийным, мультимедийным оборудованием и компьютерной оргтехникой.

Изучение модуля состоит из обзорных лекций, практических работ, консультаций и самостоятельной работы обучающегося. Самостоятельная работа студента заочного отделения над модулем, является основной формой учебной работы и заключается в изучении рекомендуемых источников, выполнении контрольной  работы.
Студенты не допускаются к экзамену (квалификационному) без зачтенных контрольных работ. Как при изучении модуля, так и при выполнении контрольной работы, студент должен уметь выбрать из материала рекомендуемых источников по заданной теме самое важное, характеризующее изучаемый материал, ориентируясь на основные положения программы.

1.2.  Рекомендуемое количество часов на освоение программы профессионального модуля:

        Всего – 369 часов 

        Максимальной учебной нагрузки студента – 189 часов

        Обязательной аудиторной учебной нагрузки студента – 126 часов

        Самостоятельной работы студента – 63 часа

        Учебной практики – 180 часов.

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета (за счет часов, отведенных на освоение учебной дисциплины).
РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

   
Результатом освоения программы профессионального модуля является овладение студентами видом профессиональной деятельности «Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин», в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями:

	  Код
	                               Наименование результата обучения

	ПК 1.
	Подготавливать к работе и настраивать аппаратное обеспечение, периферийные устройства, операционную систему персонального компьютера и мультимедийное оборудование.

	ПК 2.
	Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей.

	ПК 3.
	Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы.

	ПК 4.
	Обрабатывать аудио и визуальный контент средствами звуковых, графических и видео-редакторов.

	ПК 5.
	Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных 

и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера 

и мультимедийного оборудования.

	ПК 6.
	Формировать медиатеки для структурированного хранения и каталогизации цифровой информации.

	ПК 7.
	Управлять размещением цифровой информации на дисках персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети.

	ПК 8.
	Тиражировать мультимедиа контент на различных съемных носителях информации.

	ПК 9.
	Публиковать мультимедиа контент в сети Интернет.

	ОК 1.
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	ОК 2.
	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы 
и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность 

и качество.

	ОК 3.
	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

	ОК 4.
	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального 
и личностного развития.

	ОК 5.
	Использовать информационно-коммуникационные технологии 
в профессиональной деятельности.

	ОК 6. 
	Работать в коллективе и в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

	ОК 7.
	Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчинённых), результат выполнения заданий.

	ОК 8.
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

	ОК 9.
	Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

	ОК10.
	Исполнять воинскую обязанность. В том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей)


3. Структура и содержание профессионального модуля

3.1. Тематический план профессионального модуля

	Код 

професси-

ональных

компетенций
	Наименование разделов

профессионального 

модуля
	Всего

часов
	Объём времени отведённый на освоение  междисциплинарного курса (курсов)
	Практика

	
	
	
	Обязательная аудиторная учебная  нагрузка студента
	Самостоятельная работа студента
	Учебная,

часов
	Производ-

ственная 

(по профилю специаль-ности), 

часов

	
	
	
	Всего,

часов
	в т.ч. лаборатор-ные

работы 

и практические занятия, 

часов
	в т. ч., 

курсовая

работа

(проект),

часов
	Всего,

часов
	в т. ч., 

курсовая

работа

(проект),

часов
	
	

	       1
	                     2
	   3
	    4
	         5
	      6
	     7
	      8
	     9
	10

	ОК 1 -10

ПК 1
	Раздел 1. 

Использование информационных 
технологий
	93
	62
	46
	
	31
	
	
	

	ПК  2-5
	Раздел 2. 
Ввод и обработка цифровой информации
	66
	44
	30
	
	22
	
	
	

	ПК 3-5
	Раздел 3.
Использование ресурсов сети 

для ввода и обработки цифровой информации
	30
	20
	14
	
	10
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	180
	

	
	Учебная практика
	180
	
	
	
	
	
	
	

	
	Всего:
	369
	126
	90
	-
	63
	-
	180
	


3.2. Содержание обучения по профессиональному модулю 

ПМ 03  Выполнение работ по профессии 16199  

«Оператор электронно -  вычислительных и вычислительных машин»
	Наименование разделов профессионального модуля (ПМ),

междисциплинарных курсов (МДК) и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа студента, курсовая работа (проект)
	Объем часов
	Уровень освоения
	Кален-дарные сроки

	1
	2
	3
	4
	5

	МДК 3.1.
Информационные технологии
	
	
	
	

	Раздел 1.

	Использование информационных технологий
Студент должен освоить следующие профессиональные компетенции:

Подготавливать к работе и настраивать аппаратное обеспечение, периферийные устройства, операционную систему персонального компьютера и мультимедийное оборудование.

Студент должен иметь практический опыт:

-   подключения кабельной системы персонального компьютера, периферийного   и мультимедийного оборудования;

-  настройки параметров функционирования персонального компьютера,    периферийного и мультимедийного оборудования;

Студент должен уметь:
- подключать и настраивать параметры функционирования персонального 

   компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;

- настраивать основные компоненты графического интерфейса операционной 

  системы и специализированных программ-редакторов;

- управлять файлами данных на локальных, съемных запоминающих устройствах,   а также на дисках локальной компьютерной сети и в сети Интернет;

- производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтере 

  и других периферийных устройствах вывода;

- распознавать сканированные текстовые документы с помощью программ 

  распознавания текста;

- вводить цифровую и аналоговую информацию в персональный компьютер 

  с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;
-использовать медиа-проектор для демонстрации содержимого экранных форм 

  с персонального компьютера;

- вести отчетную и техническую документацию;

Студент должен знать:

- устройство персональных компьютеров, основные блоки, функции и технические 

  характеристики;

- архитектуру, состав, функции и классификацию операционных систем 

  персонального компьютера;

- виды и назначение периферийных устройств, их устройство и принцип действия,   интерфейсы подключения и правила эксплуатации;

- принципы установки и настройки основных компонентов операционной системы   и драйверов периферийного оборудования;

- назначение, возможности, правила эксплуатации мультимедийного эборудования;

- основные типы интерфейсов для подключения мультимедийного оборудования;

- нормативные документы по охране труда при работе с персональным компьютером,   периферийным, мультимедийным оборудованием и компьютерной оргтехникой.


	62
	
	

	Тема 1.1.

Введение
	Содержание учебного материала
	2
	
	

	
	1. Цели и задачи изучаемого профессионального модуля. 
Основные требования техники безопасности при работе с компьютерами, периферийными устройствами и основными подключениями. Информационная технология и этапы ее развития. Компьютерные технологии: сферы применения, возможности, ограничения
	2
	1
	

	Тема 1.2.

Архитектура персонального компьютера
	Содержание учебного материала
	6
	
	

	
	1. Основные узлы персонального компьютера. Системная плата, процессор, виды памяти. Функции и технические характеристики. Устройства ввода и вывода информации. Устройства хранения информации. Мультимедийное оборудование. 
Сетевое оборудование

Практические занятия:

1. Подключение устройств 
к персональному компьютеру по заданным условиям. Подключение мультимедийного и сетевого оборудования по заданным условиям
2. Условия программного обеспечения
	2
2

2
	1
2

2
	

	Тема 1.3.

Представление информации 

в персональном компьютере

	Содержание учебного материала
	6
	
	

	
	1. Системы счисления. Кодирование и представление чисел в персональном компьютере. Двоичное кодирование текстовой, звуковой и графической информации
Практические занятия:

1. Решение задач по теме: «Системы счисления»

2. Решение задач по теме: «Кодирование информации»

	2

2

2
	1

2

2
	

	Тема 1.4.

Операционные системы
	Содержание учебного материала
	6
	
	

	
	1. Основные понятия операционных систем (ОС). Основные функции. Загрузка. Настройки операционных систем. 
Тенденции развития. Основные характеристики. Графический интерфейс. Объекты. Настройка системы
Практические занятия:

1. Настройка среды операционных систем. Работа с объектами операционных систем

(файлами, папками, ярлыками)

2. Служебные и стандартные программы операционных систем
	2
2

2
	1
2

2
	

	Тема 1.5.

Текстовые 

процессоры
	Содержание учебного материала
	16
	
	

	
	1. Возможности текстового процессора. Основные элементы экрана. Создание, открытие и сохранение документов. Редактирование документов. Форматирование документа
Практические занятия:

1. Создание текстового документа, редактирование текстового документа, работа с абзацами. Сохранение документа

2. Форматирование символов и абзацев, установка междустрочных интервалов

3. Вставка в документ рисунков, диаграмм 
и таблиц, созданных в других режимах или другими программами. Редактирование, копирование и перемещение вставленных объектов

4. Создание и редактирование списков 
и колонтитулов. Разбиение на страницы. Форматирование документа

5.  Использование гиперссылок 
в документах. Создание сносок. Применение стилей

6.  Работа с формулами. Создание диаграмм. Создание и редактирование графических изображений

7. Подготовка документа к печати. 
Вывод документа на печать. Внедрение 
и связывание документов других приложений
	2

2

2

2

2

2

2

2
	1

2

2

2

2

2

2

2
	

	Тема 1.6.

Электронные 

таблицы
	Содержание учебного материала
	14
	
	

	
	1. Электронные таблицы: основные понятия 
и способ организации. Структура электронных таблиц: ячейка, строка, столбец. Адреса ячеек. Строка меню. Панели инструментов. Ввод данных в таблицу. Типы и формат данных: числа, формулы, текст. Редактирование, копирование информации
2. Расчеты с использованием формул 
и стандартных функций. Построение диаграмм и графиков. Форматирование готовых диаграмм. 
Способы поиска информации в электронной таблице

Практические занятия:

1. Создание электронной таблицы: ввод 
и редактирование данных, расчеты 
по формулам, функции. Логические функции

2. Форматирование данных и таблиц. Условное форматирование данных

3. Создание списков и управление списками. Сортировка, фильтрация

4. Построение диаграмм, их редактирование. Графический способ решения систем уравнений. Моделирование в электронной таблице

5. Вставка и редактирование фрагментов, созданных другими приложениями. 

Печать таблицы
	2
2

2

2
2

2

2
	1
1

2

2

2

2

2
	

	Тема 1.7.

Базы данных
	Содержание учебного материала
	12
	
	

	
	1. Понятие базы данных. Задача, решаемые с помощью баз данных. Система управления базой данных. Уровни представления данных: концептуальный, логический, физический, внешний. Организация связей в реляционной базе данных. Создание форм, запросов, ответов

Практические занятия:

1. Создание, редактирование и модификация таблиц базы данных

2. Создание реляционной базы данных. Обеспечение целостности данных

3. Создание пользовательских форм для ввода данных в систему управления базой данных

4. Работа с данными с использованием запросов в систему управления базой данных

5. Создание отчетов в систему управления базой данных
	2

2

2

2
2
2
	1

2

2

2

2

2
	

	Раздел 2. 
	Ввод и обработка цифровой информации
Студент должен освоить следующие профессиональные компетенции:

Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей.

Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы.

Обрабатывать аудио и визуальный контент средствами звуковых, графических и видео-редакторов.

Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования.
Формировать медиатеки для структурированного хранения и каталогизации цифровой информации.

Студент должен иметь практический опыт:

-  ввода цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных 

   носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;

-  сканирования, обработки и распознавания документов;

-  конвертирования медиафайлов в различные форматы, экспорта и импорта файлов 

    в различные программы - редакторы;

-  создания и воспроизведения видеороликов, презентаций, слайд-шоу, медиафайлов   и другой итоговой продукции из исходных аудио, визуальных и мультимедийных 

компонентов;

Студент должен уметь:

- создавать и редактировать графические объекты с помощью программ для 

  обработки растровой и векторной графики;

-  конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы;

- производить сканирование прозрачных и непрозрачных оригиналов;

- производить съемку и передачу цифровых изображений с фото-и видеокамеры 

  на персональный компьютер;

- обрабатывать аудио-, визуальный контент и мультимедийные файлы средствами

  звуковых, графических и видео-редакторов;

- создавать видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую

  продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов;

- воспроизводить аудио-, визуальный контент и мультимедийные файлы средствами 

  персонального компьютера и мультимедийного оборудования;

- использовать медиа-проектор для демонстрации содержимого экранных форм 

  с персонального компьютера;

- вести отчетную и техническую документацию;
Студент должен знать:

- принципы цифрового представления звуковой, графической видео и 

  мультимедийной информации в персональном компьютере;

- виды и параметры форматов аудио-, графических, видео – и мультимедийных 

  файлов и методы их конвертирования;

- назначение, возможности, правила эксплуатации мультимедийного оборудования;

- основные типы интерфейсов для подключения мультимедийного оборудования;

- основные приемы обработки цифровой информации;

- назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки   графических изображений;

- назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки   видео- и мультимедиа контента;

- нормативные документы по охране труда при работе с персональным компьютером,

  периферийным, мультимедийным оборудованием и компьютерной оргтехникой.


	44
	
	

	Тема 2.1.

Технологии созданий мультимедийных презентаций
	Содержание учебного материала
	8
	
	

	
	1.  Назначение разновидности мультимедийных презентаций. Функциональные возможности программ создания мультимедийных презентаций. Создание мультимедийной презентации. Настройка презентации и режимов показа
Практические занятия:

1. Создание слайдов презентации 
по заданным условиям. Оформление презентации анимацией, звуковыми 
и видео эффектами

2. Создание гиперссылок, управляющих кнопок

3. Настройка, показ итоговой презентации 
по заданным условиям. Запись презентации на различные носители
	2

2
2

2
	1

2

2

2
	

	Тема 2.2.

Технологии обработки аудио информации
	Содержание учебного материала
	10
	
	

	
	1. Основные сведения о цифровом представлении звуковой информации. 

Определение звука. Запись звука. Оцифровка звука. Характеристики оцифрованного звука. Определение объема звуковой информации. 
Звуковые форматы. Методы конвертирования файлов
2. Назначение, разновидности 
и функциональные возможности программ обработки звука. Обзор инструментов. Технология работы в программе обработки звука.

Практические занятия:

1. Запись звуковой дорожки. 
Работа в программе с микрофоном. 
Монтаж фотограммы по заданным условиям

2. Редактирование звуковой дорожки. Удаление шума. Удаление сигнала

3. Наложение дорожек. Разбивка файла 
с записью на несколько фрагментов по заданным условиям. Применение различных аудио эффектов по заданным критериям
	2
2

2

2
2
	1
1

2

2
2
	

	Тема 2.3.

Технологии обработки графической информации
	Содержание учебного материала
	12
	
	

	
	1. Основные сведения о цифровом представлении графической информации 

в персональном компьютере. Назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки растровых графических изображений. Технология работы в программе обработки растровых графических изображений

2. Назначение, разновидности 
и функциональные возможности программ обработки векторных графических изображений. Технология работы 
в программе обработки векторных графических изображений

Практические занятия:

1. Работа с готовым растровым изображением. Создание надписи по заданным условиям. Применение эффектов

2. Работа со слоями. Создание коллажа 
в растровой графике

3. Создание векторного изображения. Создание многослойного изображения.

Создание итогового продукта

4. Создание анимационной графики
	2
2

2

2

2

2
	1
1

2

2

2

2
	

	Тема 2.4.

Технология обработки видео 

и мультимедиа контента
	Содержание учебного материала
	14
	
	

	
	1. Основные сведения о цифровом представлении видео информации. 

Цифровые устройства для записи видео. Видео форматы. Методы конвертирования файлов. Кодеки. 
Технология работы в программе обработки видеофайлов. Интерфейс программы обработки  видео и мультимедийных файлов. 

Создание и публикация фильма 
на компьютере

Практические занятия:

1. Запись видео изображений и звука 
с использованием различных устройств 
(цифровых фотоаппаратов, видеокамер, сканеров, магнитофонов и т.п.)
2. Технология работы в программе обработки видеофайлов. Изучение интерфейса программы обработки видео 
и мультимедийных файлов, настройка параметров 
3. Редактирование импортированных файлов в программе. Конвертация файлов (начало)
4. Редактирование импортированных файлов в программе. Конвертация файлов (окончание)
5. Создание фильма в приложении Windows Movie Vaker
6. Создание итогового мультимедийного продукта. Публикация
	2
2

2

2

2

2

2
	1
2

2

2

2

2

2
	

	Раздел 3.


	Использование ресурсов сети для ввода 
и обработки цифровой информации
Студент должен освоить следующие профессиональные компетенции:
Управлять размещением цифровой информации на дисках персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети.

Тиражировать мультимедиа контент на различных съемных носителях информации.

Публиковать мультимедиа контент в сети Интернет.

Студент должен иметь практический опыт:
-  осуществления навигации по ресурсам, поиска, ввода и передачи данных 

   с помощью технологий и сервисов сети Интернет;

Студент должен уметь:
- воспроизводить аудио-, визуальный контент и мультимедийные файлы средствами 

  персонального компьютера и мультимедийного оборудования;

- использовать медиа-проектор для демонстрации содержимого экранных форм 

  с персонального компьютера;

- вести отчетную и техническую документацию;

Студент должен знать:

- структуру, виды информационных ресурсов и основные виды услуг в сети Интернет;

- назначение, разновидности и функциональные возможности программ для создания   веб-страниц;

- нормативные документы по охране труда при работе с персональным компьютером,

  периферийным, мультимедийным оборудованием и компьютерной оргтехникой.


	20
	
	

	Тема 3.1. 

Ресурсы Интернета
	Содержание учебного материала
	4
	
	

	
	1. Структура и виды информационных ресурсов сети Интернет. Web – страница. Сайт. Портал. Web – сервер. Файл. Каталог. Основные виды услуг Интернета. Средства поиска информации. Средства общения

Практические занятия:

1. Поиск заданной информации в Интернете. Сохранение найденной информации
	2

2
	1

2
	

	Тема 3.2.

Технологии создания 
веб-страниц 
и сайтов
	Содержание учебного материала
	16
	
	

	
	1. Назначение, разновидности и функциональные возможности программ для создания веб- страниц. Технология создания сайта. Структура контента сайта
2. Язык разметки НТМL. 
Структура документа. Основные блоки. Основные тэги НТМL.

3. Инструментальные средства создания 
Web – страниц. Программа создания 
веб-страниц. Окно программы. Технологии создания сайта средствами программ

Практические занятия:

1. Создание Web – страницы средствами языка разметки НТМL (начало)
2. Создание Web – страницы средствами языка разметки НТМL (продолжение)

3. Создание Web – страницы средствами языка разметки НТМL (окончание)

4. Создание Web – страницы средствами программы (начало)
5. Создание Web – страницы средствами программы (окончание)
	2
2

2

2
2

2
2

2
	1
1

1
2
2

2

2

2
	

	
	Всего:
	126
	
	


4.  Условия реализации рабочей программы профессионального модуля

4.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация рабочей программы профессионального модуля предполагает наличие лаборатории информационных систем.

Технические средства обучения:
мультимедийный проектор, проекционный экран,  доска, многофункциональное устройство, персональные компьютеры для студентов с наличием лицензионного программного обеспечения, сервер,  наушники с микрофоном, цифровой фотоаппарат, видеокамера, колонки.

Оборудование лаборатории и рабочих мест:

автоматизированное рабочее место преподавателя, персональные компьютеры, (монитор, системный блок, клавиатура, мышь), комплект учебно-методической документации, программное обучение, локальная сеть.

Учебная практика по модулю проходит концентрированно после изучения теоретической части МДК.

4.2.  Информационное обеспечение обучения. Перечень рекомендуемых учебных         изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

1. Аппаратные средства персонального компьютера :  учебное пособие / Киселев С.В., Алексахин С.В., Остроух А.В., Суркова Н.Е. ;- 4-е изд., стер. -   М. : Академия, 2013. – 64 с. - ISBN 978-5-4468-0014-8.

2. Калмыкова Е.А. Информатика : учебное пособие для студентов среднего профессионального образования /  Калмыкова Е.А. – М. : Академия, 2009. – 428 с. - ISBN: 978-5-7695-9469-4.

3. Киселев С.В. Оператор ЭВМ : учебник  / Киселев С.В. –  6-е изд., стер. - М. : Академия, 2011. – 352 с. - ISBN: 978-5-7695-8182-3.

4. Киселев С.В. Основы сетевых технологий : учебное пособие / Киселев С.В., Киселев И.Л. – 2-е изд., стер. -  М. : Академия, 2012. – 64 с. - ISBN 978-5-7695-9342-0.

5. Киселев С.В. Офисные приложения  Ms Office : учебное пособие  / Киселев С.В. – М. : Академия, 2011. – 80 с. - ISBN: 978-5-7695-8269-1.

6. Киселев С.В. Средства мультимедиа : учебное пособие / Киселев С.В. - 3-е изд., стер. -  М. : Академия, 2011. – 64 с. - ISBN 978-5-7695-8849-5.

7. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности : учебное пособие  /  Е.В. Михеева. – 2-е изд., стер. – М. : Академия, 2013. – 256 с. -  ISBN 978-5-7695-9006-1.

8. Сапков В.В. Информационные технологии и компьютеризация делопроизводства : учебник для учреждений нач. проф. образования  / В.В. Сапков.  – 7-е изд., стер. – М. :  Академия, 2012. – 288 с. - ISBN 978-5-7695-8901-0.

9. Свиридова М.Ю. Информационные технологии в офисе. Практические упражнения : учеб. пособие для нач. проф. образования  / М.Ю. Свиридова. – 3-е изд., стер. – М. : Академия, 2010. – 320 с. - ISBN: 978-5-7695-2994-8.

10. Струмпэ Н.В. Оператор ЭВМ. Практические работы : учеб. пособие для нач. проф. образования / Н.В. Струмпэ. – 6-е изд., стер. – М. : Академия, 2013. – 112 с.  - ISBN 978-5-7695-7819-9.

11. Гарант [Электронный ресурс] : информационно-правовой портал. – Режим доступа : http://www.garant.ru
12. Издательство «Образование и Информатика» [Электронный ресурс] : журналы по методике обучения информатике и информатизации образования. -  Режим доступа : http://infojournal.ru 

13. Информатика и ИКТ [Электронный ресурс] : единая коллекция цифровых образовательных ресурсов. - Режим доступа : http://school-collection.edu.ru

4.3. Общие требования к организации образовательного процесса

Занятия теоретического цикла носят практико-ориентированный характер и проводятся в учебном кабинете теоретического обучения, а также в лаборатории информационных систем. 

В образовательном процессе должно быть предусмотрено, при реализации компетентностного подхода, использование активных форм проведения занятий с применением электронных образовательных ресурсов, деловых и ролевых игр, индивидуальных и групповых проектов, анализа производственных ситуаций, психологических и иных тренингов, групповых дискуссий в сочетании с внеаудиторной работой для формирования и развития общих и профессиональных компетенций студента.

В процессе обучения используются различные виды информационно-коммуникационных технологий.

Учебная практика проводится в лаборатории информационных систем. Выполнение практических занятий предполагает деление группы по числу рабочих мест, оборудованных персональным компьютером.

При изучении модуля со студентами проводятся консультации, которые могут проводиться как со всей группой, так и индивидуально.

Необходимо организовывать самостоятельную работу студентов, как в лаборатории информационных систем с использованием мультимедийных пособий для самостоятельного обучения и контроля знаний, так и внеаудиторную.

Внеаудиторная работа должна сопровождаться методическим обеспечением и обоснованием времени, затрачиваемого на ее выполнение.

Реализация основных профессиональных образовательных программ должна обеспечиваться доступом каждого студента к базам данных и библиотечным фондам, формируемым по полному перечню дисциплин (модулей) основной профессиональной образовательной программы. Во время самостоятельной подготовки студенты должны быть обеспечены доступом к сети Интернет.

Текущий контроль освоения содержания МДК осуществляется в форме текстовых заданий и практических занятий. Домашние и самостоятельные задания носят индивидуальный характер.

4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса

Требования к квалификации педагогических (инженерно-педагогических) кадров, обеспечивающих обучение по междисциплинарному курсу:

Педагогические (инженерно-педагогические) кадры должны иметь высшее профессиональное образование, соответствующего профилю модуля.

Требования к квалификации педагогических кадров, осуществляющих руководство практикой: высшее образование, соответствующее профилю модуля, опыт деятельности в организациях соответствующей профессиональной сферы является обязательным, должны проходить стажировку в профильных организациях не реже 1 раза в 3 года.

5.  Контроль и оценка результатов профессионального модуля 

(вида профессиональной деятельности)

	Результаты 
(освоенные профессиональные компетенции)
	Основные показатели
оценки результата
	Формы и методы контроля 

и оценки

	Подготавливать к работе 

и настраивать аппаратное обеспечение, периферийные устройства, операционную систему персонального компьютера и мультимедийное оборудование
	Точность определения неисправностей аппаратного обеспечения.

Соответствие загруженной операционных систем правилам работы программы
	Оценка установленного оборудования и операционной системы.

Тестирование.

Оценка выполнения практических работ

	Выполнять ввод цифровой 

и налоговой информации 

в персональный компьютер 

с различных носителей
	Соответствие последовательности ввода информации ее типу 

и применяемому программному обеспечению.

Оформление информационных блоков в соответствии 

с требованиями и правилами размещения информации 

в документах
	Тестирование.

Оценка выполнения практических работ

	Конвертировать файлы 

с цифровой информацией 

в различные форматы
	Распознавание файлов, сохраненных в разных форматах.
Конвертирование файлов 

с минимальной потерей качества информации
	Оценка качества конвертируемых файлов.
Тестирование.

Оценка выполнения практических работ



	Обрабатывать аудио 

и визуальный контент средствами звуковых, графических и видео-редакторов
	Правильность отредактированного звукового контента применяемому программному обеспечению.
Правильность отредактированного графического контента применяемому программному обеспечению.

Правильность отредактированных анимационных объектов применяемому программному обеспечению.

Правильность отредактированного мультимедийного контента применяемому программному обеспечению
	Оценка созданного контента.

Тестирование.

Оценка выполнения практических работ



	Создавать и воспроизводить  видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования
	Демонстрация созданных видеороликов.
Демонстрация созданных презентаций.

Демонстрация созданных слайд-шоу

Демонстрация созданных медиафайлов
	Оценка созданных роликов, презентаций, слайд-шоу, мультимедийных проектов.
Тестирование

Оценка выполнения практических работ




Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять проверять у студентов не только сформированность профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и обеспечивающих их умений
	Результаты 

(освоенные общие компетенции)

	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля 

и оценки

	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес
	Демонстрация интереса 

к будущей профессии.

Участие в профессиональных конкурсах
	Наблюдение и оценка 

на теоретических 

и практических занятиях, при выполнении внеаудиторной самостоятельной работы.
Анализ результатов выполнения итоговой практической  работы

	Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем
	Обоснованность выбора и применения методов и способов решения профессиональных задач в процессе создания мультимедийного контента.

Организация самостоятельных занятий при изучении профессионального модуля
	

	Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность 

за результаты своей работы
	Демонстрация эффективности 

и качества выполнения профессиональных задач.

Самоанализ и коррекция результатов собственной работы
	

	Осуществлять поиск информации, необходимой 

для эффективного выполнения профессиональных задач
	Нахождение информации с помощью современных информационных технологий.

Использование найденной информации для эффективного выполнения профессиональных задач
	

	Использовать информационно-коммуникационные технологии 

в профессиональной деятельности
	Демонстрация навыков использования информационно-коммуникационных технологий 

в профессиональной деятельности
	

	Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами
	Доброжелательное и адекватное взаимодействие со студентами, преподавателями и мастерами 

в ходе обучения.

Успешная работа в учебной бригаде при выполнении производственных заданий.
	

	Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний 

(для юношей)
	Демонстрация готовности 

к исполнению воинской обязанности.

Активное участие в военно-патриотических мероприятиях


	


Рассмотрено и одобрено                                                             Утверждаю:

на заседании комиссии                                                      Заместитель директора

_______________________                                                по учебной работе

_______________________  

_______________________                                                 __________ Н. В. Романова

_______________________
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