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1. Цели и задачи дисциплины
Рабочая программа дисциплины «Информатика и информационные технологии в профессиональной деятельности» разработана в соответствии с требованиями федерального государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования и примерной программы для образовательных организаций МВД России по дисциплине «Информатика и информационные технологии в профессиональной деятельности».
Цель изучения дисциплины – подготовка специалистов с необходимым профессиональным уровнем информационной культуры, владеющих средствами вычислительной техники, современными профессиональными информационными технологиями и специализированными автоматизированными информационными системами.
Задачи дисциплины:
– сформировать представление у обучающихся о целях, задачах и практической программно-аппаратной реализации процесса информатизации всех сфер правовой деятельности;

– сформировать у обучающихся знания и умения, позволяющие свободно ориентироваться и саморазвиваться в современном информационном пространстве;

– сформировать у обучающихся знания, умения, навыки и опыт деятельности, необходимые для выполнения профессионально-служебных задач в едином информационном пространстве России.
2. Перечень планируемых результатов обучения
по дисциплине
Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих компетенций:

1) общекультурная компетенция:

– способность работать с различными источниками информации, информационными ресурсами и технологиями, применять основные методы, способы и средства получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и передачи информации (ОК-16);
2) профессиональная компетенция:

– способность соблюдать в профессиональной деятельности требования нормативных правовых актов в области защиты государственной тайны и информационной безопасности, обеспечивать соблюдение режима секретности (ПК-27).
В результате изучения дисциплины обучающиеся должны:

знать: основные методы и средства хранения, поиска, систематизации, обработки, передачи и защиты компьютерной информации; состав, функции и конкретные возможности аппаратно-программного обеспечения; состав, функции и конкретные возможности профессионально ориентированных справочных информационно-правовых и информационно-поисковых систем; нормативные правовые акты в области защиты информации и противодействия иностранным техническим разведкам; основные методы, способы и мероприятия по обеспечению информационной безопасности в профессиональной деятельности (ОК-16, ПК-27);

уметь: управлять работой компьютера, решать с использованием компьютерной техники различные служебные задачи; работать в локальной и глобальной компьютерных сетях; самообучаться в современных компьютерных средах; организовывать автоматизированное рабочее место; использовать методы и средства обеспечения информационной безопасности с целью предотвращения несанкционированного доступа, злоумышленной модификации или утраты информации, составляющей государственную тайну и иной служебной информации (ОК-16, ПК-27);

владеть: навыками компьютерной обработки служебной документации, статистической информации и деловой графики; навыками работы с информационно-поисковыми и информационно-справочными системами и базами данных, используемыми в профессиональной деятельности; навыками обеспечения защиты информации, составляющей государственную тайну и иной служебной информации (ОК-16, ПК-27).

3. Место дисциплины в структуре
образовательной программы
Дисциплина «Информатика и информационные технологии в профессиональной деятельности» (С.2.1.1) относится к базовой части (С.2.1) информационно-правового цикла (С.2) федерального государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования.
В структуре дисциплины «Информатика и информационные технологии в профессиональной деятельности» предусмотрено изучение основных понятий информатики, принципов организации компьютерных систем и информационных технологий, способов их использования и т.д.
Для изучения дисциплины «Информатика и информационные технологии в профессиональной деятельности» обучающимся необходимо обладать знаниями, умениями, навыками и опытом деятельности в области школьного предмета «Информатика», в результате освоения которого обучающиеся должны:

знать:

– основные понятия и определения информатики;

– базовые логические принципы построения персонального компьютера;

– общее устройство персонального компьютера;

– основные виды офисных информационных технологий;
уметь:

– работать на персональном компьютере;

– обрабатывать текстовые, табличные и графические документы;
– общаться с пользователем по локальным или глобальным сетям;
владеть:

– навыками общения с персональным компьютером.
Дисциплина «Информатика и информационные технологии в профессиональной деятельности» является предшествующей дисциплиной для последующего изучения дисциплин: «Основы информационной безопасности в органах внутренних дел»; «Правовая статистика»; «Криминалистика»; «Тактико-специальная подготовка».
4. Объем дисциплины и виды учебной работы
Очная форма обучения

	Вид учебной работы
	Всего часов/
зачетных единиц
	Семестры

	
	
	1
	2

	Аудиторные занятия (всего)
	130
	60
	70

	Лекции (Л)
	40
	18
	22


	Семинары (С)
	12
	10
	2

	Практические занятия (ПЗ)
	72
	30
	42

	Лабораторные работы (ЛР)
	
	
	

	Аудиторная контрольная работа (АКР)
	6
	2
	4

	Самостоятельная работа (всего)
	86
	35
	51

	Самостоятельная работа, обеспечивающая подготовку к аудиторным занятиям
	49
	25
	24

	Подготовка к лекционным и групповым занятиям
	41
	21
	20

	Подготовка к аудиторной контрольной работе
	8
	4
	4

	Самостоятельная работа, обеспечивающая изучение тем, по которым не предусмотрено проведение аудиторных занятий
	
	
	

	Другие виды самостоятельной работы
	37
	10
	27

	Курсовая работа
	
	
	

	Практикум
	
	
	

	Реферат
	
	
	

	Подготовка к промежуточной аттестации:

зачет

экзамен
	4

18
	4
	18

	Промежуточная аттестация:

зачет

экзамен
	6

9
	6
	9

	Общая трудоемкость: 

часы

зачетные единицы
	216

6
	95
	121


Заочная форма обучения
	Вид учебной работы
	Всего часов/

зачетных единиц
	Курс

	
	
	1

	Аудиторные занятия (всего)
	22
	22

	Лекции (Л)
	8
	8

	Семинары (С)
	
	

	Практические занятия (ПЗ)
	14
	14

	Лабораторные работы (ЛР)
	
	

	Самостоятельная работа (всего)
	194
	194

	Самостоятельная работа, обеспечивающая подготовку к аудиторным занятиям
	64
	64

	Подготовка к лекционным и групповым занятиям
	64
	64

	Самостоятельная работа, обеспечивающая изучение тем, по которым не предусмотрено проведение аудиторных занятий
	83
	83

	Другие виды самостоятельной работы
	47
	47

	Курсовая работа
	
	

	Практикум
	20
	20

	Реферат
	
	

	Подготовка к промежуточной аттестации:
экзамен
	18
	18

	Промежуточная аттестация:
экзамен
	9
	9

	Общая трудоемкость: 

часы

зачетные единицы
	216

6
	216

6


5. Содержание дисциплины
5.1. Содержание разделов и тем дисциплины
Раздел 1. Введение в профессиональные
информационные технологии
Тема 1. Основы профессиональных информационных технологий
Понятия и определения информационных технологий: базовые понятия, определения, термины и подходы к определению информационных технологий в соответствии с современными международными стандартами и ГОСТами. Цели, задачи и особенности применения современных информационных технологий. Эволюция информационных технологий.

Информация и ее свойства. Теория информации ее практические выводы. Качество, количество и свойства информации применительно к профессиональной деятельности.

Информационные технологии в профессиональной деятельности: виды, направления использования, способы и средства реализации. Открытые и профессионально ориентированные системы. IT-подходы, case-технологии.

Тема 2. Вычислительные основы информационных технологий
Информационные процессы и их особенности: особенности процедур сбора, передачи, обработки, накопления и отображения информации в компьютерных системах. Локальная и распределенная обработка данных.

Кодирование и представление информации в ЭВМ: методы и формы представления информации в ЭВМ. Понятие электронной информации, машинного кода. Описание процедур кодирования информации. Системы счисления, форматы числовых данных, реализация вычислительных процедур.

Логические основы информационных технологий: логические основы вычислений в компьютерных системах. Описание логических переменных, операций над ними. Законы и следствия булевой алгебры. Теоретико-множественные операции.

Тема 3. Технические аспекты реализации
информационных технологий
Основы технического обеспечения информационных технологий: понятия, терминология, эволюция и тенденции развития технического обеспечения компьютерных систем.

Основы построения компьютерных систем: принципы фон Неймана построения ЭВМ.

Структура и архитектура вычислительной системы. Основные характеристики персонального компьютера.

Организация рабочего места пользователя: техника безопасности при работе с персональным компьютером; эргономика.

Тема 4. Программное обеспечение информационных технологий
Основы алгоритмизации и программирования: этапы решения задач с использованием компьютера. Понятие алгоритма. Свойства и формы описания алгоритма. Блок-схема. Данные, переменные, команды, программа.

Классификация программного обеспечения: системное, прикладное и инструментальное программное обеспечение.

Системное программное обеспечение: операционные системы: назначение и состав; файловая структура хранения информации в компьютере; операции с файлами; интерфейсы пользователя; характеристики операционной системы; системные утилиты; драйверы.

Прикладное программное обеспечение: классификация, понятие пакета прикладных программ. Типовые приложения.

Классификация систем программирования: инструментальное программное обеспечение и системы программирования.

Раздел 2. Базовые офисные технологии и основы электронного документооборота
в профессиональной деятельности
Тема 5. Основы электронного документооборота
в профессиональной деятельности
Электронный обмен данными (EDI): электронный обмен данными (EDI): понятие, преимущества и виды.

Современный офисный документооборот: современный офис: определение, структура и системный подход; официальный документ: определение, виды материальных носителей информации и реквизиты; бумажные, фото-, кино-, видео-, аудио- и электронные документы; документооборот; документопоток; нисходящие, восходящие, входящие, исходящие и внутренние документопотоки; основные технологии работы с документами; процедура контроля за исполнением документов; технологии хранения, исполнения и создания документов.

Электронная подпись: федеральный закон «Об электронной подписи»; электронная подпись: определение, технологии применения и основные принципы формирования; стандартные криптографические алгоритмы электронной подписи; открытый и закрытый ключи шифрования; понятие сертификата ключа подписи и проверка его подлинности.

Системы электронного документооборота: типовые системы электронного документооборота, используемые в профессиональной деятельности.

Тема 6. Обработка текстовых электронных документов
Классификация текстовых редакторов и особенности текстовых документов: основные форматы текстовых электронных документов и особенности их обработки в профессиональной деятельности; модель документа; текстовые редакторы: определение и классификация.

Структура текстового документа: основные объекты: символ, слово, абзац, страница, раздел. Разметка документа.

Работа в текстовом редакторе. Процедуры форматирования и редактирования текста: работа с текстовыми редакторами: редактирование электронного текстового документа: определение и набор функций; форматирование текстовых документов: определение, форматирование символов, абзацев, страниц и документа целиком; автоматизация создания и обработки текстовых электронных документов.

Тема 7. Обработка табличных электронных документов
Обработка электронных таблиц в табличном процессоре: электронная таблица, как электронный документ: понятие, области применения и цели создания; табличные редакторы: определение и виды; автоматизированные вычисления сложных показателей, разветвление вычислительного процесса, организация циклов и др.; виды формул и организация вычислительного процесса; относительные и абсолютные адреса электронных таблиц.

Тема 8. Проектирование и обработка баз данных
Понятие баз данных и работа с ними в системах управления базами данных (СУБД). База данных: определение и классификация; система управления баз данных: понятие и классификация; сравнение баз данных иерархической, сетевой и табличной моделей данных; реляционная модель и реляционные базы данных: основные термины и понятия; записи и поля; ключи и технология связывания таблиц; виды связей; типы данных, поддерживаемые большинством реляционных СУБД; основные объекты реляционной СУБД: таблицы, формы, запросы, отчеты и др.

Использование БД в профессиональной деятельности; режимы администратора и пользователя баз данных, работа с полями.

Раздел 3. Телекоммуникационные технологии
как основа инфраструктуры единого информационного пространства профессиональной деятельности
Тема 9. Основы телекоммуникационных технологий и локальные сети в профессиональной деятельности

Основные понятия сетевых технологий: централизованная, децентрализованная и распределенная обработка данных, телекоммуникационные технологии: определение, классификация и использование в профессиональной деятельности; компьютерные сети: определение, преимущества и классификация; сетевые технологии: локальные одноранговые сети и сети с выделенным сервером, технологии «файл-сервер» и «клиент-сервер»: модели «толстого» и «тонкого» клиента; корпоративные сети.

Семиуровневая модель взаимодействия открытых систем (модель OSI).

Аппаратное и программное сетевое обеспечение: аппаратное и программное обеспечение телекоммуникационных технологий; канал связи: физическая передающая среда и аппаратура передачи информации, пользовательские свойства; основные виды топологий локальных сетей; работа в локальных сетях: пользовательские настройки, передача информации, запуск удаленных приложений и др.

Тема 10. Интернет-технологии

Основные информационные ресурсы сети Интернет: понятие и история сети Интернет; методы и устройства подключения к сети; основные информационные ресурсы; www-информационная паутина; система имен в сети Интернет: доменное имя и IP-адрес; сетевой протокол: определение и виды; ТСР/IP протоколы; поисковые системы: понятие и классификация; FTP-передача файлов; электронная почта (E-mail); интернет-общение; электронная коммерция; программное обеспечение интернет технологий.

Технология гипертекста. Языки и методы разметки документов.

Тема 11. Единая ведомственная (по отраслям) информационная
телекоммуникационная система

Единая ведомственная информационная телекоммуникационная система: понятие, структура и назначение. Нормативно-правовые основы.
Инструментальные средства и технология работы в ведомственной телекоммуникационной системе: организация доступа к ресурсам ведомственной сети, технологии, используемые в системе.
Основные понятия информационной безопасности: национальная безопасность и Доктрина информационной безопасности Российской Федерации; национальные интересы России в информационной сфере; информационная сфера: понятие и основные компоненты; понятие информационной безопасности и безопасности информации; угрозы и источники угроз информационной безопасности.

Основные понятия защиты информации; защита информации: определение и комплексный подход; основные методы защиты информации.
Информационные преступления: понятия и виды информационных, в том числе и компьютерных преступлений; ответственность за совершение информационных преступлений.
Вредоносные программы: вредоносное программное обеспечение: понятие и виды.
Защита информации от утечки: защита информации от утечки, от несанкционированного доступа, от разглашения, потери, модификации и др.
Отдельные методы защиты информации: комплексный подход к защите информации, разграничение доступа; антивирусные программы; сетевые экраны, системы обнаружения вторжений, перекрытие технических каналов утечки информации, контроль за деятельностью персонала, физические методы защиты и др.

Раздел 4. Мультимедийные технологии
в профессиональной деятельности

Тема 12. Использование компьютерной графики
в профессиональной деятельности

Компьютерная графика: определение и классификация; растровая и векторная компьютерная графика; основные свойства и характеристики растровой и векторной графики.

Аппаратное и программное обеспечение компьютерной графики; устройства ввода и вывода графической информации и их характеристики; графические редакторы: растровые и векторные; основные современные графические форматы данных.

Использование компьютерной графики в профессиональной деятельности: информационные технологии компьютерной графики в профессиональной деятельности; подготовка и оформление электронных презентаций.

Тема 13. Аудио- и видеотехнологии
в правоохранительной деятельности

Обработка аудиоинформации: аналого-цифровое преобразование; звуковые платы; технологии звукового синтеза; синтезаторы; технологии MIDI; форматы записи-воспроизведения аудиосигналов: МР3, WAV; программные средства записи-воспроизведения звука.

Цифровое видео: понятие и основные принципы; цифровые видеокамеры: устройство и виды; форматы цифрового видео: МР4, DVD и др.

Информационные кросс-технологии: определение и классификация; технологии распознавания символов, преобразования звук-текст, текст-звук, автоматического перевода; автоматизированные системы синтеза или распознавания речи; системы автоматического перевода текстов.

Геоинформационные технологии: понятие, виды и служебное использование в профессиональной деятельности; системы Глонасс и GPS.

Раздел 5. Автоматизированные информационные системы в профессиональной деятельности

Тема 14. Информационные системы
как центры сбора, хранения и обработки служебной информации
в профессиональной деятельности
Понятие автоматизированной информационной системы: информационные системы: определение и история развития; автоматизированные информационные системы: определение, классификация и типовая структура; информационное, техническое, математическое, программное, организационное и правовое обеспечение автоматизированной информационной системы.

Информатизация правовой сферы: понятие, цели и задачи; проектирование и внедрение профессиональных информационных систем в профессиональной деятельности.

Тема 15. Документальные информационные системы
в профессиональной деятельности

Документальные автоматизированные информационные системы: документ, как информационная единица хранения; информационные технологии сбора, хранения и обработки электронных документов; учетные автоматизированные информационные системы; электронные каталоги и картотеки; справочно-правовые системы: понятие, актуализация и наполнение информационных банков, юридическая обработка и др.; системы электронного документооборота; документально-поисковые системы.

Документальные автоматизированные информационные системы в профессиональной деятельности: использование документальных автоматизированных информационных систем в профессиональной деятельности.

Тема 16. Фактографические информационные системы
в профессиональной деятельности

Понятие и классификация фактографических автоматизированных информационных систем; системы автоматизированного управления; информационно-аналитические автоматизированные информационные системы; поисковые и справочные системы и др.

Использование фактографических автоматизированных информационных систем в профессиональной деятельности.

Тема 17. Интеллектуальные информационные системы
как системы поддержки принятия решений
в профессиональной деятельности

Понятие и классификация интеллектуальных информационных систем; экспертные, обучающиеся, адаптивные и системы с интеллектуальным интерфейсом; база знаний; типовая структура интеллектуальной информационной системы; системы поддержки принятия решений; искусственный интеллект.
Использование интеллектуальных автоматизированных информационных систем в профессиональной деятельности.

Тема 18. Автоматизированные рабочие места сотрудников
как узловые центры единого информационного пространства
профессиональной деятельности

Автоматизированные рабочие места разных специалистов: понятие и определение автоматизированных рабочих мест; автоматизированные рабочие места и децентрализированная технология обработки данных; состав типового автоматизированного рабочего места сотрудника; автоматизированное рабочее место как основа информатизации правовой сферы.
5.2. Разделы дисциплины и междисциплинарные связи
с обеспечиваемыми (последующими) дисциплинами
	№
	Наименование обеспечиваемых 

(последующих) дисциплин
	№ № разделов данной дисциплины, необходимых для изучения
обеспечиваемых (последующих) дисциплин

	
	
	Р1
	Р2
	Р3
	Р4
	Р5

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18

	1
	Основы информационной безопасности в органах внутренних дел
	Х
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	
	Х
	Х

	2
	Правовая статистика
	Х
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	
	
	Х
	
	
	
	Х
	Х
	
	Х
	Х

	3
	Криминалистика
	Х
	
	Х
	Х
	
	Х
	Х
	
	
	Х
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х

	4
	Тактико-специальная подготовка
	Х
	
	Х
	Х
	
	Х
	Х
	
	
	Х
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	
	Х
	Х


5.3. Разделы и темы дисциплины и виды занятий
Очная форма обучения
	№

п/п
	Наименование разделов и тем
	Всего часов
	Количество 

аудиторных часов
	Самостоятельная
работа

	
	
	
	Всего
	Лекции
	Семинарские
занятия
	Практические
занятия
	Аудиторная
контрольная
работа
	

	Раздел 1. Введение в профессиональные информационные технологии

	1
	Основы профессиональных информационных технологий
	6
	4
	2
	2
	
	
	2

	2
	Вычислительные основы информационных технологий
	14
	10
	4
	4
	2
	
	4

	3
	Технические аспекты реализации информационных технологий
	10
	6
	2
	2
	2
	
	4

	4
	Программное обеспечение информационных технологий
	13
	8
	4
	2
	2
	
	5

	Раздел 2. Базовые офисные технологии и основы электронного документооборота
в профессиональной деятельности

	5
	Основы электронного документооборота в профессиональной деятельности
	6
	4
	2
	
	2
	
	2

	6
	Обработка текстовых электронных документов
	14
	12
	2
	
	10
	
	2

	7
	Обработка табличных электронных документов
	16
	14
	2
	
	12
	
	2

	
	Аудиторная контрольная работа
	6
	2
	
	
	
	2
	4

	
	Форма контроля: зачет
	10
	
	
	
	
	
	10

	
	Итого за 1 семестр:
	95
	60
	18
	10
	30
	2
	35

	Раздел 2. Базовые офисные технологии и основы электронного документооборота
в профессиональной деятельности

	8
	Проектирование и обработка баз данных
	12
	10
	2
	
	8
	
	2

	Раздел 3. Телекоммуникационные технологии как основа инфраструктуры единого информационного
пространства профессиональной деятельности

	9
	Основы телекоммуникационных технологий и локальные сети в профессиональной деятельности
	6
	4
	2
	
	2
	
	2

	10
	Интернет-технологии
	6
	4
	2
	
	2
	
	2

	11
	Единая ведомственная (по отраслям) информационная телекоммуникационная система
	6
	4
	2
	
	2
	
	2

	Раздел 4. Мультимедийные технологии в профессиональной деятельности

	12
	Использование компьютерной графики в профессиональной деятельности
	11
	10
	2
	
	8
	
	1

	13
	Аудио- и видеотехнологии в правоохранительной деятельности
	5
	4
	2
	
	2
	
	1

	Раздел 5. Автоматизированные информационные системы в профессиональной деятельности

	14
	Информационные системы как центры сбора, хранения и обработки служебной информации в профессиональной деятельности
	6
	4
	2
	2
	
	
	2

	15
	Документальные информационные системы в профессиональной деятельности
	12
	10
	2
	
	8
	
	2

	16
	Фактографические информационные системы в профессиональной деятельности
	6
	4
	2
	
	2
	
	2


	17
	Интеллектуальные информационные системы как системы поддержки принятия решений в профессиональной деятельности
	6
	4
	2
	
	2
	
	2

	18
	Автоматизированные рабочие места сотрудников как узловые центры единого информационного пространства профессиональной деятельности
	10
	8
	2
	
	6
	
	2

	
	Аудиторная контрольная работа
	8
	4
	
	
	
	4
	4

	
	Форма контроля: экзамен
	27
	
	
	
	
	
	27

	
	Итого за 2 семестр:
	121
	70
	22
	2
	42
	4
	51

	
	Всего по курсу обучения:
	216
	130
	40
	12
	72
	6
	86


Заочная форма обучения
	№

п/п
	Наименование разделов и тем
	Всего часов
	Количество 

аудиторных часов
	Самостоятельная
работа

	
	
	
	Всего
	Лекции
	Семинарские
занятия
	Практические
занятия
	Аудиторная
контрольная
работа
	

	Раздел 1. Введение в профессиональные информационные технологии

	1
	Основы профессиональных информационных технологий
	10
	2
	2
	
	
	
	8

	2
	Вычислительные основы информационных технологий
	8
	
	
	
	
	
	8

	3
	Технические аспекты реализации информационных технологий
	10
	2
	2
	
	
	
	8

	4
	Программное обеспечение информационных технологий
	8
	
	
	
	
	
	8

	Раздел 2. Базовые офисные технологии и основы электронного документооборота 
в профессиональной деятельности

	5
	Основы электронного документооборота в профессиональной деятельности
	8
	
	
	
	
	
	8

	6
	Обработка текстовых электронных документов
	16
	4
	
	
	
	4
	12

	7
	Обработка табличных электронных документов
	20
	8
	
	
	
	8
	12

	8
	Проектирование и обработка баз данных
	12
	
	
	
	
	
	12

	Раздел 3. Телекоммуникационные технологии как основа инфраструктуры единого информационного 
пространства профессиональной деятельности

	9
	Основы телекоммуникационных технологий и локальные сети в профессиональной деятельности
	10
	2
	
	2
	
	
	8

	10
	Интернет-технологии
	8
	
	
	
	
	
	8

	11
	Единая ведомственная (по отраслям) информационная телекоммуникационная система
	8
	
	
	
	
	
	8

	Раздел 4. Мультимедийные технологии в профессиональной деятельности

	12
	Использование компьютерной графики в профессиональной деятельности
	10
	2
	
	
	
	2
	8

	13
	Аудио- и видеотехнологии в правоохранительной деятельности
	6
	
	
	
	
	
	6

	Раздел 5. Автоматизированные информационные системы в профессиональной деятельности

	14
	Информационные системы как центры сбора, хранения и обработки служебной информации в профессиональной деятельности
	10
	2
	
	2
	
	
	8

	15
	Документальные информационные системы в профессиональной деятельности
	7
	
	
	
	
	
	7

	16
	Фактографические информационные системы в профессиональной деятельности
	6
	
	
	
	
	
	6

	17
	Интеллектуальные информационные системы как системы поддержки принятия решений в профессиональной деятельности
	6
	
	
	
	
	
	6

	18
	Автоматизированные рабочие места сотрудников как узловые центры единого информационного пространства профессиональной деятельности
	6
	
	
	
	
	
	6

	
	Практикум
	20
	
	
	
	
	
	20

	
	Форма контроля: экзамен
	27
	
	
	
	
	
	27

	
	Итого:
	216
	22
	4
	4
	
	14
	194

	
	Всего по курсу обучения:
	216
	22
	4
	4
	
	14
	194


6. Лабораторный практикум

Лабораторный практикум по дисциплине «Информатика и информационные технологии в профессиональной деятельности» учебным планом не предусмотрен.
7. Перечень учебно-методического обеспечения
для самостоятельной работы обучающихся
по дисциплине

– методические рекомендации по изучению дисциплины обучающимися заочной формы обучения;
– методические рекомендации для организации самостоятельной работы обучающихся;

– методические рекомендации по подготовке и выполнению аудиторной контрольной работы;
– практикум и методические материалы по его выполнению для обучающихся факультета заочного обучения;

– перечень вопросов и заданий для подготовки к промежуточной аттестации по дисциплине;
– фонд оценочных материалов для измерения сформированности компетенций по дисциплине;

– словарь основных понятий и терминов по дисциплине.
8. Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации обучающихся
по дисциплине

8.1. Перечень компетенций с указанием этапов
их формирования в процессе освоения
образовательной программы
Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих компетенций:
– общекультурная компетенция: ОК-16;

– профессиональная компетенция: ПК-27.

Формирование общекультурной компетенции (ОК-16) и профессиональной компетенции (ПК-27) осуществляется в процессе изучения дисциплины «Информатика и информационные технологии в профессиональной деятельности» на первом курсе обучения (1, 2 семестр, очная форма обучения); на первом курсе обучения (заочная форма обучения).
8.2. Описание показателей и критериев оценивания компетенций на различных этапах их формирования, описание шкал оценивания
	Показатели оценивания компетенций
	Шкала и критерии оценивания компетенций

	
	Пороговый уровень

(обязательный для всех выпускников вуза по завершению освоения ООП ВПО)
	Базовый уровень

(превышение минимальных характеристик сформированности компетенции для выпускника вуза)
	Продвинутый уровень (относительно порогового уровня)

(максимально выраженные характеристики сформированности компетенции для выпускника вуза)

	Первый этап оценки уровня сформированности компетенций

проводится в форме зачета (1 курс, 1 семестр, очная форма обучения)

	В результате изучения обучающиеся должны:
знать: основные методы и средства хранения, поиска, систематизации, обработки, передачи и защиты компьютерной информации; состав, функции и конкретные возможности аппаратно-программного обеспечения (ОК-16);
уметь: управлять работой компьютера, решать с использованием компьютерной техники различные служебные задачи; самообучаться в современных компьютерных средах (ОК-16);
владеть: навыками компьютерной обработки служебной документации, статистической информации (ОК-16)
	Способен:
– перечислить и кратко охарактеризовать современные профессиональные информационные технологии и специализированные информационные системы.

Знает:
– основные методы и средства хранения, поиска, систематизации, обработки, передачи и защиты компьютерной информации;

– состав, функции и конкретные возможности аппаратно-программного обеспечения.

Понимает:

– сущность и значение информации в развитии современного информационного общества;

– цели, задачи процесса информатизации сфер деятельности.
Имеет представление:
– о программно-аппаратной реализации информационных технологий.
Умеет:
– управлять работой компьютера, решать с использованием компьютерной техники различные служебные задачи;

– самообучаться в современных компьютерных средах.

Владеет:
– навыками компьютерной обработки служебной документации, статистической информации
	Способен:
– перечислить и кратко охарактеризовать современные профессиональные информационные технологии и специализированные информационные системы;

– свободно ориентироваться в современном информационном пространстве.

Знает:

– основные закономерности создания и функционирования информационных процессов сфер деятельности;

– основные методы и средства хранения, поиска, систематизации, обработки, передачи и защиты компьютерной информации;
– состав, функции и конкретные возможности аппаратно-программного обеспечения.
Понимает:

– сущность и значение информации в развитии современного информационного общества;

– цели, задачи процесса информатизации сфер деятельности.
Имеет представление:
– о программно-аппаратной реализации информационных технологий.

Умеет:

– применять современные информационные технологии для поиска и обработки информации;

– управлять работой компьютера, решать с использованием компьютерной техники различные служебные задачи;

– самообучаться в современных компьютерных средах.
Владеет:
– основными методами, способами и средствами хранения, поиска, систематизации, обработки, передачи и защиты компьютерной информации;

– навыками компьютерной обработки служебной документации, статистической информации
	Способен:
– перечислить и кратко охарактеризовать современные профессиональные информационные технологии и специализированные информационные системы;

– свободно ориентироваться и саморазвиваться в современном информационном пространстве.

Знает:

– основы государственной политики в области информатизации;

– основные закономерности создания и функционирования информационных процессов сфер деятельности;

– основные методы и средства хранения, поиска, систематизации, обработки, передачи и защиты компьютерной информации;

– состав, функции и конкретные возможности аппаратно-программного обеспечения.
Понимает:

– сущность и значение информации в развитии современного информационного общества;

– цели, задачи процесса информатизации сфер деятельности.
Имеет представление:
– о программно-аппаратной реализации информационных технологий.

Умеет:

– применять современные информационные технологии для поиска и обработки информации;

– подбирать и применять теоретические модели для решения прикладных задач;

– управлять работой компьютера, решать с использованием компьютерной техники различные служебные задачи;

– самообучаться в современных компьютерных средах.
Владеет:
– основными методами, способами и средствами хранения, поиска, систематизации, обработки, передачи и защиты компьютерной информации;

– навыками компьютерной обработки служебной документации, статистической информации;

– навыками работы с языками программирования.

Имеет опыт:

– осуществления исследовательской деятельности

	Заключительный этап оценки уровня сформированности компетенций

проводится в форме экзамена (1 курс, 2 семестр, очная форма обучения; 1 курс, заочная форма обучения)

	В результате изучения обучающиеся должны:
знать: основные методы и средства хранения, поиска, систематизации, обработки, передачи и защиты компьютерной информации; состав, функции и конкретные возможности аппаратно-программного обеспечения; состав, функции и конкретные возможности профессионально ориентированных справочных информационно-правовых и информационно-поисковых систем; нормативные правовые акты в области защиты информации и противодействия иностранным техническим разведкам; основные методы, способы и мероприятия по обеспечению информационной безопасности в профессиональной деятельности (ОК-16, ПК-27);

уметь: управлять работой компьютера, решать с использованием компьютерной техники различные служебные задачи; работать в локальной и глобальной компьютерных сетях; самообучаться в современных компьютерных средах; организовывать автоматизированное рабочее место; использовать методы и средства обеспечения информационной безопасности с целью предотвращения несанкционированного доступа, злоумышленной модификации или утраты информации, составляющей государственную тайну и иной служебной информации (ОК-16, ПК-27);

владеть: навыками компьютерной обработки служебной документации, статистической информации и деловой графики; навыками работы с информационно-поисковыми и информационно-справочными системами и базами данных, используемыми в профессиональной деятельности; навыками обеспечения защиты информации, составляющей государственную тайну и иной служебной информации (ОК-16, ПК-27)
	Способен:
– перечислить и кратко охарактеризовать современные профессиональные информационные технологии и специализированные информационные системы.
Знает:
– основные методы и средства хранения, поиска, систематизации, обработки, передачи и защиты компьютерной информации;

– состав, функции и конкретные возможности аппаратно-программного обеспечения;
– состав, функции и конкретные возможности профессионально ориентированных справочных информационно-правовых и информационно-поисковых систем;
– нормативные правовые акты в области защиты информации и противодействия иностранным техническим разведкам;
– основные методы, способы и мероприятия по обеспечению информационной безопасности в профессиональной деятельности.
Понимает:

– сущность и значение информации в развитии современного информационного общества;

– цели, задачи процесса информатизации сфер деятельности.
Имеет представление:
– о программно-аппаратной реализации информационных технологий.
Умеет:
– управлять работой компьютера, решать с использованием компьютерной техники различные служебные задачи;

– работать в локальной и глобальной компьютерных сетях;
– самообучаться в современных компьютерных средах;
– организовывать автоматизированное рабочее место;
– использовать методы и средства обеспечения информационной безопасности с целью предотвращения несанкционированного доступа, злоумышленной модификации или утраты информации, составляющей государственную тайну и иной служебной информации.
Владеет:
– навыками компьютерной обработки служебной документации, статистической информации и деловой графики;
– навыками работы с информационно-поисковыми и информационно-справочными системами и базами данных, используемыми в профессиональной деятельности;

– навыками обеспечения защиты информации, составляющей государственную тайну и иной служебной информации
	Способен:
– перечислить и кратко охарактеризовать современные профессиональные информационные технологии и специализированные информационные системы;

– свободно ориентироваться в современном информационном пространстве.

Знает:

– основные закономерности создания и функционирования информационных процессов сфер деятельности;

– основные методы и средства хранения, поиска, систематизации, обработки, передачи и защиты компьютерной информации;
– состав, функции и конкретные возможности аппаратно-программного обеспечения;

– состав, функции и конкретные возможности профессионально ориентированных справочных информационно-правовых и информационно-поисковых систем;
– нормативные правовые акты в области защиты информации и противодействия иностранным техническим разведкам;
– основные методы, способы и мероприятия по обеспечению информационной безопасности в профессиональной деятельности.
Понимает:

– сущность и значение информации в развитии современного информационного общества;

– цели, задачи процесса информатизации сфер деятельности.
Имеет представление:
– о программно-аппаратной реализации информационных технологий.

Умеет:

– применять современные информационные технологии для поиска и обработки информации;

– управлять работой компьютера, решать с использованием компьютерной техники различные служебные задачи;

– работать в локальной и глобальной компьютерных сетях;

– самообучаться в современных компьютерных средах;
– организовывать автоматизированное рабочее место;
– использовать методы и средства обеспечения информационной безопасности с целью предотвращения несанкционированного доступа, злоумышленной модификации или утраты информации, составляющей государственную тайну и иной служебной информации.
Владеет:
– основными методами, способами и средствами хранения, поиска, систематизации, обработки, передачи и защиты компьютерной информации;

– навыками компьютерной обработки служебной документации, статистической информации и деловой графики;
– навыками работы с информационно-поисковыми и информационно-справочными системами и базами данных, используемыми в профессиональной деятельности;
– навыками обеспечения защиты информации, составляющей государственную тайну и иной служебной информации
	Способен:
– перечислить и кратко охарактеризовать современные профессиональные информационные технологии и специализированные информационные системы;

– свободно ориентироваться и саморазвиваться в современном информационном пространстве.

Знает:

– основы государственной политики в области информатизации;

– основные закономерности создания и функционирования информационных процессов сфер деятельности;

– основные методы и средства хранения, поиска, систематизации, обработки, передачи и защиты компьютерной информации;

– состав, функции и конкретные возможности аппаратно-программного обеспечения; 

– состав, функции и конкретные возможности профессионально ориентированных справочных информационно-правовых и информационно-поисковых систем;
– нормативные правовые акты в области защиты информации и противодействия иностранным техническим разведкам;
– основные методы, способы и мероприятия по обеспечению информационной безопасности в профессиональной деятельности.
Понимает:

– сущность и значение информации в развитии современного информационного общества;

– цели, задачи процесса информатизации сфер деятельности.
Имеет представление:
–  о программно-аппаратной реализации информационных технологий.

Умеет:

– применять современные информационные технологии для поиска и обработки информации;

– подбирать и применять теоретические модели для решения прикладных задач;

– управлять работой компьютера, решать с использованием компьютерной техники различные служебные задачи;

– работать в локальной и глобальной компьютерных сетях;

– самообучаться в современных компьютерных средах;
– организовывать автоматизированное рабочее место;
– использовать методы и средства обеспечения информационной безопасности с целью предотвращения несанкционированного доступа, злоумышленной модификации или утраты информации, составляющей государственную тайну и иной служебной информации.
Владеет:
– основными методами, способами и средствами хранения, поиска, систематизации, обработки, передачи и защиты компьютерной информации;

– навыками компьютерной обработки служебной документации, статистической информации и деловой графики;
– навыками работы с информационно-поисковыми и информационно-справочными системами и базами данных, используемыми в профессиональной деятельности;
– навыками обеспечения защиты информации, составляющей государственную тайну и иной служебной информации;
– навыками работы с языками программирования.

Имеет опыт:

– осуществления исследовательской деятельности


8.3. Материалы, необходимые для оценки знаний,
умений, навыков и опыта деятельности

8.3.1. Примерный перечень вопросов для подготовки
к промежуточной аттестации (зачету)
(1 курс, 1 семестр, очная форма обучения)
1. Научные направления информатики.
2. Информация и ее свойства.
3. Информация, сообщение, сигнал.

4. Виды информации.
5. Понятие информационного процесса, информационных технологий, автоматизированной информационной технологии.
6. Понятие информационных технологий. Составляющие информационных технологий.
7. Понятие и классификация информационных технологий.
8. CASE-технологии.
9. Информационные технологии в профессиональной деятельности.
10. Информационные процессы и особенности процедур сбора, передачи, обработки, накопления и отображения информации в компьютерных системах.

11. Кодирование информации.

12. Позиционные системы счисления. Кодирование чисел.

13. Кодирование символов (текстовой информации).

14. Кодирование изображений (графической информации).

15. Кодирование звука.

16. Логические основы вычислений в компьютерных системах.

17. Основные понятия булевой алгебры.

18. Логические операции.
19. Логические Выражения. Порядок логический операций.
20. Основы технического обеспечения информационных технологий.

21. Принципы фон Неймана построения электронно-вычислительной машины.

22. Структурная схема компьютера.

23. Основные устройства компьютера и их технические характеристики.

24. История развития вычислительной техники.

25. Поколения компьютеров.

26. Классификация современных компьютеров.
27. Суперкомпьютеры. Специализированные компьютеры. Персональные компьютеры.

28. Техника безопасности при работе на персональном компьютере (организация рабочего места пользователя).

29. Понятие алгоритма. Свойства и формы описания алгоритма.
30. Понятие алгоритма. Методика разработки алгоритмов.

31. Основные этапы решения задач с использованием компьютера.

32. Основные понятия программирования.

33. Понятие программного обеспечения. Классификация программного обеспечения.
34. Понятие программного обеспечения. Инструментальное программное обеспечение.

35. Понятие программного обеспечения. Системное программное обеспечение.

36. Понятие программного обеспечения. Прикладное программное обеспечение.
37. Основные понятия операционной системы MS Windows.

38. Электронный обмен данными (EDI).

39. Современный офисный документооборот.
40. Основные понятия, используемые при рассмотрении работы офиса: документ, документированная информация, электронный документ, документооборот, документопоток, регистрация документа, номенклатура дел, формирование дела.

41. Электронная подпись.

42. Системы электронного документооборота.

43. Понятие и классификация текстовых редакторов.

44. Форматы текстовых документов.

45. Упрощенная объектная модель документа.

46. Состав пакета MS Office.
47. Основные элементы интерфейса программ пакета MS Office.
48. Основные элементы интерфейса программы MS Office Word.

49. Структура текстового документа: основные объекты: символ, слово, абзац, страница, раздел. Разметка документа.

50. Шаблоны документов.

51. Процедуры форматирования и редактирования текста.

52. Специальные средства редактирования.

53. Автоматизация создания и обработки текстовых электронных документов.

54. Электронная таблица.

55. Табличный процессор.
56. Создание новой рабочей книги в MS Office Excel.

57. Работа с файлами в MS Office Excel.

58. Редактирование и форматирование рабочих листов в MS Office.

59. Ввод чисел и текста в MS Office Excel.

60. Ввод последовательных рядов данных в MS Office Excel.

61. Формат данных в MS Office Excel.

62. Стиль представления данных, формулы, использование ссылок в MS Office Excel.

63. Функции в MS Office Excel.

64. Ввод функций в MS Office Excel.

65. Диаграммы в MS Office Excel.

66. Работа с таблицей MS Office Excel как с базой данных.
67. Фильтрация данных в списке MS Office Excel.
68.  Подведение итогов в базе данных MS Office Excel.

69. Сводные таблицы в MS Office Excel.
70. Формулы в MS Office Excel.
8.3.2. Примерный перечень вопросов для подготовки
к промежуточной аттестации (экзамену)
(1 курс, 2 семестр, очная форма обучения;
1 курс, заочная форма обучения)
1. Научные направления информатики.
2. Информация и ее свойства.
3. Информация, сообщение, сигнал.

4. Виды информации.
5. Понятие информационного процесса, информационных технологий, автоматизированной информационной технологии.
6. Понятие информационных технологий. Составляющие информационных технологий.
7. Понятие и классификация информационных технологий.
8. CASE-технологии.
9. Информационные технологии в профессиональной деятельности.
10. Информационные процессы и особенности процедур сбора, передачи, обработки, накопления и отображения информации в компьютерных системах.

11. Кодирование информации.

12. Позиционные системы счисления. Кодирование чисел.

13. Кодирование символов (текстовой информации).

14. Кодирование изображений (графической информации).

15. Кодирование звука.

16. Логические основы вычислений в компьютерных системах.

17. Основные понятия булевой алгебры.

18. Логические операции.
19. Логические Выражения. Порядок логический операций.
20. Основы технического обеспечения информационных технологий.

21. Принципы фон Неймана построения электронно-вычислительной машины.

22. Структурная схема компьютера.

23. Основные устройства компьютера и их технические характеристики.

24. История развития вычислительной техники.

25. Поколения компьютеров.

26. Классификация современных компьютеров.
27. Суперкомпьютеры. Специализированные компьютеры. Персональные компьютеры.

28. Техника безопасности при работе на персональном компьютере (организация рабочего места пользователя).

29. Понятие алгоритма. Свойства и формы описания алгоритма.
30. Понятие алгоритма. Методика разработки алгоритмов.

31. Основные этапы решения задач с использованием компьютера.

32. Основные понятия программирования.
33. Понятие программного обеспечения. Классификация программного обеспечения.
34. Понятие программного обеспечения. Инструментальное программное обеспечение.

35. Понятие программного обеспечения. Системное программное обеспечение.

36. Понятие программного обеспечения. Прикладное программное обеспечение.
37. Основные понятия операционной системы MS Windows.

38. Электронный обмен данными (EDI).

39. Современный офисный документооборот.
40. Основные понятия, используемые при рассмотрении работы офиса: документ, документированная информация, электронный документ, документооборот, документопоток, регистрация документа, номенклатура дел, формирование дела.

41. Электронная подпись.

42. Системы электронного документооборота.

43. Понятие и классификация текстовых редакторов.
44. Форматы текстовых документов.

45. Упрощенная объектная модель документа.

46. Состав пакета MS Office.
47. Основные элементы интерфейса программ пакета MS Office.
48. Основные элементы интерфейса программы MS Office Word.

49. Структура текстового документа: основные объекты: символ, слово, абзац, страница, раздел. Разметка документа.

50. Шаблоны документов.

51. Процедуры форматирования и редактирования текста.

52. Специальные средства редактирования.

53. Автоматизация создания и обработки текстовых электронных документов.

54. Электронная таблица.

55. Табличный процессор.
56. Создание новой рабочей книги в MS Office Excel.

57. Работа с файлами в MS Office Excel.

58. Редактирование и форматирование рабочих листов в MS Office.

59. Ввод чисел и текста в MS Office Excel.

60. Ввод последовательных рядов данных в MS Office Excel.
61. Формат данных в MS Office Excel.
62. Стиль представления данных, формулы, использование ссылок в MS Office Excel.
63. Функции в MS Office Excel.

64. Ввод функций в MS Office Excel.

65. Диаграммы в MS Office Excel.
66. Работа с таблицей MS Office Excel как с базой данных.
67. Фильтрация данных в списке MS Office Excel.
68.  Подведение итогов в базе данных MS Office Excel.

69. Сводные таблицы в MS Office Excel.

70. Формулы в MS Office Excel.

71. База данных: определение и классификация.

72. Система управления базами данных: понятие и классификация.

73. Сравнение баз данных иерархической, сетевой и табличной моделей данных.

74. Реляционная модель и реляционные базы данных: основные термины и понятия.

75. Системы управления реляционными базами данных: таблицы, формы, запросы, отчеты и др.

76. Использование баз данных в профессиональной деятельности.

77. Компьютерные сети: определение, преимущества и классификация.

78. Сетевые технологии – «клиент-сервер» и «файл-сервер».

79. Локальные одноранговые сети и сети с выделенным сервером.

80. Модель OSI: семиуровневая модель взаимодействия открытых систем.

81. Аппаратное обеспечение телекоммуникационных технологий.

82. Программное обеспечение телекоммуникационных технологий 

83. Понятие, характеристики и состав канала связи.

84. Основные виды топологий локальных сетей.

85. Основные информационные ресурсы сети Интернет.

86. Основные информационные службы сети Интернет.

87. WWW-информационная паутина: система имен в сети Интернет, доменное имя и IP-адрес.

88. Сетевой протокол: определение и виды.

89. Технология гипертекста. 

90. Языки и методы разметки документов.

91. Единая информационная телекоммуникационная система органов внутренних дел (ЕИТКС ОВД).

92. Понятие безопасности.

93. Информационная безопасность в структуре национальной безопасности РФ.
94. Основные положения Доктрины информационной безопасности РФ.

95. Основные положения Стратегии национальной безопасности РФ.
96. Информационная безопасность личности, общества и государства.

97. Составляющие информационной безопасности.

98. Основные угрозы информационной безопасности РФ.
99. Информационное оружие.
100. Информационные войны.
101. Угрозы безопасности информации.

102. Причины возникновения и источники угроз информации.

103. Понятие канала утечки информации.

104. Причины образования технических каналов утечки информации.

105. Способы несанкционированного доступа к информации.

106. Способы защиты от несанкционированного доступа к информации.

107. Средства защиты от несанкционированного доступа к информации.

108. Аппаратные средства защиты информации.
109. Программные средства защиты информации.
110. Комплексный подход к обеспечению информационной безопасности.

111. Защита информации в телекоммуникационных системах.
112. Защита информации в органах внутренних дел.
113. Компьютерная графика – понятие и классификация.

114. Растровая и векторная компьютерная графика.

115. Аппаратное и программное обеспечение компьютерной графики.

116. Аудио- и видеотехнологии в правоохранительной деятельности.

117. Геоинформационные технологии: понятие, виды и служебное использование в профессиональной деятельности.

118. Системы Глонасс и GPS.

119. Информационные системы: определение и история развития.

120. Автоматизированные информационные системы (АИС): определение, классификация и типовая структура.

121. Документальные автоматизированные информационные системы в профессиональной деятельности.

122. Понятие и классификация фактографических автоматизированных информационных систем.

123. Понятие и классификация интеллектуальных информационных систем.

124. Понятие и определение автоматизированных рабочих мест (АРМ).
8.3.3. Типовые практические задания

1. Запустить программный продукт MS Office Word.

В редакторе MS Office Word необходимо создать таблицу.

	Обучающийся
	Учебная дисциплина

	
	Информатика и информационные технологии в профессиональной деятельности
	Философия

	Иванов
	4
	5

	Петров
	3
	4

	Сидоров
	4
	4

	Средний балл
	
	


Добавить к таблице заголовок – «Оценки». С помощью программы «Калькулятор» рассчитать средний балл по каждой учебной дисциплине, записать результаты в таблицу.

Сохранить файл в папке Work на диске F с именем Таблица.doc.
2. Запустить программный продукт MS Office Word.
Используя встроенные элементы MS Office Word – «Фигуры» составить схему компьютерного класса.

Результат сохранить в папке Work на диске F с именем Схема.doc.
3. Запустить программный продукт MS Office Excel.
В MS Excel построить график функции y(x)=(exp(x)) на интервале [1, 10] с шагом – 0,25.

Результат сохранить в папке Work на диске F с именем График.xls.
Запустить программный продукт MS Office Word.

Импортировать построенный график в документ MS Office Word.

Результат сохранить в папке Work на диске F с именем График.doc.
4. Запустить программный продукт MS Office Excel. В MS Excel построить график функции y(x)=(sin(x)/x) на интервале [1, 5] с шагом – 0,1.

Результат сохранить папке Work на диске F с именем График.xls.
Запустить программный продукт MS Office Word.

Импортировать построенный график в документ MS Office Word.

Результат сохранить в папке Work на диске F с именем График.doc.
5. Запустить программный продукт MS Office Excel. Переименовать «Лист 1», при этом для листа необходимо использовать следующее название: «Состояние преступности».

Создать таблицу с названием «Состояние преступности в Российской Федерации за январь-декабрь 2014 г.».
	Состояние преступности в Российской Федерации
за январь-декабрь 2014 г.

	
	январь-июнь
	январь-июль
	январь-август
	январь-сентябрь
	январь-октябрь
	январь-ноябрь
	январь-декабрь

	Зарегистрировано преступлений, тыс.
	1117,3
	1303,7
	1489,6
	1670,3
	1867,4
	2038,6
	2206,2


По исходным данным, представленным в задании, построить объемную гистограмму с группировкой.

Для объемной гистограммы предусмотреть:

– название гистограммы (диаграммы) – «Состояние преступности в Российской Федерации за январь-декабрь 2014 г.»;

– название основной горизонтальной оси – «Период»;

– название основной вертикальной оси – «Количество преступлений, тыс.».

Сохранить документ MS Office Excel с именем Гистограмма.xls.

Запустить программный продукт MS Office Word.

Импортировать построенную гистограмму с группировкой в документ MS Office Word.

Сохранить документ MS Office Word с именем Гистограмма.doc.

6. Запустить программный продукт MS Office Access. Выбрать шаблон – «Образование – учащиеся», при этом необходимо создать базу данных с именем: «Обучающиеся». Переименовать «Список учащихся», при этом необходимо использовать следующее название: «Список обучающихся».

В режиме «Конструктор» необходимо переименовать заголовок формы «Список учащихся», при этом необходимо использовать следующее название: «Список обучающихся».

В режиме «Конструктор» в окне свойств и в области данных необходимо изменить «Данные – Должность» на «Данные – Дата рождения».

В режиме «Конструктор» в области данных удалить следующие данные: «Адрес электронной почты», «Рабочий телефон».

Установить режим «Режим формы». Ввести свои данные, а именно: «Фамилия», «Имя», «Организация», «Дата рождения».
Сохранить базу данных MS Office Access с именем Мои данные.accdb.

7. Запустить информационно-правовое обеспечение «Гарант».

Найти федеральный закон «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

Сохранить федеральный закон в виде текста в формате MS Office Word в папке Work на диске F с именем ФЗ.doc.
Найти все федеральные законы, содержащие слово «Полиция» и сохранить их список в MS Office Word с именем Список.doc в папке Work на диске F.

8.4. Методические материалы, определяющие
процедуры оценивания знаний, умений, навыков
и опыта деятельности, характеризующих этапы формирования компетенций

Форма проведения промежуточной аттестации определена учебным планом и осуществляется в виде зачета и экзамена (зачет в 1 семестре – на очной форме обучения, экзамен во 2 семестре – на очной форме обучения, на 1 курсе – на заочной форме обучения).

I. Организация проведения зачетов

Форма проведения зачета по дисциплине определяется решением кафедры. Билет для проведения зачета включает в себя три задания: два теоретических вопроса и одно практическое задание. Зачет, как правило, принимается преподавателем, ведущим данную дисциплину на курсе (в учебной группе).

К сдаче зачета допускается обучающийся, успешно выполнивший письменные работы, предусмотренные учебным планом (контрольные работы, практикумы, рефераты и т.п.).

II. Организация проведения экзаменов

Форма проведения экзамена по дисциплине определяется решением кафедры. Билет для проведения экзамена предполагает три задания: 2 теоретических вопроса и практическое задание.

Преподаватели кафедры разрабатывают билеты для проведения экзаменов, количество которых должно превышать число экзаменуемых в учебной группе.

Материалы для проведения экзамена (билеты, практические задания, материальное обеспечение, необходимое для проведения экзамена, справочные пособия, разрешенные для использования на экзамене и т.п.) обсуждаются на заседании кафедры и представляются на утверждение заместителю начальника института по учебной работе не позднее, чем за десять дней до начала экзаменационной сессии.

Предварительное ознакомление обучающихся с практическими заданиями экзаменационных билетов не допускается.

Экзамен преимущественно принимается преподавателем, ведущим данную дисциплину в учебной группе.

III. Порядок проведения экзамена (зачета)

Перед началом зачета (экзамена) преподаватель проверяет присутственную дисциплину. Преподаватель проводит краткий инструктаж обучающихся, выясняет их готовность к сдаче зачета (экзамена), в т.ч. состояние их здоровья. Обучающийся, испытывающий недомогание, к сдаче зачета (экзамена) не допускается. Преподаватель вместе с командиром учебной группы проверяют готовность аудитории зачету (экзамену).

В аудитории, где проводится зачет (экзамен), должны быть в наличии:

– рабочие программы учебной дисциплины;

– экзаменационная (зачетная) ведомость;

– два комплекта билетов, утвержденных заместителем начальника института по учебной работе (один – в разрезанном виде – для обучающихся, второй – для экзаменатора);

– необходимые справочные материалы, не содержащие прямого ответа на вопросы билетов;

– маркированные листы бумаги для записей ответа на билет.

В аудитории могут одновременно находиться не более шести обучающихся. На подготовку ответа по билету отводится не менее 30 минут.

Обучающийся после доклада о прибытии для сдачи зачета (экзамена) выбирает билет, называет его номер, получает практическое задание к билету и приступает к подготовке ответа. Обучающийся при сдаче зачета (экзамена) может брать только один билет.

После завершения подготовки ответа или по истечении отведенного для этого времени обучающийся докладывает преподавателю о готовности и с его разрешения или по его вызову отвечает на поставленные в билете вопросы. Не рекомендуется прерывать обучающегося во время ответа (исключение – ответ не по существу вопроса).

По окончании ответа на вопросы билета преподаватель может задавать обучающемуся дополнительные и уточняющие вопросы в пределах учебного материала, вынесенного на зачет (экзамен).
После завершения ответа обучающийся сдает преподавателю билет и листы с конспектом (тезисами) ответа. Преподаватель объявляет обучающемуся оценку по результатам зачета (экзамена), а также вносит эту оценку в зачетную (экзаменационную) ведомость, зачетную книжку, учебную карточку.
Если обучающийся отказался от ответа на вопросы билета, ему выставляется оценка «неудовлетворительно» («не зачтено»).

Выход обучающегося из аудитории во время подготовки к ответу по билету может быть разрешен преподавателем в исключительном случае не более одного раза. При этом обучающийся обязан перед выходом из аудитории сдать материалы ответа преподавателю.

По решению преподавателя обучающемуся, пользующемуся на зачете (экзамене) неразрешенными материалами и записями, а также нарушающему установленные правила поведения на зачете (экзамене), могут быть заданы дополнительные вопросы по любой из вынесенных на зачет (экзамен) тем дисциплины.

Более подробно процедуры оценивания знаний, умений, навыков, характеризующих этапы формирования общекультурных и профессиональных компетенций по дисциплинам, раскрываются в локальных нормативных актах института.

9. Примерная тематика письменных работ
9.1. Типовые контрольные задания
для выполнения практикума
Вариант 1.

Информатика и информация.
Предмет информатики. Правовая информатика.

Понятие и основные характеристики информации.

Классификация и кодирование данных.

Количественные меры информации.
Данные таблицы 1 характеризуют динамику преступности в регионе.

Вычислить абсолютные приросты, темпы роста и темпы прироста цепные, а также среднегодовые уровень преступности, прирост, темп роста и темп прироста. Среднегодовой прирост найти как среднее арифметическое цепных приростов, а среднегодовой темп роста – как среднее геометрическое цепных темпов роста.

Таблица 1

	Годы
	Количество грабежей (тыс.)

	1993
	83,3

	1994
	88,5

	1995
	98,3

	1996
	123,7

	1997
	140,6

	1998
	129,0

	1999
	122,8

	2000
	139,5

	2001
	142,9

	2002
	132,4

	2003
	148,8

	2004
	167,3

	2005
	198,0

	2006
	251,4

	2007
	344,4

	2008
	357,3

	2009
	295,1

	2010
	244,0

	2011
	205,4

	2012
	217,4

	2013
	240,3


Результаты расчетов оформить в виде таблицы 2 и таблицы 3. Построить график по данным таблицы 1.

Таблица 2

	Годы
	Количество преступлений
	Абсолютный прирост цепной
	Темп роста цепной
	Темп прироста цепной

	
	
	
	
	


Таблица 3

	Среднегодовой уровень
	

	Среднегодовой прирост
	

	Среднегодовой темп роста
	

	Среднегодовой темп прироста
	


Вариант 2.
Информационные системы и технологии.
Понятия информационной системы и технологии.

Структура и классификация информационных систем.

Виды и основные компоненты информационных технологий.

Информационные системы и технологии в правоохранительной деятельности.
По исходным данным таблицы 1 (см. Вариант 1) вычислить абсолютные приросты, темпы роста и темпы прироста базисные (базис – первый уровень ряда); средний уровень ряда динамики, а также средние абсолютный прирост, темп роста и темп прироста. Средние абсолютный прирост и темп роста найти по значениям базисного и последнего уровней ряда. Результаты расчетов оформить в виде таблицы 4 и таблицы 5. Построить гистограмму по данным таблицы 1.

Таблица 4

	Годы
	Количество преступлений
	Абсолютный прирост базисный
	Темп роста базисный
	Темп прироста базисный

	
	
	
	
	


Таблица 5

	Средний
абсолютный прирост
	Средний
темп роста
	Средний
темп прироста
	Средний
уровень ряда

	
	
	
	


Вариант 3.
Основы кибернетики.
Понятие и задачи управления.

Научные направления кибернетики.

Кибернетические системы.

Правовая кибернетика.
Данные таблицы 6 характеризуют динамику преступности в регионе.

Вычислить абсолютные приросты, темпы роста и темпы прироста цепные, а также среднегодовые уровень преступности, прирост, темп роста и темп прироста. Среднегодовой прирост найти как среднее арифметическое цепных приростов, а среднегодовой темп роста – как среднее геометрическое цепных темпов роста.

Таблица 6
	Годы
	Количество краж (тыс.)

	1993
	913,1

	1994
	935,5

	1995
	996,5

	1996
	1127,2

	1997
	1367,9

	1998
	1190,0

	1999
	1124,4

	2000
	1285,3

	2001
	1339,3

	2002
	1310,1

	2003
	1273,2

	2004
	926,8

	2005
	1150,8

	2006
	1276,9

	2007
	1573,0

	2008
	1677,0

	2009
	1567,0

	2010
	1326,3

	2011
	1188,6

	2012
	1244,1

	2013
	1260,4


Результаты расчетов оформить в виде таблицы 7 и таблицы 8. Построить гистограмму по данным таблицы 6.

Таблица 7
	Годы
	Количество преступлений
	Абсолютный прирост цепной
	Темп роста цепной
	Темп прироста цепной

	
	
	
	
	


Таблица 8
	Среднегодовой уровень
	

	Среднегодовой прирост
	

	Среднегодовой темп роста
	

	Среднегодовой темп прироста
	


Вариант 4.

Аппаратные средства компьютерной техники.
Структура и принцип работы компьютера.

Функционально-структурная организация микропроцессора.

Периферийные устройства.

Классификация и характеристики персональных компьютеров.
По исходным данным таблицы 6 (см. Вариант 3) вычислить абсолютные приросты, темпы роста и темпы прироста базисные (базис – первый уровень ряда); средний уровень ряда динамики, а также средние абсолютный прирост, темп роста и темп прироста. Средние абсолютный прирост и темп роста найти по значениям базисного и последнего уровней ряда. Результаты расчетов оформите в виде таблицы 9 и таблицы 10. Построить гистограмму по данным таблицы 6.

Таблица 9
	Годы
	Количество преступлений
	Абсолютный прирост базисный
	Темп роста базисный
	Темп прироста базисный

	
	
	
	
	


Таблица 10
	Средний
абсолютный прирост
	Средний
темп роста
	Средний
темп прироста
	Средний
уровень ряда

	
	
	
	


Вариант 5.

Программное обеспечение.
Операционные системы и их оболочки.

Сервисные программы.

Инструментальные системы.

Прикладные программные продукты.
Данные таблицы 11 характеризуют динамику погибших в ДТП в регионе.
Вычислить абсолютные приросты, темпы роста и темпы прироста цепные, а также среднегодовые уровень погибших в ДТП, прирост, темп роста и темп прироста. Среднегодовой прирост найти как среднее арифметическое цепных приростов, а среднегодовой темп роста – как среднее геометрическое цепных темпов роста.

Таблица 11

	Годы
	Количество погибших в ДТП

	1993
	37 510

	1994
	36 471

	1995
	37 120

	1996
	35 599

	1997
	32 791

	1998
	29 468

	1999
	27 665

	2000
	29 021

	2001
	29 718

	2002
	29 594

	2003
	30 916

	2004
	33 243

	2005
	35 602

	2006
	34 506

	2007
	33 957

	2008
	32 724

	2009
	33 308

	2010
	29 936

	2011
	26 084

	2012
	26 567

	2013
	27 953


Результаты расчетов оформить в виде таблицы 12 и таблицы 13. Построить гистограмму по данным таблицы 11.

Таблица 12
	Годы
	Количество преступлений
	Абсолютный прирост цепной
	Темп роста цепной
	Темп прироста цепной

	
	
	
	
	


Таблица 13
	Среднегодовой уровень
	

	Среднегодовой прирост
	

	Среднегодовой темп роста
	

	Среднегодовой темп прироста
	


10. учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины
10.1. Перечень основной и дополнительной литературы, необходимой для освоения дисциплины
а) нормативные правовые акты:
1. Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции». (Электронный ресурс(. – URL:http://www.garant.ru/

2. Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи». (Электронный ресурс(. – URL:http://www.garant.ru/
3. Федеральный закон от 28.12.2010 № 390-ФЗ «О безопасности». (Электронный ресурс(. – URL:http://www.garant.ru/

4. Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации». (Электронный ресурс(. – URL:http://www.garant.ru/

5. Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». (Электронный ресурс(. – URL:http://www.garant.ru/
6. Федеральный закон от 07.07.2003 № 126-ФЗ «О связи». (Электронный ресурс(. – URL:http://www.garant.ru/
7. Закон РФ от 21.07.1993 № 5485-1 «О государственной тайне». (Электронный ресурс(. – URL:http://www.garant.ru/

8. Стратегия национальной безопасности Российской Федерации до 2020 года: утв. Указом Президента Российской Федерации от 12.05.2009 № 537. (Электронный ресурс(. – URL:http://www.garant.ru/

9. Доктрина информационной безопасности Российской Федерации: утв. поручением Президента РФ от 09.09.2000 № Пр-1895. (Электронный ресурс(. – URL:http://www.garant.ru/

10. Приказ МВД России от 30.03.2012 № 205 «Об утверждении Концепции создания единой системы информационно-аналитического обеспечения деятельности МВД России в 2012-2014 годах».

11. Приказ МВД России от 14.03.2012 № 169 «Об утверждении Концепции обеспечения информационной безопасности органов внутренних дел Российской Федерации до 2020 года».
12. Приказ МВД России от 04.04.2009 № 280 «Об утверждении Концепции информатизации органов внутренних дел и внутренних войск МВД России до 2012 года».

13. Приказ МВД России от 19.09.2006 № 734 «Об утверждении Правил предоставления и использования ресурсов сети «Интернет» в системе МВД России».
14. Приказ МВД России от 23.06.2006 № 497 «О внедрении системы дистанционных образовательных технологий в образовательных учреждениях МВД России».

15. Приказ МВД России от 20.05.2008 № 435 «Об утверждении новой редакции Программы МВД России «Создание единой информационно-телекоммуникационной системы органов внутренних дел»».
б) основная литература:
1. Забуга А.А. Теоретические основы информатики: учебное пособие. Стандарт третьего поколения. – СПб: Питер, 2014. – 208 с.

2. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное пособие. – М: Проспект, 2014. – 448 с.

3. Мухачев С.В. Информатика и информационные технологии в профессиональной деятельности. Часть 2: курс лекций / С.В. Мухачев, К.Л. Костюченко, М.Г. Гизатуллин, Ю.В. Заварыкина. – Екатеринбург: Уральский юридический институт МВД России, 2014. – 178 с.

4. Мухачев С.В. Информатика и информационные технологии в профессиональной деятельности: практикум / С.В. Мухачев, К.Л. Костюченко, М.Г. Гизатуллин, Ю.В. Заварыкина. – Екатеринбург: Уральский юридический институт МВД России, 2014. – 122 с.

5. Симонович С.В. Информатика. Базовый курс: учебник для вузов. – 3-е изд. Стандарт третьего поколения. – СПб.: Питер, 2014. – 640 с.

в) дополнительная литература:
1. Гаврилов М.В. Информатика и информационные технологии: учебник / М.В. Гаврилов, В.А. Климов. – 2-е изд., испр. и доп. – М.: Юрайт, 2011.
2. Исакова А.И. Информационные технологии [Электронный ресурс]: учебное пособие / А.И. Исакова, М.Н. Исаков. – Электрон. текстовые данные. – Томск: Эль Контент, Томский государственный университет систем управления и радиоэлектроники, 2012. – 174 c. – Режим доступа: URL:http://www.iprbookshop.ru/13938/

3. Кузин А.В. Базы данных: учебное пособие / А.В. Кузин, С.В. Левонисова. – М.: Академия, 2010.

4. Мухачев С.В. Информатика и информационные технологии в профессиональной деятельности: курс лекций / С.В. Мухачев. – Екатеринбург: Уральский юридический институт МВД России, 2013. – Часть 1.
5. Орлов С.А. Организация ЭВМ и систем: учебник для вузов / С.А. Орлов, Б.Я. Цилькер. – СПб.: Питер, 2011.

6. Смелянский Р.Л. Компьютерные сети: в 2 т. Т. 1: Системы передачи данных: учебник / Р.Л. Смелянский. – М.: Академия, 2011.

7. Смелянский Р.Л. Компьютерные сети: в 2 т. Т. 2: Сети ЭВМ: учебник / Р.Л. Смелянский. – М.: Академия, 2011.

10.2. Перечень ресурсов
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», необходимых для освоения дисциплины

1. URL:http://www.nlr.ru/lawcenter/ires/index.html/ – Правовые ресурсы в сети Интернет: Электронный путеводитель.
2. URL:http://www.juristlib.ru/ – Электронная юридическая библиотека «ЮристЛиб».

3. URL:http://www.garant.ru/ – Информационно-правовое обеспечение Гарант.

4. URL:http://www.consultant.ru/ – Справочная правовая система КонсультантПлюс.
5. URL:http://civil.consultant.ru/elib/ – Электронная библиотека «Консультант Плюс»: классика российского права.

6. URL:http://www.iprbookshop.ru/ – Электронно-библиотечная система IPRbooks.
10.3. Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении
образовательного процесса по дисциплине

а) программное обеспечение:

1. Операционная система Microsoft Windows.

2. Пакет офисных программ Microsoft Office.

3. Архиваторы.

4. Файловые менеджеры.

5. Мультимедиа проигрыватели.

6. Специализированное программное обеспечение.
б) информационные справочные системы:
1. Информационно-правовое обеспечение Гарант.
2. Справочная правовая система КонсультантПлюс.

11. Материально-техническая база,
необходимая для осуществления
образовательного процесса по дисциплине
1. Лекционный зал, учебные аудитории, компьютерные классы.
2. Рабочая станция (ноутбук).
3. Мультимедиа проектор.
4. Мультимедиа система.

5. Экран.
6. Классная доска.

12. Методические указания для обучающихся
по освоению дисциплины
Изучение дисциплины «Информатика и информационные технологии в профессиональной деятельности» осуществляется в форме учебных занятий под руководством профессорско-преподавательского состава кафедры и самостоятельной подготовки обучающихся.

Основными видами учебных занятий по изучению дисциплины являются: лекционное занятие; практическое занятие; семинарское занятие; консультация профессорско-преподавательского состава кафедры (индивидуальная, групповая); доклады, научные сообщения и их обсуждение. При проведении учебных занятий используются элементы классических и современных педагогических технологий, в том числе проблемного и проблемно-деятельностного обучения.
Предусматриваются следующие формы работы обучающихся: 

– прослушивание лекционного курса;
– выполнение аудиторной контрольной работы (очная форма обучения);
– чтение и конспектирование рекомендованной литературы;
– проведение семинарских занятий с более подробным рассмотрением ключевых проблем дисциплины;
– проведение практических занятий в компьютерном классе с использованием программ, справочно-правовых систем, сетевых технологий, обучающих видеороликов, с целью более полного представления о возможностях информационных технологий и их применения в профессиональной деятельности;
– выполнение практикума (заочная форма обучения).

Помимо устного изложения материала, в процессе лекций предполагается использовать визуальную поддержку в виде мультимедийных презентаций содержания лекции, отражающих основные тезисы, понятия, схемы, иллюстрации, выдержки из учебных, документальных и художественных фильмов по теме лекции.
Контроль знаний обучающихся проводится в форме текущей, предварительной и промежуточной аттестации.

Контроль текущей успеваемости обучающихся (текущая аттестация) – проводится в ходе: семестра (первый курс обучения: 1, 2 семестр, очная форма обучения); курса (первый курс обучения: заочная форма обучения) с целью определения уровня усвоения обучающимися знаний; сформированности у них умений, навыков и опыта деятельности; своевременного выявления профессорско-преподавательским составом кафедры недостатков в подготовке обучающихся и принятия необходимых мер по ее корректировке; совершенствованию методики обучения; организации учебной работы и оказания обучающимся индивидуальной помощи.

К контролю текущей успеваемости относятся проверка знаний, умений и навыков обучающихся:
– на занятиях;
– по результатам выполнения аудиторной контрольной работы (очная форма обучения);
– по результатам выполнения практикума (заочная форма обучения);
– по результатам выполнения обучающимися индивидуальных заданий;

– по результатам проверки качества конспектов лекций и иных материалов; 

– по результатам отчета обучающихся в ходе индивидуальной консультации профессорско-преподавательского состава кафедры, проводимой в часы самоподготовки, по имеющимся задолженностям.

Обучающиеся заочной формы обучения выполняют практикум с целью выработки и закрепления знаний, умений, навыков и опыта деятельности в применении информационных технологий для решения профессиональных задач.

Контроль за выполнением обучающимися каждого вида работ может осуществляться поэтапно и служит основанием для предварительной и промежуточной аттестации по дисциплине.

Предварительная аттестация обучающихся проводится профессорско-преподавательским составом кафедры в целях подведения промежуточных итогов текущей успеваемости, анализа состояния учебной работы обучающихся, выявления неуспевающих, оперативной ликвидации задолженностей.

Промежуточная аттестация обучающихся проводится с целью выявления соответствия уровня теоретических знаний, практических умений, навыков и опыта деятельности обучающихся по дисциплине «Информатика и информационные технологии в профессиональной деятельности» требованиям федерального государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования по направлению подготовки (специальности) 031001 Правоохранительная деятельность в форме зачета и экзамена.

Зачет проводится на первом курсе обучения в первом семестре (очная форма обучения) после завершения изучения соответствующих разделов дисциплины в объеме рабочей программы учебной дисциплины.

Экзамен проводится на первом курсе обучения во втором семестре (очная форма обучения), на первом курсе обучения (заочная форма обучения) после завершения изучения соответствующих разделов дисциплины в объеме рабочей программы учебной дисциплины.
Форма проведения зачета и экзамена определяется кафедрой (устный – по билетам или путем собеседования по вопросам; письменная работа, тестирование, коллоквиум и др.).

Оценка по результатам зачета носит недифференцированный характер: зачтено / не зачтено, по результатам экзамена – отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно.
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