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1. Цели и задачи производственной практики
Цель производственной практики – приобретение необходимых практических навыков по освоению основного вида профессиональной деятельности (ВПД) и формирование  профессиональных компетенций (ПК) в сфере профессиональной деятельности в ходе освоения профессионального модуля ПМ 02 Выполнение работ по подключению к глобальным компьютерным сетям. С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе прохождения производственной практики  должен:

иметь практический опыт:

· Установки и настройки сетевого и серверного оборудования для подключения к глобальным компьютерным сетям (Интернет);

· Установки и настройки программного обеспечения для работы с ресурсами и сервисами Интернета;

· Диагностики и мониторинга параметров сетевых подключений, устранения простейших неисправностей и сбоев в работе.
уметь:

· Устанавливать и настраивать подключения к Интернету с помощью различных технологий и специализированного оборудования;

· Осуществлять выбор технологии подключения и тарифного плана у провайдера доступа в сеть Интернет;

· Устанавливать специализированные программы и драйверы, осуществлять настройку параметров подключения к сети Интернет.

· Осуществлять диагностику подключения к сети Интернет;

· Осуществлять управление и учет входящего и исходящего трафика сети;

· Интегрировать локальную компьютерную сеть в сеть Интернет;

· Устанавливать и настраивать программное обеспечение серверов сети  Интернет, в том числе web-серверов и серверов электронной почты;

· Вести отчетную и техническую документацию
2. Организация производственной  практики 
2.1 Сроки проведения практики. 

Проведение производственной практики предусматривается на 3-м курсе в 1 семестре и составляет 108 часов.
2.2  Базы практики

Основными базами прохождения производственной практики является ряд предприятий различной формы собственности, с которыми колледж согласовал все вопросы оформления и обеспечения студентов-практикантов.

Разрешается студенту лично найти организацию и объект практики, соответствующие требованиям учебного заведения и программе практики, представляющие интерес для практиканта, профиль работы которых отвечает приобретаемой специальности.

Материально-техническое обеспечение производственной практики осуществляется организацией, принимающей студентов на практику. 

В течение всего периода практики на студентов распространяются:

-           требования охраны труда;

-           трудовое законодательство Российской Федерации, в том числе в части государственного социального страхования;

-           правила внутреннего распорядка принимающей организации.

Профильные организации должны быть оснащены современным программным и аппаратным компьютерным обеспечением, а также располагать достаточным количеством квалифицированного персонала, необходимым для обучения студентов.
2.3  Обязанности руководителей практики

Организацию и руководство преддипломной практикой осуществляют руководители практики от образовательного учреждения и от организации.

Руководитель практики от колледжа:
1) совместно с заместителем директора по УПР участвует в распределении студентов по базам практики и обеспечивает проведение в колледже подготовительных мероприятий, связанных с отбытием студентов на практику;

2) несет ответственность за качественное прохождение практики и строгое соответствие ее программе;

3) согласовывает с руководителем практики от предприятия рабочие места и календарный план прохождения студентами практики;

4) при необходимости оказывать методическую помощь руководству принимающей организации или руководителям практики от производства;

5) контролирует обеспечение студентам-практикантам нормальных условий труда со стороны администрации учреждения, где проходит практика;

6) консультирует студентов в период практики по теоретическим и практическим вопросам;

7) выезжает на места практики в соответствии с утвержденным графиком;

8) следит за составлением студентами отчета о практике, рецензирует отчет;

9)  принимает зачеты по практике и оценивает результаты освоения практики с оформлением зачетной ведомости;

10)   готовит предложения по совершенствованию практики.

11)   представляет заместителю директора по УПР дневников и отчетов по практике

Руководитель практики от производства:
1)  корректирует совместно с руководителем практики от колледжа график прохождения практики студентами;

2) несет ответственность за своевременное ознакомление студентов-практикантов с положениями об охране труда и техники безопасности;

3) обеспечивает студентам в период практики нормальные производственные условия;

4) руководит повседневной работой студентов;

5) составляет отзывы о работе практикантов (производственную характеристику)

3. Оформление результатов практики 

На протяжении всего периода работы в организации студент должен в соответствии с заданием собирать и обрабатывать необходимый материал, а затем представить его в виде оформленного отчета по практике своему руководителю. 
В ходе практики студенты ведут дневник с обязательной ежедневной записью о проделанной работе. Составление отчета о практике ведется одновременно по данным дневника  в соответствии с планом и программой практики. Из содержания дневника должны быть видны: проделанная за каждый день работа, техническая характеристика объекта работы. 
Отчет готовится в течение всей практики. Для окончательного оформления и редактирования отчета студентам отводится последние 2-3 дня производственной практики. 
Отчет должен представлять систематическое изложение изученных и выполненных работ со схемами, чертежами и эскизами, сделанными аккуратно. Основу содержания отчета должны составлять личные, самостоятельные наблюдения, критический анализ, сопоставление и оценка действующих технических средств, процессов и организации работ, выводы и заключения. Отчет студента по практике должен включать текстовой, графический и другой иллюстративный материал. 
Дневник и отчет должны быть полностью закончены на месте практики и там же представлены для заключения и отзыва руководителям производственной практики от предприятия. 
Отчет в обязательном порядке должен содержать следующие документы:

-  договор о зачислении на практику с печатями предприятия;

-  дневник, в котором студент должен с первого дня практики вести записи о выполняемой ежедневно работе в профильной организации.  Записи в дневнике заверяет руководитель производственной практики от предприятия;

- письменный отчет, отражающий выполнение задания по производственной практике 

- аттестационный лист.
4. Содержание практики
В ходе прохождения производственной практики студент должен проработать следующие вопросы:
1) Ознакомление с целями и задачами практики.
По данному вопросу студент должен знать:

-          сроки и место прохождение практики;

-          цель и задачи практики;

-          требования к прохождению практики;

-          время консультаций и сроки сдачи отчетных документов

2)  Ознакомление с инструкцией по охране труда, технике безопасности и пожаробезопасности при работе с вычислительной техникой.

 Студент должен ознакомиться:

-          с инструкциями на рабочих местах на предприятии;

-          со схемами аварийных выходов;

-          с местами нахождения пожарного инвентаря

3) Анализ технического оснащения предприятия компьютерной техникой; 
Студент должен:

-  ознакомиться с должностными инструкциями вычислительного центра или соответствующих отделов;

-  провести анализ структуры вычислительного центра/отдела;

- провести анализ технических возможностей компьютерной техники в подразделении;

-  ознакомиться с типами и конфигурацией компьютеров и оргтехники, задействованных на предприятии;

-   знать архитектуру сети на предприятии;
-   способы подключения к глобальной сети Интернет.
4)  Анализ программного обеспечения предприятия.

 Студент должен ознакомиться:

-  существующими системами защиты данных;

-  с операционной системой, установленной на предприятии;

- провести анализ возможности работы операционной системы для реализации дипломного проекта;

5) Обоснование выбора задачи для автоматизации.
Студент должен:

-  проанализировать исходные данные и предложить способы подключения к глобальным сетям предприятия в рамках темы производственной практики;

6) Постановка профессиональной задачи
 Студент должен:

-     обследовать предметную область поставленной профессиональной задачи; 

-  выделить информационные объекты, необходимые для решения профессиональной задачи;

7)  Технология решения поставленной задачи

Студент должен:

-   знать этапы решения задачи

-  разработать способы подключения к глобальным сетям по требованию заказчика;

- разработать сопроводительную документацию к программным продуктам и драйверам работы в сети
- предложить варианты обучения персонала по работе с программными продуктами и драйверами работы в сети.
5. Календарный план прохождения практики
	№
	Тема
	Срок выполнения

	1
	Ознакомление с производственно-хозяйственной деятельностью предприятия (организации), в том числе ознакомление с инструкцией по охране труда, технике безопасности и пожаробезопасности при работе с вычислительной техникой
	1 день (6 часов)

	2
	Составление документации на существующие способы подключения в сеть Интернет предприятия, схематично общую сеть, подробно одного из помещений
	5 дней (30 часов)

	3
	Выполнение работы по подключению к сети Интернет, если такие работы производятся на предприятии
	2 дня (12 часов)

	4
	Проведение тестирования локальной сети или отдельных ее фрагментов, подключения к сети Интернет
	3 дня  (18 часов)

	5
	Составление документации на существующее подключение к сети Интернет
	2 дня (12 часов)

	6
	Создание и настройка подключения компьютера к сети Интернет
	2дня (12 часов)

	7
	Установка специализированное программное обеспечение: браузер, антивирус, мессенджер и т.д.
	1 день (6 часов)

	8 
	Оформление отчета
	2 дня (12 часов)


Результаты работы над каждой темой должны быть отражены в отчете и дневнике практики.

6. Структура и содержание отчета по производственной практике

Отчет по производственной практике является одним из основных документов, определяющих качество прохождения практики. Текст отчета должен быть изложен четко и грамотно, с обязательными ссылками на используемые материалы, в приложении к отчету приводятся тексты программ, экранные формы и необходимые документы, конкретизирующие содержание основных разделов. 

Рекомендуемая структура отчета:  
1. Титульный лист (приложение 1). 

Руководитель практики от предприятия должен расписаться на титульном листе и поставить оценку. На подписи руководителя должна стоять печать предприятия, подтверждающая его подпись. 

2. Индивидуальное задание на практику (приложение 2). 

 В данном разделе описывается задание, выданное студенту руководителем практики. 

3. Введение. 

В разделе “Введение” указывают основную цель работы, ее актуальность, дают характеристику разрабатываемых вопросов, возможные пути их решения. 

4. Основная часть 

5. Заключение 

Заключение должно содержать краткие выводы о проделанной работе. 

6. Список литературы 

Источники литературы, на которые есть ссылки в отчете. 

7. Приложения 

 Распечатки программ и/или экранных форм и результаты их работы. 

Содержание основной части отчета
В основной части отчета должны быть отражены результаты выполнения основных этапов работ. В отчет должны войти следующие разделы:
1. Описание предприятия, его деятельности, структуры.

2. Описание существующих способов подключения в сеть Интернет предприятия.
3. Описание работы по подключению к сети Интернет. Результаты можно представить в виде таблицы (таблица 1). Также можно привести схему вычислительной сети предприятия или подразделения, в котором проходит практика.
Таблица 1 – Пример подключаемого к сети ПК.
	Конфигурация ПК (процессор, память, жесткий диск, видеоподсистема) или вид периферийного устройства
	Способ подключения к сети Интернет
	Скорость соединения

	Intel Pentium Dual-Core G2020 2.9GHz/3 MB

DDR3 4Gb 1333 МГц
HDD 500 Гб
GeForce GT610 1Гб
	ADSL - модем
	6 Мбит/с


4. Проведение тестирования локальной сети или отдельных ее фрагментов, подключения к сети Интернет с помощью сетевых утилит. Результаты можно представить в виде таблицы (таблица 2).

Таблица 2 – Пример перечня сетевых утилит
	Наименование ПО
	Назначение
	Результат

	Colasoft Ping Tool
	Тестирование пингов сети
	От 7 до 40

	Ping-Terminal
	Тестирование пингов сети
	От 9 до 47

	…
	
	…


5. Составление документации на существующее подключение к сети Интернет. В данном разделе на основании анализа деятельности предприятия, а также анализа используемого ПО и техники необходимо сделать выводы о том, какой вид подключения к сети Интернет наиболее оптимален для предприятия, чтобы повысить эффективность его работы. 
6. В данном разделе необходимо выполнить поставленную задачу, а именно:

- выбрать способ подключения к сети Интернет;

- подключить к сети Интернет один или группу ПК;

- настроить аппаратные средства ПК для работы в сети Интернет;
7. Установка специализированное программное обеспечения. В данном разделе описывается установка сетевого ПО, а именно:

- установка и настройка Интернет-браузера;

- установка и настройка сетевого антивируса;

- установка и настройка файр-вола;
- установка и настройка месенджера
7. Требования к оформлению отчета
Текст работы набирается в Microsoft Word, печатается на одной стороне листа формата А4. Шрифт Times New Roman; размер 14 пт; междустрочный интервал – полуторный, интервал сносок 1 (единичный); верхнее и нижнее поля – 20 мм; левое поле – не менее 30 мм и правое – 10 мм; абзац должен быть равен 1,25 см (5 знаков).

Страницы в работе нумеруют арабскими цифрами, с соблюдением сквозной нумерации по всему тексту. Номер проставляется в центре нижней части листа без точки в конце номера.

Титульный лист работы включается в общую нумерацию, но номер страницы на нем не проставляется.

Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, включают в общую нумерацию страниц пояснительной записки.

Заголовки структурных элементов работы ("СОДЕРЖАНИЕ", "ВВЕДЕНИЕ", "ЗАКЛЮЧЕНИЕ", "СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ")  располагают в середине строки без точки в конце и печатают заглавными буквами без подчеркивания. Каждый структурный элемент следует начинать с новой страницы.

Расстояние между заголовком раздела и заголовком подраздела — два интервала; между заголовком раздела и текстом, если заголовок подраздела отсутствует — два интервала. Расстояние между заголовком подраздела и текстом — один интервал; между текстом и заголовком подраздела — два интервала. Заголовки пунктов интервалами не выделяются. 

Заголовки подразделов, пунктов, подпунктов не должны выполняться в конце листа, необходимо, чтобы за ними следовало несколько строк текста.

 Текст основной части реферата, дипломной либо другой студенческой работы делят на разделы, подразделы, пункты и подпункты. Их обычно нумеруют в пределах всего текста, кроме приложений следующим образом: разделы – 1, 2, 3 и т.д., подразделы – 1.1, 1.2, 1.3 и т.д., пункты – 1.1.1, 1.1.2, 1.1.3, подпункты – 1.1.1.1, 1.1.1.2, 1.1.1.3 и т.д.

Заголовки разделов, подразделов, пунктов и подпунктов (для пунктов и подпунктов наличие заголовков необязательно) следует печатать с абзацного отступа с прописной буквы без точки в конце. Допускается выделение заголовков жирным шрифтом. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Переносы слов в заголовках не допускаются.

Оглавление должно охватывать все части и рубрики студенческой работы. Названия заголовков глав и пунктов в оглавлении перечисляются в той же последовательности и в тех же формулировках, как и в тексте работы.                               

Оглавление располагается после титульных листов. Названия глав набираются заглавными буквами, названия параграфов – строчными, размер шрифта – 14 пт. Номера глав обозначаются римскими цифрами, номера параграфов – арабскими. Обратите внимание: при оформлении оглавления абзацные отступы не устанавливаются.  Подчеркивать заголовки и переносить слова в заголовках нельзя.

Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, компьютерные распечатки, диаграммы, фотоснимки) следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. 

На все иллюстрации должны быть даны ссылки в работе. 

Иллюстрации, за исключением иллюстраций приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. 

Если рисунок один, то он обозначается «Рисунок 1». Слово «рисунок» и его наименование располагают посередине строки. Например:
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Рисунок 1 – Результат тестирования сетевой утилиты Wot Ping Clusters
Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Например, Рисунок А.3. 

При ссылках на иллюстрации следует писать «... в соответствии с рисунком 2» .
Таблицу следует располагать непосредственно после текста, где она упоминается впервые, или на следующей странице. Таблицу размещают таким образом, чтобы ее можно было читать без поворота работы или с поворотом по часовой стрелке. Содержимое таблицы может быть напечатано шрифтом 12 пт. 

На все таблицы должны быть ссылки в тексте работы. При ссылке следует писать слово «таблица» с указанием её номера. Таблицы должны иметь порядковую нумерацию. Каждая таблица должна иметь название, которое должно отражать ее содержание, быть точным и кратким. Название таблицы печатается тем же шрифтом, что и основной текст, и размещается над таблицей слева, без абзацного отступа через тире после номера таблицы.

Заголовки граф таблицы должны начинаться с прописных букв, подзаголовки – со строчных, если они составляют одно предложение с заголовком, и с прописных, если они самостоятельные. В конце заголовков точки не ставят. Разделять заголовки и подзаголовки граф таблицы диагональными линиями не допускается.

Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другой лист (страницу). При этом название таблицы и её номер указывают один раз над первой частью таблицы, над другими частями пишут «Продолжение таблицы» и указывают номер. Заголовок таблицы также помещают только над первой её частью. Не допускается размещение содержимого одной ячейки таблицы на двух страницах.

Пример оформления таблицы:
Таблица 1 – Название таблицы
	
	

	
	


Продолжение таблицы 3.1

	
	

	
	


Приложение оформляют как продолжение данного документа на последующих его листах или выпускают в виде самостоятельного документа. 

В тексте документа на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте документа. 

Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «Приложение», его обозначения и степени. Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой. 

Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. После слова «Приложение» следует буква, обозначающая его последовательность. 

Приложения должны иметь общую с остальной частью документа сквозную нумерацию страниц.
8. Порядок проведения зачета по производственной практике
Зачет по производственной практике проводится в форме защиты отчета в присутствии комиссии.
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