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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
Настоящие методические рекомендации по подготовке и защите выпускной квалификационной работы (далее – ВКР) по специальности  09.02.01 Компьютерные системы и комплексы разработаны в соответствии с требованиями Федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования по специальности 09.02.01 Компьютерные системы и комплексы.

Квалификационная характеристика техника по специальности 09.02.01 Компьютерные системы и комплексы предусматривает подготовку студентов к производственно-технологической, организационно-управленческой и эксплуатационной деятельности по разработке, модификации, адаптации, настройке и сопровождению вычислительной техники, компьютерных систем и программного обеспечения в качестве техника в организациях (на предприятиях) различной отраслевой направленности независимо от их организационно-правовых форм.

Методические рекомендации выполнены с учетом:

· Федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования по специальности 09.02.01 Компьютерные системы и комплексы;

· Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 16 августа 2013 года № 968;

· Положения о государственной итоговой аттестации выпускников БОУ СПО ВО «Тотемский политехнический колледж», утвержденного приказом от 20.09.2013 №315-а-ОД.

Методические рекомендации составлены с целью оказания помощи студентам очной формы обучения при выполнении выпускной квалификационной работы по специальности 09.02.01 Компьютерные системы и комплексы.

Задачами методических рекомендаций являются:
· дать необходимые рекомендации по структуре ВКР и содержанию основных ее разделов;
· оказать помощь студентам в выборе темы, подборе литературы и практических материалов;
· дать необходимые рекомендации по обобщению и систематизации материала, оформлению аналитических таблиц, формулировке выводов.

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Выполнение выпускной квалификационной работы является завершающим этапом подготовки специалистов в колледже. В соответствии с учебным планом по специальности 09.02.01 Компьютерные системы и комплексы студенты готовят выпускную квалификационную работу на 4 курсе обучения.

ВКР по содержанию должна соответствовать современному уровню развития информационных и телекоммуникационных технологий, аппаратных и программных средств вычислительной техники. Объем и степень сложности должны соответствовать теоретическим знаниям и практическим навыкам, полученным им в период обучения, а также в период прохождения учебной и производственной практики.

Процесс подготовки, выполнения и защиты выпускной квалификационной работы состоит из ряда последовательных этапов: 

· назначение руководителя; 

· выбор темы (приложение 1);

· выдача задания на дипломную работу (приложение 2); 

· анализ задания дипломной работы, определение цели, задач и концепции дипломной работы; 

· составление предварительного и развернутого плана, согласование с руководителем; 

· составление графика написания и оформления ВКР; 

· анализ литературы и интернет – источников по выбранной тематике; 

· систематизация и обобщение материала как результат работы над источниками, проведение исследований, написание программного кода, анализ полученных данных; 

· оформление текста дипломной работы в соответствии с требованиями, предъявляемыми к ВКР, и сдача его руководителю на проверку; 

· доработка текста по замечаниям руководителя; 

· письменный отзыв руководителя (приложение 3); 

· представление завершенной работы с отзывом руководителя на подпись заместителю директора по профессиональной подготовке и производственной деятельности;

· рецензирование ВКР (приложение 3); 

· подготовка к защите (разработка тезисов доклада для защиты, изучение отзыва руководителя и замечаний рецензента, создание презентации), предзащита;

· защита ВКР на заседании государственной аттестационной комиссии. 

Виды и сроки работы над ВКР
	№ п/п
	Вид работы
	Сроки исполнения

	1
	Обсуждение предварительных тем ВКР
	сентябрь-октябрь

	2
	Разработка задания на дипломную работу
	ноябрь

	3
	Сбор и анализ материалов по теме дипломной работе
	декабрь-февраль

	4
	Представление практической части ВКР в объеме 30% – 50%
	март-апрель

	5
	Представление отчета по преддипломной практике
	май

	6
	Представление практической части ВКР на 80% – 100%
	до 20 мая

	7
	Завершение работы над ВКР и представление на отзыв руководителю
	до 30 мая

	8
	Рецензирование
	до 15 июня

	9
	Представление презентации и доклада для защиты ВКР
	до 20 июня


1.1. Цели и задачи выпускной квалификационной работы
Целью ВКР является выявление готовности выпускника к осуществлению основных видов деятельности и соответствия уровня и качества подготовки выпускников требованиям федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования по специальности 09.02.01 Компьютерные системы и комплексы.
Задачи ВКР:

· самостоятельное выполнение студентом теоретической и практической частей дипломной работы, характерных для техника специальности 09.02.01 Компьютерные системы и комплексы;

· овладение методологией научно-практического поиска, обобщения и логического изложения материала;
· развитие личностного творческого потенциала студентов.

Студент при этом должен показать свой уровень подготовки, умение выбрать и обосновать решение стоящих перед ним проблем, навыки работы с технической и справочной литературой, умение применять вычислительную технику в своей деятельности. 
К защите ВКР допускаются студенты, не имеющие академических задолженностей, полностью завершившие теоретический курс обучения.
Студент является единоличным автором ВКР и несет полную ответственность за принятые в работе технические решения, за правильность всех вычислений, за качество выполнения и оформления, а также за предоставление ВКР к установленному сроку для защиты в государственную экзаменационную комиссию. 

1.2. Разработка и выбор тематики выпускной квалификационной работы 

Тема выпускной квалификационной работы подбирается руководителем или самим студентом. Выбранные темы согласуются с руководителем по написанию ВКР. Темы выпускных квалификационных работ предоставляются преподавателями общепрофессиональных дисциплин, профессиональных модулей, являющимися научным руководителями.

Закрепление тем ВКР (с указанием руководителей и сроков выполнения) оформляется приказом руководителя колледжа.

После утверждения темы ВКР она может быть изменена только дополнительным приказом директора, что допускается лишь в исключительных случаях. 

В качестве тем ВКР по специальности 09.02.01 Компьютерные системы и комплексы могут быть предложены исследования и разработки любого типа и назначения из области аппаратных и программных средств вычислительной техники, а также телекоммуникационных технологий.

Например, в качестве тематических направлений ВКР могут быть предложены следующие направления:

· разработка методики тестирования различных аппаратных средств;

· разработка методики внедрения и обслуживания различных программных технологий;

· проектирование и модернизация различных сетей.

Допускается совмещение в ВКР результатов самостоятельно проведенных экспериментов и измерений с результатами, полученными из независимых источников – электронных и печатных публикаций. В этом случае в работе должно быть проведено сопоставление собственных и независимых результатов и сделаны выводы.

Тематические направления ВКР:

· разработка проекта по модернизации аппаратных средств вычислительной техники; 

· разработка проекта корпоративной сети; 

· разработка проекта по обслуживанию и ремонту компьютерных узлов; 

· разработка тестирующих программ.

Тема ВКР должна:

· отвечать профилю студентов по будущей специальности 09.02.01 Компьютерные системы и комплексы и соответствовать квалификационным требованиям по направлению подготовки специалистов;

· являться актуальной, учитывать направления и проблематику современных исследований в области компьютерных систем и комплексов;
· являться перспективной, решать конкретные задачи, стоящие перед практикой техника по компьютерным системам и комплексам;

· учитывать разнообразие интересов преподавателей и студентов в области теории и практики по компьютерным системам и комплексам. 

Студентам предоставляется право выбора темы ВКР (приложение 1). Дипломная работа может быть логическим продолжением курсовой работы (проекта), идеи и выводы которой, реализуются на более высоком теоретическом и практическом уровне. В качестве составной части (раздела) ВКР может быть использована курсовая работа (проект).
2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

2.1. Структура выпускной квалификационной работы

Объем выпускной квалификационной работы должен составлять не менее 30, но не более 50 страниц печатного текста.

Дипломная работа по специальности среднего профессионального образования 09.02.01 Компьютерные системы и комплексы может носить опытно-практический, опытно-экспериментальный, теоретический, проектный характер.

ВКР опытно-практического характера имеет следующую структуру:

· введение, в котором раскрываются актуальность выбора темы, формулируются компоненты методологического аппарата: объект, предмет, проблема, цель и задачи работы и др.; 

· теоретическая часть, в которой содержаться теоретические основы изучаемой проблемы, кратко описываются возможные пути, по которым может развиваться решение проблемы; 
Например, при тестировании видеоадаптеров можно привести ссылки на независимые тестовые лаборатории, проводившие ранее подобные измерения, а также сделать обзор программ для тестирования. При проектировании сети можно перечислить альтернативные сетевые технологии, выбор одной из которых определит дальнейшее развитие решения задачи.

· практическая часть, должна быть направлена на решение выбранной проблемы и содержать пошаговое описание процесса практических мероприятий при решении поставленных задач с приведением снимков экранов тестовых программ, изображений тестируемых устройств, рисунков, наглядно поясняющих практические действия разработчика; здесь же необходимо отдельно останавливаться на тех моментах в работе, которые являются ключевыми, с точки зрения получения результатов;
· заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей практического применения полученных результатов;

· список литературы (не менее 25 источников);

· приложения.

ВКР опытно-экспериментального характера имеет следующую структуру:

· введение, в котором раскрываются актуальность выбора темы, формулируются компоненты методологического аппарата: объект, предмет, проблема, цель и задачи работы и др.; 

· теоретическая часть, в которой даны история вопроса, аспекты разработанности проблемы в теории и практике;

· практическая часть, в которой представлены план проведения эксперимента, характеристики методов экспериментальной работы, основные этапы эксперимента (констатирующий, формирующий, контрольный), анализ результатов опытно-экспериментальной работы;

· заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей практического применения полученных результатов;

· список литературы (не менее 25 источников);

· приложения.

ВКР теоретического характера имеет следующую структуру:

· введение, в котором раскрываются актуальность выбора темы, формулируются компоненты методологического аппарата: объект, предмет, проблема, цель и задачи работы и др.; 

· теоретическая часть, в которой даны история вопроса, аспекты разработанности проблемы в теории и практике, посредством глубокого сравнительного анализа литературы;

· заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей использования материалов исследования;

· список литературы (не менее 25 источников);

· приложения.

Содержанием ВКР проектного характера является разработка изделия или продукта творческой деятельности. По структуре данная выпускная квалификационная работа состоит из пояснительной записки, практической части и списка литературы. 

В пояснительной записке дается теоретическое, а в необходимых случаях и расчетное обоснование создаваемых изделий или продуктов творческой деятельности. Структура и содержание пояснительной записки определяются в зависимости от темы ВКР. Объем пояснительной записки должен составлять от 10 до 15 страниц печатного текста. 

В практической части даётся обоснование экономической целесообразности разработки данного проекта, созданные изделия или продукты творческой деятельности представляются в виде готовых изделий, чертежей, схем, графиков, диаграмм, серий наглядных пособий, компьютерных обучающих программ и презентаций и т.п. в соответствии с темой дипломной работы. 
2.2. Содержание выпускной квалификационной работы 
ВКР должна иметь текстовую часть, которая содержит:

1. Титульный лист.

2. Задание на дипломную работу.

3. Содержание.

4. Перечень условных обозначений.

5. Введение.

6. Основное содержание работы.

7. Заключение.

8. Список литературы.

9. Приложение.

Титульный лист является первой страницей работы и заполняется строго по определенным правилам. Образец оформления титульного листа представлен в приложении 4.
Перечень условных обозначений. Структурный элемент «Перечень условных обозначений» содержит перечень обозначений и сокращений, применяемых в данной работе. Запись обозначений и сокращений приводится в порядке их появления в тексте работы с необходимой расшифровкой и пояснениями.

Содержание – это перечень структурных элементов (разделов), составленных в той последовательности, в какой они представлены в работе. Их формулировки точно соответствуют содержанию работы, являются краткими, четкими и достоверно отражают её внутреннюю логику. В содержании указывается номер страницы, на которой находится начало раздела и т.д. Образец оформления содержания представлен в приложении 5.

Введение должно содержать область применения разработки, описание исходной ситуации, перечень основных вопросов, предполагаемых к рассмотрению, а также предполагаемые результаты разработки, измерений и т.д. Во введении обязательным является представление следующих компонентов научного аппарата исследования:
· обоснование актуальности темы исследования на основе анализа состояния дел в науке и практике, а также законодательных постановлений правительства, нормативных и методических материалов;

· характеристика проблемы, цели, объекта, предмета, гипотезы исследования; формулировка задач исследования.

Актуальность следует определять как значимость, важность, приоритетность выбранной темы. Актуальность исследования надо подтвердить положениями и доводами в пользу научной и практической значимости решения проблем и вопросов, обозначенных в дипломной работе.

Например:

Актуальность данной работы определяется растущей популярностью сети интернет, ростом числа пользователей сети, количеством сервисов и возможностей. Всё это представляет большие требования к разработке и выбору подходящего программного обеспечения, которое должно эффективно развиваться вместе с локальной компьютерной сетью.

Объект исследования – это тот факт, событие или явление, которое будет рассматриваться в ВКР.
Например:

Объект исследования является локальная компьютерная сеть.

Предмет исследования – это составляющая часть объекта исследования. Именно это является главной отличительной чертой предмета от объекта исследования. 
Например:

Предмет исследования – структура и функции локальной компьютерной сети.

Цели и задачи исследования содержат формулировки основной цели, которая видится в решении основной проблемы, то есть тот результат, который нужно достичь в ходе исследования. В соответствии с основной целью следует выделить и несколько задач, решение которых необходимо для достижения цели.
Например:

Цель работы состоит в анализе структуры и функций программного обеспечения локальных компьютерных сетей.

Для достижения данной цели были поставлены следующие задачи:

· дать характеристику локальным компьютерным сетям.

· исследовать структуру и функции программного обеспечения локальных компьютерных сетей.

· определить критерии выбора операционной системы локальных компьютерных сетей.

В самом общем смысле, гипотеза — это предварительное предположение (или начальная версия), подтверждение или опровержение которой является завершающим этапом дипломной работы.

Гипотезу, сформулированную во введении нужно доказать или опровергнуть в заключении. Действительно важно знать, что главным свойством гипотезы является её проверяемость.

Проверяется (подтверждается, доказывается или опровергается) гипотеза при помощи, полученной в ходе исследования информации, анализа имеющихся знаний, логики (для теоретических работ).
Например:

Гипотеза: если применять программное обеспечение, которое соответствует всем требованиям, то можно будет выявить, насколько программное обеспечение повысит уровень развития локальных компьютерных сетей.

Если работа имела практическую часть, то гипотеза проверяется на основе экспериментов, наблюдений, опросов и прочих эмпирических (практических) методов исследования, применённых в ходе написания дипломной работы.

Методы исследования – способы достижения определенной цели, совокупность приемов или операций практического или теоретического освоения действительности. Для решения конкретных задач исследования применяется множество исследовательских методов, которые группируются по различным признакам. Так, по уровню проникновения в сущность проблемы методы разделяются на две группы:

1.
Теоретические методы, служащие для изучения сущности изучаемого, раскрытия его внутренней структуры, источников происхождения, механизмов развития и функционирования. Назначение теоретических методов состоит не в том, чтобы установит факты и вскрыть внешние связи, а в том, чтобы объяснить, почему они существуют, чем обусловлено их существование, и выявить возможности их преобразования. К теоретическим методам исследования относятся: анализ, синтез, обобщение, интерпретация, классификация, сравнение и др.

2.
Эмпирические методы, обеспечивающие накопление, фиксацию, классификацию и обобщение исходного материала. К эмпирическим методам исследования относятся: экономико-математические методы, анализ документов, метод математической обработки данных и др.

Например:

Методы исследования – сбор, обобщение, систематизация и анализ полученной информации.

Теоретическая значимость исследования – обоснование своего подхода к решению проблемы, его насыщенность научными концепциями, теориями.

Практическая значимость исследования – это ответ на поставленные задачи исследования, а также выводы, предложения, практические рекомендации.

База исследования – где проводилось исследование (полное наименование учреждения), выборка.

Терминологический аппарат – выстраивание необходимого и достаточного категориального ряда ведущих понятий с последующим определением их содержания.

Введение должно занимать не более 3-4 страниц машинописного текста.
В теоретической части дается теоретико-методологическая оценка изучаемой проблемы, рассматриваются нормативная база и методологические аспекты объекта исследования. На основе изучения литературы и нормативно – правовых актов раскрываются роль и сущность изучаемой проблемы, необходимость и возможность ее углубленного анализа и реформирования с учетом современных требований, обосновывается выбор конкретных приемов работы студента, по раскрытию поставленных в ВКР задач. Дается краткая характеристика степени разработанности отдельных аспектов проблемы, указываются их недостатки и намечаются основные пути совершенствования. Объем и содержание основных подразделов зависят от особенности темы, её разработанности в теоретическом и методологическом плане, наличия нормативной базы. 
При изложении дискуссионных вопросов студент должен определить свое отношение к проблеме, согласиться с каким-либо автором или нет, обязательно аргументировать свою точку зрения. Изложение материала должно быть последовательным и логичным.
Раздел должен содержать вопросы документального оформления и учета соответствующей тематики. В нем должны быть примеры с пояснениями, примеры их практического применения. Каждый подраздел заканчивается выводом.
Практическая часть представляет результаты экспериментального исследования студента, обобщение опыта; сравнительный анализ состояния процесса, системы, тенденцией с выделением общего и единичного, а также методы исследования; моделирование эксперимента; обработку полученных результатов и их интерпретацию, обоснование экономической целесообразности разработки проекта в соответствии с темой ВКР.
Излагаемые основные вопросы темы необходимо обязательно иллюстрировать примерами, первичными документами, В разделе 2 необходимо делать ссылки на приложения.

Так же студент должен предложить свои рекомендации и предложения по выбранному объекту исследования. В этом же разделе необходимо раскрыть вопрос техники безопасности. Каждый подраздел заканчивается выводом.
Обоснование экономической целесообразности разработки проекта в соответствии с темой ВКР и определение экономической эффективности капиталовложений в проект студента включают в себя технико-экономическое обоснование разработки студента, проведение анализа уже существующих аналогичных разработок, определение экономического эффекта от ее использования.

Последовательно данную часть практической части ВКР можно представить следующим образом:

1. Организационно-экономическое обоснование проекта (определяется круг возможных покупателей (потребителей), сравнивается преимущества созданной разработки с имеющимися на рынке).
2. Расчет себестоимости.

Разработка любого устройства (программного продукта) требует определенных материальных, временных и трудовых затрат, а следовательно, должна соответственно окупаться.

2.1. Расчёт трудоёмкости
Трудоемкость характеризуется перечнем основных этапов и видов работ, которые должны быть выполнены в проекте. 

Примерные этапы работ: 

1. Разработка технического задания (ТЗ):

· получение ТЗ;

2. Подготовительный этап:

· сбор информации;

· выбор объектного построения программы;

· разработка общей методики создания продукта;

3. Основной этап:

· разработка основного алгоритма;

· создание интерфейса;

· отладка;

4. Завершающий этап:

· подготовка технической документации;

· сдача продукта.

Трудоемкость выполнения работы по проекту носит вероятностный характер.

Расчет трудоемкости рекомендуется выполнить в табличной форме (Таблица 1). 

Таблица 1

Расчет трудоемкости

	Виды работ
	Трудоёмкость, дн.

	Получение ТЗ
	

	Сбор информации и ознакомление с предметной областью
	

	Выбор объектного построения программы
	

	Разработка общей методики создания продукта
	

	Разработка основного алгоритма
	

	Создание интерфейса 
	

	Отладка
	

	Подготовка технической документации
	

	Сдача продукта
	

	Итого
	


2.2. Расчёт затрат на материалы

Расчет стоимости основных материалов, затраченных на создание проекта, рекомендуется оформить в табличном виде (Таблица 2)

Таблица 2

Калькуляция стоимости основных материалов
	Наименование 
	Кол-во, шт.
	Цена ед., руб.
	Сумма, руб.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого 
	
	
	


2.3. Расчёт затрат на электроэнергию амортизации оборудования
Расчет затрат на электроэнергию и амортизацию оборудования следует проводить с учетом цены электроэнергии, цены и срока службы оборудования и трудоёмкости. 
2.4. Расчёт расходов на заработанную плату
На основе данных о трудоемкости и средней заработной плате по отрасли рассчитать основную заработную плату. 
2.5. Расчёт начислений на заработную плату
Начисления на заработную плату, в зависимости от категории плательщика, указанных в ФЗ № 212-ФЗ, рассчитываются по следующим ставкам (Таблица 3).
Таблица 3

Начисления на заработную плату

	Начисления на заработную плату
	Процент, %
	Сумма, руб.

	Пенсионный фонд (ПФ):

– страховая часть

– накопительная часть
	16

6
	

	Фонд социального страхования (ФСС)
	2,9
	

	Федеральный фонд обязательного медицинского страхования (ФФОМС)
	5,1
	

	Итого
	30
	


2.6. Расчёт себестоимости и цены разработки (программного продукта)
На основании полученных расчетов затрат, необходимо определить себестоимость проекта. Рекомендуется статьи затрат свести в таблицу 4. 

Таблица 4

Смета всех затрат

	Наименование статей затрат
	Сумма, руб.

	
	

	
	

	Итого
	


Далее необходимо определить цену разработки на основании подобных разработок на рынке, учитывая собственные издержки. 

3. Расчёт экономического эффекта (предполагаемая прибыль от реализации созданной разработки (программного продукта)).

Предполагаемая прибыль = Доход – Затраты.
В конце необходимо сделать вывод о целесообразности внедрения разработки. 
В заключении (как в форме синтеза наколенной информации) представляет концентрированное изложение всех выводов, научных и методических достижений, сделанных в дипломной работе. Также в заключении формулируются предложения, рекомендации по использованию полученных результатов на практике, намечаются (если это возможно) дальнейшие перспективы исследования темы.
Важнейшее требование к заключению – его краткость и четкость. Рекомендуемый объем заключения – от 1 до 2 страниц.

Допускается построение текста заключения как перечня наиболее значимых выводов, имеющихся в работе. Будет целесообразным соотнести сделанные в работе выводы с целями и задачами, которые автор сформулировал во введении.

Выводы, сформулированные в заключении, являются результатом проведенного исследования, поэтому они должны быть раскрыты и аргументированы в основной части. Нельзя формулировать выводы и предложения, по поводу которых в основной части исследование не проводилось.
Список литературы является структурным компонентом работы и помещается непосредственно после ее основного текста. Каждый литературный источник должен иметь отражение в содержании ВКР. Список литературы должен содержать перечень литературы, расположенный в виде списка в следующей последовательности:
1. официальные документы (постановления, методические рекомендации);

2. статистические сборники;
3. фамилии авторов или названий учебников (если нет авторов) в алфавитном порядке по первым буквам;
4. журналы, газеты.

Допускается привлечение материалов и данных, полученных по Интернет. В этом случае помимо названия и автора материала необходимо указать сайт и дату получения.
Поиск и отбор источников литературы является важным аспектом предварительной работы. Список используемых источников позволяет в значительной степени оценить качество исследования. Список литературных источников должен соответствовать характеру выпускной квалификационной работы. По каждому источнику указывают фамилию и инициалы автора, название труда, место издания, издательство, год издания, объем (количество страниц). В статьях, которые напечатаны в периодических изданиях, отмечаются фамилия и инициалы автора, название статьи или журнала, год издания и его номер или название и дата выпуска периодического издания.

При составлении списка использованной литературы следует строго придерживаться общепринятых стандартов ГОСТ 7.1.84 «Библиографическое описание документа. Общие требования и правила составления» (Приложение 6).
В приложения следует вносить вспомогательный материал, который при включении в основную часть работы загромождает текст.
Одновременно к работе прилагаются в заполненном виде все относящиеся к теме вспомогательные материалы к основному содержанию дипломной работы, которые необходимы для повышения наглядности излагаемых вопросов и предложений. К ним относятся промежуточные расчеты, таблицы дополнительных цифровых данных, схемы электрические структурные, схемы построения сети и другие иллюстрации вспомогательного характера. Материалы приложений освобождают основной текст от излишней детализации, затрудняющей его восприятие. В приложения могут быть вынесены таблицы, диаграммы, графики др. 
Приложения не входят в рекомендуемый объем ВКР.
Алгоритм действий по выполнению ВКР для исследований-разработок (примерный)
I.
Подготовительный этап.

1. Определение круга интересующих вопросов.
2. Предварительное изучение литературы по данному вопросу. Составление картотеки по результатам работы в библиотеке с каталогами, причем каждый источник оформляется на отдельной карточке. Анализ картотеки позволяет определить: а) достаточно ли изучена и описана данная тема, как широко используется в практике; б) глубоко ли раскрываются интересующие вопросы; в) согласен ли исследователь с интерпретацией в научной литературе интересующего его вопроса.

3. Выделение проблемы при наличии у исследователя положительного к ней опыта, способностей по ее изучению

4. Анализ состояния проблемы в науке и практике. Необходимо получить представление о том, что было сделано по изучаемому вопросу. При этом целесообразно сначала рассмотреть более обширные произведения (энциклопедические), где, как правило, находится перечень научной литературы по данной проблеме.

5. Определение темы исследования. Важно для себя определить, к какому типу работ будет относиться исследование: теоретическое, прикладное, разработки.

6. Выделение и анализ бытовых понятий по теме исследования.

7. Составление структуры ВКР.

8. Первичный вариант введения. Обоснование темы с указанием характеристик работы (объект, предмет, цель). Выдвижение ведущей идеи, замысла и гипотезы. Формулировка задач, методов исследования.

9. Изучение научной литературы по проблеме.

10. Установление исходных фактов и теоретических положений.

11. Распределение накопленного материала по структурным компонентам ВКР.

12. Написание теоретического раздела, в котором представлены научные положения, характеризующие объект исследования (содержание одного из параграфов раздела). Каждый параграф заканчивается выводами.

II.
Этап экспериментального исследования.

Для того чтобы провести обстоятельное изучение какого-либо явления или процесса, необходимо прибегнуть к эксперименту как к одному из надежных методов эмпирического исследования. Эксперимент состоит из трех этапов:

1.
Организационно-прогностический этап:

· определение проблемы и цели исследования;

· выбор предмета экспериментальной работы и теоретическое обоснование его проведения;

· формулировка гипотезы экспериментальной работы;

· определение методов и способов проведения экспериментальной работы;

· определение критериев и показателей оценки результатов эксперимента.

2.
Содержательно-процессуальный этап:

· разработка диагностического инструментария (методики анализа и др.);

· проведение констатирующего эксперимента с целью получения представления об исходном уровне исследуемого предмета с последующим анализом и обобщением экспериментальных данных; 

· моделирование обучающего эксперимента; цель – выяснить правильность предположений о средствах решения обозначенной проблемы;

· подготовка к осуществлению обучающего эксперимента: а) установление принципов моделирования; б) разработка программы (планирование, разработка методов, форм и средств проведения, разработка способов фиксации результатов эксперимента);

· обучающий эксперимент, предусматривающий: а) проведение формирующего эксперимента; б) корректировку модели программы, завершение эксперимента; в) формулирование промежуточных выводов;
· повторный контрольный эксперимент.

3. Аналитический этап:

· анализ продуктивности обучающего эксперимента по результатам двух констатирующих экспериментов;

· сверка аналитического материала с целью, задачами и гипотезой исследования;

· осмысление и аналитическое изложение материалов и выводов;

· оформление результатов анализа в таблицах, графиках и т.д.

III.
Завершающий этап. 

1. Компоновка подготовленных текстов в разделе.

2. Написание выводов к разделам. Соответствие выводов поставленным проблемам (цели – результаты, задачи – решение, гипотеза – подтверждение, методы – использование и т.д.). Составление заключения. 

3. Уточнение списка использованной литературы.

4. Оформление первого варианта ВКР, приложений. Включение иллюстративного материала в текст работы для того, чтобы сделать ее содержательной и убедительной. 

5. Окончательная доработка текста ВКР после проверки ее научным руководителем, литературная правка с целью достижения единства стиля изложения. 

6. Оформление окончательного варианта ВКР.

7. Проверка ВКР научным руководителем.

8. Защита ВКР.

Итак, руководствуясь системным подходом к анализу существующих проблем, целесообразно осуществить последовательно следующие действия:

· представить состав исследуемого процесса, явления, вычленив входящие в него элементы;

· дать теоретическое обоснование, на которое исследователь опирается, выделяя данные компоненты в процессе исследования; доказать, что предполагаемый состав компонентов является относительно целостным;

· описать генезис развития представлений о данном процессе; вскрыть причины, которые обеспечивают его развитие;

· рассмотреть изучаемый процесс с точки зрения разных наук – архитектуры ЭВМ, микропроцессорных систем, компьютерных систем и комплексов и других, опираясь на их достижения и закономерности, обеспечить более всесторонний подход к управлению данным процессом;

· вычленить из всех связей наиболее существенные, устойчивые, т.е. закономерные;

· разработать такой план управления процессом, который бы обеспечил учет его закономерностей и на этой основе достижение максимально возможных результатов;

· предусмотреть при управлении данным процессом единство планирования, организации, регулирования, стимулирования и контроля, т.е. завершенность управленческого цикла, дающего оптимальный результат. 

3. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

3.1. Общие требования к оформлению ВКР

Текстовая часть ВКР должна быть представлена в печатном виде на одной стороне листа белой бумаги (ГОСТ 2.105.95).

Работа должна быть оформлена средствами MS Office Word с применением следующих требований:
· формат текста: Word for Windows, формат страницы /А4/, междустрочный интервал – 1,5;

· шрифт: размер (кегль) – 14 с выравниваем по ширине; тип – Times New Roman;
· поля страницы: правое – 15 мм; левое – 30 мм; верхнее и нижнее – 20 мм;

· абзацный отступ должен быть одинаковым и равен по всему тексту 1,25 см;

· все страницы текста следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту, номер страницы проставляют в центре нижней части листа без точки. Первая страница текста нумеруется цифрой 3 (после титульного листа и содержания). Титульный лист и содержание включаются в общую нумерацию страниц, но номер страницы на них не проставляется. 

· иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, но не входящие в состав приложений, включается в общую нумерацию страниц ВКР.

3.2. Оформление рубрикаций текста ВКР 

Рубрикация текста ВКР представляет собой деление основного текста на составные части (разделы, пункты, список литературы, приложения), графическое отделение одной части от другой, а также использование заголовков, нумерации и т.д.
Рубрикация в работе отражает логику исследования, поэтому предполагает четкое подразделение текста на отдельные логически соподчинённые части. 
Требования к оформлению отдельных рубрикаций.

Разделы должны:

· иметь порядковую нумерацию в пределах всей ВКР;

· нумероваться арабскими цифрами;

· быть записанными с абзацевого отступа с выравниваем по центру, слово «Раздел» не пишется;

· печататься прописным полужирным шрифтом без подчеркивания; 

· в конце названия раздела точка не ставиться.

Пункты разделов должны:

· иметь нумерацию в пределах каждого раздела ВКР;

· номер пункта состоит из номеров раздела и пункта, разделенных точкой;

· нумероваться арабскими цифрами;

· быть записанными с абзацевого отступа с выравниваем по ширине;

· печататься строчным без выделения, без подчеркивания шрифтом;

· в конце названия пункта раздела точка не ставится.

Наименование разделов и пунктов располагают симметрично тексту. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Переносы слов в заголовках не допускаются.

Заголовки разделов и пунктов при печатании друг от друга следует отделять двумя интервалами. Отступ в один интервал выдерживается между названием пункта и последующим текстом. 

Слова «Введение», «Содержание», «Заключение», «Список литературы» следует писать прописным полужирным шрифтом без подчеркивания, с абзацевого отступа с выравниванием по центру, без точки в конце.

Каждый новый раздел, а также все основные структурные части ВКР (введение, содержание, заключение, список литературы, приложения) должны начинаться с новой страницы.
Приложения оформляют как продолжение ВКР на последующих его листах.

В тексте ВКР на все приложения должны быть ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте работы.

Приложения обозначают числами. После слова «Приложение» следует число, обозначающее его последовательность. 

Если в тексте одно приложение, оно обозначается «Приложение».

Требования к оформлению приложения. 
Каждое приложение:

· выполняется на листах формата А4;

· должно начинаться со слова «Приложение» и его порядкового обозначения;
· слово «Приложение» с порядковым обозначением печатается строчным нежирным шрифтом без подчеркивания, без точки в конце, первая буква - прописная, выравнивание по правому краю;
· каждое приложение должно иметь название;
· название приложения должно печататься строчным полужирным шрифтом без подчеркивания с прописной буквы, с абзацевого отступа с выравниваем по центру без точки в конце;
· слово «Приложение» и последующее название приложении друг от друга отделяются одним интервалом;
· название приложения от последующего текста отделяется одним интервалом.

Требования к оформлению списка литературы. 

Литературные источники следует группировать строго в алфавитном порядке. 

При составлении списка использованной литературы следует строго придерживаться общепринятых стандартов ГОСТ 7.1.84 «Библиографическое описание документа. Общие требования и правила составления» (Приложение 4).

Требования к оформлению ссылок на литературные источники.

При написании выпускной квалификационной рабаты студент обязан давать ссылки на автора и источник, откуда он заимствует материал или отдельные результаты исследований.

Существуют различные способы указания источников цитат в зависимости от их расположения в тексте:

· подстрочные примечания могут: а) указывать источник цитаты; б) отсылать к дополнительным источникам (например: см. стр. 4, 5, 16 настоящего пособия); в) приводятся дополнительные аргументации с включением цитат; г) распространяют мысли текста. Подстрочные примечания используются в тексте, когда ссылки нужны по ходу чтения. Применяются в статьях. Указываются в конце страницы под чертой, для связи их с текстом используют знаки сносок в виде цифры;

· внутритекстовые – источник указывается непосредственно в тексте вслед за цитатой;

· затекстовые – отсылка к пронумерованному списку литературы, помещенному в конце работы.

В ВКР употребляются затекстовые ссылки.

Ссылки на источник оформляются в квадратных скобках [ ].

Ссылки могут быть различными.

1. На источник в целом, который оформляется в виде номера из списка литературы и ставится после упоминания автора либо цитаты из работы.

Например: Ю. Н. Дроздов, Н. И. Смирнов [25] считают универсальным измерением ...

2. На определенные фрагменты источника. После номера источника из списка литературы ставится запятая, указывается страница, откуда берется цитата.

Например: Ю. Н. Дроздов, Н. И. Смирнов считают, что «универсальным измерением...» [25, с. 140].

3. Комплексная ссылка. При необходимости сослаться на положение, разделяемое рядом авторов, через точку с запятой [;] отмечаются все порядковые номера, под которыми указанные работы значатся в списке литературы.

Например: Исследованиями ряда авторов [15; 37; 61] установлено, что ...

4. Комбинированная ссылка. Ее применяют, когда надлежит указать страницы цитируемой работы в сочетании с общими номерами остальных источников, согласно списку литературы.

Например: Как видно из работ [18, с. 140; 38, с.122; 119, с. 42].

Представление отдельных видов текстового материала 

Требования к оформлению формул.

Формулы приводятся сначала в буквенном выражении, затем дается расшифровка входящих в них символов в той же последовательности, в которой они даны в формуле. Формулы следует выделять из текста в отдельную строку, выравнивание по центру. Формулы нумеруются в круглых скобках справа от нее арабскими цифрами. Каждую формулу необходимо отделять сверху и снизу одним интервалом. Прописные и строчные буквы, надстрочные и подстрочные индексы в формулах должны быть четко обозначены. Нумерация формул должна быть сквозной в пределах раздела (подраздела) дипломной работы. При ссылке в тексте на формулу указывают в скобках ее порядковый номер, например (1). 

Например:

Ч_н= Т_об/Н_рв , где                                                                (1)

Чн – численность работников, необходима для выполнения сервисного обслуживания и текущего ремонта ПК;

Тоб –  норма рабочего времени одного работника на планируемый год (2000 ч.);

Нрв – общие затраты времени на работы по сервисному обслуживанию средств вычислительной техники.

Иллюстрации.

Все иллюстрации (фотографии, ксерокопии, схемы, диаграммы, графики и т.д.) называются рисунком. 

Количество иллюстраций должно быть достаточным для понимания ВКР, располагаться они могут ближе к соответствующим частям текста.

В тексте ВКР на все иллюстрации должны быть ссылки.

Требования к оформлению списков. 

Маркированный список. Наиболее предпочтительным видом списков является маркированный список с маркировкой кружочком: «•». Знак маркировки должен находиться в положении начала красной строки. 
Пример оформления такого списка: 

Роль иерархического механизма управления выполняет интеллектуальный монитор, который:

· управляет функционированием системы; 

· определяет, когда и какие задачи должны быть выполнены; 

· выполняет функции интеллектуального конфигуратора, реализующего автоматическое построение функциональной схемы обработки информации на уровне отдельных компонент системы, в зависимости от возникающих на объекте задач; 

· реализует взаимодействие между компонентами системы, операторами и источниками данных. 

При этом текст в списке должен начинаться с маленькой (строчной) буквы, а заканчиваться – точкой с запятой (за исключением, конечно, последнего пункта в списке, заканчивающегося точкой).

Нумерованный список. Если необходимо использовать нумерованный список, то основные характеристики формата такого списка (положение нумератора, расположение и выравнивание текста) эквивалентны маркированному списку. 
Пример оформления такого списка: 

Роль иерархического механизма управления выполняет интеллектуальный монитор, который:

1. управляет функционированием системы; 

2. определяет, когда и какие задачи должны быть выполнены; 

3. выполняет функции интеллектуального конфигуратора, реализующего автоматическое построение функциональной схемы обработки информации на уровне отдельных компонент системы, в зависимости от возникающих на объекте задач; 

4. реализует взаимодействие между компонентами системы, операторами и источниками данных.

Требования к оформлению иллюстраций. 

Каждую иллюстрацию необходимо снабжать подрисуночной подписью, состоящей из следующих элементов:

· наименование графического сюжета, обозначаемого словом «Рисунок»;

· порядковый номер иллюстрации, который указывается арабскими цифрами без знака № перед цифрой и точкой после нее. Например: Рисунок 1;

· тематический заголовок, содержащий текст, с характеристикой изображаемого в наиболее краткой форме.

Подрисуночную подпись следует писать строчным шрифтом без выделения, первая буква графического сюжета и тематического заголовка - прописная, размер – 14 с выравниванием по центру без точки в конце.
Например:
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Рисунок 1. Схема работы локальных компьютерных сетей

В пределах текста иллюстрации следует нумеровать сквозной нумерацией. Если иллюстрация в пределах текса одна, то она не нумеруется. Допускается нумеровать иллюстрации в пределах главы. В этом случае номер иллюстрации состоит из номера главы и порядкового номера иллюстрации, разделённых точкой. Например: Рисунок 1.1.
Требования к оформлению таблиц. 

Таблицы применяются при оформлении цифрового или текстового материала для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Таблица представляет собой такой способ подачи информации, при котором цифровой или тестовый материал группируется в колонки, ограниченные одна от другой вертикальными или горизонтальными линейками.

Требования к оформлению таблиц. 

· таблицы в работе следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией, за исключением таблиц приложений;

· таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами;

· если в документе одна таблица, она не нумеруется;

· надпись «Таблица» помещают над правым верхним углом таблицы с указанием порядкового номера таблицы без знака № перед цифрой или точкой после нее;

· слово «Таблица» пишется с прописной буквы без подчеркивания и выделения шрифта;

· таблицы снабжаются тематическими заголовками, которые располагаются на последующей строке и предшествуют содержанию самой таблицы;

· название таблицы начинается с прописной буквы без подчеркивания и выделения шрифта с выравниванием по центру без точки в конце.

· название таблицы должно отражать ее содержание, быть точным, кратким;

· заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы, а подзаголовки граф – со строчной буквы. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставятся. Заголовки и подзаголовки граф указывают в единственном числе, при этом они должны быть максимально точными и простыми, выравнивание по центру;

· вертикальная графа «№ п/п» в таблицу не включается;

· вертикальная графа «Примечание» допустима лишь в тех случаях, когда она содержит данные, относящиеся к большинству строк в таблице;

· текст в таблице печатается 12 кеглем Times New Roman, междустрочный интервал – 1, выравнивание текста по ширине, за исключением заголовков и подзаголовков граф;

· если цифровые или иные данные в какой-либо строке таблицы отсутствуют, то ставится прочерк;
· если в конце страницы таблица прерывается и ее продолжение будет на следующей странице, в первой части таблицы нижнюю горизонтальную линию, ограничивающую таблицу, не проводят;
· при переносе таблицы на следующую страницу головку (название граф) следует повторить, над ней поместить слова «Продолжение таблицы 4». Если головка громоздкая, допускается ее не повторять. В этом случае пронумеровывают графы и повторяют их нумерацию на следующей странице;
· все приводимые в таблицах данные должны быть достоверны, однородны, сопоставимы, в основе их группировки должен лежать существенный признак;
· на все таблицы документа должны быть приведены ссылки в тексте ВКР, при ссылке следует писать слово «Таблица» с указанием ее номера;
· таблицу, в зависимости от ее размера, помещают под текстом, в котором впервые дана ссылка на нее, или на следующей странице, а при необходимости - в приложении к ВКР;
· таблицу следует размещать так, чтобы читать ее без поворота работы. Если такое размещение невозможно, таблицу располагают так, чтобы ее можно было читать, поворачивая работу по часовой стрелке;
· таблицы оформляются черными чернилами или тушью;
· таблицы, расположенные на отдельных листах, включаются в общую нумерацию страниц.
Например:

Таблица 1

Компоненты необходимые для создания компьютерной сети

	Компоненты
	Примечание

	Компьютеры, имеющие возможности для подключения к сети.
	Сетевая карта, которая есть в каждом современном ПК.

	Передающая среда или каналы связи.
	Кабельные, спутниковые, телефонные, и радиоканалы.

	Сетевое оборудование.
	Коммутатор или роутер.

	Сетевое программное обеспечение
	Входит в состав операционной системы или поставляется вместе с сетевым оборудованием


Общие требования к цитированию.

Цитирование не должно быть ни избыточным, ни недостаточным, так как это снижает уровень научной работы. При цитировании каждая цитата должна сопровождаться ссылкой на источник.

Источник цитаты. Им должно быть цитируемое издание (произведение), а не издание (произведение) другого автора, где цитируемый текст приведен в качестве выдержки.

При нескольких изданиях цитируемого источника рекомендуется выбирать наиболее авторитетное (например, академическое: полное собрание сочинений).

Цитирование по цитате (не по первоисточнику) запрещается. Допустимо в качестве исключения, если:

· первоисточник недоступен или его поиск затруднителен;

· цитируется публиковавшийся архивный документ, и воспроизведение текста по архивному первоисточнику может неравномерно придать цитированию характер архивного разыскания;

· цитируемый текст стал известен по записям слов автора и воспоминаниям другого лица.

При цитировании по цитате (в крайнем случае) ссылку следует начинать словами (Цит. по кн.) или (Цит. по ст.) с последующим указанием номера источника из списка литературы, откуда выписана цитата.

Условия смысловой точности цитирования.

1. Разрешается цитирование только логически законченного фрагмента текста, то есть цитирование с полнотой, которая гарантирует неизменность передачи смысла в источнике и цитате (без произвольного обрыва цитируемого текста, без выдергивания слов и фраз из контекста, когда они ведут к изменению смысла источника).

2. Допустимо ради экономии места отбрасывание ненужных для целей цитирования слов, когда это не влияет на смысл цитаты. Пропуск слов внутри цитаты обозначается многоточием.

3. При непрямом цитировании (при пересказе, изложении мыслей других авторов своими словами), что дает значительную экономию текста, следует быть предельно точным в изложении мыслей автора и корректным при оценке излагаемого.

Условия буквальной точности цитирования.

Цитата должна следовать источнику слово в слово, буква в букву, знак препинания в знак препинания, то есть должна приводиться в той грамматической форме, в какой она дана в источнике, с сохранением особенностей авторского написания.

Выделения в цитате.

Желательно сохранить форму выделения источника. С целью усиления значимости цитируемого текста, словосочетания, отдельного слова допускается изменение формы с обязательной оговоркой в поясняющем тексте, после которого ставится точка, затем указываются инициалы автора выпускной квалификационной работы. Поясняющий текст с инициалами помещают после цитаты и заключают в круглых скобках.

Если необходимо выразить отношение автора ВКР к отдельным словам или мыслям цитируемого текста, то после них ставят восклицательный знак или знак вопроса, которые заключают в круглые скобки. Например: Причину такого поведения автор видит в следующем: «Доверчивость к сторонникам проистекает у них из уважения к человеку: мало знакомые с лукавостями и двоедушием сами они мало допускают  его и других; во всяком другом они склонны видеть себя».

Место кавычек.

Кавычки, указываемые на границы приводимого текста оригинала, ставят в начале и в конце цитаты независимо от ее размера и числа содержащихся в ней абзацев.

Рисунок кавычек.

1. Цитаты заключаются в кавычки такого же рисунка, что и применяемые в самом тексте в качестве основных.

2. Если внутри цитаты есть слова (словосочетания), в свою очередь заключенные в кавычки, то последние должны быть другого рисунка, чем кавычки, закрывающие и открывающие цитату (внешние кавычки – елочки « », внутренние – лапки " ").

Точка после кавычек, закрывающих цитату, переносится за ссылку, если последняя следует непосредственно за цитатой. Например: А. Н. Соколов пишет: «Непонимание есть отсутствие объединения» [с. 140].

Язык и стиль научного исследования

Языково-стилистическая культура ВКР позволяет судить об общей культуре ее автора.

Язык и стиль ВКР как часть письменной научной работы сложились под влиянием академического этикета, суть которого заключается в интерпретации собственной и привлекаемых точек зрения с целью обоснования научной истины.

Выпускная квалификационная работа должна быть написана технически и литературно грамотно в соответствии с нормами русского языка, формально-логическим способом изложения материала, в безличной форме (принято, установлено, выполнено). Допускается использование такие выражения, как «на наш взгляд», «по нашему мнению», а также «автор полагает».

Для научного текста характерна смысловая законченность, целостность и связанность. Важнейшим средством выражения логических связей здесь являются специальные функционально-синтаксические средства связи, указывающие:

· на последовательность развития мысли (вначале, прежде всего, затем, во-первых, во-вторых, значит, итак и др.);

· на противоречивые отношения (однако, между тем, в то время как, тем не менее);

· на причинно-следственные отношения (следовательно, поэтому, благодаря этому, сообразно с этим, вследствие этого, кроме того, к тому же);

· на переход от одной мысли к другой (прежде чем перейти к, обратимся к, рассмотрим, остановимся на, необходимо рассмотреть);

· на итог, вывод (итак, таким образом, значит, в заключение отметим, все сказанное позволяет сделать вывод, подводя итог, следует сказать).

В тексте документа не допускается:

· применять обороты разговорной речи;

· применять иностранные слова и термины при наличии равнозначных слов и терминов в русском языке;

· применять произвольные словообразования;

· применять местоимения «что-то», «кое-что», «что-нибудь» в силу неопределенности их значения;

· применять сокращения слов, кроме установленных правилами русской орфографии, которые соответствуют государственным стандартам.

Употребление устойчивых общепринятых графических сокращений:

· после перечисления: т. е. (то есть), и т. д. (и так далее), и т. п. (и тому подобное), и др. (и другие), и пр. (и прочие);

· при ссылках: см. (смотри), ср. (сравни);

· при обозначении веков и годов: в. (век), вв. (века), г. (год), гг. (годы).

Не сокращают внутри предложения слова: «другие», «тому подобное», «прочие». Не допускается сокращение слов: «так как» (т. к.), «так называемый» (т. н.), «формула» (ф-ла).

Буквенные аббревиатуры должны соответствовать утвержденным стандартам и другим имеющимся нормативным документам.

Правила и формы выполнения должны соответствовать ГОСТ 2.106-96 «ЕСКД. Текстовые документы» и ГОСТ 2.105-95 «ЕСКД. Общие требования к текстовым документам».

Единицы физических величин следует приводить в международной системе СИ по ГОСТ 8.417-81.

Таблицы, формулы, чертежи, рисунки, схемы, диаграммы включают в документ в случае необходимости, если они раскрывают основное содержание документа. Все чертежи графической части должны выполняться при строгом соблюдении требований стандартов Единой системы конструкторской документации (ЕСКД), стандартов Системы проектной документации для строительства (СПДС) и др. нормативных документов. Каждый вид и тип схем выполняется согласно установленным для них ГОСТам. Размеры условных графических обозначений элементов схем автоматизации определяет ГОСТ 2.247-68.

4. ПРЕДСТАВЛЕНИЕ И РЕЦЕНЗИРОВАНИЕ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
Завершенная ВКР (подписанная студентом) представляется студентом научному руководителю, который фиксирует день сдачи ВКР. Затем научный руководитель пишет отзыв на ВКР. После этого с работой знакомится рецензент и дает на ее рецензию.
Представленный текст ВКР (с отзывом научного руководителя, рецензией, приложениями) должен быть сброшюрован. 
Копия отзыва вручается студенту не позднее, чем за неделю до защиты ВКР.
Выполненные квалификационные работы рецензируются специалистами из числа работников образовательной организации, либо профильных организаций, предприятий, учреждений.
Рецензенты ВКР назначаются приказом директора колледжа в образовательных организациях не позднее 1 месяца до защиты ВКР.
Рецензия должна включать:

· заключение о соответствии выпускной квалификационной работы заданию на неё;

· оценку качества выполнения каждого раздела выпускной квалификационной работы;

· оценку степени разработки новых вопросов, оригинальности решений (предложений), теоретической и практической значимости работы;

· оценку выпускной квалификационной работы. 

На рецензирование одной выпускной квалификационной работы колледжем предусматривается не менее 5 академических часов сверх сетки часов учебного плана. 

Содержание рецензии доводится до сведения студента не позднее, чем за три дня до защиты выпускной квалификационной работы. 

Внесение изменений в выпускную квалификационную работу после получения рецензии не допускается. 

Заместитель директора по профессиональной подготовке и производственной деятельности при наличии положительного отзыва руководителя и рецензии решает вопрос о допуске студента к защите и передаёт выпускную квалификационную работу в Государственную экзаменационную комиссию.

За несколько дней до защиты с содержанием ВКР знакомится председатель Государственной экзаменационной комиссии.

В день защиты ВКР передается в Государственную экзаменационную комиссию.
При написании отзыва и рецензии на ВКР необходимо:

4. дать общую характеристику ВКР, где следует отметить:

· актуальность темы и ее обоснованность;

· аргументированность мотивов выбора темы;

· содержательную правильность и логичность постановки вопросов данного исследования;

· количественную и качественную оценку использованных первоисточников;

· наличие и качество практики проведения экспериментов, уровень его теоретического осмысления и практической направленности;

· соблюдение студентами основных требований к структуре, содержанию и оформлению работы;

5. охарактеризовать содержание ВКР, оценить: 

· качество анализа литературы, всесторонность и глубину теоретического раскрытия сути проблемы;

· полноту и глубину представления в работе студента практического опыта, экспериментального материала, анализ с точки зрения теории вопроса, умение выработать практические рекомендации;

· систему мер, определенных автором для дальнейшего совершенствования процессов и качества управления ими;

· стиль изложения темы и его соответствие логике теоретико-практической направленности определенного автором круга вопросов;

· отношение автора к рассматриваемым вопросам, новизну мыслей, выраженных в его оценочных суждениях по изученной теме;

6. оценить уровень и качество раскрытия темы;
7. дать заключение о соответствии ВКР требованиям государственной экзаменационной комиссии к содержанию и оформлению ВКР.

5. ПОРЯДОК ЗАЩИТЫ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
Все вопросы организации, процедуры защиты ВКР и работы Государственной экзаменационной комиссии регламентируются Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 16 августа 2013 года № 968; Положением о государственной итоговой аттестации выпускников БОУ СПО ВО «Тотемский политехнический колледж», утвержденного приказом от 20.09.2013 №315-а-ОД.

Защита выпускных квалификационных работ проводится на открытом заседании Государственной экзаменационной комиссии. 

Выступление на защите – это раскрытие положений, выносимых на защиту, их аргументация и доказательность.
На защиту выпускной квалификационной работы отводится до 1 академического часа (45 минут). Процедура защиты включает:
· доклад студента (не более 10 – 15 минут);

· чтение отзыва;

· чтение рецензии (для ВКР, выполненных по специальностям среднего профессионального образования) (приложение 5);

· вопросы членов комиссии;

· ответы студента. 

Доклад студента на защите целесообразно составить из следующих частей.

1. Вводная часть должна основываться на основных разделах «Введения»: актуальность, проблема, цель работы, задачи и т.д. 

2. Содержание работы должно раскрывать сущность рассматриваемой проблемы, позиции ученых и оценочные суждения авторов по основным аспектам данной проблемы; анализ и оценка практического опыта решения указанной проблемы с позиции теории вопроса; пути совершенствования деятельности специалиста по компьютерным системам и комплексам, определение перспективных линий для реализации на практике полученных результатов.

3. В заключении необходимо привести материал в сокращенном виде, а также дать самооценку результатов и качества ВКР.

Выступление не должно выключать теоретических положений, заимствованных из литературных или нормативных документов, так как они не являются предметом защиты. 
Особое внимание сосредоточить на собственных разработках.
Желательно во время выступления продемонстрировать свободное владение материалом, а не ограничиваться лишь только чтением по заготовленному листу. Построение фраз должно быть логичным и доступным, с этой целью: разделить текст на простые предложения, что облегчит для аудитории восприятие материала; избегать использования в тексте малознакомых аудитории слов. В настоящее время достаточно широко используется мультимедийная презентация полученных результатов исследования. 
Целесообразно подготовить письменные ответы на вопросы, замечания, пожелания, которые содержаться в отзыве и рецензии на ВКР. Это позволит студенту более глубоко раскрыть свой подход к рассматриваемой проблеме. 
В заключительном слове студент получает возможность разъяснить положения, которые вызвали возражения, прокомментировать замечания, высказать слова благодарности в адрес тех лиц, которые оказывали помощь и поддержу в подготовке ВКР. 

6. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ КАЧЕСТВА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

При определении итоговой оценки по защите ВКР учитываются: доклад выпускника, оценка рецензента, отзыв руководителя, ответы на вопросы. 

Оценка процедуры защиты ВКР:

· качество доклада (композиция, полнота представления работы, убежденность автора);

· культура научной речи: точность, ясность, краткость;

· объем и глубина знаний по предмету исследования, эрудиция, использование междисциплинарных связей;

· навыки публичного выступления: манера общения, умение использовать наглядные пособия, способность заинтересовать слушателей;

· качество оформления демонстрационных материалов;

· ответы на вопросы: полнота, аргументированность, убежденность;

· деловые и волевые качества докладчика: ответственное отношение к работе, стремление к достижению высоких результатов, готовность к дискуссии и сотрудничеству.

Ход заседания Государственной экзаменационной комиссии протоколируется. Протоколы заседаний Государственной экзаменационной комиссии подписываются председателем, заместителем председателя, ответственным секретарём и членами комиссии. 

Выпускные квалификационные работы студентов, обучающихся по специальностям среднего профессионального образования, оцениваются по пятибалльной системе:

· «5» ставится за выпускную квалификационную работу, содержащую глубокое, логичное и полное раскрытие темы, отличающуюся самостоятельностью, пониманием, владением теоретическим материалом, опирающуюся на практический опыт студента; оформление полностью соответствует предъявленным требованиям;
· «4» ставится за выпускную квалификационную работу, содержащую последовательное изложение основных вопросов темы, знание теоретического и практического материала, работа отличается достаточной обоснованностью выводов и обобщений, но содержит некоторые неточности в изложении материала; оформление соответствует предъявленным требованиям.

· «3» ставится за выпускную квалификационную работу в основном раскрывающую содержание темы, отличающуюся схематичностью, неглубоким и недостаточным раскрытием темы, нарушением последовательности; работа содержит отдельные неточности в раскрытии темы; работа недостаточно выразительна, но грамотно оформлена и в целом в соответствии с требованиями.

· «2» ставится в том случае, если работа не соответствует ни одному из вышеуказанных требований.

Студенты, выполнившие выпускную квалификационную работу, но получившие при защите оценку «неудовлетворительно», имеют право на повторную защиту. В этом случае Государственная экзаменационная комиссия может признать целесообразным повторную защиту студентами той же выпускной квалификационной работы, либо вынести решение о закреплении за ним новой темы выпускной квалификационной работы и определить срок повторной защиты, но не ранее, чем через шесть месяцев. 

Студенту, получившему оценку «неудовлетворительно» при защите выпускной квалификационной работы, выдаётся академическая справка установленного образца. Академическая справка обменивается на диплом в соответствии с решением Государственной экзаменационной комиссии после успешной защиты студентами выпускной квалификационной работы. 

Приложение 1

Примерный перечень тем выпускных квалификационных работ 

по специальности 09.02.01 Компьютерные системы и комплексы

1. Применение программного обеспечения для WWW при работе в сети Интернет.
2. Внедрение в образование цифровых технологий с использованием локальной вычислительной сети.

3. Принцип построения и функционирования локальной вычислительной сети на предприятии.

4. Проектирование корпоративных сетей на базе операционной системы Windows.

5. Эффективность функционирования телекоммуникаций и пути их повышения в труднодоступных регионах.

6. Обеспечение безопасности в корпоративных компьютерных сетях специализированными программными средствами.

7. Анализ методов доступа к передающей среде в компьютерной сети БОУ СПО ВО «Тотемский политехнический колледж».

8. Технология использования комнференц-связи в компьютерных сетях.

9. Принцип построения и функционирования высокопроизводительной локальной сети на предприятии.

10. Мониторинг и анализ локальной сети БОУ СПО ВО «Тотемский политехнический колледж».

11. Анализ основных линий связи в компьютерной сети БОУ СПО ВО «Тотемский политехнический колледж».

12. Разработка проекта системы охлаждения системного блока ПК.

13. Внедрение различных средств обеспечения безопасности сети на предприятии.

14. Организация функционирования виртуальных компьютерных сетей.

15. Создание электронных образовательных ресурсов в среде Delphi, как средство повышения самостоятельности при изучении нового материала на уроках информатики.

16. Разработка проекта оптоволоконной линии передачи данных на базе БОУ СПО ВО «Тотемский политехнический колледж».

17. Внедрение систем электронного документооборота на предприятии.
18. Диагностика, техническое обслуживание и ремонт блока питания персонального компьютера.

19. Усовершенствование системы охлаждения персонального компьютера.

20. Диагностика жестких дисков персонального компьютера и устранение неисправностей. Методы восстановления информации.

21. Разработка систем передачи информации нового поколения.
Приложение 2

Образец оформления задания на дипломную работу
	РАССМОТРЕНО

на предметной (цикловой комиссии) математических и естественнонаучных дисциплин, информатики, технологии и экономики

Председатель________________

Протокол №_________________

«____»___________________2014 г.
	
	СОГЛАСОВАНО:

Заместитель директора по профессиональной подготовке и производственной деятельности

_______________ О.Г.Белозерова

«____»_______________2014 г.


ЗАДАНИЕ НА ДИПЛОМНУЮ РАБОТУ

студенту БОУ СПО ВО «Тотемский политехнический колледж»

Суханинский Алексей Васильевич
(Фамилия, имя, отчество)

Специальность: 09.02.01 Компьютерные системы и комплексы
Тема дипломной работы: «Анализ основных линий связи в компьютерной сети БОУ СПО ВО «Тотемский политехнический колледж»
Исходные данные к дипломной работе:

	· характеристика локальной сети;

	· характеристика линий связи в компьютерной сети;

	· перспективы развития.


Содержание задания (перечень вопросов, подлежащих разработке):
	Введение

	Раздел 1. Общие принципы построения и функционирования локальной сети

	1.1. Классификация и виды компьютерных сетей

	1.2. Топологии вычислительных сетей

	1.3. Линии связи и каналы передачи данных

	1.4. Типы построения сетей по методам передачи информации

	1.5. Сетевые операционные системы для локальных сетей

	Раздел 2. Анализ основных линий связи в компьютерной сети БОУ СПО ВО «Тотемский политехнический колледж»

	2.1. Анализ компьютерной сети БОУ СПО ВО «Тотемский политехнический колледж»

	2.2. Мероприятия по обеспечению информационной безопасности

	2.3. Анализ результатов и выводы

	2.4. Охрана труда


Перечень графических материалов (с указанием обязательных чертежей):

	· спецификация компьютерной сети БОУ СПО ВО «Тотемский политехнический колледж»;

	· план помещения и организации рабочих мест в компьютерной сети БОУ СПО ВО «Тотемский политехнический колледж».


Дата выдачи задания: 








2014 г.

Срок сдачи дипломной работы:






2014 г.

Студент: 
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Руководитель: 
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Приложение 3
Рекомендации по написанию отзыва и рецензии на ВКР по специальности
Руководитель ВКР пишет «Отзыв о выпускной квалификационной работе», в котором отмечается:

· соответствие содержания теме выпускной квалификационной  работы;

· характеристика проделанной работы;

· полнота раскрытия темы;

· теоретический уровень и практическая значимость работы;

· качество оформления.

Заканчивается отзыв словами: «…выпускная квалификационная  работа выполнена согласно установленным требованиям, заслуживает оценки «...» и может быть допущена к защите».
Рецензент анализирует представленный материал и пишет «Рецензию на выпускную квалификационную работу», в которой отражает:

· соответствие содержания выпускной квалификационной работы ее теме;

· актуальность и значимость темы;

· оценку основных результатов работы;

· практическую значимость, возможность внедрения результатов;

· имеющиеся недостатки работы по содержанию, изложению и оформлению материала.

Рецензия заканчивается словами: «... выпускная квалификационная работа выполнена согласно установленным требованиям и заслуживает оценки «...». Указание ученой степени, ученого звания, занимаемой должности, наименования учреждения обязательны как для научного руководителя, так и для рецензента.
Приложение 4

Образец оформления титульного листа ВКР 

по специальности 09.02.01 Компьютерные системы и комплексы
Бюджетное образовательное учреждение 

среднего профессионального образования

Вологодской области 

«Тотемский политехнический колледж»

Специальность 09.02.01 Компьютерные системы и комплексы
АНАЛИЗ ОСНОВНЫХ ЛИНИЙ СВЯЗИ В КОМПЬЮТЕРНОЙ СЕТИ БОУ СПО ВО «ТОТЕМСКИЙ ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ»
Выпускная квалификационная работа

Выполнил
студент 4 курса
413 группы 

(очная форма обучения) ___________ /А.В. Суханинский/

Научный руководитель -


Преподаватель: ____________/А.Н. Тихонова/

Рецензент: ____________/Н.В. Гудков/

Оценка __________________

Допущен к защите.

Заместитель директора по 

профессиональной подготовке и 

производственной деятельности

_________/О.Г. Белозерова/

(подпись)                       (ФИО)

« ____» _____________ 2015 г. 

Тотьма,
2015 г.

Приложение 5

Образец оформления содержания ВКР 

по специальности 09.02.01 Компьютерные системы и комплексы
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Приложение 6

Составление списка литературы
С целью унификации библиографических списков литературы следует использовать ГОСТ 7.1 – 2003 «Библиографическая запись. Биб​лиографическое описание. Общие требования и правила составления».

Рекомендуется представлять единый список литературы к работе в целом. В этом случае каждый источник упоминается в списке один раз, вне зависимости от того, как часто на него делается ссылка в тексте работы. Произведения одного автора расставляются в списке по заглавиям в алфавитном порядке.

При наличии в списке источников на других языках, кроме русского, образуется дополнительный алфавитный ряд в конце списка документов с единой нумерацией по всему списку.

Согласно правилам предусмотрены следующие элементы библио​графического описания:

· фамилия автора, инициалы;

· название;

· сведения, относящиеся к заглавию (сведения, уточняющие основное заглавие книги);

· сведения об ответственности (авторы, редакторы, составители);

· сведения о повторном издании;

· выходные сведения (место издания, название издательства, год издания);
· количественная характеристика (сколько страниц в книге).

Фамилия автора может отделяться запятой от инициалов, в начало записи выносится только один - первый автор, все авторы, в том числе и первый, повторяются в сведениях об ответственности.
Пример списка литературы

1. Вишневский В., Теоретические основы проектирования компьютерных сетей [Текст]/В. Вишневский, М.: Техносфера, 2010. 453 с.

2. Голицына О.Л., Программное обеспечение [Текст]/О.Л. Голицына, И.И. Попов, Т.Л. Партыка.  М.: Форум, 2012. - 933 с.

3. Гордеев А.В., Системное программное обеспечение [Текст]/А.В. Гордеев, Ю.А. Молчанов. С-Пб, 2011. 739 с.

4. Дэвид В. Чепмен, мл., Энди Фокс Брандмауэры Cisco Secure PIX Cisco® Secure PIX® Firewalls [Текст]/ М.: «Вильямс», 2012. 584 с.

5. Новиков Ю. В., Кондратенко С. В. Основы локальных сетей. [Текст]/ Курс лекций М.: Интернет-университет информационных технологий, 2010. 690 с.

6. Компьютерные сети: учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. образования / Е.О. Новожилов, О.П. Новожилов. ( 3-е изд., стер. (М.: Издательский центр «Академия», 2013. ( 224 с.
7. Норенков И.П., Трудоношин В.А. Телекоммуникационные технологии и сети. М.: Изд-во МГТУ им. Н.Э.Баумана, 2010. 705 с.
8. Олифер В.Г., Сетевые операционные системы [Текст]/В.Г. Олифер, Н.А. Олифер. – С-Пб.: Питер, 2009. 677 с.

9. Партыка, Т.Л., Операционные системы, среды и оболочки: учебное пособие [Текст] / Т.Л. Партыка.- М.: ИД «форум», 2011. 360с.

10. Таненбаум. Э., Компьютерные сети [Текст] / Э. Таненбаум. 4-е изд. С-Пб.: Питер, 2010. - 990 с. 
11. Таненбаум Э., Уэзеролл Д. Компьютерные сети[Текст]Э. Таненбаум. 5-е изд. С-Пб.: Питер, 2012. 960 с.

12. Таненбаум, Э., Современные операционные системы [Текст]/ Э. Таненбаум. – С-Пб.: Питер, 2011. 1040 с.

13. Уэнделл О., Компьютерные сети. Первый шаг. [Текст]/ Пер. С англ. М.: Вильямс, 2011. 520 с. 
14. Шафрин Ю. А., Основы компьютерной технологии. - М.: АБФ. 2014. 610 с.
Шиндер Д.Л., Основы компьютерных сетей. [Текст]/ Пер. с англ. М.: Вильямс, 2012. 220 с.

Приложение 7

Департамент образования Вологодской области

БОУ СПО ВО «Тотемский политехнический колледж»
Дневник
учебной практики
ФИО студента(ки)__________________________________________________
курс: четвертый
группа: 413
специальность 09.02.01 Компьютерные системы и комплексы
форма обучения: очная

Место прохождения практики: 

Лаборатория компьютерных сетей и телекоммуникаций.
Лаборатория сборки, монтажа и эксплуатации средств вычислительной техники.
Лаборатория цифровой схемотехники, микропроцессоров и микропроцессорных систем, периферийных устройств, технических средств информатизации, источников питания СВТ.
Лаборатория компьютерных сетей, технического обслуживания вычислительной техники и компьютерных сетей.
Сборочно-монтажная мастерская.
Тотьма
20___-20____ уч. год
ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ МОДУЛЬ

Техническое обслуживание и ремонт компьютерных систем и комплексов
Цели и задачи модуля – требования к результатам освоения модуля 
С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями студент в ходе освоения профессионального модуля должен:

иметь практический опыт:

· проведения контроля, диагностики и восстановления работоспособности компьютерных систем и комплексов;

· системотехнического обслуживания компьютерных систем и комплексов;

· отладки аппаратно-программных систем и комплексов;

· инсталляции, конфигурирования и настройки операционной системы, драйверов, резидентных программ;

уметь:

· проводить контроль, диагностику и восстановление работоспособности компьютерных систем и комплексов;

· проводить системотехническое обслуживание компьютерных систем и комплексов;

· принимать участие в отладке и технических испытаниях компьютерных систем и комплексов;

· инсталляции, конфигурировании и настройке операционной системы, драйверов, резидентных программ;

· выполнять регламенты техники безопасности;

знать:
· особенности контроля и диагностики устройств аппаратно-программных систем; 

· основные методы диагностики;

· аппаратные и программные средства функционального контроля и диагностики компьютерных систем и комплексов возможности и области применения стандартной и специальной контрольно – измерительной аппаратуры для локализации мест неисправностей СВТ;

· применение сервисных средств и встроенных тест-программ;

· аппаратное и программное конфигурирование компьютерных систем и комплексов;

· инсталляцию, конфигурирование и настройку операционной системы, драйверов, резидентных программ; приемы обеспечения устойчивой работы компьютерных систем и комплексов;

· правила и нормы охраны труда, техники безопасности, промышленной санита​рии и противопожарной защиты.

ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН

учебной практики 
	№ п\п
	Наименование темы
	Количество часов

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Итого: 


ИСТРУКТАЖ ПО ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ

	№ п/п
	Дата
	Краткое содержание

инструктажа
	Ф. И. О.

проводившего инструктаж, подпись
	Подпись студента

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


УЧЕТ ВЫПОЛНЕННОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТОМ ВО ВРЕМЯ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ
	Дата
	№п/п
	Содержание работ, используемое оборудование, материалы, чертеж, эскиз, схема
	Количество часов
	Самооценка
	Оценка, подпись руководителя практики
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


ХАРАКТЕРИСТИКА УЧЕБНОЙ И ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ СТУДЕНТА ВО ВРЕМЯ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

ФИО

Студент (ка) по специальности СПО 09.02.01 Компьютерные системы и комплексы

Успешно прошел (ла) учебную практику по профессиональному модулю

«Применение микропроцессорных систем, установка и настройка периферийного оборудования»
в объеме часов с «»ноября 2014г. по «»декабря 2014г. в лаборатории 
Лаборатория компьютерных сетей и телекоммуникаций

Лаборатория сборки, монтажа и эксплуатации средств вычислительной техники

Лаборатория цифровой схемотехники, микропроцессоров и микропроцессорных систем, периферийных устройств, технических средств информатизации, источников питания СВТ
Лаборатория компьютерных сетей, технического обслуживания вычислительной техники и компьютерных сетей

Сборочно-монтажная мастерская 

Виды и качество выполненных работ

	Виды и объем работ, выполненные студентов во время практики
	Качество выполнения работ в соответствии с технологией и (или) требованиями организации, в котором проходила практика. Освоение общих компетенций в период прохождения практики

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Дата «___» ______________20___г.

Подпись руководителя практики_________________(__________________)

Подпись заместителя директора 

по профессиональной подготовке и

производственной деятельности___________________(________________)

АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ ПО УЧЕБНОЙ ПРАКТИКЕ
	Студент
	______________________________

ФИО

	Специальность/профессия
	09.02.01 Компьютерные системы и комплексы

	Успешно прошел (ла) учебную практику по профессиональному модулю
	Техническое обслуживание и ремонт компьютерных систем и комплексов



	Сроки прохождения практики
	

	В объеме (час.)
	ч.

	В лаборатории
	лаборатории 
Лаборатория компьютерных сетей и телекоммуникаций.
Лаборатория сборки, монтажа и эксплуатации средств вычислительной техники.
Лаборатория цифровой схемотехники, микропроцессоров и микропроцессорных систем, периферийных устройств, технических средств информатизации, источников питания СВТ.
Лаборатория компьютерных сетей, технического обслуживания вычислительной техники и компьютерных сетей.
Сборочно-монтажная мастерская.

	Коды и наименование проверяемых компетенций


	Оценка

(освоена/ не освоена)

	ПК
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Рекомендации


	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Итоговая оценка по практике
	

	Дата
	

	Руководитель практики
	

	Заместитель директора по профессиональной подготовке и производственной деятельности
	


СОГЛАСОВАНО:


Заместитель директора по профессиональной подготовке и производственной деятельности ____________________/О.Г. Белозерова/


«_____»____________________2014 г.





РАССМОТРЕНО:


на заседании предметной (цикловой) комиссии математических и естественнонаучных дисциплин, информатики, технологии и экономики 


Протокол № 4 от «28»ноября 2014 года


Председатель предметной (цикловой) комиссии ___________/А.Н. Тихонова/�
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