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Общие положения

Результатом освоения профессионального модуля является готовность обучающегося к выполнению вида профессиональной деятельности Обработка отраслевой информации и составляющих его профессиональных компетенций, а также общие компетенции, формирующиеся в процессе освоения ОПОП в целом.

Формой аттестации по профессиональному модулю является экзамен (квалификационный). Экзамен состоять из нескольких аттестационных испытаний следующих видов:

- защита курсового проекта; оценка производится посредством сопоставления продукта проекта с эталоном и оценки продемонстрированных на защите знаний;

 - выполнение комплексного практического задания; оценка производится путем сопоставления усвоенных алгоритмов деятельности с заданным эталоном деятельности;

 - защита портфолио; оценка производится путем сопоставления установленных требований с набором документированных свидетельских показаний, содержащихся в портфолио.

- защита производственной практики; оценка производится путем разбора данных аттестационного листа (характеристики профессиональной деятельности студента на практике). С указанием видов работ, выполненных во время практики, их объема, качества выполнения в соответствии с технологией и требованиями организации, в которой проходила практика.

 Итогом экзамена является однозначное решение: «вид профессиональной деятельности освоен / не освоен».

Формы контроля и оценивания элементов профессионального модуля

	Элемент модуля
	Форма контроля и оценивания

	
	Промежуточная аттестация
	Текущий контроль

	МДК 01.01. Обработка отраслевой информации
	Экзамен
	· тестирование; 
· защита практических работ;

· защита курсового проекта

	УП
	Дифференцированный зачет


	· накопительная оценка результатов выполнения практических работ;

· защита отчета

	ПП
	Дифференцированный зачет
	Защита отчета

	ПМ 01. Обработка отраслевой информации
	Экзамен (квалификационный)


1. Результаты освоения модуля, подлежащие проверке на экзамене (квалификационном)
1.1. Профессиональные и общие компетенции 
В результате аттестации по профессиональному модулю осуществляется комплексная проверка следующих профессиональных и общих компетенций:

Таблица 1
	Профессиональные и общие компетенции, которые возможно сгруппировать для проверки
	Показатели оценки результата
	Тип задания;

№ задания


	Форма аттестации


	ПК1.1.   Обрабатывать статический информационный контент.
ОК 1.  Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес
ОК 2.  Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество
ОК 5 . Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности
	Статический контент обработан в соответствии:
1) если выбрано верное ПО;

2) с правилами допечатной подготовки;

4) с четкими правилами размещения объектов и их взаимосвязи;

5) с технологией передачи цвета оригинал макета;

6) с требованиями  поставленной задачи.

Формулировка области и объектов профессиональной деятельности техника-программиста по обработке отраслевой информации в соответствии с ФГОС по специальности 230701 Прикладная информатика (по отраслям);
Участие в профессиональных конкурсах, конференциях, проектах, выставках, фестивалях, олимпиадах
Верно, определены методы и способы, направленные на решение профессиональных задач;

Дана адекватная оценка эффективности и качества выбранных методов решения профессиональных задач.

Для обработки отраслевой информации использованы современные информационно-коммуникационные технологии в области образования

	ПЗ
проект

портфолио

ПЗ
	Экзамен (квалификационный)

	ПК 1.2.   Обрабатывать динамический информационный контент.

ОК 1.  Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес
ОК 3.  Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях

ОК 9.  Быть готовым к смене технологий в профессиональной деятельности

	Динамический контент обработан:

1) если выбрано верное ПО;

2) в соответствии с правилами записи файлов;

3) в соответствии с требованиями применения эффектов;

4) в соответствии с правилами конвертации аналоговых форматов в цифровые;

5) в соответствии с правилами видеосъемки;

6) в соответствии с правилами размещения титров и наложения музыки;

7) в соответствии с правилами редактирования и сохранения фильмов;

8) в соответствии с правилами озвучивания;

9) в соответствии с требованиями  поставленной задачей.

Формулировка области и объектов профессиональной деятельности техника-программиста по обработке отраслевой информации в соответствии с ФГОС по специальности 230701 Прикладная информатика (по отраслям);
Участие в профессиональных конкурсах, конференциях, проектах, выставках, фестивалях, олимпиадах
Верность принятия решения в нестандартной ситуации по решению проблем обработки статического и динамического информационного контента с  оценкой возможных рисков при его реализации;

Готовность использовать новые отраслевые технологии


	ПЗ
портфолио 

Портфолио

ПЗ
	

	ПК 1.3.  Осуществлять подготовку оборудования к работе.

ОК 6.  Работать в коллективе и команде, обеспечивать ее сплочение, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 7.  Ставить цели, мотивировать деятельность подчиненных, организовывать и контролировать их работу с принятием на себя ответственности за результат выполнения заданий

	Оборудование подготовлено в соответствии:

1) с требованиями подготовки оборудования к работе;

2) с принципами работы оборудования;

3) с правилами установки и конфигурирования;
Эффективность взаимодействия  с руководством, коллегами, клиентами при  обработке отраслевой информации

При  обработке отраслевой информации:

-  верно поставлены цели и  осуществлена мотивация подчиненных,

- эффективно  организована  работа с подчиненными, 

- верно выбраны методы контроля за качеством процесса обработки отраслевой информации;


	ПЗ

проект

портфолио
	

	ПК 1.4.  Настраивать и работать с отраслевым оборудованием обработки информационного контента.
ОК 4.  Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития
ОК 8.  Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации


	Оборудование настроено  и работает: 

1) в соответствии с техническими и эксплуатационными характеристиками

2) в соответствии с требованиями  поставленной задачей.
Отобранная на основе анализа и оценки информация позволяет ставить и решать  профессиональные задачи и задачи профессионального и личностного развития.

1) верно определены задачи профессионального и личностного развития;

2) план самообразования обоснован задачами профессионального и личностного развития и включает мероприятия по повышению квалификации;
	ПЗ
Проект

проект 


	

	ПК 1.5.  Контролировать работу компьютерных, периферийных устройств и телекоммуникационных систем, обеспечивать их правильную эксплуатацию.
ОК 2.  Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество
ОК 5 . Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности

ОК 10.  Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей)

	1) контроль работы компьютерных, периферийных устройств и телекоммуникационных систем проведен в соответствии с требованиями к их техническим характеристикам

2) обеспечение правильной  эксплуатации компьютерных, периферийных устройств и телекоммуникационных систем в соответствии с инструкцией по их применению

Верно определены методы и способы, направленные на решение профессиональных задач;
Для обработки отраслевой информации использованы современные информационно-коммуникационные технологии в области образования.

1) Эффективность использования полученных профессиональных знаний для исполнения воинской обязанности
2) Поддержание физической формы
	ПЗ
проект
	


К экзамену (квалификационному) по профессиональному модулю допускаются обучающиеся, успешно прошедшие промежуточную аттестацию по междисциплинарному курсу, учебной и производственной практик в рамках данного профессионального модуля.

1.2. «Иметь практический опыт – уметь – знать»

В результате изучения профессионального модуля обучающийся должен:

иметь практический опыт: 

· ПО1  обработки статического информационного контента;

· ПО2 обработки динамического информационного контента;

· ПО3  моделирования в пакетах прикладных программ трехмерной графики;

· ПО4  настройки и работы с отраслевым оборудованием обработки информационного контента;

· ПО5 осуществления контроля работы компьютерных, периферийных устройств и телекоммуникационных систем, обеспечение  их правильной эксплуатации;

· ПО6  подготовки оборудования к работе;

· ПО7  обучения пользователей работе с отраслевым оборудованием;

уметь:

· У1  осуществлять процесс допечатной подготовки информационного контента;

· У2  инсталлировать и работать со специализированным прикладным программным обеспечением;

· У3  работать в графическом редакторе;

· У4  обрабатывать растровые и векторные изображения;

· У5 работать с пакетами прикладных программ верстки текстов;

· У6 осуществлять подготовку оригинал-макетов;

· У7 работать с пакетами прикладных программ обработки отраслевой информации; 

· У8 работать с программами подготовки презентаций;

· У9 инсталлировать и работать с прикладным программным обеспечением обработки динамического информационного контента;

· У10 работать с прикладным программным обеспечением обработки экономической информации;

· У11 конвертировать аналоговые форматы динамического информационного содержания в цифровые;

· У12 записывать динамическое информационное содержание в заданном формате;

· У13 инсталлировать и работать со специализированным прикладным программным обеспечением монтажа динамического информационного контента;

· У14 осуществлять выбор средств монтажа динамического контента;

· У15 осуществлять событийно-ориентированный монтаж динамического контента;

· У16 работать в одном из пакетов трехмерного моделирования;

· У17 создавать трехмерные объекты и сцены;

· У18 осуществлять анимацию объектов и сцен;

· У19 работать с офисной техникой;

· У20 работать со специализированным оборудованием обработки статического и динамического информационного контента;

· У21 выбирать оборудование для решения поставленной задачи;

· У22 определять сроки и объем технического обслуживания оборудования;

· У23 осуществлять настройку и регулировку параметров оборудования;

· У24 устанавливать и конфигурировать прикладное программное обеспечение;

· У25 диагностировать неисправности оборудования с помощью технических и программных средств;

· У26 осуществлять мониторинг рабочих параметров оборудования;

· У27 устранять мелкие неисправности в работе оборудования;

· У28 осуществлять техническое обслуживание оборудования на уровне пользователя; 

· У29 осуществлять подготовку отчета об ошибках;

· У30 коммутировать аппаратные комплексы отраслевой направленности;

· У31 осуществлять пусконаладочные работы оборудования отраслевой направленности;

· У32 осуществлять испытание оборудования отраслевой направленности;

· У33 устанавливать и конфигурировать системное программное обеспечение;

знать:

· З1   основы информационных технологий;

· З2  технологии работы со статическим информационным контентом;

· З3  стандарты форматов представления статического информационного контента;

· З4  стандарты форматов представления графических данных;

· З5  компьютерную терминологию;

· З6 стандарты для оформления технической документации;

· З7 последовательность и правила допечатной подготовки;

· З8 правила подготовки и оформления презентаций;

· З9 программное обеспечение обработки информационного контента;

· З10 основы эргономики;

· З11математические методы обработки информации;

· З12 информационные технологии работы с динамическим контентом;

· З13 стандарты форматов представления динамических данных;

· З14 терминологию в области динамического информационного контента;

· З15 программное обеспечение обработки информационного контента.

· З16 принципы линейного и нелинейного монтажа динамического контента;

· З17 правила построения динамического информационного контента;

· З18 программное обеспечение обработки информационного контента;

· З19правила подготовки динамического информационного контента к монтажу;

· З20 особенности трехмерной графики и анимации;

· З21алгоритмы создания различных трехмерных объектов и сцен;

· З22 программное обеспечение создания трехмерных объектов;

· З23 терминологию трехмерного моделирования;

· З24 основы анимации объектов и сцен;

· З25технические средства сбора, обработки, хранения и демонстрации статического и динамического контента;

· З26 принципы работы специализированного оборудования;

· З27 режимы работы компьютерных и периферийных устройств;

· З28 принципы построения компьютерного и периферийного оборудования;

· З29 правила технического обслуживания оборудования;

· З30 регламент технического обслуживания оборудования;

· З31 виды и типы тестовых проверок;

· З32 диапазоны допустимых эксплуатационных характеристик оборудования;

· З33 принципы коммутации аппаратных комплексов отраслевой направленности;

· З34 эксплуатационные характеристики отраслевого оборудования;

· принципы работы системного программного обеспечения;

 2. Комплект оценочных средств

2.1. Требования к дифференцированному зачету по учебной и производственной практике

Общие положения

Дифференцированный зачет по учебной и производственной практике выставляется на основании данных аттестационного листа (характеристики профессиональной деятельности студента на практике) с указанием видов работ, выполненных обучающимся во время практики, их объема, качества выполнения в соответствии с технологией и (или) требованиями организации, в которой проходила практика. 

Уровень подготовки студентов при проведении практики оценивается решением – зачтено/не зачтено.

2.1.1. Виды работ практики и проверяемые результаты обучения по  профессиональному модулю

Учебная практика:

	Виды работ
	Коды проверяемых результатов (ПК, ОК, ПО, У)

	1. Осуществление процесса допечатной подготовки информационного контента
	ПК1.1, ОК1, ОК2, ОК5

	2. Инсталлирование и настройка  специализированного прикладного программного обеспечения:
	ПК1.1, ОК2, ОК5,  ПО1, У2

	3. Работа в графических  редакторах
	ПК1.1,  ОК2, ОК5,  ПО1, У3

	4. Обработка растровых и векторных изображений:
	ПК1.1, ОК2, ОК5,  ПО1, У4

	5. Работа с пакетами прикладных программ обработки отраслевой информации
	ПК1.1, ПК1.3, ПК1.4, ПК1.5, ОК4, ОК8, ОК7, ПО1, ПО3, У5, У7, У8 

	6. Инсталляция и работа с прикладным программным обеспечением обработки динамического информационного контента
	ПК 1.2, ПК 1.3, ПК 1.4, ПК 1.5, , ОК4, ОК8, ОК7, ПО2, ПО4, У9



	7. Конвертирование аналоговых форматов динамического информационного содержания в цифровые
	ПК1.2,  ОК1, ОК3, ОК9,  ПО1, У11



	8. Запись динамического информационного содержания в заданном формате:
	ПК1.2, ОК3, ОК9,  ПО1, У12


	9. Инсталляция и работа со специализированным прикладным программным обеспечением монтажа динамического информационного контента:

	ПК1.2, ПК1.4, ОК4, ОК8,  ПО2, ПО4, У13



	10. Осуществление выбора средств монтажа динамического контент:

	ПК 1.2, ОК3, ОК9,  ПО4, У14



Производственная  практика:

	Виды работ
	Коды проверяемых результатов (ПК, ОК, ПО, У)

	1.      Работа с отраслевым оборудованием обработки информационного контента
	ПК1.3, ПК1.4, ПК1.5, ОК6, ОК7, ОК8, ОК10 , ПО4- ПО7, У19- У33, 

	2.      Обработка статического нформационного контента

	ПК1.1, ОК1, ОК2, ОК5, ПО1, У1-У8

	3.      Обработка динамического нформационного контента
	ПК1.2, ОК1, ОК3, ОК9, ПО2, У9-У13

	4.      Монтаж динамического информационного контента

	ПК1.2, ОК3, ОК9, ПО2, У14-У18


2.1.2. Форма аттестационного листа (Характеристика профессиональной деятельности студента во время учебной практики)

Аттестационный лист
1. ФИО обучающегося / студента, № группы, специальность / профессия 

_________________,  ___ группа,  специальность _______________________________
2. Место проведения практики (организация), наименование, юридический адрес 

_________________________________________________________________________
3. Время проведения практики  ________________________
4. Виды и объем работ, выполненные обучающимся / студентом во время практики: 

	Виды работ
	Затраченное время
	Качество

	Инструктивное совещание по организации и ведению практики:

Изучение нормативно-правовых документов, определяющих порядок прохождения учебной практики студен​тами:

ФГОС СПО по специальности 230701 Прикладная ин​форматика (по отраслям), положение об учебной и про​изводственной практике студентов, осваивающих основ​ные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования. Изучение прав и обязанностей студентов во время про​хождения практики. Знакомство с задачами и программой практики. Изучение требований к оформлению дневника и отчетной доку​ментации для прохождения практики. Изучение правил техники безопасности во время прохо​ждения практики. Установка операционной системы операционной систе​мы.


	6 часов
	

	Определение характеристик компьютера с помощью про​граммы Everest
	6 часов
	

	Проверка жесткого диска на наличие ошибок с помощью командной строки. Сканирование жесткого диска с помощью программы R-Studio. Дефрагментация жесткого диска


	6 часов
	

	Создание и удаление разделов с помощью программы Mini Tool Partition Wizard. Восстановление данных с помощью программ R-Studio и R-Saver


	6 часов
	

	Подготовка отчета по практике. 

Дифференцированный зачет


	6 часов
	


Оценка: 

                    Дата  
                   Подпись руководителя практики    _______________         
2.1.3. Форма аттестационного листа (Характеристика профессиональной деятельности студента во время производственной практики)

Аттестационный лист
1. ФИО обучающегося / студента, № группы, специальность / профессия 

_________________,  ______ группа,  специальность _______________________________
2. Место проведения практики (организация), наименование, юридический адрес 

 ___________________________________
3. Время проведения практики  ___________________
4. Виды и объем работ, выполненные обучающимся / студентом во время практики: 

	Виды работ
	Затраченное время
	Качество

	Инструктивное совещание по организации и ведению практики.

Изучение нормативно-правовых документов, определяющих порядок прохождения учебной практики студентами: ФГОС СПО по специальности 230701 Прикладная информатика (по отраслям), Положение о производственной практике студентов, осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования. Изучение прав и обязанностей студентов во время прохождения практики.

Самостоятельная работа студентов по оформлению документации. Заполнение дневника практики. 
	8 часа
	

	Выполнение конфигурирования прикладного

программного обеспечения отраслевой направленности.
Внесение изменений в конфигурацию системных и прикладных программных средств ПЭВМ. Установка (развертывание) на ПЭВМ программных средств, необходимых для решения определенной задачи. Обновление (замена) на ПЭВМ программных средств, необходимых для решения определенной задачи (обновление версий используемых для решения определенной задачи программ).

	10 часов
	

	Работа с компьютерными, периферийными устройствами и телекоммуникационными

системами, обеспечение их правильной эксплуатации.

Техническое и программное обслуживание компьютера и периферийных устройств. Диагностика неисправностей  оборудования с помощью технических и программных средств. Осуществление мониторинга рабочих параметров оборудования. Устранение мелких неисправности в работе оборудования. Осуществление технического обслуживания оборудования на уровне пользователя. Подготовка отчета об ошибках. 


	20 часов
	

	Изучение функциональных возможностей прикладного программного обеспечения отраслевой направленности при решении конкретных профессиональных задач. Инсталляция и работа со специализированным прикладным программным обеспечением. Инсталляция и работа с прикладным программным обеспечением обработки динамического информационного контента.
	20 часов
	

	Принципы построения информационной  системы, ее назначение и особенности функционирования
	20 часов
	

	Решение задачи производственной направленности. 
Работа в прикладных программах: 
· Word (создание и форматирование структуры документа, работа с таблицами и диаграммами, создание формы для ввода данных, работа с макросами, создание бланка организации и делового письма); 

· Excel (выполнение вычислений, работа с макросами, создание и редактирование диаграмм, создание и форматирование прайс-листа); 

· PowerPoint (оформление презентации анимацией, звуковыми и видео эффектами, разработка интерактивных кроссвордов и тестов средствами программы, работа с триггерами);
· Publisher (создание буклетов);
· Movie Maker (создание видеоклипов из цифровых фотографий с эффектами и видео переходами); 

· Adobe Photoshop (создание и редактирование растровых изображений); 

· Corel Draw (создание и редактирование векторных изображений).

Выполнение группового или индивидуального проекта.
	20 часов
	

	Обобщение полученных на практике результатов. Оформление документации.

Подбор, систематизация и оформление литературного материала по практике.

Самостоятельная работа

Подготовка  тематического выступления на итоговой конференции. 

Завершение оформления папки-накопителя, подготовка к сдаче для проверки руководителем практики. Написание отчета по практике.

Итоговая конференция.
	10 часов
	


                    Оценка: 

                    Дата  
                   Подпись руководителя практики    _______________         
2.2. Задания экзамена (квалификационного)
ЗАДАНИЕ (практическое)  
Практическое задание, направленное на:

-  проверку приобретенного практического опыта работы в графическом редакторе, обработке  растровых и векторных изображений, осуществление выбора средств монтажа динамического контента, осуществление подготовки оригинал-макетов, работа с пакетами прикладных программ обработки отраслевой информации, работа с программами подготовки презентаций, с прикладным программным обеспечением обработки экономической информации, с пакетами прикладных программ верстки текстов;
- проверку общих и профессиональных компетенций:

ОК 1.  Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес
ОК 2.  Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество
ОК 4.  Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития
ОК 5 . Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности
ОК 8.  Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации

ПК1.1.   Обрабатывать статический информационный контент.
ПК 1.2.   Обрабатывать динамический информационный контент.

Задание №1

В MS Excel:
1) Создать таблицу значений функции  
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, для значений аргумента от 0 до 10
2) Составить формулы для вычисления значения функции

3) Построить график данной функции, выбрав тип – лепестковая

4) Поместить график на отдельный лист.

5) Форматирование области построения диаграммы выполнить на свое усмотрение.
Задание  №2
Составить анкету в MS Word, задав для автозамены следующие сокращения:

1) а – Анкета;

2) ИАП – Иванов Александр Петрович;

3) гр – 12 января 1987 года;

4) к – г. Кузнецке;

5) п – с 1994 г. по 2004 г.;

6) шк – школе № 17;
7) м – математикой;

8) ф – физикой;

9) и – информатикой.

Задание №3
	В MS Excel создать таблицу и вместо вопросительных знаков введите подходящие для решения формулы.
Список клиентов банка, арендующих сейфы

	  
	 
	  
	

	№ п/п 
	ФИО клиента 
	Данные об аренде 

	
	
	Срок аренды,  дней 
	Стоимость аренды,    руб. 

	1 
	Иванов И.И. 
	45 
	? 

	2 
	Петров П.П. 
	20 
	? 

	3 
	Сидоров С.С. 
	30 
	? 

	4 
	Матусевич В.В. 
	50 
	? 

	5 
	Климчук К.К. 
	40 
	? 

	  
	Итого: 
	  
	? 

	 
	 
	 
	 
	 


Стоимость аренды  для каждого клиента рассчитывается с учетом следующих тарифов:
                         до 30 дней аренды - 1200 руб./сутки;
                         свыше 30 дней - 1000 руб./сутки

Задание №4
Средствами программы Adobe Photoshop раскрасить черно-белую фотографию (Приложение 1).
Задание №5

Средствами программы Adobe Photoshop устранить один из объектов с фотографии с помощью инструмента Штамп (Приложение 2).
Задание №6

Средствами программы Corel Draw создать объект с эффектом объема.

Задание №7

Средствами программы Corel Draw создать «ледяную» надпись.

Задание №8

В программе Power Point с использование триггеров создать интерактивное задание
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Найди лишнее


Задание №9

Создайте с помощью языка HTML в БЛОКНОТЕ web-сайт «Моя семья», состоящий из 3 страниц:

Страница 1 должна содержать:

· заголовок;

· гиперссылки: «Обо мне», «Друзья».
Страницы 2, 3должны содержать:

· заголовок;

· по два или более отформатированных абзаца текста (один абзац не менее трех полных строк);

· фотографии (минимум по одной на каждой странице).

Задание №10

Создать резюме, используя шаблон программы MS Word.

 Задание №11

Используя ресурсы сети Интернет найти изображения на тему «Мама» и создать видеоклип средствами программы Movie Maker .

Задание №12
1) Найти ответы на вопрос, используя поисковый сервер Rambler.ru. Указать адрес источника информации.

2) Ответы оформить в виде таблицы:

	№
п/п
	Вопрос
	Ответ
	Адрес источника информации

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


1. В каком году был построен государственный Кремлевский дворец?

2. В каком году открыт мемориальный архитектурный ансамбль «Могила Неизвестного солдата»?

3. Кто является архитектором Спасской башни Кремля?

4. Где, когда и кем  создана Царь-пушка? Укажите ее вес.

Задание №13
Средствами программы MS Word создать бланк по образцу (Приложение 3). 

Задание №14
Используя фотографии  создать видеоклипов, добавив звуковое оформление, эффекты переходов средствами программы Movie Maker.
Задание №15
Создайте Web-страницу, используя стандартную программу Блокнот, в которой должны присутствовать цветной текст, список, рисунок, таблица.

2.2.1. Условия выполнения задания
Экзамен проводится по подгруппам в количестве 13 человек в кабинете информатики.
1. Место (время)  выполнения задания: практические задания - 24 ауд., 8 часов.

2. Максимальное время выполнения задания: 60 мин.

3. Указать используемое оборудование (инвентарь), расходные материалы, литературу и другие источники, информационно-коммуникационные технологии и проч.): для выполнения практических заданий - компьютеры (11 шт.), прикладное программное обеспечение. 
2.3. Подготовка и защита портфолио
2.3.1. Структура портфолио

	1.  Титульный лист: названия образовательного учреждения, отделения, профессионального модуля; Ф.И.О. студента; курс, группа; специальность; год создания.

2. Содержание (перечень разделов, материалов).

3. Рабочие материалы

              Работы, включаемые в данный раздел:

3.1. Лабораторные и практические  работы.

3.2. Перечень электронных приложений с указанием тему работы (презентаций, электронных журналов и др.).

3.3. Материалы самостоятельной работы (в электронном виде на диске).

3.4. Материалы учебной практики: дневник, отчет, отзыв руководителя, аттестационный лист.

3.5. Материалы производственной практики: дневник, отчет, отзыв руководителя, характеристика, аттестационный лист.

3.6. Материалы курсового проекта.

4. Мои достижения.

4.1. Участие в научных конференциях, интеллектуальных играх семинарах. Указывается тема мероприятия, название проводившей его организации и форма участия в нем студента. Возможно приложение в виде дипломов, грамот, сертификатов, благодарностей или их сканированных копий.

4.2. Участие в профессиональных конкурсах. Указывается вид мероприятия, время его проведения, достигнутый студентом результат (победитель, призер, участник и др.). Возможно приложение в виде дипломов, грамот, сертификатов, благодарностей или их сканированных копий.

Обязательными компонентами структуры являются титульный лист, содержание, рабочие материалы. Структура портфолио отражает специфику профессионального модуля и демонстрирует сформированность профессиональных компетенций, определенных ФГОС для данного  основного вида профессиональной деятельности. 



2.3.2. Основные требования к портфолио

Требования к оформлению портфолио 

       Портфолио оформляется студентом в течение всего периода освоения программы профессионального модуля (в том числе в период учебной и производственной практик) под руководством преподавателей МДК, руководителей учебной и производственной практик.

    Студент имеет право включать в портфолио дополнительные разделы, материалы, элементы оформления (фотоматериалы, презентации и т.п.), отражающие его индивидуальность. При оформлении портфолио должны соблюдаться следующие требования:

-       регулярность ведения;

-       достоверность представленных сведений;

-       аккуратность и эстетичность оформления;

-       целостность и эстетическая завершенность материалов;

-       наглядность.

Портфолио оформляется на электронном и бумажном носителях.

Требования к бумажным носителям: 

· текстовые документы представляются в форматах Word;

· параметры текстового редактора: поля: верхнее, нижнее – 2 см, левое – 3 см, правое – 1,5 см; шрифт Times New Roman; размер шрифта – 12, межстрочный интервал – одинарный, выравнивание – по ширине, красная строка – 1,5 см;

· в текстах не допускается сокращение названий и наименований;

· все страницы нумеруются (нумерация начинается с титульного листа, номер на титульном листе не ставится);

· портфолио формируется в одной папке-накопителе с файлами.

2.3.3. Требования к анализу портфолио 

     Анализ портфолио производится экспертной группой после окончания изучения всех элементов профессионального модуля  учебной и производственной  практик).   Результаты анализа портфолио записываются в бланк  и представляются при защите портфолио.
2.3.4. Требования к презентации и защите портфолио

     Защита портфолио осуществляется в устной форме с демонстрацией презентации,  выполненной в среде Power Point. В презентации должны быть продублированы документы портфолио (возможен вариант перечисления достижений, документов, фрагменты работ).

      При защите портфолио студент демонстрирует умение предоставлять на основе сбалансированных формализованных показателей структурированную и систематизированную информацию о собственном профессиональном развитии, личных достижениях в образовательной деятельности; отвечает на вопросы членов комиссии по существу представленных документов. 

2.4. Защита курсового проекта 
Коды проверяемых профессиональных и общих компетенций: 

ПК 1.1.   Обрабатывать статический информационный контент. 

ПК 1.3.  Осуществлять подготовку оборудования к работе.

ОК 1.  Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2.  Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 4.  Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности.

ОК 7.  Ставить цели, мотивировать деятельность подчиненных, организовывать и контролировать их работу с принятием на себя ответственности за результат выполнения заданий.

ОК 8.  Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации

ОК 9.  Быть готовым к смене технологий в профессиональной деятельности.

2.4.1. Требования к содержанию и структуре курсовой работы (курсового проекта)

1. По содержанию курсовая работа может носить реферативный  характер.  По объему курсовая работа должна быть не менее 25 и не более 40 страниц  печатного текста.
2.  По структуре курсовая работа реферативного характера состоит из:
 - введения, в котором раскрывается актуальность и значение темы, формулируется цель,  объект,  предмет  исследования, задачи, методы;
 -  теоретической части (2 главы),  в которой даны история вопроса, уровень разработанности проблемы в теории и практике,  посредством сравнительного анализа литературы;
 -  заключения, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей использования материалов работы;
 - списка используемой литературы;
 - приложения.
3. Студент разрабатывает и оформляет курсовую работу (проект) в соответствии с требованиями  (Приложение).
2.4.2. Требования к оформлению курсовой работы

1.  Для оформления  документации по курсовой  работе утверждаются  следующие формы, согласно приложениям:

 - заявление  согласно  приложению 1;

 - титульный лист  курсовой работы  оформляется согласно приложению 2;

 - содержание оформляется согласно  приложению 3;

 - отзыв  выполняются по форме  согласно приложению 4;

 - список   литературы  оформляется согласно  приложению 5.

2.  Курсовая   работа выполняется на компьютере в одном экземпляре, и оформляется только на лицевой стороне белой бумаги  следующим образом:

 - размер бумаги стандартного формата А 4;

 - поля: левое – 30 мм, верхнее – 20 мм, правое – 15 мм, нижнее – 20 мм.;

 - шрифт: Times New Roman; 

 - кегель: - 14 пт (пунктов) в основном тексте, 12 пт в таблицах; 

 - междустрочный интервал: полуторный в основном тексте, одинарный в таблицах;  расстановка переносов – автоматическая; 

 - форматирование – в параметре «по ширине»;

 - цвет шрифта – черный; 

 - красная строка – 1,5 см.

3.  При нумерации страниц  курсовой  работы  выполняются следующие требования:

 - нумерация страниц производится, начиная с 3-й страницы  - введения.  

- номер страницы располагается внизу по центру;

 - нумерация страниц   производится  последовательно,  включая  введение,  1 и 2  главы,  заключение, список литературы;

 - страницы приложения не нумеруются. 

4.   При оформлении  курсовой  работы  заголовки должны соответствовать следующим требованиям:

 - пункты плана (заголовки)  в курсовой  работе  выделяются жирным шрифтом;

 - заголовки выравниваются по центру;

 - точка в конце заголовка не ставится; 

 - каждую главу необходимо начинать с новой страницы, а параграфы располагаются друг за другом по тексту.

5.  При ссылке на литературный источник в тексте приводится порядковый номер списка литературы, заключенный в квадратные скобки. В необходимых случаях указываются и страницы, на которых помещен используемый источник, например: [17, 4-6]. Если дается ссылка на несколько источников, то в скобках указываемые номера отделяются точкой с запятой, например:  [17; 23; 31]. В список вносится литература, проработанная исследователем, независимо от того, имеются ссылки или нет. В курсовой работе должно быть не менее 20 источников.

2.4.3.Требования к защите курсовой работы: 
3ащита курсовых работ проводится публично с демонстрацией презентации,  выполненной в среде Power Point. 
Процедура защиты начинается с выступления студента, автора курсовой работы. Для

сообщения содержания работы ему предоставляется 5 – 7 минут.За это время студент должен обосновать актуальность темы, охарактеризовать степень проработанности вопросов, доложить о сделанных выводах, разработанных решениях, предложенных рекомендациях.

Члены комиссии могут задавать вопросы студенту после его выступления. Ответы на вопросы должны быть исчерпывающими и по существу заданных вопросов. Автор курсовой работы должен ответить на вопросы и замечания руководителя, изложенные в письменном отзыве или устных выступлениях. Результат защиты курсовой работы определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно». Оценку большинством голосов определяет экзаменационная комиссия. 

2.4.4. Условия выполнения задания
1. Место (время)  выполнения задания: защита курсовой работы - 24 ауд., 9 часов.

2. Максимальное время выполнения задания: 7 мин.

3. Указать используемое оборудование (инвентарь), расходные материалы, литературу и другие источники, информационно-коммуникационные технологии и проч.): для защиты курсового проекта - компьютер, интерактивная доска с лицензионным программным обеспечением и мультимедиапроектор.

3. Пакет экзаменатора
	ПАКЕТ ЭКЗАМЕНАТОРА

ФИО студента, группа, специальность



	Практические задания  направлены на проверку сформированности применять теоретические знания и на проверку приобретенного практического опыта и компетенций; защита курсовой работы;  защита портфолио

	Результаты освоения

 (объекты оценки)
	Критерии оценки результата


	Отметка о выполнении 

	ПК1.1.   Обрабатывать статический информационный контент.

ОК 1.  Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес

ОК 2.  Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество

ОК 5 . Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности
	Статический контент обработан в соответствии:

1) если выбрано верное ПО;

2) с правилами допечатной подготовки;

4) с четкими правилами размещения объектов и их взаимосвязи;

5) с технологией передачи цвета оригинал макета;

6) с требованиями  поставленной задачи.

Формулировка области и объектов профессиональной деятельности техника-программиста по обработке отраслевой информации в соответствии с ФГОС по специальности 230701 Прикладная информатика (по отраслям);

Участие в профессиональных конкурсах, конференциях, проектах, выставках, фестивалях, олимпиадах

Верно, определены методы и способы, направленные на решение профессиональных задач;

Дана адекватная оценка эффективности и качества выбранных методов решения профессиональных задач.

Для обработки отраслевой информации использованы современные информационно-коммуникационные технологии в области образования
	

	ПК 1.2.   Обрабатывать динамический информационный контент.

ОК 1.  Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес

ОК 3.  Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях

ОК 9.  Быть готовым к смене технологий в профессиональной деятельности
	Динамический контент обработан:

1) если выбрано верное ПО;

2) в соответствии с правилами записи файлов;

3) в соответствии с требованиями применения эффектов;

4) в соответствии с правилами конвертации аналоговых форматов в цифровые;

5) в соответствии с правилами видеосъемки;

6) в соответствии с правилами размещения титров и наложения музыки;

7) в соответствии с правилами редактирования и сохранения фильмов;

8) в соответствии с правилами озвучивания;

9) в соответствии с требованиями  поставленной задачей.

Формулировка области и объектов профессиональной деятельности техника-программиста по обработке отраслевой информации в соответствии с ФГОС по специальности 230701 Прикладная информатика (по отраслям);Участие в профессиональных конкурсах, конференциях, проектах, выставках, фестивалях, олимпиадах

Верность принятия решения в нестандартной ситуации по решению проблем обработки статического и динамического информационного контента с  оценкой возможных рисков при его реализации;

Готовность использовать новые отраслевые технологии
	

	ПК 1.3.  Осуществлять подготовку оборудования к работе.

ОК 6.  Работать в коллективе и команде, обеспечивать ее сплочение, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 7.  Ставить цели, мотивировать деятельность подчиненных, организовывать и контролировать их работу с принятием на себя ответственности за результат выполнения заданий


	Оборудование подготовлено в соответствии:

1) с требованиями подготовки оборудования к работе;

2) с принципами работы оборудования;

3) с правилами установки и конфигурирования;

Эффективность взаимодействия  с руководством, коллегами, клиентами при  обработке отраслевой информации

При  обработке отраслевой информации:

-  верно поставлены цели и  осуществлена мотивация подчиненных,

- эффективно  организована  работа с подчиненными, 

- верно выбраны методы контроля за качеством процесса обработки отраслевой информации.
	

	ПК 1.4.  Настраивать и работать с отраслевым оборудованием обработки информационного контента.

ОК 4.  Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития

ОК 8.  Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации
	Оборудование настроено  и работает: 

1) в соответствии с техническими и эксплуатационными характеристиками

2) в соответствии с требованиями  поставленной задачей.

Отобранная на основе анализа и оценки информация позволяет ставить и решать  профессиональные задачи и задачи профессионального и личностного развития.

1) верно определены задачи профессионального и личностного развития;

2) план самообразования обоснован задачами профессионального и личностного развития и включает мероприятия по повышению квалификации;
	

	ПК 1.5.  Контролировать работу компьютерных, периферийных устройств и телекоммуникационных систем, обеспечивать их правильную эксплуатацию.

ОК 2.  Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество

ОК 5 . Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности

ОК 10.  Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей)
	1) контроль работы компьютерных, периферийных устройств и телекоммуникационных систем проведен в соответствии с требованиями к их техническим характеристикам

2) обеспечение правильной  эксплуатации компьютерных, периферийных устройств и телекоммуникационных систем в соответствии с инструкцией по их применению

Верно определены методы и способы, направленные на решение профессиональных задач;

Для обработки отраслевой информации использованы современные информационно-коммуникационные технологии в области образования.

3) Эффективность использования полученных профессиональных знаний для исполнения воинской обязанности

4) Поддержание физической формы
	

	ПК 1.2.   Обрабатывать динамический информационный контент.

ОК 1.  Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес

ОК 3.  Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях

ОК 9.  Быть готовым к смене технологий в профессиональной деятельности
	Динамический контент обработан:

1) если выбрано верное ПО;

2) в соответствии с правилами записи файлов;

3) в соответствии с требованиями применения эффектов;

4) в соответствии с правилами конвертации аналоговых форматов в цифровые;

5) в соответствии с правилами видеосъемки;

6) в соответствии с правилами размещения титров и наложения музыки;

7) в соответствии с правилами редактирования и сохранения фильмов;

8) в соответствии с правилами озвучивания;

9) в соответствии с требованиями  поставленной задачей.

Формулировка области и объектов профессиональной деятельности техника-программиста по обработке отраслевой информации в соответствии с ФГОС по специальности 230701 Прикладная информатика (по отраслям);

Участие в профессиональных конкурсах, конференциях, проектах, выставках, фестивалях, олимпиадах

Верность принятия решения в нестандартной ситуации по решению проблем обработки статического и динамического информационного контента с  оценкой возможных рисков при его реализации;

Готовность использовать новые отраслевые технологии
	

	ПК 1.3.  Осуществлять подготовку оборудования к работе.

ОК 6.  Работать в коллективе и команде, обеспечивать ее сплочение, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 7.  Ставить цели, мотивировать деятельность подчиненных, организовывать и контролировать их работу с принятием на себя ответственности за результат выполнения заданий


	Оборудование подготовлено в соответствии:

1) с требованиями подготовки оборудования к работе;

2) с принципами работы оборудования;

3) с правилами установки и конфигурирования;

Эффективность взаимодействия  с руководством, коллегами, клиентами при  обработке отраслевой информации

При  обработке отраслевой информации:

-  верно поставлены цели и  осуществлена мотивация подчиненных,

- эффективно  организована  работа с подчиненными, 

- верно выбраны методы контроля за качеством процесса обработки отраслевой информации;


	

	Условия выполнения заданий (если предусмотрено)
Время выполнения задания мин./час: 60 мин.

Оборудование: компьютеры (11 шт.), интерактивная доска с лицензионным программным обеспечением, мультимедиапроектор 


4. Критерии оценки 
На экзамен (квалификационный) выносятся следующие типы заданий: практическое, защита курсовой работы, защита портфолио. Каждое правильно выполненное задание сопровождается отметкой о выполнении в пакет экзаменатора (выполнено/не выполнено). Количество положительных отметок (выполнено) суммируется и выносится итоговая оценка.

Итоговая оценка выпускной квалификационной работы определяется в соответствии с универсальной шкалой:

	Результат

 (сумма баллов)
	Качественная оценка результат 

	
	Оценка 
	Процент результативности 
	Вербальный аналог
	Освоен/ не освоен

	18-23
	5
	90-100%
	отлично
	освоен

	13-17
	4
	70-89%
	хорошо
	освоен

	8-12
	3
	55-69%
	удовлетворительно
	освоен

	7 и менее
	2
	54% и менее
	не удовлетворительно
	не освоен


На основании итоговой оценки определяется однозначное решение: «вид профессиональной
деятельности освоен/не освоен»: 
	«Вид          профессиональной деятельности освоен»
	Оценки «5» (отлично), «4» (хорошо), «3» (удовлетворительно)

	«Вид         профессиональной

деятельности не освоен»
	Оценка «2» (неудовлетворительно)


· Критериями оценки выполнения практических заданий являются оценка по 5-ти балльной системе. Количество заданий-1. При выполнении практических заданий так же оцениваются: умение использовать теоретические знания при выполнении практических заданий; умение свободно справляться с практическими задачами, правильно обосновывать принятые решения; владение необходимыми приемами решения практических задач; владение профессиональной терминологией.
Практическая часть оценивается по оценочной ведомости 

	Результат

 (сумма баллов)
	Качественная оценка результат 

	
	Оценка 
	Процент результативности 
	Вербальный аналог

	5
	5
	90-100%
	отлично

	4
	4
	70-89%
	хорошо

	3
	3
	55-69%
	удовлетворительно

	2 и менее
	2
	54% и менее
	не удовлетворительно


Соответствие оценки за практическое задание: 
оценка «5» ставится, если:

- студент самостоятельно выполнил все этапы решения задания на ЭВМ;

- работа выполнена полностью и получен верный ответ или иное требуемое представление результата работы.

оценка «4» ставится, если:

- работа выполнена полностью, но при выполнении обнаружилось недостаточное владение навыками работы с ЭВМ в рамках поставленной задачи;

- правильно выполнена большая часть работы (свыше 85 %);

- работа выполнена полностью, но использованы наименее оптимальные подходы к решению поставленной задачи.

оценка «3» ставится, если:

- работа выполнена не полностью, допущено более трех ошибок, но учащийся владеет основными навыками работы на ЭВМ, требуемыми для решения поставленной задачи.

оценка «2» ставится, если:

допущены существенные ошибки, показавшие, что учащийся не владеет обязательными знаниями, умениями и навыками работы на ЭВМ или значительная часть работы выполнена не самостоятельно.

· Критериями оценки защиты курсовой работы является удовлетворительные и неудовлетворительные отметки (выполнено/не выполнено). Отметка результатов выполнения объектов оценивания при защите курсовой работы предполагает грамотно изложенного защитного слова, умения оперировать профессиональной терминологией, достоверности представленных сведений, аккуратности оформления, целостности и эстетической завершенности материалов, наглядности, творческого подхода. 
Максимальное количество баллов при защите курсовой работы – 7 баллов.

Соответствие оценки за курсовую работу и количество баллов оценивания (в% и в количестве):
	Результат

 (сумма баллов)
	Качественная оценка результат 

	
	Оценка 
	Процент результативности 
	Вербальный аналог

	7
	5
	90-100%
	отлично

	5-6
	4
	70-89%
	хорошо

	3-4
	3
	55-69%
	удовлетворительно

	2 и менее
	2
	54% и менее
	не удовлетворительно


Соответствие оценки за курсовую работу: 
оценка «5» ставится, если:

- раскрыто основное содержание работы;

- обоснована собственная точка зрения по важнейшим проблемам, поставленным в ней; 
- дается самостоятельный анализ теоретического и фактического материала;

- творческое исследование и глубокое раскрытие исследуемой темы;

- формируются правильные самостоятельные выводы и интересные предложения.

оценка «4» ставится, если:

- работа выполнена на высоком теоретическом уровне;

- полно и всесторонне освещены вопросы темы; 
- работа отличается глубиной изложения материала;

- правильно оформленные.

оценка «3» ставится, если:

- правильно освещены вопросы темы;

- не допущено грубых ошибок по оформлению;

- студент не имеет твёрдых знаний по освещённой в своей работе теме.

Оценка курсовой работы (проекта)
	№ п/п
	Показатели оценки результата
	Наличие (да/нет)
	Соответствие требованиям к оформлению курсовой работы (соответствует полностью/ частично, не соответствует)

	1
	Актуальность выбранной темы и ее профессиональная направленность
	
	

	2
	Выполнение требований к содержанию и структуре курсовой работы
	
	

	3
	Выполнение требований к оформлению
	
	

	4
	Обоснованность практической части курсовой работы
	
	

	5
	Значимость работы для последующей практической деятельности
	
	

	6
	Наличие презентации на этапе защиты курсовой работы
	
	

	7
	Доказательность  и аргументированность  защиты курсовой работы
	
	


•
Критериями оценки защиты портфолио является удовлетворительные и неудовлетворительные отметки (выполнено/не выполнено). Отметка результатов выполнения объектов оценивания при защите портфолио предполагает наличие всех документов, достоверность представленных сведений, аккуратность оформления, целостность и эстетической завершенности материалов, наглядность, творческий подход. Максимальное количество баллов при защите портфолио- 11.

Соответствие оценки за портфолио и количество баллов оценивания (в% и в количестве):
	Результат

 (сумма баллов)
	Качественная оценка результат 

	
	Оценка 
	Процент результативности 
	Вербальный аналог

	8-11
	5
	90-100%
	отлично

	6-7
	4
	70-89%
	хорошо

	4-5
	3
	55-69%
	удовлетворительно

	3 и менее
	2
	54% и менее
	не удовлетворительно


Бланк анализа портфолио

	№ п/п
	Элемент портфолио
	Наличие (да/нет)
	Соответствие требованиям к оформлению портфолио (соответствует полностью/ частично, не соответствует)

	1. 
	Титульный лист
	
	

	2. 
	Лист «Содержание портфолио»
	
	

	3. 
	Индивидуальные показатели успеваемости
	
	

	4. 
	Сведения о курсовом проектировании (выполнении проекта)
	
	

	5. 
	Ведомость выполнения практических и лабораторных работ
	
	

	6. 
	Аттестационный лист по учебной практике
	
	

	7. 
	Аттестационный лист по производственной практике
	
	

	8. 
	Дневник производственной практики
	
	

	
	Дополнительные материалы
	
	

	9. 
	Сведения об участии студента в олимпиадах и конкурсах профессионального мастерства, конференциях по профилю специальности
	
	

	10. 
	Сведения об участии студента в профориентационной работе
	
	

	11. 
	Документы о поощрении за участие в мероприятиях различного уровня
	
	


Председатель экспертной группы
                ___________                      __________________

                                                                           (подпись)                                             (Ф.И.О.)

Члены экспертной группы:                             ___________                      __________________

                                                                           (подпись)                                             (Ф.И.О.)

 «____»_______201__г.

Основные источники:
1. Колмыкова Е.А., Кумскова И.А. Информатика: учебной пособие для студ. сред. проф. образования. – 2-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2009. – 416 с.

2.  Безручко В.Т. Информатика (курс лекций): учебное пособие. – М.: ИД «Форум»: ИНФРА-М, 2007. – 432 с.

3. Информатика: Базовый курс/ Симонович С.В.и др. – СПб.: Питер, 2008.- 350 с.

4. Информатика / Под ред. Н.В. Макаровой. – М.: Финансы и статистика, 2009.

5. Информатика в школе: научно-методический журнал. – М.: изд-во "Образование и Информатика".
6. Информатика и образование: научно-методический журнал. – М.: Изд-во "Образование и Информатика".
7. Михеева Е.В., Информационные технологии в профессиональной деятельности. – М.: Издательский центр «Академия», 2008.

8. Симонович С.В., Евсеев Г.А.Алексеев А. Н. Общая информатика. Учебное пособие для средней школы. – М.: АСТ–Пресс: Инфорком–Пресс, 2007.

9.  Шауцукова Л.З. Учебное пособие для 10-11 кл. общеобразоват. учреждений. – 4-е изд. – М.: Просвещение, 2008. – 416 с.: ил.

Дополнительные источники:
1. Автоматика, связь, информатика: научно-популярный журнал. – М.: изд-во «Панорама»;

2. Першиков В.И., Савинков В.М. Толковый словарь по информатике. – 2-е изд. Доп. – М.: Финансы и статистика, 2006.

3. Симонович С. В., Евсеев Г. А., Алексеев А. Г. Windows: лаборатория мастера. Практическое руководство по эффективным приёмам работы с компьютером. – М., АСТ-ПРЕСС:ИнформПресс, 2008.

4. Фигурнов В.Э. IBM PC для пользователей. – М.: 2006.

5. Якубайтис Э.А. Информационные сети и системы: Справочная книга.- М.: Финансы и статистика, 2006.

Ресурсы сети Internet
1. Мультипортал http://www.km.ru
2. Интернет-Университет Информационных технологий http://www.intuit.ru/
3. Образовательный портал  http://claw.ru/
4. Свободная энциклопедия http://ru.wikipedia.org
5. http://msdn.microsoft.com/ru-ru/gg638594 - Каталог библиотеки учебных курсов

6. http://www.dreamspark.ru/- Бесплатный для студентов, аспирантов, школьников и преподавателей доступ к полным лицензионным версиям инструментов Microsoft для разработки и дизайна 
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