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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Учебная дисциплина ОП.07 Основы предпринимательской деятельности является обязательной частью общепрофессионального цикла программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям). 

Изучение дисциплины в программе специальности  38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) предусматривает не только теоретическое осмысление ее разделов и тем на учебных занятиях, но и выполнение самостоятельных работ, связанных с развитием мышления будущего профессионала. 
В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и знания

	Код

ПК, ОК
	Умения
	Знания

	ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам; 


	распознавать задачу и/или проблему в профессиональном и/или социальном контексте; анализировать задачу и/или проблему и выделять её составные части; определять этапы решения задачи; выявлять и эффективно искать информацию, необходимую для решения задачи и/или проблемы;

составить план действия; определить необходимые ресурсы;

владеть актуальными методами работы в профессиональной и смежных сферах; реализовать составленный план; оценивать результат и последствия своих действий (самостоятельно или с помощью наставника)
	актуальный профессиональный и социальный контекст, в котором приходится работать и жить; основные источники информации и ресурсы для решения задач и проблем в профессиональном и/или социальном контексте;

алгоритмы выполнения работ в профессиональной и смежных областях; методы работы в профессиональной и смежных сферах; структуру плана для решения задач; порядок оценки результатов решения задач профессиональной деятельности

	ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности; 
	определять задачи для поиска информации; определять необходимые источники информации; планировать процесс поиска; структурировать получаемую информацию; выделять наиболее значимое в перечне информации; оценивать практическую значимость результатов поиска; оформлять результаты поиска
	номенклатура информационных источников применяемых в профессиональной деятельности; приемы структурирования информации; формат оформления результатов поиска информации

	ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное личностное развитие; 
	определять актуальность нормативно-правовой документации в профессиональной деятельности; применять современную научную профессиональную терминологию; определять и выстраивать траектории профессионального развития и самообразования
	содержание актуальной нормативно-правовой документации; современная научная и профессиональная терминология; возможные траектории профессионального развития и самообразования

	ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами;
	организовывать работу коллектива и команды; взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами в ходе профессиональной деятельности
	психологические основы деятельности  коллектива, психологические особенности личности; основы проектной деятельности

	ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста; 
	грамотно излагать свои мысли и оформлять документы по профессиональной тематике на государственном языке, проявлять толерантность в рабочем коллективе
	особенности социального и культурного контекста; правила оформления документов и построения устных сообщений

	ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности;
	применять средства информационных технологий для решения профессиональных задач; использовать современное программное обеспечение
	современные средства и устройства информатизации; порядок их применения и программное обеспечение в профессиональной деятельности

	ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках;
	понимать общий смысл четко произнесенных высказываний на известные темы (профессиональные и бытовые), понимать тексты на базовые профессиональные темы; участвовать в диалогах на знакомые общие и профессиональные темы; строить простые высказывания о себе и о своей профессиональной деятельности; кратко обосновывать и объяснить свои действия (текущие и планируемые); писать простые связные сообщения на знакомые или интересующие профессиональные темы
	правила построения простых и сложных предложений на профессиональные темы; основные общеупотребительные глаголы (бытовая и профессиональная лексика); лексический минимум, относящийся к описанию предметов, средств и процессов профессиональной деятельности; особенности произношения; правила чтения текстов профессиональной направленности

	ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере. 


	выявлять достоинства и недостатки коммерческой идеи; презентовать идеи открытия собственного дела в профессиональной деятельности; оформлять бизнес-план; рассчитывать размеры выплат по процентным ставкам кредитования; определять инвестиционную привлекательность коммерческих идей в рамках профессиональной деятельности; презентовать бизнес-идею; определять источники финансирования
	основы предпринимательской деятельности; основы финансовой грамотности; правила разработки бизнес-планов; порядок выстраивания презентации; кредитные банковские продукты

	ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы.


	принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, рассматриваемые как письменное доказательство совершения хозяйственной операции или получение разрешения на ее проведение;

принимать первичные бухгалтерские документы на бумажном носителе и (или) в виде электронного документа, подписанного электронной подписью;

проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов;

проводить формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую проверку;

проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков;

проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских документов;

организовывать документооборот;

разбираться в номенклатуре дел;

заносить данные по сгруппированным документам в регистры бухгалтерского учета;

передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский архив;

передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный архив по истечении установленного срока хранения;

исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах.
	общие требования к бухгалтерскому учету в части документирования всех хозяйственных действий и операций; понятие первичной бухгалтерской документации;

определение первичных бухгалтерских документов;

формы первичных бухгалтерских документов, содержащих обязательные реквизиты первичного учетного документа;

порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов, формальной проверки документов, проверки по существу, арифметической проверки;

принципы и признаки группировки первичных бухгалтерских документов;

порядок проведения таксировки и контировки первичных бухгалтерских документов;

порядок составления регистров бухгалтерского учета;

правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации; правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации


Максимальная учебная нагрузка обучающегося по дисциплине составляет 39 часов, в том числе:

- обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося - 12 часов;

- самостоятельная работа обучающегося - 27 час.
Самостоятельная работа обучающихся направлена: 

– на  глубокое  изучение  дисциплины   по  дополнительной  литературе,   периодическим изданиям, информационным ресурсам, итогом которой является написание сообщений, составление конспектов, таблиц, схем, выполнение проектов;

– изучение отдельных вопросов дисциплины, рассматриваемых на лекциях кратко.
Основным принципом организации  самостоятельной   работы  обучающихся является комплексный подход, направленный на формирование навыков репродуктивной и творческой деятельности обучающегося в процессе самостоятельной подготовки.

Так как самостоятельная работа носит внеаудиторный характер, цель данной методической разработки заключается в том, чтобы закрепить знания, умения и навыки, полученные в аудитории, помочь обучающемуся овладеть современными методами поиска, обработки и использования информации, освоить некоторые методы научно-исследовательской деятельности, расширить кругозор и прививать интерес к изучаемой дисциплине.

Задания для самостоятельной работы разработаны по каждому разделу дисциплины ОП.07 Основы предпринимательской деятельности с учетом предусмотренных рабочей программой часов и содержат задания, ориентированные на самоподготовку обучающихся, а также более глубокое изучение материала по темам.
Результаты самостоятельной работы могут быть оформлены в рабочей тетради и представлены для проверки на бумажном или электронном носителе по согласованию с преподавателем.
ТЕМАТИКА САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ
	Наименование разделов и тем
	Вид самостоятельной деятельности и тема работы
	Кол-во часов

	
	
	заочная форма

	Радел 1. Теоретические  основы предпринимательской деятельности

	Тема 1.1 История развития и сущность предпринимательства


	Подготовить сообщения по темам: Особенности развития предпринимательства в дореволюционной России. Особенности бизнеса на современном этапе экономического развития России.
	2

	Тема 1.2  Содержание и типология предпринимательской деятельности


	Изучить классификацию видов предпринимательства, используя классификаторы видов деятельности, Законы РФ. Указать основные характеристики видов предпринимательства. Результаты представить в виде таблицы.
	2

	Тема 1.3 Концепция бизнеса


	Подготовить конспект на тему: Моя организация (с указанием организационно-правовой формы, типа предприятия, вида деятельности).
	2

	Тема 1.4 Правовое обеспечение предпринимательской деятельности
	Изучить перечень Федеральных законов РФ, Законов субъектов РФ и иных нормативно-правовых актов, регулирующих осуществление предпринимательской деятельности на территории РФ и региона. 
Результаты представить в виде таблицы.
	2

	Тема 1.5  Государственное регулирование предпринимательской деятельности

	Изучить механизмы государственной и негосударственной поддержки малого предпринимательства в РФ (ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» от 24.07.2007г. № 209-ФЗ (действующая редакция)). 
Результаты представить в виде таблицы.
	2

	Раздел 2. Финансовое обеспечение предпринимательской деятельности

	Тема 2.1 Финансовая система


	Подготовить конспект на тему: Услуги, предоставляемые кредитными организациями.
	2

	Тема 2.2 Организация финансирования предпринимательской деятельности
	Оформить схему: Обязанности предпринимателя перед кредитной организацией.

	2

	Раздел 3. Финансово-экономическая деятельность предприятия

	Тема 3.1 Основы бухгалтерского учёта в предпринимательстве 
	Подготовить конспект: Особенности ведения бухгалтерского учета в индивидуальном предпринимательстве
	2

	Тема 3.2 Анализ  финансово-хозяйственной деятельности


	Составить таблицу: Характеристики показателей финансового состояния предприятия (фирмы).
	2

	Тема 3.3 Система налогообложения в предпринимательстве
	Подготовить сообщение по теме: Налоговый режим для индивидуального предпринимателя на текущий календарный год.
	2

	Раздел 4. Предпринимательская деятельность в условиях рыночной экономики

	Тема 4.1 Организация и развитие собственного дела

	Изучить Формы документов, используемых при государственной регистрации индивидуальных предпринимателей на портале Федеральной налоговой служба (http://www.nalog.ru/gosreg/reg_fl/form_indpr/). Результаты представить в виде условных электронных документов.
	2

	Тема 4.2 Сотрудничество и посредничество в сфере предпринимательства

	Составить список нормативно-правовых актов, литературных источников и Интернет-ресурсов для изучения вопросов, связанных с лизингом и франчайзингом. На основе их изучения составить вариант:

1. лизингового договора на приобретение оборудования для предприятия, создаваемого по Вашему бизнес-проекту;
2. франчайзингового договора на приобретение готового бизнеса, создаваемого по Вашему бизнес-проекту.
	2

	Тема 4.3 Бизнес-планирование предпринимательской деятельности
	Разработать проект бизнес-плана рыбоводного предприятия.


	3

	Всего 
	
	27


СТРУКТУРА САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ

Раздел 1. Теоретические  основы предпринимательской деятельности

Тема 1.1 История развития и сущность предпринимательства

Подготовить сообщения по темам: Особенности развития предпринимательства в дореволюционной России. Особенности бизнеса на современном этапе экономического развития России.

Регламент информационного сообщения – 5-7 минут.

Метод контроля: оценка устного публичного выступления.

Рекомендуемая литература и интернет-ресурсы по теме:

1. http://www.hist.msu.ru/Labs/Ecohist/OB5/prdprog.htm Курс история российского предпринимательства
2. www.0zd.ru/ Портал рефератов. http://ipinform.ru/otchetnost-i-uchet/pravovye-aspekty/pravovoj-status-individualnogo-predprinimatelya-ip.html/   Сайт ИП-информ.Ру Всё про индивидуальное предпринимательство и этапы развития бизнеса
3. http://ipgid.ru/pravovoj-status-individualnogo-predprinimatelja-ip.html  Сайт ИП* ГИД.ru Ваш гид в мире предпринимательства

Тема 1.2  Содержание и типология предпринимательской деятельности

Изучить классификацию видов предпринимательства, используя классификаторы видов деятельности, Законы РФ. Указать основные характеристики видов предпринимательства. Результаты представить в виде таблицы.
	№
п/п
	Вид предпринимательской деятельности
	Основные характеристики вида предпринимательской деятельности

	1
	
	

	2
	
	

	…
	
	


Метод контроля: проверка письменной работы.

Рекомендуемая литература и интернет-ресурсы по теме:

1. www.bizexpress.ru/ Компания ООО Бизнес-Экспресс
2. www.0zd.ru/ Портал рефератов. http://ipinform.ru/otchetnost-i-uchet/pravovye-aspekty/pravovoj-status-individualnogo-predprinimatelya-ip.html/   Сайт ИП-информ.Ру Всё про индивидуальное предпринимательство и этапы развития бизнеса

3. http://vadim-galkin.ru/business-basics/malyj-biznes/organizacionno-pravovye-formy-malogo-biznesa-chast-1/ Сайт В. В. Галкина, бизнес-консультанта,  доктора экономических наук, профессора.

4. http://ipgid.ru/pravovoj-status-individualnogo-predprinimatelja-ip.html  Сайт ИП* ГИД.ru Ваш гид в мире предпринимательства
Тема 1.3 Концепция бизнеса

Подготовить конспект на тему: Моя организация (с указанием организационно-правовой формы, типа предприятия, вида деятельности).
Метод контроля: проверка письменной работы, устное выступление.

Рекомендуемая литература и интернет-ресурсы по теме:

1. http://www.burokratam-net.ru/business/otkrytie-ip/pravovoi-status-individualnogo-predprinimatelya.html  Сайт Бюрократам-Нет 

2. www.bizexpress.ru/ Компания ООО Бизнес-Экспресс
3. www.0zd.ru/ Портал рефератов. http://ipinform.ru/otchetnost-i-uchet/pravovye-aspekty/pravovoj-status-individualnogo-predprinimatelya-ip.html/   Сайт ИП-информ.Ру Всё про индивидуальное предпринимательство и этапы развития бизнеса

4. http://ipgid.ru/pravovoj-status-individualnogo-predprinimatelja-ip.html  Сайт ИП* ГИД.ru Ваш гид в мире предпринимательства
Тема 1.4 Правовое обеспечение предпринимательской деятельности

Изучить перечень Федеральных законов РФ, Законов субъектов РФ и иных нормативно-правовых актов, регулирующих осуществление предпринимательской деятельности на территории РФ и региона. 
Результаты представить в виде таблицы.
	№
п/п
	Название Закона и нормативно-правового акты
	Основные вопросы предпринимательской деятельности, которые регламентируются данным Законом или иным нормативно-правовым актом

	
	Федеральные законы РФ

	1
	
	

	…
	
	

	
	Законы субъектов РФ

	1
	
	

	…
	
	

	
	Другие правовые акты (Постановления Правительства, Классификаторы, Стандарты, Регламенты, Правила и т.п.)

	1
	
	

	…
	
	


Метод контроля: проверка письменной работы.
Рекомендуемая литература и интернет-ресурсы по теме:

1. http://www.burokratam-net.ru/business/otkrytie-ip/pravovoi-status-individualnogo-predprinimatelya.html  Сайт Бюрократам-Нет 

2. www.bizexpress.ru/ Компания ООО Бизнес-Экспресс
3. www.0zd.ru/ Портал рефератов. http://ipinform.ru/otchetnost-i-uchet/pravovye-aspekty/pravovoj-status-individualnogo-predprinimatelya-ip.html/   Сайт ИП-информ.Ру Всё про индивидуальное предпринимательство и этапы развития бизнеса

4. http://ipgid.ru/pravovoj-status-individualnogo-predprinimatelja-ip.html  Сайт ИП* ГИД.ru Ваш гид в мире предпринимательства
Тема 1.5  Государственное регулирование предпринимательской деятельности
Изучить механизмы государственной и негосударственной поддержки малого предпринимательства в РФ (ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» от 24.07.2007г. № 209-ФЗ (действующая редакция)). 
Результаты представить в виде таблицы.
	№ п/п
	Формы поддержки малого предпринимательства
	Характеристика формы поддержки малого предпринимательства

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Метод контроля: проверка письменной работы.
Рекомендуемая литература и интернет-ресурсы по теме:

1. http://www.burokratam-net.ru/business/otkrytie-ip/pravovoi-status-individualnogo-predprinimatelya.html  Сайт Бюрократам-Нет 

2. www.bizexpress.ru/ Компания ООО Бизнес-Экспресс
3. www.0zd.ru/ Портал рефератов. http://ipinform.ru/otchetnost-i-uchet/pravovye-aspekty/pravovoj-status-individualnogo-predprinimatelya-ip.html/   Сайт ИП-информ.Ру Всё про индивидуальное предпринимательство и этапы развития бизнеса

4. http://ipgid.ru/pravovoj-status-individualnogo-predprinimatelja-ip.html  Сайт ИП* ГИД.ru Ваш гид в мире предпринимательства
Раздел 2. Финансовое обеспечение предпринимательской деятельности

Тема 2.1 Финансовая система

Подготовить конспект на тему: Услуги, предоставляемые кредитными организациями.

Метод контроля: проверка письменной работы.

Рекомендуемая литература и интернет-ресурсы по теме:

1. http://bbcont.ru/business/istochniki-finansirovaniya-biznesa.html Источники финансирования бизнеса.

2. http://sosnovo-school.ucoz.ru/index/osnovnye_istochniki_finansirovanija_biznesa/0-44 Основные источники финансирования бизнеса.
3. http://cribs.me/ekonomika-predpriyatiya/istochniki-finansirovaniya-biznesa Экономика предприятия. Источники финансирования бизнеса.
4. http://www.akoto.ru/ Ассоциация кредитных организаций Тюменской области.

5. http://www.elitarium.ru/2006/05/20/istochniki_i_vidy_finansirovanija_biznesa.html Элитариум Центр дистанционного образования. Источники и виды финансирования бизнеса.
Тема 2.2 Организация финансирования предпринимательской деятельности
Оформить схему: Обязанности предпринимателя перед кредитной организацией.
Метод контроля: проверка заполненной схемы.
Рекомендуемая литература и интернет-ресурсы по теме:
1. Гражданский кодекс РФ.

2. Уголовный кодекс РФ.
3. https://dezhur.com/db/start-business/register/ip/otvetstvennost-individual-nogo-predprinimatelya-kogda-nastupaet-i-kakaya-mozhet-byt.html Дежур. Интернет-журнал для молодых предпринимателей.

4. http://tbis.ru/pravo/otvetstvennost-individualnogo-predprinimatelya Твой бизнес. Сайт для индивидуальных предпринимателей.
5. http://bankir.ru/tehnologii/s/riski-kreditovaniya-individyalnogo-predprinimatelya-1384250/ Сайт Банкир.Ру Риски кредитования индивидуального предпринимателя.

6. http://bima.tj/index.php?newsid=11 Сайт Страхование заемщиков.  Защита обязательств Заемщика перед Кредитной организацией.
Раздел 3. Финансово-экономическая деятельность предприятия

Тема 3.1 Основы бухгалтерского учёта в предпринимательстве 
Подготовить конспект: Особенности ведения бухгалтерского учета в индивидуальном предпринимательстве

Метод контроля: проверка письменной работы.

Рекомендуемая литература и интернет-ресурсы по теме:
1. http://be5.biz/pravo/p041/13.html Губин Е.П. Предпринимательское право РФ, 2017 
2. https://center-yf.ru/data/Buhgalteru/buhgalterskiy-uchet-v-predprinimatelskoy-deyatelnosti.php
Сайт Центр управления финансами
Тема 3.2 Анализ  финансово-хозяйственной деятельности

Составить таблицу: Характеристики показателей финансового состояния предприятия (фирмы).

Метод контроля: проверка письменной работы.
Рекомендуемая литература и интернет-ресурсы по теме:

1. Финансовый менеджмент в малом бизнесе: учебник / Н.И. Морозко, В.Ю. Диденко. – Москва: ИНФРА-М, 2018.
2. https://economy-ru.info/info/174303/ Энциклопедия по экономике.
3. http://www.grandars.ru/college/ekonomika-firmy/finansovyy-analiz-predpriyatiya.html Энциклопедия экономиста
Тема 3.3 Система налогообложения в предпринимательстве

Подготовить сообщение по теме: Налоговый режим для индивидуального предпринимателя на текущий календарный год.

Регламент информационного сообщения – 5-7 минут.

Метод контроля: оценка устного публичного выступления.

Рекомендуемая литература и интернет-ресурсы по теме:

1. http://fb.ru/article/380830/nalogooblojenie-predprinimatelskoy-deyatelnosti-osobennosti-rejimyi-formyi Сайт ФБ.ру 
2. https://studbooks.net/31710/ekonomika/sistema_nalogooblozheniya_predprinimatelskoy_
deyatelnosti Студенческая библиотека онлайн
3. https://www.malyi-biznes.ru/sistemy/ Сайт Малый бизнес
4. https://www.equipnet.ru/articles/other/other_614.html Сайт Гипер-пресс
5. https://center-yf.ru/data/ip/Nalogooblozhenie-predprinimatelskoi-deyatelnosti.php Сайт Центр управления финансами
Раздел 4. Предпринимательская деятельность в условиях рыночной экономики

Тема 4.1 Организация и развитие собственного дела
Изучить Формы документов, используемых при государственной регистрации индивидуальных предпринимателей на портале Федеральной налоговой служба (http://www.nalog.ru/gosreg/reg_fl/form_indpr/). Результаты представить в виде условных электронных документов.
Заявка на государственную регистрацию в качестве индивидуального предпринимателя (кликните на гиперссылку).

Метод контроля: заявление на регистрацию в качестве предпринимателя.

Рекомендуемая литература и интернет-ресурсы по теме:

1. http://msd.com.ua/konkurentnye-preimushhestva/vidy-konkurentnyx-preimushhestv/
Сайт мастерская своего дела.
2. http://www.nalog.ru/gosreg/reg_fl/form_indpr/ Сайт Федеральной налоговой службы.
Тема 4.2 Сотрудничество и посредничество в сфере предпринимательства
Составить список нормативно-правовых актов, литературных источников и Интернет-ресурсов для изучения вопросов, связанных с лизингом и франчайзингом. На основе их изучения составить вариант:

1. лизингового договора на приобретение оборудования для предприятия, создаваемого по Вашему бизнес-проекту;
2. франчайзингового договора на приобретение готового бизнеса, создаваемого по Вашему бизнес-проекту.
Метод контроля: проверка письменной работы.
Рекомендуемая литература и интернет-ресурсы по теме:

1. http://ru.rusfranch.ru/ Сайт Российской Ассоциации Франчайзинга

2. http://www.financial-lawyer.ru/newsbox/franchayzing/92-309.html Сайт для управленцев, экономистов

3. http://www.franchisetop.ru/frajchajzing-v-rossii ТОР 100 ФРАНЧАЙЗИНГ информация о франчайзерах и франшизах

4. http://www.franchising-moscow.info/01080060.php Сайт Империя бизнеса  
5. http://mirzam.ru/readarticle.php?article_id=127 Сайт Домашний бизнес
Тема 4.3 Бизнес-планирование предпринимательской деятельности
Разработать проект бизнес-плана рыбоводного предприятия.

Метод контроля: проект бизнес-плана в электронном виде.
Рекомендуемая литература и интернет-ресурсы по теме:
1. http://www.devbusiness.ru/startup/busplanning.htm Сайт Развитие бизнеса.Ru.

2. http://www.bportal.ru/invest/articles3.asp Сайт Бизнес-портал.

3. http://www.wibes.ru/biznes-plan/ Деловой интернет-журнал «Wibes».

4. http://delovoymir.biz/ru/business_plan/ Сайт Деловой мир.

5. http://bazaidei.ru/perspektivnye-vidy-biznesa/  Интернет-проект - База идей.
СПОСОБЫ ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ

Конспект

Конспект (от лат. conspectus – обзор) является письменным текстом, в котором кратко и последовательно изложено содержание основного источника информации. Конспектировать – значит приводить к некоему порядку сведения, почерпнутые из оригинала. В основе процесса лежит систематизация прочитанного или услышанного. Записи могут делаться как в виде точных выдержек, цитат, так и в форме свободной подачи смысла. Манера написания конспекта, как правило, близка к стилю первоисточника. Если конспект составлен правильно, он должен отражать логику и смысловую связь записываемой информации. Им запросто можно воспользоваться через некоторое количество времени, а так же предоставить для применения кому-то еще, поскольку прочтение грамотно зафиксированных данных никогда не вызовет затруднений. Используя законспектированные сведения, легче создавать значимые творческие или научные работы, различные рефераты и статьи.

Если вы хотите извлечь максимальную пользу при работе с книгами и учебными пособиями, необходимо учесть следующие моменты. 

 Предварительно просмотрите материал. Так вы сумеете выявить особенности текста, его характер, понять, сложен ли он, содержит ли незнакомые вам термины. При беглом знакомстве с литературой вы сумеете выбрать подходящую разновидность конспектирования. 

 Снова прочтите текст и тщательно проанализируете его. Такая работа с материалом даст вам возможность отделить главное от второстепенного, разделить информацию на составляющие части, расположить ее в нужном порядке. Используйте закладки – это отменное подспорье. 

 Обозначьте основные мысли текста, они называются тезисами. Их можно записывать как угодно – цитатами (в случае, если нужно передать авторскую мысль) либо своим собственным способом. Однако помните: изобиловать цитатами можно тогда, когда вы используете текстуальные конспекты. Кроме того, дословную выдержку из текста всегда заключайте в скобки и помечайте ссылкой на источник и автора.
Сообщение 

Сообщение – это организующая тема.

Подготовка сообщения включает ряд этапов.

1. Уясните для себя суть темы, которая вам предложена.

2. Подберите необходимую литературу (старайтесь воспользоваться несколькими книгами для более полного получения информации).

3. Тщательно изучите материал учебника по данной теме, чтобы легче ориентироваться в необходимой вам литературе и не сделать элементарных ошибок.

4. Изучите подобранный материал (по возможности работайте с карандашом), выделяя самое главное по ходу чтения.

5. Составьте план сообщения. 

6. Напишите текст сообщения.

 Помните: выбирайте только интересную и понятную информацию; не используйте неясных терминов и специальных выражений;  информация должна относиться к теме; не делайте сообщение очень громоздким.   

7. В конце сообщения, по возможности, перечислите литературу, которой вы пользовались при подготовке. 

8. При оформлении используйте только необходимые, относящиеся к теме рисунки и схемы. 

9. Прочитайте написанный текст и постарайтесь его пересказать, выбирая самое основное. 

10. Перед тем, как делать сообщение  выпишите необходимую информацию (термины, даты, основные положения) на доску.

11. Никогда не читайте сообщение! Чтобы не сбиться, пользуйтесь планом и выписанной на доске информацией. Говорите громко, отчетливо, не торопитесь. В особо важных местах делайте паузу или меняйте информацию – это облегчит ее восприятие для аудитории.                

Схема (таблица)
Схема (таблица) – это графические обозначения, содержащие основные понятия, правила работы, принципы, которые выдержаны эстетически правильно.

Для разработки схем (таблиц) по заданной теме нужно найти информацию с разных источников (сеть Internet, энциклопедии, практические пособия), изучить ее и составить схему в программе Word при помощи автофигур, а таблицу через Мастера Таблиц, либо используя карандаш и линейку. Схема (таблица) должна содержать основные аспекты данной темы, правила, принципы работы.

Схема (таблица) составляется индивидуально.

Работа должна быть представлена на бумаге формата А4 в печатном (компьютерном) или рукописном варианте, автофигуры должны быть эстетически правильно оформлены (вид, размер, цвет, расположение на листе). 

Общие требования:
1. Схема (таблица) состоит из нескольких тематических разделов связанных между собой логически.

2. Элементами работы могут быть:

- информационные блоки, соединенные стрелками или выносками, текстовыми связками;

- столбцы и строки, на пересечении которых в ячейка сконцентрирована информация, строки и столбцы обязательно имеют названия (характеристики);

- краткое пояснение по работе со схемой (таблицей).

3. При желании можно добавить поясняющую картинку или фотографию.

КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ

	Способ выполнения работ (вид задания)
	Проверяемые знания и умения
	Критерии оценки

	Конспект
	Знание основ предпринимательства в соответствии с пройденной темой.
	Оценка «5» - конспект составлен по плану, соблюдается логичность, последовательность изложения материала, качественное внешнее оформление, объем - 4 тетрадные страницы.
Оценка «4» - конспект выполнен по плану, но некоторые вопросы раскрыты не полностью, есть небольшие недочеты в работе, объем – 4 тетрадные страницы.
Оценка «3» - при выполнении конспекта наблюдается отклонение от плана, нарушена логичность, отсутствует внутренняя логика изложения, удовлетворительное внешнее оформление, объем менее 4 страниц.
Оценка «2» - тема не раскрыта, неудовлетворительное внешнее оформление, объем менее 2 страниц.

	Сообщение 
	Знание основ предпринимательства в соответствии с пройденной темой.
	Оценка «5» - учебный материал освоен в полном объеме, обучающийся легко ориентируется в материале, полно и аргументировано отвечает на дополнительные вопросы, излагает материал логически последовательно, делает самостоятельные выводы, умозаключения, демонстрирует кругозор, использует материал из дополнительных источников, интернет ресурсы. Сообщение носит исследовательский характер. Речь характеризуется эмоциональной выразительностью, четкой дикцией, стилистической и орфоэпической грамотностью. Использует наглядный материал (презентация).

Оценка «4» - по своим характеристикам сообщение обучающегося соответствует характеристикам отличного ответа, но он может испытывать некоторые затруднения в ответах на дополнительные вопросы, допускать некоторые погрешности в речи. Отсутствует исследовательский компонент в сообщении.

Оценка «3» - обучающийся испытывал трудности в подборе материала, его структурировании. Пользовался, в основном, учебной литературой, не использовал дополнительные источники информации. Не может ответить на дополнительные вопросы по теме сообщения. Материал излагает не последовательно, не устанавливает логические связи, затрудняется в формулировке выводов. Допускает стилистические и орфоэпические ошибки.

Оценка «2» - сообщение обучающимся не подготовлено либо подготовлено по одному источнику информации либо не соответствует теме.

	Таблица (схема)
	Знание основ предпринимательства в соответствии с пройденной темой.
	Оценка «5» - содержание соответствует теме, в таблице (схеме) заполнены все столбцы и строки, содержание столбцов и строк соответствует их названию, материал излагается кратко, последовательно, с наличием специальных терминов; таблица (схема) оформлена аккуратно карандашом и заполнена без помарок.

Оценка «4» - содержание соответствует теме, в таблице (схеме) заполнены все столбцы и строки, содержание столбцов и строк соответствует их названию, материал излагается не достаточно кратко и последовательно, с наличием не большого числа специальных терминов. В оформлении таблицы (схемы) имеются помарки.

Оценка «3» - в таблице (схеме) заполнены не все столбцы и строки, содержание столбцов и строк имеет некоторые отклонения от их названия, материал излагается не последовательно, специальные термины отсутствуют. Таблица (схема) оформлена ручкой.

Оценка «2» - таблица (схема) не заполнена или в таблице (схеме) заполнены не все столбцы и строки, содержание столбцов и строк имеет существенные отклонения от их названия, материал излагается не последовательно, специальные термины отсутствуют. Таблица (схема) оформлена небрежно.
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