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введение

«Человек доподлинно владеет тем, 

что сам добыл собственным трудом».

С.Л. Рубинштейн

Основная задача образования заключается в формировании творческой личности специалиста, способного к саморазвитию, самообразованию, инновационной деятельности. Решение этой задачи вряд ли возможно только путем передачи знаний в готовом виде от преподавателя к студенту. Необходимо перевести студента из пассивного потребителя знаний в активного их творца, умеющего сформулировать проблему, проанализировать пути ее решения, найти оптимальный результат и доказать его правильность. Происходящая в настоящее время реформа образования связана по своей сути с переходом от парадигмы обучения к парадигме образования. В этом плане самостоятельная работа студентов (СРС) является не просто важной формой образовательного процесса, а стала его основой, включенной в ФГОС специальности 
Это предполагает ориентацию на активные методы овладения знаниями, развитие творческих способностей студентов, переход от поточного к индивидуализированному обучению с учетом потребностей и возможностей личности. Усиление роли самостоятельной работы студентов означает принципиальный пересмотр организации учебно-воспитательного процесса в техникуме, который должен строиться так, чтобы развивать умение учиться, формировать у студента способности к саморазвитию, творческому применению полученных знаний, способам адаптации к профессиональной деятельности в современном мире, выпускник должен уметь самостоятельно приобретать новые знания [3, с. 49]. 
Формирование творческой личности выпускника и определяет актуальность выбранной темы. Цель данной работы ( выявление основных аспектов методики организации самостоятельной работы студентов СПО на современном этапе.
Названная цель реализуется путем постановки и осуществления следующих задач:
· изучить нормативно-правовые основы организации самостоятельной работы студентов СПО;
· выявить цели и задачи организации самостоятельной работы студентов СПО;
· охарактеризовать формы и виды организации самостоятельной работы студентов СПО;
· описать практику применения системного подхода к организации самостоятельной работы студентов по дисциплине;
· изучить практику применения инновационных средств организации самостоятельной работы студентов;
· выработать методические рекомендации по организации самостоятельной работы студентов по дисциплине.
Объект исследования – учебный процесс в рамка СПО.
Предмет – организация и построение самостоятельной работы студентов СПО.
Методы исследования: анализ имеющихся публикаций по данной теме, метод сравнения и сопоставления, метод группировки полученной информации. Работа состоит из введения, двух глав, заключения и списка используемой литературы.

Сегодня основными способами развития умения организовывать самостоятельную работу являются стимулирование студентов к использованию информационных ресурсов, а на старших курсах освоения образовательной программы – предоставление студентам определенной степени автономности. Интерес исследователей к проблеме организации самостоятельной работы и ее эффективности не угасает: изучены виды и формы самостоятельной работы студентов (К. К. Гомоюнов, П. И. Пидкасистый, Л.Г. Семушина, И. Э. Унт и другие); методы самостоятельной работы студентов (И. П. Ковалевский, Л. Ф. Пшеничная, Г. А. Розман и другие); освещены сущность самостоятельной работы, ее задачи, признаки (Н. Г. Дайри, Б.П.Есипов, А.С.Лында, В.Я.Ляудис, Р. Б. Срода и другие); роль и функции преподавателя в управлении самостоятельной работой обучающихся (В. С. Аванесов, Ю. К. Бабанский, В. В. Гузеев, А. М. Новиков, Т. Ф. Талызина и другие); исследованы вопросы организации самостоятельной работы (А. А. Вербицкий, М. Г. Гарунов, В. Граф, Р. А. Низамов и другие) [20, с. 89-96]. 

Особый вклад в раскрытие данной темы внесли следующие исследователи: Е. Галицких, Е.Г. Ведерникова, Н.А. Гойдина, В. Жураковский, Е. В. Иншакова, И.С. Лесик, Е.С. Миронова, С.В. Митросенко, Н.А. Морева, Н. В. Морозова, В.Б. Полуянов, Н.Б. Перминова, Н.Ю. Савельева, Л.Г. Семушина, Н.Г.Ярошенко [22, с. 19].
Научные публикации свидетельствуют о том, что вопрос организации самостоятельной работы достаточно активно обсуждается, педагоги делятся опытом использования разных форм, методов и приемов организации самостоятельной работы студентов. Однако при всем множестве направлений, глубине исследований, на наш взгляд, данная проблема остается в недостаточной степени разработанной относительно сложившейся современной парадигмы образования и требует дальнейшего исследования.
I НАУЧНО-ПЕДАГОГИЧЕСКИЕ ПОДХОДЫ 
К ОРГАНИЗАЦИИ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТОВ НАПРАВЛЕНИЯ ПОДГОТОВКИ 38.02.07 БАНКОВСКОЕ ДЕЛО

1.1 Сущность и содержание понятия «самостоятельная работа»
При определении содержания самостоятельной работы студентов следует учитывать уровень самостоятельности абитуриентов и требования к уровню самостоятельности выпускников для того, чтобы за период обучения искомый уровень был достигнут. 

Для организации самостоятельной работы необходимы следующие условия:

· готовность студентов к самостоятельному труду; 

· мотив к получению знаний; 

· наличие и доступность всего необходимого учебно-методического и справочного материала; 

· система регулярного контроля качества выполненной самостоятельной работы; 

· консультационная помощь. 

Формы самостоятельной работы студентов определяются содержанием учебной дисциплины, степенью подготовленности студентов. Они могут быть тесно связаны с теоретическими курсами и иметь учебный характер или учебно-исследовательский характер. 

Проблеме по организации самостоятельной работы обучающихся уделяется особое внимание в литературе по педагогике, психологии и методике преподавания, обобщается опыт практической работы, изучается бюджет времени студентов, способы рациональной организации и культуры умственного труда применительно к различным дисциплинам разного профиля. 

Понятие «самостоятельная работа» многогранно, поэтому вполне естественно, что оно не получило единого толкования в педагогической литературе.

В трудах, посвященных обучению самостоятельной работе в средней школе (Ю.К. Бабановой, В.К. Буряк, Л.Г. Вяткин, В.Г. Дайри, В.Н. Есипов, Л.В. Жарова, Р.М. Михельсон, О.А. Нильсон, Н.И. Пилкасистый, Т.И. Шамова), это понятие рассматривается и как форма организации, и как метод, и как средство обучения, и как вид учебной деятельности. Наиболее удачным, всесторонне освещающим разные аспекты самостоятельной работы представляется определение, данное Л.Г. Вяткиным, который под самостоятельной работой понимает «такой вид деятельности школьников, при котором в условиях систематического уменьшения прямой помощи учителя выполняются учебные задания, способствующие сознательному и прочному усвоению знаний, умений и навыков формирования познавательной самостоятельности как черты личности ученика» [13, с. 49].
Анализ выше указанных публикаций, посвященных проблеме обучения самостоятельной работе в средних учебных заведениях, позволяет выделить следующие основные положения, касающиеся данного педагогического явления, а именно: 

· самостоятельная работа определяется как вид познавательной деятельности обучающихся на уроке и дома; 

· ее выполнение осуществляется по заданию преподавателя, но без его непосредственного участия; 

· самостоятельная работа способствует формированию таких важных черт личности, как самостоятельность, познавательная активность, творческое отношение к труду и др.; 

· при самостоятельной работе цель каждого задания должна быть осознана, т.е. для выполнения учащиеся опираются на свои знания, предметные умения, опыт в изучении данной дисциплины, а также умения пользоваться средствами обучения; 

· самостоятельная работа требует наличия у студентов некоторых общеучебных умений, способствующих ее «рациональной организации. Это умение планировать эту работу, четко ставить систему задач, вычленять среди них главные, умело избирать способы наиболее быстрого экономного решения поставленных задач, умелый оперативный контроль за выполнением задания, умение быстро вносить коррективы в самостоятельную работу, анализировать общие итоги работы, сравнивать эти результаты с намеченными в начале ее, выявлять причины отклонений и намечать пути их устранения в дальнейшей работе». 

Таким образом, в общем случае это любая деятельность, связанная с воспитанием мышления будущего профессионала. Любой вид занятий, создающий условия для зарождения самостоятельной мысли, познавательной активности студента связан с самостоятельной работой. 

В широком смысле под самостоятельной работой следует понимать совокупность всей самостоятельной деятельности студентов, как в учебной аудитории, так и вне ее, в контакте с преподавателем и в его отсутствии. 

Самостоятельная работа реализуется: 

1) Непосредственно в процессе аудиторных занятий ( на лекциях, практических и семинарских занятиях, при выполнении практических работ. 

2) В контакте с преподавателем вне рамок расписания ( на консультациях по учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

3) В библиотеке, дома, в общежитии при выполнении студентом учебных и творческих задач. 

Границы между этими видами работ достаточно размыты, а сами виды самостоятельной работы пересекаются. Она может быть аудиторная и внеаудиторная.
Тем не менее, рассматривая вопросы самостоятельной работы студентов, обычно имеют в виду в основном внеаудиторную работу. Следует отметить, что для активного владения знаниями в процессе аудиторной работы необходимо, по крайней мере, понимание учебного материала, а наиболее оптимально творческое его восприятие. Реально, особенно на младших курсах, сильна тенденция на запоминание изучаемого материала с элементами понимания.

Преподаватели часто преувеличивают роль логического начала в преподнесении своих дисциплин и не уделяют внимания проблеме его восприятия студентами. Слабо высвечиваются внутри и междисциплинарные связи, преемственность дисциплин оказывается весьма низкой. Знания студентов, не закрепленные связями, имеют незначительную сохраняемость. Особенно опасно это для дисциплин, обеспечивающих фундаментальную подготовку. 

Количество и объем заданий на самостоятельную работу, и число контрольных мероприятий по дисциплине определяется преподавателем во многих случаях исходя из принципа «Чем больше, тем лучше». Не всегда делается даже экспертная, т.е. обоснованная личным опытом преподавателей, оценка сложности задания и времени, требуемого на его подготовку. Не всегда согласованы по времени сроки представления домашних заданий по различным дисциплинам, что приводит к неравномерности распределения самостоятельной работы по времени. Все эти факторы подталкивают студентов к формальному отношению к выполнению работы, к списыванию и, как это ни парадоксально, к уменьшению времени, реально затрачиваемого студентом на эту работу. Довольно распространенным стало несамостоятельное выполнение домашних заданий, курсовых проектов и работ (иногда за плату), а также списывание и шпаргалки на контрольных мероприятиях. Многие учебные задания не настроены на активную работу студентов, их выполнение зачастую может быть осуществлено на уровне ряда формальных действий, без творческого подхода и даже без понимания выполняемых операций. 

1.2 Мотивация самостоятельной работы студентов

Активная самостоятельная работа студентов возможна только при наличии серьезной и устойчивой мотивации. Самый сильный мотивирующий фактор ( подготовка к дальнейшей эффективной профессиональной деятельности. 

Рассмотрим факторы, способствующие активизации самостоятельной работы:

· полезность выполняемой работы. Если студент знает, что результаты его работы будут использованы в лекционном курсе, в методическом пособии, в лабораторном практикуме, при подготовке публикации или иным образом, то отношение к выполнению задания существенно меняется в лучшую сторону и качество выполняемой работы возрастает; 

· участие студентов в творческой деятельности. Это может быть участие в научно-исследовательской, опытно-конструкторской или методической работе, проводимой преподавателем по дисциплине; 

· интенсивная педагогика. Она предполагает введение в учебный процесс активных методов, прежде всего игрового тренинга, в основе которого лежат инновационные и организационно-деятельностные игры. В таких играх происходит переход от односторонних частных знаний к многосторонним знаниям об объекте, его моделирование с выделением ведущих противоречий, а не просто приобретение навыка принятия решения. Первым шагом в таком подходе являются деловые или ситуационные формы занятий, в том числе с использованием ИТ; 

· участие в олимпиадах по учебным дисциплинам, конкурсах научно-исследовательских или прикладных работ и т.д.; 

· использование мотивирующих факторов контроля знаний (накопительные оценки, рейтинг, тесты, нестандартные экзаменационные процедуры). Эти факторы при определенных условиях могут вызвать стремление к состязательности, что само по себе является сильным мотивационным фактором самосовершенствования студента; 

· поощрение студентов за успехи в учебе и творческой деятельности (стипендии, премирование, поощрительные баллы) и санкции за плохую учебу. Например, за работу, сданную раньше срока, можно проставлять повышенную оценку, а в противном случае ее снижать; 

· индивидуализация заданий, выполняемых как в аудитории, так и вне ее, постоянное их обновление; 

· мотивационным фактором в интенсивной учебной работе и, в первую очередь, самостоятельной является личность преподавателя. Преподаватель может быть примером для студента как профессионал, как творческая личность. Преподаватель может и должен помочь студенту раскрыть свой творческий потенциал, определить перспективы своего внутреннего роста; 

· мотивация самостоятельной учебной деятельности может быть усилена при использовании такой формы организации учебного процесса, как цикловое обучение («метод погружения»). Этот метод позволяет интенсифицировать изучение материала, так как сокращение интервала между занятиями по той или иной дисциплине требует постоянного внимания к содержанию курса и уменьшает степень забываемости. Разновидностью этого вида занятий является проведение многочасового практического занятия, охватывающего несколько тем курса и направленного на решение сквозных задач [1, с. 88-92].
1.3 Организация и формы самостоятельной работы 
Методика организации самостоятельной работы студентов зависит от структуры, характера и особенностей изучаемой дисциплины, объема часов на ее изучение, вида заданий для самостоятельной работы студентов, индивидуальных качеств студентов и условий учебной деятельности. 

Главное в стратегической линии организации самостоятельной работы студентов заключается не в оптимизации ее отдельных видов, а в создании условий высокой активности, самостоятельности и ответственности студентов в аудитории и вне ее в ходе всех видов учебной деятельности. 

Простейший путь ( уменьшение числа аудиторных занятий в пользу самостоятельной работы - не решает проблемы повышения или даже сохранения на прежнем уровне качества образования, ибо снижение объемов аудиторной работы совсем не обязательно сопровождается реальным увеличением самостоятельной работы, которая может быть реализована в пассивном варианте. 

времени на самостоятельную работу в учебном процессе вполне достаточно, вопрос в том, как эффективно использовать это время. 

В общем случае возможны два основных направления построения учебного процесса на основе самостоятельной работы студентов: 

· первый - это увеличение роли самостоятельной работы в процессе аудиторных занятий. Реализация этого пути требует от преподавателей разработки методик и форм организации аудиторных занятий, способных обеспечить высокий уровень самостоятельности студентов и улучшение качества подготовки; 

· второй - повышение активности студентов по всем направлениям самостоятельной работы во внеаудиторное время. Повышение активности студентов при работе во внеаудиторное время связано с рядом трудностей. В первую очередь это неготовность к нему как большинства студентов, так и преподавателей, причем и в профессиональном, и в психологическом аспектах. Кроме того, существующее информационное обеспечение учебного процесса недостаточно для эффективной организации самостоятельной работы. 

Основным принципом организации СРС должен стать перевод всех студентов на индивидуальную работу с переходом от формального выполнения определенных заданий при пассивной роли студента к познавательной активности с формированием собственного мнения при решении поставленных проблемных вопросов и задач. 

Цель СРС ( научить студента осмысленно и самостоятельно работать сначала с учебным материалом, затем с научной информацией, заложить основы самоорганизации и самовоспитания с тем, чтобы привить умение в дальнейшем непрерывно повышать свою квалификацию.

Задача преподавателя ( увидеть и развить лучшие качества студента как будущего специалиста высокой квалификации.

При изучении дисциплины организация СРС должна представлять единство трех взаимосвязанных форм:

· внеаудиторная самостоятельная работа;

· аудиторная самостоятельная работа, которая осуществляется под непосредственным руководством преподавателя;

· творческая, в том числе научно-исследовательская работа.

1.3.1 Виды внеаудиторной самостоятельной работы

Виды внеаудиторной СРС разнообразны:

· подготовка и написание рефератов, докладов, очерков и других письменных работ на заданные темы. Студенту желательно предоставить право выбора темы и даже руководителя работы;

· выполнение домашних заданий разнообразного характера. Это - решение задач; перевод и пересказ текстов; подбор и изучение литературных источников; разработка и составление различных схем; выполнение графических работ; проведение расчетов и др.;

· выполнение индивидуальных заданий, направленных на развитие у студентов самостоятельности и инициативы. Индивидуальное задание может получать как каждый студент, так и часть студентов группы (подбор фото- и видеоматериалов, иллюстраций, изготовление стендов, макетов и т.п.);

· выполнение курсовых проектов и работ;

· подготовка к участию в научно-теоретических конференциях, смотрах, олимпиадах и др. 

Особый интерес предоставляет самостоятельная работа студентов с различной литературой – учебной, нормативной, специальной, а также с материалами периодической печати. Её задача:

· научить пользоваться информацией;

· перерабатывать информацию;

· переделывать ею для использования в творческой деятельности.

Эти умения хорошо прослеживаются в последующих письменных работах студентов – докладах, информационных сообщениях, рефератах, при написании курсовых и выпускных квалификационных работ, составлении отчетов о производственной практике, умении составить аннотации, презентации и т.п.

Чтобы развить положительное отношение студентов к внеаудиторной СРС, следует на каждом ее этапе разъяснять цели работы, контролировать понимание этих целей студентами, постепенно формируя у них умение самостоятельной постановки задачи и выбора цели [11, с. 20-29].
1.3.2 Виды аудиторной самостоятельной работы

Аудиторная самостоятельная работа может реализовываться при проведении практических занятий, семинаров, выполнении лабораторного практикума и во время чтения лекций.

При чтении лекционного курса непосредственно в аудитории необходимо контролировать усвоение материала основной массой студентов путем проведения экспресс-опросов по конкретным темам, тестового контроля знаний, опроса студентов в форме игры “Что? Где? Когда?” и т.д.

На практических и семинарских занятиях различные виды СРС позволяют сделать процесс обучения более интересным и поднять активность значительной части студентов в группе. 

На практических занятиях по естественнонаучным и техническим дисциплинам нужно не менее 1 часа из двух (50% времени) отводить на самостоятельное решение задач. Практические занятия целесообразно строить следующим образом:

· вводная преподавателя (цели занятия, основные вопросы, которые должны быть рассмотрены);

· беглый опрос;

· решение 1-2 типовых задач у доски;

· самостоятельное решение задач;

· разбор типовых ошибок при решении (в конце текущего занятия или в начале следующего).

Для проведения занятий необходимо иметь большой банк заданий и задач для самостоятельного решения, причем эти задания могут быть дифференцированы по степени сложности. В зависимости от дисциплины или от ее раздела можно использовать два пути:

· давать определенное количество задач для самостоятельного решения, равных по трудности, а оценку ставить за количество решенных за определенное время задач;

· выдавать задания с задачами разной трудности и оценку ставить за трудность решенной задачи.

По результатам самостоятельного решения задач следует выставлять по каждому занятию оценку. 

Оценка предварительной подготовки студента к практическому занятию может быть сделана путем экспресс-тестирования (тестовые задания закрытой формы) в течение 5, максимум 10 минут. Таким образом, при интенсивной работе можно на каждом занятии каждому студенту поставить, по крайней мере, две оценки [4, с. 105-107].
По материалам модуля или раздела целесообразно выдавать студенту домашнее задание и на последнем практическом занятии по разделу или модулю подвести итоги его изучения (например, провести контрольную работу в целом по модулю), обсудить оценки каждого студента, выдать дополнительные задания тем студентам, которые хотят повысить оценку. Результаты выполнения этих заданий повышают оценку уже в конце семестра, на зачетной неделе, т.е. рейтинговая оценка на начало семестра ставится по текущей работе только, а рейтинговая оценка на конец зачетной недели учитывает все дополнительные виды работ.

Из различных форм СРС для практических занятий на старших курсах наилучшим образом подходят «деловые игры». Тематика игры может быть связана с конкретными производственными проблемами или носить прикладной характер, включать задачи ситуационного моделирования по актуальным проблемам и т.д. Цель деловой игры ( в имитационных условиях дать студенту возможность разрабатывать и принимать решения.

При проведении семинаров и практических занятий студенты могут выполнять СРС как индивидуально, так и малыми группами (творческими группами), каждая из которых разрабатывает свой проект (задачу). Выполненный проект (решение проблемной задачи) затем рецензируется другой группой по круговой системе. Публичное обсуждение и защита своего варианта повышают роль СРС и усиливают стремление к ее качественному выполнению. Данная система организации практических занятий позволяет вводить в задачи научно-исследовательские элементы, упрощать или усложнять задания [7, с. 32-34].
Выполнение СРС на занятиях с проверкой результатов преподавателем приучает студентов грамотно и правильно выполнять технические расчеты, пользоваться вычислительными средствами и справочными данными. Изучаемый материал усваивается более глубоко, у студентов меняется отношение к лекциям, так как без понимания теории предмета, без хорошего конспекта трудно рассчитывать на успех в решении задачи. Это улучшает посещаемость как практических, так и лекционных занятий. 

Другая форма СРС на практических занятиях может заключаться в самостоятельном изучении принципиальных схем, макетов, программ и т.п., которые преподаватель раздает студентам вместе с контрольными вопросами, на которые студент должен ответить в течение занятия [8, с. 63-64].
1.4 Методическое обеспечение самостоятельной работы
Разработка комплекса методического обеспечения учебного процесса является важнейшим условием эффективности самостоятельной работы студентов. К такому комплексу следует отнести:

· тексты лекций, 

· учебные и методические пособия, 

· банки заданий и задач, сформулированных на основе реальных данных, 

· банк расчетных, моделирующих, тренажерных программ и программ для самоконтроля, 

· автоматизированные обучающие и контролирующие системы, 

· информационные базы дисциплины или группы родственных дисциплин и другое. 

Это позволит организовать проблемное обучение, в котором студент является равноправным участником учебного процесса. 

Организацию самостоятельной работы студентов обеспечивает преподаватель, для этого: 

а) знакомит студентов: 

· с системой форм и методов обучения в колледже, научной организацией труда, методикой самостоятельной работы, критериями оценки качества выполняемой самостоятельной работы; 

· с целями, средствами, трудоемкостью, сроками выполнения, формами контроля самостоятельной работы студентов; 

б) формирует и развивает: 

· умения поиска оптимальных вариантов ответов, расчетов, решений; 

· навыки научного исследования; 

· навыки работы с учебником, классическими первоисточниками и современной научной литературой; 

в) разрабатывает: 

· учебно-методические комплексы, программы, пособия, материалы, учебники, как в печатном, так и в электронном варианте в соответствии с государственными образовательными стандартами; 

· методические рекомендации, пособия по организации самостоятельной работы студентов; 

· задания для самостоятельной работы; 

· темы рефератов и докладов, информационных сообщений; 

· темы курсовых работ и проектов и методические рекомендации по их выполнению; 

· темы квалификационных работ и методические рекомендации по их выполнению; 

· вопросы к экзаменам и зачетам; 

· образцы оформления индивидуальных заданий; 

· инструкции и методические указания к выполнению лабораторных работ, семестровых заданий и т.д.; 

г) предоставляет:

· сведения студентам о наличии учебно-методической литературы, современных программных средств по своей дисциплине;

д) осуществляет:

· систематический контроль выполнения студентами графика самостоятельной работы; 

ж) проводит:

· групповые и индивидуальные консультации по методике самостоятельной работы; 

· анализ и дает оценку работы. 

Информационно-вычислительный центр обеспечивает информационную поддержку учебного процесса. 
1.5 Формы контроля самостоятельной работы

Результативность самостоятельной работы студентов во многом определяется наличием активных методов ее контроля. Существуют следующие виды контроля: 

· входной контроль знаний и умений студентов при начале изучения очередной дисциплины; 

· текущий контроль, то есть регулярное отслеживание уровня усвоения материала на лекциях, практических и лабораторных занятиях; 

· промежуточный контроль по окончании изучения раздела или модуля курса; 

· самоконтроль, осуществляемый студентом в процессе изучения дисциплины при подготовке к контрольным мероприятиям; 

· итоговый контроль по дисциплине в виде зачета или экзамена; 

· контроль остаточных знаний и умений спустя определенное время после завершения изучения дисциплины. 

В последние годы наряду с традиционными формами контроля ( коллоквиумами, зачетами, экзаменами достаточно широко вводятся новые методы. В первую очередь следует отметить рейтинговую систему контроля, применяемую во многих учебных заведениях. Использование рейтинговой системы позволяет добиться более ритмичной работы студента в течение семестра, а также активизирует познавательную деятельность студентов путем стимулирования их творческой активности. Введение рейтинга вызывает увеличение нагрузки преподавателей за счет дополнительной работы по структурированию содержания дисциплин, разработке заданий разного уровня сложности и т.д. Но такая работа позволяет преподавателю раскрыть свои педагогические возможности и воплотить свои идеи совершенствования учебного процесса. 

Весьма полезным может быть тестовый контроль знаний и умений студентов. Он отличается объективностью, экономит время преподавателя, в значительной мере освобождает его от рутинной работы и позволяет в большей степени сосредоточиться на творческой части преподавания, обладает высокой степенью дифференциации испытуемых по уровню знаний и умений и очень эффективен при реализации рейтинговых систем, дает возможность в значительной мере индивидуализировать процесс обучения путем подбора индивидуальных заданий для практических занятий, индивидуальной и самостоятельной работы, позволяет прогнозировать темпы и результативность обучения каждого студента. 

Тестирование помогает преподавателю выявить структуру знаний студентов и на этой основе переоценить методические подходы к обучению по дисциплине, индивидуализировать процесс обучения. Весьма эффективно использование тестов непосредственно в процессе обучения, при самостоятельной работе студентов. В этом случае студент сам проверяет свои знания. Не ответив сразу на тестовое задание, студент получает подсказку, разъясняющую логику задания и выполняет его второй раз [19, с. 53-69]. 

Следует отметить и все шире проникающие в учебный процесс автоматизированные обучающие и обучающе-контролирующие системы, которые позволяют студенту самостоятельно изучать ту или иную дисциплину и одновременно контролировать уровень усвоения материала. 

II ПРАКТИКА ОРГАНИЗАЦИИ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТОВ ПО ДИСЦИПЛИНЕ «ФИНАНСЫ, ДЕНЕЖНОЕ ОБРАЩЕНИЕ И КРЕДИТ»

2.1 Системный подход к организации самостоятельной работы студентов по дисциплине

Говоря о системном подходе, подразумевается некоторый способ организации действий, который охватывает практически любой род деятельности, выявляя при этом закономерности и взаимосвязи для их более эффективного использования. При этом системный подход выступает не только в качестве метода решения задач, сколько методом постановки необходимых задач. Самостоятельная работа студентов как форма учебной деятельности, в соответствии с требованиями ФГОС СПО, выступает в качестве важнейшего элемента образовательного процесса. Однако при организации самостоятельной работы преподаватель достаточно часто сталкивается с рядом сложных проблем – это отсутствие у студентов СПО достаточной базовой подготовки для осуществления самостоятельного изучения материала. Именно поэтому, перед тем, как приступить к конкретному планированию самостоятельной работы студентов важно определить, как можно создать условия для достаточного повышения уровня мотивации студентов к выполнению ими самостоятельной работы. Процесс самостоятельной работы студента не может быть осуществим, если студент характеризуется как несамостоятелен в учебной деятельности. При этом формирование способности у него к саморазвитию практически немыслимо без наличия навыков самостоятельно находить, отбирать, а также анализировать информацию, самостоятельно тренировать свою память, речевые умения и т.д., а также корректировать свое поведение и стратегию своего обучения в соответствии с полученным опытом, восстанавливать как эмоциональные, так и физические силы, работать в коллективе, создавать успешные межличностные контакты [12, с. 114]. 

Для того, чтобы помочь студентам в организации их внеаудиторной самостоятельной работы, а также научить их систематизировать как теоретические звания, так и практические умения, был разработан специальный электронный образовательный ресурс (учебно-методический комплекс), который включает в себя следующие компоненты:

1. Рабочая программа, которая соответствует всем особенностям профессиональной деятельности, сфере ее реализации, а также уровню и требованиям, непосредственно предъявляемым к выпускнику. Данная программа была составлена достаточно логично, последовательность тем, предлагаемых студентам к изучению, ориентирована на качественное усвоение студентами учебного материала. 

2. Теоретический материал, также соответствует тематическому плану рабочей программы, раскрывающий при этом как профессиональные, так и общие компетенции, указанные в требовании ФГОС СПО при подготовке специалистов по специальности. При этом по каждой теме теоретического материала предлагается студенту список контрольных вопросов для осуществления им самостоятельной проверки своих знаний, рекомендуемая литература также содержит источники для более глубокого изучения студентом определенной дисциплины. 

Разработан также опорный конспект дисциплины в схемах и таблицах, позволяющий студентам не только обобщать, повторять необходимый теоретический материал, но и даёт огромный выигрыш во времени при прохождении материала.
3. Мультимедиа презентации (то есть слайд-конспект в формате pptx.). Презентации в учебном процессе формируют у студентов наглядное представление, что существенно повышает уровень его усвоение, так как задействованы практически все каналы восприятия, а именно – механический, зрительный, слуховой, а также эмоциональный. Такого рода форма позволяет представить студентам учебный материал в качестве системы ярких опорных образов, что способствует облегчению запоминания и усвоение изучаемого студентами материала. 

4. Кейс заданий и задач, сформулированных на основе реальных данных, для проведения практических занятий (многовариантные, индивидуальные),
5. Методические указания для студентов к самостоятельной внеаудиторной работе, которые соответствуют требованиям ФГОС СПО для подготовки специалистов по определенной специальности. Выполнение студентами СПО самостоятельных работ также способствует формированию необходимые компетенции. 

6. Тесты для самоконтроля студентов (многовариантные). Все тестовые задания весьма разнообразны, что позволяют более точно оценивать уровень знаний студентов по дисциплине. Данный электронный образовательный ресурс достаточно легок в работе, студент при этом может выполнить самостоятельную работу, непосредственно используя предлагаемые методические указания, презентации, алгоритмы, теоретический материал.
Целевые направления самостоятельной работы студентов:
1. Для овладения и углубления знаний:
· составление различных видов планов и тезисов по тексту;

· ознакомление с нормативными документами;

· создание презентации.

2. Для закрепления знаний:
· -работа с конспектом лекции;

· повторная работа с учебным материалом;

· составление плана ответа;

· составление различных таблиц, блок-схем.

3. Для систематизации учебного материала:
· подготовка ответов на контрольные вопросы;

· аналитическая обработка текста;

· подготовка информационных сообщения, доклада;

· тестирование;

· составление кроссворда;

· другое.

4. Для формирования практических и профессиональных умений:
· решение задач по образцу;

· решение ситуативных и профессиональных задач;

· проведение исследования.

Средства обучения при организации самостоятельной работы:
· дидактические средства: нормативные документы, сборники задач и упражнений, журналы и газеты;
· технические средства: компьютеры, аудиовидеотехника;

· средства, которые используют для руководства самостоятельной деятельностью студентов: инструктивно-методические указания, карточки с дифференцированными заданиями для организации индивидуальной и групповой работы, карточки с алгоритмами выполнения заданий.

Виды практических заданий для самостоятельной работы студентов:
1. Чтение основной и дополнительной литературы. Самостоятельное изучение материала по литературным источникам.

2. Работа с библиотечным каталогом, самостоятельный подбор необходимой литературы.

3. Работа со словарем, справочником.

4. Поиск необходимой информации в сети Интернет.

5. Конспектирование источников.

6. Реферирование источников.

7. Составление и разработка словаря (глоссария).

8. Составление или заполнение таблиц.

9. Подготовка к различным формам промежуточной и итоговой аттестации (к тестированию, контрольной работе, зачету, экзамену).

10. Выполнение домашних работ.

11. Самостоятельное выполнение практических заданий репродуктивного типа (ответы на вопросы, тренировочные упражнения, задачи, тесты).

12. Выполнение творческих заданий.

13. Подготовка устного сообщения для выступления на занятии.

14. Написание реферата. Подготовка к защите (представлению) реферата на занятии.

15. Подготовка доклада и написание тезисов доклада.

16. Выполнение комплексного задания или учебного проекта по учебной дисциплине. Подготовка к его защите на семинарском или практическом занятии.
17. Подготовка к участию в деловой игре, конкурсе, творческом соревновании.

18. Подготовка к выступлению на конференции.

19. Выполнение расчетов.

Таким образом, самостоятельная работа ориентирована на освоение студентами главных принципов и методов профессиональной деятельности, а также изучение, систематизация и закрепление основ теории и практики в современных условиях, процессами принятия необходимых профессиональных решений.

Вся самостоятельная работа студентов при этом организуется через следующие основные виды деятельности: 

1. Составление таблиц. При работе студентов с информационным текстом можно применять метод составления таблиц, блок-схем так как:

· при составлении таблицы и блок-схемы важно выделить главное в теме;

· определять критерии / параметры для проведения сравнения / анализа (они могут быть количественные либо качественные);

· четко и достаточно кратко заполнить таблицу (схему);

· сделать необходимый вывод. 

Таблица помогает студенту систематизировать имеющую информацию, проводить параллели между определенными явлениями, событиями либо фактами. Таблицы также помогают увидеть не только отличительные черты объектов, но также и позволяют быстрее и прочнее запоминать определенную информацию.

2. Реферирование – это краткое изложение содержания одного либо нескольких источников, которое раскрывает определенную тему. Студент при написании реферата должен решать три основные задачи: 1) изучить отобранный материал, 2) проанализировать, 3) изложить свои мысли по данному поводу. Это в определенном роде самостоятельная научно-исследовательская работа, а вовсе не простой конспект нескольких книг либо конструирование нескольких фрагментов интернетовских текстов. 

3. Самостоятельное создание презентаций с применением мультимедиа технологии (MS PowerPoint). Основным отличием мультимедийных презентаций от иных способов представления информации выступает их особая насыщенность содержанием, а также интерактивность, то есть способность определенным образом видоизменяться, а также реагировать на действия пользователя [7].Студент, который выступает в качестве субъекта деятельности в процессе системного подхода в процессе выполнения и организации, а так же контроля выполнения самостоятельной работы, заметно повышает уровень своей внутренней мотивации к обучению. 

Интересным являются подходы в самостоятельной работе с применением технологии проектного обучения, а также технология «портфолио студента» для организации как аудиторной, так и внеаудиторной самостоятельной работы студентов. 

В настоящее время метод проектов – это одна из личностно- ориентированных технологий, которая интегрируют в себе проблемный подход, а также рефлексивные, групповые, презентативные, исследовательские и ряд поисковых методов. 

Виды проектов: 

· исследовательские проекты: например, «Сравнительный анализ финансовых систем различных государств», «Влияние ключевой ставки Банка России на стоимость кредита»;
· информационные проекты: исследования студентов круга вопросов изучаемой дисциплины, (например, «Деятельность внебюджетных социальных фондов», «Электронные деньги»);
· социальные проекты: исследования, предоставляющие решение определенной проблемы в контексте изучаемой дисциплины (например, «Виды пособий, выплачиваемых из ФСС в Красноярском крае»); 

· телекоммуникационные проекты, с применением компьютерных средств (например, «Состояние бюджета Красноярского края»). [10, с. 103]. 

Работа над проектом также предполагает 5 основных этапов: 
1. Подготовительный – осуществляется определение темы, цели проекта, а также выбор вида будущего проекта. 
2. Планирование – происходит определение необходимых источников информации, а также распределение ролей и обязанностей. 
3. Исследование – ведется сбор необходимой информации, а также решение промежуточных задач, последующее оформление проекта. 
4. Оценка полученных результатов – проведение анализа выполнения конкретного проекта, а также результатов. 
5. Защита конкретного проекта – проводится подготовка презентации материалов проекта, а также объяснение полученных результатов.

Использование технологии проекта позволяет в процессе обучения отойти от традиционных форм организации самостоятельной работы студентов, позволяет также студентам стать активными, а преподавателю – исполнять в этом отношении роль наблюдателя или помощника. Метод проектирования формируется на обоснованиях, рассуждениях, анализе определенной ситуации, а также творческом подходе студентов. 

Кейс-технологии помогают развить у студентов умения решать проблемы с учетом конкретных условий и при наличии определенной фактической информации. Развивают такие компетенции студента, как способность к проведению анализа и диагностики отдельных проблем, умения ими четко формулировать и высказывать свою позицию, а также умения общаться, дискутировать между собой, воспринимать и оценивать предлагаемую информацию, поступающую как в вербальной, так и невербальной форме. 

Одной из перспективной технологии организации самостоятельной работы студентов выступает технология «Портфолио студента» - это комплект документов, материалов, а также достижений, накапливаемых студентом в процессе изучения дисциплины, которые в дальнейшем могут быть применены в профессиональной деятельности. В портфолио студенты должны собирать все свои наиболее значимые работы. Такого рода технология успешно способствует повышению мотивации студентов к учебной деятельности, их творческой активности. Портфолио студента выступает не только в качестве инструмента оценочной деятельности личных достижений, но и технологией сбора и анализа информации в процессе проведения обучения о результатах его учебной деятельности, а также средством обратной связи между студентом и преподавателем. Эта технология обеспечивает значимые условия для развития у студентов их индивидуальных способностей, активизирует также их творческую деятельность, самостоятельность, имеет также большой практический смысл [16, с. 102-104]. 

2.2 Структура и содержание учебной дисциплины «Финансы, денежное обращение и кредит»

Дисциплина «Финансы, денежное обращение и кредит» относится к общепрофессиональному циклу, формирует базовые понятия по специальности. В результате изучения дисциплины выпускник должен: 
· уметь: оперировать кредитно-финансовыми понятиями и категориями, ориентироваться в схемах построения и взаимодействия различных сегментов финансового рынка; рассчитывать денежные агрегаты и анализировать показатели, связанные с денежным обращением; анализировать структуру государственного бюджета, источники финансирования дефицита бюджета; составлять сравнительную характеристику различных ценных бумаг по степени доходности и риска; 
· знать: сущность финансов, их функции и роль в экономике; принципы финансовой политики и финансового контроля; структуру финансовой системы, принципы функционирования бюджетной системы и основы бюджетного устройства; законы денежного обращения, сущность, виды и функции денег; основные типы и элементы денежных систем, виды денежных реформ; функции, формы и виды кредита; структуру кредитной и банковской систем, функции банков и классификацию банковских операций; цели, типы и инструменты денежно-кредитной политики; виды и классификации ценных бумаг, особенности функционирования первичного и вторичного рынков ценных бумаг; характер деятельности и функции профессиональных участников рынка ценных бумаг; особенности и отличительные черты развития кредитного дела и денежного обращения в России на основных этапах формирования ее экономической системы [23].
Структура дисциплины: максимальная нагрузка – 138 часов, в т. ч. аудиторных – 90 часов, самостоятельной работы – 48 часов.

Содержание дисциплины:

· Раздел 1. Деньги и денежное обращение: тема 1.1 Сущность, функции и виды денег, тема 1.2 Денежное обращение и денежная система, ПЗ №1 «Расчет денежных агрегатов и денежной массы в обращении», 
Самостоятельная работа по разделу 1: работа с учебной литературой, Интернет-ресурсами, подготовка конспектов, сообщений; подготовка к ПЗ и тестированию по темам 1.1, 1.2. 

· Раздел 2. Финансы и финансовая система: тема 2.1 Сущность финансов, их роль в экономике. Финансовая политика, СЗ № 1 «Основные направления финансовой политики в РФ в современных условиях», тема 2.2 Управление финансами, тема 2.3 Финансовая система, тема 2.4 Бюджет и бюджетная система, ПЗ № 2 «Анализ состава и структуры федерального и регионального бюджетов, источников финансирования дефицита бюджетов», тема 2.5 Внебюджетные фонды, ПЗ № 3 «Расчет страховых отчислений в социальные внебюджетные фонды», тема 2.6 Страхование, ПЗ № 4 «Определение размера страхового платежа и страхового возмещения», СЗ № 2 «Особенности страхового рынка в России», тема 2.7 Финансы хозяйствующих субъектов, ПЗ № 5 «Расчет суммы прибыли от отдельных видов продукции», ПЗ № 6 «Расчет балансовой (валовой) и чистой прибыли».

Самостоятельная работа по разделу 2: работа с учебной литературой, Интернет ресурсами; подготовка информационных сообщений, решение ситуационных задач; подготовка к ПЗ, СЗ и тестированию по теме 2.1 – 2.7.
· Раздел 3. Кредит и кредитная система РФ: тема 3.1 Сущность, функции и формы кредита, тема 3.2 Банковская система, ПЗ № 7 «Расчет суммы начисленных процентов по вкладам», ПЗ № 8 «Расчет стоимости кредита», ПЗ № 9 «Составление плана погашения кредита», тема 3.3 Рынок ценных бумаг в РФ, ПЗ № 10 «Расчет курса акций, балансовой и рыночной стоимости, доходности», ПЗ № 11 «Расчет размера дивидендов на акцию, распределение прибыли на дивиденды», ПЗ № 12 «Расчет стоимости и процентного дохода по облигациям. Определение дохода от учета векселей», тема 3.4 Организация безналичных расчетов, ПЗ № 13 «Оформление платежных документов по безналичным расчетам». 

Самостоятельная работа по разделу 3: работа с учебной литературой, Интернет ресурсами; подготовка информационных сообщений, решение ситуационных задач; подготовка к ПЗ и тестированию по теме 3.1 – 3.3.

· Раздел 4. Валютная система и международные кредитные отношения: тема 4.1 Валютные системы. Валютная система РФ, ПЗ № 14 «Определение курса валют. Расчет курсовой разницы», тема 4.2 Международные кредитные отношения, СЗ № 3 «Международное экономическое сотрудничество в современных условиях.

Самостоятельная работа по разделу 4: работа с учебной литературой, Интернет ресурсами; подготовка информационных сообщений, решение ситуационных задач; подготовка к ПЗ и СЗ, тестирование по теме 4.1.

2.3 Методическое обеспечение аудиторной и внеаудиторной самостоятельной работы по дисциплине

Аудиторная самостоятельная работа выполняется студентами на лекциях, семинарских и практических занятиях. Самостоятельная работа студентов в аудиторное предусматривает: выполнение самостоятельных работ; выполнение контрольных работ, составление схем; решение ситуационных и профессиональных задач; работу со справочной, методической и научной литературой; защиту выполненных работ; собеседование, деловые игры, дискуссии; тестирование и т.д. Объем времени на аудиторную самостоятельную работу студентов включается в общий объем времени на их аудиторную работу и регламентируется расписанием занятий.

Внеаудиторная самостоятельная работа студентов – планируемая учебная, учебно-исследовательская, научно-исследовательская работа студентов, выполняемая во внеаудиторное время по заданию и при методическом руководстве преподавателя, но без его непосредственного участия. Внеаудиторные самостоятельные работы представляют собой логическое продолжение аудиторных занятий, проводятся по заданию преподавателя.
Ниже приведено содержание практических и семинарских занятий по темам курса дисциплины для одного из вариантов заданий, указана самостоятельная аудиторная и внеаудиторная самостоятельная работа по темам.
ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАНЯТИЕ № 1 

«Расчет денежных агрегатов и денежной массы в обращении»

Задание 1. Рассчитайте величину денежных агрегатов по зарубежной методике (в млрд. $). 

Исходные данные: чековые вклады ( 450, небольшие срочные вклады (1530, крупные срочные вклады ( 1130, бесчековые сберегательные вклады ( 580, наличные деньги ( 330.

Задание 2. Рассчитайте величину денежных агрегатов с использованием российской методики (в млрд. руб.).
Исходные данные: срочные вклады населения в банках – 167,8; средства нефинансовых организаций ( 133,0; наличные деньги ( 157,9; средства на текущих расчетных счетах, вклады до востребования – 876,5.

Задание 3. Рассчитайте величину денежных агрегатов (в млрд. руб.) на основании данных х совокупной денежной массы в РФ.

Исходные данные: М ( 39200; М0 – 29,3% ; М1 (без М0) – 68,1%; М2 (без М1) – 2,4%; М3 (без М2) – 0,2%.

ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАНЯТИЕ № 2 

«Анализ состава и структуры федерального и регионального бюджетов, источников финансирования дефицита бюджетов»

Контрольные вопросы для самоподготовки:

1. Дайте определение понятию «доходы бюджета», перечислите их.

2. Дайте определение понятию «расходы бюджета», перечислите их.

3. Дайте определение понятию «бюджетная классификация».

4. Что представляет собой консолидированный бюджет РФ?

5. Что представляет собой консолидированный бюджет субъектов РФ?

6. Перечислите стадии бюджетного процесса.

7. Опишите, как происходит составление проекта федерального бюджета.

8. Опишите, как происходит рассмотрение и утверждение федерального бюджета.

9. Дайте определение понятию «бюджетный профицит» и «бюджетный дефицит»

10. Назовите источники покрытия бюджетного дефицита.

Задания:

1. Доля национального дохода, перераспределяемого через госбюджет, в развитых странах достигает уровня 30–50%.

Как Вы считаете, высока эта доля или нет? Чем можно объяснить подобный уровень перераспределения финансовых средств через госбюджет? 

Будет ли расти или падать этот уровень в дальнейшем? Найдите аналогичную цифру для бюджета России и дайте комментарий по этому поводу.

В чем заключаются функции государственных финансов?

2. В чем состоит различие между следующими понятиями:

– рефинансирование госдолга; 

– реструктуризация госдолга;

– погашение госдолга.

Дайте свои объяснения, приведите примеры.

Как вы считаете, почему государственный долг является одновременно и кредитом? Какие субъекты участвуют в отношениях, возникающих между должником и кредитором?

3. Известно, что принятие бюджета на очередной финансовый год в РФ вызывает острые дискуссии в парламенте. Выскажите свое мнение по проблемам:

а) формирования доходной части бюджета РФ на современном этапе:: доля налоговых и неналоговых поступлений, влияние инфляции, недоимок и т.п.;

б) расходных статей бюджета: их секвестирования, перераспределения, изменения их природы в связи с развитием рынка;

в) дефицитности бюджета РФ: его динамики, влияния на уровень инфляции, на инвестиционные процессы, на внутренние и внешние заимствования.

Сделайте в заключение вывод о том, в чем же состоит принципиально новый подход в проведении бюджетной политики в России?

4. Одной из целей экономической политики государства является создание условий для роста объемов производства (ВНП).

Вариант А: этот рост должен стимулироваться в первую очередь фискальной политикой государства; роль кредитно-денежной политики стоит на втором месте.

Вариант Б: с точки зрения оппонирующей концепции рост объема производства достигается на основе саморегулирующихся рыночных механизмов при косвенном воздействии на объем денежной массы, то есть приоритет отдается кредитно-денежной, а не фискальной политике.

Дайте ответы на следующие вопросы:

1. Характерная черта какой концепции предложена в варианте “А”? Насколько она применима в России? Приведите примеры.

2. Отличительная черта какой концепции предложена в варианте “Б”? Используется ли в России такой подход в экономической политике?! Подберите примеры из событий последних лет.

5. Как изменилась роль государства и государственных финансов в развитых странах в последние десятилетия?

Ситуационные задачи:

Задача 1. Рассчитайте сумму регулирующих доходов бюджета области.

Данные для расчета: сумма расходной части бюджета области = 300 млн руб.; дефицит бюджета = 40 млн руб.; сумма собственных доходов = 100 млн руб. 

Задача 2. Рассчитайте сумму дефицита бюджета области и сум​му субвенции.

Данные для расчета: сумма регулирующих доходов бюджета - 400 млн руб.; сумма закрепленных доходов равна 300 млн руб.; сум​ма расходной части бюджета - 800 млн руб.; сумма суб​венции составляет 30% суммы дефицита.

Задача 3. Рассчитайте сумму регулирующих доходов бюджета об​ласти, при условии, что расходная часть бюджета состав​ляет 340 млн руб., закрепленные доходы равны 110 млн руб., а дефицит бюджета 40 млн руб.

Задача 4. Расходная часть бюджета составляет 515 млн руб., закрепленные доходы 130 млн руб., регулирующие до​ходы равны 285 млн руб., а субвенция составляет 30% от дефицита бюджета. Рассчитайте сумму дефицита бюд​жета и сумму субвенции.

Задача 5. Рассчитайте сумму регулирующих доходов бюджета области. 

Данные для расчета: сумма расходной части бюджета области 450 млрд руб. Дефицит бюджета 60 млрд руб. Сумма закрепленных доходов 180 млрд руб.

Задача 6. Рассчитайте сумму дефицита бюджета области и сумму субвенции.

Данные: сумма регулирующих доходов бюджета 220 млрд руб. Сумма закрепленных доходов 270 млрд руб. Сумма расходной части бюджета 560 млрд руб. Сумма субвенции составляет 40% суммы дефицита.

Темы докладов и рефератов

1. Роль государственных финансов в финансовой системе страны.

2. Бюджет РФ на будущий финансовый год.

3. Бюджетный дефицит и методы его финансирования.

4. Бюджетный процесс.

ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАНЯТИЕ № 3

«Расчет страховых отчислений в социальные внебюджетные фонды»

Контрольные вопросы для самоподготовки:

1. Дайте определение понятию «внебюджетный фонд».

2. Назовите виды внебюджетных фондов.

3. Охарактеризуйте Пенсионный фонд РФ.

4. Охарактеризуйте Фонд обязательного медицинского страхования.

5. Охарактеризуйте Фонд социального страхования.

6. Назовите источники формирования средств внебюджетных фондов.

7. Размер страховых отчислений в социальные внебюджетные фонды.

Задание 1. Рассчитайте (в руб.):

( величину страховых взносов фирмы в социальные внебюджетные фонды;

( размер отчислений в Пенсионный фонд; распределить индивидуальный и солидарный тариф;

( размер отчислений в Фонд социального страхования; определить сумму, которую фирма перечислит в ФСС РФ;

( размер отчислений в Фонд обязательного медицинского страхования; распределить в ФФОМС и ТФОМС.

Ставки для расчетов принять действующие.

Исходные данные для расчета приведены за квартал в рублях:

( фонд заработной платы: 960 000,00;

( выплаты по листам нетрудоспособности: 27 000,00;

( оказание материальной помощи: 1 200,00;

( выдано пособие на погребение: 5 701,31.

Задание 2. Покажите схему начисления страховых взносов в государственные социальные внебюджетные фонды, укажите размер ставок взносов согласно действующему законодательству.

Темы докладов и рефератов

1. Социальное обеспечение.

2. Пенсионный фонд.

3 Пенсионная реформа РФ.

4. Фонд социального страхования.

5. Фонд обязательного медицинского страхования.

6. Назначение внебюджетных фондов РФ.

ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАНЯТИЕ № 4

«Определение размера страхового платежа и страхового возмещения»

Контрольные вопросы для самоподготовки:

1. Назовите субъектов страховых отношений.

2. Дайте определение понятию «страхователь».

3. Дайте определение понятию «страховщик».

4. Дайте определение понятию «страховой агент».

5. Дайте определение понятию «страховой брокер»

6. Дайте определение понятию «застрахованное лицо»

7. Назовите объекты страхования.

8. Дайте определение понятию «страховая защита».

9. Дайте определение понятию «страхование».

10. Дайте определение понятию «страховой случай»

11. Дайте определение понятию «страховая премия».

12. Дайте определение понятию «страховой риск».

13. Дайте определение понятию «страховой фонд».

14. Дайте определение понятию «страховая выплата».

15. Назовите функции страхования.

16. Дайте определение понятию «страховое обеспечение».

17. Дайте определение понятию «страховое возмещение».

Задание 1. Рассчитать сумму страхового платежа и страхового возмещения по каждому договору страхования, заключенному фирмой «Простор».

Договор 1:

Застрахована компьютерная техника: количество (К=3 шт.), цена Спер = 25,0 тыс. руб. за единицу по системе действительной стоимости. Все компьютеры имеют износ (И = 29,0 %). Установлен тариф страхования (Тстр = 3,5% от страховой суммы). В договоре страхования предусмотрена условная франшиза «свободно от 3,5 %», при которой дается скидка к тарифу – 2%. Ущерб в результате кражи составил ( У= 35,0 тыс. руб.

Договор 2:

По системе 1го риска застрахован автомобиль стоимостью Спер. =98,0 тыс. руб. Страховая сумма – С = 55,0 тыс. руб.; тариф страхования ( Тстр = 1,45 %. В результате аварии ущерб составил ( У = 60,0 тыс. руб.

Договор 3:

По системе пропорциональной ответственности застрахован торговый павильон с ответственностью за кражу с взломом. Первоначальная стоимость павильона ( Спер = 330,0; страховая сумма ( С = 150,0 тыс. руб.; страховой тариф ( Тстр = 1,6 %. В результате кражи ущерб составил ( У = 70,0 тыс. руб.

Договор 4:

По системе восстановительной стоимости застраховано оборудование с износом – 25%. Стоимость после переоценки составила – Свосст = 950,0 тыс. руб.; тариф страхования ( Тстр = 1,6%. В результате технической аварии нанесен ущерб ( У = 250,0 тыс. руб.

Договор 5:

Застрахован груз (перевозка ж/д транспортом) первоначальной стоимостью 450,0 тыс. руб с ответственностью за хищение с взломом. Страховая сумма ( С = 250,0 тыс. руб.; тариф страхования ( Тстр = 1,53 %. В договоре предусмотрена безусловная франшиза в размере – Фрбезусл. = 4,3 тыс. руб., при которой дается скидка к тарифу – 3%. При перевозке нанесен ущерб в размере ( У= 146,5 тыс. руб.

Задание 2. Все выполненные расчеты сведите в таблицу. По результатам выполненных расчетов сделайте соответствующие выводы.

Темы докладов и рефератов

1. Социальное страхование.

2. Имущественное страхование.

3. Личное страхование.

4. Формирование страхового тарифа.

ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАНЯТИЕ № 5

«Расчет суммы прибыли от отдельных видов продукции»

Контрольные вопросы для самоподготовки:

1. Что представляет собой коммерческая организация?

2. Как организационно-правовая форма собственности влияет на организацию финансов в организации?

3. Что представляют собой финансы коммерческих организаций?

4. Какие функции присущи финансам коммерческих организаций?

5. На каких принципах предприятия строят свои финансовые отношения?

6. Что представляет собой уставный капитал предприятия? За счет чего его можно уменьшить или увеличить?

7. Что представляет собой добавочный капитал?

8. Назовите источники формирования уставного капитала.

9. На что может быть использован добавочный капитал предприятия.

10. Что представляет собой резервный капитал предприятия?

11. Назовите источники формирования резервного капитал и направления его использования.

12. Что представляет собой фонд социальной сферы предприятия?

13. Что представляет собой фонд накопления?

14. Что представляет собой фонд потребления?

15. Что представляет собой валютный фонд предприятия?

16. Что представляет собой фонд заработной платы предприятия?

17. Какие фонды денежных средств могут формироваться на предприятии?

18. Дайте определение понятию «себестоимость».

19. Как рассчитывается выручка от реализации?

20. Дайте определение понятию «прибыль»?

21. Как рассчитывается валовая прибыль?
Задание 1. На основании приведенных исходных данных рассчитать: плановую себестоимость продукции; прибыль от реализации продукции; прибыль от реализации основных фондов и другого имущества; прибыль (убыток) от внереализационных доходов и расходов.

Исходные данные для расчета в тыс. руб.:

( материальные затраты:




608,0;

( фонд заработной платы:




145,0;

( амортизационные отчисления:



5,9;

(отчисления в ремонтный фонд:



6,5;

( прочие затраты:





8,7;

( выручка от реализации (без НДС):


1230,0;

( выручка от реализации выбывшего оборудования:
105,0;

( затраты на реализацию оборудования:


20,0;

( доходы от сдачи имущества в аренду:


52,0;

( доходы от совместной деятельности:


80,0;

( сумма процентов по ценным бумагам к получению:
26,0;

( сумма процентов по ценным бумагам к уплате:
27,0;

( прочие внереализационные доходы:


170,0;

( прочие внереализационные расходы:


77,0;

( сумма сборов:





28,0.

Задание 2. Полученные результаты расчетов оформите в таблице
ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАНЯТИЕ № 6

«Расчет балансовой (валовой) и чистой прибыли»

Задание 1. На основании результатов расчетов прибыли от отдельных видов продукции (практическое занятие 5) рассчитать:

( плановую (балансовую) прибыль организации;

( налогооблагаемую прибыль;

( сумму налога на прибыль и сумму налога на доходы;

( чистую прибыль, остающуюся в распоряжении организации.

Задание 2. Все выполненные расчеты сведите в таблицу. По результатам выполненных расчетов сделайте соответствующие выводы.

Темы докладов и рефератов

1. Финансы общественных организаций.

2. Финансы частных предприятий.

3. Финансы частных предпринимателей.

4. Финансы домохозяйств.

5. Прибыль и рентабельность предприятий.

6. Основные средства предприятий.

7. Оборотные средства предприятия.

8. Реальные инвестиции.

9. Финансовые инвестиции.

ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАНЯТИЕ № 7

«Расчет суммы начисленных процентов по вкладам»

Контрольные вопросы для самоподготовки:

1. Дайте определение понятию «банковская система».

2. Что включает в себя банковская система?

3. Что представляет собой Центральный банк РФ?

4. Что представляет собой кредитная организация?

5. Что такое банк?

6. Какие функции выполняет коммерческий банк?

7. Что представляют собой активные операции коммерческого банка, перечислите их.

8. Что представляют собой пассивные операции коммерческого банка, перечислите их.

9. Дайте определение понятиям «вклад», «депозит».

10. Методы начисления дохода по вкладным и депозитным операциям.

Задание 1. Рассчитайте сумму начисленных процентов и наращенную сумму на срочный вклад в банке (в тыс. руб.).

Исходные данные для расчета:

( сумма вклада: 120 тыс. руб.;

( процентная ставка: 7,05 % годовых;

( срок размещения: 2 года 3 месяца.

Задание 2. Рассчитайте размер первоначального вклада в банк (в тыс. руб.).

Исходные данные для расчета:

( планируется накопить на вкладном счете 250 тыс. руб.;

( процентная ставка в банке: 6,9 % годовых;

( срок размещения: 3 года.

Задание 3. Рассчитайте сумму начисленных процентов и наращенную сумму на срочный вклад в банке при условии, что банк производит начисление % по схеме сложных % (в тыс. руб.).

Исходные данные для расчета:

( сумма вклада: 115,5 тыс. руб.;

( процентная ставка: 6,95 % годовых;

( срок размещения: 4 года.

Как измениться сумма начисленных процентов, если начисление процентов будут производиться ежеквартально? 

Задание 4. Рассчитайте сумму начисленных процентов и сумму, полученную при закрытии счета (в тыс. руб.).

Исходные данные для расчета:

( счет открыт: 05.05;

( поступило на счет: 2 895,0;

( движение по счету: снято со счета – 780,0;

( движение по счету: 15.11: поступило на счет – 450,1;

( счет закрыт: 25.12;

( процентная ставка: 5,9% годовых.

Темы докладов и рефератов.

1. Организация кредитной системы России, ее особенности.

2. Центральный банк России и его операции.

3. Сберегательный банк России и его операции.

4. История банковского дела в России.

5. Специализированные банки.

6. Специализированные небанковские институты.

7. Сущность пассивных операций банка.

8. Сущность активных операций банка.

9. Банковские услуги.

10. Микро финансовые организации.

ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАНЯТИЕ № 8-9

«Расчет стоимости кредита. Составление плана погашения кредита»

Контрольные вопросы для самоподготовки:

1.Что такое кредит?

2. Назовите участников кредитных отношений.

3. Что такое ссудный процент?

4. Назовите функции кредита?

5. Как вы понимаете перераспределительную функцию кредита?

6. Как вы понимаете воспроизводственную функцию кредита?

7. Как вы понимаете стимулирующую функцию кредита?

8. Как вы понимаете контрольную функцию кредита?

9. Перечислите формы кредита.

10. Что представляет собой коммерческий кредит?

11. Что представляет собой банковский кредит?

12. Что представляет собой потребительский кредит?

13. Что представляет собой государственный кредит?

14. Что представляет собой международный кредит?

15. Перечислите виды банковского кредита.

16. Что представляет собой обеспеченный и ничем не обеспеченный кредит?

16. Что представляет собой срочный кредит?

17. На какие виды делится банковский кредит в зависимости от:

( экономического содержания и назначения;

( категории заемщиков;

( сроков погашения;

( методов погашения;

( источников погашения;

18. Что представляет собой кредит под залог векселя?

19. Назовите принципы банковского кредитования?

20. Какие документы заемщик должен предоставить банк для получения кредита?

Задание 1. Рассчитайте стоимость кредита (в тыс. руб.). 

Исходные данные для расчета:

( выдан кредит в сумме: 1535 тыс. руб.; 

( срок пользования кредитом: 8 лет;

( кредит погашается равными частями ежегодно;

( процентная ставка: 9,6% годовых;

( проценты начисляются и уплачиваются по полугодиям.

Задание 2. Расчеты оформить в таблице. Сформулировать выводы.

Темы докладов и рефератов.

1. Ипотечное кредитование.

2. Лизинг.

3.. Факторинг.

4. Форфейтинг.

5. Потребительское кредитование

6. Образовательный кредит.

7. Обеспечение возвратности кредита

8. Расчетно-кассовое обслуживание клиентов в банке.

ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАНЯТИЕ № 10

«Расчет курса акций, балансовой и рыночной стоимости, доходности»

Контрольные вопросы для самоподготовки:

1. Что представляет собой рынок ценных бумаг?

2. Какие общерыночные функции выполняет рынок ценных бумаг?

3. Какие специфические функции выполняет рынок ценных бумаг?

4. Классификация рынка ценных бумаг.

5. Что представляет собой первичный и вторичный рынок ценных бумаг?

6. Что представляет собой организованный и неорганизованный рынок ценных бумаг?

7. Что представляет собой биржевой и внебиржевой рынок ценных бумаг?

8. Что представляет собой кассовый и срочный рынок ценных бумаг?

9. Назовите участников рынка ценных бумаг.

10. В чем состоит экономическая сущность эмитентов, инвесторов, инвестиционных институтов?

11. Дайте определение понятию «ценная бумага».

12. Какие финансовые средства, не являются ценными бумагами?

13. Дайте классификацию ценным бумагам.

14. Акция, виды акции.

15. Дайте определение понятию «курс акции».

16. Стоимость акции, виды стоимости.

17. Доходность акций.

Задание 1. Рассчитать показатели, характеризующие акции: курс акции, теоретическую стоимость, доходность (рендит) по уровню дивиденда. Оцените положение акций на рынке ЦБ.

Исходные данные для расчета:

( номинальная цена акции: 485 руб.; 

( цена продажи на рынке: 510 руб.

( выплачиваемый дивиденд: 35%;

( процентная ставка банка по кредитам: 19,0% годовых;

( риск инвестиций в акцию: 12%.

Задание 2. На основании выполненных расчетов оцените положение акции на рынке ценных бумаг.

Задание 3. Определите совокупную доходность акции, если известно, что акция приобретена по номинальной стоимости 100 рублей, при ставке дивиденда 60% годовых, а рыночная стоимость акции через год после выпуска составляет 180 рублей.

ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАНЯТИЕ № 12

«Расчет стоимости и процентного дохода по облигациям. Определение дохода от учета векселей»

Контрольные вопросы для самоподготовки:

1. Облигация, виды облигаций.

2. Сравните акции и облигации, найдите общее и различие.

3. Вексель, виды векселей.

4. Что такое индоссамент?

5. Что такое купон?

6. Что такое дисконт?

7. Сберегательный, депозитный сертификат, их виды.

8. Показатели, характеризующие облигации.

9. Показатели, характеризующие банковские сертификаты.

10. Показатели, характеризующие векселя.

Задание 1. Фирма «Аккорд» приобрела ГКО, номинальной стоимостью 100 000 руб., в момент их выпуска, а затем продала. Рассчитать цену покупки и продажи ГКО, текущую доходность операции купли – продажи.

Исходные данные для расчета:

( срок обращения облигации: 90 дн.; 

( куплена по курсу: 74,3%.

( продана по курсу: 78,6%

( перепродана через 70 дней.

Задание 2. АО «Квант» выпустило корпоративные облигации сроком обращения 2 года. Рассчитать доходность корпоративных облигаций.

Исходные данные для расчета:

( номинальная стоимость облигации: 90 дн.; 

( облигация продана по курсу: 82,0%;

( доход по купонам выплачивается 2 раза в год; 
( ставка выплаты дохода по купонам: 9,8% годовых.

Задание 3. Рассчитать цену покупки и продажи депозитного сертификата, приобретенного фирмой «Кадр», текущую доходность операции купли – продажи.

Исходные данные для расчета:

( номинальная стоимость депозитного сертификата: 1000 тыс. руб.; 

( куплен за 230 дней до погашения;

( учетная ставка на момент покупки: 71,5%; 
 ( продан через 140 дней;

 ( учетная ставка на момент продажи: 68,9%.

Задание 4. Фирма «Тоннелестрой» учла в банке следующие векселя:

Вексель №1

( на сумму: 250 тыс. руб.; 

( за 70 дней до погашения;

( учетная ставка: 19,6%.

Вексель №2

( на сумму: 200 тыс. руб.; 

( за 60 дней до погашения;

( учетная ставка: 25,4%. 
Вексель №3

( на сумму: 920 тыс. руб.; 

( за 145 дней до погашения;

( учетная ставка: 26,5%. 
По операциям учета векселей рассчитайте (расчетное количество дней в году - 360):

( сумму, выплаченную банком по векселям; 

( сумму, уплаченную фирмой банку за учет векселей до срока погашения (дисконт); 
( эффективность операций учета векселей для банка.

Тематика докладов и рефератов.

1. Формирование и становление рынка ценных бумаг в России.

2. Организация рынка ценных бумаг.

3. Фондовая биржа и ее деятельность.

4. Фондовый рынок России.

5. Внебиржевой рынок.

6. Виды операций на рынке ценных бумаг

7. Акции и их характеристика.

8. Облигации и их виды.

9. Вексель: понятие, его виды.

10. Государственные и муниципальные ценные бумаги.

11. Корпоративные ценные бумаги.

12. Профессиональная деятельность на рынке ценных бумаг.

13. Сберегательные и депозитные сертификаты.

Проблемные вопросы

1. На российском рынке ценных бумаг преобладает первичное размещение, а обращение развито незначительно. В чем причины такого положения? Наносит ли это вред инвестиционным процессам в экономике? Что делается в последнее время для изменения такого положения? Найдите информацию в прессе, выскажите свое мнение.
2. Возможен ли выпуск облигаций эмитентом до полной оплаты его уставного капитала, объявленного на дату регистрации проспекта эмиссии?

3. Обязано ли АО, осуществившее публичное размещение своих акций, ежеквартально публиковать в общедоступной печати баланс?

4. Может ли быть проведена рекламная кампания при публичном размещении ценных бумаг до момента регистрации проспекта эмиссии?

5. Может ли эмитент обыкновенных акций не обещать определенного размера дивидендов?

6. Чем объясняется подавляющий удельный вес сделок с государственными ценными бумагами в их общей сумме на финансовом рынке России? Чем это чревато для экономики? Что делает правительство в данном направлении?

ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАНЯТИЕ № 14

«Определение курса валют. Расчет курсовой разницы»

Контрольные вопросы для самоподготовки:

1. Дайте определение понятию «валютная система».

2. Дайте определение понятию «валютные отношения».

3. Классификация международных валютных систем.

4. Дайте определение понятию «валюта».

5. Что представляет собой: национальная валюта; иностранная валюта;

резервная валюта; свободно используемая валюта; твердая валюта; мягкая валюта.

6. Что такое конвертируемость валюты? Какие виды конвертируемости валюты выделяют?

7. Что представляет собой валютный курс? Какие виды валютных курсов выделяют?

8. Что представляет собой валютная котировка (прямая и косвенная)?

9. Что представляет собой кросс-котировка?

10. Что представляет собой спот-курс?

11. Что представляет собой форвардный курс?

12. Что представляет собой валютные ценности?

Задание 1. Рассчитать сумму в долларах США ($), полученную при обмене. Данные для расчета:

( фирма в уплату за товар получила: 1500 английских фунтов стерлингов, 10 000 евро, 500 000 руб. 

( на момент сделки банк установил следующие курсы:

€ / $
1,1880 / 1,2000;

£ / $
1,5570 / 1,5610;

$ / RUB
69,6000 / 69,8500.

Задание 2. Рассчитать величину прибыли, полученной фирмой от проведения ряда валютных операций. Данные для расчета:

( фирма купила на бирже 5 000 $ по курсу СПОТ 66,60 руб. за $,

( заключили форвардный контракт на продажу через 3 мес. по курсу 68,50 рубля за $,

( затем разместили 5 000 $ на трехмесячный депозит по ставке 8% годовых,

( полученная через 3 мес. сумма была продана в соответствии с форвардным контрактом.

СЕМИНАРСКОЕ ЗАНЯТИЕ № 1

«Основные направления финансовой политики в РФ в современных условиях»

Контрольные вопросы для самоподготовки:

1. Дайте определение понятию «финансовая политика».

2. Назовите направления финансовой политики, опишите их.

3. Цель финансовой политики.

4. Какие органы вырабатывают и обеспечивают проведение финансовой политики?

5. Раскройте сущность финансовой политики государства, общие и специфические черты на отдельных этапах в XX в.

6. Каковы основные черты финансовой политики в 1992–2000 гг.? 

7. Каковы причины финансового кризиса в 1998 г.? 

8. Можно ли было предотвратить этот кризис, и если можно, то какие меры нужно было предпринять правительству и Центральному банку РФ (лучше регулировать курс рубля, не допускать роста внутреннего государственного долга, проявить больше профессионализма в защите интересов России при сотрудничестве с МВФ и Мировым банком, регулировать депозитные и кредитные ставки ЦБ)?

9. Дайте характеристику финансовой стратегии России в начале XXI в.

10. Каковы основные направления финансовой политики РФ в современных условиях.

11. Что представляет собой управление финансами?

12. Назовите органы управления финансами.

13. Счетная палата, ее задачи.

14. Министерство финансов, его задачи.

15. Федеральное казначейство, его задачи.

Темы докладов и рефератов

1. Особенности финансовой политики РФ.

2. Финансовая система, ее функции и звенья.

3. Типы финансовой политики.

4. Современная финансовая политика РФ.

5. Финансовый менеджмент.

СЕМИНАРСКОЕ ЗАНЯТИЕ № 2

«Особенности страхового рынка в России»

Контрольные вопросы для самоподготовки:

1. Дайте определение понятию «страховой рынок».

2. Опишите историю возникновения страхования.

3. Опишите развитие страхового рынка в России в 80-90-е годы.

4. Назовите причины спада развития страхового рынка в России в 90-е годы.

5. Охарактеризуйте современное состояние страхового рынка в России.

6. Из каких основных частей состоит страховой рынок?

7. Назовите субъектов страховых отношений.

8. Кратко охарактеризуйте субъектов страхового рынка.

9. Назовите объекты страхования.

10. Дайте определение понятию «страховая защита».

11. Дайте определение понятию «страхование».

12. Чем отличается страховая защита от прямого страхования.

13. Чем отличается прямое страхование от самострахования.

14. В чем плюсы и минусы самострахования?

15. Дайте определение понятию «страховой полис».

16. Дайте определение понятию «перестрахование».

17. Дайте определение понятию «сострахование».

18. Классификация страхования.

19. Что представляет собой социальное страхование?

20. Что представляет собой обязательное и добровольное страхование? Приведите примеры.

21. Что представляет собой личное страхование? На какие виды делится?

22. Что представляет собой страхование жизни?

23. Что представляет собой страхование здоровья?

24. Что представляет собой имущественное страхование? На какие виды делится?

25. Что представляет собой страхование имущества?

26. Что представляет собой страхование ответственности?

27. Что представляет собой страхование предпринимательского риска?

Проблемные вопросы

Ситуация 1. 

Страховая компания оценивает ущерб автомобиля в гораздо меньшую сумму, чем реально обошелся ремонт, и отказывается оплачивать клиенту разницу, ссылаясь на расчеты своих экспертов.

Ситуация 2. 

КАСКО на новую машину не оформлено. В нее врезается автомобиль, у владельца которого не оказалось полиса ОСАГО. Кто возместит ущерб?
Темы докладов и рефератов

1. История становления страхового рынка в России.

2. Структура страхового рынка в России.

3. Современный страховой рынок России.

4. Перспективы развития страхового рынка в России.

СЕМИНАРСКОЕ ЗАНЯТИЕ № 3

«Международное экономическое сотрудничество в современных условиях»

Контрольные вопросы для самоподготовки:

1. Что представляет собой международный кредит?

2. На чем базируется цена международного кредита?

3. Какие организации осуществляют регулирование международного кредита?

4. Охарактеризуйте внешнюю задолженность России.

5. Что представляет собой кредитная дискриминация?

6. Охарактеризуйте различные международные кредитные институты.

7. Каковы причины возникновения международных кредитных институтов?

8. Охарактеризуйте кредиты МВФ.

9. Охарактеризуйте кредиты МБРР и МАР.

Ситуационные задания:

1. Определите экономическую сущность международного финансового рынка.

2. Что Вам известно о том, на каких условиях, в каких объемах и на каких мировых финансовых рынках РФ размещает свои облигации, а крупнейшие коммерческие банки России получают валютные кредиты?

3. Проследите за информацией в печати и дайте свое изложение положения дел в этой области.

4. Предположим, что США, Германия и Великобритания перешли на золотой стандарт. Одна унция золота в этих странах, соответственно, стоит 35 USD, 100 DEM, 10 GBP. Рассчитайте обменные курсы между валютами: USD/GBP, USD/DEM, DEM/GBP.

5. При независимо плавающем валютном курсе валютный рынок не оказывает непосредственного влияния на денежное предложение.

6. Справедливо ли то утверждение, если да, то почему?

7. Разъясните, зачем вводят валютный контроль и валютные ограничения. Охарактеризуйте состояние экономики страны, в которой присутствуют валютные ограничения.

8. Подумайте, отразятся ли следующие события на состоянии платежного баланса России: что произойдет – приток (+) или отток (-) денежных средств:

а) российская машиностроительная фирма экспортирует партию нефтедобывающего оборудования на Ближний Восток; 

б) «новый русский» посылает дорожный чек в подарок брату, живущему в Эстонии, чтобы он посетил Россию; 

в) немецкий турист прилетает в Москву на самолете российской компании; 

г) будучи в Париже, российский турист тратит 1000 долл. на отели, рестораны, развлечения; 

д) семья из России получает 125 долл. дивидендов по акциям американской компании?

Темы докладов и рефератов

1. Внешний долг России.

2. Международный кредит.

3. Платежный баланс, его составляющие.

4. Развитие валютного рынка России.

5. Региональные валютные системы.

6. Перспективы развития европейских региональных валютных систем.
2.4 Методические материалы для оценки знаний, умений и навыков по дисциплине

В качестве форм и методов контроля внеаудиторной самостоятельной работы студентов применяются фронтальные опросы на семинарских и практических занятиях, блиц опросы, экономические диктанты, зачеты по разделам курса, тестирование, самоотчеты, контрольные работы, защита творческих работ и др. 

Содержание некоторых материалов приводятся ниже.
1. ЭКОНОМИЧЕСКИЕ ДИКТАНТЫ:
Тема 1.1 Сущность, функции и виды денег

1. Особый товар, который служит всеобщим эквивалентом для всех остальных товаров?

2. Виды наличных денег в России?

3. Сколько функций выполняют деньги?

4. Что такое обесценение денег?

5. Что такое безналичные расчеты?

6. Долговое обязательство заёмщика кредитору об уплате долга в определенный срок?

7. Денежное выражение стоимости товаров и услуг?

8. Приказ собственника счета об уплате определенной суммы денег, который выписывает владелец текущего счета в этом банке?

9. Назовите резервные валюты.

10. Банковский билет, имеющий силу законного и единственного платежного средства с принудительно устанавливаемым государством курсом?

11. Мера стоимости, средство платежа, средство обращения, средство образования сокровищ, мировые деньги – здесь перечислены?

12. Назовите организацию, определяющую в РФ правила, сроки и стандарты расчетов.
2. БЛИЦ ОПРОС:
Тема 2.1 Сущность финансов, их роль в экономике

Верно ли данное выражение (ответьте «да» или «нет»).

1. Финансы - это совокупность денежных отношений, в процессе которых осуществляется формирование и использование общегосударственных фондов денежных средств для решения экономических, социальных и политических проблем.

2. Главное условие роста финансовых ресурсов - увеличение национального дохода.
3. Финансам не присуща функция контроля.

4. Основная задача финансового менеджмента по мобилизации и использованию денежных фондов корпора​ций состоит в минимизации реальных пассивов и активов корпораций.

5. Сложившаяся в настоящее время система управ​ления финансами получила развитие в процессе экономических реформ перехода к планово-централизованной экономике.


6. Базовой конструкцией стратегии финансовой политики должно стать укрепление рубля, повышение доверия к финансовым, банковским и кредитным институтам.


7. Всякие денежные отношений выражают финансовые. 


8. Финансы выполняют три функции: 1) распределительную; 2) стимулирующую; 3) контрольную.


9. Главное условие роста финансовых ресурсов ( уменьшение национального дохода.


10. Децентрализованные финансы ( это экономические денежные отношения, связанные с формированием и использованием фондов денежных средств государства, 
сосредоточенных в государственной бюджетной системе и правительственных внебюджетных фондах.

11. Финансовая политика направлена на формирование максимально возможного объема финансовых ресурсов, т. к. они являются материальной базой любых преобразований.


12. К централизованным финансам относятся государственный бюджет и внебюджетные фонды.


13. Основоположником регулирующей политики является А. Смит.

14. Управление финансами при планово-директивной политике осуществлялось из единого центра ( Министерства финансов, которое занималось всеми вопросами использования финансового механизма в народном хозяйстве.

15. Основа современной финансовой политики – это признание свободы предпринимательской деятельности, введение разнообразных форм хозяйствования, прива​тизация государственной собственности и переход к сме​шанной экономике, базирующейся на сочетании частных и государственных предприятий.

16. Централизованные финансы используются для регулирования экономики и социальных отношений на микроуровне, а децентрализованные - на макроуровне.

3. ТЕСТИРОВАНИЕ ПО ТЕМАМ КУРСА

Тема 3.1 Сущность и функции кредита

1. Каждому термину подберите свое определение:

1. коммерческий кредит 

2. межхозяйственный кредит

3. овердрафт

4.  ссудный капитал

1. Кредит, который предоставляют функционирующие предприниматели друг другу в товарной форме.

2. Особая форма кредитования, которая позволяет заемщику тратить сумму, превышающую имеющийся остаток на его счете.

3. Кредит, который предоставляется хозяйственными субъектами друг другу путем выпуска акций, облигаций и других ценных бумаг.

4. Совокупность денежных средств, на возвратной основе передаваемых во временное пользование за плату в виде процента.
2. Выберите единственно верный ответ.

1. К принципам кредитования относится:

1. диверсификации;

2. плановость;

3. прибыльность;

4. платность;

5. ликвидность.

2. Главным признаком государственного кредита является:

1. обязательное участие государства в роли кредитора;

2. обязательное участие государства;

3. использование ценных бумаг при функционировании этой формы кредита;

4. предоставление только в денежной форме.

3. К принципам кредитования НЕ относится

1. срочность;

2. платность;

3. плановость;

4. возвратность.

4. Принцип платности кредитования означает:

1. обязательность взимания с заемщика определенной платы;

2. закрепление в договоре сроков погашения кредита;

3. обязательность наличия залога;

4. определение конкретных источников погашения кредита.

5. Как правило, межхозяйственный кредит выдается в товарной форме:

1. верно;

2. неверно.

4. ВЫПОЛНЕНИЕ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ ДЛЯ ЗАЩИТЫ ПРАКТИЧЕСКИХ РАБОТ

Тема 3.3 Рынок ценных бумаг

Вариант 1.

Задача 1. Рассчитать курс акции, ее рыночную стоимость, рендит.

Данные для расчета: номинальная цена акции 10 руб. Дивиденды выплачиваются в размере 120%, ставка банка по кредитам – 22% годовых. 

Задача 2. Рассчитать доходность корпоративной облигации.

Данные для расчета: облигация номиналом 250 руб. выпущена сроком на 4 года, продана по курсу – 80%. Доход по купонам выплачивается 2 раза в год, исходя из 18% годовых.

Вариант 2.

Задача 1. Рассчитать курс акции, ее рыночную стоимость.

Данные для расчета: номинальная цена акции 100 руб., ожидаемый дивиденд 90% годовых, ставка банковского процента по кредитам 13% годовых. По мнению инвестора, минимально необходимая норма прибыли составляет 60%.

Задача 2. Рассчитать цену покупки и продажи депозитного сертификата, текущую доходность операции купли – продажи.

Данные для расчета: номинал сертификата 50 000 руб., куплен за 120 дней до погашения по учетной ставке 71%, продан через 70 дней по учетной ставке 58%.

Вариант 3.

Задача 1. Рассчитать курс акции, ее рыночную стоимость.

Данные для расчета: номинальная цена акции 200 руб., ожидаемый дивиденд – 70% годовых, ставка банковского процента по кредитам – 11% годовых. По мнению инвестора, риск инвестиций в акцию составляет – 20%.

Задача 2. Рассчитать цену покупки и продажи ГКО, текущую доходность операции купли – продажи.

Данные для расчета: номинальная цена ГКО 100 000 руб., срок обращения 180 дней. В момент выпуска, куплена по курсу 80,1%, а затем через 60 дней продана по курсу 87%.

Вариант 4.

Задача 1. Рассчитать курс акции, ее доходность, положение на РЦБ.

Данные для расчета: акция номинальной стоимостью 10 руб. продается на рынке по цене 50 руб. эмитент выплачивает дивиденд в размере 65% годовых, ставка банка по кредитам 14%, риск инвестора – 15%.

Задача 2. Рассчитать сумму, выплаченную банком по векселю, эффективность операции учета векселя. 

Данные для расчета: банк учел вексель на сумму 12 000 руб. за 91 день до его погашения, по учетной ставке 18% годовых (расчетное количество дней в году - 360).

Критерии оценки результатов внеаудиторной самостоятельной работы:

( уровень освоения учебного материала,

( умение использовать теоретические знания при выполнении практических задач,

( полнота обще учебных представлений, знаний и умений по изучаемой теме, к которой относится данная самостоятельная работа,

( обоснованность и четкость изложения ответа на поставленный по внеаудиторной самостоятельной работе вопрос,

( оформление отчетного материала в соответствии с известными или требованиями, предъявляемыми к подобного рода материалам.

Для проведения промежуточной аттестации (экзамен) разработаны вопросы и типовые экзаменационные задачи. Экзамен может проходить в устной и тестовой формах.

ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ ВОПРОСЫ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ЭКЗАМЕНА.

РАЗДЕЛ I ДЕНЬГИ И ДЕНЕЖНОЕ ОБРАЩЕНИЕ
Тема 1.1 Сущность, функции и виды денег

1. Сущность и эволюция денег. Функции денег. Виды денег.

Литература: [1, гл. 2], [2, гл. 1], [3, гл. 16]

Тема 1.2 Денежное обращение и денежная система
2. Денежное обращение и денежный оборот: понятие, организация, формы.

3. Денежная масса: понятие, принципы построения денежных агрегатов. Уравнение обмена.

4. Денежная система: понятие, типы, элементы, принципы управления. Денежные реформы.

5. Инфляция и формы ее проявления. Особенности инфляционного процесса в России.

Литература: [1, гл. 2], [2, гл. 2], [3, гл.17]

РАЗДЕЛ II ФИНАНСЫ И ФИНАНСОВАЯ СИСТЕМА 

Тема 2.1 Сущность финансов, их роль в экономике. Финансовая политика
6. Финансы: понятие, сущность, признаки, функции. Финансовые отношения, виды.

7. Финансовые ресурсы, источники их формирования.

8. Финансовый рынок: понятие, функции, структура, роль.

9. Финансовая политика: понятие, сущность, классификация видов по различным признакам.

10. Финансовый механизм: понятие, сущность, основные элементы финансового механизма.

Литература: [1, гл. 1], [2, гл. 3, 4], [3, гл. 1, 4]

Тема 2.2 Управление финансами
11. Управление финансами: понятие, сущность, органы управления.

12. Финансовое планирование и прогнозирование. Финансовый контроль.

Литература: [2, гл. 5], [3, гл. 5]

Тема 2.3 Финансовая система
13. Финансовая система: понятие, сфера отношений, структура.

Литература: [1, гл. 5, 6], [2, гл. 6], [3, гл. 2]

Тема 2.4 Бюджет и бюджетная система
14. Бюджетная система РФ: понятие, сущность, принципы построения, составляющие (структура).

15. Федеральный бюджет: понятие, функции, задачи.

16. Состав и структура доходов и расходов федерального бюджета.

17. Бюджеты субъектов федерации: понятие, функции. Доходы и расходы.

18. Местные бюджеты: понятие, функции. Доходы и расходы.

19. Государственный долг: понятие, виды, управление.

Литература: [2, гл. 7], [3, гл. 11, 12]

Тема 2.5 Внебюджетные фонды

20. Внебюджетные фонды: понятие, сущность, классификация. Источники формирования ресурсов.

Литература: [2, гл. 8], [3, гл. 14]

Тема 2.6 Страхование

21. Страхование: сущность, функции, основные понятия и определения.

22. Виды страхования, их краткая характеристика.

Литература: [1, гл. 9], [2, гл. 9], [3, гл. 15]

РАЗДЕЛ III КРЕДИТ И КРЕДИТНАЯ СИСТЕМА РФ

Тема 3.1 Сущность, функции и формы кредита

23. Кредит: понятие, функции, классификация.

24. Банковское кредитование: понятие, принципы, функции. Организация и порядок кредитования.

Литература: [1, гл. 7], [2, гл. 14], [3, гл. 18]

Тема 3.2 Банковская система
25. Банковская система РФ; структура, функции отдельных звеньев.

26. Центральный банк России, задачи, функции, особенности активных и пассивных операций.

27. Коммерческие банки: понятия, функции. Активные и пассивные операции.

28. Банковские счета юридических и физических лиц: понятие, виды, особенности.

Литература: [2, гл. 13], [3, гл. 19]

Тема 3.3 Рынок ценных бумаг в РФ
29. Рынок ценных бумаг: его сущность, структура, функции, классификация.

30. Первичный рынок. Вторичный рынок. Фондовая биржа.

31. Акции: понятие, виды, условия выпуска, цена и доходность.

32. Облигации: понятие, виды, условия выпуска, цена и доходность.

33. Вексель: понятие, виды, операции. 

34. Банковские сертификаты.

Литература: [1, гл. 3, 8], [2, гл.10], [3, гл.20]

РАЗДЕЛ IV ВАЛЮТНАЯ СИСТЕМА И 

МЕЖДУНАРОДНЫЕ КРЕДИТНЫЕ ОТНОШЕНИЯ
Тема 4.1 Валютные системы. Валютная система РФ
35. Валютная система: понятие виды. Краткая характеристика мировой, региональной и национальной валютных систем.

36. Валюта, котировка валют, валютный курс и его виды.

37. Валютная система РФ: понятие, элементы валютной системы. Валютные ценности. Валютные операции.

38. Валютное регулирование и контроль. Валютные фонды организации.

Литература: [1, гл. 10], [2, гл. 15], [3, гл. 21]

Тема 4.2 Международные кредитные отношения
39. Сущность международных кредитных отношений, их формы. Международный кредит, классификация.

40. Международные финансовые институты, их цели деятельности и роль в регулировании международных кредитных отношений.

Литература: [1, гл. 10], [2, гл. 15], [3, гл. 21]
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ПЕРЕЧЕНЬ ЭКЗАМЕНАЦИОННЫХ ЗАДАЧ
РАЗДЕЛ I ДЕНЬГИ И ДЕНЕЖНОЕ ОБРАЩЕНИЕ

1. На основании данных, приведенных в таблице, определить величину М0, М1, М2, М3 по зарубежной методике (млрд. $):


Исходные данные: чековые вклады ( 330, небольшие срочные вклады (1370, крупные срочные вклады ( 550, бесчековые сберегательные вклады ( 380, наличные деньги ( 350.

2. На основании данных, приведенных в таблице, определить величину денежных агрегатов с использованием российской методики (млрд руб.):


Исходные данные: средства на текущих расчетных счетах, вклады до востребования – 427,9; средства нефинансовых организаций ( 126,7; наличные деньги ( 219,3; срочные вклады населения в банках – 299.3.

РАЗДЕЛ II ФИНАНСЫ И ФИНАНСОВАЯ СИСТЕМА 

Тема 2.5 Внебюджетные фонды

3. Рассчитать суммы отчислений в социальные фонды, страховую нагрузку, если квартальный ФЗП составил 1 105 тыс. руб. (ставки принять действующие).

4. Рассчитать размер отчислений в Пенсионный фонд, распределить страховую и накопительную часть, если ФЗП за квартал составил 960 тыс. руб. (ставки принять действующие).

5. Рассчитать размер отчислений в фонд социального страхования (ставки принять действующие).

Данные для расчета:

· ФЗП за квартал составил 1 650 тыс. руб.,

· выплаты по листкам нетрудоспособности – 32 400 руб.,

· выплачена материальная помощь 3 400 руб.,

· выдано пособие на погребение 5 700,31 руб.

Какую сумму фирма перечислит в ФСС РФ.

6. Рассчитать размер отчислений в фонд медицинского страхования, распределить в ФФОМС и ТФОМС, если ФЗП за квартал составил 2 990 тыс. руб. (ставки принять действующие).

Тема 2.6 Страхование
7. Рассчитать размеры страхового платежа и страхового возмещения по системе 1го риска. 

Данные для расчета:

· стоимостная оценка имущества – 98 000 руб.,

· имущество застраховано на сумму 55 000 руб.,

· страховой тариф – 1,45 %,

· в связи с повреждением имущества ущерб составил 60 000 руб.

8. Рассчитать размер страхового платежа и возмещение по договору страхования по системе действительной стоимости. 


Данные для расчета:

· первоначальная стоимость имущества 260 тыс. руб.,

· износ – 26 %, 

· страховой тариф – 3,5 % страховой суммы,

· в связи с повреждением имущества ущерб составил 60 тыс. руб.

9. По системе пропорциональной ответственности застрахован торговый павильон с ответственностью за кражу с взломом. Рассчитать сумму страхового платежа и страхового возмещения.

Данные для расчета:

· первоначальная стоимость павильона – 330 тыс. руб., 

· страховая сумма – 250 тыс. руб., 

· страховой тариф – 1,6 %.,

· в результате кражи ущерб составил – 70 тыс. руб. 

РАЗДЕЛ III КРЕДИТ И КРЕДИТНАЯ СИСТЕМА РФ

Тема 3.2 Банковская система
10. Рассчитать сумму начисленных процентов и наращенную сумму на срочный вклад в банке.

Данные для расчета: 

· размер вклада 13 000 руб.; 

· срок вклада 3 месяца; 

· ставка по депозитам – 12% годовых;

· начисления производятся ежемесячно.

11. Рассчитать сумму начисленных процентов, наращенную сумму на срочный вклад в банке.

Данные для расчета: 

· размер вклада 25 000 руб.;

· размещен сроком на 1 год; 

· начисление производится квартальное исходя из 15% годовых.

12. Рассчитать стоимость кредита.

Данные для расчета: 

· размер кредита 80 000 руб.;

· выдан на срок 2 года; 

· процентная ставка 18% годовых;

· проценты начисляются и уплачиваются ежемесячно;

· кредит погашается ежегодно равными частями.

13. Рассчитать стоимость кредита.

Данные для расчета: 

· размер кредита 60 000 руб.;

· выдан на срок 1 года; 

· процентная ставка 16 % годовых;

· проценты начисляются и уплачиваются ежемесячно;

· кредит погашается ежеквартально равными частями.
14. Рассчитать сумму, полученную при закрытии счета.

Данные для расчета:

· счет открыт 22.01.13 г. на сумму 120 тыс. руб.;

· 10.06.13 г. снято 50 тыс. руб.;

· 01.09.13 счет закрыт.

· проценты начисляются по ставке 2,5% годовых.

15. Рассчитать сумму, полученную при закрытии счета.

Данные для расчета:

· счет открыт 25.03.13 г. на сумму 220 тыс. руб.;

· 15.04.13 г. поступило 55 тыс. руб.;

· 10.05.13 счет закрыт.

· проценты начисляются по ставке 4% годовых.

16. Рассчитать стоимость кредита, сумму, выданную заемщику. Проценты за кредит удерживаются в момент выдачи.

Данные для расчета:

· размер кредита 25 тыс. руб.;

· срок кредита 3 месяца;

· процентная ставка 18% годовых;

· кредит погашается единовременным платежом.

Тема 3.3 Рынок ценных бумаг в РФ
17. Рассчитать курс акции, ее рыночную стоимость, рендит.

Данные для расчета: 

· номинальная цена акции 50 руб.; 

· дивиденды выплачиваются в размере 60%; 

· ставка банка по кредитам – 20% годовых.

18. Рассчитать курс акции, ее рыночную стоимость.

Данные для расчета: 

· номинальная цена акции 200 руб., 

· ожидаемый дивиденд – 45% годовых; 

· ставка банковского процента по кредитам – 21% годовых;

· по мнению инвестора, риск инвестиций в акцию составляет – 15%.

19. Рассчитать доходность корпоративной облигации.

Данные для расчета: 

· облигация номиналом 200 руб.;

· выпущена сроком на 4 года продана по курсу – 90%;

· доход по купонам выплачивается 1 раза в год, исходя из 18% годовых.
20. Рассчитать цену покупки и продажи ГКО, текущую доходность операции купли – продажи.

Данные для расчета: 

· номинальная цена ГКО 100000 руб.;

· срок обращения 180 дней;

· в момент выпуска, куплена по курсу 81%;

· через 40 дней продана по курсу 85%.
21. Рассчитать цену покупки и продажи депозитного сертификата, текущую доходность операции купли – продажи.

Данные для расчета: 

· номинал сертификата 50000 руб.;

· куплен за 150 дней до погашения по учетной ставке 72%;

· продан через 70 дней по учетной ставке 60%.

22. Рассчитать сумму, выплаченную банком по векселю, эффективность операции учета векселя. 

Данные для расчета: 

· банк учел вексель на сумму 15000 руб.;

· за 91 день до его погашения по учетной ставке 20% годовых.

РАЗДЕЛ IV ВАЛЮТНАЯ СИСТЕМА И 

МЕЖДУНАРОДНЫЕ КРЕДИТНЫЕ ОТНОШЕНИЯ
23. Рассчитайте сумму в долларах США (в $), полученную при обмене 1800 £.

На момент сделки банк установил следующие курсы:

€ / $ - 1,1280 / 1,1310 

 £ /$ - 1,5480 / 1,5500 

$ / Rub - 65,4000 / 65,9500

24. Рассчитайте сумму в долларах США (в $), полученную при обмене 12000 € .

На момент сделки банк установил следующие курсы:

€ / $ - 1,1280 / 1,1310 

 £ /$ - 1,5480 / 1,5500 

$ / Rub - 65,4000 / 65,9500

25. Рассчитайте сумму в долларах США (в $), полученную при обмене 450000 руб.

На момент сделки банк установил следующие курсы:

€ / $ - 1,1280 / 1,1310 

 £ /$ - 1,5480 / 1,5500 

$ / Rub - 65,4000 / 65,9500.

На основании вышеизложенного материала можно сделать следующие выводы.

1. Самостоятельная работа студентов при изучении общепрофессиональной дисциплины является средством организации познавательной деятельности, обеспечивающей усвоение как фундаментальных, методологических знаний, так и профессиональных навыков, и умений.
2. При организации самостоятельной работы по дисциплине я использую различные виды и формы ее организации:
( Репродуктивная самостоятельная работа (самостоятельное прочтение, просмотр, конспектирование учебной литературы, прослушивание лекций, магнитофонных записей, заучивание, пересказ, запоминание, Интернет-ресурсы, повторение учебного материала и др.). 

( Познавательно-поисковая самостоятельная работа (подготовка сообщений, докладов, выступлений на семинарских и практических занятиях, подбор литературы по дисциплинарным проблемам, написание рефератов, контрольных работ и др.). 

( Творческая самостоятельная работа (написание рефератов, участие в научно-исследовательской работе, выполнение специальных творческих заданий и другие виды).

3. Для проведения практических занятий создана электронная база ситуационных заданий практического характера. В ней предусматривается индивидуальная работа студентов по вариантам, основные расчетные формулы и алгоритмы действий. Разработан финансовый практикум.

4. Активность работы студентов на обычных практических занятиях усиливается введением индивидуальных заданий (вариантов), при этом условие задачи для всех студентов одинаковое, а исходные данные различны. Перед началом выполнения задачи даются лишь общие методические указания (общий порядок решения, точность и единицы измерения определенных величин, имеющиеся справочные материалы и т.п.). Выполнение СРС на занятиях с проверкой результатов преподавателем приучает студентов грамотно и правильно выполнять технические расчеты, пользоваться вычислительными средствами и справочными данными.

5. Планирование различных форм и видов самостоятельной работы позволило повысить интерес к дисциплине, выполняемые расчетные задания – формировать финансовую грамотность студентов.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

Подводя итоги проделанной работы можно сделать следующие выводы. 
Самостоятельная работа ( это вид учебной деятельности, выполняемый учащимся без непосредственного контакта с преподавателем или управляемый преподавателем опосредовано через специальные учебные материалы; неотъемлемое обязательное звено процесса обучения, предусматривающее прежде всего индивидуальную работу учащихся в соответствии с установкой преподавателя или учебника, программы обучения.

В современной дидактике самостоятельная работа студентов рассматривается, с одной стороны, как вид учебного труда, осуществляемый без непосредственного вмешательства, но под руководством преподавателя, а с другой ( как средство вовлечения студентов в самостоятельную познавательную деятельность, формирования у них методов организации такой деятельности. Эффект от самостоятельной работы студентов можно получить только тогда, когда она организуется и реализуется в учебно-воспитательном процессе в качестве целостной системы, пронизывающей все этапы обучения студентов в СУЗе.

Самостоятельная работа студентов представляет собой планируемую учебную, учебно-исследовательскую, научно-исследовательскую работу студентов, выполняемую или во внеаудиторное либо аудиторное время по заданию и при методическом руководстве преподавателя, но без его непосредственного участия в данном процессе.

Самостоятельная работа студентов СПО регламентируется как федеральными, так и внутри учебными нормативными актами.

Целью самостоятельной работы студентов СПО выступает успешное овладение фундаментальными знаниями, профессиональными умениями и навыками деятельности по профилю, а также опытом творческой, исследовательской деятельности.

В процесс обучения самостоятельная работа студентов СПО различается по видам и формам, каждая из которых при этом имеет свои особенности. Преподаватель сам определяет, какие виды и формы применять в своей педагогической деятельности, учитывает специфику образовательной программы, особенности студентов, материально-технические возможности учебного заведения и т.п. 
Среди ведущих форм самостоятельной работы студентов СПО можно выделить: фронтальную, индивидуальную, а также групповую. 

Целью написания выпускной аттестационной работы было выявление основных аспектов методики организации самостоятельной работы студентов СПО на современном этапе. Анализ методик, методических разработок по организации и технологии проведения самостоятельной аудиторной и внеаудиторной работы студентов СПО показал, что необходим системный подход в организации самостоятельной работы, анализ и учет многих факторов, применение традиционных и инновационных технологий. В настоящее время инновационными являются технологии проектного обучения, а также технология «портфолио студента».

Для организации самостоятельной работы студентов необходимо учебно-методическое обеспечение. Особенно возрастает роль самостоятельной работы студентов при переходе обучения на стандарты четвертого поколения.

При анализе методического обеспечения по дисциплине «Финансы, денежное обращение и кредит» по направлению 38.02.07 Банковское дело были внесены дополнения и изменения в содержание практических и семинарских занятий с учетом перехода на новый стандарт по данной специальности, начата работа по разработке технологии «портфолио студента». Считаю, что она поможет усилить мотивацию студентов к посещению занятий, подготовке и выполнению самостоятельной работы по дисциплине, повысит качество знаний, умений и навыков. Эта технология обеспечивает значимые условия для развития у студентов их индивидуальных способностей, активизирует также их творческую деятельность, самостоятельность, имеет также большой практический смысл. В практике учреждений профессионального образования представлены три типа портфолио: портфолио достижений, портфолио-отчет, портфолио-самооценка. Портфолио достижений представляет собой личный выбор работ обучающимся, который сам отбирает и формирует свой «портфель». Собираются учебные продукты, выполненные в процессе СРС за определенный промежуток времени, которые обучающийся рассматривает как собственное достижение. Портфолио-отчет содержит индивидуальные текущие работы: тесты, эссе, проектные работы, списки литературы и т.д. Это своеобразный дневник самостоятельной деятельности. Портфолио-самооценка содержит как работы обучающегося, так и заметки преподавателя по поводу работ, оценки за выполненные задания с характеристикой и объяснениями, а также самооценки обучающегося.
Представляет интерес применение «технологии создания шпаргалки». Данная технология является нетрадиционной и вызывает повышенный интерес студенческой аудитории к возможности поучаствовать в создании подобного «творческого продукта». Она позволяет развивать и формировать у студента ряд важных умений, таких как: мыслить нешаблонно, оригинально; обобщать информацию в микроблоки; глубоко прорабатывать материал, акцентируя внимание на основной, главной, стержневой информации; выбирать и систематизировать ключевые понятия, термины, формулы.
В процессе выполнения работы были реализованы цели и задачи. 

Во введении была обозначена актуальность темы, поставлены задачи исследования, выделен объект и предмет исследования. 

В первой главе на основании анализа литературных источников рассмотрены научно-педагогические подходы к организации самостоятельной работы.

Во второй главе рассмотрена практика системного подхода в организации самостоятельной работы студентов по дисциплине, охарактеризованы виды учебной деятельности, приведены материалы по методическому обеспечению самостоятельной работы студентов как аудиторной, так и внеаудиторной, материалы для текущего и промежуточного контроля знаний, умений и навыков. В приложении приведены методические рекомендации для студентов по выполнению самостоятельной внеаудиторной работы.
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Приложение 1

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ 
ПО ОРГАНИЗАЦИИ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТОВ
1. МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО НАПИСАНИЮ КОНСПЕКТА

Конспектирование – это свертывание текста, в процессе которого не просто отбрасывается маловажная информация, но сохраняется, переосмысливается все то, что позволяет через определенный промежуток времени автору конспекта развернуть до необходимых рамок конспектируемый текст без потери информации. При этом используются сокращения слов, аббревиатуры, опорные слова, ключевые слова, формулировки отдельных положений, формулы, таблицы, схемы, позволяющие развернуть содержание конспектируемого текста.

Конспект один из разновидностей вторичных документов фактографического ряда – это краткая запись основного содержания текста с помощью тезисов.

Конспект в переводе с латыни означает «обзор». По существу, его и составлять надо как обзор, содержащий основные мысли текста без подробностей и второстепенных деталей. Конспект носит индивидуализированный характер: он рассчитан на самого автора и поэтому может оказаться малопонятным для других.

Существует две разновидности конспектирования:

( конспектирование письменных текстов (документальных источников, учебников и т.д.);

( конспектирование устных сообщений (лекций, выступлений и т.д.).

Дословная запись как письменной, так и устной речи не относится к конспектированию. Успешность конспекта зависит от умения структурирования материала. Важно не только научиться выделять основные понятия, но и намечать связи между ними.

При составлении конспекта обратите внимание, что:

1. Основа конспекта – тезис.

2. Способ записи должен обеспечивать высокую скорость конспектирования.

3. Нужны формы записи (разборчивость написания), ориентированные на быстрое чтение.

4. Приёмы записи должны способствовать быстрому запоминанию (подчеркивание главной мысли, выделение другим цветом, схематичная запись в форме графика или таблицы).

5. Конспект – это запись смысла, а не запись текста. Важной составляющей семантического свертывания при конспектировании является перефразирование, но он требует полного понимания речи. Перефразирование – это прием записи смысла, а не текста.

6. Необходимо указывать библиографическое описание конспектируемого источника. 

7. Возможно в конспекте использование цитат, которые заключаются в кавычки, при этом рекомендуется на полях указать страницу, на которой находится изречение автора.

Общие рекомендации по составлению конспекта 

1. Определите цель составления конспекта.

2. Читая изучаемый материал в электронном виде в первый раз, разделите его на основные смысловые части, выделите главные мысли, сформулируйте выводы.

3. Если составляете план – конспект, сформулируйте названия пунктов и определите информацию, которую следует включить в план-конспект для раскрытия пунктов плана.

4. Наиболее существенные положения изучаемого материала (тезисы) последовательно и кратко излагайте своими словами или приводите в виде цитат.

5. Включайте в конспект не только основные положения, но и обосновывающие их выводы, конкретные факты и примеры (без подробного описания).

6. Составляя конспект, записывайте отдельные слова сокращённо, выписывайте только ключевые слова, делайте ссылки на страницы конспектируемой работы, применяйте условные обозначения.

7. Чтобы форма конспекта отражала его содержание, располагайте абзацы «ступеньками», подобно пунктам и подпунктам плана, применяйте разнообразные способы подчеркивания, используйте карандаши и ручки разного цвета.

8. Отмечайте непонятные места, новые слова, имена, даты.

9. При конспектировании старайтесь выразить авторскую мысль своими словами. Стремитесь к тому, чтобы один абзац авторского текста был передан при конспектировании одним, максимум двумя предложениями.

Рекомендации по оформлению:

Конспект оформляется в тетрадях или на листах формата А 4 шрифтом Times New Roman, кегль 12,14, интервал одинарный, поля стандартные. В тетрадях в клетку – писать через строчку аккуратным разборчивым почерком без ошибок. Прописывать название темы на первой строке в центре. На листах формата А 4 прописывать на следующей строке после темы справа Фамилию и инициалы автора.

Критерии оценки учебного конспекта:

«Отлично» – полнота использования учебного материала. Объём конспекта – один лист формата А 4. Логика изложения (наличие схем, количество смысловых связей между понятиями). Наглядность (наличие рисунков, символов и пр.; аккуратность выполнения, читаемость конспекта. Грамотность (терминологическая и орфографическая). Отсутствие связанных предложений, только опорные сигналы – слова, словосочетания, символы. Самостоятельность при составлении.

«Хорошо» - использование учебного материала неполное. Объём конспекта – один лист формата А 4. Недостаточно логично изложено (наличие схем, количество смысловых связей между понятиями). Наглядность (наличие рисунков, символов и пр.); аккуратность выполнения, читаемость конспекта. Грамотность (терминологическая и орфографическая). Отсутствие связанных предложений, только опорные сигналы – слова, словосочетания, символы. Самостоятельность при составлении.

«Удовлетворительно» – использование учебного материала неполное. Объём конспекта –один лист формата А 4. Недостаточно логично изложено (наличие схем, количество смысловых связей между понятиями). Наглядность (наличие рисунков, символов, и пр.); аккуратность выполнения, читаемость конспекта. Грамотность (терминологическая и орфографическая). Отсутствие связанных предложений, только опорные сигналы – слова, словосочетания, символы. Самостоятельность при составлении. Неразборчивый почерк.

«Неудовлетворительно» – использование учебного материала неполное. Объём конспекта – один лист формата А 4. Отсутствуют схемы, количество смысловых связей между понятиями. Отсутствует наглядность (наличие рисунков, символов, и пр.); аккуратность выполнения, читаемость конспекта. Допущены ошибки терминологические и орфографические. Отсутствие связанных предложений, только опорные сигналы – слова, словосочетания, символы. Несамостоятельность при составлении. Неразборчивый почерк
2. МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО РАЗРАБОТКЕ ТЕСТОВ

Тест – это стандартизованное задание, по результатам выполнения которого дается оценка уровня знаний, умений и навыков испытуемого.

Тест состоит из тестовых (контрольных) заданий и правильных (образцовых) ответов к ним.

Формы тестовых заданий

– задания закрытой формы, в которых выбирают правильный ответ из данного набора ответов к тексту задания;

– задания открытой формы, требующие при выполнении самостоятельного формулирования ответа;

– задание на соответствие, выполнение которых связано с установлением соответствия между элементами двух множеств;

– задания на установление правильной последовательности, в которых от студента требуется указать порядок действий или процессов, перечисленных заданием.

Для закрытой формы можно выделить задания с двумя, тремя и большим числом выборочных ответов. Выбор формы задания зависит от целей тестирования и от содержания контролируемого материала. Предложенные четыре формы тестовых заданий являются основными, но при этом не исключается применение других, новых форм.

Общие требования, предъявляемые к тестовым заданиям:

– каждое задание имеет свой порядковый номер, установленный согласно объективной оценке трудности задания и выбранной стратегии тестирования;

– задание формулируется в логической форме высказывания, которое становится истинным или ложным в зависимости от ответа студента;

( к разработанному заданию прилагается правильный ответ;

– для каждого задания приводится правило оценивания, позволяющее интерпретировать ответ как правильный или неправильный;

– на выполнение одной задачи (вопроса) тестового задания должно уходить не более 2-5 минут.

В дополнение к основным общим требованиям существует еще ряд других, обусловленных спецификой выбранной тестовой формы.

Задания закрытой формы.
В задании можно выделить основную часть утверждения, содержащую постановку проблемы, и готовые ответы. Среди ответов правильным обычно бывает только один, хотя не исключаются и другие варианты. Число неправильных ответов определяется видом задания, обычно оно не превышает пяти.

Задания закрытой формы сопровождаются инструкцией: «Обведите номер правильного ответа». В случае компьютерной выдачи заданий используют инструкцию: «Наберите номер правильного ответа».

Задания открытой формы.
При ответе на открытое задание студент дописывает пропущенное слово, формулу или число на месте прочерка. Задание составляется так, что требует четкого и однозначного ответа и не допускает двоякого толкования. В том случае, если это возможно, после прочерка указываются единицы измерения.

Прочерк ставится на месте ключевого термина, знание которого является существенным для контролируемого материала. Все прочерки в открытых заданиях для одного теста рекомендуется делать равной длины.

В процессе разработки задания необходимо упрощать усложненные синтаксические конструкции.

Для задания открытой формы рекомендуется использовать инструкцию, состоящую из одного слова: «Дополните».

Задания на соответствие.
В этих заданиях проверяется знание связей между элементами двух множеств. Слева обычно приводятся элементы данного множества, справа – элементы, подлежащие выбору. Число элементов второго множества может превышать число данных.

К заданиям предлагается стандартная инструкция, состоящая из двух слов: «Установите соответствие».

Задания на установление правильной последовательности.
Тестовые задания четвертой формы предназначены для оценивания уровня владения последовательностью действий, процессов, вычислений и т.д.

В задании приводятся в произвольном случайном порядке действия или процессы, связанные с определенной задачей. Теституемый должен установить правильный порядок предложенных действий и указать его с помощью цифр в специально определенном для этого месте.

Стандартная инструкция к заданиям четвертой формы имеет вид «Установите правильную последовательность».

3. МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО НАПИСАНИЮ ДОКЛАДА

Доклад, как вид самостоятельной работы в учебном процессе, способствует формированию навыков исследовательской работы, расширяет познавательные интересы, учит критически мыслить.

При написании доклада по заданной теме студент составляет план, подбирает основные источники.

В процессе работы с источниками систематизирует полученные сведения, делает выводы и обобщения.

К докладу по крупной теме могут привлекать несколько студентов, между которыми распределяются вопросы выступления.

Выбор темы доклада.

Тематика доклада обычно определяется преподавателем, но в определении темы инициативу может проявить и студент. Прежде чем выбрать тему доклада, автору необходимо выявить свой интерес, определить, над какой проблемой он хотел бы поработать, более глубоко ее изучить.

Этапы работы над докладом
Формулирование темы, причем она должна быть не только актуальной по своему значению, но и оригинальной, интересной по содержанию. 

Подбор и изучение основных источников по теме (как правильно, при разработке доклада используется не менее 8-10 различных источников). Составление списка использованных источников. 

Обработка и систематизация информации. 

Разработка плана доклада. 

Написание доклада. Публичное выступление с результатами исследования.

Структура доклада:
( титульный лист;

( оглавление (в нем последовательно излагаются названия пунктов доклада, указываются страницы, с которых начинается каждый пункт);

( введение (формулирует суть исследуемой проблемы, обосновывается выбор темы, определяются ее значимость и актуальность, указываются цель и задачи доклада, дается характеристика используемой литературы);

( основная часть (каждый раздел ее, доказательно раскрывая отдельную проблему или одну из ее сторон, логически является продолжением предыдущего; в основной части могут быть представлены таблицы, графики, схемы);

( заключение (подводятся итоги или дается обобщенный вывод по теме доклада, предлагаются рекомендации);

( список использованных источников.

Структура и содержание доклада
Введение ( это вступительная часть научно-исследовательской работы. Автор должен приложить все усилия, чтобы в этом небольшом по объему разделе показать актуальность темы, раскрыть практическую значимость ее, определить цели и задачи эксперимента или его фрагмента.

Основная часть. В ней раскрывается содержание доклада. Как правило, основная часть состоит из теоретического и практического разделов. В теоретическом разделе раскрываются история и теория исследуемой проблемы, дается критический анализ литературы, и показываются позиции автора. В практическом разделе излагаются методы, ход, и результаты самостоятельно проведенного эксперимента или фрагмента. В основной части могут быть также представлены схемы, диаграммы, таблицы, рисунки и т.д.

В заключении содержатся итоги работы, выводы, к которым пришел автор, и рекомендации. Заключение должно быть кратким, обязательным и соответствовать поставленным задачам.

Список использованных источников представляет собой перечень использованных книг, статей, фамилии авторов приводятся в алфавитном порядке, при этом все источники даются под общей нумерацией литературы. В исходных данных источника указываются фамилия и инициалы автора, название работы, место и год издания.

Приложение к докладу оформляются на отдельных листах, причем каждое должно иметь свой тематический заголовок и номер, который пишется в правом верхнем углу, например, «Приложение 1».

Требования к оформлению доклада
Объем доклада может колебаться в пределах 5-15 печатных страниц; все приложения к работе не входят в ее объем. Доклад должен быть выполнен грамотно, с соблюдением культуры изложения. Обязательно должны иметься ссылки на используемую литературу. Должна быть соблюдена последовательность написания библиографического аппарата.

Важно при подготовке доклада учитывать три его фазы: мотивацию, убеждение, побуждение.

В первой фазе доклада рекомендуется использовать:

( риторические вопросы;

( актуальные местные события;

( личные происшествия;

( истории, вызывающие шок;

( цитаты, пословицы;

( возбуждение воображения;

( оптический или акустический эффект; неожиданное для слушателей начало доклада.

Как правило, используется один из перечисленных приёмов. Главная цель фазы открытия (мотивации) – привлечь внимание слушателей к докладчику, поэтому длительность её минимальна.

Ядром хорошего доклада является информация. Она должна быть новой и понятной. Важно в процессе доклада не только сообщить информацию, но и убедить слушателей в правильности своей точки зрения. Для убеждения следует использовать:

( сообщение о себе - кто?

( обоснование необходимости доклада - почему?

( доказательство - кто? когда? где? сколько?

(пример - берём пример с …

(сравнение - это так же, как…

(проблемы - что мешает?

Третья фаза доклада должна способствовать положительной реакции слушателей. В заключении могут быть использованы:

( обобщение;

( прогноз;

( цитата;

( пожелания;

( объявление о продолжении дискуссии;

( просьба о предложениях по улучшению; благодарность за внимание.

Фазы доклада: информация, объяснение, обоснование, доказательство, пример, проблемы, сравнение, заключение, открытие.

При общении следует помнить о правильной реакции (реплике) на задаваемые вам вопросы. Правильная реакция на вопрос:

( «Да». ( «Хорошо». ( «Спасибо, что вы мне сказали». ( «Это является совсем новой точкой зрения». ( «Это можно реализовать». ( «Вы попали в точку».

( «Именно это я имею в виду». ( «Прекрасная идея». ( «Это можно делать и так». ( «Вы правы». ( «Спасибо за Ваши указания». ( «Это именно и является основным вопросом проблемы».

Составляющие воздействия докладчика на слушателей:
1. Язык доклада (короткие предложения, выделение главных предложений, выбор слов, образность языка.

2. Голос (Выразительность. Вариации громкости. Темп речи.)

3. Внешнее общение. Зрительный контакт. Обратная связь. Доверительность. Жестикуляция.

Формы контроля и критерии оценок
Доклады выполняются на листах формата А 4, шрифтом Times New Roman, кегль 12,14; интервал одинарный, поля стандартные. На листах формата А 4 на первой странице оформляется титульный лист, в котором указывается название техникума сверху по центру, посередине страницы пишется заглавными буквами жирным начертание слово ДОКЛАД, ниже – по дисциплине:….(название дисциплины), ниже по центру пишется тема. После темы оставляем два пробела и справа пишем: Выполнил (-а) студент (-ка) ..курса, специальности…..(код и наименование специальности), фамилия и инициалы автора, руководитель…(ФИО руководителя).

Критерии оценки доклада
( актуальность темы исследования;

( соответствие содержания теме;

( глубина проработки материала; правильность и полнота использования источников;

(соответствие оформления доклада стандартам.

По усмотрению преподавателя доклады могут быть представлены на семинарах, научно-практических конференциях, а также использоваться как зачетные работы по пройденным темам.

«Отлично» ( объем доклада ( 5-6 страниц, полностью раскрыта тема доклада, информация взята из нескольких источников, доклад написан грамотно, без ошибок, текст напечатан аккуратно, в соответствии с требованиями.

При защите доклада студент продемонстрировал отличное знание материала работы, приводил соответствующие доводы, давал полные развернутые ответы на вопросы и аргументировал их.

«Хорошо» ( объём доклада ( 4-5 страниц, полностью раскрыта тема доклада, информация взята из нескольких источников, реферат написан грамотно, текст напечатан аккуратно, в соответствии с требованиями, встречаются небольшие опечатки. При защите доклада студент продемонстрировал хорошее знание материала работы, приводил соответствующие доводы, но не смог дать полные развернутые ответы на вопросы и привести соответствующие аргументы.

«Удовлетворительно» ( объём доклада - менее 4 страниц, тема доклада раскрыта не полностью, информация взята из одного источника, реферат написан с ошибками, текст напечатан неаккуратно, много опечаток.

При защите доклада студент продемонстрировал слабое знание материала работы, не смог привести соответствующие доводы и аргументировать сои ответы.

«Неудовлетворительно» ( объем доклада ( менее 4 страниц, тема доклада не раскрыта, информация взята из 1 источника, много ошибок в построении предложений, текст напечатан неаккуратно, много опечаток.

При защите доклада студент продемонстрировал слабое знание материала работы, не смог раскрыть тему не отвечал на вопросы.

4. МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО НАПИСАНИЮ РЕФЕРАТА
Реферат (от лат. refero – докладываю, сообщаю) – краткое изложение содержания документа или его части, научной работы, включающее основные фактические сведения и выводы, необходимые для первоначального ознакомления с источниками и определения целесообразности обращения к ним. Реферат — письменная работа объемом 12-25 печатных страниц, выполняемая студентом в течение длительного срока (от одной недели до месяца).

Современные требования к реферату – точность и объективность в передаче сведений, полнота отображения основных элементов, как по содержанию, так и по форме.

Цель реферата - не только сообщить о содержании реферируемой работы, но и дать представление о вновь возникших проблемах соответствующей отрасли науки.

В учебном процессе реферат представляет собой краткое изложение в письменном виде или в форме публичного доклада содержания книги, учения, научного исследования и т.п. Иначе говоря, это доклад на определенную тему, освещающий её вопросы на основе обзора литературы и других источников.

Требования к языку реферата: он должен отличаться точностью, краткостью, ясностью и простотой.

Основные этапы работы над рефератом
В организационном плане написание реферата ( процесс, распределенный во времени по этапам. Все этапы работы могут быть сгруппированы в три основные: подготовительный, исполнительский и заключительный.

Подготовительный этап включает в себя поиски литературы по определенной теме с использованием различных библиографических источников; выбор литературы в конкретной библиотеке; определение круга справочных пособий для последующей работы по теме.

Исполнительский этап включает в себя чтение книг (других источников), ведение записей прочитанного.

Заключительный этап включает в себя обработку имеющихся материалов и написание реферата, составление списка использованной литературы.

Написание реферата
Определен список литературы по теме реферата. Изучена история вопроса по различным источникам, составлены выписки, справки, планы, тезисы, конспекты. Первоначальная задача данного этапа ( систематизация и переработка знаний. Систематизировать полученный материал, ( значит привести его в определенный порядок, который соответствовал бы намеченному плану работы.

Структура реферата
Введение

Введение ( это вступительная часть реферата, предваряющая текст.

Оно должно содержать следующие элементы:

а) очень краткий анализ научных, экспериментальных или практических достижений в той области, которой посвящен реферат;

б) общий обзор опубликованных работ, рассматриваемых в реферате;

в) цель данной работы;

г) задачи, требующие решения.

Объем введения при объеме реферата, который мы определили (12-25 страниц), ( 1,2 страницы.

Основная часть.

В основной части реферата студент дает письменное изложение материала по предложенному плану, используя материал из источников. В этом разделе работы формулируются основные понятия, их содержание, подходы к анализу, существующие в литературе, точки зрения на суть проблемы, ее характеристики.

В соответствии с поставленной задачей делаются выводы и обобщения. Очень важно не повторять, не копировать стиль источников, а выработать свой собственный, который соответствует характеру реферируемого материала.

Заключение.

Заключение подводит итог работы. Оно может включать повтор основных тезисов работы, чтобы акцентировать на них внимание читателей (слушателей), содержать общий вывод, к которому пришел автор реферата, предложения по дальнейшей научной разработке вопроса и т.п. Здесь уже никакие конкретные случаи, факты, цифры не анализируются.

Заключение по объему, как правило, должно быть меньше введения.

Список использованных источников.

В строго алфавитном порядке размещаются все источники, независимо от формы и содержания: официальные материалы, монографии и энциклопедии, книги и документы, журналы, брошюры и газетные статьи.

Список использованных источников оформляется в той же последовательности, которая указана в требованиях к оформлению рефератов.

Этапы работы над рефератом.

Работу над рефератом можно условно подразделить на три этапа:

1. Подготовительный этап, включающий изучение предмета исследования;

2. Изложение результатов изучения в виде связного текста;

3. Устное сообщение по теме реферата.

Подготовительный этап работы.
Формулировка темы.
Подготовительная работа над рефератом начинается с формулировки темы. Тема в концентрированном виде выражает содержание будущего текста, фиксируя как предмет исследования, так и его ожидаемый результат. Для того чтобы работа над рефератом была успешной, необходимо, чтобы тема заключала в себе проблему, скрытый вопрос (даже если наука уже давно дала ответ на этот вопрос, студент, только знакомящийся с соответствующей областью знаний, будет вынужден искать ответ заново, что даст толчок к развитию проблемного, исследовательского мышления).

Поиск источников. 

Грамотно сформулированная тема зафиксировала предмет изучения; задача студента ( найти информацию, относящуюся к данному предмету и разрешить поставленную проблему. Выполнение этой задачи начинается с поиска источников. На этом этапе необходимо вспомнить, как работать с энциклопедиями и энциклопедическими словарями (обращать особое внимание на список литературы, приведенный в конце тематической статьи); как работать с систематическими и алфавитными каталогами библиотек; как оформлять список литературы (выписывая выходные данные книги и отмечая библиотечный шифр).

Работа с источниками.
Работу с источниками надо начинать с ознакомительного чтения, т.е. просмотреть текст, выделяя его структурные единицы. При ознакомительном чтении закладками отмечаются те страницы, которые требуют более внимательного изучения. В зависимости от результатов ознакомительного чтения выбирается дальнейший способ работы с источником. Если для разрешения поставленной задачи требуется изучение некоторых фрагментов текста, то используется метод выборочного чтения. Если в книге нет подробного оглавления, следует обратить внимание на предметные и именные указатели. Избранные фрагменты или весь текст (если он целиком имеет отношение к теме) требуют вдумчивого, неторопливого чтения с «мысленной проработкой» материала. Такое чтение предполагает выделение: 1) главного в тексте; 2) основных аргументов; 3) выводов.

Особое внимание следует обратить на то, вытекает тезис из аргументов или нет. Необходимо также проанализировать, какие из утверждений автора носят проблематичный, гипотетический характер и уловить скрытые вопросы. Понятно, что умение таким образом работать с текстом приходит далеко не сразу. Наилучший способ научиться выделять главное в тексте, улавливать проблематичный характер утверждений, давать оценку авторской позиции ( это сравнительное чтение, в ходе которого студент знакомится с различными мнениями по одному и тому же вопросу, сравнивает весомость и доказательность аргументов сторон и делает вывод о наибольшей убедительности той или иной позиции.

Создание конспектов для написания реферата.
Подготовительный этап работы завершается созданием конспектов, фиксирующих основные тезисы и аргументы. Здесь важно вспомнить, что конспекты пишутся на одной стороне листа, с полями и достаточным для исправления и ремарок межстрочным расстоянием (эти правила соблюдаются для удобства редактирования). Если в конспектах приводятся цитаты, то непременно должно быть дано указание на источник (автор, название, выходные данные, № страницы). По завершении предварительного этапа можно переходить непосредственно к созданию текста реферата.

Создание текста. 

Общие требования к тексту. Текст реферата должен подчиняться определенным требованиям: он должен раскрывать тему, обладать связностью и цельностью. Раскрытие темы предполагает, что в тексте реферата излагается относящийся к теме материал и предлагаются пути решения содержащейся в теме проблемы; связность текста предполагает смысловую соотносительность отдельных компонентов, а цельность ( смысловую законченность текста. С точки зрения связности все тексты делятся на тексты ( констатации и тексты ( рассуждения. Тексты(констатации содержат результаты ознакомления с предметом и фиксируют устойчивые и несомненные суждения. В текстах(рассуждениях одни мысли извлекаются из других, некоторые ставятся под сомнение, дается им оценка, выдвигаются различные предположения.

План реферата. 

Изложение материала в тексте должно подчиняться определенному плану ( мыслительной схеме, позволяющей контролировать порядок расположения частей текста. Универсальный план научного текста, помимо формулировки темы, предполагает изложение вводного материала, основного текста и заключения. Все научные работы ( от реферата до докторской диссертации ( строятся по этому плану, поэтому важно с самого начала научиться придерживаться данной схемы.

Требования к введению.

Введение ( начальная часть текста. Оно имеет своей целью сориентировать читателя в дальнейшем изложении. Во введении аргументируется актуальность исследования, ( т.е. выявляется практическое и теоретическое значение данного исследования. Далее констатируется, что сделано в данной области предшественниками; перечисляются положения, которые должны быть обоснованы. Введение может также содержать обзор источников или экспериментальных данных, уточнение исходных понятий и терминов, сведения о методах исследования. Во введении обязательно формулируются цель и задачи реферата. Объем введения - в среднем около 10% от общего объема реферата.

Основная часть реферата.

Основная часть реферата раскрывает содержание темы. Она наиболее значительна по объему, наиболее значима и ответственна. В ней обосновываются основные тезисы реферата, приводятся развернутые аргументы, предполагаются гипотезы, касающиеся существа обсуждаемого вопроса. Важно проследить, чтобы основная часть не имела форму монолога. Аргументируя собственную позицию, можно и должно анализировать, и оценивать позиции различных исследователей, с чем-то соглашаться, чему-то возражать, кого-то опровергать. Установка на диалог позволит избежать некритического заимствования материала из чужих трудов – компиляции. Изложение материала основной части подчиняется собственному плану, что отражается в разделении текста на главы, параграфы, пункты. План основной части может быть составлен с использованием различных методов группировки материала: классификации (эмпирические исследования), типологии (теоретические исследования), периодизации (исторические исследования).

Заключение.
Заключение ( последняя часть научного текста. В ней краткой и сжатой форме излагаются полученные результаты, представляющие собой ответ на главный вопрос исследования. Здесь же могут намечаться и дальнейшие перспективы развития темы. Небольшое по объему сообщение также не может обойтись без заключительной части (пусть это будут две-три фразы. Но в них должен подводиться итог проделанной работы.

Список использованной литературы.

Реферат любого уровня сложности обязательно сопровождается списком используемой литературы. Названия книг в списке располагают по алфавиту с указанием выходных данных использованных книг.

При написании и оформлении реферата следует избегать типичных ошибок, например, таких:

· поверхностное изложение основных теоретических вопросов выбранной темы, когда автор не понимает, какие проблемы в тексте являются главными, а какие второстепенными,

· в некоторых случаях проблемы, рассматриваемые в разделах, не раскрывают основных аспектов выбранной для реферата темы,

· дословное переписывание книг, статей, заимствования рефератов из интернета и т.д.

Об особенностях языкового стиля реферата

Для написания реферата используется научный стиль речи.
В научном стиле легко ощутимый интеллектуальный фон речи создают следующие конструкции:

· Предметом дальнейшего рассмотрения является…

· Остановимся прежде на анализе последней…

· Эта деятельность может быть определена как…

· С другой стороны, следует подчеркнуть, что…

· Это утверждение одновременно предполагает и то, что…

· При этом … должно (может) рассматриваться как …

· Рассматриваемая форма…

· Ясно, что…

· Из вышеприведенного анализа… со всей очевидностью следует…

· Довод не снимает его вопроса, а только переводит его решение…

· Логика рассуждения приводит к следующему…

· Как хорошо известно…

· Следует отметить…

Таким образом, можно с достаточной определенностью сказать, что многообразные способы организации сложного предложения унифицировались в научной речи до некоторого количества наиболее убедительных. Лишними оказываются главные предложения, основное значение которых формируется глагольным словом, требующим изъяснения. Опускаются малоинформативные части сложного предложения, в сложном предложении упрощаются союзы. Например:

· Не следует писать

· Следует писать

· Мы видим, таким образом, что в целом ряде случаев…

· Таким образом, в ряде случаев…

· Имеющиеся данные показывают, что…

· По имеющимся данным

· Представляет собой

· Представляет

· Для того чтобы

· Чтобы

· Сближаются между собой

· Сближаются

· Из таблицы 1 ясно, что…

· Согласно таблице 1.

Конструкции, связывающие все композиционные части схемы-модели реферата.
· Переход от перечисления к анализу основных вопросов статьи.
· В этой (данной, предлагаемой, настоящей, рассматриваемой, реферируемой, названной...) статье (работе...) автор (ученый, исследователь...; зарубежный, известный, выдающийся, знаменитый...) ставит (поднимает, выдвигает, рассматривает...) ряд (несколько...) важных (следующих, определенных, основных, существенных, главных, интересных, волнующих, спорных...) вопросов (проблем...)

· Переход от перечисления к анализу некоторых вопросов.

Варианты переходных конструкций:

· Одним из самых существенных (важных, актуальных...) вопросов, по нашему мнению, (на наш взгляд, как нам кажется, как нам представляется, с нашей точки зрения), является вопрос о...

· Среди перечисленных вопросов наиболее интересным, с нашей точки зрения, является вопрос о...

· Мы хотим (хотелось бы, можно, следует, целесообразно) остановиться на...

Переход от анализа отдельных вопросов к общему выводу

· В заключение можно сказать, что...

· На основании анализа содержания статьи можно сделать следующие выводы...

· Таким образом, можно сказать, что... Итак, мы видим, что...

Обязательные требования к оформлению реферата.
Перечисленные требования являются обязательными для получения высшей отметки

1. Абзац включает в себя не менее 3-х предложений.

2. Название каждой главы начинается с новой страницы, объем главы не может быть меньше 5 страниц.

3. В тексте должны отсутствовать сокращения, кроме общепринятых, общепринятые или необходимые сокращения при первоначальном употреблении должны быть расшифрованы.

4. Каждая цитата, каждый рисунок или график, каждая формула, каждый расчет должны иметь сноску. Если рисунок или расчет являются авторскими, тогда это необходимо отразить в тексте сноски.

5. Сноска может быть сделана двумя способами:

( традиционный вариант (через «вставка / сноска»)

( «построчная» способом [5, С.210], где первая цифра означает порядковый номер источника из списка литература, а вторая ( номер страницы.

6. Сносок должно быть не меньше, чем источников литературы.

При проверке реферата преподавателем оцениваются:
1. Знания и умения на уровне требований стандарта конкретной дисциплины: знание фактического материала, усвоение общих представлений, понятий, идей.

2. Характеристика реализации цели и задач исследования (новизна и актуальность поставленных в реферате проблем, правильность формулирования цели, определения задач исследования, правильность выбора методов решения задач и реализации цели; соответствие выводов решаемым задачам, поставленной цели, убедительность выводов).

3. Степень обоснованности аргументов и обобщений (полнота, глубина, всесторонность раскрытия темы, логичность и последовательность изложения материала, корректность аргументации и системы доказательств, характер и достоверность примеров, иллюстративного материала, широта кругозора автора, наличие знаний интегрированного характера, способность к обобщению).

4. Качество и ценность полученных результатов (степень завершенности реферативного исследования, спорность или однозначность выводов).

5. Использование литературных источников.

6. Культура письменного изложения материала.

7. Культура оформления материалов работы.
Методические рекомендации по написанию реферата
Реферат оформляется на листах формата А 4 шрифтом Times New Roman, кегль 12,14; интервал одинарный. Работа выполняется на одной стороне листа стандартного формата, по обеим сторонам листа оставляются поля размером 30 мм слева и 10 мм справа. На первом листе оформляется титульный лист, в котором указывается название техникума сверху по центру, по центру страницы пишется заглавными буквами начертание слово РЕФЕРАТ, ниже – по дисциплине:….(название дисциплины), ниже по центру пишется тема. После темы оставляем два пробела и справа пишем: Выполнил (-а) студент (-ка) ..курса, специальности…..(код и наименование специальности), фамилия и инициалы автора, руководитель…(ФИО руководителя).

5. МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ОФОРМЛЕНИЮ КОМПЬЮТЕРНЫХ ПРЕЗЕНТАЦИЙ

1) Рекомендации по дизайну презентации
А. Текстовая информация:
· размер шрифта: 24–54 пункта (заголовок), 18–36 пунктов (обычный текст);

· цвет шрифта и цвет фона должны контрастировать (текст должен хорошо читаться), но не резать глаза;

· тип шрифта: для основного текста гладкий шрифт без засечек (Arial,Tahoma, Verdana), для заголовка можно использовать декоративный шрифт, если он хорошо читаем;

· курсив, подчеркивание, жирный шрифт, прописные буквы рекомендуется использовать только для смыслового выделения фрагмента текста.

Б. Графическая информация:
· рисунки, фотографии, диаграммы призваны дополнить текстовую информацию или передать ее в более наглядном виде;

· желательно избегать в презентации рисунков, не несущих смысловой нагрузки, если они не являются частью стилевого оформления;

· цвет графических изображений не должен резко контрастировать с общим стилевым оформлением слайда;

· иллюстрации рекомендуется сопровождать пояснительным текстом;

· если графическое изображение используется в качестве фона, то текст на этом фоне должен быть хорошо читаем.

2) Анимация
Анимационные эффекты используются для привлечения внимания слушателей или для демонстрации динамики развития какого-либо процесса. В этих случаях использование анимации оправдано, но не стоит чрезмерно насыщать презентацию такими эффектами, иначе это вызовет негативную реакцию аудитории.

3) Звук
· звуковое сопровождение должно отражать суть или подчеркивать особенность темы слайда, презентации;

· фоновая музыка не должна отвлекать внимание слушателей и не заглушать слова докладчика.

4) Единое стилевое оформление
Стиль может включать: определенный шрифт (гарнитура и цвет), цвет фона или фоновый рисунок, декоративный элемент небольшого размера и др.;

Не рекомендуется использовать в стилевом оформлении презентации более 3 цветов и более 3 типов шрифта;

Оформление слайда не должно отвлекать внимание слушателей от его содержательной части;

Все слайды презентации должны быть выдержаны в одном стиле;

6) Содержание и расположение информационных блоков на слайде
· информационных блоков не должно быть слишком много (3-6);

· рекомендуемый размер одного информационного блока — не более 1/2 размера слайда;

· желательно присутствие на странице блоков с разнотипной информацией (текст, графики, диаграммы, таблицы, рисунки), дополняющей друг друга;

· ключевые слова в информационном блоке необходимо выделить;

· информационные блоки лучше располагать горизонтально, связанные по смыслу блоки — слева направо;

· наиболее важную информацию следует поместить в центр слайда;

· логика предъявления информации на слайдах и в презентации должна соответствовать логике ее изложения.

В тексте ни в коем случае не должно содержаться орфографических ошибок.

Рекомендации к содержанию презентации.
1. По содержанию:
На слайдах презентации не пишется весь тот текст, который произносит докладчик

Текст должен содержать только ключевые фразы (слова), которые докладчик развивает и комментирует устно.

Если презентация имеет характер игры, викторины, или какой-либо другой, который требует активного участия аудитории, то на каждом слайде должен быть текст только одного шага, или эти «шаги» должны появляться на экране постепенно.

2. По оформлению
На первом слайде пишется не только название презентации, но и имена авторов (в студенческом случае – и руководителя проекта) и дата создания.

Каждая прямая цитата, которую комментирует или даже просто приводит докладчик (будь то эпиграф или цитаты по ходу доклада) размещается на отдельном слайде, обязательно с полной подписью автора (имя и фамилия, инициалы и фамилия, но ни в коем случае – одна фамилия, исключение – псевдонимы). Допустимый вариант – две небольшие цитаты на одну тему на одном слайде, но не больше.

Все схемы и графики должны иметь названия, отражающие их содержание.

Подбор шрифтов и художественное оформление слайдов должны не только соответствовать содержанию, но и учитывать восприятие аудитории. Например, сложные рисованные шрифты часто трудно читаются, тогда, как содержание слайда должно восприниматься все сразу – одним взглядом.

На каждом слайде выставляется колонтитул, включающий фамилию автора и/или краткое название презентации и год создания, номер слайда.

В конце презентации представляется список использованных источников, оформленный по правилам библиографического описания.

Правила хорошего тона требуют, чтобы последний слайд содержал выражение благодарности тем, кто прямо или косвенно помогал в работе над презентацией.

Общие правила оформления презентации
Титульный лист
1. Название презентации.

2. Автор: ФИО, студента, место учебы, год.

3. Логотип техникума.

Второй слайд «Содержание» ( список основных вопросов, рассматриваемых в содержании. Лучше оформить в виде гиперссылок (для интерактивности презентации).

Заголовки
1. Все заголовки выполнены в едином стиле (цвет, шрифт, размер, начертание).

2. В конце точка не ставится.
3. Анимация, как правило, не применяется.

Текст
1. Форматируется по ширине.

2. Размер и цвет шрифта подбираются так, чтобы было хорошо видно.

3. Подчеркивание не используется, т.к. оно в документе указывает на гиперссылку.

4. Элементы списка отделяются точкой с запятой. В конце обязательно ставится точка.

Пример 1.
Виды самостоятельной работы: конспектирование; реферирование; составление презентаций; тестирование.
Обратите внимание - после двоеточия все элементы списка пишутся с маленькой буквы! Если список начинается сразу, то первый элемент записывается с большой буквы, далее - маленькими.

5. На схемах текст лучше форматировать по центру.

6. В таблицах – по усмотрению автора.

7. Обычный текст пишется без использования маркеров списка.

8. Выделяйте главное в тексте другим цветом (желательно все в едином стиле).

Графика
1. Используйте четкие изображения с хорошим качеством.

2. Лучше растровые изображения (в формате jpg) заранее обработать в любом графическом редакторе для уменьшения размера файла. Если такой возможности нет, используйте панель «Настройка изображения».

Правила оформления презентаций
1. Общие требования к смыслу и оформлению:
Всегда необходимо отталкиваться от целей презентации и от условий прочтения.

2. Общий порядок слайдов:
· титульный;

· план презентации (практика показывает, что 5-6 пунктов(это максимум, к которому не следует стремиться);

· основная часть;

· заключение (выводы);

· спасибо за внимание (подпись).

3.Требования к оформлению диаграмм:
У диаграммы должно быть название или таким названием может служить заголовок слайда. 

Диаграмма должна занимать все место на слайде. 

Линии и подписи должны быть хорошо видны.

4.Требования к оформлению таблиц:
Название для таблицы. Читаемость при невчитываемости. Отличие шапки от основных данных.

5.Последний слайд (любое из перечисленного):
Спасибо за внимание; Вопросы; Подпись; Контакты.

Форма контроля и критерии оценки
Презентацию необходимо предоставить для проверки в электронном виде.

«Отлично» ( если презентация выполнена аккуратно, примеры проиллюстрированы, полностью освещены все обозначенные вопросы.

«Хорошо» ( работа содержит небольшие неточности.

«Удовлетворительно» ( презентация выполнена неаккуратно, не полностью освещены заданные вопросы.

«Неудовлетворительно» ( работа выполнена небрежно, не соблюдена структура, отсутствуют иллюстрации.

6. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО ПОДГОТОВКЕ ИНФОРМАЦИОННОГО СООБЩЕНИЯ

Информационное сообщение – это вид внеаудиторной самостоятельной работы по подготовке небольшого по объему устного сообщения для озвучивания на семинаре, практическом занятии. Сообщаемая информация носит характер уточнения или обобщения, несет новизну, отражает современный взгляд по определенным проблемам.
Сообщение отличается от докладов и рефератов не только объемом информации, но и ее характером – сообщения дополняют изучаемый вопрос фактическими или статистическими материалами. Оформляется задание письменно, оно может включать элементы наглядности (иллюстрации, демонстрацию).
Регламент времени на озвучивание сообщения – до 5 мин.
Ориентировочное время на подготовку информационного сообщения – 1- 2ч, Инструкция для обучающегося:
( собрать и изучить литературу по теме;
( составить план или графическую структуру сообщения;
( выделить основные понятия;
( ввести в текст дополнительные данные, характеризующие объект изучения;
( оформить текст письменно;
( сдать на контроль преподавателю и озвучить в установленный срок.
Критерии оценки:
( актуальность темы;
( соответствие содержания теме;
( глубина проработки материала;
( грамотность и полнота использования источников;
( наличие элементов наглядности.
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