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ВВЕДЕНИЕ

Требования работодателей к современному специалисту, а также  федеральный государственный образовательный стандарт СПО ориентированы, прежде всего, на умения самостоятельной деятельности и творческий подход к специальности. Профессиональный рост специалиста, его социальная востребованность, как никогда зависят от умений проявить инициативу, решить нестандартную задачу, от способности к планированию и прогнозированию самостоятельных действий. Стратегическим направлением повышения качества образования в этих условиях является оптимизация системы управления учебной работой обучаемых, в том числе и их самостоятельной работой.

В современный период востребованы высокий уровень знаний, академическая и социальная мобильность, профессионализм специалистов, готовность к самообразованию и самосовершенствованию. В связи с этим должны измениться подходы к планированию, организации учебно – воспитательной работы, в том числе и самостоятельной работы студентов. Прежде всего, это касается изменения характера и содержания учебного процесса, переноса акцента на самостоятельный вид деятельности, который является не просто самоцелью, а средством достижения глубоких и прочных знаний, инструментом формирования у студентов активности и самостоятельности.

Целью учебно-методического пособия является повышение эффективности учебного процесса, через вовлечение в него студента, который из пассивного объекта обучения становится активным субъектом учебного процесса. Из этого следует:

- способность занимать в обучении активную позицию;

- готовность мобилизовать интеллектуальные и волевые усилия для достижения учебных целей;

- умение проектировать, планировать и прогнозировать учебную деятельность;

- привычку инициировать свою познавательную деятельность на основе внутренней положительной мотивации;

- осознание своих потенциальных учебных возможностей и психологическую готовность составить программу действий по саморазвитию.

Виды самостоятельной работы студентов:

Репродуктивная самостоятельная работа – самостоятельное прочтение, просмотр, конспектирование учебной литературы, прослушивание лекций, магнитофонных записей, заучивание, пересказ, запоминание, Интернет – ресурсы, повторение учебного материала и др.

Познавательно – поисковая самостоятельная работа – подготовка сообщений, докладов, выступлений на семинарских и практических занятиях, подбор литературы по дисциплинарным проблемам, написание рефератов, контрольных, курсовых работ и др.

Творческая самостоятельная работа - написание рефератов, научных статей, участие -  научно – исследовательской работе, подготовка дипломной работы  (проекта). Выполнение специальных заданий и др., участие в студенческой научной конференции.

Цель изучения дисциплины «Информационные технологии» заключается в усвоении студентами теоретических знаний и приобретении умений использовать ПК при обработке информации.

В результате выполнения самостоятельной работы студенты должны расширить свои знания по основным разделам дисциплины путем поиска, овладеть навыками сбора, обработки, анализа и систематизации информации.

Методические рекомендации по выполнению внеаудиторной самостоятельной работы студентов по дисциплине «Информационные технологии»  предназначены для студентов  специальности  09.02.03 Программирование в компьютерных системах.

Методические рекомендации содержат работы, которые позволят студентам самостоятельно овладеть фундаментальными знаниями, профессиональными умениями и навыками деятельности по профилю подготовки, опытом творческой и исследовательской деятельности, и направлены на формирование следующих компетенций:

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОКЗ. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать в коллективе и в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), за результат выполнения заданий.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

ПК 1.6. Разрабатывать компоненты проектной и технической документации с использованием графических языков спецификаций.

ПК 3.1. Анализировать проектную и техническую документацию на уровне взаимодействия компонент программного обеспечения.

ПК 3.2. Выполнять интеграцию модулей в программную систему.
ПК 3.4. Осуществлять разработку тестовых наборов и тестовых сценариев.

В результате выполнения самостоятельных работ по дисциплине «Информационные технологии» студенты должны:

уметь:

У1 - обрабатывать текстовую и числовую информацию;

У2 - применять мультимедийные технологии обработки и представления информации;

У3 - обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя средства пакета прикладных программ.

знать:

З1 - назначение и виды информационных технологий, технологий сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации;

З2 - состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных технологий;

З3 - базовые и прикладные информационные технологии;

З4 - инструментальные средства информационных технологий.

В соответствии с ФГОС СПО по специальности 09.02.03 Программирование в компьютерных системах и учебного плана специальности, каждый студент обязан выполнить по каждой учебной дисциплине определенный внеаудиторный объем самостоятельной работы. 

Количество часов, отведенное на выполнение самостоятельной работы по темам:

	Наименование разделов и тем
	Количество часов

	Раздел 1.  Информация. Обзор современных информационных технологий
	4

	Тема 1.1. Введение в дисциплину. Информация, свойства информации. Технология сбора, хранения, передачи, обработки и распространения информации
	1

	Тема 1.2. Понятие информационной технологии. Классификация ИТ по сферам применения
	1

	Тема 1.3. Экономические аспекты применения ИТ
	2

	Раздел 2. Виды обеспечения информационных технологий
	6

	Тема 2.1. Программное и аппаратное обеспечение персонального компьютера
	3

	Тема 2.2. Прикладное программное обеспечение. Возможности, характеристика
	3

	Раздел 3. Технология обработки текстовой информации
	6

	Тема 3.1.Текстовые процессоры и издательские системы
	2

	Тема 3.2. Интерфейс и возможности текстового редактора MS Word
	4

	Раздел 4. Технология обработки числовой информации
	5

	Тема 4.1. Обработка экономической и статистической информации
	2

	Тема 4.2. Интерфейс и возможности табличного процессора MS Excel
	3

	Раздел 5. Технология хранения и поиска данных
	4

	Тема 5.1. Системы управления базами данных. Основные понятия
	2

	Тема 5.2. Интерфейс и возможности программы MS Access
	2

	Раздел 6. Применение программ подготовки презентаций в профессиональной деятельности
	3

	Тема 6.1. Классификация и принцип действия программ для создания презентаций
	0,5

	Тема 6.2. Общие сведения о программе Microsoft PowerPoint
	2

	Тема 6.3. Порядок создания новой презентации в PowerPoint и возможные операции над ней
	0,5

	Всего часов
	28


ТРЕБОВАНИЯ К ОРГАНИЗАЦИИ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ

1. Перед выполнением внеаудиторной самостоятельной работы преподаватель проводит инструктаж с определением цели задания, его содержания, сроков выполнения, основных требований к результатам работы, критериев оценки, форм контроля и перечня литературы.

2. Выполненные самостоятельные работы оформляются в виде отчета.

3. Отчет выполняется на листах формата А4 (210х297), которые распечатываются на листе с одной стороны и подшиваются в папку в мультифорах (файлах). Отчет в обязательном порядке должен содержать титульный лист (Приложение А).

4. Каждая самостоятельная работа оформляется отдельно, с обязательным указанием даты выполнения задания, формулировки задания и решения (Приложение Б, Приложение В). 

5. При оформлении отчета используется  шрифт Times New Roman, размер шрифта - 12 с полями: слева-30мм., справа-15мм, сверху и снизу–20 мм., междустрочный интервал-одинарный, (оформление реферата будет отличаться). Номера страниц рекомендательны, но не обязательны. 

6. Содержание и оформление отчета могут корректироваться в каждом задании индивидуально.

7. Каждый студент выполняет индивидуальные задания по варианту, если он имеется, в соответствии со списком в журнале учебных занятий.

8. Оценка за самостоятельную работу выставляется в соответствии с критериями.  Если критерии отсутствуют, то при оценке внеаудиторной самостоятельной работы учитываются: правильность выполнения задания, грамотность и аккуратность.

9. Самостоятельная работа по заданной теме выполняется в срок до следующего занятия, если преподавателем не указаны иные сроки выполнения. При сдаче работы через занятие оценка снижается на балл. При более поздней сдаче работы оценка не может быть выше «3» .

10. Консультации по выполнению самостоятельной внеаудиторной работы проводятся на дополнительных занятиях по дисциплине.

Рекомендации по подготовке самостоятельных практических заданий:

1. Методический материал распечатывать не нужно.

2. Прежде чем приступить к выполнению практического задания, необходимо кратко повторить теоретический материал по теме занятия; 

3. Внимательно прочесть задание; 

4. Выбрать наиболее рациональные способы выполнения задания; 

5. Выполнить задание; 

6. Оформить решение на листе А4, для формирования отчета.

ЗАДАНИЯ ДЛЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ

Раздел 1.  Информация. Обзор современных информационных технологий

Тема 1.1. Введение в дисциплину. Информация, свойства информации. Технология сбора, хранения, передачи, обработки и распространения информации

Задание: Привести примеры на свойства информации. Подобрать литературу по дисциплине.
Цель работы: Научиться приводить примеры на известные свойства информации.

Содержание работы: 

Заполнить в тетради таблицу недостающими данными:

	Свойство информации
	Определение
	Пример из теоретического материала или сети Интернет
	Свой пример

	Достоверность
	Информация достоверна, если она отражает истинное положение дел.
	В году 24 месяца (достоверная). После среды идет вторник (недостоверная).
	2*2=4 (достоверная). 2*5=12 (недостоверная).

	Объективность
	
	
	

	Субъективность
	
	
	

	Доступность
	
	
	

	Полнота
	
	
	

	Точность (адекватность)
	
	
	

	Актуальность (своевременность)
	
	
	

	Полезность (ценность)
	
	
	

	Понятность
	
	
	

	Релевантность
	
	
	

	Ясность
	
	
	

	Защищенность
	
	
	

	Эргономичность
	
	
	


Для заполнения таблицы воспользуйтесь теоретическим материалом, расположенным ниже и сетью Интернет. 

Рекомендации к выполнению задания:

Ознакомьтесь с теоретическим материалом:

Свойства информации

Как и всякий объект, информация обладает свойствами. Характерной отличительной особенность информации от других объектов природы и общества, является дуализм: на свойства информации влияют как свойства исходных данных, составляющих ее содержательную часть, так и свойства методов, фиксирующих эту информации. С точки зрения информатики наиболее важными представляются следующие общие качественные свойства: объективность, достоверность, полнота, точность, актуальность, полезность, ценность, своевременность, понятность, доступность, краткость и пр.

1.Достоверность информации. Информация достоверна, если она отражает истинное положение дел. Объективная информация всегда достоверна, но достоверная информация может быть как объективной, так и субъективной. Достоверная информация помогает принять нам правильное решение. Недостоверной информация может быть по следующим причинам:

· преднамеренное искажение (дезинформация) или непреднамеренное искажение субъективного свойства;

· искажение в результате воздействия помех («испорченный телефон») и недостаточно точных средств ее фиксации.

Пример: В году 24 месяца (достоверная). После среды идет вторник (недостоверная).

2.Объективность информации. Объективный – существующий вне и независимо от человеческого сознания. Информация – это отражение внешнего объективного мира. Информация объективна, если она не зависит от методов ее фиксации, чьего-либо мнения, суждения.

Пример. Сопоставим два таких понятия как информация и энергия, допустим тепловая. Попросим двух различных людей оценить температуру воздуха в помещении. Один возможно скажет, что ему жарко, а другого человека такой температурный режим вполне устраивает. Мнения людей о температуре в помещении субъективны. Если же измерить температуру с помощью прибора, в данном случае градусника, то мы получит объективную оценку, которая не зависит от чьего-то мнения. С информацией аналогично.

Объективную информацию можно получить, например, с помощью исправных датчиков, измерительных приборов. Отражаясь в сознании конкретного человека, информация перестает быть объективной, так как, преобразовывается (в большей или меньшей степени) в зависимости от мнения, суждения, опыта, знаний конкретного субъекта.

3.Доступность информации: Мера возможности получить ту или иную информацию. На степень доступности информации влияют одновременно как доступность данных, так и доступность адекватных методов

4.Полнота информации. Информацию можно назвать полной, если ее достаточно для понимания и принятия решений. Неполная информация может привести к ошибочному выводу или решению.

5.Точность (адекватность) информацииопределяется степенью ее близости к реальному состоянию объекта, процесса, явления и т. п. Характеризует степень соответствия реальному объективному состоянию. Неадекватная информация может образоваться при создании новой информации на основе неполных или недостоверных данных.

Достоверные данные + неадекватные методы = неадекватная информация

6.Актуальность информации– важность для настоящего времени, злободневность, насущность. Только вовремя полученная информация может быть полезна. Достоверная и адекватная устаревшая информация - неактуальна.

7.Полезность (ценность) информации. Полезность может быть оценена применительно к нуждам конкретных ее потребителей и оценивается по тем задачам, которые можно решить с ее помощью.

Литература:

https://studfiles.net/preview/4404078/page:2/
Критерии оценки результатов работы:

Таблица заполнена полностью, правильно, приведены примеры, даны определения свойств информации – оценка «5»;

Таблица заполнена полностью, частично правильно, приведены примеры, даны определения свойств информации – оценка «4»;

Таблица заполнена частично правильно, приведены не все примеры, даны не все определения свойств информации, информации в таблице более 50% – оценка «3»;

Таблица заполнена неправильно, приведены не все примеры, даны не все определения свойств информации, информации в таблице менее 50%/задание не выполнено – оценка «2».

Тема 1.2. Понятие информационной технологии. Классификация ИТ по сферам применения

Задание: Заполнить рабочую тетрадь. 
Цель работы: Повторить и закрепить пройденный материал.

Содержание работы: 

Скопировать информацию в отдельный файл (MS Word), заполнить недостающие пункты, согласно заданиям, распечатать и сдать на проверку. Титульный лист взять в Приложении А. 

1.Запишите определения. 

Информация - ___________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

Информационные процессы  –  _____________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ Информационные технологии  - ____________________________________________________ ________________________________________________________________________________ Информационная система - ________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ Информационно-телекоммуникационная сеть - _______________________________________ 

________________________________________________________________________________ Обладатель информации - _________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ Информационные ресурсы - _______________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ Конфиденциальность информации - ________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ Предоставление информации - _____________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ Распространение информации - ____________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ Информационное общество – ______________________________________________________ 

________________________________________________________________________________

Документированная информация – _________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ Оператор информационной системы  - ______________________________________________ 

________________________________________________________________________________

2.Заполните пустые ячейки схемы «Классификация технических средств информатизации» 


[image: image1]
3. Сформулируйте определение носителя информации _________________________________ ________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 4. Напишите носители информации, использовавшиеся до появления бумаги. 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

5. Вычислите объем книги из 180 страниц, считая, что на каждой странице 47 строк, в каждой строке 50 символов. Ответ дайте в Кбайтах. ___________________________________ ______________________________________________________________________________

6. Подумайте, почему сейчас не используются такие носители информации. Как папирус и пергамент, а бумага используется до сих пор? ________________________________________ _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

7.Назначение операционных систем? 

________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ 

8.Разновидности операционных систем? 

________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ 

9.Структура операционных систем (назначение каждого элемента): 

1.______________________________________________________________________________ 

2.______________________________________________________________________________ 

3.______________________________________________________________________________ 

4.______________________________________________________________________________ 

5.______________________________________________________________________________ 

6.______________________________________________________________________________ 10.Укажите назначение следующих элементов: 

1. Ярлык ________________________________________________________________________ 

2. Папка ________________________________________________________________________ 

3. Окно _________________________________________________________________________ 

4. Файл _________________________________________________________________________ 

5. Панель задач __________________________________________________________________ 

6. Кнопка ПУСК _________________________________________________________________ 

7. Корзина ______________________________________________________________________ 

Рекомендации к выполнению задания: -

Литература: Самостоятельный поиск информации
Критерии оценки результатов работы:

Таблицы и пустоты заполнены полностью, правильно, работа выполнена в среде MS Word, содержит титульный лист – оценка «5»;

Таблицы и пустоты заполнены частично и правильно, более 75% работы выполнено, работа выполнена в среде MS Word, содержит титульный лист\ Таблицы и пустоты заполнены частично и правильно, более 75% работы выполнено, работа выполнена в тетради – оценка «4»;

Таблицы и пустоты заполнены частично и правильно, более 75% работы выполнено, работа выполнена в среде MS Word, содержит титульный лист\ Таблицы и пустоты заполнены частично и правильно, более 75% работы выполнено, работа выполнена в тетради – оценка «4»;

Таблицы и пустоты заполнены частично и правильно, более 50%-75% работы выполнено, работа выполнена в среде MS Word, содержит титульный лист\ Таблицы и пустоты заполнены частично и правильно, более 75% работы выполнено, работа выполнена в тетради – оценка «4»;

Таблицы и пустоты заполнены неправильно, в работе выполнено менее 50%/задание не выполнено – оценка «2».

Тема 1.3. Экономические аспекты применения ИТ

Задание: Подготовить презентацию: Роль и место информационных технологий в процессах глобализации в экономике

Цель работы: Систематизировать собранную информацию.

Содержание работы: 

Приложение Б

Рекомендации к выполнению задания: -

Литература: Самостоятельный поиск информации
Критерии оценки результатов работы:

Приложение В

Раздел 2. Виды обеспечения информационных технологий

Тема 2.1. Программное и аппаратное обеспечение персонального компьютера

Задание: Создание презентации по индивидуальному проекту
Цель работы: Систематизировать собранную информацию.

Содержание работы: 

Приложение Б


Рекомендации к выполнению задания: Презентации выполняются по вариантам (список в журнале) 

Индивидуальные творческие задания (проекты): 
1. САПР 

2. АРМ

 HYPERLINK "http://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%90%D0%B2%D1%82%D0%BE%D0%BC%D0%B0%D1%82%D0%B8%D0%B7%D0%B8%D1%80%D0%BE%D0%B2%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D0%BE%D0%B5_%D1%80%D0%B0%D0%B1%D0%BE%D1%87%D0%B5%D0%B5_%D0%BC%D0%B5%D1%81%D1%82%D0%BE" \h  
3. АСУ

 HYPERLINK "http://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%90%D0%A1%D0%A3" \h  
4. АСУ ТП

 HYPERLINK "http://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%90%D0%A1%D0%A3_%D0%A2%D0%9F" \h  
5. АСНИ

 HYPERLINK "http://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%90%D0%A1%D0%9D%D0%98" \h  
6. Геоинформационные системы

 HYPERLINK "http://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%93%D0%B5%D0%BE%D0%B8%D0%BD%D1%84%D0%BE%D1%80%D0%BC%D0%B0%D1%86%D0%B8%D0%BE%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F_%D1%81%D0%B8%D1%81%D1%82%D0%B5%D0%BC%D0%B0" \h  
7. Биллинговые

 HYPERLINK "http://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%91%D0%B8%D0%BB%D0%BB%D0%B8%D0%BD%D0%B3" \h  системы 

8. CRM

 HYPERLINK "http://ru.wikipedia.org/wiki/CRM" \h  
9. CTRM/ETRM — системы 

10. SRM (Supplier Relationship Management) — системы управления взаимоотношениями с поставщиками 

11. BI

 HYPERLINK "http://ru.wikipedia.org/wiki/Business_Intelligence" \h  (Business Intelligence) — Аналитические Системы 

12. DMS 
(Document 
Management 
System) — 

 HYPERLINK "http://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A1%D0%AD%D0%94" \h СЭД

 HYPERLINK "http://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A1%D0%AD%D0%94" \h  (Системы 
Электронного Документооборота) 

13. CMS (Content Management System) — 

 HYPERLINK "http://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A1%D0%B8%D1%81%D1%82%D0%B5%D0%BC%D0%B0_%D1%83%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F_%D1%81%D0%BE%D0%B4%D0%B5%D1%80%D0%B6%D0%B8%D0%BC%D1%8B%D0%BC" \h Системы Управления Содержанием (контентом)

 HYPERLINK "http://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A1%D0%B8%D1%81%D1%82%D0%B5%D0%BC%D0%B0_%D1%83%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F_%D1%81%D0%BE%D0%B4%D0%B5%D1%80%D0%B6%D0%B8%D0%BC%D1%8B%D0%BC" \h  
14. WMS (Warehouse Management System)

 HYPERLINK "http://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A1%D0%B8%D1%81%D1%82%D0%B5%D0%BC%D0%B0_%D1%83%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F_%D1%81%D0%BA%D0%BB%D0%B0%D0%B4%D0%BE%D0%BC" \h  — 

 HYPERLINK "http://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A1%D0%B8%D1%81%D1%82%D0%B5%D0%BC%D0%B0_%D1%83%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F_%D1%81%D0%BA%D0%BB%D0%B0%D0%B4%D0%BE%D0%BC" \h Системы Управления Складом (СУС)

 HYPERLINK "http://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A1%D0%B8%D1%81%D1%82%D0%B5%D0%BC%D0%B0_%D1%83%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F_%D1%81%D0%BA%D0%BB%D0%B0%D0%B4%D0%BE%D0%BC" \h  
15. ERP

 HYPERLINK "http://ru.wikipedia.org/wiki/ERP" \h -системы — системы планирования ресурсов предприятия 

16. EAM

 HYPERLINK "http://ru.wikipedia.org/wiki/EAM" \h -системы — системы управления основными фондами предприятия 

17. MRM

 HYPERLINK "http://ru.wikipedia.org/wiki/MRM" \h -системы — системы управления маркетинговыми ресурсами 

18. Понятие информационной технологии. Классификация ИТ по сферам применения

19. Экономические аспекты применения ИТ

20. Виды обеспечения информационных технологий

21. Программное и аппаратное обеспечение персонального компьютера

22. Прикладное программное обеспечение. Возможности, характеристика

23. Технология обработки текстовой информации

24. Текстовые процессоры и издательские системы

25. Технология обработки числовой информации

26. Обработка экономической и статистической информации

27. Технология хранения и поиска данных

28. Системы управления базами данных. Основные понятия

29. Применение программ подготовки презентаций в профессиональной деятельности

30. Классификация и принцип действия программ для создания презентаций

31. Общие сведения о программе Microsoft PowerPoint

Литература: Самостоятельный поиск информации
Критерии оценки результатов работы:

Приложение В

Тема 2.2. Прикладное программное обеспечение. Возможности, характеристика

Задание: Написание сообщения: Методы сбора и систематизации информации.
Цель работы: Систематизировать собранную информацию и оформить по правилам. 
Содержание работы. Приложение Г.
Рекомендации к выполнению задания: 

1. Осуществить поиск материала в сети Интернет, ниже представлена ссылка на сайт, которым можно воспользоваться;

2. Оформить сообщение (Приложение Г);
3. Распечатать;
4. Сдать преподавателю на проверку.
Литература:

https://tzprofi.ru/sbor-i-sistematizacziya-informaczii
https://infourok.ru/konspekt-uroka-po-tehnologii-v-kl-metodi-sbora-i-sistematizacii-informacii-1677190.html
Критерии оценки результатов работы: Приложение Г.

Раздел 3. Технология обработки текстовой информации

Тема 3.1.Текстовые процессоры и издательские системы

Задание: Написать сообщение на тему: Рынок информационных технологий.
Цель работы: Систематизировать собранную информацию и оформить по правилам.  Рассмотреть тему информационных технологий, описать возможности и дать характеристику.

Содержание работы. Приложение Г.
Рекомендации к выполнению задания: 

1. Осуществить поиск материала в сети Интернет, ниже представлена ссылка на сайт, которым можно воспользоваться;

2. План сообщения придумать самостоятельно;

3. Оформить сообщение (Приложение Г);
4. Распечатать;
5. Сдать преподавателю на проверку.
Литература:

https://www.openbusiness.ru/biz/business/obzor-rynka-informatsionnykh-tekhnologiy/
https://dolinaizvilin.ru/samorazvitie/rossijskij-rynok-informatsionnyh-tehnologij-tendentsii-i-prognozy
Критерии оценки результатов работы: Приложение Г.

Тема 3.2. Интерфейс и возможности текстового редактора MS Word

Задание: Сделать конспект в тетради: Советы по приобретению компьютеров

Цель работы: Систематизировать собранную информацию и оформить по правилам.  Рассмотреть тему состав ПК, описать возможности и дать характеристику.

Содержание работы. 
В тетради оформить конспект, раскрыв тему: Советы по приобретению компьютеров
Рекомендации к выполнению задания: 

Методические рекомендации по составлению конспекта:

1. Внимательно прочитайте информацию на просторах сети Интернет;

2. Выделите главное, составьте план;

3. Кратко сформулируйте основные советы;

4. Законспектируйте материал, четко следуя пунктам плана. Записи следует вести четко, ясно.

5. В тексте конспекта желательно приводить не только тезисные положения, но и их доказательства. При оформлении конспекта необходимо стремиться к емкости каждого предложения. Мысли автора статей следует излагать кратко, заботясь о стиле и выразительности написанного. Число дополнительных элементов конспекта должно быть логически обоснованным, записи должны распределяться в определенной последовательности, отвечающей логической структуре произведения. Для уточнения и дополнения необходимо оставлять поля. Овладение навыками конспектирования требует от студента целеустремленности, повседневной самостоятельной работы.
Литература:

Самостоятельный поиск
Критерии оценки результатов работы: 

· актуальность содержимого конспекта;

· соответствие содержания теме;

· глубина проработки материала;

· грамотность и полнота использования источников;

· наличие элементов наглядности.

Каждый критерий оценивается в 1 балл, баллы суммируются и соответственно:

5 баллов – оценка «5»;

4 балла – оценка «4»;

3 балла – оценка «3»;

менее 3 баллов,  содержание не соответствует заявленной теме;– оценка «2».

Раздел 4. Технология обработки числовой информации

Тема 4.1. Обработка экономической и статистической информации

Задание: Создание плакатов по индивидуальному заданию
Цель работы: Научиться создавать инфографику.

Содержание работы: 
На сайте создания инфографики https://magic.piktochart.com/templates, создать плакат. Можно использовать любое программное обеспечение для создания графического изображения.
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Сохраните на формате А4, распечатайте и сдайте на проверку.
Примерная тематика для создания плаката:
1 Первые ЭВМ
2 Поколения ЭВМ
3 Персональные компьютеры
4 Портативные компьютеры
5 Мобильные компьютеры
6 История появления и развития процессора
7 История появления и развития внутренней памяти
8 История появления и развития внешней памяти
9 История появления и развития монитора
10 История появления и развития мыши
11 История появления и развития принтера
12 История появления и развития клавиатуры
13 История появления и развития сканера
14 История появления и развития устройства связи и передачи данных 
Рекомендации к выполнению задания: 

Главная цель, с помощью картинок и минимального количества текста создать плакат, при этом тема должна быть раскрыта полностью.

Литература: Самостоятельный поиск информации
Критерии оценки результатов работы:

Работа сделана с помощью инфографики, сдана на бумажном носителе, тема раскрыта полностью (не вызывает вопросов) 0 оценка «5»

Работа сделана с помощью инфографики, сдана в электронном виде, тема раскрыта полностью (не вызывает вопросов) 0 оценка «4»

Работа сделана с помощью инфографики, сдана в электронном виде, тема раскрыта неполностью (заданы вопросы по теме) 0 оценка «3»

Работа сделана без использования инфографики, сдана в электронном виде, тема не раскрыта (заданы вопросы по теме) 0 оценка «2»

Тема 4.2. Интерфейс и возможности табличного процессора MS Excel

Задание: Разработка презентаций.

Цель работы: Систематизировать собранную информацию, создать презентацию по теме Интерфейс и возможности табличного процессора MS Excel.

Содержание работы: 

Приложение Б

Рекомендации к выполнению задания: 
Возможные темы презентаций: 

1. Электронные таблицы, определение, назначение (4,5,6)

2. Интерфейс MS Excel (7,8,9)
3. Способы выделения фрагментов (10,11,12)
4. Способы автоматизации ввода (13,14,15)
5. Команды форматирования (16,17,18)
6. Адресация (1,2,3,19)
7. Создание диаграмм (20,21)
8. История появления электронных таблиц (22,23)
9. Девять малоизвестных фишек для бизнеса в Excel (24,25)
В скобках указан № согласно списка в журнале.
Литература: Самостоятельный поиск информации
Критерии оценки результатов работы:

Приложение В

Раздел 5. Технология хранения и поиска данных

Тема 5.1. Системы управления базами данных. Основные понятия

Задание: Создание плакатов по индивидуальному заданию
Цель работы: Научиться создавать инфографику.

Содержание работы: 

На сайте создания инфографики https://magic.piktochart.com/templates, создать плакат. Можно использовать любое программное обеспечение для создания графического изображения.
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Сохраните на формате А4, распечатайте и сдайте на проверку.

Примерная тематика для создания плаката:

1. Формы, этапы их создания в MS Access (1,2,3,4,16,17,18,19)

2. Основные понятия баз данных (5,6,7,8,20,21)

3. Типы данных в MS Access (9,10,11,12,22,23)

4. Интерфейс среды MS Access  (13,14,15,24,25)

В скобках указан № согласно списка в журнале.

Рекомендации к выполнению задания: 

Главная цель, с помощью картинок и минимального количества текста создать плакат, при этом тема должна быть раскрыта полностью.

Литература: Самостоятельный поиск информации
Критерии оценки результатов работы:

Работа сделана с помощью инфографики, сдана на бумажном носителе, тема раскрыта полностью (не вызывает вопросов) 0 оценка «5»

Работа сделана с помощью инфографики, сдана в электронном виде, тема раскрыта полностью (не вызывает вопросов) 0 оценка «4»

Работа сделана с помощью инфографики, сдана в электронном виде, тема раскрыта неполностью (заданы вопросы по теме) 0 оценка «3»

Работа сделана без использования инфографики, сдана в электронном виде, тема не раскрыта (заданы вопросы по теме) 0 оценка «2»

Тема 5.2. Интерфейс и возможности программы MS Access

Задание: Создание плакатов по индивидуальному заданию
Цель работы: Научиться создавать инфографику.

Содержание работы: 

На сайте создания инфографики https://magic.piktochart.com/templates, создать плакат. Можно использовать любое программное обеспечение для создания графического изображения.
[image: image4.png]MHPopMaLMOHHbIe TEXHONO UK
06paboTkuM TekcTa Ha [MK.

Bepiansuas i ropaonTansHas
Py

Monoce! nporpymar

Pabouas obmacth

[ —

Tlonsywok nsuewewn
acuTaGa AokywenTa





Сохраните на формате А4, распечатайте и сдайте на проверку.

Примерная тематика для создания плаката:

1. Этапы создания базы данных в MS Access (1,2,3,16,17,18,19)

2. Таблица, этапы ее создания и заполнения в MS Access (6,7,8,9,20,21)

3. Запросы, этапы их создания в MS Access (4,5,10,11,22)

4. Отчеты, этапы их создания в MS Access (12,13,14,15,23,24,25)

В скобках указан № согласно списка в журнале.

Рекомендации к выполнению задания: 

Главная цель, с помощью картинок и минимального количества текста создать плакат, при этом тема должна быть раскрыта полностью.

Литература: Самостоятельный поиск информации
Критерии оценки результатов работы:

Работа сделана с помощью инфографики, сдана на бумажном носителе, тема раскрыта полностью (не вызывает вопросов) 0 оценка «5»

Работа сделана с помощью инфографики, сдана в электронном виде, тема раскрыта полностью (не вызывает вопросов) 0 оценка «4»

Работа сделана с помощью инфографики, сдана в электронном виде, тема раскрыта неполностью (заданы вопросы по теме) 0 оценка «3»

Работа сделана без использования инфографики, сдана в электронном виде, тема не раскрыта (заданы вопросы по теме) 0 оценка «2»

Раздел 6. Применение программ подготовки презентаций в профессиональной деятельности
Тема 6.1. Классификация и принцип действия программ для создания презентаций

Задание: Работа с основной и дополнительной литературой по теме:  Классификация и принцип действия программ для создания презентаций
Рекомендации к выполнению задания: 

Правила самостоятельной работы с литературой. Подготовка устного ответа

Самостоятельная работа с учебниками и книгами – это важнейшее условие формирования у себя научного способа познания. Основные советы здесь можно свести к следующим:

1. Составить перечень книг, с которыми Вам следует познакомиться.

2. Сам такой перечень должен быть систематизированным (что необходимо для семинаров, что для экзаменов, что пригодится для написания курсовых и дипломных работ, а что Вас интересует за рамками официальной учебной деятельности, то есть что может расширить Вашу общую культуру...).

3. Обязательно выписывать все выходные данные по каждой книге (при  написании в дальнейшем курсовых и дипломных работ это позволит очень сэкономить время).

4. При составлении перечней литературы следует посоветоваться с преподавателями (или даже с более подготовленными и эрудированными сокурсниками), которые помогут Вам лучше сориентироваться, на что стоит обратить большее внимание, а на что вообще не стоит тратить время...

5. Естественно, все прочитанные книги, учебники и статьи следует конспектировать, но это не означает, что надо конспектировать «все подряд»: можно выписывать кратко основные идеи автора и иногда приводить наиболее яркие и показательные цитаты (с указанием страниц).

6. Если книга – Ваша собственная, то допускается делать на полях книги краткие пометки или же в конце книги, на пустых страницах просто сделать свой «предметный указатель», где отмечаются наиболее интересные для Вас мысли и обязательно указываются страницы в тексте автора (это очень хороший совет, позволяющий экономить время и быстро находить «избранные» места в самых разных книгах).

7. Если Вы раньше мало работали с научной литературой, то следует выработать в себе способность «воспринимать» сложные тексты; для этого лучший прием – научиться «читать медленно», когда Вам понятно каждое прочитанное слово (а если слово незнакомое, то либо с помощью словаря, либо с помощью преподавателя обязательно его узнать); опыт показывает, что после этого студент быстро и качественно прорабатывает книги.

8. Есть еще один эффективный способ оптимизировать знакомство с научной литературой – следует увлечься какой-то идеей и все книги просматривать с точки зрения данной идеи. В этом случае студент будет как бы искать аргументы «за» или «против» интересующей его идеи, и одновременно он будет как бы общаться с авторами этих книг по поводу своих идей и размышлений... Чтение научного текста является частью познавательной деятельности. Ее цель – извлечение из текста необходимой информации. От того на сколько осознанна читающим собственная внутренняя установка при обращении к печатному слову (найти нужные сведения, усвоить информацию полностью или частично, критически проанализировать материал и т.п.) во многом зависит эффективность осуществляемого действия. Для студентов основным видом чтения учебной литературы является изучающее чтение, которое предполагает доскональное освоение материала; в ходе такого чтения готовность принять изложенную информацию, реализуется установка на предельно полное понимание материала; именно оно позволяет в работе с учебной литературой накапливать знания в различных областях.

Вот почему именно этот вид чтения в рамках учебной деятельности должен быть освоен в первую очередь. Кроме того, при овладении данным видом чтения формируются основные приемы, повышающие эффективность работы с научным текстом.

Основные виды систематизированной записи прочитанного:
1. Аннотирование – предельно краткое связное описание просмотренной или прочитанной книги (статьи), ее содержания, источников, характера и назначения;

2. Планирование – краткая логическая организация текста, раскрывающая содержание и структуру изучаемого материала;

3. Тезирование – лаконичное воспроизведение основных утверждений автора без привлечения фактического материала;

4. Цитирование – дословное выписывание из текста выдержек, извлечений, наиболее существенно отражающих ту или иную мысль автора;

5. Конспектирование – краткое и последовательное изложение содержания прочитанного. Конспект – сложный способ изложения содержания книги или статьи в логической последовательности. Конспект аккумулирует в себе предыдущие виды записи, позволяет всесторонне охватить содержание книги, статьи. Поэтому умение составлять план, тезисы, делать выписки и другие записи определяет и технологию составления конспекта.

Литература: Самостоятельный поиск информации
Критерии оценки результатов работы:

Оценка знаний на занятии: в виде теста по теме: Классификация и принцип действия программ для создания презентаций

Тема 6.2. Общие сведения о программе Microsoft PowerPoint

Задание: Составление кроссворда
Цель работы: Систематизировать собранную информацию, создать кроссворд по теме Общие сведения о программе Microsoft PowerPoint.

Содержание работы: 

В тетради оформить кроссворд по теме: Применение программ подготовки презентаций в профессиональной деятельности. Классификация и принцип действия программ для создания презентаций. Общие сведения о программе Microsoft PowerPoint, содержащий 20 вопросов (10 по вертикали, 10 по горизонтали). 

Рекомендации к выполнению задания: 

Каждая буква кроссворда должна находиться в отдельной клетке.

Литература: Самостоятельный поиск информации
Этапы работы над составлением кроссворда:

1 этап – проектировочный

Обсуждение темы, содержания, этапы работы над предстоящим проектом, методы исследования, способы оформления результатов и формы их предъявления. Обучающиеся овладевают умениями и навыками работы с информационными потоками на основе информационных технологий.

2 этап – содержательный

В процессе работы учащиеся:

- просматривают и изучают необходимый материал, как в лекциях, так и в дополнительных источниках информации;

- составляют список слов раздельно по направлениям;

- составляют вопросы к отобранным словам;

- проверяют орфографию текста, соответствие нумерации;

- оформляют готовый кроссворд.

3 этап – оценочно-результативный

На этом этапе учащиеся представляют свой проект перед зрителями, студентами своей группы, причём каждый раз форма представления может меняться. Один из вариантов – домашнее задание, или же использование кроссворда в ходе урока.

Общие требования при составлении кроссвордов:

- При составлении кроссвордов необходимо придерживаться принципов наглядности и доступности

- Не допускается наличие "плашек" (незаполненных клеток) в сетке кроссворда;

- Не допускаются случайные буквосочетания и пересечения;

- Загаданные слова должны быть именами существительными в именительном падеже единственного числа;

- Двухбуквенные слова должны иметь два пересечения;

- Трехбуквенные слова должны иметь не менее двух пересечений;

- Не допускаются аббревиатуры (ЗиЛ и т.д.), сокращения (детдом и др.);

- Не рекомендуется большое количество двухбуквенных слов;

- Все тексты должны быть написаны разборчиво, желательно отпечатаны.

Требования к оформлению:

- На каждом листе должна быть фамилия автора, а также тема данного кроссворда;

- Рисунок кроссворда должен быть четким;

- Сетки всех кроссвордов должны быть выполнены в двух экземплярах:

1-й экз. - с заполненными словами;

2-й экз. - только с цифрами позиций.

Ответы на кроссворд.

Ответы публикуются отдельно. Ответы предназначены для проверки правильности решения кроссворда и дают возможность ознакомиться с правильными ответами на нерешенные позиции условий, что способствует решению одной из основных задач разгадывания кроссвордов — повышению эрудиции и увеличению словарного запаса.

Оформление ответов на кроссворды:

- Для типовых кроссвордов и чайнвордов: на отдельном листе;

- Для скандинавских кроссвордов: только заполненная сетка;

- Для венгерских кроссвордов: сетка с аккуратно зачеркнутыми искомыми словами.

Критерии оценивания составленных кроссвордов:

1. Четкость изложения материала, полнота исследования темы;

2. Оригинальность составления кроссворда;

3. Практическая значимость работы;

4. Уровень стилевого изложения материала, отсутствие

стилистических ошибок;

5. Уровень оформления работы, наличие или отсутствие

грамматических и пунктуационных ошибок;

6. Количество вопросов в кроссворде, правильное их изложения.

Тема 6.3. Порядок создания новой презентации в PowerPoint и возможные операции над ней

Задание: Работа с основной и дополнительной литературой. Подготовка к дифференцированному зачету
Цель работы: Повторить и закрепить пройденный материал.

Содержание работы: 

Работа с конспектом лекций, дополнительной литературой, сетью Интернет.

Рекомендации к выполнению задания: -

Вопросы изучать в лбом порядке. Галочкой отмечать вопросы, которые изучены.
Литература: Самостоятельный поиск информации в сети интернет, имеющаяся литература в библиотеке, дома, конспект.
Критерии оценки результатов работы: -
Вопросы для подготовки к дифференцированному зачету

1. Понятие информации и информационных технологий. 

2. Способы восприятия и хранения. 

3. Классификация и задачи информационных технологий. 

4. Основные устройства ввода/вывода информации. 

5. Современные smart-устройства.

6. Операционная система. Назначение. 

7. Операционная система. Виды. 

8. Антивирусное ПО. Назначение. Виды.

9. Антивирусное ПО. Виды.

10. Компьютерные сети. 

11. Локальные и глобальные сети.

12. Текстовый процессор. Создание и форматирование документа. 

13. Разметка страницы, шрифты, списки, таблицы, специальные возможности.

14. Табличный процессор. Создание книг, форматирование, специальные возможности. Формулы VB (макросы).

15. Программа подготовки презентаций. 

16. Создание слайдов. Оформление, ссылки, анимация. Формулы VB (макросы).

17. Понятие компьютерной графики. 

18. Понятие растровой графики.

19. Понятие векторной графики.

20. Понятие трёхмерной графики. 

21. Работа в многофункциональном графическом редакторе.

 Приложение А
Образец титульного листа отчета


Министерство образования и науки Удмуртской Республики

БПОУ УР «Сарапульский политехнический колледж»

09.02.03 Программирование в компьютерных системах

Рабочая тетрадь для
выполнения внеаудиторной самостоятельной работы
Дисциплина: Информационные технологии
Выполнил(а) ___________________________,

                                                        Фамилия, инициалы

студент(ка) группы 2П

Проверила: Бердникова И.В., преподаватель информационных технологий

с. Сигаево, 2019 г.
Приложение Б

Рекомендации по созданию и оценке презентаций Microsoft PowerPoint

Мультимедийные презентации используются для того, чтобы выступающий смог на большом экране или мониторе наглядно продемонстрировать дополнительные материалы к своему сообщению: видеозапись химических и физических опытов, снимки полевых изысканий, чертежи зданий и сооружений, календарные графики замеров температуры и др. Эти материалы могут также быть подкреплены соответствующими звукозаписями.

Рекомендации по созданию презентации:

· - Презентация не должна быть меньше 10 слайдов;

· - Первый слайд – это титульный слайд, на котором обязательно должны быть представлены: 

· 1) Министерство образования и науки УР;

· БПОУ УР «Сарапульский политехнический колледж»;

· Специальность: 09.02.03 Программирование в компьютерных системах

· 2) Тема;

· 3) Дисциплина;

· 4) Автор;

· 5) Руководитель;

· 6) Место и год издания (с. Сигаево, 2019 г.).

· - Следующим слайдом должно быть содержание, где представлены основные этапы презентации. Обязательно, чтобы из содержания по гиперссылке можно перейти на необходимую страницу и вернуться вновь на содержание. 

· - Дизайн-эргономические требования: сочетаемость цветов, ограниченное количество объектов на слайде, цвет текста. 

· - В презентации необходимы импортированные объекты (картинки, видео, звук).

· - Предпоследними слайдами презентации должны быть глоссарий и список литературы. 

Требования к оформлению презентаций

В оформлении презентаций выделяют два блока: оформление слайдов и представление информации на них. Для создания качественной презентации необходимо соблюдать ряд требований, предъявляемых к оформлению данных блоков.

Оформление слайдов:
	Стиль
	Соблюдайте единый стиль оформления

Избегайте стилей, которые будут отвлекать от самой презентации.

Вспомогательная информация (управляющие кнопки) не должны преобладать над основной информацией (текстом, иллюстрациями).

	Фон
	Для фона предпочтительны холодные тона.  Не должно быть черных надписей на сиреневом фоне (или других подобных сочетаний). Текст должен хорошо читаться

	Использование цвета
	На одном слайде рекомендуется использовать не более трех цветов: один для фона, один для заголовка, один для текста.

Для фона и текста используйте контрастные цвета.

Обратите внимание на цвет гиперссылок (до и после использования).

Таблица сочетаемости цветов в приложении.

	Анимационные эффекты
	Используйте возможности компьютерной анимации для представления информации на слайде.

Не стоит злоупотреблять различными анимационными эффектами, они не должны отвлекать внимание от содержания информации на слайде.


Представление информации:
	Содержание информации
 
	Используйте короткие слова и предложения.

Минимизируйте количество предлогов, наречий, прилагательных.

Заголовки должны привлекать внимание аудитории.

	Расположение информации на странице
	Предпочтительно горизонтальное расположение информации.

Наиболее важная информация должна располагаться в центре экрана.

Если на слайде располагается картинка, надпись должна располагаться под ней.

	Шрифты
	Для заголовков – не менее 24.

Для информации не менее 18.

Шрифты без засечек легче читать с большого расстояния.

Нельзя смешивать разные типы шрифтов в одной презентации.

Для выделения информации следует использовать жирный шрифт, курсив или подчеркивание.

Нельзя злоупотреблять прописными буквами (они читаются хуже строчных).

	Способы выделения информации
	Следует использовать:

рамки; границы, заливку;

штриховку, стрелки;

рисунки, диаграммы, схемы для иллюстрации наиболее важных фактов. 

	Объем информации
	Не стоит заполнять один слайд слишком большим объемом информации: люди могут единовременно запомнить не более трех фактов, выводов, определений.

Наибольшая эффективность достигается тогда, когда ключевые пункты отображаются по одному на каждом отдельном слайде.

	Виды слайдов
	Для обеспечения разнообразия следует использовать разные виды слайдов:

с текстом; 

с таблицами; 

с диаграммами.


 Требования к оформлению заголовков:

· Точку в конце не ставить. А между предложениями ставить; 

· Не писать длинные заголовки; 

· Слайды не могут иметь одинаковые заголовки. Если хочется назвать одинаково надо писать в конце (1), (2), (3). Или продолжение. Продолжение 1, Продолжение 2. 

5. Требования к оформлению диаграмм:

· У диаграммы должно быть название или таким названием может служить заголовок слайда; 

· Диаграмма должна занимать все место на слайде; 

· Линии и подписи должны быть хорошо видны. 

6. Требования к оформлению таблиц:

· Название для таблицы; 

· Читаемость при невчитываемости; 

· Отличие шапки от основных данных. 

7. Последний слайд (любое из перечисленного):

· Спасибо за внимание; 

· Вопросы; 

· Подпись; 

· Контакты. 

Приложение В

Критерии оценивания презентации:

	Критерии
	Макс

кол-во

баллов

	Структура презентации
	

	Правильное оформление титульного листа
	10

	Наличие понятной навигации
	10

	Отмечены информационные ресурсы,
	10

	Логическая последовательность информации на слайдах
	10

	Оформление презентации
	

	Единый стиль оформления
	10

	Использование на слайдах разного рода объектов
	10

	Текст легко читается, фон сочетается текстом

и графическими файлами
	5

	Использование анимационных объектов
	5

	Правильность изложения текста
	10

	Использование объектов, сделанных в других программах
	10

	Содержание презентации
	

	Сформулированы цель, гипотезы
	10

	Понятны задачи и ход исследования
	10

	Методы исследования ясны
	10

	Эксперимент проведен, достоверность полученных результатов обоснована
	10

	Сделаны выводы
	10

	Результаты и выводы соответствуют поставленной цели
	10

	Эффект презентации
	

	Общее впечатление от просмотра презентации
	10

	Сумма баллов
	160


160 – 140 баллов – оценка «5»;

139 – 130 баллов – оценка «4»;

129 – 100 баллов – оценка «3»;

ниже 79 баллов - презентация нуждается в доработке - оценка «2».
Приложение Г

Подготовка доклада (сообщения)

Доклад – это сообщение по заданной теме, с целью внести знания из дополнительной литературы, систематизировать материал, проиллюстрировать примерами, развивать навыки самостоятельной работы с научной литературой, формировать интерес к научному познанию.

Объём доклада: рекомендуемый объем - 5-6 листов формата А4, включая титульный лист и содержание;

Деятельность студента:
- собирает и изучает литературу по теме;

- выделяет основные понятия;

- вводит в текст дополнительные данные, характеризующие объект изучения;

- оформляет доклад письменно;

- сдаёт на контроль преподавателю.

Необходимо помнить, что доклад состоит из:

1.Введение должно содержать:

основную идею (цели, задачи);

краткое перечисление рассматриваемых вопросов;

2. Содержание (если основная часть состоит из нескольких разделов);

3.Основная часть, в которой глубоко раскрыта суть затронутой темы. Задача основной части - представить достаточно данных для того, чтобы читающие сообщение заинтересовались темой и захотели ознакомиться с материалами (с иллюстрациями). 

4.Заключение - это ясное четкое обобщение и краткие выводы по теме доклада.

5. Список использованной литературы.

Критерии оценки:
· актуальность темы;

· соответствие содержания теме;

· глубина проработки материала;

· грамотность и полнота использования источников;

· наличие элементов наглядности.

Каждый критерий оценивается в 1 балл, баллы суммируются и соответственно:

5 баллов – оценка «5»;

4 балла – оценка «4»;

3 балла – оценка «3»;

менее 3 баллов,  содержание не соответствует заявленной теме;– оценка «2».

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

Широкое использование разнообразных методов самостоятельной работы, побуждающих к мыслительной и практической деятельности, развивает важные интеллектуальные качества обучающихся, обеспечивающие в дальнейшем его стремление к постоянному овладению знаниями и применению их на практике.

Говоря о значении самообразования в формировании профессиональной компетентности будущих специалистов, необходимо подчеркнуть, что никакое воздействие извне, никакие инструкции, наставления, приказы, убеждения, наказания не заменят и не сравнятся по эффективности с самостоятельной деятельностью. Можно с уверенностью утверждать, что какие бы квалифицированные преподаватели ни осуществляли образовательный процесс, основную работу, связанную с овладением знаниями, студенты должны проделать самостоятельно. В более полном и точном смысле внеаудиторная самостоятельная работа — это деятельность студентов по усвоению знаний и умений, протекающая без непосредственного участия преподавателя, хотя и направляемая им.

Для внеаудиторного изучения предлагаются вопросы по темам, основной материал которых рассмотрен на аудиторных занятиях, индивидуальные задания призваны расширить кругозор студентов, углубить их знания, развить умения исследовательской деятельности, проявить элементы творчества. Современный  поток информации требует от студентов новых видов умений и навыков работы с ней, которые необходимо сформировать к началу профессиональной деятельности.
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Рецензия

на методические рекомендации по организации самостоятельной

внеаудиторной работы студентов по учебной дисциплине Информационные технологии, для специальности 09.02.03 Программирование в компьютерных системах, разработанные преподавателем информационных технологий БПОУ УР «Сарапульский политехнический колледж» И.В. Бердниковой

Методические рекомендации по организации самостоятельной внеаудиторной работы студентов по дисциплине Информационные технологии, разработанные Бердниковой И.В. составлены в соответствии с учебной рабочей программой и позволяют расширить и закрепить теоретические знания по дисциплине. Рекомендации посвящены всем разделам дисциплины: Информация. Обзор современных информационных технологий, Виды обеспечения информационных технологий, Технология обработки текстовой информации, Технология обработки числовой информации, Технология хранения и поиска данных, Применение программ подготовки презентаций в профессиональной деятельности. 

В пособии четко сформулированы задачи самостоятельной работы, порядок ее выполнения, требования к результатам работы и критерии оценки. В методических рекомендациях приведены приложения и памятки студентам по правильному оформлению самостоятельной работы, титульного листа, что несомненно поможет студентам в организации своей самостоятельной работы.

Представленное на рецензию пособие соответствуют дополнительным требованиям к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников среднего профессионального образования и позволяют студентам  правильно организовать свою самостоятельную работу по дисциплинам.  

Методические рекомендации могут быть использованы в практике преподавания.
Рецензент: 

преподаватель 

БПОУ УР «Сарапульский 

политехнический колледж»                                                            Т.П. Синцова
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