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1 НАЗНАЧЕНИЕ И ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ 

1.1 Настоящее положение «О журнале учебных занятий» (далее – Положение) определяет требования к общему виду журнала учебных занятий в бумажной форме, оформлению, порядку ведения, контроля над ведением, движения и хранения, а также восстановления журнала учебных занятий в «ТРТ» (филиал) ФГБОУ ВО «Дальрыбвтуз» (далее - Техникум).
1.2 Требования к ведению записей в журнале, изложенные в настоящем Положении, являются обязательными для всех преподавателей и работников Техникума, оформляющих или проверяющих журнал.

2 НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ

Настоящее Положение разработано в соответствии с: 

Федеральным законом Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации» №273-ФЗ от 29 декабря 2012 года;

Приказом Министерства образования и науки РФ от 14.06.2013 № 464 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования»;
Приказом министерства образования и науки Российской Федерации от 18 апреля 2013г. № 291 «Об утверждении положения о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования»;
Федеральными государст​венными образовательными стандартами среднего профессионального образования (ФГОС СПО);

Уставом ФГБОУ ВО «Дальрыбвтуз»;

Положением о «ТРТ» (филиале) ФГБОУ ВО «Дальрыбвтуз»;
Иными нормативными правовыми документами и локальными нормативными актами Техникума.

3 ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ, ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ 

В настоящем Положении применены следующие термины с соответствующими определениями, а также обозначения и сокращения: 

Журнал учебных занятий – журнал – форма фиксации этапов освоения обучающимися дисциплин, разделов профессиональных модулей образовательных программ среднего профессионального образования согласно календарно-тематическому плану, результатов текущего контроля успеваемости, рубежной и промежуточной аттестации обучающихся, посещаемости ими учебных занятий, а также выполнения учебной нагрузки преподавателя;
Календарно-тематический план – компонент учебно-методического комплекта, разрабатываемый в соответствии с рабочей программой дисциплины, профессионального модуля, содержащий наименования разделов и тем, количество часов на их изучение, распределение занятий по учебным неделям семестра, типы аудиторных занятия, названия внеаудиторных самостоятельных работ;
Лабораторная работа – это метод обучения, при котором обучающиеся под руководством преподавателя и по заранее намеченному плану проделывают опыты или выполняют определенные практические задания и в процессе их воспринимают и осмысливают новый учебный материал;

Междисциплинарный курс – МДК – это система знаний и умений, отражающая специфику вида профессиональной деятельности и обеспечивающая освоение компетенций обучающимися в рамках профессионального модуля;
Практическое занятие – это форма организации учебного процесса, предполагающая выполнение обучающимися по заданию и под руководством преподавателя одной или нескольких практических работ;

Практическая работа – это один из элементов учебного процесса, способствующий  закреплению и углублению теоретических знаний обучающихся и позволяющий сформировать у обучающихся навыки применения этих знаний на практике при анализе и решении практических ситуаций;

Промежуточный контроль успеваемости (промежуточная аттестация) – оценка степени и уровня освоения обучающимися отдельной части (по итогам семестра) или всего объема учебной дисциплины, междисциплинарного курса, профессионального модуля;
Профессиональный модуль – ПМ – часть программы подготовки специалистов среднего звена, имеющая определённую логическую завершённость по отношению к заданным Федеральным государственным образовательным стандартом (ФГОС) результатам образования, предназначенная для освоения профессиональных компетенций в рамках каждого вида деятельности;

Рубежная аттестация – аттестация, проводимая с целью накопления результатов учебной деятельности обучающихся за определенный период времени (месяц) по всем дисциплинам, междисциплинарным курсам, профессиональным модулям, их анализа и при необходимости выработка и принятие соответствующих мер;

Среднее профессиональное образование – СПО – средний уровень профессионального образования;
Текущий контроль успеваемости – это систематическая проверка получаемых знаний и практических навыков обучающихся, проводимая педагогом в ходе осуществления образовательной деятельности в соответствии с программой подготовки специалистов среднего звена в соответствии с требованиями ФГОС СПО;

«ТРТ» (филиал) ФГБОУ ВО «Дальрыбвтуз» – Техникум – «Тобольский рыбопромышленный техникум» (филиал) федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Дальневосточный государственный технический рыбохозяйственный университет»;
Федеральный государственный образовательный стандарт – ФГОС – совокупность обязательных требований к образованию определенного уровня и (или) к профессии, специальности и направлению подготовки, утвержденных федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования.

4 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

4.1 Учёт результатов освоения обучающимися образовательных программ ведется в журналах учебных занятий.
4.2 Журнал учебных занятий (далее – журнал) является документом учета учебных достижений обучающихся, инструментом мониторинга, отражающим этапы и результаты освоения обучающимися дисциплин, модулей в рамках образовательной программы. 
4.3 В журнал вносится тематика и количество проводимых учебных занятий по каждой дисциплине, модулю, предусмотренным образовательной программой, отражается посещаемость занятий обучающимися, результаты текущей, рубежной и промежуточной аттестации, организуемой согласно учебному плану.

4.4 Журнал (бумажная форма) оформляется для каждой группы обучающихся сроком на один учебный год.

4.5 Аккуратное и своевременное ведение записей в журнале является обязательным для всех преподавателей. 

4.6 Журнал является финансовым документом, в котором фиксируется фактически отработанное время, поэтому заполнение журналов заранее не допускается.
4.7 Невыполнение Положения «О журнале учебных занятий» может быть основанием наложения взыскания на преподавателя, лицо, ответственное за осуществление хранения, контроля за его ведением.

5 СТРУКТУРА ЖУРНАЛА УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ
5.1 Журнал учебных занятий включает следующие разделы:

· титульный лист;

· оглавление;

· сведения о студентах группы;

· сведения об успеваемости и посещаемости обучающихся (по каждой учебной дисциплине, курсу);

· сведения о выполнении обучающимися курсовых, лабораторно-практических, графических и контрольных работ;

· сводные ведомости результатов обучения (за семестр);

· семестровые отметки поведения студента;

· замечания и предложения по ведению журнала.
6 ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ ЖУРНАЛА УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ
6.1 Ведение журнала учебных занятий диспетчером образовательного учреждения, классным руководителем
6.1.1 Все записи в журнале ведутся в соответствии с требованиями настоящего Положения аккуратно, шариковой ручкой с пастой синего цвета. Не допускаются записи гелиевой ручкой и карандашом. Записи в журнал имеют право вносить преподаватели, ведущие учебные занятия, или должностные лица, ответственные за оформление и проверку журналов. Внесение записей в журнал обучающимися запрещено.

6.1.2 В начале учебного года диспетчер образовательного учреждения оформляет титульный лист журнала, раздел «Оглавление», осуществляет нумерацию страниц. В течение учебного года делает пометки о зачислении и (или) отчислении обучающихся группы в разделе «Сведения о студентах группы», а также в разделе «Сведения об успеваемости и посещаемости обучающихся». Также на страницы журнала, отведенные для сведений об успеваемости и посещаемости обучающихся, им вносятся названия каждой учебной дисциплины, курса и сведения о преподавателях.
6.1.3 На титульном листе журнала указывается полное наименование Техникума в соответствии с Уставом, номер группы, курс обучения, код и наименование специальности в соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом (далее - ФГОС), учебный год.

6.1.4 Все страницы в журнале нумеруются, начиная со страницы «Сведения о студентах группы», которой присваивается первый номер. Номера страниц проставляются в правом верхнем углу арабскими цифрами. 

6.1.5 На каждую учебную дисциплину, курс в журнале выделяется достаточное количество страниц, исходя из объема часов, выделенного согласно учебному плану и рабочей программе. Если занятия по учебной дисциплине, курсу должны проводиться в подгруппах малой численностью, то в журнале отводятся отдельные страницы для каждой подгруппы.

Допускается использование одних и тех же страниц двумя (или более) преподавателями.

6.1.6 Раздел «Оглавление» содержит перечень дисциплин, курсов, изучаемых в учебном году, фамилии и инициалы преподавателей. Последовательность в «Оглавлении» может определяться последовательностью, указанной в учебном плане. Наименования дисциплин, курсов пишутся полностью, без сокращений в соответствии с ФГОС. Напротив названия дисциплин, курсов указываются номера страниц, для них отведенных. 

6.1.7 Пометки о зачислении или отчислении обучающихся в течение учебного года в разделе «Сведения о студентах группы», «Сведения об успеваемости и посещаемости обучающихся» производятся не позднее трех дней после издания соответствующего приказа руководителя Техникума. Напротив фамилии обучающегося указывается: «приказ №___от «__»_____20___г.» На последующих страницах журнала фамилия отчисленного в список не включается.
6.1.8 За своевременность и правильность оформления разделов «Сведения о студентах группы», «Сводная ведомость результатов обучения», «Семестровые отметки поведения студента» ответственность несет классный руководитель группы. 
6.1.9 В разделе «Сведения о студентах группы» фамилии, имена, отчества (при наличии) обучающихся записываются в алфавитном порядке без сокращений. Там же указываются число, номер по поименной книге (алфавитной), месяц и год рождения, домашний адрес, дополнительные сведения (приказ об отчислении, зачислении и т.д.). 

6.1.10 В разделе «Сведения об успеваемости и посещаемости обучающихся» на левой странице журнала, отведенной для каждой  учебной дисциплины, курса, название приводится полностью в соответствии с разделом «Оглавление». Ниже - алфавитный список обучающихся, в котором фамилии пишутся полностью, имена и отчества сокращаются до инициалов (например, Сидоров И.А.). На каждого обучающегося выделяется 1 строка. На правой странице без сокращений записываются фамилия, инициалы преподавателя, реализующего учебную дисциплину, курс.

6.1.11 В раздел «Сводная ведомость результатов обучения» вносится перечень учебных дисциплин, курсов в порядке, установленном оглавлением. Допускаются сокращения названий. Список обучающихся приводится в алфавитном порядке. В сводной ведомости отражаются оценки по учебным дисциплинам, курсам, по которым предусмотрена промежуточная аттестация в семестре согласно рабочему учебному плану и календарному учебному графику. Дифференцированные оценки выставляются в виде арабских цифр (5, 4, 3, 2); недифференцированные – в виде символа «зач», обозначающего «зачтено». 
6.2 Ведение журнала учебных занятий преподавателями
6.2.1 Преподаватель, реализующий учебную дисциплину, курс, заполняет левую и правую страницы журнала в разделе, содержащем сведения об успеваемости и посещаемости, ежедневно в ходе проведения учебного занятия. 
6.2.2 На левой странице раздела «Сведения об успеваемости и посещаемости обучающихся» преподаватель отражает сверху в соответствующей графе месяц прописью, дату проведения занятия арабскими цифрами, в  соответствии с расписанием учебных занятий (с учетом изменений). Дата записывается цифрами в формате «ДД». Напротив фамилии обучающегося выставляется пометка «нб» в случае отсутствия. В клетках для отметок преподаватель имеет право записывать только один из следующих символов: 5, 4, 3, 2, зач, н/а. Проставление иных символов (например, отметки со знаками «минус» или «плюс»), не регламентированных настоящим Положением, запрещено.
6.2.3 Если обучающиеся улучшают результаты учебы, но новая отметка ставится рядом с предыдущей через точку в той же клетке (2.3).
6.2.4 По окончании каждого семестра по всем изучавшимся в нем дисциплинам, курсам выводятся итоговые отметки (или зачет) успеваемости обучающихся независимо от того, выносятся дисциплины на экзамен или нет. 

6.2.5 Отметки успеваемости обучающихся за семестр проставляются преподавателем после записи последнего занятия по данной дисциплине в истекшем семестре. Пропуски клеток и строк при этом не допускаются.
6.2.6 Даты проведения занятий, записанные на левой странице журнала, должны соответствовать датам на правой странице журнала. На правой странице в строке с соответствующей датой, записываемой арабскими цифрами в формате «ДД.ММ.», и номером занятия,  записываются количество часов (занятие в паре обозначается 2 академическими часами), тема занятия в соответствии с тематическим планированием, указанным в рабочей программе учебной дисциплины, курса, домашнее задание, в конце ставится подпись преподавателя. 
Номер занятия должен строго соответствовать календарно-тематическому плану. Если занятие продолжается в следующем семестре, нумерация занятий начинается с единицы.

6.2.7 Наименования разделов и тем дисциплины, курса записывается без сокращений. При записи содержания учебного занятия единожды указываются изучаемый раздел программы. При изучении одной темы более 2 часов формулировка тематики может повторяться.
6.2.8 При проведении лабораторной работы или практического занятия записывает слова: «Лабораторная работа №...». «Практическое занятие №...» (полностью, без сокращений) и проставляет порядковый номер и наименование согласно календарно-тематическому плану.

6.2.9 В графе, содержащей сведения о домашнем задании, указывается источник (в первой строке – автор учебника (пособия), название, страницы (допускается сокращение стр.), либо задание (№ задания), которое необходимо выполнить,  в последующих строках допускается указывать в квадратных скобках № учебника, страницы, задание) согласно списку литературы в календарно-тематическом плане. 

6.2.10 Самостоятельная работа, запланированная в рабочей программе, должна найти своё отражение в журнале учебных занятий. Задание для самостоятельной работы обучающихся указывается по той теме, по которой она предусмотрена в соответствии с рабочей программой.
6.2.11 При оформлении домашнего задания рекомендуется делать записи следующего вида:

· опорный конспект, стр. 5-7 (или номер опорного конспекта);

· выполнить самостоятельную работу № 3 (возможно сокращение с/р № 3);

· оформить лабораторную (практическую) работу № 5 (возможно сокращение отчет по л/р (пр/р) № 5);

· составить вопросы к теме 2.1. и т.д.

6.2.12 По итогам изучения дисциплины, курса (в конце учебного года, либо семестра) оформляется запись (не более, чем в две строки журнала): «По плану - … часов. Выдано - … часов. Программа выполнена полностью» (в случае выполнения всех часов учебной программы). После чего ставится подпись преподавателя. Если выданы не все часы, делается запись: «По плану - … часов. Выдано - … часов. На самостоятельное изучение - … часов. Программа выполнена». Далее идет подпись преподавателя.
6.2.13 По окончании каждого месяца обучения выставляется рубежная аттестация. При этом обозначение осуществляется следующим образом: А (аттестация за месяц), 
6.2.14 По результатам рубежных аттестаций, перед итоговой аттестацией обучающегося, выставляется предварительная аттестация, обозначаемая буквой П.
6.2.15 По окончании семестра по учебным дисциплинам, курсам на левой странице журнала в колонке после записи последнего занятия выставляются итоговые оценки успеваемости обучающихся, сверху над колонкой (в графе «число») пишется, например, 1(2,3,4,5,6,7,8) сем. и выставляется итоговая отметка за семестр. Отметки определяются как среднее арифметическое всех текущих оценок по дисциплине, курсу (в соответствии с правилами математического округления). Итоговые отметки за семестр, год должны быть обоснованы (соответствовать успеваемости обучающихся в зачетный период). Не допускается выделять итоговые отметки (чертой, цветом и т.д.).

6.2.16 Чтобы объективно аттестовать обучающихся, необходимы не менее 3 отметок (при двухчасовой учебной нагрузке по дисциплине, курсу в неделю). Отметка «н/а» (не аттестован) может быть выставлена только в случае отсутствия трех текущих отметок и пропуска 50% учебного времени.

6.2.17 Зачет и дифференцированный зачет проводятся за счет часов, выделяемых на изучение учебной дисциплины, курса. Недифференцированный зачет предполагает выставление в колонке символов «зач», дифференцированный – оценок арабскими цифрами. При этом в графе «число» пишется буква З.
6.2.18 Экзамен проводится в дополнительный день, определенный согласно графику промежуточной аттестации. Сверху над колонкой (в графе «число») пишется буква Э, в колонке выставляется отметка за экзамен. Экзаменационная отметка считается окончательной независимо от полученных в семестре отметок текущего контроля по дисциплине, курсу. 

6.2.19 Допускается пересдача экзамена или зачета. При пересдаче обучающимся зачета или экзамена в дополнительные к основным срокам по учебному графику окончательная оценка в разделе «Сведения об успеваемости и посещаемости» выставляется в клетку, следующую за клеткой с первоначальной оценкой. Затем ставится подпись преподавателя.
6.2.20 После итоговой отметки за семестр (или экзаменационной) через одну клеточку проставляется отметка для приложения к диплому (Д). Если дисциплина изучалась в течение нескольких семестров, то здесь выставляется отметка, характеризующая общий уровень подготовки по данной дисциплине, которую определяет преподаватель.

6.2.21 Текущие отметки следующего семестра выставляются через две клетки после итоговых за предыдущий семестр.

6.2.22 Итоговые оценки, выставленные на страницах раздела «Сведения об успеваемости и посещаемости обучающихся», должны соответствовать оценкам, внесенным в раздел «Сводная ведомость результатов обучения».
6.2.23 На специально выделенных страницах журнала преподавателями проводится учет выполнения обучающимися установленных рабочим учебным планом и рабочими программами курсовых работ (проектов), лабораторно-практических, графических и контрольных работ.

На правой стороне этих страниц ведется запись краткого содержания работ с указанием даты выдачи задания и его фактического выполнения; на левой - учет выполнения этих работ обучающимися, причем соответствующая клетка против фамилии обучающихся делится пополам по диагонали. При выполнении работы сверху диагонали ставится дата выполнения работы, внизу - отметка за работу или зачет (зач./не зач.).

6.2.24 Практические, лабораторные занятия не должны опережать теоретические занятия.

6.2.25 Заполнение раздела «Сведения о выполнении обучающимися курсовых, лабораторно-практических, графических и контрольных работ» по дисциплинам общеобразовательного цикла (Иностранный язык, Физическая культура, Русский язык), выполнение которых предполагает большей частью проведение занятий в практической форме, не предусмотрено.

6.2.26 Отметка за контрольные, лабораторные, практические, курсовые  и другие работы выставляется датой фактического выполнения работы согласно расписанию учебных занятий. Отметки могут быть продублированы на теоретические занятия (в день их проведения).
6.2.27 Исправление неправильно выставленных оценок осуществляется путем зачеркивания косой чертой и выставления рядом новой оценки. При этом внизу левой страницы журнала в соответствующем столбце оценок преподаватель делает запись ««Исправленному верить» и ставит подпись. 

6.2.28 Исправление неправильных записей в журнале также осуществляется путем зачеркивания. При этом заместитель директора по учебной работе, заведующий учебно-методическим отделом (иное ответственное лицо, указанное в п. 8.5) настоящего Положения делает пометку «Запись ошибочна» и ставит подпись.
6.2.29 Использование корректирующих средств, заклеивание оценок в журнале не допускаются. 

6.2.30 В случае проведения учебных занятий преподавателем, осуществляющим замещение, журнал заполняется заместителем в соответствии с настоящим Положением. Проведенные занятия преподаватель-заместитель подтверждает своей подписью. 

6.2.31 Даты проведения консультаций и экзаменов и количество часов, затраченных на них, в журнале учебных занятий не фиксируются.

7   ОТВЕТСТВЕННОСТЬ И КОНТРОЛЬ ВЕДЕНИЯ ЖУРНАЛА УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ
7.1  Диспетчер образовательного учреждения:
- несёт ответственность за своевременное оформление журналов учебных занятий, проверку сдачи журналов в учебную часть и выдачу журналов преподавателям или ответственному за журнал учебных занятий (назначенному распорядительным актом).

- проводит проверку ведения журнала преподавателями.

- контролирует объем выданных часов по каждой дисциплине, курсу согласно рабочему учебному плану и тарификационной нагрузки преподавателя.

7.2 Преподаватель:
- несёт ответственность за своевременное оформление журналов учебных занятий, за объективно выставленные отметки, за допущенные исправления; за своевременную сдачу журналов в учебную часть. Запрещается оставлять журналы в аудиториях, препараторских, на вахте;
- лично проверяет явку обучающихся на занятие путем переклички, отмечает отсутствующих; 

- обязан систематически проверять и оценивать знания обучающихся;
- обязан по окончании занятия сдать журнал в учебную часть или передать ответственному за журнал (назначенному распорядительным актом).

7.3 Классный руководитель:
- несёт ответственность за своевременное оформление журнала учебных занятий, сохранение журнала закрепленной за ним учебной группы;
- анализирует успеваемость обучающихся, посещение ими учебных занятий и вносит сведения в разделы, указанные в п. 6.1.8 настоящего Положения.
7.4 Заведующий отделением:
- проверяет объективность выставления текущей, рубежной и итоговой аттестации;
- следит за систематичностью и правильностью ведения журналов преподавателями и классными руководителями;
- инструктирует ответственных за журнал учебной группы (назначенных распорядительным актом) об ответственности за сохранность журнала;
- инструктирует принятых на работу преподавателей о правилах ведения журнала.
7.5 Контроль за правильностью ведения записей в журналах осуществляют заместитель директора по учебной работе (не реже одного раза в семестр), заведующий учебно-методическим отделом, заведующие отделениями, председатели предметных (цикловых) комиссий, диспетчер образовательного учреждения - при проведении форм контроля (ежемесячно) и диспетчер образовательного учреждения (еженедельно). Возможно проведение выборочного контроля ведения журналов на основании соответствующих планов.
7.6 Должностное лицо, осуществляющее контроль правильности ведения журналов, проверяет журнал, фиксируя замечания на соответствующих листах журнала, ставя свою подпись и дату.

7.7 По итогам проверки заместитель директора по учебной работе, заведующий учебно-методическим отделом (иное ответственное лицо, указанное в п. 8.5) при выявлении нарушений, недочетов в ведении и оформлении заполняют раздел журнала «Замечания и предложения по ведению журнала» и готовят общую справку. Справка по итогам проверки журналов доводится до сведения педагогических работников не позднее 3 дней после ее составления.

 7.8 В справке устанавливаются сроки, согласно которым необходимо устранить нарушения. В случае выявления грубых нарушений, допущенных при ведении журнала учебных занятий, к преподавателю и другим сотрудникам Техникума, привлекаемым к оформлению и проверке журналов учебных занятий, могут быть применены меры дисциплинарного взыскания в соответствии с Трудовым кодексом РФ. 

8 ПОРЯДОК ХРАНЕНИЯ ЖУРНАЛОВ УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ
8.1 Ежедневно после окончания учебных занятий журналы сдаются в учебную часть. 
8.2 Перед началом занятия журнал выдается только преподавателю, либо ответственному лицу (назначенному распорядительным актом). Выдача журналов обучающимся запрещена.
8.3 Ответственность за сохранность журнала в течение занятий несут преподаватели, ведущие учебные занятия в группе. 

8.4 Контроль над сохранностью журнала после занятий осуществляет диспетчер образовательного учреждения. 

8.5 По окончании учебного года журналы хранятся  в учебной части, после чего передаются в архив. 
8.6 Срок хранения журналов учебных занятий 5 лет.
9 ПОРЯДОК ВОССТАНОВЛЕНИЯ ЖУРНАЛА УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ
9.1 При обнаружении порчи, пропажи журнала преподаватель, классный руководитель, или лицо, которому стало известно об этом, оповещает заместителя директора по учебной работе, заведующего учебно-методическим отделом (или иное должностное лицо, ответственное за контроль согласно пункту 8.5 настоящего Положения).

9.2 Заведующий отделением составляет справку, проводит расследование по факту пропажи журнала, собирает объяснительные преподавателей, проводивших занятия в группе, и обучающихся группы.

9.3 Руководителем Техникума не позднее трёх дней после обнаружения факта порчи или пропажи журнала утверждается распорядительный акт, согласно которому определяются ответственные за проведение расследования, устанавливается порядок его проведения и сроки.

9.4 По результатам проведенного расследования составляется акт, в котором определяются дальнейшие действия по восстановлению журнала. 

9.5 Текущие результаты обучения, зафиксированные в журнале, подлежат восстановлению по имеющимся в распоряжении преподавателей практическим, лабораторным, контрольным и другим сохранившимся письменным работам, содержащим оценки. 

9.6 Итоговые результаты обучения вносятся в журнал на основе сведений из зачетных книжек обучающихся, экзаменационных и иных учетных ведомостей,

10 ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

10.1 Настоящее Положение принимается на срок действия нормативных актов, являющихся основой его разработки. 

10.2 Преподаватели и лица, ответственные за заполнение, хранение и контроль над ведением журналов, знакомятся с настоящим Положением под подпись.

10.3 Внесение изменений в Положение допускается по решению педагогического коллектива и после утверждения их заместителем директора по учебной работе.

10.4 Текст Положения о журнале учебных занятий (бумажная форма) может быть размещен на официальном сайте Техникума в сети Интернет.
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	Иванов А.П.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Петров С.А.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Сидоров В.Ф.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	№ №

п.п.


	Месяц,

Число

Фамилия и 

инициалы студента
	            Май                                        Июнь 

	
	
	16
	21
	26
	31
	А
	11
	19
	28
	П 
	3

сем.
	Э
	
	Д

	1
	Иванов А.П.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Петров С.А.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Сидоров В.Ф.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ Б

(обязательное)

Формы оформления раздела 

«Сведения об успеваемости и посещаемости обучающихся» 

(правая сторона)
	Дата проведения и № урока
	Количе-

ство учебных часов
	Пройдено на уроке
	Что задано и к какому сроку
	Подпись преподава-теля

	01.09.

№ 1
	2
	Хозяйственный учёт, его осуществление и значение. Содержание дисциплины, связь с другими дисциплинами.
	Кондраков В.А.

Основы бухгалтерско

го учёта.
	ﺱ

	n
	
	
	
	

	05.11.

№ 28
	2
	Понятие учёта процесса снабжения, его отражение бухгалтерскими записями.

	[3], стр. 73-78
	ﺱ

	n
	
	
	
	

	13.12.
№ 45
	2
	Практическое занятие № 20. Порядок заполнения форм бухгалтерского учёта.

	[3], стр. 95-99
	ﺱ

	
	
	По плану – 90 часов. Выдано – 90 часов.

	
	

	
	
	Программа выполнена полностью. ﺱ

	
	

	
	
	
	
	


	Дата проведения и № урока
	Количе-

ство учебных часов
	Пройдено на уроке
	Что задано и к какому сроку
	Подпись преподава-теля

	12.12.

№ 15
	2
	Техника верхней подачи мяча.


	выполнить самостоятельную работу № 3
	ﺱ

	
	
	По плану – 32 часов. Выдано – 30 часов.


	
	

	
	
	На самостоятельное изучение - 2 часа. 

Программа выполнена. ﺱ
	
	

	18.01.

№ 1
	2
	Техника безопасности на занятиях. Бег обычными и приставными шагами. Прыжки, повороты, остановки. 
	Антонова О.П.
Основы физической культуры.
	ﺱ

	25.01.

№ 1
	2
	Совершенствование техники ловли мяча двумя руками, одной рукой.
	[3], § 4
	ﺱ

	n
	
	
	
	

	08.02.
№ 3
	2
	Передача мяча двумя руками сверху.
	составить вопросы к теме 3.1.
	ﺱ

	n
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ В
(обязательное)

Формы оформления раздела 
«Сведения о выполнении обучающимися курсовых, лабораторно-практических, графических и контрольных работ»
(левая сторона)
	№ №

п.п.


	Фамилия и

инициалы студента
	Выполнение работ

	
	
	№ 1
	№ 2
	№ 3
	№ 4
	№ 5
	№ 6
	n
	
	
	
	
	
	

	1
	Иванов А.П.
	18.03
зач
	25.03

зач
	01.04
зач
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Петров С.А.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Сидоров В.Ф.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	№ №

п.п.


	Фамилия и

инициалы студента
	Выполнение работ

	
	
	№ 1
	№ 2
	№ 3
	№ 4
	№ 5
	№ 6
	n
	
	
	
	
	
	

	1
	Иванов А.П.
	18.03

3
	25.03

4
	01.04

4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Петров С.А.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Сидоров В.Ф.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ

	№ п/п
	ФИО
	Должность
	Дата ознакомления
	Подпись

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ
	№ изм е- нения
	Номер листа (страницы)
	Основание для внесения изменений
	Подпись
	Расшифровка подписи
	Дата введения изменения

	
	измен енных
	замен енных
	новых
	аннулированных
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


ЛИСТ УЧЕТА ПЕРИОДИЧЕСКИХ ПРОВЕРОК 

	Дата
	ФИО 

и должность лица, выполняющего проверку
	Изменению подлежат
	Подпись 



	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


13

