Практическая работа №13
Тема: Создание формы, заполнение базы данных. Сортировка записей .Организация запросов
Цели работы:
· познакомиться с основными понятиями базы данных;

· научиться создавать таблицу базы данных в режиме Конструктор;

· освоить переход из режима Конструктор в режим таблицы;

· освоить основные приемы заполнения и редактирования таблиц базы данных;

· познакомиться с простой сортировкой значений таблицы;

· познакомиться с поиском записей по образцу;

· научиться сохранять и загружать базу данных;

· научиться распечатывать таблицы.

Оборудование и раздаточный материал: персональный компьютер с выходом в интернет, Microsoft Access.
Задание №1. Создайте базу данных Кадры.mdb, содержащую информацию о сотрудниках некоторой фирмы. Задана схема данных для базы данных Кадры:

[image: image1.png]TpakTykym Access.doc - Microsoft Word
©aiin Mpaska Baj BCTaeka QopuaT Cepeuc Tabnla OkHO  Cripaska BaepyTe BOMPoC
DEEE SRY (BB - QH>REB|B T &01% -0
Jef —— v oosm—~L-|E->-O-@E#E Bkl
VICripaBneHiia B MsMeHeHHOM AoKyMeHTe v MokasaTb~ & o ¥F - £r - (3~ & B |

41 Paspexerii + 141 ~ Times New Roman O-2-A-

Ay T2 E . . . [ECERR IR Iy
| Ampec st Lopox
| Tenedox OT4ecTBO MaraOThesna
JoILKHOCTD HatallpHesna
Oxmax Pa3mepCyTOUHBIX

HaraHasHaveHHsa

JOTYHBIE JAHHBIE 1 1 COTPVHIIKIT
KoxCotpynuuka KoxCotpynuuka

TaraPoxnennsa Davmma

Anmpec Tina

Tenedon Oriectso

Tomknocts

Oxnan

TataHasnauenna

Tlo 3amaHHOI cXeMe JaHHBIX TpedyeTes:

1\ AAnwaTr Aanaptte TaATITICT
BEERN

Reictana~ 5 | AsTopurypei~ N\ W IO E 41 d-L-A-E=EE0RE.
Crp. 1 Pasa 1 1/21  Ha 25,5m CT Kon 1 AT VCTP B[N 34M pycorwid Po B3

[ Movick mupy Windows Live




По заданной схеме данных требуется:

1) создать базовые таблицы;

2) заполнить таблицы данными;

3) установить связи между таблицами.
Технология выполнения задания

1. Запустите программу Microsoft Access (Пуск – Программы – Microsoft Access).
2. На панели Создание файла (в Области задач) щелкните на ссылке Новая база данных или выполните в меню Файл – Создать и затем выберите в области задач окна программы пункт Новая база данных.
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3. В открывшемся окне сохранения базы данных выберите папку для сохранения базы данных, введите имя файла Кадры, убедитесь в том, что установлен тип файла   Базы данных Microsoft Access (*.mdb). 
4. Щелкните кнопку Создать. Откроется окно базы данных:
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5. Откройте панель Таблицы. Дважды щелкните на значке Создание таблицы в режиме конструктора – откроется бланк создания структуры таблицы:
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6. Для первой таблицы определите следующие поля:

	Имя поля
	Тип поля
	Размер поля

	КодСотрудника
	Счётчик
	Длинное целое

	Фамилия
	Текстовый
	20

	Имя 
	Текстовый
	20

	Отчество
	Текстовый
	20

	Должность
	Текстовый
	30

	Оклад
	Денежный
	

	ДатаНазначения
	Дата/время
	


· заполните бланк таблицы, введя с клавиатуры имена полей, выбрав тип данных для каждого поля и приняв предлагаемые  программой или введя с клавиатуры (для текстовых полей) размеры полей, установленные в задании:
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6. Определите поле КодСотрудника как ключевое поле таблицы. Выделите это поле, щелчком правой кнопки мыши откройте контекстное меню и выберите в нем пункт Ключевое поле.
7. Закройте окно Конструктора. При закрытии окна дайте таблице имя СОТРУДНИКИ.
8. Повторив действия пунктов 5 – 7, создайте таблицу ЛИЧНЫЕ_ДАННЫЕ, в которую входят следующие поля:
	Имя поля
	Тип поля
	Размер поля

	КодСотрудника
	Числовой
	Длинное целое

	ДатаРождения
	Дата/время
	

	Адрес
	Текстовый
	50

	Телефон
	Текстовый
	20


9. Определите поле КодСотрудника как ключевое поле таблицы.

10. Закройте окно Конструктора. При закрытии окна дайте таблице имя ЛИЧНЫЕ_ДАННЫЕ.

11. В окне Кадры: база данных откройте по очереди созданные таблицы и введите в каждую из них произвольные данные (по 3—4 записи). При вводе предусмотрите следующие требования:
· Для таблицы СОТРУДНИКИ в поле Должность обязательно введите хотя по одному значению Инженер, Бухгалтер, Менеджер. В поле ДатаНазначения ввести значения дат назначения сотрудников на должность в формате дд.мм.гг (например: 21.03.02) из диапазона 1990-2005 годы. При вводе дат используйте правый числовой блок клавиатуры.
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· При заполнении таблицы ЛИЧНЫЕ_ДАННЫЕ для каждого сотрудникам в поле КодСотрудника вводите то же значение, которое содержатся в одноименном поле таблицы СОТРУДНИКИ для этого человека.
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12. Далее следует установить межтабличные связи. Нажмите на панели инструментов кнопку Схема данных  [image: image8.png]


 или выполните в меню команду Сервис - Схема данных. Должно открыться окно Схема данных. Одновременно с открытием этого окна открывается диалоговое окно Добавление таблицы. Щелчком на кнопке Добавить выберите таблицы СОТРУДНИКИ и ЛИЧНЫЕ_ДАННЫЕ. 
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13. Перетащите мышкой поле КодСотрудника из таблицы  СОТРУДНИКИ на поле КодСотрудника таблицы ЛИЧНЫЕ_ДАННЫЕ. При отпускании кнопки мыши автоматически откроется диалоговое окно Изменение связей. В окне Изменение связей убедитесь, что поля для связи выбраны правильно и что между таблицами установлено отношение «один-к-одному». Щелкните на кнопке Создать. 
14. В окне Схема данных рассмотрите образовавшиеся связи. Убедитесь в том, что линию связи можно выделить щелчком левой кнопки мыши, а щелчком правой кнопки мыши открывается контекстное меню, позволяющее разорвать связь или отредактировать ее. Закройте окно Схема данных.
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15. Завершите работу с базой данных.
Задание №2.  Запросы к базе данных. Выполните запросы к базе данных Кадры в соответствии с заданиями.
Задания и технология выполнения заданий
1. Запустите программу Microsoft Access.
2. Откройте файл базы данных (Файл – Открыть – Кадры.mdb).
3. В окне Кадры: база данных откройте панель Запросы. 
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4. Создайте Запрос1 в соответствии со следующими требованиями:

	Имя запроса
	Включаемые в запрос поля
	Какую задачу решает запрос

	Запрос1
	КодСотрудника

Фамилия

Имя

Отчество

Должность
	Выбирает из таблицы СОТРУДНИКИ информацию о сотрудниках, работающих в должности «менеджер». Выполняет сортировку записей по полю Фамилия по возрастанию.


· Для создания запроса Запрос1 дважды щелкните на значке Создание запроса в режиме Конструктора – откроется бланк запроса по образцу. Одновременно с ним откроется диалоговое окно Добавление таблицы.
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· В окне Добавление таблицы выберите таблицу СОТРУДНИКИ и щелкните на кнопке Добавить. Закройте окно Добавление таблицы.
· В списке полей таблицы СОТРУДНИКИ выберите поля, включаемые в результирующую таблицу запроса: КодСотрудника, Фамилия, Имя, Отчество, Должность, Оклад. Выбор производится двойным щелчком на имени поля.
· Задайте условие отбора для поля Должность: в строку Условие отбора для поля Должность введите текст «менеджер». 
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· Задайте условие сортировки по полю Фамилия, выбрав из списка в строке Сортировка значение по возрастанию.

· Закройте бланк запроса по образцу. При закрытии запроса введите имя файла для сохранения  Запрос1.
5. Выполните запрос. Для этого в окне Кадры:база данных двойным щелчком мыши по имени запроса откройте только что созданный запрос, проанализируйте результирующую таблицу. Ее содержание зависит от того, что было введено в таблицу СОТРУДНИКИ при ее заполнении данными. 
6. Создайте и выполните запрос Запрос2: 
	Имя запроса
	Включаемые в запрос поля
	Какую задачу решает запрос

	Запрос2
	КодСотрудника

Фамилия

Имя

Отчество

Должность

Оклад

ДатаНазначения
	Выбирает из таблицы СОТРУДНИКИ информацию о сотрудниках, работающих в должности «бухгалтер» или «менеджер», имеющих оклад больше 5000 рублей, дата назначения которых на должность находится в диапазоне от 01.01.2002 до 31.12.2002


· в строке Условие отбора для поля Должность введите условие бухгалтер OR менеджер;

· в строке Условие отбора для поля Оклад введите условие >5000;

· в строке Условие отбора для поля Дата назначения введите условие Between 01.01.2002 And 31.12.2002
· Закройте бланк запроса по образцу. При закрытии запроса введите имя  Запрос2.
· Выполните запрос.
7. Создайте и выполните запрос Запрос3 (запрос с параметром): 
	Имя запроса
	Включаемые в запрос поля
	Какую задачу решает запрос

	Запрос3
	КодСотрудника

Фамилия

Имя

Отчество

Должность

ДатаНазначения
	Выбирает из таблицы СОТРУДНИКИ информацию о сотрудниках, работающих в некоторой должности, которые были приняты на работу в 2004 году.  При этом конкретное значение должности вводится при выполнении запроса.


· Дважды щелкните на значке Создание запроса в режиме Конструктора. В окне Добавление таблицы выберите таблицу СОТРУДНИКИ.
· Выберите поля, включаемые в запрос, и задайте условия отбора записей. В строке Условие отбора для поля ДатаНазначения введите условие: Between 01.01.2004 And 31.12.2004. Для поля Должность введите условие на ввод параметра так, как показано на рисунке:
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· Закройте бланк запроса по образцу. При закрытии запроса введите его имя  Запрос3.
· Выполните запрос. При выполнении откроется диалоговое окно для ввода значения параметра. Введите одно из названий должностей, которые есть в Вашей таблице СОТРУДНИКИ. Введенное значение будет использовано как критерий отбора записей из таблицы наряду с условием, введенным для поля ДатаНазначения.
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Из таблицы СОТРУДНИКИ будут выбраны только те строки, в которых ДатаНазначения попадает в заданный диапазон значений и Должность совпадает с той, которую Вы ввели в диалоговом окне.

8. Создайте и выполните запрос Запрос4:
	Имя запроса
	Включаемые в запрос поля
	Какую задачу решает запрос

	Запрос4
	КодСотрудника

Фамилия

Имя

Отчество

Оклад

Налог

СуммаКвыдаче
	Вычисляет для каждого сотрудника Налог и СуммуКвыдаче по формулам:

Налог:[Оклад]*0,1 

СуммаКвыдаче: [Оклад]—[Налог]  


· Для создания Запроса4 (запрос с вычисляемыми полями) дважды щелкните на значке Создание запроса в режиме Конструктора. В окне Добавление таблицы выберите таблицу СОТРУДНИКИ. 
· Выберите поля, включаемые в запрос. 
· В новом поле бланка запроса в строке Поле введите формулу Налог:[Оклад]*0,1. 
· В следующем поле введите формулу СуммаКвыдаче: [Оклад]-[Налог]  
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9. Сохраните и выполните запрос.

10. Создайте запрос на обновление данных Запрос5:
	Имя запроса
	Включаемые в запрос поля
	Какую задачу решает запрос

	Запрос5
	Должность

Оклад


	Увеличивает на 20% значения в поле Оклад таблицы СОТРУДНИКИ для сотрудников, работающих в должности «инженер»


· Для создания Запроса5 дважды щелкните на значке Создание запроса в режиме Конструктора — откроется бланк запроса по образцу. В окне Добавление таблицы выберите таблицу СОТРУДНИКИ. 
· Включите в запрос поля Оклад, Должность. Откройте список инструмента Тип запроса и выберите Обновление. В строке Условие отбора для поля Должность введите «инженер». В строке Обновление для поля Оклад введите [Оклад]*1,2
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· Закройте бланк запроса по образцу, сохраните запрос с именем Запрос5. 

11. Выполните запрос. Ответьте «Да» на все выводимые программой вопросы. 
12. Переключитесь в окне базы данных на панель Таблицы. Откройте таблицу СОТРУДНИКИ. Убедитесь, что в строках, соответствующих должности «инженер», изменились значения окладов.

13. Завершите работу с базой данных.
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