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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Методические указания по подготовке выпускных квалификационных работ (дипломных работ) выпускников, освоивших основную профессиональную образовательную программу среднего профессионального образования по специальности 21.02.01 Разработка и эксплуатация нефтяных и газовых месторождений (далее – указания) разработаны в соответствии с ГОСТ и на основании:

- закона «Об образовании» в Российской Федерации» от 29.12.2012г. №273-ФЗ.
- положения об итоговой государственной аттестации выпускников образовательных учреждений среднего профессионального образования в Российской Федерации, утвержденного постановлением Госкомвуза России от 16.08.2013г. №968.
- рекомендаций по организации выполнения и защиты выпускной квалификационной работы в образовательных учреждениях СПО, письмо Минобразования России от 20.06.2015г. №06-846.
Основные задачи настоящих указаний:

- установление единых правил и порядка оформления выпускных квалификационных работ (ВКР);

- совершенствование содержания выпускных квалификационных работ.

ВКР является учебным документом, выполняемым выпускником по плану обучения в техникуме.

Выпускная квалификационная работа – комплексная самостоятельная работа выпускника, главной целью и содержанием которой является всесторонний анализ или научные исследования по одному из новых вопросов теоретического или практического характера по профилю специальности.

Выпускная квалификационная работа должна представлять собой самостоятельно выполненную и логически завершенную письменную работу, посвященную решению задач того вида деятельности, к которому готовится специалист и отвечать установленным требованиям к содержанию, объему и структуре выпускной квалификационной работы.
Обязательное требование – соответствие тематики выпускной квалификационной работы содержанию одного или нескольких профессиональных модулей.

Выпускная квалификационная работа представляется на государственную (итоговую) аттестацию выпускниками, завершающими обучение в Жирновском нефтяном техникуме по основной профессиональной образовательной программе подготовки специалистов среднего звена.

Выполнение выпускной квалификационной работы призвано способствовать формированию общих и профессиональных компетенций у студентов.
При выполнении квалификационной работы выпускник должен показать свою способность и умение, опираясь на полученные знания, умения и сформированные общие и профессиональные компетенции, самостоятельно решать на современном уровне задачи своей профессиональной деятельности, профессионально излагать информацию, аргументировано защищать свою точку зрения.

Защита выпускной квалификационной работы проводится с целью выявления соответствия уровня и качества подготовки выпускников требованиям федерального государственного образовательного стандарта.

Выпускная квалификационная работа должна иметь актуальность и практическую значимость и может выполняться по предложениям (заказам) предприятий, организаций, учреждений различных организационно – правовых форм.

Выпускная квалификационная работа выполняется в форме дипломной работы (ДР).
По структуре дипломная работа состоит из пояснительной записки и графической части. В пояснительной записке дается теоретическое и расчетное обоснование принятых в проекте решений. В графической части принятое решение может быть представлено в виде чертежей, схем, графиков, диаграмм, гистограмм. Структура и содержание пояснительной записки определяются в зависимости от профиля специальности, темы дипломного проекта.

Цель дипломной работы: углубление, закрепление и систематизация знаний учащихся по решению вопросов разработки и эксплуатации месторождений.
Задачи дипломной работы:

- анализ текущего состояния разработки месторождения;

- анализ причин снижения дебитов скважин;

- реализация методов увеличения производительности скважин;

- разработка вопросов по оптимизации режимов работы скважин;

- разработка мероприятий по технике безопасности и охране окружающей среды при эксплуатации скважин.

Указанные задачи решаются в разделах пояснительной записки и графической части.

Дипломная работа разрабатывается по индивидуальному заданию, которое выдается выпускнику руководителем в соответствии с закрепленной темой.

В зависимости от наименования объекта различают темы:

- по разработке нефтяных месторождений;

- по анализу работы механизированного фонда скважин;

- по методам увеличения производительности скважин;

- по методам поддержания пластового давления на месторождении;

- по методам повышения нефтеотдачи пластов;

- по исследованию, освоению, подземному ремонту скважин;

- по сбору и подготовке скважинной продукции;

- по охране окружающей среды.

Дипломная работа выполняется выпускником самостоятельно в соответствии с графиком, утвержденным директором учебного заведения. Руководитель дипломного проекта ведет индивидуальный контроль выполнения студентом графика дипломной работы.
Рекомендации по организации работы над дипломной работой:

- повторить материалы учебной программы, связанные с темой дипломной работы (область применения способов эксплуатации скважин; конструкция, назначение, принципиальные схемы установок оборудования и т. д.);

- подобрать нормативную, справочную и другую литературу, необходимую для дипломной работы. Особое внимание уделить промысловому материалу (инструкции по проведению технологических процессов при эксплуатации скважин, технологические схемы, формуляры, технические паспорта, чертежи оборудования, шахматки, режимные паспорта скважин и т.д.);

- с учетом настоящих методических указаний разработать разделы работы;

- оформить пояснительную записку и графическую часть с учетом требований, изложенных в методических указаниях;

- сдать дипломную работу на проверку в соответствии с графиком выполнения дипломных работ.
II. ПРИМЕРНАЯ ТЕМАТИКА ВЫПУСКНЫХ                          КВАЛИФИКАЦИОННЫХ РАБОТ (ДИПЛОМНЫХ РАБОТ)
1. Автоматизация подготовки нефти и газа на месторождении 

2. Анализ эффективности применения азота в технологических операциях по добыче нефти 

3. Анализ применения СКО по добывающим скважинам месторождения 
4. Анализ и пути повышения эффективности проведения ГРП на месторождении
5. Анализ эксплуатации скважин с ШСНУ на месторождении

6. Анализ эффективности разработки отдельного горизонта месторождения

7. Анализ эффективности эксплуатации скважин с УЭЦН на месторождении

8. Анализ работы горизонтальных скважин месторождения
9. Анализ эффективности разработки залежей нефти горизонтальными скважинами
10. Борьба с газом при эксплуатации скважин с ШСНУ на месторождении 
11. Борьба с газом при эксплуатации скважин с УЭЦН на месторождении

12. Борьба с песком при эксплуатации ШСНУ на месторождении 
13. Борьба с коррозией при разработке месторождений с высоким содержанием сероводорода

14. Борьба с осложнениями при эксплуатации газовых скважин месторождения

15. Борьба с АСПО при эксплуатации скважин на месторождении

16. Ввод скважины в эксплуатацию на газоконденсатном месторождении

17. Влияние плотности сетки скважин на нефтеотдачу пластов

18. Внедрение установок по очистке газоконденсатной смеси от сероводорода 
19. Внедрение современных приводов для добычи нефти

20. Внедрение новых технологий для повышения нефтеотдачи пластов

21. Внедрение интеллектуальной скважины на основе эффекта памяти формы

22. Внедрение модульных установок по подготовке нефти и газа на месторождении
23. Внедрение циклической эксплуатации скважин с УЭЦН на месторождении
24. Выбор оптимального кислотного состава для стимуляции скважин в карбонатных коллекторах 

25. Выбор оптимальной системы разработки для месторождений с низкопроницаемыми коллекторами
26. Вывод на режим скважин с УЭЦН после ремонта на месторождении
27. Добыча газоконденсатной смеси и подготовка продукции для отгрузки потребителю
28. Запуск скважин с УЭЦН после ремонта на месторождении
29. Инновационные автоматизированные системы механизированной добычи нефти

30. Методы борьбы с отложениями солей при эксплуатации скважин месторождения
31. Микробиологическая технология повышения нефтеотдачи пластов
32. Неполадки и борьба с ними при эксплуатации винтовых штанговых насосов

33. Оптимизации давления заводнения в системе ППД на месторождении
34. Осложнения при эксплуатации фонтанных скважин и методы борьбы с ними 
35. Осложнения и борьба с ними при эксплуатации скважин с УЭЦН

36. Осложнения и борьба с ними при эксплуатации скважин с ШСНУ

37. Очистка промысловых вод для системы ППД на месторождении
38. Перевод скважины с фонтанного способа на ШСНУ на месторождении 

39. Перевод скважины с фонтанного способа на УЭЦН на месторождении

40. Перспективы разработки месторождений сланцевой нефти
41. Плазменно-импульсное воздействие на нефтяную залежь
42. Подготовительные работы перед проведением ремонта скважин 
43. Повышение нефтеотдачи пласта путем закачки гелеобразующих композиций 
44. Повышение эффективности применения растворителей-теплоносителей для удаления АСПО
45. Повышение эффективности борьбы с АСПО при эксплуатации скважин с УЭЦН
46. Повышение эффективности разработки месторождения при эксплуатации скважин с боковыми стволами 

47. Повышение эффективности разработки месторождения зарезкой боковых стволов 
48. Повышение эффективности водоизоляционных работ при использовании растворов ЗАО Химеко-ГАНГ
49. Повышение эффективности борьбы с мехпримесями при эксплуатации скважин с УЭЦН
50. Повышение эффективности одновременно-раздельной эксплуатации нефтяных скважин

51. Повышение эффективности борьбы с солеотложениями при эксплуатации скважин с УЭЦН
52. Повышение эффективности работы системы ППД на месторождении

53. Повышение эффективности разработки месторождений с применением заводнения

54. Повышение эффективности отделения газа от нефти в процессе сбора продукции на промысле
55. Повышение эффективности исследования скважин с ШСНУ на месторождении
56. Повышение эффективности эксплуатации скважин с УЭЦН на месторождении
57. Повышение эффективности водоизоляционных работ при использовании качественных растворов
58. Повышение эффективности эксплуатации наклонных и искривленных скважин с ШСНУ
59. Повышение эффективности разработки месторождений с высоковязкими нефтями
60. Повышение эффективности разработки месторождений нефти с аномальными свойствами
61. Подготовка газоконденсата в условиях месторождения

62. Применение боковых стволов при разработке месторождения 
63. Применение дифференциальных штанговых насосов для добычи нефти
64. Применение установок нагрева нефти для борьбы с АСПО
65. Применение гидравлических приводов СШН для добычи нефти

66. Применение гидропульсатора при проведении изоляционных работ
67. Применение колтюбинговых технологий на месторождении

68. Применение технологии очистки газа от сероводорода

69. Применение приборов для замера давления и температуры в процессе сбора продукции на промысле
70. Применение приборов для замера расхода в процессе сбора продукции на промысле
71. Применение приборов для замера уровня в процессе сбора продукции на промысле
72. Применение резервуаров при сборе и подготовке нефти на промысле
73. Применение азота в технологических операциях по добыче нефти
74. Применение циклического заводнения при разработке месторождения
75. Применение биополимерного заводнения для повышения нефтеотдачи

76. Применение приборов для исследования скважин компании «СИАМ»
77. Применение парогазового воздействия для повышения нефтеотдачи пластов

78. Проектирование работ по исследованию скважин с УЭЦН методом Мини-КВУ
79. Проект промывки и освоения скважин после ГРП на месторождении
80. Проведение газодинамических исследований скважин на месторождении
81. Проведение подземных ремонтов скважин с применением гибких труб на газовых месторождениях
82. Проведение аварийно-ловильных работ на месторождении
83. Проведение многостадийного ГРП с применением колонны гибких труб

84. Промывка скважины горячей нефтью на месторождении
85. Пути рационального использования попутного газа

86. Разработка и эксплуатация морских месторождений 
87. Разработка морских месторождений по проекту «Сахалин-2»
88. Разработка технологии водогазового воздействия для повышения нефтеотдачи пластов

89. Сбор и подготовка нефти на месторождении
90. Совершенствование автоматизации скважин с УЭЦН на месторождении
91. Совершенствование систем защиты скважинного оборудования от механических примесей

92. Совершенствование техники и технологии проведения КРС с применением гибких труб

93. Совершенствование механических методов удаления парафина на месторождении

94. Совершенствование проведения ГРП в боковых стволах скважин на месторождении

95. Совершенствование техники и технологии проведения ремонтно-изоляционных работ
96. Совершенствование техники и технологии одновременно-раздельной эксплуатации нефтяных скважин

97. Совершенствование технологии очистки газа от сероводорода

98. Совершенствование методов борьбы с коррозионной активностью добываемой продукции скважин

99. Совершенствование процесса подготовки газа и конденсата на промысле
100. Совершенствование процесса подготовки нефти на промысле
101. Совершенствование вихревых сепараторов для промысловой подготовки нефтяных газов

102. Совершенствование процесса замера продукции скважин на промысле

103. Совершенствование процесса обезвоживания и обессоливания нефти на промысле
104. Совершенствование технологии очистки нефтяных резервуаров
105. Сокращение потерь нефти при эксплуатации резервуарных парков
106. Совершенствование применения штанговых насосов для добычи нефти
107. Совершенствование методов утилизации нефтяного газа
108. Состояние разработки месторождений сланцевой нефти
109. Состояние разработки месторождений сланцевого газа

110. Технология проведения термогазового воздействия для повышения нефтеотдачи пластов
111. Техника и технология освоения скважин с применением азота 
112. Техника и технология проведения ПРС на скважинах с ШСНУ на Курганном месторождении
113. Техника и технология проведения ремонта скважин, оборудованных ШСНУ

114. Техника и технология проведения ПРС с применением гибких труб на месторождении

115. Техника и технология проведения термогазохимического воздействия на месторождении
116. Техника и технология проведения гидропескоструйной перфорации
117. Техника и технология работ по устранению негерметичности скважины на месторождении

118. Техника и технология проведения ПРС на месторождении
119. Техника и технология проведения ГРП на месторождении

120. Техника и технология проведения СКО по скважинам месторождения

121. Техника и технология проведения СКО под давлением

122. Техника и технология проведения ТКО по скважинам месторождения
123. Техника и технология проведения глинокислотной обработки по скважинам месторождения

124. Техника и технология глушения скважин на месторождении
125. Техника и технология проведения КРС по скважинам с УЭЦН месторождения
126. Техника и технология работ по переводу скважин на другой горизонт
127. Техника и технология закачки ПАВ для увеличения нефтеотдачи пласта

128. Технология проведения глушения скважин на месторождении
129. Технология проведения ловильных работ по скважинам месторождения

130. Технология промывки песчаной пробки на скважинах месторождения

131. Технология проведения термокислотной обработки на нефтяных скважинах
132. Технология проведения геофизических методов исследования скважин

133. Технология закачки горячей воды при разработке нефтяных месторождений

134. Увеличение продуктивности скважин при проведении глинокислотной обработки 

135. Эффективность применения вентильных электроцентробежных насосов

136. Эффективность применения винтовых штанговых насосов для добычи нефти

137. Эффективность воздействия на асфальтосмолопарафиновые отложения углеводородными композициями
138. Эффективность применения полимерного заводнения  для увеличения нефтеотдачи пластов.
III. СТРУКТУРА И ОБЪЕМ ВКР
По структуре выпускная квалификационная работа (дипломная работа) состоит из пояснительной записки (ПЗ) и графической части. Структура ПЗ должна соответствовать индивидуальному заданию на ДР, перечень разделов которого подробно расписывается руководителем в индивидуальном задании. Индивидуальное задание рассматривается на заседании цикловой комиссии профессиональных модулей специальности  21.02.01 подписывается заведующим отделением и руководителем ВКР.

Примерное содержание и объем пояснительной записки ДР представлены в таблице 1, графической части - в таблице 2.
Таблица 1

Пояснительная записка для ДР

	Наименование разделов


	Объём

	
	% к общему

объёму
	Количество

страниц

	1
	2
	3

	ВВЕДЕНИЕ

Содержит следующие вопросы:

1. Актуальность темы (связь темы с задачами и проблемами предприятия).

2. Цель ДР (в соответствии с темой).

3. Задачи (обычно не более четырех).

4. Объект исследования – (совокупность связей и отношений свойств, которая существует объективно в теории и практике и служит источником необходимой для исследователя информации).

5. Предмет исследования (более конкретен и включает только те связи и отношения, которые подлежат непосредственному изучению в данной работе, устанавливает границы научного поиска).
	5
	1-2

	ГЛАВА 1. ГЕОЛОГО-ПРОМЫСЛОВАЯ

ХАРАКТЕРИСТИКА МЕСТОРОЖДЕНИЯ

Глава содержит:

1.1 Общие сведения о месторождении
1.2 Стратиграфия 

1.3 Тектоника

1.4 Коллекторские свойства пласта
1.5 Свойства пластовых флюидов
	10
	5-6

	ГЛАВА 2. ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ И ТЕХНИЧЕСКИЕ ПОКАЗАТЕЛИ
Глава содержит:

2.1. Динамика показателей разработки и фонда скважин
2.2. Осложнения при эксплуатации скважин. 

2.3. Оптимизация режимов работы и пути совершенствования (повышения) эффективности технологического процесса (или работы скважинного оборудования).

2.4. Конструкция, принцип и условия работы оборудования.

Принципиальные схемы.

2.5. Расчёт оптимальных режимов работы скважины. Проектирование показателей технологии или метода.
2.6. Новые разработки по совершенствованию, повышению результативности и качества эксплуатации добывающих скважин.

Описание сути, технического содержания предлагаемой новой разработки.

2.7. Оценка технологической эффективности предлагаемого метода или мероприятия.

2.8. Расчет показателей экономической эффективности предлагаемого мероприятия.
	75
	35

	ГЛАВА 3. ОХРАНА ТРУДА И ОХРАНА

ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ

4.1 Мероприятия по охране труда при проведении процесса.

4.2 Противопожарная безопасность.
4.3. Мероприятия по охране окружающей среды.
	5
	3-5

	ЗАКЛЮЧЕНИЕ

Содержит результаты работы, обобщенное изложение основных проблем; авторскую оценку работы с точки зрения решения задач, поставленных в дипломной работе; данные о практической эффективности от внедрения рекомендаций или научной ценности решаемых проблем (могут быть указаны перспективы дальнейшей разработки темы).
	5
	1-2

	БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЙ СПИСОК

Перечень источников с указанием их порядкового номера приводится в алфавитном порядке.
	
	

	ПРИЛОЖЕНИЯ

(при необходимости)

Включают схемы, графики, таблицы, нормативно-правовые акты и т.д.
	
	


Всего: 45-50 листов печатного текста (без учета приложений)
Таблица 2

Графическая часть для ДП
	Наименование чертежа
	Формат
	Количество листов

	1. Схемы: принципиальные, гидравлические, кинематические
	А1
	2

	3. Графики, диаграммы, гистограммы по анализу рассматриваемого процесса
	А1
	2


Графическая часть может быть заменена выполнением плакатов или презентации.

Время доклада по теме ДП – 8 минут.
Состав шифра документа:

1. Наименование работы ДР – дипломная работа.
2. Код специальности – 21.02.01 (Разработка и эксплуатация нефтяных и газовых месторождений).
3. Номер группы – 300.
4. Номер зачетки студента (067) 

5. Год выполнения работы (17).

6. Код документа – ПЗ (пояснительная записка).

Пример: ДР.21.02.01.300.067.17.ПЗ.
IV. СОДЕРЖАНИЕ РАЗДЕЛОВ ПОЯСНИТЕЛЬНОЙ        ЗАПИСКИ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ
Для выполнения пояснительной записки ДР выпускник в соответствии с полученным индивидуальным заданием должен собрать необходимую информацию во время преддипломной практики. Используя пояснительные записки к годовым отчетам НГДП, а также документацию отделов (геологического, разработки, производственного, планово-экономического), выпускник может приступать к выполнению содержательной части дипломной работы.

В процессе сбора информации по тому или иному месторождению выпускник обязан ознакомиться с рядом документов из фондов производственного подразделения, на балансе которого находится месторождение.

К ним относятся:
1. Отчеты по подсчету запасов.

2. Технологические схемы на разработку месторождения.

3. Проект на разработку месторождения.

4. Годовые отчеты НГДП.

5. Отчеты и материалы ЦНИЛов, ЦНИПРов; отделов: геологического, разработки, производственного, планово-экономического; лабораторий.

6. Отчеты по анализу разработки и авторскому надзору.

7. Руководящие документы (РД) и инструкции.

8. Текущая документация (журналы, диаграммы, графики, схемы и т.д.).

9. Сметно-калькуляционные материалы.

Кроме того, студент обязан проработать рекомендованную руководителем дипломной работы литературу по теме проекта (монографии, журнальные статьи, тематические обзоры, экспресс - информации, статьи из тематических сборников и т.д.).
В решении проблем, разрабатываемых в работах, должна быть использована отечественная и зарубежная информация о новейших достижениях науки и техники в данной сфере деятельности. Работы должны являться результатом самостоятельной творческой работы студента и не подменяться простым копированием имеющихся разработок. Тематика разделов дипломной работы является основным планом для сбора материала и включает в себя:
ВВЕДЕНИЕ

Введение является постановкой цели ДР и задач исследования или анализа а так же выявление и формулирование проблемы. Рекомендуется рассмотреть следующие вопросы: узловые проблемы отрасли (связь с темой), общие понятия о процессе, основные направления развития предприятия. Особое внимание уделяется актуальности выбранной темы на существующем этапе разработки месторождения (связь темы с задачами и проблемами предприятия).

Указывается:
- объект исследования – (совокупность связей и отношений свойств, которая существует объективно в теории и практике и служит источником необходимой для исследователя информации). Объектом исследования определяют явление или процесс объективной реальности, на который направлена исследовательская деятельность субъекта;

- предмет исследования (более конкретен и включает только те связи и отношения, которые подлежат непосредственному изучению в данной работе, устанавливает границы научного поиска). В каждом объекте можно выделить несколько предметов исследования, но в работе должен быть указан один предмет исследования. Предметом исследования определяют конкретные свойства объекта;
-цель исследования - изучить роль инноваций в конкретном мероприятии, описание предположительного прогноза результата исследования.
ГЛАВА 1. ГЕОЛОГО-ПРОМЫСЛОВАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА МЕСТОРОЖДЕНИЯ

Необходимо выделять конкретный объект разработки (пласт) месторождения. Рекомендуется рассмотреть следующие вопросы:

1.1. Общие сведения о месторождении:

· географическое и административное положение месторождения, инфраструктура (ближайшие населенные пункты, железнодорожные станции, аэропорты, речные пристани, морские порты, разрабатываемые месторождения нефти и газа, магистральные нефте- и газопроводы, автомобильные дороги и расстояния до них);

· природно-климатические условия (гидрография, геоморфология, геокриологические условия, заболоченность, лесистость и др.);

· сведения по сейсмичности района, энергоснабжению и источниках питьевого и технического водоснабжения, обеспеченности района строительными материалами;

· обзорная схема расположения проектируемого и окружающих его месторождений, населенных пунктов, рек, озер, болот, охранных зон, существующих автомобильных и железных дорог, линий электропередач, нефте- и газопроводов.

1.2. Стратиграфия месторождения – характеризуется вскрытый литолого-стратиграфический разрез района от фундамента до поверхности и приводится сводный литолого-стратиграфический разрез.

1.3. Тектоника месторождения – приводится краткий комментарий к структурно-тектонической карте региона с выделением основных тектонических элементов. Рассматривается приуроченность к структурно-тектоническим элементам рассматриваемого месторождения.

1.4 Коллекторские свойства пласта - пористость, проницаемость, нефтегазонасыщенность.
1.5 Свойства пластовых флюидов - состав и свойства нефти, газа, воды в пластовых и поверхностных условиях – вязкость, плотность нефти, газа и воды в пластовых и поверхностных условиях; объемный коэффициент нефти; содержание серы, парафина в нефти, газосодержание.
По окончании первой главы делается вывод об общих сведениях конкретного месторождения.
ГЛАВА 2. ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ И ТЕХНИЧЕСКИЕ ПОКАЗАТЕЛИ
Содержание раздела зависит от тематической направленности проекта.

Разработка работы должна осуществляться преимущественно на конкретных материалах предприятий и организаций, являющихся базой практики. Не следует выбирать темы проектов, если не может быть доказана целесообразность и полезность результатов и обеспечена самостоятельность решений.

Рекомендуется провести анализ следующих вопросов: конструкция и принцип работы установки для добычи нефти; характеристика механизированного фонда скважин одного из способов добычи нефти (согласно теме) в НГДП за анализируемый период времени – эксплуатационный, действующий, дающий продукцию, бездействующий, простаивающий. Распределение действующего фонда скважин по среднему дебиту нефти. Прирост среднесуточной добычи жидкости и нефти за анализируемый период.

Основные осложняющие факторы при эксплуатации скважин – парафинообразования, солеобразования, вынос механических примесей, влияние свободного газа на работу оборудования, коррозия. Анализ режимов работы механизированного фонда скважин – изменение забойных давлений, динамических уровней, средней глубины спуска насосов.
Наработка на отказ оборудования - динамика изменения наработки на отказ по фонду скважин; наработка на отказ новых и ремонтных установок; наработка на отказ за скользящий год по категориям исполнения установок; наработка на отказ по заводам изготовителям, отечественного и импортного оборудования; динамика распределения причин отказов оборудования; анализ результатов проведения мероприятий по увеличению наработки на отказ.

Оптимизация режимов работы - выполнение оптимизаций по месяцам; показатели рентабельности оптимизаций за год; эффективность по жидкости и нефти и дополнительная добыча от оптимизаций.

Пути совершенствования и повышения эффективности технологического процесса (или работы скважинного оборудования) – описание метода или мероприятия.
Расчёты оптимальных режимов работы и технологических параметров скважинного оборудования производятся по конкретным режимным показателям работы скважины. Выбирается скважина, указывается её номер, куст, пласт. Проектирование показателей технологии или метода (согласно теме ДР) производится по конкретному объекту исследования (применения технологии) с указанием геологических особенностей выбранного объекта (пласт, месторождение). После произведённых расчётов делается вывод.
Рассматривается применяемое оборудование и техника при проведении технологического процесса. Приводится перечень применяемого оборудования, дается его техническая характеристика, описываются конструкции, назначение и принципы работы, представляются фактические схемы работы и установки оборудования.
Рекомендуется провести оценку технологической эффективности наиболее широко применяемого метода или мероприятия, направленного на повышение наработки на отказ оборудования, межремонтного периода работы скважины, на повышение добычи нефти.

Также необходимо рассматривать и проводить анализ новых разработок в технике и технологии добычи нефти.

Оценка технологической эффективности предлагаемого метода или мероприятия предусматривает окончательный результат – прирост добычи нефти и газа.

Расчёт показателей экономической эффективности предлагаемого мероприятия проводится по обоснованию экономической эффективности предлагаемого технического решения и делаются выводы о коммерческой целесообразности предлагаемого технического решения.
По окончании написания первой главы делается вывод об эффективности проведения данного мероприятия, использования конкретной техники, а так же выполняется анализ новых разработок.
ГЛАВА 3. ОХРАНА ТРУДА И ОХРАНА ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ

Рассматриваются вопросы обеспечивающие безопасность работ при проведении технологических процессов, а также необходимые противопожарные мероприятия, мероприятия по охране недр и окружающей среды.

Вопрос по охране труда и технике безопасности должен быть выполнен на базе полученных знаний по специальности и отражать основные способы охраны труда и техники безопасности при конкретном технологическом процессе согласно темы дипломной работы.

В вопросе противопожарные мероприятия студент должен предоставить перечень основных мероприятий, обеспечивающих противопожарную безопасность объекта или технологического процесса.

В вопросе охрана недр и окружающей среды должны быть представлены:

· источники загрязнения недр и окружающей среды, влияние их на природную среду;

· мероприятия по предупреждению попадания загрязняющих веществ и отходов производства в недра и окружающую среду;

· организация контроля за охраной недр и окружающей среды со стороны государства.

По окончании главы формулируется вывод о безопасности проводимых работ, о решении охраны недр и окружающей среды.
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

Заключение должно содержать результаты работы, обобщенное изложение основных проблем; авторскую оценку работы с точки зрения решения задач, поставленных в дипломном проекте; данные о практической эффективности от внедрения рекомендаций или научной ценности решаемых проблем (могут быть указаны перспективы дальнейшей разработки темы). Даётся заключение и основные рекомендации по применению или внедрению предлагаемого технического или технологического решения.
БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЙ СПИСОК

Библиографический список приводится в конце текста ВКР. В список включаются все просмотренные и изученные автором книги, статьи и другие материалы, имеющие прямое и косвенное отношение к теме. Правильно составленный и грамотно оформленный список свидетельствует о том, насколько автор знаком с литературой по теме исследования.

Библиографические описания в списке располагают в алфавитном порядке. Исключение составляют законодательные и нормативные документы, которые помещают в начале списка в установленном порядке.

Работы авторов-однофамильцев располагаются в алфавитном порядке их инициалов, а работы одного автора – в алфавитном порядке названий произведений.

Библиографические описания на языках с разной графикой группируются в два алфавитных ряда: с начала на русском языке или языках с кириллической графикой, затем на языках с латинской графикой.

Библиографические описания в списках обязательно нумеруются в сквозном порядке. Каждое описание должно начинаться с новой строки с абзацным отступом.
ПРИЛОЖЕНИЯ
Материал, дополняющий текст пояснительной записки, допускается помещать в приложениях. Приложения могут быть, например, в виде графического материала, таблиц большого формата, расчетов и др. Приложения оформляют как продолжение данного документа на последующих листах или выпускают в виде самостоятельного документа.

Приложения могут быть обязательными и информационными, которые, в свою очередь, бывают рекомендуемого или справочного характера.

В тексте на все приложения должны быть ссылки. Степень обязательности приложений при ссылках не указывается. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте.

Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху справа страницы слова «Приложение». Приложение должно иметь заголовок, который размещают по центру относительно текста с прописной буквы отдельной строкой.

Приложения, как правило, выполняют на листах формата А4. Допускается оформлять приложения на листах формата больше А4.

Все приложения должны быть перечислены в содержании документа (при наличии) с указанием их номеров и заголовков.
V. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ПРЕЗЕНТАЦИИ
Для повышения качества защиты дипломной работы может выполняться электронная презентация, которая заменяет графическую часть.

Электронная презентация – это электронный документ, представляющий собой набор слайдов, предназначенный для демонстрации аудитории. Целью любой презентации является визуальное представление работы, максимально удобное для восприятия.

Задачи, решаемые при подготовке к презентации:

– включить всю необходимую информацию, достаточную для восприятия без пояснений; 

– обратить внимание на наиболее существенные информационные разделы;

– представить информацию максимально комфортно.

Рекомендации к оформлению слайдов для электронной презентации дипломной работы:

– число слайдов должно быть не менее 10. Каждый слайд должен содержать информацию, которая бы при просмотре на экране проектора легко читалась, то есть размер шрифта должен быть оптимален. Объем информации должен быть также оптимален;

– рекомендуется оформлять электронную презентацию в Microsoft Power Point или другой программе;

– необходимо стремиться к использованию по возможности наиболее контрастных сочетаний цветов текста/линий и фона (черный на белом или белый на черном). По возможности использовать полужирное начертание шрифта. Не рекомендуется использовать темный фон для черного текста, он при этом становится неразличимым;

– в оформлении элементов диаграмм использовать наиболее контрастные линии и заливку; нежелательно применение разных цветов с небольшим различием в оттенке – они будут плохо различимы на экране;

– использовать размер шрифта не менее 14, желательно 16. Наиболее подходящие типы шрифтов – Times New Roman и Arial;

– если используется анимация, то лучше применять по возможности быстрый темп вывода.

Необходимо помнить, что презентация – это предельно краткое изложение представляемого на защиту материала. 
Презентация начинается со слайда, содержащего наименование образовательного учреждения, название дипломной работы, курс, группу и авторство работы. Пример оформления первого слайда представлен на рисунке 1.
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Рис.1 Оформление первого слайда

Правильное оформление последующих слайдов представлено на рисунке 2.
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Рис.2 Оформление последующих слайдов
В заключении следует слайд с выводами, он проиллюстрирован на рисунке 3. 
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Рис.3 Оформление заключительного слайда
VI. ПОДГОТОВКА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ К ЗАЩИТЕ
С материалом ВКР предварительно знакомится рецензент. Полностью готовый текст должен быть представлен рецензенту не позднее, чем за неделю до защиты.
Выпускник должен подготовить к защите на ГАК один экземпляр работы в твердом переплете, представить отзыв научного руководителя и рецензию от рецензента. ВКР, подготовленные студентами на конкретных объектах, также могут иметь рецензию руководителей этих организаций, содержащую оценку проведенного обследования и разработанных практических рекомендаций. Рецензия организации должна быть подписана одним из руководителей и иметь печать.
Выпускная квалификационная работа, подписанная заместителем директора по учебной работе, руководителем и автором, с отзывом и рецензией предоставляется ответственному секретарю ГЭК не позднее, чем за 2-3 дня до защиты. Защита на ГЭК осуществляется в соответствии с приказом директора техникума, в котором перечисляются Ф.И.О. студентов и темы выпускных квалификационных работ, а также указываются научные руководители и рецензент. Представленная на ГЭК ВКР должна быть оформлена в соответствии с изложенными требованиями.
VII. ТРЕБОВАНИЯ К ОТЗЫВУ И РЕЦЕНЗИИ
ВКР (дипломная работа) оценивается на основании следующего:

1. Отзыва научного руководителя.

2. Рецензии официального рецензента.

3. Коллегиального решения Государственной экзаменационной комиссии.
В своем отзыве научный руководитель обязан:

- определить степень самостоятельности выпускника в выборе темы, поисках соответствующего материала, методики его анализа;

- оценить полноту раскрытия темы;

- установить уровень профессиональной подготовки выпускника, степень освоения им комплекса теоретических и практических знаний, широту научно-практического кругозора выпускника, определить степень практической ценности ВКР;

- сделать вывод о возможности защиты данной ВКР перед ГЭК.
Рецензент в соответствующей рецензии на ВКР оценивает:

- степень актуальности и новизны работы;

- четкость и корректность формулировок и задач исследования;

- степень полноты обзора научно и научно-практической литературы;

- структуру работы и ее обоснованность;

- надежность материала исследования (его аутентичность, достаточный объем);

- теоретическую значимость результатов произведенного исследования;

- владение стилистикой научного изложения вопросов;

- практическую направленность проведенной работы.

Отзыв научного руководителя и рецензия рецензента завершает вывод о соответствии ВКР основным требованиям, предъявляемым к ВКР данного уровня.

Разные концептуальные подходы дипломанта и рецензента к проблеме, рассматриваемой в ВКР (дипломной работе), не могут служить основанием для снижения оценки, если работа соответствует содержательным и формальным критериям.
VIII. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ВКР
На защите оценивается также выступление (доклад) дипломанта, в котором учитывается:

а) умение максимально кратко и логично доложить в устной форме основную проблему, методы ее решения и полученные выводы;

б) умение квалифицированно отвечать на поставленные вопросы по теме ВКР (дипломной работе);

в) выдержать регламент выступления (до 8 минут).

Основными качественными критериями оценки ВКР являются:

- актуальность и новизна темы;

- достаточность использованной отечественной и зарубежной литературы по теме;

- полнота и качество собранных эмпирических данных;

- обоснованность привлечения тех или иных методов решения поставленных задач;

- глубина и обоснованность анализа и интерпретации полученных результатов;

- четкость и грамотность изложения материала, качество оформления работы, учет настоящих «Правил»;

- умение вести полемику по теоретическим и практическим вопросам ВКР, глубина и правильность ответов на вопросы членов ГЭК и замечания рецензентов.

Оценка за ВКР выставляется ГЭК с учетом предложений рецензента и мнения научного руководителя. При определении оценки ВКР учитываются:

- содержание работы;

- оформление работы;

- характер защиты основных положений и выводов работы.
При выставлении оценки Государственная экзаменационная комиссия руководствуется следующими критериями:

«Отлично» выставляется за ВКР, которая носит исследовательский характер, имеет грамотно изложенную теоретическую главу, глубокий анализ, критический разбор в практической части, логичное, последовательное изложение материала с соответствующими выводами и обоснованными предложениями. Она имеет положительные отзывы научного руководителя и рецензента и выполнена в соответствии с требованиями к оформлению ВКР.

При ее защите студент-выпускник показывает глубокое знание вопросов темы, свободно оперирует данными исследования, вносит обоснованные предложения, а во время доклада использует наглядные пособия или раздаточный материал, легко отвечает на поставленные вопросы.
«Хорошо» выставляется за работу, которая носит исследовательский характер, имеет грамотно изложенную теоретическую главу, в ней представлены достаточно подробный анализ и критический разбор практической деятельности, последовательное изложение материала с соответствующими выводами, однако некоторые предложения не вполне обоснованы. Она имеет положительный отзыв научного руководителя и рецензента.

- При ее защите студент-выпускник показывает знание вопросов темы, оперирует данными исследования, вносит предложения по теме исследования, во время доклада использует наглядные пособия или раздаточный материал, без особых затруднений отвечает на поставленные вопросы.

«Удовлетворительно» выставляется за ВКР, которая носит исследовательский характер, имеет теоретическую главу, базируется на практическом материале, но имеет поверхностный анализ и недостаточный критический разбор, в ней просматривается непоследовательность изложения материала. Выводы не конкретны, рекомендации и предложения слабо аргументированы. В оформлении работы имеются погрешности. В отзывах рецензента и научного руководителя имеются замечания по содержанию работы и методике анализа.

При защите студент-выпускник проявляет неуверенность, показывает слабое знание вопросов темы, не всегда дает исчерпывающе аргументированные ответы на заданные вопросы.

«Неудовлетворительно» выставляется за работу, которая не носит исследовательский характер, не имеет анализа, не отвечает требованиям к ВКР. В работе нет выводов, либо они носят декларативный характер. В отзывах научного руководителя и рецензента имеются критические замечания.

При защите работы студент-выпускник затрудняется отвечать на поставленные вопросы по ее теме, не знает теории вопроса, при ответе допускает существенные ошибки. К защите не подготовлены наглядные пособия и раздаточный материал.
Оценка за диплом может быть снижена в следующих случаях:

1. Недочеты в оформлении:

- наличие неисправленных опечаток и пропущенных строк;

- отсутствие названий таблиц, графиков;

- отсутствие пояснений и условных обозначений к таблицам и графикам;

- отсутствие авторской интерпретации содержания таблиц и графиков;

- наличие ошибок в оформлении библиографии: много «глухих» сносок (когда есть сноска на автора идеи, но нет ссылки на саму работу, где эта идея обсуждается);

- наличие ошибок в оформлении библиографии: библиографический список выполнен не по ГОСТу.
2. Недостатки первой главы работы:

- наличие фактических ошибок в изложении «чужих» экспериментальных результатов или теоретических позиций;

- отсутствие упоминаний важных литературных источников, имеющих прямое отношение к решаемой проблеме и опубликованных в доступной для студента литературе не менее двух лет назад;

- использование больших кусков чужих текстов без указания их источника (в том числе - дипломов других студентов);

- отсутствие анализа зарубежных работ, посвященных проблеме исследования;

- отсутствие анализа отечественных работ, посвященных проблеме исследования;

- теоретическая часть не завершается выводами и формулировкой предмета собственного эмпирического исследования;

- название работы не отражает её реальное содержание;

- работа распадается на две разные части: теоретическую и эмпирическую, которые недостаточно связаны в содержательном плане;
- имеет место совпадение формулировки объекта, предмета, цели и

задач работы.

3. Недостатки второй и третьей глав работы:

- работа построена на основе чужой методики, модифицированной и сокращенной автором без проверки качества модификации и сокращений;

- автор использует методики без ссылки на источник их получения и/или их автора, а также без ссылки на результаты их психометрической проверки;

- работа не содержит подробного описания процедуры проведения исследования: по приведенному описанию воспроизвести процедуру не представляется возможным;

- в работе отсутствует интерпретация полученных результатов, выводы построены как констатация первичных данных. Отсутствует сопоставление между собой данных, полученных разными методами;

- при описании результатов своего исследования, основанного на корреляционных связях, автор переходит только на причинно-следственные интерпретации;

- полученные результаты автор не пытается соотнести с результатами других исследователей, чьи работы он обсуждал в теоретической части.
4. Этические аспекты дипломного исследования:

- автор нарушил этические нормы, неоправданно раскрыв анонимность участников исследования;

- автор использует данные других исследователей без ссылки на их работы, где эти результаты опубликованы;

- автор формулирует практические рекомендации, которые могут нанести ущерб психологическому благополучию респондентов;

- автор формулирует практические рекомендации, предлагая решения, выходящие за пределы его профессиональной компетентности, например: «расформировать», «повысить в должности», «наградить» и т.д.
IX. ОФОРМЛЕНИЕ ВКР
К оформлению ВКР (дипломной работы) предъявляются следующие требования:

1. Каждый раздел работы (введение, главы, параграфы, заключение и т. д.) должен иметь заглавие, а также начинаться с новой страницы (за исключением параграфов).

2. Объем ВКР без учета библиографического списка и приложений – 45 – 50 страниц текста.

3. Межстрочный интервал - одинарный.

4. Шрифт – 14 pt Times New Roman для текста и жирный для заголовков и подзаголовков.

5. Поля страниц: левое – 3 см., правое – 1,5 см., верхнее и нижнее – 2 см. 
6. Текст документов должен быть набран на одной или двух сторонах листа белой бумаги формата А4 (210х297 мм) без рамок.
7. Красная строка (отступ, абзац) – 1,25 см.

8. Расстояние от верхнего края до номера страницы (колонтитула) – 0,7 см.

9. Все страницы КП имеют сквозную нумерацию, начиная с титульного листа, включая библиографический список и приложения; на титульном листе номер страницы не ставится. 

10. Порядковый номер страницы обозначается арабскими цифрами и ставится в середине верхнего поля страницы без точки. Начиная с раздела «СОДЕРЖАНИЕ». 

11. Набор текста необходимо делать с автоматическим переносом, текст выравнивать по ширине. 

12. Расстояние от текста до следующего подзаголовка (параграфа) должно быть один интервал. 

13. Текст основной части делится на главы, которые имеют нумерацию в пределах всей работы, слово «глава» пишется прописными буквами, порядковый номер главы указывается арабскими цифрами с точкой, после которой следует тематический заголовок главы, названия глав пишутся прописными буквами. 

Пример:

ГЛАВА 2. ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ И ТЕХНИЧЕСКИЕ ПОКАЗАТЕЛИ
14. Жирный шрифт используется для выделения названий ключевых частей работы: введения, глав, заключения, библиографического списка и параграфов.

15. Нумерация параграфов производится в пределах главы арабскими цифрами, номер параграфа состоит из номера главы и порядкового номера параграфа, разделенных точкой, в конце номера ставится точка, знак «§» не ставится, названия параграфов пишутся с прописной буквы строчными, по центру.

Пример:

2.1. Анализ работы механизированного фонда скважин

16. В заголовках не делаются переносы и не ставятся точки в конце.

17. Заголовки глав и параграфов выравниваются по центру.

18. Все страницы ВКР имеют сквозную нумерацию, начиная с титульного листа, включая библиографический список и приложения; на титульном листе номер страницы не ставится.

19. Порядковый номер страницы обозначается арабскими цифрами и ставится в середине верхнего поля страницы без точки, начиная с раздела «Содержание».
20. Ссылку на литературные источники необходимо оформлять следующим образом: [2, С. 47-49] или [2, С. 47-49; 17, С. 11-20].

21. Слова: «СОДЕРЖАНИЕ», «БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЙ СПИСОК», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ» записываются в виде заголовка и не нумеруются.

22. Таблицы применяют для большей наглядности и удобства сравнения показателей. Название таблицы, (при его наличии) должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Порядковый номер таблицы помещается над таблицей справа, точка в конце него не ставится. Номер таблицы обозначается арабскими цифрами и состоит из номера главы и порядкового номера таблицы в пределах главы, например: Таблица 2.1 (первая таблица второй главы).

Если в дипломной работе одна таблица, то ее порядковый номер не указывается. 
Пример:
Таблица 2.1
Характеристика пластовой воды

	Характеристика пластовой и закачиваемой воды.
	

	Пластовая вода
	

	p, кг/м3
	1010

	μ, мПа с
	0,565

	Общая минерализация, г/л
	14,4


В тексте ВКР перед таблицей обязательно делается ссылка на нее, на-пример: Результаты исследования представлены в таблице 2.1. Если слово «таблица» сокращается, то оно заключается в скобки, например: (табл. 2.1), (см. табл. 2.1).

Таблицу (в зависимости от ее размеров) помещают под текстом, в котором впервые дана на нее ссылка, или на следующей странице, а при необходимости – в приложении. Если строки и графы таблицы выходят за формат страницы, то таблицу делят на части, помещая одну часть под другой или рядом, при этом в каждой части таблицы повторяют номера столбцов и строк и нумеруют арабскими цифрами графы и (или) строки первой части таблицы. Слово «Таблица» указывают один раз справа над первой частью таблицы, над другими частями пишут слова «Продолжение таблицы» или «Окончание таблицы» с указанием номера (обозначения) таблицы.

Нумерация столбцов делается только в том случае, если таблица переносится на следующую страницу. Если таблица не переносится, то нумерация столбцов не нужна.

23. Графический материал. Все виды иллюстраций условно называются рисунками. Графический материал – рисунок (схемы, диаграммы и т.д.) – помещают в тексте для установления свойств или характеристик объекта, а также для лучшего понимания текста. На графический материал должна быть дана ссылка в тексте. Графический материал должен располагаться непосредственно после текста, в котором о нем упоминается впервые, или на следующей странице, а при необходимости – в приложении.

Рисунки, схемы, диаграммы и т.п., помещаемые в тексте, должны соответствовать требованиям государственных стандартов.

При наличии в тексте таблиц, дополняющих графический материал, их следует помешать после графического материала.

Графический материал, за исключением графического материала приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Допускается нумерация графического материала в пределах главы. Номер рисунка состоит в этом случае из номера главы и порядкового номера рисунка, разделенных точкой.
Пример:
[image: image5.emf]
Рис. 2.5 – Гидрозащита открытого (а) и закрытого (б) типов:

А – верхняя камера; Б – нижняя камера; 1 – головка; 2 – верхний ниппель; 3 – корпус;               4 – средний ниппель; 5 – нижний ниппель; 6 – основание; 7 – вал; 8 – торцовое уплотнение;            9 – соединительная трубка; 10 – диафрагма.
В тексте ВКР перед рисунком обязательно делается ссылка на него, например: Соотношение полученных данных отображено на рисунке 1.2. Если слово «рисунок» сокращается, то оно заключается в скобки, например: (рис. 1.2), (см. рис. 1.2).

24. Формулы. Номер формулы обозначается арабскими цифрами и состоит, как и номер таблицы или рисунка, из номера главы и порядкового номера формулы в пределах главы. Номер формулы помещается в круглых скобках у правого края страницы, например: (2.3). После формулы помещается экспликация – объяснение символов, входящих в формулу.

В формуле в качестве величин следует применять обозначения, установленные соответствующими государственными стандартами и (или) другими документами. Пояснения символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, если они не пояснены раньше в тексте, должны быть приведены непосредственно под формулой. Пояснения каждого символа следует давать с новой строки в той же последовательности, в которой символы приведены в формуле. Первая строка пояснения должна начинаться со слова «где».
Пример:

1. Определяем давление забойное по уравнению притока к скважине Рзаб, МПа:

Рзаб = Рпл- Q/К,                 (2.3)
где Рпл - пластовое давление, МПа;

Q - дебит скважины, м3/сут.;

К - коэффициент продуктивности, м3/сут МПа.

Рзаб = 16 - 500/167 = 13 МПа
Страница не может начинаться или заканчиваться формулой, в начале или в конце страницы должно быть не менее 2-3 строк текста.

Перенос формулы на следующую строку допускается только на знаках выполняемых операций, причем знак в начале следующей строки повторяется. При переносе формулы на знаке операции умножения применяют знак «х».
Х. ОФОРМЛЕНИЕ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО СПИСКА И ССЫЛОК НА ИСТОЧНИКИ ИНФОРМАЦИИ
Список используемой литературы является важной частью ВКР. Он приводится в конце текста ВКР. В список включаются все просмотренные и изученные автором книги, статьи и другие материалы, имеющие прямое и косвенное отношение к теме. Правильно составленный и грамотно оформленный список свидетельствует о том, насколько автор знаком с литературой по теме исследования. Библиографические списки представляют самостоятельную ценность как справочный материал для исследований.

Библиографические описания в списке располагают в алфавитном порядке. Исключение составляют законодательные и нормативные документы, которые помещают в начале списка в следующем порядке:

1. Конституция РФ.

2. Кодексы (обратнохронологический порядок).

3. Федеральные законы.

4. Указы Президента РФ.

5. Постановления Правительства РФ.

6. Приказы министерств и ведомств.

7. Положения. Инструкции министерств и ведомств.

8. Инструктивные письма министерств и ведомств.

9. Статистические ежегодники (хронологический порядок).

10. ГОСТы, ОСТы, ТУ, СНиП, СанПиН, прейскуранты (в порядке номеров).

11. Литература (книги, статьи из периодических изданий, сайты из Интернета, электронные ресурсы – в едином алфавите).
Работы авторов-однофамильцев располагаются в алфавитном порядке их инициалов, а работы одного автора – в алфавитном порядке названий произведений.

Библиографические описания на языках с разной графикой группируются в два алфавитных ряда: с начала на русском языке или языках с кириллической графикой, затем на языках с латинской графикой.

Библиографические описания в списках обязательно нумеруются в сквозном порядке. Каждое описание должно начинаться с новой строки с абзацным отступом.
1. Конституция Российской Федерации. – М.: Книга сервис, 2004. – 33 с.
2. ГОСТ Р 1.0-2004 «Стандартизация в Российской Федерации. Основные положения» от 27 декабря 2002 г. № 184ФЗ «О техническом регулировании», 
правила применения национальных стандартов Российской Федерации;

         3. СанПиН2.2.3.1384-03САНИТАРНО-БЫТОВЫЕ ПОМЕЩЕНИЯ;
4. Максимов В.П. Эксплуатация нефтяных месторождений в осложненных условиях. М.: Недра, 1976. - 126 с. 

5. Шишков С.А., Люстрицкий В.М. Тепловой режим работы УЭЦН. /Р. н.-т. сб. «Нефтепромысловое дело». М.: ВНИИОЭНГ, 1998, № 11-12. 

ХI. ПОРЯДОК КОМПЛЕКТОВАНИЯ ЛИСТОВ                          ПОЯСНИТЕЛЬНОЙ ЗАПИСКИ ДР

1. Титульный лист (Приложение 1).

2. Рецензия.

3. Отзыв руководителя.

4. Задание (Приложение 2).

5. Содержание (Приложение 3).

6. Текст пояснительной записки.

7. Библиографический список (Приложение 4) .
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