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1.Пояснительная записка к дисциплине ОП.В.01 Теория социальной работы
Методические указания по организации внеаудиторной самостоятельной работы по дисциплине  вариативной части   ОП.В.01 Теория социальной работы предназначены для обучающихся специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения, заочной формы обучения, базовой подготовки.


Общий объём времени, отведённый  на самостоятельную работу составляет 68 часов. 

Внеаудиторная самостоятельная работа студентов – это планируемая учебная, учебно-исследовательская, научно-исследовательская работа студентов, выполняемая во внеаудиторное время по заданию и при методическом руководстве преподавателя, при этом носящая сугубо индивидуальный характер.

Целью самостоятельной работы студентов является:

· систематизация, закрепление, углубление и расширение полученных теоретических знаний и практических умений студентов;

· овладение практическими навыками работы с нормативной и справочной литературой;

· развитие познавательных способностей и активности студентов: творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности;

· формирование самостоятельности профессионального мышления: способности к профессиональному саморазвитию, самосовершенствованию и самореализации;

· овладение практическими навыками применения информационно-коммуникационных технологий в профессиональной деятельности;

· развитие исследовательских умений.

Для организации самостоятельной работы необходимы следующие условия:
· готовность студентов к самостоятельному труду;

· мотивация получения знаний;

· наличие и доступность всего необходимого учебно-методического и справочного материала;

· система регулярного контроля качества выполненной самостоятельной работы;

· консультационная помощь преподавателя.

Формы самостоятельной работы студентов определяются содержанием учебной дисциплины, степенью подготовленности студентов. 

Задачи самостоятельной работы:

· закрепить знание теоретического материала по делопроизводству, используя необходимый инструментарий, практическим путем (изучение теоретического материала, базовых понятий дисциплины, выполнение творческих , подготовка к тестированию, устному опросу, диктанту и т. д.);

· применить полученные знания и умения для формирования собственной позиции (выполнение практических работ, написание исследовательской работы);

· содействовать развитию творческой личности, обладающей высокой зрелостью, готовностью и способностью преодолевать жизненные трудности.

Критерии оценивания:

· Оценка «отлично» выставляется обучающемуся за работу, выполненную безошибочно, в полном объеме с учетом рациональности выбранных решений; 

· Оценка «хорошо»  выставляется обучающемуся  за  работу, выполненную в полном объеме с недочетами;

· Оценка «удовлетворительно» выставляется обучающемуся  за работу, выполненную в не полном объеме  (не менее 50% правильно выполненных заданий от общего объема работы); 

· Оценка «неудовлетворительно» выставляется обучающемуся за работу, выполненную в не полном объеме  (менее 50% правильно выполненных заданий от общего объема работы).
Выписка из учебного плана специальности 40.02.01. « Право и
организация социального обеспечения»

	Индекс
	Наименование

циклов,

дисциплин,

профессиональных

модулей, МДК,

практик
	Формы

промежуточной аттестации
	Макс

 кол- во часов 
	Самостоятельная 

учебная работа
	Всего 

Занятий

 (заочная форма

обучения)
	Теоретическое  обучение


	в т лаб. и практ. занятий. ч.
	Курсовых

работ

(проектов)
	1 курс

	2 курс


	ОП.В.01
	Теория

социальной работы
	Экзамен
	84
	68
	16
	14
	2
	
	
	16

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	84

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	16

	в том числе: лекций 
	14

	     практические занятия
	2

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	68

	Итоговая аттестация в форме  экзамена    
	


Особое внимание  при выполнении внеаудиторной самостоятельной работы по дисциплине  « Теория социальной работы  »  уделяется актуальным вопросам:

-объект, предмет, основные концепции, понятия, типы, модели, субъекты, особенности социальной политики, принципы формирования и функционирования в реформируемом и стабильном обществах, а также механизмы ее реализации в современной России и за рубежом;

-основные понятия и категории, формы, методы и уровни технологий социальной работы;

-сущность и содержание инструментария технологий социальной работы, формы и методы деятельности по преодолению жизненных ситуаций и решению социальных проблем;

-понятия и категории, принципы и закономерности, формы и уровни социальной работы;

-основы социологического анализа;

-различные варианты организации исследований.

С целью овладения  соответствующими общими и профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения  дисциплины « Теория социальной работы» должен:

иметь практический опыт:

-оказания правовой, социальной помощи и предоставления услуги отдельным лицам, категориям граждан и семьям, нуждающимся в социальной защите;

-взаимодействия в процессе оказания социальной помощи клиенту с различными государственными, общественными  и благотворительными организациями;

-планирования работы по социальной защите населения, определения ее содержания, форм и методов;

-проведения мониторинга и анализа социальных процессов  (условия, причины, мотивы проявления) в муниципальном образовании.

-исследования и анализа  состояния социально-правовой защиты отдельных категорий граждан.

уметь:

-объяснять основные направления и приоритеты социальной политики, ее взаимосвязь с внутренней и внешней экономической, национальной, демографической политикой, роль и значение в профессиональной практической деятельности;

-использовать полученные знания при анализе социально-политических процессов, явлений, внедрений социальных технологий, координации деятельности различных государственных и общественных организаций, учреждений по оказанию необходимой социальной защиты и помощи населению;

-находить технологическое решение социальных проблем различного уровня социальной работы;

-проектировать технологию социальной работы для каждого конкретного случая;

-использовать инновационные технологии социальной работы для решения профессиональных задач;

-вести организационно-управленческую и практическую деятельность на различных объектах профессиональной деятельности;

-организовывать на основе современных методов получение, обработку и хранение научной информации по проблеме социальной работы в районе, регионе, стране;

-проводить исследовательскую работу по анализу основных тенденций развития теории и практики социальной работы  в районе, регионе, стране;

-обрабатывать полученные результаты, анализировать и осмысливать их с учетом имеющихся научных данных;

-кратко, логично и аргументировано излагать материал в выпускной квалификационной работе;

-пользоваться автоматизированными информационными системами и современными технологиями сбора, анализа, диагностики социальных отношений;

         Результатом освоения программы является овладение обучающимися общими (ОК) компетенциями:

	Код
	Наименование результата обучения

	ПК 1.
	Планировать работу по социальной защите населения, определять ее содержание, формы и методы.

	ПК 2.
	Оказывать правовую, социальную помощь и предоставлять услуги отдельным лицам, категориям граждан и семьям, нуждающихся в социальной защите.

	ПК 3.
	Проводить мониторинг и анализ социальных процессов  (условия, причины, мотивы проявления) в муниципальном образовании.

	ПК 4.
	Исследовать и анализировать деятельность по состоянию социально-правовой защиты отдельных категорий граждан.

	ПК 5.
	Содействовать интеграции деятельности различных государственных и общественных организаций и  учреждений с целью обеспечения социальной защищенности населения.

	ОК 1.
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	ОК 2.
	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

	ОК 3.
	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

	ОК 4.
	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

	ОК 5.
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

	ОК 6.
	Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

	ОК 7.
	Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), за результат выполнения заданий.

	ОК 8.
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

	ОК 9.
	Ориентироваться в условиях постоянного изменения правовой базы.

	ОК 10.
	Соблюдать основы здорового образа жизни, требования охраны труда.

	ОК 11.
	Соблюдать деловой этикет, культуру и психологические основы общения, нормы и правила поведения.

	ОК 13.
	Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению.




2.Перечень видов внеаудиторной самостоятельной работы по дисциплине ОП.В.01 Теория социальной работы
	№ темы
	Кол-во часов
	Вид самостоятельной работы
	Форма контроля

	Тема 1.1. Социальная политика: сущность, основные принципы и  категории

	10
	Составить характеристику в тетрадях для самостоятельных работ по направлениям:

Характеристика региональной политики в сфере образования.
Характеристика региональной политики в сфере трудоустройства.
Характеристика региональной политики в жилищной сфере и ЖКХ.
Характеристика региональной политики в области здравоохранения.
Обзор социальных программ и проектов.

	Характеристика 


	Тема 1.3. 
Основные парадигмы и приоритеты социальной политики в России и за рубежом

	6
	Составить сравнительный анализ по вопросам в тетрадях для самостоятельных работ:

Сравнительный анализ концепций социальной политики в России и за рубежом.
Сравнительный анализ различных моделей социальной политики.

Характеристика современной социальной политики


	Сравнительный анализ 

 

	Тема 2.1.  Основы социальной работы

	2

	Составить план- конспект по теме в тетрадях для самостоятельных работ:

Определение механизмов функционирования системы социальной работы.

	Составить план- конспект по теме в тетрадях для самостоятельных работ:



	Тема 2.2. Социальная защита населения

	8

	Составить анализ в тетрадях для самостоятельных работ:
Анализ правового обеспечения социальной защиты населения
	Анализ



	Тема 2.3. Технологический процесс в социальной работе

	8

	Подготовить доклад по теме
«Технологический процесс в социальной работе»

Отразить вопросы в докладе:

Основные понятия: «технология», «социальная технология», «технология социальной работы»

Подходы к типологизации социальных технологий

Классификация социальных технологий.

Сущность и структура технологического процесса.

Содержание технологического процесса.

Общие технологии социальной работы: диагностика, адаптация, реабилитация, профилактика, терапия.


	Доклад

	Тема 2.4. Междисциплинарные методы и технологии социальной работы

	10
	Подготовить реферат по теме:
Междисциплинарные методы и технологии социальной работы
Вопросы реферата:
Классификация методов социальной работы.

Организационно-распорядительные методы социальной работы. Технологии программно-целевого проектирования.

Социально-экономические методы и технологии социальной работы. Классификация социально-экономических методов социальной поддержки населения: прожиточный минимум, индексация, МРОТ, социальные трансферты и пр.

Социологические методы в социальной работе. Методы проведения социологических исследований. Формы организации социологического исследования.
Система педагогических методов и технологий в практике социальной работы.

Методы психологического воздействия и их использование в социальной работе.

Методы социального программирования.


	План- конспект


	Тема 2.5. 

Пособия гражданам,  имеющим детей


	2

	План- конспект в тетрадях для самостоятельных работ по вопросам:

Пособия гражданам, имеющим детей: общая характеристика; пособие по беременности и родам, единовременное пособие при рождении ребенка и при принятии ребенка в семью;

	План- конспект


	Тема 2.6. Порядок и условия признания граждан инвалидами


	2

	План- конспект в тетрадях для самостоятельных работ по вопросам:

Порядок и условия признания граждан инвалидами


	План- конспект


	Тема 2.7.Трудовые пенсии по инвалидности


	6


	Составить план- конспект по вопросам в тетрадях для самостоятельных работ:

Условия, определяющие право на трудовую пенсию по инвалидности. Структура трудовой пенсии по инвалидности.

Условие назначение трудовой пенсии по инвалидности

Определение размера трудовой пенсии по инвалидности

Определение фиксированного размера трудовой пенсии по инвалидности.

Определение фиксированного размера трудовой пенсии по инвалидности


	План- конспект

	Тема 2.8. Субъекты социальной политики

	4

	Составить план- конспект по вопросам в тетрадях для самостоятельных работ:

Понятие субъектов социальной политики. Органы, учреждения и организации, осуществляющие цели социальной политики.
Государство как субъект социальной политики: сущность, функции, основные направления, средства. Органы власти как субъекты социальной политики, их полномочия.

Взаимодействие федеральных и региональных субъектов социальной политики. Муниципальная власть как субъект социальной политики.

Политические партии, профессиональные союзы, общественные и благотворительные организации как субъекты социальной политики.


	План- конспект

	Тема 2.9. Институты социальной политики

	6

	Ответить письменно на вопросы в тетрадях для самостоятельных работ:

1.
Институт социальной политики как интеграция множества социальных институтов.
2.

Социальная политика и различные возрастные и социальные групп.
3.

Понятие молодежной, семейной, национальной политики.
4.

Институт социальной защиты и его дифференциация по объекту.

	Письменные ответы в тетрадях для самостоятельных работ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Тема 3.0.  Социальная политика и социальная защита населения

	4

	Подготовить доклад по теме:
Социальная политика и социальная защита населения
Вопросы доклада

1.

Социальная защита населения: понятие, сущность.

2.

Принципы и формы социальной защиты населения.

3.

Взаимосвязь социальной политики и социальной защиты населения.

4.

Основные направления социальной защиты населения.

5.

Учреждения системы социальной защиты населения.


	Доклад

	
	
	
	

	
	
	
	

	ИТОГО:

	68
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4.Пояснительная записка к дисциплине ОП.В.02. Организация социальной работы с различными группами населения 
Методические указания к выполнению внеаудиторной самостоятельной работы по дисциплине  ОП.В.02. Организация социальной работы с различными группами населения   предназначены для обучающихся по специальности: 40.02.01 Право и организация социального обеспечения, по специальности среднего профессионального образования 40.02.01.  Право и организация социального обеспечения     по программе подготовки  специалистов среднего звена  базовой подготовки, заочная форма обучения. 

Одной из важнейших проблем, является повышение качества подготовки специалистов. Студент СПО должен не только получать знания по дисциплинам программы, овладевать умениями и навыками использования этих знаний, методами исследовательской работы, но уметь самостоятельно приобретать новые научные сведения. В этой связи все большее значение приобретает самостоятельная работа студентов. Организация самостоятельной внеаудиторной работы в процессе обучения в училище, формирование умений учебного труда является основой для дальнейшего обучения. Таким образом, в училище студенты должны получить подготовку к последующему самообразованию, а средством достижения этой цели является внеаудиторная самостоятельная работа. Внеаудиторная самостоятельная работа выполняется студентами по заданию преподавателя, но без его непосредственного участия. Объем времени, отведенный на внеаудиторную самостоятельную работу, находит отражение: в рабочем учебном плане; в рабочих программах учебных дисциплин.
Цель методических указаний: оказание помощи обучающимся в выполнении самостоятельной работы по дисциплине  ОП.В.02. Организация социальной работы с различными группами населения.
                   Контроль результатов внеаудиторной самостоятельной работы на учебных занятиях  по данному пособию может проходить в устной, письменной или смешанной форме с предоставлением продукта творческой деятельности обучающегося.                    

Критериями оценивания внеаудиторной самостоятельной работы являются:

уровень усвоения студентом учебного материала;

умение использовать теоретические знания при выполнении практических задач;

сформированность общенаучных умений, обоснованность и четкость изложения ответа;

оформление материала в соответствии с требованиями.

Выписка из учебного плана специальности 40.02.01. « Право и
организация социального обеспечения»

	Индекс
	Наименование

циклов,

дисциплин,

профессиональных

модулей, МДК,

практик
	Формы

промежуточной аттестации
	Макс

 кол- во часов 
	Самостоятельная 

учебная работа
	Всего 

Занятий

 (заочная форма

обучения)
	Теоретическое  обучение


	в т лаб. и практ. занятий. ч.
	Курсовых

работ

(проектов)
	1 курс

	2 курс


	ОП.В.02
	Организация социальной работы с различными группами населения 
	Экзамен
	135
	109
	26
	20
	6
	
	
	26

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	135

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	26

	в том числе: лекций 
	20

	     практические занятия
	6

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	109

	Итоговая аттестация в форме   экзамена
	


В результате освоения дисциплины «Организация социальной работы с различными группами населения » обучающийся должен:
В результате изучения дисциплины студент должен: 

Знать: основные понятия курса; современные научные взгляды на организацию деятельности; 

иметь представление о природе социальных явлений; знать специфику социальной работы с различными группами населения; иметь представление о целях, задачах и направлениях деятельности социальных служб; 

знать нормативно-правовое обеспечение деятельности служб социальной защиты; 

знать конкретный опыт деятельности территориальных органов и центров социальной защиты населения; 

Уметь: оперировать основными терминами и понятиями курса; работать с научной литературой, анализировать полученную информацию; 

осуществлять анализ; 

самостоятельно мыслить, отстаивать свои взгляды; расширить и углубить свои знания, но и превратить их в осмысленные убеждения; 

воспроизводить содержание тем курса, апеллируя к необходимым источникам; 

Владеть: основными методологическими компонентами курса, концептуальным и терминологическим аппаратом современного научного знания о человеке и обществе.

Результатом освоения дисциплины «Организация социальной работы с различными группами населения  » является овладение обучающимися профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями:

	Код
	Наименование результата обучения

	ПК.1.1.
	Осуществлять профессиональное толкование нормативных 

правовых актов для реализации прав граждан в сфере пенсионного обеспечения и социальной защиты. 



	ПК 1.2
	Осуществлять прием граждан по вопросам пенсионного обеспечения и социальной защиты.



	ПК 1.6
	Консультировать граждан и представителей юридических лиц по вопросам пенсионного обеспечения и социальной защиты.



	ПК 2.2
	Выявлять лиц, нуждающихся в социальной защите, и осуществлять их учет, используя информационно-компьютерные технологии.



	ПК 2.3
	Организовывать и координировать социальную работу с отдельными лицами, категориями граждан и семьями, нуждающимися в социальной поддержке и защите.



	ОК 1.
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.



	ОК 2.
	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

	ОК 4.
	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

	ОК 5.
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

	ОК 6.
	Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

	ОК 7.
	Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.



	ОК 8.
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

	ОК 9.
	Ориентироваться в условиях постоянного изменения правовой базы.

	ОК 10.
	Соблюдать основы здорового образа жизни, требования охраны труда.

	ОК 11.
	Соблюдать деловой этикет, культуру и психологические основы общения, нормы и правила поведения.

	ОК 12.
	Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению.


5.Перечень видов внеаудиторной самостоятельной работы по дисциплине

ОП.В.02 Организация социальной работы с различными группами населения 
	№ темы
	Кол-во часов
	Вид самостоятельной работы
	Форма контроля

	Тема 2.5.

Опыт социальной работы с жертвами религиозных сект и течений

	10

	Подготовить реферат по теме:

Опыт социальной работы с жертвами религиозных сект и течений

Вопросы реферата :

1

Понятие религии, церкви, секты, религиозной организации. Классификация видов сект. Признаки тоталитарной секты.

2

Социальные последствия деятельности тоталитарных сект.

3

Социально- психологическая и психокоррекционная работа с жертвами и членами их семей.

	Реферат


	Тема 2.6.

Опыт социальной работы с жертвами катастроф


	10

	Подготовить электронную презентацию по теме:

Опыт социальной работы с жертвами катастроф

Вопросы презентации:

1

Общая характеристика социальной проблемы. Эпидемиология. Социально-демографические характеристики объекта социальной работы

2

Основные направления, формы и методы социальной работы. Нормативное регулирование. Социальные службы.

3

Опыт деятельности органов социальной защиты населения с жертвами природных и техногенных катастроф. Деятельность НКО.

	Электронная презентация


	Тема 2.7.

Опыт социальной работы с семьей и работы по охране материнства и детства.

	10

	Составить план- конспект по вопросам:

1

Общая характеристика социальной проблемы. Эпидемиология. Социально-демографические характеристики объекта социальной работы.

2

Основные направления, формы и методы социальной работы. Нормативное регулирование.

3

Социальные службы. Деятельность НКО. Органы опеки и попечительства. Опыт современной социальной работы с семьей. Особенности методики

социальной работы с детьми и молодежью.

	План- конспект


	Тема 2.8.

Опыт социальной работы

по устройству судьбы несовершеннолетних, оставшихся без попечения родителей


	10

	Составить план- конспект по вопросам:

1

Общая характеристика социальной проблемы. Эпидемиология. Социально-демографические характеристики объекта социальной работы

2

Основные направления, формы и методы социальной работы. Нормативное регулирование. Социальные службы. Деятельность НКО. Целевые программы.
	План- конспект



	Тема 2.9.

Опыт социальной работы с суицидентами

	10

	Реферат по теме:
Опыт социальной работы с суицидентами

Вопросы реферата:

1

Общая характеристика социальной проблемы. Эпидемиология. Суицидальное поведение как социальное явление. Социально-демографические характеристики объекта социальной работы

2

Основные направления, формы и методы социальной работы. Нормативное регулирование.

3

Социальные службы. Деятельность НКО.

	Реферат


	Тема 2.10.

Опыт социальной работы с бездомными (людьми  БОМЖ)

	10

	Составить  план- конспект по вопросам:

1

Общая характеристика социальной проблемы. Эпидемиология. Социально-демографические характеристики объекта социальной работы.

2

Основные направления, формы и методы социальной работы. Нормативное регулирование.

3

Организация работы с бездомными (людьми БОМЖ). Социальные службы. Деятельность НКО. Проект «социальный лифт». Вклад церкви.

	План- конспект



	Тема 2.11.

Опыт социальной работы с народами Севера

	10


	Доклад по теме:

Опыт социальной работы с народами Севера
Вопросы доклада:

1

Общая характеристика социальных проблем коренных малочисленных народов Севера.

2

Социально-демографические характеристики объекта социальной работы. Основные направления, формы и методы социальной работы.

3

Нормативное регулирование. Социальные службы. Деятельность НКО.

	Защита доклада



	Тема 2.12.

Опыт социальной работы с пожилыми людьми и инвалидами

	10

	Письменно ответить на вопросы в тетрадях для самостоятельных работ:

1

Общая характеристика социальной проблемы  одиночества. Социальные последствия. Социально-демографические характеристики пожилых инвалидов как объекта социальной работы.

2

Основные направления, формы и методы социальной работы. Нормативное регулирование. Социальные службы. Деятельность НКО. Организация

работы с одинокими гражданами.

3

Опыт деятельности социальных учреждений с людьми пожилого и старшего возраста. Методика социальной работы с людьми, имеющими ограниченные возможности и особые нужды.

	Письменные ответы на вопросы в тетрадях для самостоятельных работ



	Тема 2.13.

Опыт социальной работы по обеспечению занятости населения
	10
	Подготовка сообщения по теме: Опыт социальной работы по обеспечению занятости населения

Вопросы сообщения:

1

Общая характеристика социальной проблемы. Эпидемиология. Социально-демографические характеристики объекта социальной работы.

2

Основные направления, формы и методы социальной работы.

3

Нормативное регулирование. Социальные службы. Деятельность НКО.

	Сообщение

	Тема 2.14.

Опыт социальной работы по повышению жизненного уровня малообеспеченных

групп населения

	10

	Подготовка сообщения по теме
Опыт социальной работы по повышению жизненного уровня малообеспеченных

групп населения
1.

Эпидемиология. Социально-демографические характеристики объекта социальной работы

2

Основные направления, формы и методы социальной работы. Нормативное регулирование.

3

Социальные службы. Деятельность НКО.
	Сообщение


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Тема 2.15.

Опыт социальной работы с перемещенным населением

	9

	Подготовка сообщения по теме
Опыт социальной работы с перемещенным населением
Вопросы сообщения:

1

Общая характеристика социальной проблемы. Эпидемиология. Социально-демографические характеристики объекта социальной работы.

2

Основные направления, формы и методы социальной работы. Нормативное регулирование

3

Социальные службы. Деятельность НКО.
	сообщения по теме
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4 http://uisrussia.msu.ru/ Университетская Информационная Система 

(УИС) РОССИЯ – полный доступ к УИС РОССИЯ по предварительной общественно-политической и экономической литературы).
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7.Пояснительная записка к дисциплине ОП.В.03 Правовое регулирование занятости населения
Эффективное изучение и освоение основных положений учебной дисциплины ОП.В.03 Правовое регулирование занятости населения   невозможно без собственной познавательной активности студента.

Главное в правильной организации самостоятельной работы – систематичность, последовательность в освоении дисциплины Правовое регулирование занятости населения.

Максимальная учебная нагрузка обучающегося по дисциплине составляет 72 часа, в том числе:

- обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося - 12 часов;

- самостоятельная работа обучающегося - 60 часов.

В соответствие с требованиями ФГОС, в результате освоения дисциплины «Правовое регулирование занятости населения»   она направлена на формирование общих и профессиональных компетенций:

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9. Ориентироваться в условиях постоянного изменения правовой базы.

ОК 10. Соблюдать основы здорового образа жизни, требования охраны труда.

ОК 11. Соблюдать деловой этикет, культуру и психологические основы общения, нормы и правила поведения.

ОК 12. Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению.

ПК 1.1.Осуществлять профессиональное толкование нормативных правовых актов для реализации прав граждан в сфере пенсионного обеспечения и социальной защиты.

ПК 1.3. Рассматривать пакет документов для назначения пенсий, пособий, компенсаций, других выплат, а также мер социальной поддержки отдельным категориям граждан, нуждающимся в социальной защите.

ПК 1.6. Консультировать граждан и представителей юридических лиц по вопросам пенсионного обеспечения и социальной защиты.

ПК 2.2. Выявлять лиц, нуждающихся в социальной защите, и осуществлять их учет, используя информационно-компьютерные технологии.

ПК 2.3. Организовывать и координировать социальную работу с отдельными лицами, категориями граждан и семьями, нуждающимися в социальной поддержке и защите.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 

- толковать и применять законы и другие нормативно-правовые акты, содержащие нормы, регулирующие содействие занятости населения; 

 - юридически правильно применять нормы о занятости населения при разрешении практических вопросов, ситуаций; 

 - грамотно в правовом отношении формулировать нормы, включаемые в нормативные акты; 

 - определять право конкретного гражданина на пособие по безработице; рассчитать его размер; 

 - правильно оценить представленные документы, имеющие юридическое 

значение; 

 - определить меру юридической ответственности граждан, государственных органов, органов местного самоуправления, организации за правонарушения в области занятости населения. 

 В результате изучения дисциплины студенты должны владеть: 

 - методами сбора информации, обобщения, анализа судебной практики, документов, принимаемых органами, осуществляющими контроль за соблюдением законодательства в сфере занятости населения; 

 - основными понятиями, регулирующими занятость населения; 

 - навыками профессиональной деятельности в регулировании отношений в 

сфере занятости населения.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 

-предмет и систему учебного курса «Правовое регулирование занятости населения »; 

.правовые источники учебного курса; 

. правоотношения в сфере занятости населения; 

. органы и организации, осуществляющие содействие занятости населения; 

. правовые формы содействия занятости населения; 

. понятия занятости граждан, занятых граждан, безработных, подходящей и не подходящей работы; 

.трудоустройство отдельных категорий граждан, особо нуждающихся в социальной защите и испытывающих трудности в поиске работы; 

. пособие по безработице.

Цель методических указаний: создание условий для формирования общих и профессиональных компетенций по дисциплине «Правовое регулирование занятости населения».
При выполнении задания студенту необходимо: 

          - внимательно прочитать  задание; 

  - найти необходимую информацию в теоретическом материале по соответствующей теме; 

          - найти, в словаре основных терминов то или иное понятие, необходимое для выполнения задания, понять его, запомнить; 

- выполнить задание письменно в специально предусмотренном для этого в  тетради месте; 

- быть готовым защитить свое решение при обсуждении задания в группе. 
Промежуточный и текущий контроль способствуют постоянной и непрерывной проверки глубины и качества усвоения дисциплины. Задания самостоятельной внеаудиторной работы позволяют студентам ликвидировать пробелы в знаниях и достойно подготовиться к экзамену.
Выписка из учебного плана специальности 40.02.01. « Право и
организация социального обеспечения»

	Индекс
	Наименование

циклов,

дисциплин,

профессиональных

модулей, МДК,

практик
	Формы

промежуточной аттестации
	Макс

 кол- во часов 
	Самостоятельная 

учебная работа
	Всего 

Занятий

 (заочная форма

обучения)
	Теоретическое  обучение


	в т лаб. и практ. занятий. ч.
	Курсовых

работ

(проектов)
	1 курс

	2 курс


	ОП.В.03
	Правовое регулирование занятости населения 
	ДЗ 
	72
	60
	12
	10
	2
	
	
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	72

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	12

	в том числе: лекций 
	10

	     практические занятия
	2

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	60

	Итоговая аттестация в форме  дифференцированного зачета    
	


8.Перечень видов внеаудиторной самостоятельной работы по дисциплине ОП.В.03 Правовое регулирование занятости населения 
	№ темы
	Кол-во часов
	Вид самостоятельной работы
	Форма контроля


	Тема 2.1.
Органы и организации, осуществляющие содействие занятости населения


	20
	составление конспекта - схемы

Государственная политика в области содействия занятости населения.

Федеральные органы исполнительной власти, иные организации. Органы государственной власти субъектов Российской Федерации. Органы местного самоуправления. Работодатели. Профессиональные союзы и иные представительные

органы работников. Координационные комитеты содействия занятости населения, трехсторонние комиссии по регулированию социально-трудовых отношений. Негосударственные организации в сфере влияния занятости населения.

Финансирование мероприятий по содействию занятости населения.


	конспект - схемы
Органы и организации, осуществляющие содействие занятости населения



	Тема 2.3.

Правовые формы содействия занятости населения

	20

	Подготовка реферата по теме:
Правовые формы содействия занятости населения

Вопросы реферата:

Трудоустройство безработных граждан. Профессиональная ориентация, психологическая поддержка, профессиональная подготовка, переподготовка и повышение квалификации безработных граждан. Организации и производство  общественных работ. Содействие безработным в организации собственного дела. Привлечение на территорию Российской Федерации иностранной рабочей силы.


	Реферат
Правовые формы содействия занятости населения


	Тема 2.5.

Пособие по безработице

	10
	Электронная презентация по теме:
Пособие по безработице

Вопросы презентации:

Понятие по безработице и его функции.

Право на пособие. Исчисление размера пособия. Сроки выплаты пособия по безработице.

Прекращение, приостановка выплаты пособия, снижение его размера.

	Электронная презентация по теме:

Пособие по безработице


	Тема 2.6.

Материальная помощь безработным и их семья

	10
	Составить план- конспект по вопросам:

Категории граждан, которым может оказываться материальная помощь.

Виды и формы материальной помощи.

Условия и порядок оказания материальной помощи

	План- конспект



	
	
	
	

	
	
	
	

	ИТОГО:


	60
	
	


9.Список литературы
Основная литература: 

1. Киселев И.Я. Трудовое право: учебник / И.Я. Киселев, А.М. Лушников. - 4-е изд., испр. и доп. - М.: Эксмо, 2011. - 608 с. - (Российское юридическое образование). 

2. Трудовое право России: Учебник / Под ред. С.Головиной. -М.: Норма, 2012.-704с. 

3. Трудовое право России: Учебник /Отв.ред. А.Ф. Нуртдинова- 3 изд.-М.: Инфра-М, 2013-648с.

Список дополнительной литературы 

1. Андрияхина А.М., Гущина К.О. Защита трудовых прав граждан: Практическое пособие. М.: Дашков и К, 2008. 216 с. 

2. Анисимов Л.Н. Трудовой договор: права и обязанности сторон. М.: Деловой двор, 2009. 288 с. 

3. Васильев В.А. Представительство работников нетипичной занятости // Трудовое право. 2010. № 3. С. 75 - 80. 

4. Гусов К.Н., Полетаев Ю.Н. Ответственность по российскому трудовому праву: Научно-практическое пособие. М.: Велби, Проспект, 2008. 272 с. 

5. Договоры о труде в сфере действия трудового права: учебное пособие / К.Н. Гусов, К.Д. Крылов, А.М. Лушников и др.; под ред. К.Н. Гусова. М.: Проспект, 2010. 256 с. 

6. Заключение трудового договора и оформление приема на работу. Практическое пособие / М.Ю. Тихомиров. Изд. Тихомиров М.Ю., 2012. 75 с. 

7. Непочатая И.В. Меры по поддержанию трудовой занятости в условиях финансово-экономического кризиса (организационно-правовые вопросы) //Российский юридический журнал. 2010. № 5. С. 203 - 212. 

8. Серегина Л.В. Социальные гарантии в сфере занятости населения: понятие, признаки и классификация // Журнал российского права. 2011. № 2. С. 73 - 81.

10.Пояснительная записка к дисциплине ОП.В.07 Основы исследовательской деятельности 
Эффективное изучение и освоение основных положений  дисциплины Основы исследовательской деятельности  процесса   невозможно без собственной познавательной активности студента.

Главное в правильной организации самостоятельной работы – систематичность, последовательность в освоении дисциплины Основы исследовательской деятельности.
Максимальная учебная нагрузка обучающегося по дисциплине составляет 54  часа, в том числе:

- обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося - 8 часов;

- самостоятельная работа обучающегося - 46 часов.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:
· применять теоретические знания для решения конкретных практических задач;
· определять объект исследования, формулировать цель, составлять план выполнения исследования;
· осуществлять сбор, изучение и обработку информации;
· анализировать и обрабатывать результаты исследований и экспериментов;
· формулировать выводы и делать обобщения;
· работать с компьютерными программами при обработке и оформлении результатов исследования.
В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:
· методику исследовательской работы (курсовой и выпускной квалификационной работы);

· этапы теоретической и экспериментальной научно-исследовательской работы;

· технику эксперимента и обработку его результатов;

· способы поиска и накопления необходимой научной информации, ее обработки и оформления результатов;

· методы научного познания;

· общую структуру и научный аппарат исследования;

виды охранных документов;

В результате изучения дисциплины ОП.В.07  Основы исследовательской деятельности формируются следующие общие и профессиональные компетенции:

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9. Ориентироваться в условиях постоянного изменения правовой базы.

ОК 10. Соблюдать основы здорового образа жизни, требования охраны труда.

ОК 11. Соблюдать деловой этикет, культуру и психологические основы общения, нормы и правила поведения.

ОК 12. Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению.

ПК 1.1. Осуществлять профессиональное толкование нормативных правовых актов для реализации прав граждан в сфере пенсионного обеспечения и социальной защиты.

Цель методических указаний: создание условий для формирования общих и профессиональных компетенций,  по дисциплине «Основы исследовательской  деятельности ».
При выполнении задания студенту необходимо: 

          - внимательно прочитать  задание; 

  - найти необходимую информацию в теоретическом материале по соответствующей теме; 

          - найти, в словаре основных терминов то или иное понятие, необходимое для выполнения задания, понять его, запомнить; 

- выполнить задание письменно в специально предусмотренном для этого в тетради месте; 

- быть готовым защитить свое решение при обсуждении задания в группе. 
Промежуточный и текущий контроль способствуют постоянной и непрерывной проверки глубины и качества усвоения дисциплины. Задания для самоконтроля позволяют студентам ликвидировать пробелы в знаниях и достойно подготовиться к  зачету.
Выписка из учебного плана специальности 40.02.01. « Право и 
организация социального обеспечения»

	Индекс
	Наименование

циклов,

дисциплин,

профессиональных

модулей, МДК,

практик
	Формы

промежуточной аттестации
	Макс

 кол- во часов 
	Самостоятельная 

учебная работа
	Всего 

Занятий

 (заочная форма

обучения)
	Теоретическое  обучение


	в т лаб. и практ. занятий. ч.
	Курсовых

работ

(проектов)
	2 курс

	3 курс


	ОП.В.07
	Основы исследовательской деятельности 
	З
	54
	46
	8
	4
	4
	
	
	8

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	54

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	8

	в том числе: лекций 
	4

	     практические занятия
	4

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	46

	Итоговая аттестация в форме   зачета    
	


11.Перечень видов внеаудиторной самостоятельной работы по дисциплине ОП.В.07  Основы исследовательской деятельности 
	№ темы
	Кол-во часов
	Вид самостоятельной работы
	Форма контроля

	Тема 1.1. Исследования и их роль в практической деятельности человека

	6

	Подготовка сообщений на темы:

1. Наука как поиск истины и часть духовного мира человека.

2.  Рациональное и эмоциональное восприятие окружающего мира в процессе научного познания.

3. Эмпирические основы наук в архаических обществах.

4. Знаменитые триумфы науки: VI в. до н.э. – III в. н.э.
	 сообщения на темы:

1. Наука как поиск истины и часть духовного мира человека.

2.  Рациональное и эмоциональное восприятие окружающего мира в процессе научного познания.

3. Эмпирические основы наук в архаических обществах.

4. Знаменитые триумфы науки: VI в. до н.э. – III в. н.э.

	Тема 1.4. Методы               научного познания

	6

	Творческая работа

1

Общее понятие о методе и методологии. Методологические принципы
2

Классификация методов научного познания и ее основания

3

Эксперимент как ведущий метод познания.


	Творческая работа



	Тема 2.1. Логические законы и правила в практике научного исследования
	6
	Самостоятельная работа с учебной литературой по теме:
1

Гносеология (теория познания): исходные принципы и проблемы.
2

Логические законы: закон тождества, закон противоречия

(непротиворечивости), закон исключенного третьего, закон достаточного

основания.

3

Рассуждения и умозаключения. Дедукция и индукция.

	Самостоятельная работа с учебной литературой по теме


	Тема 2.2. Этапы работы в рамках научного исследования.


	6
	Письменные ответы на вопросы в тетрадях для самостоятельных работ:
1

Структура научно-исследовательской работы: введение, основная часть, заключение.
2

Введение, анализ источников, литературы. Работа над основной частью исследования. Составление индивидуального рабочего плана. сбор первичной информации. стиль изложения материала. Заключение. Выводы.
3

Составление тезисов исследования. Требования. Доклад. Подготовка доклада о научном исследовании.

	Письменные ответы на вопросы в тетрадях для самостоятельных работ:



	Тема 3.1. Учебно-исследовательская работа студента


	10

	Выбор темы учебно-исследовательской работы. Постановка цели, задач, объекта и предмета исследования. Сбор информации по своей проблеме исследования
Организация и проведение исследовательской части работы. Представление отчета

Демонстрация текста учебно-исследовательской работы

Составление текста доклада .Публичное выступление.

	Публичное выступление


	Тема 3.2. Научно-исследовательская работа студента

	4

	План- конспект
1

Функции НИРС. Общая характеристика НИРС.

2

Планы НИРС. Содержание НИРС. Основные формы НИРС: курсовая работа, дипломная работа, доклад на научной (научно-практической) конференции, семинаре, научная статья
	План- конспект



	
	
	
	

	Тема 3.3. Технология подготовки курсовой работы

	4


	План- конспект

Курсовая работа: назначение, цели, задачи. Общие и специальные требования к курсовым работам. Особенности содержания курсовых работ в зависимости от года обучения. Порядок выполнения курсовой работы.
2

Порядок защиты курсовой работы. Электронная презентация. Психологический аспект готовности к выступлению. Требования к докладу. Культура выступления и ведения дискуссии: соблюдение правил этикета, обращения к оппонентам, ответы на вопросы, заключительное слово.
	План- конспект



	Тема 3.4. Технология подготовки дипломной работы


	4
	Составление плана- конспекта

Дипломная работа: назначение, цели, задачи. Общие и специальные требования к дипломным работам. Порядок выполнения дипломной работы.
2

Требования к представлению содержания и оформлению дипломной работы. Структура дипломной работы: обложка, титульный лист, реферат, содержание, введение, основная часть, заключение, список использованных источников, вспомогательные указатели, приложения. Общие правила оформления текста дипломной работы. Объем, формат, шрифт, интервал, поля, нумерация страниц, заголовки, сноски и примечания, приложения. Порядок защиты дипломной работы. Электронная презентация. Психологический аспект готовности к выступлению. Требования к докладу. Культура выступления и ведения дискуссии: соблюдение правил этикета, обращения к оппонентам, ответы на вопросы, заключительное слово.

	Составление плана- конспекта



	
	
	
	

	ИТОГО:


	46
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4. Масленникова, А.В. Материалы для проведения спецкурса «Основы исследовательской деятельности учащихся» / А.В. Масленникова // Практика административной работы в школе. – 2011. - №5. - С. 51-60.

5. Поддьянов А.Н. Поиск материалов по исследовательской деятельности учащихся в электронных ресурсах: англоязычные источники / А.Н. Поддьянов // Исследовательская работа школьников. – 2011. - №3. – С. 29-32.

6. Развитие исследовательской деятельности учащихся: Методический сборник. – М.: Народное образование, 2012. – 272с.

7. Савенков А.И. Исследователь. Материалы для подростков по самостоятельной исследовательской практике / А.И. Савенков // Практика административной работы в школе. – 2012. - №5. - С. 61-66.

8. Счастная Т.Н. Рекомендации по написанию научно-исследовательских работ / Т.Н. Счастная // Исследовательская работа школьников. – 2012. - №4. – С. 34-45.

9. Соловьева Н.Н. Основы подготовки к научной деятельности и оформлению ее результатов. –М. Высшая школа. 2011

10. Сабитов Р.А.Основы научных исследований / Учебное пособие, 2012.

Интернет ресурсы:

1. www.russianmarket.ru – Маркетинговые исследования и аналитические 

материалы

2. www.gks.ru - Федеральная служба государственной статистики.


13.Пояснительная записка к дисциплине ОП.В.08 Основы разработки  и управления социальными проектами 
Эффективное изучение и освоение основных положений  дисциплины Основы  разработки и управления социальными проектами     невозможно без собственной познавательной активности студента.

Главное в правильной организации самостоятельной работы – систематичность, последовательность в освоении дисциплины Основы  разработки и управления социальными проектами.
Максимальная учебная нагрузка обучающегося по дисциплине составляет 108  часов, в том числе:

- обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося - 20 часов;

- самостоятельная работа обучающегося - 88 часов.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 

· выделять структуру проектирования;

· использовать основные инструменты логико-структурного метода проектирования;

· распределять роли в проектной команде;

· оформлять и представлять проект;

· проводить оценку проекта.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 

· представления о социальном проекте и социальном проектировании, их сущности, целях назначении, специфики, структуре;

· знания об основных подходах к социальному проектированию;

· знания об основных компонентах проектной деятельности;

· знания об управлении социальным проектом, роли проектной команды;

· представления об основных инструментах проектной деятельности, методики их использования;

· представления об основах фандрайзинга. 

Учебная дисциплина направлена на формирование общих  компетенций:

· ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

· ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

· ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

· ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

· ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

· ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

· ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.

· ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

· ОК 9. Ориентироваться в условиях постоянного изменения правовой базы.

· ОК 10. Соблюдать основы здорового образа жизни, требования охраны труда.

· ОК 11. Соблюдать деловой этикет, культуру и психологические основы общения, нормы и правила поведения.

· ОК 12. Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению.

Цель методических указаний: создание условий для формирования общих компетенций,  по дисциплине «Основы  разработки управления социальными проектами».
При выполнении задания студенту необходимо: 

          - внимательно прочитать  задание; 

  - найти необходимую информацию в теоретическом материале по соответствующей теме; 

          - найти, в словаре основных терминов то или иное понятие, необходимое для выполнения задания, понять его, запомнить; 

- выполнить задание письменно в специально предусмотренном для этого в тетради месте; 

- быть готовым защитить свое решение при обсуждении задания в группе. 
Промежуточный и текущий контроль способствуют постоянной и непрерывной проверки глубины и качества усвоения дисциплины. Задания для самоконтроля позволяют студентам ликвидировать пробелы в знаниях и достойно подготовиться к  экзамену.
Выписка из учебного плана специальности 40.02.01. « Право и 
организация социального обеспечения»

	Индекс
	Наименование

циклов,

дисциплин,

профессиональных

модулей, МДК,

практик
	Формы

промежуточной аттестации
	Макс

 кол- во часов 
	Самостоятельная 

учебная работа
	Всего 

Занятий

 (заочная форма

обучения)
	Теоретическое  обучение


	в т лаб. и практ. занятий. ч.
	Курсовых

работ

(проектов)
	2 курс

	3 курс


	ОП.В.08
	Основы разработки и управления социальными проектами 
	Экзамен
	108
	88
	20
	14
	6
	
	
	20

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	108

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	20

	в том числе: лекций 
	14

	     практические занятия
	6

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	88

	Итоговая аттестация в форме  экзамена    
	


14.Перечень видов внеаудиторной самостоятельной работы по дисциплине ОП.В.08  Основы разработки и управления социальными проектами
	№ темы
	Кол-во часов
	Вид самостоятельной работы
	Форма контроля

	Тема 1.2.
Эволюция основных подходов к проектированию


	10

	Реферат на тему:
Эволюция основных подходов к проектированию


	Реферат


	Тема 2.1.
Теоретические основы логико-структурного метода проектирования


	8

	Творческая работа

Теоретические основы логико-структурного метода проектирования


	Творческая работа



	Тема 3.1.

Предпроектное исследование как основа современного проектирования. Статистические и качественные методы исследования

	8
	Самостоятельная работа с учебной литературой по теме:
Предпроектное исследование как основа современного проектирования. Статистические и качественные методы исследования.
	Самостоятельная работа с учебной литературой по теме


	Тема 3.2.
Типы индикаторов, их выбор для оценки социального процесса / системы. Информационная база для расчета индикаторов

	8

	Письменные ответы на вопросы в тетрадях для самостоятельных работ:

Типы индикаторов, их выбор для оценки социального процесса / системы. Информационная база для расчета индикаторов

	Письменные ответы на вопросы в тетрадях для самостоятельных работ:



	Тема 3.3.
Фокус-группа. Кейс-стади.


	8

	Электронная презентация:
Фокус-группа. Кейс-стади.


	Электронная презентация:

Фокус-группа. Кейс-стади.



	Тема 3.4.
Анализ ресурсов и потенциала. Анализ и выбор целей.

Заинтересованные стороны, целевые группы и благополучатели.

Определение результатов и методов их оценки


	10
	План- конспект

Анализ ресурсов и потенциала. Анализ и выбор целей.

Заинтересованные стороны, целевые группы и благополучатели.

Определение результатов и методов их оценки.


	План- конспект



	
	
	
	

	Тема 3.5.
Работа в команде. Тест на определение командных ролей


	6
	План- конспект

Работа в команде. Тест на определение командных ролей


	План- конспект



	Тема 4.1.
Сущность и специфика фандрайзинга для социального проекта


	10
	Реферат
Сущность и специфика фандрайзинга для социального проекта


	Реферат


	Тема 4.2.
Роль личностных и организационных компетенций в фандрайзинге

	10
	Доклад

Роль личностных и организационных компетенций в фандрайзинге
	Доклад

Роль личностных и организационных компетенций в фандрайзинге

	Тема 4.3.
Анализ объявления о конкурсе проектов


	10
	Анализ объявления о конкурсе проектов. Интернет-ресурсы благотворительных  организаций.


	Анализ

	
	
	
	

	ИТОГО:


	88
	
	


15. Список литературы 
1.Основная литература:

Разу М.Л. и др. Управление программами и проектами. М.: Инфора-М, 2013. – 328 с. (17-модульная программа для менеджеров «Управление развитием организации». Модуль 8).

Технология разработки, представления и анализа проектов системных изменений в образовании: Логико-структурный подход. Под ред. Н.П. Дерзковой. – М.: РОССПЭН, 2012 – 160 с. 

2. Рекомендуемая литература для самостоятельной работы 

1. Албастова Л.Н. Технологии эффективного менеджмента. М., 2012.

2. Ансофф И. Стратегическое управление. М., 2012.

3. Ансофф И. Новая корпаративная стратегия. СПб: Питер Ком, 2012.

4. Виханский О.С. Стратегическое управление. М.: фирма Гардарика, 2013.

5. Громыко Ю.В. Проектирование и программирование развития образования. – М., 2014. – 547 с.

6. Джонсон Д. Процессы управления стратегическими изменениями. Хрестоматия «Управление изменениями». М.: МЦДО «ЛИНК», 2013.

7. Забелин П.В., Мисеева Н.К. Основы стратегического управления. М., 2011.

8. Ладанов И.Д. Практический менеджмент. Под ред. П.И. Сергеюка. Ч. 3. М., 2011.

9. Методология и методика сопровождения региональных проектов развития образования. Под ред. Е.И. Казаковой, А.М. Моисеева. . – М.: РОССПЭН, 2012 – 168 с. 

10. Программирование культурного развития: региональные аспекты. – вып. 1. – М., 2011. – 180 с. 

11. Стецюк Т.В. Управление проектами и программами в образовании: инновационный подход. Томск: ОГУ РЦРО, 2012. – 34 с.

16.Пояснительная записка к дисциплине ОП.В.09 Социальная работа за рубежом 
Эффективное изучение и освоение основных положений  дисциплины Социальная работа за рубежом невозможно без собственной познавательной активности студента.

Главное в правильной организации самостоятельной работы – систематичность, последовательность в освоении дисциплины Социальная работа за рубежом.
Максимальная учебная нагрузка обучающегося по дисциплине составляет 72  часа, в том числе:

- обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося - 12 часов;

- самостоятельная работа обучающегося - 60 часов.
В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 

· становление социальной работы как профессии;

· модели социальной защиты населения в зарубежных странах;

· организационные формы социальной работы;

· особенности социальной работы с отдельными группами населения за рубежом;

· место социальной работы в разных сферах жизнедеятельности людей за рубежом;

Уметь:

· – оперировать основными терминами и понятиями;

· – воспроизводить содержание тем дисциплины, апеллируя к необходимым источникам;

· – использовать полученные знания и навыки в практике профессиональной деятельности;

Владеть:

·  инструментальными средствами для обработки социально-экономических данных в соответствии с поставленной задачей;

·  современными техническими средствами и информационными технологиями.

Учебная дисциплина направлена на формирование общихи профессиональных   компетенций:

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9. Ориентироваться в условиях постоянного изменения правовой базы.

ОК 10. Соблюдать основы здорового образа жизни, требования охраны труда.

ОК 11. Соблюдать деловой этикет, культуру и психологические основы общения, нормы и правила поведения.

ОК 12. Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению.

ПК 1.1. Осуществлять профессиональное толкование нормативных правовых актов для реализации прав граждан в сфере пенсионного обеспечения и социальной защиты.

ПК 1.6. Консультировать граждан и представителей юридических лиц по вопросам пенсионного обеспечения и социальной защиты.

ПК 2.3. Организовывать и координировать социальную работу с отдельными лицами, категориями граждан и семьями, нуждающимися в социальной поддержке и защите.

Цель методических указаний: создание условий для формирования общих  и профессиональных компетенций,  по дисциплине « Социальная работа за рубежом».
При выполнении задания студенту необходимо: 

          - внимательно прочитать  задание; 

  - найти необходимую информацию в теоретическом материале по соответствующей теме; 

          - найти, в словаре основных терминов то или иное понятие, необходимое для выполнения задания, понять его, запомнить; 

- выполнить задание письменно в специально предусмотренном для этого в тетради месте; 

- быть готовым защитить свое решение при обсуждении задания в группе. 
Промежуточный и текущий контроль способствуют постоянной и непрерывной проверки глубины и качества усвоения дисциплины. Задания для самоконтроля позволяют студентам ликвидировать пробелы в знаниях и достойно подготовиться к  экзамену.
Выписка из учебного плана специальности 40.02.01. « Право и 
организация социального обеспечения»

	Индекс
	Наименование

циклов,

дисциплин,

профессиональных

модулей, МДК,

практик
	Формы

промежуточной аттестации
	Макс

 кол- во часов 
	Самостоятельная 

учебная работа
	Всего 

Занятий

 (заочная форма

обучения)
	Теоретическое  обучение


	в т лаб. и практ. занятий. ч.
	Курсовых

работ

(проектов)
	2 курс

	3 курс


	ОП.В.09
	Социальная работа за рубежом
	Экзамен
	72
	60
	12
	10
	2
	
	
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	72

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	12

	в том числе: лекций 
	10

	     практические занятия
	2

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	60

	Итоговая аттестация в форме  экзамена   
	


17.Перечень видов внеаудиторной самостоятельной работы по дисциплине ОП.В.09 Социальная работа за рубежом 
	№ темы
	Кол-во часов
	Вид самостоятельной работы
	Форма контроля

	Тема 2.1.
Организация и управление в социальной работе

	8
	План- конспект

Организационные формы социальной работы. Типология организации социальной работы: по сферам деятельности социального работника; по проблемам клиента; по категориям клиентов.

2.

Социальная защита населения от социальных рисков. Модели организации социальной работы с различными категориями населения и ее особенности в отдельных странах. Краткосрочные и постоянные системы организации социальной работы. Финансирование социальных служб и агентств. Проблемы взаимодействия специалистов и волонтеров в социальной работе.

3.

Государственные и негосударственные организации в системе социальной защиты населения. Международные благотворительные организации. Социальные агентства частной инициативы. Добровольческие неприбыльные организации. Особенности социальной работы в общине.

4.

Социальная работа в учреждениях здравоохранения в зарубежных странах. Опыт социальной работы в правоохранительных и следственных учреждениях за рубежом. Особенности социальной работы в среде этнических меньшинств. Социальная работа в школе, на производстве, в воинской среде.


	План- конспект



	Тема 2.2.
Место и роль социального работника в системе социального обслуживания

	8


	Контрольная работа
Содержание контрольной работы:

Социальная работа как профессия. Профессия социального работника: демография, структура занятости, сферы деятельности, заработная плата, квалификация, специализация, функции. Области практической деятельности социальных работников за рубежом.

2.

Ассоциации социальных работников. Национальная ассоциация социальных работников США (НАСР); Британская Ассоциация социальных работников (БАСР): история, цели, функции, структура, программы. Общее и особенное в обучении социальной работе в разных странах.

3.

Уровни подготовки специалистов. Последовательность подготовки специалистов. Проблемы овладения теоретическими и практическими знаниями. Профессиональная ответственность. Правовое регулирование практической деятельности. Морально-этический кодекс социального работника. Эффективная политическая деятельность социальных работников. Использование социальными работниками СМИ.


	Контрольная работа


	Тема 2.3.
Учреждения социального обслуживания и виды социальных услуг

	8
	Самостоятельная работа с учебной литературой по теме:
Виды служб, учреждений социального обслуживания. Две организационные модели: централизованные и нецентрализованные. Теоретические аспекты организаций, оказывающих различного рода социальные услуги. Четыре типа отношений, модели взаимодействия между организациями. Внутренняя организационная структура социальных служб. Стандартизация задач рабочего процесса. Оценка организаций, их эффективность.

2.

Государственные службы социальной помощи. Функции и должности социальных работников в них. Частные социальные службы. Задачи социальных служб по выявлению, мобилизации и координации ресурсов клиента. Территориальные социальные центры. Хоспис как тип медико-социального учреждения. Прекращение работы с клиентом социальной службы. Деинституциализация: сущность, причины возникновения, положительные и отрицательные стороны.

3.

Услуги учреждений социального обслуживания, их виды. Качество услуг, гарантии качества услуг, контроль за качеством услуг. Стандартизация социальных услуг. Предоставление и покупка социальных услуг на контрактной основе. Социальный диагноз (экспертная оценка) – неотъемлемая часть взаимодействия социального работника с клиентом или группой. Система материальной помощи и социальная работа. Посреднические услуги клиентам в практической социальной работе. Общая и специальная социальная помощь. Персональное комплексное обслуживание. Социальные программы и их оценка.


	Самостоятельная работа с учебной литературой по теме


	Тема 3.1.

Система социальной защиты населения в Великобритании, США и Японии

	12
	Реферат по теме:
Система социальной защиты населения в Великобритании, США и Японии

	Реферат


	Тема 3.2.
Специфика организации социальной работы в европейских странах

	12

	Электронная презентация:

Специфика организации социальной работы в европейских странах
Вопросы презентации:
Главные предпосылки реформирования социальной сферы в странах Северной Европы: глобализация, развитие интеграции, возрастание удельного веса пожилых людей среди населения, сокращение государственного сектора и т.д. Направления перестройки системы социальной защиты североевропейских государств: сокращение государственных расходов, отход от принципа универсализма, ужесточение условий предоставления социальной помощи и т.д. Принципы и итоги реформирования социальной сферы в странах Северной Европы.

Охрана материнства и детства в странах ЕС. Налоговая поддержка семей с детьми. Интеграция инвалидов в сферу занятости в странах ЕС. Система социальной защиты и поддержки соотечественников за рубежом.

Социальная работа с наркоманами и бездомной молодежью. Социальное обслуживание пожилых людей. Социальная работа с безработными.

Понятие социального предпринимательства. Социальные кооперативы. Законодательное регулирование социального предпринимательства. Сотрудничество социальных кооперативов и государства. Гармонизация социальной жизни в рамках ЕС и обеспечение унификации социальных систем стран-участниц. Проблемы, связанные с реализацией концепции единых социальных стандартов в ЕС. Дифференциация уровней социального развития между отдельными странами. Различные темпы роста социальных расходов.


	Электронная презентация:

Специфика организации социальной работы в европейских странах


	Тема 3.3.
Зарубежный опыт социальной работы с отдельными группами риска

	12
	Контрольная работа
Тема:Зарубежный опыт социальной работы с отдельными группами риска
Вопросы контрольной работы:
Социальное обслуживание семьи и детей за рубежом. Детская социальная служба. Услуги по уходу за детьми. Деятельность служб по защите детей от насилия в семье. Формы заместительства семьи. Усыновление детей за рубежом. Детские дома и приюты для детей в западных странах и США.

Социальное обслуживание пожилых престарелых и инвалидов за рубежом. Система долговременного ухода за пожилыми и престарелыми в США. Дневные центры для пожилых людей. Опыт обслуживания пожилых людей в сельской местности в странах Западной Европы.

Социально-трудовая реабилитация инвалидов за рубежом. Хосписное обслуживание в США. Социальная работа с детьми и подростками отклоняющегося поведения в странах Западной Европы и США. Отличительные черты социальной работы с детьми отклоняющегося поведения за рубежом. Программы и технологии социальной работы с девиантной молодежью в Голландии.

Социальная работа с несовершеннолетними правонарушителями в США. Суды для несовершеннолетних за рубежом. Службы социально-педагогической помощи в Германии. Учреждения для беглецов и бездомных детей и подростков за рубежом. Социальная работа с подростками, употребляющими алкоголь и наркотики за рубежом.


	Контрольная работа
Тема:Зарубежный опыт социальной работы с отдельными группами риска


	
	
	
	

	
	
	
	

	ИТОГО:
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Социальная защита

Социальное обеспечение

Социологический журнал

Труд за рубежом

Труд и социальные отношения

Человек и труд
19. Оценивание внеаудиторной самостоятельной работы
Критериями оценивания внеаудиторной самостоятельной работы являются:

уровень усвоения студентом учебного материала;

умение использовать теоретические знания при выполнении практических задач;

сформированность общенаучных умений, обоснованность и четкость изложения ответа;

оформление материала в соответствии с требованиями.

Оценка «5» - работа выполнена по установленному заданию, тема актуальна и раскрыта полностью, содержание соответствует теме, приведены необходимые пояснения, все вопросы логически связаны. Обучающийся проявил самостоятельность. Работа сдана в срок, выполнена аккуратно, имеет приложения в виде иллюстраций, таблиц, схем.

Оценка «4» - работа имеет несущественное несоответствие заданию, тема раскрыта полностью, однако приведены не все необходимые пояснения, логика в раскрытии вопроса частично нарушена. Работа сдана в установленный срок, имеет приложения.

Оценка «3» - работа имеет существенное несоответствие заданию, тема раскрыта частично, нет необходимых пояснений,  логическая связь между вопросами нарушена. Степень самостоятельности невысокая Приложения имеются, но выполнены неаккуратно. 

Оценка «2» - работа выполнена не полностью, не в срок, обучающийся не понимает содержания работы, оформление небрежно

20.Рекомендации по выполнению внеаудиторной самостоятельной работы
 Основные виды систематизированной записи текста

1.Аннотирование – предельно краткое связное описание просмотренной или прочитанной книги (статьи), ее содержания, источников, характера и назначения;

2.Планирование – краткая логическая организация текста, раскрывающая содержание и структуру изучаемого материала;

3.Тезирование – лаконичное воспроизведение основных утверждений автора без привлечения фактического материала;

4.Цитирование – дословное выписывание из текста выдержек, извлечений, наиболее существенно отражающих ту или иную мысль автора;

5.Конспектирование – краткое и последовательное изложение содержания прочитанного.

Конспект – сложный способ изложения содержания книги или статьи в логической последовательности. Конспект аккумулирует в себе предыдущие виды записи, позволяет всесторонне охватить содержание книги, статьи. Поэтому умение составлять план, тезисы, делать выписки и другие записи определяет и технологию составления конспекта.

Методические рекомендации по составлению конспекта

1.Внимательно прочитайте текст. Уточните в справочной литературе непонятные слова. При записи не забудьте вынести справочные данные на поля конспекта;

2.Выделите главное, составьте план;

3.Кратко сформулируйте основные положения текста, отметьте аргументацию автора;

4.Законспектируйте материал, четко следуя пунктам плана. При конспектировании старайтесь выразить мысль своими словами. Записи следует вести четко, ясно.

5.Грамотно записывайте цитаты. Цитируя, учитывайте лаконичность, значимость мысли.

В тексте конспекта желательно приводить не только тезисные положения, но и их доказательства. При оформлении конспекта необходимо стремиться к емкости каждого предложения. Мысли автора книги следует излагать кратко, заботясь о стиле и выразительности написанного. Число дополнительных элементов конспекта должно быть логически обоснованным, записи должны распределяться в определенной последовательности, отвечающей логической структуре произведения. Для уточнения и дополнения необходимо оставлять поля.

Методические рекомендации по подготовке доклада

Доклад – вид самостоятельной работы, используется в учебных и внеаудиторных занятиях, способствует формированию навыков исследовательской работы, расширяет познавательные интересы, приучает критически мыслить. При написании доклада по заданной теме составляют план, подбирают основные источники. В процессе работы с источниками, систематизируют полученные сведения, делают выводы и обобщения. Подготовка доклада требует от обучающегося большой самостоятельности и серьезной интеллектуальной работы, которая принесет наибольшую пользу, если будет включать с себя следующие этапы:

· изучение наиболее важных научных работ по данной теме, перечень которых, как правило, дает сам преподаватель;

· анализ изученного материала, выделение наиболее значимых для раскрытия темы доклада фактов, мнений разных ученых и научных положений;

· обобщение и логическое построение материала доклада, например, в форме развернутого плана;

· написание текста доклада с соблюдением требований научного стиля.

Построение доклада включает три части: вступление, основную часть и заключение. Во вступлении указывается тема доклада, устанавливается логическая связь ее с другими темами или место рассматриваемой проблемы среди других проблем, дается краткий обзор источников, на материале которых раскрывается тема, и т.п. Основная часть должна иметь четкое логическое построение, в ней должна быть раскрыта тема доклада. В заключении обычно подводятся итоги, формулируются выводы, подчеркивается значение рассмотренной проблемы и т.п. 

КОНТРОЛЬНАЯ РАБОТА ПО ДИСЦИПЛИНЕ 
Требования к оформлению контрольной работы

Контрольная работа выполняется на одной стороне белой нелинованной бумаге формата А4 печатным способом на печатающих устройствах вывода ЭВМ (компьютерная распечатка). Ответ на теоретический вопрос следует начинать с нового листа.

Текст контрольной работы следует выполнять, соблюдая размеры полей: левое – 20 мм, правое – 10 мм, верхнее – 20 мм, нижнее – 20 мм, абзацный отступ – 10 мм.

Текст выполняется через 1,5 интервала, основной шрифт Times New Roman, предпочтительный размер шрифта 12-14, цвет – черный. Разрешается использование компьютерных возможностей акцентирования внимания на определенных терминах, формулах, применяя шрифты разной гарнитуры. Страницы должны быть пронумерованы.

Контрольная работа включает в себя следующие разделы:

- титульный лист, 

- содержание, 

- основная часть, 

- список использованной литературы.

Титульный лист является первой страницей работы. 

Содержание должно отражать все материалы, помещенные в контрольную работу. Слово «Содержание» записывают в виде заголовка, симметрично тексту, с прописной буквы. В содержание включают наименование всех разделов (они соответствуют наименованию заданий) 

Содержание основной части работы должно соответствовать заданию в соответствии с вариантом методических указаний. 

В конце работы приводится список литературы. Список использованной литературы должен содержать сведения обо всех источниках, использованных при выполнении работы. Заголовок «Список использованной литературы» записывают симметрично тексту с прописной буквы. Источники нумеруют арабскими цифрами в порядке их упоминания в контрольной работе либо в алфавитном порядке.

Методические рекомендации по подготовке  электронных презентаций 
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Излишнее использование анимации


Электронная презентация – это набор слайдов, призванных быстро и эффективно донести до аудитории некоторую информацию или в чём-либо её убедить. Презентация позволяет дополнять информацию изображениями и спецэффектами: различные виды представления изображений или информации, а также анимация. Всё это повышает интерес слушателей к представляемой информации и эффективность её восприятия. Количество слайдов в презентации может варьироваться, но не должно быть менее 10 и более 20.

Подготовка мультимедийной презентации

1.Оцените необходимое количество слайдов.

2.Подготовьте тексты.

Тексты не должны быть слишком длинными и плотными (максимум 10 строк по 5-6 слов в одном кадре).

На одном слайде может быть представлена только одна тема. 

Откажитесь от сокращений в тексте.

Избегайте вертикальных надписей, поскольку они плохо читаются.

Выберите шрифт для предъявления информации.

Самый распространенный и хорошо читаемый шрифт TimesNewRoman  и Arial. Если вы хотите использовать другой шрифт, убедитесь, что буквы не слипаются.

Размер кеглей должен быть не менее 16.

3.Выберите оформление для текста.

Наличие общей рамки для текста придает ему законченный вид.

Выделение рамкой отдельной части изображения выделяет его из основной части.Штриховки и заливки должны быть хорошо заметными.

4. Проведите проверку традиционных элементов.

Методические рекомендации для студентов по отдельным формам самостоятельной работы
С первых же сентябрьских дней на студента обрушивается громадный объем информации, которую необходимо усвоить. Нужный материал содержится не только в лекциях (запомнить его – это только малая часть задачи), но и в учебниках, книгах, статьях. Порой возникает необходимость привлекать информационные ресурсы Интернет.

Система  обучения подразумевает значительно большую самостоятельность студентов в планировании и организации своей деятельности. Вчерашнему школьнику сделать это бывает весьма непросто: если в школе ежедневный контроль со стороны учителя заставлял постоянно и систематически готовиться к занятиям, то в вузе вопрос об уровне знаний вплотную встает перед студентом только в период сессии. Такая ситуация оборачивается для некоторых соблазном весь семестр посвятить свободному времяпрепровождению («когда будет нужно – выучу!»), а когда приходит пора экзаменов, материала, подлежащего усвоению, оказывается так много, что никакая память не способна с ним справиться в оставшийся промежуток времени.
Работа с книгой.

При работе с книгой необходимо подобрать литературу, научиться правильно ее читать, вести записи. Для подбора литературы в библиотеке используются алфавитный и систематический каталоги.

Важно помнить, что рациональные навыки работы с книгой - это всегда большая экономия времени и сил.

Правильный подбор учебников рекомендуется преподавателем, читающим лекционный курс. Необходимая литература может быть также указана в методических разработках по данному курсу.

Изучая материал по учебнику, следует переходить к следующему вопросу только после правильного уяснения предыдущего, описывая на бумаге все выкладки и вычисления (в том числе те, которые в учебнике опущены или на лекции даны для самостоятельного вывода).

При изучении любой дисциплины большую и важную роль играет самостоятельная индивидуальная работа.

Особое внимание следует обратить на определение основных понятий курса. Студент должен подробно разбирать примеры, которые поясняют такие определения, и уметь строить аналогичные примеры самостоятельно. Нужно добиваться точного представления о том, что изучаешь. Полезно составлять опорные конспекты. При изучении материала по учебнику полезно в тетради (на специально отведенных полях) дополнять конспект лекций. Там же следует отмечать вопросы, выделенные студентом для консультации с преподавателем.

Выводы, полученные в результате изучения, рекомендуется в конспекте выделять, чтобы они при перечитывании записей лучше запоминались.

Опыт показывает, что многим студентам помогает составление листа опорных сигналов, содержащего важнейшие и наиболее часто употребляемые формулы и понятия. Такой лист помогает запомнить формулы, основные положения лекции, а также может служить постоянным справочником для студента.

Различают два вида чтения; первичное и вторичное. Первичное - эти внимательное, неторопливое чтение, при котором можно остановиться на трудных местах. После него не должно остаться ни одного непонятного олова. Содержание не всегда может быть понятно после первичного чтения.

Задача вторичного чтения  полное усвоение смысла целого (по счету это чтение может быть и не вторым, а третьим или четвертым).

 Правила самостоятельной работы с литературой. 
Как уже отмечалось, самостоятельная работа с учебниками и книгами (а  также самостоятельное теоретическое исследование проблем, обозначенных преподавателем на лекциях) – это важнейшее условие формирования у себя научного способа познания. Основные советы здесь можно свести к следующим:

• Составить перечень книг, с которыми Вам следует познакомиться; «не старайтесь запомнить все, что вам в ближайшее время не понадобится, – советует студенту и молодому ученому Г. Селье, – запомните только, где это можно отыскать» (Селье, 1987. С. 325).

• Сам такой перечень должен быть систематизированным (что необходимо для семинаров, что для экзаменов, что пригодится для написания курсовых и дипломных работ, а что Вас интересует за рамками официальной учебной деятельности, то есть что может расширить Вашу общую культуру...).

• Обязательно выписывать все выходные данные по каждой книге (при написании курсовых и дипломных работ это позволит очень сэкономить время).
• Разобраться для себя, какие книги (или какие главы книг) следует прочитать более внимательно, а какие – просто просмотреть.

• При составлении перечней литературы следует посоветоваться с преподавателями и научными руководителями (или даже с более подготовленными и эрудированными сокурсниками), которые помогут Вам лучше сориентироваться, на что стоит обратить большее внимание, а на что вообще не стоит тратить время...

•Естественно, все прочитанные книги, учебники и статьи следует конспектировать, но это не означает, что надо конспектировать «все подряд»: можно выписывать кратко основные идеи автора и иногда приводить наиболее яркие и показательные цитаты (с указанием страниц).

• Если книга – Ваша собственная, то допускается делать на полях книги краткие пометки или же в конце книги, на пустых страницах просто сделать свой «предметный указатель», где отмечаются наиболее интересные для Вас мысли и обязательно указываются страницы в тексте автора (это очень хороший совет, позволяющий экономить время и быстро находить «избранные» места в самых разных книгах).

• Если Вы раньше мало работали с научной  литературой, то следует выработать в себе способность «воспринимать» сложные тексты; для этого лучший прием – научиться «читать медленно», когда Вам понятно каждое прочитанное слово (а если слово незнакомое, то либо с помощью словаря, либо с помощью преподавателя обязательно его узнать), и это может занять немалое время (у кого-то – до нескольких недель и даже месяцев); опыт показывает, что после этого студент каким-то «чудом» начинает буквально заглатывать книги и чуть ли не видеть «сквозь обложку», стоящая это работа или нет...

• «Либо читайте, либо перелистывайте материал, но не пытайтесь читать быстро... Если текст меня интересует, то чтение, размышление и даже фантазирование по этому поводу сливаются в единый процесс, в то время как вынужденное скорочтение не только не способствует качеству чтения, но и не приносит чувства удовлетворения, которое мы получаем, размышляя о прочитанном», – советует Г. Селье (Селье, 1987. – С. 325-326).

• Есть еще один эффективный способ оптимизировать знакомство с научной литературой – следует увлечься какой-то идеей и все книги просматривать с точки зрения данной идеи. В этом случае студент (или молодой ученый) будет как бы искать аргументы «за» или «против» интересующей его идеи, и одновременно он будет как бы общаться с авторами этих книг по поводу своих идей и размышлений... Проблема лишь в том, как найти «свою» идею...

Чтение научного текста является частью познавательной деятельности. Ее цель – извлечение из текста необходимой информации.  От того на сколько осознанна читающим собственная внутренняя установка при обращении к печатному слову (найти нужные сведения, усвоить информацию полностью или частично, критически проанализировать материал и т.п.) во многом зависит эффективность осуществляемого действия.

Выделяют четыре основные установки в чтении научного текста:

1. информационно-поисковый (задача – найти, выделить искомую информацию)

2. усваивающая (усилия читателя направлены на то, чтобы как можно полнее осознать и запомнить как сами сведения излагаемые автором, так и всю логику его рассуждений)

3. аналитико-критическая (читатель стремится критически осмыслить материал, проанализировав его, определив свое отношение к нему)

4. творческая (создает у читателя готовность в том или ином виде – как отправной пункт для своих рассуждений, как образ для действия по аналогии и т.п. – использовать суждения автора, ход его мыслей, результат наблюдения, разработанную методику, дополнить их, подвергнуть новой проверке).

С наличием различных установок обращения к научному тексту связано существование и нескольких видов чтения: 

1. библиографическое – просматривание карточек каталога, рекомендательных списков, сводных списков журналов и статей за год и т.п.; 

2. просмотровое – используется  для поиска материалов, содержащих нужную информацию, обычно к нему прибегают сразу после работы со списками литературы и каталогами, в результате такого просмотра читатель устанавливает, какие из источников будут использованы в дальнейшей работе; 

3. ознакомительное – подразумевает сплошное, достаточно подробное прочтение отобранных статей, глав, отдельных страниц, цель – познакомиться с характером информации, узнать, какие вопросы вынесены автором на рассмотрение, провести сортировку материала;

 4. изучающее – предполагает доскональное освоение материала; в ходе такого чтения проявляется доверие читателя к автору, готовность принять изложенную информацию, реализуется установка на предельно полное понимание материала;

5. аналитико-критическое и творческое чтение – два вида чтения близкие между собой тем, что участвуют в решении исследовательских задач. Первый из них предполагает направленный критический анализ, как самой информации, так и способов ее получения и подачи автором; второе – поиск тех суждений, фактов, по которым или в связи с которыми, читатель считает нужным высказать собственные мысли.

Из всех рассмотренных видов чтения основным для студентов является изучающее – именно оно позволяет в работе с учебной литературой накапливать знания в различных областях. Вот почему именно этот вид чтения в рамках учебной деятельности должен быть освоен в первую очередь. Кроме того, при овладении данным видом чтения формируются основные приемы, повышающие эффективность работы с научным текстом.

Основные виды систематизированной записи прочитанного:

1. Аннотирование – предельно краткое связное описание просмотренной или прочитанной книги (статьи), ее содержания, источников, характера и назначения;

2. Планирование – краткая логическая организация текста, раскрывающая содержание и структуру изучаемого материала;

3. Тезирование – лаконичное воспроизведение основных утверждений автора без привлечения фактического материала;

4. Цитирование – дословное выписывание из текста выдержек, извлечений, наиболее существенно отражающих ту или иную мысль автора;

5. Конспектирование – краткое и последовательное изложение содержания прочитанного.

Конспект – сложный способ изложения содержания книги или статьи в логической последовательности. Конспект аккумулирует в себе предыдущие виды записи, позволяет всесторонне охватить содержание книги, статьи. Поэтому умение составлять план, тезисы, делать выписки и другие записи определяет и технологию составления конспекта.

Методические рекомендации по составлению конспекта:

1. Внимательно прочитайте текст. Уточните в справочной литературе непонятные слова. При записи не забудьте вынести справочные данные на поля конспекта;

2. Выделите главное, составьте план;

3. Кратко сформулируйте основные положения текста, отметьте аргументацию автора;

4. Законспектируйте материал, четко следуя пунктам плана. При конспектировании старайтесь выразить мысль своими словами. Записи следует вести четко, ясно.

5. Грамотно записывайте цитаты. Цитируя, учитывайте лаконичность, значимость мысли.

В тексте конспекта желательно приводить не только тезисные положения, но и их доказательства. При оформлении конспекта необходимо стремиться к емкости каждого предложения. Мысли автора книги следует излагать кратко, заботясь о стиле и выразительности написанного. Число дополнительных элементов конспекта должно быть логически обоснованным, записи должны распределяться в определенной последовательности, отвечающей логической структуре произведения. Для уточнения и дополнения необходимо оставлять поля.

Овладение навыками конспектирования требует от студента целеустремленности, повседневной самостоятельной работы.

Правила написания научных текстов (рефератов):
• Важно разобраться сначала, какова истинная цель Вашего научного текста -  это поможет Вам разумно распределить свои силы, время и.

• Важно разобраться, кто будет «читателем» Вашей работы.

• Писать серьезные работы следует тогда, когда есть о чем писать и когда есть настроение поделиться   своими рассуждениями.

• Как создать у себя подходящее творческое настроение для работы над научным текстом (как найти «вдохновение»)? Во-первых, должна быть идея, а для этого нужно научиться либо относиться к разным явлениям и фактам несколько критически (своя идея – как иная точка зрения), либо научиться увлекаться какими-то известными идеями, которые нуждаются в доработке (идея – как оптимистическая позиция и направленность на дальнейшее совершенствование уже известного). Во-вторых, важно уметь отвлекаться от окружающей суеты (многие талантливые люди просто «пропадают» в этой суете), для чего важно уметь выделять важнейшие приоритеты в своей учебно-исследовательской деятельности. В-третьих, научиться организовывать свое время, ведь, как известно, свободное (от всяких глупостей) время – важнейшее условие настоящего творчества, для него наконец-то появляется время. Иногда именно на организацию такого времени уходит немалая часть сил и талантов.

• Писать следует ясно и понятно, стараясь основные положения формулировать четко и недвусмысленно (чтобы и самому понятно было), а также стремясь структурировать свой текст. Каждый раз надо представлять, что ваш текст будет кто-то читать и ему захочется сориентироваться в нем, быстро находить ответы на интересующие вопросы (заодно представьте себя на месте такого человека). Понятно, что работа, написанная «сплошным текстом» (без заголовков, без выделения крупным шрифтом наиболее важным мест и т, п.), у культурного читателя должна вызывать брезгливость и даже жалость к автору (исключения составляют некоторые древние тексты, когда и жанр был иной и к текстам относились иначе, да и самих текстов было гораздо меньше – не то, что в эпоху «информационного взрыва» и соответствующего «информационного мусора»).

• Объем текста и различные оформительские требования во многом зависят от принятых в конкретном учебном заведении порядков.
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