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1. Пояснительная записка
Данные методические указания предназначены для студентов по профессиям технического профиля:

08.01.08 «Мастер отделочных строительных работ»

29.01.01 «Мастер столярного и мебельного производства»,

08.01.10 «Мастер жилищно-коммунального хозяйства»,
профессии естественнонаучного профиля,
54.01.10 «Художник росписи  по дереву».
Данные методические указания составлены на основе действующей рабочей программы по дисциплине «Русский язык и культура речи», разработанной на основании ФГОС среднего общего образования, рекомендаций по организации получения среднего общего образования на базе основного общего образования с учетом требований федеральных государственных образовательных стандартов и получаемой профессии. Предусмотрено 20 часов для практических работ.
Выполнение практических работ позволяет логически завершить теоретический курс, закрепить и углубить знания, полученные на теоретических занятиях, приобрести опыт использования полученной информации.
Культура речи – важная составная части общей культуры человека.

Для культурного становления личности важно знать все богатство русского языка и уметь им пользоваться. Лишь тот человек сможет добиться успеха в жизни, который хорошо владеет словом. 
Изучение предмета « Русский язык и культура речи» сегодня важно. Практические работы по дисциплине «Русский язык и культура речи» преследует две цели: восполнить школьные пробелы; получить новые знания, необходимые будущему специалисту, который должен: чётко произносить слова, правильно их употреблять, владеть языковыми нормами в области орфографии, пунктуации, орфоэпии, стилистики, уметь строить речь, использовать выразительные средства языка.
Задания для практических работ включают следующие разделы: 

1. Нормы произношения.

2. Культура письменной речи. (Орфография и пунктуация). 
3. Лексика и стилистические ресурсы русского языка.

4. Функционально – смысловые стили речи.
Практическая работа выполняется студентом самостоятельно под руководством преподавателя в соответствии с индивидуальным заданием.
Структура методики проведения практических занятий в основном сводится к следующему:

-сообщение темы и цели работы;

-актуализация теоретических занятий, которые необходимы для рациональной работы с практическими заданиями;

-разработка алгоритма проведения практической деятельности;

-непосредственное проведение практической работы;
-обобщение и систематизация полученных результатов;

-подведение итогов занятия.

По структуре практическая работа состоит из:

● названия;

● целей работы;

● основной части, которая представлена 2 разделами:

-методические указания;

-задания

● приложения.    
2. Основная часть

Методические указания

Практические работы

 по теме «Фонетические нормы современного русского языка» Практические работы по теме «Лексика и фразеология»
Практические работы по теме « Морфология»
Практические работы по  теме «Орфография. Пунктуация». Цель: соблюдение орфографических, пунктуационных норм. Диктант.

Практические работы по теме « Текст. Функционально-смысловые стили речи»
2.1 Практические работы

 по теме «Фонетические нормы современного русского языка»

Практическая работа №1
Тема: «Фонетические нормы современного  русского языка (упражнения по акцентологии и орфоэпии)»
Цель: уметь проставлять ударение в наиболее трудных случаях:

          Уметь объяснять произносительные нормы.
Задание № 1.  Расставьте ударение в словах. В   затруднительных  случаях обращайтесь к словарям.
Статуя, афера, ворожея, туфля, звонит, документ, досуг, каталог, заиндеветь, избаловать, красивее, намерение, нефтепровод, ник​чемный, обеспечение, облегчение, памятуя, арахис, партер, пасквиль, пахо​та, обеспечение, пистолет, свекла, сироты (род. падеж единственное число),  воздать сторицей, пролитый, красивее, нет фронта, много почестей, прожил долго, феномен, заняла деньги, плесневеть, нет плода, отпил немного, хозяева, взяла кирку, ходатайство.
Задание №2. Придумать и записать 3 слова на примеры оглушения звонких согласных в конце слова.

Задание №3. В   данных   словах   указать,   какой   звук уподобляется , оглушается и во что:
                    бог
                    маленького
                    острог
                    кружка
                    мягчайший

Задание №4.  Указать, в каких случаях согласные перед буквой е звучат твердо, а в каких мягко, возможно двоякое произношение.
                   шинель
                   пенсне
                   свитер
                   фанера
                   фланель
Практическая работа №2
Тема: «Фонетические нормы современного русского языка (упражнения по акцентологии и орфоэпии)».

Цель: уметь проставлять ударения в наиболее трудных случаях:

           уметь объяснять произносительные нормы.

Задание №1. Ударение поставлено неправильно в одном из слов ряда:
1.Крапива. кухонный
2.Портфель. занятой (человек)
3.Партер, сливовый
4.Шелковица, принудить
5.Облегчить, духовник
Задание №2. Придумать и записать по 3 слова на примеры оглушения звонких согласных в конце слова.
Задание №3. В   данных словах указать, какой   звук   уподобляется, и оглушается и во что:
                   позже
                   бабка
                   высшим
                   сбежать
                   счет

Задание №4.  Указать, в каких случаях согласные пепел буквой е звучат твердо, а в каких мягко, где возможно двоякое произношение
                    тенор
                   атеист
                   компьютер
                   агрессия
                   берет
Практическая работа №3
Tема: «Фонетические нормы современного русского языка (упражнения по акцентологии и орфоэпии) ».

Цель: уметь проставлять ударение в наиболее трудных словах:
           уметь объяснять произносительные нормы.
Задание №1.   Расставить ударение в  словах.  В  затруднительных  случая обращайтесь к словарям.

Щавель, мизерный, оптовый, звонит, столяр, плесневеть, гренадер, давнишний, договоренность, закупорить, цемент, задолго, петля, коклюш, кремень, кухонный, жалюзи, мальчиковый, меди​каменты, агент,  ненависть, осведомить, главенство, эксперт, языковая (колбаса), нет угля,  переключение скоростей, начала работу, поднял голову,  продала хлеб, отняла игрушку, принятый на работу, обеспечение, арахис.

Задание №2. Придумать и записать по 3 слова на примеры оглушения звонких согласных в конце слова.

Задание №3.   В   данных   словах   указать,   какой   звук   уподобляется,   и  оглушается и во что: 
                    пробка
                    сгубить
                    яичница
                    счастье
                    мягкий
Задание №4. Указать, в каких случаях согласные перед буквой е звучат твердо, а в каких мягко, где возможно двоякое произношение.
                    паштет
                    термин
                    кодекс
                    стратегия
                    террор
Практическая работа №4
Тема: Фонетические нормы современного русского языка (упражнения акцентологии и орфоэпии)»

Цель: уметь проставлять ударение в наиболее трудных случаях:
           уметь объяснять произносительные нормы.
Задание №1. Ударение поставлено неправильно в одном из слов ряда:
1.Облегчить, торты
2.Крапива, кухонный
3.Щавель, баловать
4.Ходатайствовать, танцовщица

5.Партер, сливовый
Задание №2. Придумать и записать по 3 слова на примеры оглушения звонких согласных в конце слова.

Задание  №З.   В   данных   словах   указать,   какой   звук   уподобляется   и оглушается и во что:
                    Кузьминична
                    бог
                    чтобы
                    счастливый
                    праздник

Задание №4. Указать, в каких случаях согласные перед буквой е звучат твердо, а в каких мягко, где возможно двоякое произношение,
                     девальвация
                     депозит
                     темп
                     зефир
                     энергия
Практическая работа  №5
Тема: Фонетические нормы современного русского языка (упражнения акцентологии и орфоэпии)»

Цель: уметь проставлять ударение в наиболее трудных случаях:
           уметь объяснять произносительные нормы.

Задание №1.   Расставить  ударение  в  слова. В затруднительных случаях обращайтесь к словарям.

Феномен, асбест, избалован,  гренки,  звонить, избалованный, искра, приобретение, некролог, новорожденный, облегчить,  свекла, поименный, осужденный, похороны,  соболезнование, трубопровод, уведомить, приобретенный, шелковица, нет зонта,  учебники новы, копировать походку, меры приняты, приняла ребенка, призваны в армию, премиро​ванный работник, языковая колбаса.
Задание №2. Придумать и записать по 3 слова на примеры оглушения звонких согласных в конце слова.

Задание №3. В данных словах указать, какой  звук  уподобляется   и оглушается и во что:
                    конечно 
                    летчик
                    высший
                    сдоба
                    ложка

Задание №4.  Указать,  в каких случаях согласные пепел буквой е звучат твердо, а в каких мягко, где возможно двоякое произношение.
                     неологизм
                    профессор
                    антитеза
                   адекватный
                   дефицит
Практическая работа  №6
Тема: Фонетические нормы современного русского языка (упражнения акцентологии и орфоэпии)»

Цель: уметь проставлять ударение в наиболее трудных случаях:
           уметь объяснять произносительные нормы
Задание №1.  В каких словах неправильно поставлено ударение? 
1. Наглядными средствами
2. Провести досуг

3. Мне позвонишь

4. Физкультурный диспансер

5. Мизерный вклад
Задание №2. Придумать и записать по 3 слова на примеры оглушения звонких согласных в конце слова.

Задание №3. В данных словах указать, какой  звук  уподобляется   и оглушается и во что:

                  пробка 
                  высший
                  участливый
                 позже

что
Задание №4. Указать,  в каких случаях согласные пепел буквой е звучат твердо, а в каких мягко, где возможно двоякое произношение.
                 портфель
                 портмоне
                 бутерброд
                 шинель
                 кофе
2.2
Практические работы по теме «Лексика и фразеология»

Практическая работа №7
 Тема: «Лексика и фразеология»

Цель: знать лексические и фразеологические единицы языка;
           владеть нормами словоупотребления;
           уметь пользоваться толковыми словарями; 
           находить и исправлять в тексте лексические ошибки;
           уметь определять функционально-стилевую принадлежность слова.
Задание №1. Исправьте речевые недочеты в предложениях.

Он о чём-то разговаривают с ней. Родители не хочут детей брать с собой.  Едьте быстрее . Положь книгу на стол.  Эти две растительные фигуры сосуществуют на одной грядке. Я его люблю ужасно сильно.
Задание №2. Вместо точек вставить один из паронимов.

1. Мой отей…….(экономный,экономичный)  хозяин.
2. …..(лесные, лесистые0 озера очень красивы.
Задание №З. Составьте предложение со следующими омонимами:
ласка, ласка
Задание №4. Объясните фразеологизм «засучив рукава» и составьте с ним предложение.
Задание №5. Объясните, какое из средств выразительности речи используется в данном отрывке:

«Я исходил земные тропы от Гималайских ступеней до древних пристаней Европы.»
Задание №6.Нормы сочетаемости слов нарушены в словосочетаниях. Исправьте.
Играть большое значение
Вручить цветы
Придавать значительное значени,

Тратить нервы
Практическая работа №8
Тема: «Лексика и фразеология»

Цель: знать лексические и фразеологические единицы языка;
           владеть нормами словоупотребления;
           уметь пользоваться толковыми словарями;
           находить и исправлять в тексте лексические ошибки;
           уметь определять функционально-стилевую принадлежность слова
Задание №1. Исправьте речевые недочеты в предложениях.

Мой муж так разыгрывает перед сном сына, что он ворочается с боку на бок. Я дорожу друзьями, соз-навающими свои ошибки. Я победю все болезни. Она очень замечательный человек. В парке срубливали старые деревья. Я приобрел надежду на выздоровление. Директор представил мне отпуск.
Задание №2. Вместо точек вставить один из паронимов.

1.   На девочке было… (надето, одето) пальто..
2. В полку царило….(воинствующее, воинственное ) настроение.
Задание №3. Составьте предложение со следующими омонимами:

лук1, лук
Задание №4. Объясните фразеологизм «повесить нос» и составьте с ним предложение.
Задание №5. Объясните, какое из средств выразительности речи используется в данном отрывке:

             «В лесные чащи сумерки бредут…»
      
Задание №6.Нормы сочетаемости слов нарушены в словосочетаниях. Исправьте.
Основать выводы

Оплатить за проезд

Наглядными средствами

Скучать за вами

Практическая работа №9
Тема: «Лексика и фразеология»

Цель: знать лексические и фразеологические единицы языка;

           владеть нормами словоупотребления;

           уметь пользоваться толковыми словарями;

           находить и исправлять в тексте лексические ошибки;
           уметь определять функционально-стилевую принадлежность слова.

Задание №1. Исправьте речевые недочеты в предложениях.

Он хотит  приключений. Положь книгу на стол. Мы показали свои командированные удостоверения. Ехай спокойно: всё, что нужно, я исполню.  Характеристика характеризует Сергея как хорошего работника. Ужасно интересно узнать значение этого слова..
Задание №2. Вместо точек вставить один из паронимов.

      /. Все лето стояла ….(нетерпимая, нестерпимая) жара.
     2…. (Жилой, жилищный) фонд  города не растет.
Задание №3. Составьте предложение со следующими омонимами:

ключ, ключ2
Задание №4.  Объясните фразеологизм  «вавилонское столпотворение» и составьте с ним предложение.
Задание №5.    Объясните,    какое    из    средств    выразительности    речи используется в данном отрывке:

«Спокойный взор, подобный взору лани…»
Задание №6.Нормы сочетаемости слов нарушены в словосочетаниях. Исправьте
Вступить на борьбу
Гордиться за успехи

Львиная доля земель

Внушать страх для врага

Практическая работа №10
Тема: «Лексика и фразеология»

Цель: знать лексические и фразеологические единицы языка;

           владеть нормами словоупотребления;

           уметь пользоваться толковыми словарями;

           находить и исправлять в тексте лексические ошибки;

           уметь определять функционально-стилевую принадлежность слова.

Задание №1. Исправьте речевые недочеты в предложениях.

Трибуну предлставили гостям.. Моя сестричка ещё ничего не понимает и только баловается. В кинотеатрах города демонстрируется одно и то же название фильма..Не ехай сегодня в деревню.Поклади тетрадь на стол. Она не зарабатывает и пять тысяч..
Задание №2. Вместо точек вставить один из паронимов.

   /.  …(абонент, абонемент) не отвечает.
         2.  Он надеялся на …(удачный, удачливый) улов.
Задание №З. Составьте предложение со следующими омонимами:

ручка, ручка
Задание №4. Объясните фразеологизм «затаив дыхание» и составьте с ним предложение.
Задание №5.    Объясните,    какое    из    средств    выразительности    речи используется в данном отрывке:

«Я царь – я раб – я червь – я Бог!»
Задание №6.Нормы сочетаемости слов нарушены в словосочетаниях. Исправьте.

Играть важную роль
Скучать за братом

Констатировать о необходимости поездки

Придавать большую роль
Практическая работа №11
Тема: «Лексика и фразеология»

Цель: знать лексические и фразеологические единицы языка;

           владеть нормами словоупотребления;

           уметь пользоваться толковыми словарями;

           находить и исправлять в тексте лексические ошибки;

           уметь определять функционально-стилевую принадлежность слова.

Задание №1. Исправьте речевые недочеты в предложениях.

Я пронзю его стрелой.Жильцы, вздумающие написать жалобу, будут наказаны. В поэме «Мертвые души» Гоголь запечатлел свои впечатления о русской деревне. Раненые повылазили из всех домов. Бывает, увлекёшься интересной книгой и забудешь про сон. Девочка оглохнула на одно ухо.. .
Задание №2. Вместо точек вставить один из паронимов.

       /.  Мы показали свои …(командировочные, командированные) удостоверения.
      2.  Отца ….(представили, предоставили) к ордену.
Задание №3. Составьте предложение со следующими омонимами:

такса, такса
Задание №4. Объясните фразеологизм «опустить руки» и составьте с ним предложение.
Задание №5.    Объясните,    какое    из    средств    выразительности    речи используется в данном отрывке:
«Белей, чем горы снеговые, идут на запад облака»
Задание №6.Нормы сочетаемости слов нарушены в словосочетаниях. Исправьте.

Вступила на борьбу
Играть большое значение

Оплатить за проезд

Внушать страх для врага

Практическая работа №12
Тема: «Лексика и фразеология»

Цель: знать лексические и фразеологические единицы языка;

           владеть нормами словоупотребления;

           уметь пользоваться толковыми словарями;

           находить и исправлять в тексте лексические ошибки;

           уметь определять функционально-стилевую принадлежность слова.

Задание №1. Исправьте речевые недочеты в предложениях.

Благодаря силе ветра образуются песчаные насыпи.Я победю болезнь. Эта выставка обогатит наш кругозор.Этот вопрос не играет существенного значения.Этот случай случился недавно. Родители ругают меня за то, что я дерзю учителям, но это неправда. 
Задание №2.  Вместо точек вставить один из паронимов.

     /. В процессе работы был… подписан… …(договор,договоренность)..
   2. По дороге двигался …(конский, конный) отряд. .
Задание №3. Составьте предложение со следующими омонимами:

тройка, тройка
Задание №4. Объясните фразеологизм «родился в сорочке» и составьте с ним предложение.
Задание №5.    Объясните,    какое    из    средств    выразительности    речи используется в данном отрывке:

 «Вот охватывает ветер стаи волн объятьем крепким и бросает их с   размаха в дикой злобе на утесы, разбивая в пыль и брызги изумрудные громады»
Задание №6.Нормы сочетаемости слов нарушены в словосочетаниях. Исправьте.

Скучать за братом
Основать выводы

Тратить нервы

Гордиться за успехами
2.3.
Практические работы по теме «Морфология»
Практическая работа №13
Тема: «Морфология»

Цель: уметь употреблять грамматические формы слов в соответствии с лите​ратурной нормой и стилистическими особенностями создаваемого текста: 
           выявлять грамматические ошибки в чужом тексте.

Задание №1. Укажите род существительных.
                  Подберите к данным существительным определения:
Авеню,кофе, мозоль, кенгуру, пальто,бунгало
Задание №2. Выберите нужную форму:

         1.   До сих пор в (цехе, цеху) нет радио.
         2.   (Двух, двоих) мальчиков нет.
         3   Женщина протянула ему чашку дымящегося (чаю, чая).
         4.  В{спирту, спирте) мать смачивала бинт для компресса.
Задание №3.Образуйте форму родительного падежа множественного числа. 
Сапоги, болгары, казахи,  ремешки, апельсины.

Задание №4.Образуйте форму именительного падежа множественного числа:

Торт, слесарь, выбор, договор, директор, паспорт,  автор. 
Задание №5.   Выявить грамматические ошибки в данном тексте.
1.   Пирожки с повидлой очень вкусные.
2.   .Ляжь в постель.
3.   С докладом выступил врач Петрова.
4.   Младшую дочь ему было жальче.
5.   Ехай дальше.
Задание №6. Раскройте скобки, выбрав правильный вариант личных местоимений.

За всеми (ими-ними), без (его-него), по поводу (ее-нее).

Практическая работа №14
Тема: «Морфология»

Цель: уметь употреблять грамматические формы слов в соответствии с лите​ратурной нормой и стилистическими особенностями создаваемого текста:  

            выявлять грамматические ошибки в чужом тексте.

Задание №1. Укажите род существительных. 

                  Подберите к данным существительным определения.

Декольте, буржуа, диван-кровать, иваси, тюль., шимпанзе.
Задание №2.Выберите нужную форму:
1. Я люблю (обоих, обеих) девчонок.

 2. Мы выпили две чашки  (чая, чаю).
3. Мы налили в пробирку двести граммов (бензину, бензина).
4. Продайте мне килограмм (сахара, сахару).
.

Задание №З. Образуйте форму родительного падежа множественного числа.

Болгары, макароны,  помидоры, буряты, киргизы.
Задание №4.Образуйте форму именительного падежа множественного числа:

Повар, сорт,  инженер, ректор, слесарь, шофер,  инспектор.

Задание №5.  Выявить грамматические ошибки.
1. Им двигает чувство сострадания.
2. Наша бухгалтерша очень красивая.
3.  МИД заявил ноту протеста.
4.  Женщина приподняла красивый вуаль.
5.  По правде сказать, она мало походила на агитаторшу.

. Задание №6. Раскройте скобки, выбрав правильный вариант личных местоимений.

Внутри (их-них), сзади (их-них), между нами (ими-ними).

Практическая работа №15
Тема: «Морфология»

Цель: уметь употреблять грамматические формы слов в соответствии с лите​ратурной нормой и стилистическими особенностями создаваемого текста:  

            выявлять грамматические ошибки в чужом тексте.

Задание №1. Укажите род существительных.
                      Подберите к данным существительным определения.
Иваси, Батуми, , пенсне, мозоль, НА ТО.
Задание №2. Выберите нужную форму:
1.   (Два, двое) мальчишек купались.
2.   Купите пять килограммов (сахара, сахару).
3.   На собрании выступили новые (директора, директоры).
4.   В комнате долго держался аромат (чая, чаю).
.

Задание №3.Образуете форму родительного падежа множественного числа. 
  Ботинки, чулки, носки, килограмм,  абрикосы, барышни, оладьи.
Задание №4.Образуйте форму именительного падежа множественного числа:
Автор, торт, директор, лектор, катер, бухгалтер, корректор.
Задание №5. Выявить грамматические ошибки.

1. Самый талантливейший поэт Х1Х века – Пушкин..
2. Певец вышел на подмосток и запел.

 3. Еще более тяжелее перенесла разлуку Наташа.
4. Ехали двадцать две суток.
5.  В классе нет Вити Вирц.
. Задание №6. Раскройте скобки, выбрав правильный вариант личных местоимений.

При помощи (ее-нее), около (их-них), наперекор (ему-нему).

Практическая работа №16
Тема: «Морфология»

Цель: уметь употреблять грамматические формы слов в соответствии с лите​ратурной нормой и стилистическими особенностями создаваемого текста:  

            выявлять грамматические ошибки в чужом тексте.

Задание №1. Укажите род существительных.
                  Подберите к данным существительным определения.
 Гагры, такси, бандероль,  кресло-качалка,жалюзи.
Задание №2.Выберите нужную форму:
1.   В  (цехе, цеху) собрались (слесари, слесаря).
2.   Мы получили заграничные (паспорта, паспорты).
3.   Он насыпал в кашу много {сахару, сахара).
4.   Вновь назначенные (бухгалтеры,бухгалтера) хорошо работали.
Задание №3. Образуйте форму родительного падежа множественного числа. Чулки, болгары, танцы,  погоны, полотенце, простыни, туфли.
Задание №4. Образуйте форму именительного падежа множественного числа:
Бухгалтер, кулон,  доктор, трактор, кочерга, цех, ущелье.
Задание №5. Выявить грамматические ошибки.

1. Письмо было написано Гансом Вундерлих.
2. Врач Петрова неправильно поставил диагноз.
3. Он улегся на диване-кровати.
4.Прекрасное Батуми показался из-за гор.
5. Она приподняла черный вуаль.
. Задание №6. Раскройте скобки, выбрав правильный вариант личных местоимений.

За исключением (их-них), лучше (их-них), оответствовать (им-ним).
Практическая работа №17

Тема: «Морфология»

Цель: уметь употреблять грамматические формы слов в соответствии с лите​ратурной нормой и стилистическими особенностями создаваемого текста:  

            выявлять грамматические ошибки в чужом тексте.

Задание №1.Укажите род существительных.

                 Подберите к данным существительным определения.

Бандероль, диагональ, кофе, Онтарио,  кенгуру.
Задание №2.Выберите нужную форму:

1. Он (обоими, обеими ) руками держался за лестницу

2. .2.Он болел (два, двое суток).
3. Состояние больного оставалось критическим (два, двое суток).
4. Экзамен проходил в одной  из (четыре, четверо) аудиторий.

5. В суп было положено много (перца, перцу).

Задание №3.Образуйте форму родительного падежа множественного числа.

Турки, простыни, ружья, оладьи, ущелья, граммы,  носки.
Задание №4.Образуйте форму именительного падежа множественного числа: 
 торт, фронт, слесарь, столяр, сорт, китель, бухгалтер.
Задание №5. Выявить грамматические ошибки.
1. Ляжь в постель.
2. С Ильей Щвец связано много воспоминаний.
3. Проезжая мост, у меня закружилась голова.
4. Комната просторная и светла. 
5. Он не пришел на работу благодаря болезни.

. Задание №6. Раскройте скобки, выбрав правильный вариант личных местоимений.

За исключением (их-них), наперекор (ему-нему), около (их-них).
  2.4.
Практические работы по теме «Орфография и пунктуация»

Практическая работа №18 
Цель: соблюдение и пунктуационных норм русского языка
Д И К Т А Н Т

Лесное озеро
За придорожным кустарником поднимался смешанный лес. С левой стороны таинственно поблескивала черная вода. Мы ждали только тропинки, чтобы устремиться по ней в глубину леса и узнать, что там. И вот тропинка попалась.

Не успели мы сделать по ней двухсот шагов, как заливистое злое тявканье собачонки остановило нас. Невдалеке стояла изба лесника.

Лесник пригласил нас в дом и хотел распорядиться насчет стола. Но мы сказали, что нам ничего не нужно и что мы свернули с большой дороги единственно затем, чтобы узнать, что за вода блестит между деревьями.

 Вода началась шагах в пятидесяти от порога, но гораздо ниже его, так как дом стоял на бугре. Узкая лодка, на которую мы сели, была настолько легкая, что под тяжестью четырех человек погрузилась в воду по самые края. Необыкновенной красоты озеро окружило нас. Темно-зеленые дубы и липы, которыми заросли озерные берега, четко отражались в неподвижной воде. Редкие и ясные, словно звезды, покоились на воде цветы белых лилий. Так резко оттенялся каждый цветок чернотой озерного зеркала, что мы замечали его обыкновенно за двести, за триста метров. 
                                                                            (По В.Солоухину) 170 слов
Практическая работа №19
Тема: «Орфография. Пунктуация»

Цель: соблюдение орфографических,  пунктуационных, граматических норм.

Задание: найти и обозначить все ошибки, встречающиеся в тексте (орфографические, пунктуационные, грамматические).

   Подревним поверьям Мороз выгоняет на поля злых духов.Налетают они на белый свет бегают пополям, и дуют в кулак.От этого поднимается ветер смеиелью а на деревья садится иней.Громко топает по мерзлой земле злые духи и треск слышится. Тут и нужно произнести заклятие мороза.Для этого варят большую мизку кисиля. Старший в семье зачерпнет лошку, влезет на печ и говорит громкоДедушка  Мороз.Не бей наш овес.Отведает дедушка Мороз вкусного киселя укроет посевы снежным одеялом и сохранит их до весны.
2.5. Практические работы по теме «Функциональные-смысловые стили речи »
Практическая работа № 20
Тема: «Текст. Функциональные –смысловые стили речи».

Цель: создание текстов различных типов;

           Овладение правилами написания документов и деловых бумаг.

Задания .

 1. Определить, к какому стилю речи относится текст.
 Подтвердить сроки проведения Х конгресса «Русское слово в мировой культуре» в Санкт-Петербурге.Внести изменения в структуре секций. Создать Оргкомитет для проведения конгресса.
а) разговорный, б)  художественный, в) официально-деловой, г)публицистический, д) научный.
2. Определить, к какому стилю речи относится текст.

Отец обратился в профком с просьбой предоставить ему участок земли,поскольку в конце жизни он остался на бобах.
а) разговорный, б)  художественный, в) официально-деловой, г)публицистический, д) научный.

3.  Составить доверенность на имя вашего товарища, которому вы поручаете получить бандероль на почте.
- Составить объяснительную записку на имя преподавателя по поводу пропусков уроков.
- Написать автобиографию.
- Написать заявление о приеме на работу.


3. Заключение

       В данном пособии нет в  полной характеристики всех языковых норм, хотя основные нормы представлены в виде таблиц с достаточной степенью полноты.
   Методические указания по практическим работам  по дисциплине «.Русский язык и культура речи»способствуют развитию познавательных интересов,интеллектуальных и творческих способностей студентов, помогают овладеть нормами литературного языка,совершенствуют умения студентов использовать средства русского языка при устном и письменном общении.
          Упражнения для практических занятий могут быть использованы и во время аудиторной работы, и во время самостоятельной внеаудиторной работы.
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Приложение 1
УРОВНЕВЫЙ ХАРАКТЕР ЯЗЫКОВЫХ НОРМ

ВИДЫ ЯЗЫКОВЫХ НОРМ

	Виды норм
	Содержание

	ОРФОЭПИЧЕСКИЕ


	Правила произношения и ударения

	СЛОВООБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ


	Правила образования слов

	ЛЕКСИЧЕСКИЕ
	Правильность применения слов в соответствии с их лекси​ческим значением и семантикой

	ГРАММАТИЧЕСКИЕ

	МОРФОЛО​ГИЧЕСКИЕ
	Правила использования частей речи в соответствии с мо​делью их словоизменения

	
	СИНТАКСИ​ЧЕСКИЕ
	Правила построения словосочетаний и предложений раз​ных типов

	ОРФОГРАФИЧЕСКИЕ


	Правила передачи на письме слов и их значимых частей

	ПУНКТУАЦИОННЫЕ


	Правила использования на письме знаков препинания


СВОЙСТВА РУССКОГО УДАРЕНИЯ

	Свойства
	Примеры

	Разноместность как отсутствие прикреплённости к ка​кому-либо определённому слогу или морфеме. Место ударения - индивидуальный признак каждого слова.
Разноместность используется для различения разных словоформ одного и того же слова разных слов, совпадающих по звуковому составу
	бе'рег, това'рищ, молоде'ц, перевезённый, переквалифици'ровался
ру'ки -руки', наре'зать - нареза'ть;
е'ду - еду', воро'на - во'рона

	Неподвижность как способность оставаться на одном слоге при образовании разных словоформ одного и то​го же слова.

Присуща - 90 % слов современного русского языка
	заде'ть — заде'ли — заде'нешь — заде'нь; бу'ква - бу'квы -бу'квами; лени'вый - лени'ва - лени'вы - лени'вее

	Подвижность как способность перемещаться с одного слога на другой и с одной морфемы на другую.

Присуща ~ 10 % слов современного русского языка
	нести' - несете - несу'т; брал — брала' — бра'ло; два'дцать - двадцатью'

	Вариативность как возможность различного положе​ния в одном и том же слове и в одной и той же морфе​ме
	 творо'г — тво'рог;
 нали'л - на'лил;
да'ришь - дари'шь

	Побочное (второстепенное) ударение, расположенное ближе к началу слова, могут иметь некоторые сложные слова и слова с некоторыми приставками
	во'донепроница'емый, гла'ввра'ч; ме'жобластно'й, о'колозе'мный


ОСНОВНЫЕ ОРФОЭПИЧЕСКИЕ НОРМЫ
	
	Правило
	Написание слова
	Правильное произношение слова

	1.
	ПРАВИЛА ПРОИЗНОШЕНИЯ ОТДЕЛЬНЫХ СОГЛАСНЫХ
	

	1.


	Звук [г] является взрывным


	другой
	дру[г]'ой

	
	Исключения:
	бухгалтер, ага, Бог
	бу[у]а'лтер, a[у]a', Бо[х]

	2.

	Звуки [ч] и [ш] всегда являются мягкими
	точка, ещё
	mо'[ч]кa, е[ш]о'

	3.

	Звуки [ц], [ш] и [ж] всегда являются твёрдыми
	цепь, машина, женский
	[цэ]пь, ма[шы']на, [жэ']нский

	II.
	ПРАВИЛА ИЗМЕНЕНИЯ ПРОИЗНОШЕНИЯ СОГЛАСНЫХ
	

	1.


	Оглушение парных звонких согласных на конце слова
	напротив, парад, сапог, сугроб
	напро'ти[ф], napa'[m], сапо'[к], сугро'[п]

	2.

	Оглушение парных звонких согласных перед парным шумным согласным 
	сказка, сладкая, ложка, улёгся
	ска'[с]ка, сла'[т]кая, ло'[ш]ка,  улё[к]ся

	
	Исключения:
	легкое, мягкий
+ однокоренные слова
	лё[хк]ое, мя'[хк}ий

	3.

	Озвончение парных глухих согласных перед парным звонким согласным 
	просьба, отбежать, вокзал, сделал
	про'[зб]а, о[тб]ежа'ть, во[гз]а'л, [зд]е'лал

	
	Исключение:
	творец, квадрат
	[тв]оре'ц, [кв]адра'т

	III.
	ПРАВИЛА ПРОИЗНОШЕНИЯ ОТДЕЛЬНЫХ ГРУПП СОГЛАСНЫХ
	

	1.


	Смягчение согласных перед [j]
	пью, лисья, рьяно
	 [пj]ю, ли'[сj]я, [рj]я'но

	2.

	Смягчение согласного [н] перед [ш]
	женщина, сменщик
	же'[н'щ]ина, сме'[н'щ]ик

	3.

	Смягчение согласных перед последующими мягкими [т], [д], [н]
	мостик, лесник, одни, уздечка, бантик, поддеть
	мо'[ст]ик, ле[сн]и'к, о[дн]и', у[зд]е'чка, ба'нт]ик, по[дд]е'ть

	4.

	Превращение [с] и [з] перед шипящими [ш], [ж] и [иг] в шипящие
	сшить, из железа, разжать, с щёткой
	[шш]и'ть, и[жж]еле'за, ра[жж]а'ть, [шш]ёткой

	5.
	Превращение [с], [з] и [ж] перед [ч] на стыке корня и суффикса в мягкий шипящий [ш]
	исчезнуть, грузчик, привязчивый
	и[ш]е'знутъ, гру'[ш]ик, привя'[ш]ивый

	6.

	Превращение [с] перед [ч] на стыке приставки и корня в мягкий шипящий [шч]
	расчертил, расчистка
	ра[шч]ерти'л, ра[исчи'ск]а

	7.

	[т] и [д] перед [ц] или [ч] произносятся как [тц] и [тч]
	отца, двадцать, готовиться, борются, разведчик, отчаяние
	о[тц]а', два'[тц]ать, гото'ви[тц]а, 6о'рютц]а, разве'[тч]ик, о[тч]а'яние

	8.

	[т] и [д] на конце корня в буквосочетаниях тек, дек, тств, дств произносятся как [цс]
	детский, заводской, наследство
	де'[цс]кий, заво[цс]ко'й, насле'[цс]тво

	9.
	Буквосочетания -стся, сться. -зться на конце глагольных форм произносятся как [сц]
	наестся, наесться, грызться, зачесться
	нае'[сца], гры'[сца], заче'[сца]

	10.

	Буквосочетание чт произносится в соответствии с написанием


	почтовый, нечто
	по[чт]о'вый, не'[чт]о

	
	Исключения:
	что, чтобы, ничто
	[шт]о, [шт]о'бы, ни[шт]о'

	11.

	Буквосочетание чн произносится в соответствии с написанием 
	вечно, поточная
	ве'[чн]о, пото'[чн]ая

	
	Исключения:
	конечно, скучно, нарочно, яичница и др.
	коне'/шн]о, ску'[шн]о, наро'[шн]о, яи'[шн]ица

	12.

	Буквосочетание щн произносится в соответствии с написанием


	мощная
	мо'[ш]ная

	
	Исключение:
	помощник
	помо'[шн]ик

	13.

	В буквосочетании стн не произносится звук [т]                                             
	местный, участник, шестнадцать
	ме'[сн]ый, уча'[сн]ик, ше[сн]а'дцать

	14.

	В буквосочетании стл, как правило, не произносится звук [т]


	счастливый, жалостливый
	сча[сл]й'вый, жало[сл]ивый

	
	Исключение:
	постлать, костлявый
	по[стл]а'ть, ко[стл]я'вый

	15.

	В буквосочетании здн не произносится звук [д]
	праздник, поздно
	пра'[зн]ик, по'[зн]о

	16.

	В буквосочетании вств не произносится звук [в]
	чувство здравствовать
	чу'[ств]о, здра'[ств]овать

	17.

	В буквосочетании стск не произносится звук [т}
	пропагандистский, милитаристский
	пропаганди'[сск]ий, милитари'[сск]ий

	18.

	В буквосочетаниях нтс, как правило, не произносится звук [т]
	гигантский, агентство
	гига'[нс]кий, аге'[нс]тво

	19. 
	В буквосочетаниях стк и здк выпадения согласного, как правило, не происходит
	бороздка, поездка
	боро'[стк]а, пое'[стк]а

	20.

	В буквосочетаниях ндк и ндк выпадения согласного, как правило, не происходит
	студентка, аспирантка фламандка
	студе'[нтк]а, аспира'[нтк]а' флама'[нтк]а

	21.

	Всегда твёрдо произносится [з] в суффиксе -изм
	символизм коммунизм
	символи'[зм], коммуни'[зм]

	IV
	ПРАВИЛА ПРОИЗНОШЕНИЯ БЕЗУДАРНЫХ ГЛАСНЫХ

	1. 
	[о] в первом предударном слоге после твердого согласного произносится как [al
	она, оказия, собачий
	[а]на', [а]ка'зия, с[а]ба'чий

	2.

	[а], [э], [о] в первом предударном слоге после мягкого согласного произносятся как Гэи1                                               
	весна, пятак, темнеть
	в[эи]сна', п[эИ]та'к, т[эИ]мне'ть

	3.

	[а], [э], [о] в других предударных слогах произносятся предельно кратко и неотчёт​ливо
	поросёнок, сторона, обязательная
	[пърасо'нък], [стъра'на], обяза'[т"ьл'нъjъ]

	4.


	[э] в первом предударном слоге после твёрдых согласных произносится как [ыЭ]                
	эмблема, шестой, детектив, жара
	[ыЭ]мбле'ма,ш[ыЭ']ст6'й, д[ъ'тыэ]кти'в, ж[ыэ) ра'

	5.


	[и] после твёрдых согласных произносится как [ы]                                                                             
	сыграть, в институт
	с[ы]гра'ть, в [ы]нститу'т

	V.
	ПРАВИЛА ПРОИЗНОШЕНИЯ НЕКОТОРЫХ ЗАИМСТВОВАННЫХ СЛОВ

	1.


	В некоторых заимствованных словах [о] произносится и в безударной позиции
	досье, какао, кредо, трио, фойе
	д[о]сь'е, кака'[о], кре'д[о], три'[о], ф[о]йе'

	2.

	Во многих заимствованных словах перед гласным [э] согласные произносятся твёрдо
	бизнес, пюре, шедевр, шоссе, тире
	би'з[нэ]с, пю[рэ]', ше(дэ']вр, шо[ссэ'], ти[рэ']

	VI
	ПРАВИЛА ПРОИЗНОШЕНИЯ АББРЕВИАТУР

	1. 
	Звуковые аббревиатуры инициального типа подчиняются общим правилам произношения согласных
	
	

	2.

	Буквенные аббревиатуры инициального типа произносятся как последовательность букв 
	ЦНС, ВДНХ
	[цэ-зн-э'с], [вэ-дэ-эн-ха']

	
	Исключения:
	США,
	[сэ-шэ-а']

	3.
	В большинстве аббревиатур ударение падает на последний слог 
	РСФСР, НКУ
	[эр-эс-эф-эс-э'р], [эн-ка-у']

	
	Исключения:

	РОСТА, ГИТИС
	[ро'ста], [ги'тис]


ОСНОВНЫЕ ЛЕКСИЧЕСКИЕ НОРМЫ

	№ п/п
	Правило
	Неправильный вариант
	Правильный вариант

	I.
	УПОТРЕБЛЕНИЕ СЛОВА В СООТВЕТСТВИИ С ЕГО ЛЕКСИЧЕСКИМ ЗНАЧЕНИЕМ И СОЧЕТАЕМОСТЬЮ
	

	1.
	Слово должно употребляться в соответствии с его лексиче​ским значением, указанным в Толковом словаре
	Его карьера в театре началась с незаметной должности амплуа. Мне не нравится фонетика слова «видак»
	Его карьера в театре началась с амплуа героя-комика 
Мне   не   нравится  звучание   слова «видак». 
Слово «видак» неприятно звучит

	2.
	При употреблении слова необходимо учитывать его спо​собность сочетаться с теми или иными словами, его лек​сическую связанность
(чёрствый хлеб, но не чёрствая конфета)
	Он изучает заморские языки
Мы твёрдо верили в неминуемую победу
	Он изучает иностранные языки
Мы твёрдо верили в победу /неми​нуемое поражение

	3.
	Нельзя взаимозаменять
• паронимы — однокоренные слова с разным значением (невежа - невежда, узнать - признать, роспись - подпись);
• парономазы - звукоподобные неоднокоренные слова (нары — нарты — нарды, брезжить — брюзжать)
	Он чувствовал нетерпимую боль
Ребёнок любил кататься на экска​ваторе в метро        
	Он чувствовал нестерпимую боль
Ребёнок любил кататься на эскала​торе в метро

	4.
	Не следует употреблять в пределах одного предложения
• близкие по смыслу слова —> тип ошибки - плеоназм (главная суть, глубокая бездна);
• однокоренные слова или иноязычное слово и русское, дублирующее его значение —»тип ошибки - тавтология (местные аборигены, народный фольклор)
	Я поселилась жить в городе
В организации есть свободные ва​кансии
	Я поселилась в городе 
В организации есть вакансии

	5.
	При употреблении слов нужно учитывать время их появ​ления, связь с определённой исторической эпохой —» тип ошибки - анахронизм (Н.В. Гоголь объездил всю Россию на автотранспорте)
	С Петербургом связаны последние годы жизни А.А. Ахматовой

	С Ленинградом связаны последние годы жизни А.А. Ахматовой

	6.
	Пои противопоставлении необходимо использовать слова с противоположным значением, одной части речи - антони​мы (он неумный, а молодой)
	Ребята, посещающие наш клуб не равнодушны, а любопытны.
 Он не лентяй, а много делает
	Ребята, посещающие наш клуб, не равнодушны, а любознательны. 
Он не ленивый, а трудолюбивый

	7.
	Нельзя сопоставлять
• несопоставимые понятия (Окраска степной лисы отли​чается от лесной лисы);
• родовые и видовые понятия (Нужно заготовить корма для животноводства);
• конкретные и обобщённые понятия, подменяя дно по​нятие другим, —> тип ошибки - алогизм (Мы искупались в водоёме)
	Композиция «Мёртвых душ» имеет много общего с «Божественной комедией»
 Хозяева потчуют гостей разнооб​разным набором блюд
 Гость пришёл в головном уборе, верхней одежде, обуви
	Композиция «Мёртвых душ» и «Божественной комедии» одинако​ва 
Хозяева потчуют гостей разнооб​разными блюдами Гость пришёл в шляпе, пальто, са​погах

	8.
	Не следует сознательно из ложной деликатности, немоти​вированно смягчать отрицательную оценку высказывания, использовать эвфемизмы (Он недостаточно много зани​мается)
	Арестован чиновник, который при​нимал подарки
	Арестован чиновник, бравший взят​ки

	9.
	Не следует 
• нарушать состав фразеологизма
(Это вырвалось у него с языка);
 • смешивать два разных фразеологизма —♦ тип ошибки - контаминация (Зал набит до отвала)
	Мы начали работать скрепя серд​цем
Чаша моего терпения лопнула
	Мы начали работать скрепя сердце 
Чаша моего терпения переполни​лась/моё терпение лопнуло

	10.
	Случайный пропуск слова может привести к искажению смысла (Больные, не посетившие амбулаторию в течение трёх лет, будут выкладываться в архив)
	Владельцы без намордников и при​вивок не будут допускаться к со​ревнованиям
	Владельцы собак без намордников и прививок не будут допускаться к соревнованиям

	11.
	При  употреблении   многозначного   или   омонимичного слова может возникнуть двусмысленность (Мы побывали на дне науки)
	В кустах Выксунского района про​шли собрания трудовых коллекти​вов
	На предприятиях Выксунского рай​она прошли собрания трудовых кол​лективов

	II.
	УПОТРЕБЛЕНИЕ СЛОВА В СООТВЕТСТВИИ С ЕГО КОММУНИКАТИВНО-СТИЛИСТИЧЕСКИМ ЗАДАНИЕМ

	1.
	Не следует неуместно и необоснованно использовать слова с ярковыраженной стилистической окраской в чуждом им контексте, например:
•  термины  в  ненаучном  тексте (псевдонаучность изложения),
• разговорные слова в книжных стилях
• элементы официально-делового стиля (канцеляризмы) в тексты других стилей,
• устаревшие слова,

•неологизмы,

• иностранные слова
	Некоторые певцы исполняют русские народные песни с элементами подражательства иностранной манере звукоизвлечения 
Результаты проверки, проведённой нашей комиссией, позволяют сделать вывод: в деле га- зификации районных центров работы непоча- тый край.
Мы очень обеспокоены недокомплектом педаго- гических кадров в нашей шкот
 Спонсоров в театре привечали гостеприимно Передача идёт в несмотрибелъное время, отнюдь не в прайм-тайм. Я очень люблю модуляции её голоса
	Некоторые певцы при исполнении народных пе сен подражают иностранной манере
Результаты проверки, проведённой нашей комиссией, позволяют сделать вывод: в деле газификации районных центров предстоит много работы.
Мы очень обеспокоены тем, что педагогов в нашей школе не хватает.

 Спонсоров в нашем театре встречали гостеприимно. 
Передача идёт в дневное время, поэтому её смотрит небольшое количество зрителей.

 Мне нравится её пение

	2.
	Профессиональная лексика может использоваться только в сфере профессиональной деятельности
	Считаем, что необходимо установить точные сроки внесения органики в почву
	Считаем, что необходимо установить точные сроки внесения органических удобрений в почву

	3.
	Не допустимо употребление
• просторечных слов
• жаргонизмов
• диалектизмов
	Художник Дали совсем офонарел
Паровоз мчался по первопутку
	Создана необычная скульптура художника Дали— в виде светильника.

 Паровоз мчался по запорошенным снегом рельсам.



ОСНОВНЫЕ ГРАММАТИЧЕСКИЕ НОРМЫ

	№ п/п
	Правило
	Неправильный вариант
	Правильный вариант

	1.
	ОПРЕДЕЛЕНИЕ РОДА СУЩЕСТВИТЕЛЬНЫХ                                                                                                                                                                                                      

	1.
	Несклоняемые (неизменяемые по падежам) существительные, обозначающие: 
• неодушевлённые предметы - относятся к среднему роду (исключения: авеню -ж.р.; брокколи, кольраби - ж.р.; пенальти - м.р.; кофе - м . и ср.р.,; салями - ж.р.);
٠ лиц - относятся к мужскому или женскому роду в зависимости от реального пола обозначаемого лица (визави, протеже — слова общего рода);
 • животных - относятся к мужскому роду; если в тексте речь идет о самке живот​ного, то к женскому роду (исключения: иваси, цеце - ж.р.); 
• географические понятия - относятся к тому же роду, что и нарицательные ущее-ствительные, обозначающие родовые понятия (Сочи - м.р., т. к. город, Эри - ср.р., т. к. озеро; но: Мали - ср.р., т. к. государство и ж.р., т. к. страна);
 • названия органов печати - относятся к тому же роду, что и соответствующее существительное, обозначающее родовое понятие («Фигаро литерер» - м.р., ср. журнал, «Ньюс Кроникл» - ж.р., ср. газета)
	красивая бра, модная кепи
приятная буржуа 
милый фрейлейн маленькое колибри,
 большая зебу большое Тбилиси
эти «Юманите»
	красивое бра 
модное кепи
приятный буржуа милая фрейлейн маленький колибри, большой зебу большой Тбилиси
эта «Юманите»

	2.
	Несклоняемые аббревиатуры относятся к тому же грамматическому роду, что и опорное слово (МГУ- м.р., т. к., университет; ООН - ж.р., т. к. организация). Склоняемые аббревиатуры относятся к мужскому роду (ТАСС, ВАК и т. п.,)
	далёкая США
 ТАСС уполномочено...
	далёкие США
 ТА СС уполномочен...

	3.
	Род склоняемых существительных типа лебедь, шампунь определяется по словарю (слова м.р.: рельс, рояль, толь, тюль, шампунь; слова ж.р.: мозоль, но: табель - м.р., хотя «Табель о рангах» - ж.р.)
	любуюсь лебедью старый мозоль
	любуюсь лебедем, старая мозоль

	II.
	ОБРАЗОВАНИЕ ПАДЕЖНЫХ ФОРМ СУЩЕСТВИТЕЛЬНОГО

	1.
	Для образования форм Именит, падежа множ. числа существительных используют​ся окончания -ы, -и, -а, которые приводятся в Толковом словаре (адрес - адреса, шофер — шоферы, но: токарь — токари и токаря)
	разнообразные крема
	разнообразные кремы

	2.
	Для образования форм Род. падежа ед. числа существительных 2-го склонения с вещественным значением используются окончания: 
• -у (-ю) для обозначения части целого; 
• -а (-я) для обозначения целого;
	купить чая особенности мёду
	купить чаю особенности мёда

	
	Окончание существительных 1-го склонения в Род. падеже ед. числа
• -ы, -и - для обозначения части целого;
• -у (-ю) - для обозначения целого;
Этой норме могут не подчиняться формы существительных в составе фразеологиз​мов
	попить воду
с глаза на глаз,
 не до смеха
	попить воды
с глазу на глаз,

 не до смеху

	3.
	Соответствующие норме окончания существительных Род. падежа множ. числа 2-го склонения указаны в Толковом словаре.
	грузинов, килограмм, поместьев, туфлей,   жабров, чулков
	грузин, килограммов, поместий, туфель, жабер, чулок

	4.
	Окончания существительных 2-го склонения в форме Предл. падежа ед. числа
• -у передаёт обстоятельственное значение (где? как? когда!);
• -е передаёт объектное значение (в чём? на чём?): ср.: раговаривать на бегу, но лучший в беге;
• в некоторых случаях -е является признаком «книжности», -у - разговорности; ср.: в отпуске, но в отпуску
	гулять в саде,
 роль в «Вишнёвом саду»
	гулять в саду,
 роль в «Вишнёвом саде»

	5.
	Особенности склонения некоторых фамилий:
• мужские фамилии, оканчивающиеся на согласный, склоняются, женские - не склоняются (Блок, Даль);
• славянские фамилии, оканчивающиеся на -енко, -ко, -ово, -аго, -яго, -ых, -их, не склоняются (Романенко, Громыко, Дурново, Живаго, Косых, Долгих);
• фамилии, созвучные названиям животного или предмета, могут не склоняться по желанию носителя фамилии (Гусь, Ремень);

• т фамилии иноязычного происхождения, оканчивающиеся на -е, -и, -о, -у или удар​ные -а, -я, не склоняются (Бронте, Дали, Дидро, Попеску, Дюма, Золя);
• фамилии иноязычного происхождения на -ов и -ин имеют в творительном падеже окончание -ом; ср.: Куприным, но Дарвином
	Александру Блок книги Стендаль и Жоржа Санда
картины Шевченки 
студенту Волку не 
чилал Попески 
Чарли Чаплиным
	Александру Блоку книги Стендаля и Жорж Санд
картины Шевченко 
студенту Волк не 
читал Попеску 
Чарли Чаплином

	III.
	ОБРАЗОВАНИЕ ФОРМ ЧИСЛА СУЩЕСТВИТЕЛЬНЫХ

	1.
	Большинство отвлеченных существительных не имеет формы множ. числа; их употребление в форме множ. числа допустимо при конкретизации; ср.: относиться к разной социальной среде, но разместить препарат по разным средам
	у них разные мировоззрения
	у них разное мировоззрение

	IV.
	УПРАВЛЕНИЕ СУЩЕСТВИТЕЛЬНЫМИ

	1.
	Слово-управитель требует употребления зависимого слова в определённой (ых) падежной/падежных форме/формах, точного выбора предлога
(отчитаться в проделанной работе; рецензия на прочитанную книгу)..
	иметь преимущество над противником;
я удивляюсь на него
	иметь преимущество перед (превосходство над) противником; я удивляюсь ему

	2.
	Не допустимо  употребление внутри одного предложения нескольких существи​тельных, не являющихся однородными членами, в одной падежной форме
(Задачи ускорения внедрения мер интенсификации производства;  картина написана художником маслом)
	назначенной дирекцией комиссией
	комиссией, назначенной дирекцией

	3.
	Необходимо учитывать разное управление словами, являющимися в предложении однородными членами (Закон обсуждался на фабриках, заводах, в организациях. Я люблю свой город и горжусь им).
	Мы побывали в театрах, музеях, концертах
Фирма организовала и руководит филиалом .
	Мы побывали в теат​рах, музеях, на кон​цертах 
Фирма организовала филиал и руководит им.

	V.
	УПОТРЕБЛЕНИЕ СУЩЕСТВИТЕЛЬНЫХ

	1.
	Однородные члены предложения не могут быть выражены существительными, обозначающими родовые и видовые понятия
(На работу приглашаются женщины, мужчины и пенсионеры)
	Не забудь купить фрук​ты, молоко и яблоки
	Не забудь купить фрукты и молоко

	2.
	Определяемое слово не может стоять внутри определения, выраженного причаст​ным оборотом
(Созданные песни народом — созданные народом песни; песни, созданные народом)
	Все зависящие меры от нас были приняты
	Все зависящие от нас меры были приняты

	3.
	Определение, выпаженное обособленным причастным оборотом, не должно быть отдалено от определяемого слова (Спортивная команда отправилась на соревнования, состоящая десяти гимнасток)
	Дубровский поймал крестьян Троекурова в своих лесах, кравших дрова
	Дубровский поймал в своих лесах крестьян Троекурова, кравших дрова

	4.    .
	Если подлежащее выражено группой слов, сказуемое согласуется с тем (теми) из них, которое употреблено в Именит, падеже
(«Герой нашего времени» написан М.Ю. Лермонтовым)
	«Волки и овцы» постав​лен на сцене «Руслан и Людмила» на​писаны А.С. Пушкиным
	«Волки и овцы» по​ставлены на сцене Поэма «Руслан и Люд​мила» написана А.С. Пушкиным

	5.
	Если подлежащее состоит из двух слов разного грамматического рода, сказуемое согласуется с тем, которое выражает более общее понятие или обозначает конкрет​ный предмет (Песня-романс стала популярной, кресло-кровать стояло в углу)
	Открылось новое кафе-столовая Книга-справочник инте​ресен
	Открылась новая ка​фе-столовая 
Книга-справочник ин​тересна

	6.
	Сказуемое всегда согласуется с подлежащим, а не с относящимися к последнему уточняющими словами, присоединительными оборотами и пр.
(Руководство института, в том числе первый проректор, много сделало...)
	Никто, даже лучшие специалисты, не могли поставить правильный диагноз
	Никто, даже лучшие специалисты, не мог поставить правильный диагноз

	7.
	При употреблении с именем числительным 
• если существительное мужского или среднего рода зависит от числительных два, три, четыре, то определение, расположенное между числительным и сущест​вительным, должно стоять в форме Род. падежа множ. числа (два больших окна, два умных человека); • если существительное женского рода - определение ставится в форме Именит, падежа множ. числа (две маленькие девочки); 
• если определение стоит перед числительным, то оно ставится в форме Именит. падежа, независимо от грамматического рода существительных {первые два года, последние две недели)
	три соседние здания
две неравных части 
лучших два дня
	три соседних здания
две неравные части 
лучшие два дня

	8.
	При употреблении географических названий 
• склоняемые названия городов и рек согласуются в косвенных падежах с опре​деляемым словом - родовым названием (в городе Москве, на реке Волге);
• названия сел, деревень, хуторов обычно согласуются с определяемым словом (в деревне Арманихе, о селе Теплотроицком);
• остальные географические названия не согласуются с родовым наименование (но озере Байкал, в штате Калифорния, у горы Эльбрус), кроме названий, пере​шедших из прилагательных (на улице Донецкой, у горы Магнитной)
	у города Нью-Йорк на реке Лена
в селе Сатис
у полуострова Таймыра
 у планеты Юпитера
	у города Нью-Йорка на реке Лене
в селе Сатисе
у полуострова Таймыр
 у планеты Юпитер

	9.
	Между союзным словом который и замещаемым им существительным не должны находиться другие существительные (Мы встретили внучку Марии Сергеевны, которая недавно пошла в школу)
	Нам нравится собака семьи Ивановых, кото​рая не кусается
	Нам нравится собака, которая не кусается, её хозяева - Ивановы

	VI.
	ФОРМООБРАЗОВАНИЕ ПРИЛАГАТЕЛЬНЫХ

	1.  
	Сравнительная степень прилагательных образуется при помощи или суффиксов -ей, -ее, -е или слов более, менее (умнее, сильней, лучше, потише, более твёрдый, менее способный). 
Превосходная степень прилагательных образуется при помощи или суффиксов -айш-, -ейш- или слов самый, наиболее (величайший, способнейший, самый догадливый, наиболее уместный).
Нельзя смешивать разные способы формообразования
	наиболее талантливее, 
менее глупее,
самый тишайший
	наиболее талантли​вый.

 менее глупый, глупее,
самый тихий, тишайший

	2. 
	Сравнительная и превосходная степени образуются только от качественных при​лагательных, реже - от относительных прилагательных, выполняющих функцию ка​чественных, (ср.: железная руда — железный характер)
	железнейшая руда
	железнейшая воля

	3.
	Краткая форма прилагательных мужского рода на -енный указана в Толковом сло​варе (явствен и явственен, многочислен)
	человек легкомысленен
	человек
 легкомыслен

	VII.
	УПОТРЕБЛЕНИЕ ПРИЛАГАТЕЛЬНЫХ

	1.
	В составе сказуемого только краткая форма прилагательного может иметь управляемые слова (он болен гриппом)
	Он способный к мате​матике
	Он способен к мате​матике

	2.
	В качестве однородных членов не употребляются одновременно краткая и полная формы имени прилагательного (он очень талантливый и работоспособный)
	Дом деревянный и не очень прочен
	Дом деревянный и не очень прочный

	VIII
	ФОРМООБРАЗОВАНИЕ МЕСТОИМЕНИЙ

	1.
	При употреблении личных местоимений 3-го лица с предлогом к ним прибавляет​ся начальное н (без неё, у него, за ними, вокруг него, мимо них, вокруг неё).
• Не прибавляется начальное н
• при их употреблении с производными предлогами (вопреки ему, согласно ей, наперекор им, благодаря ей, в противовес им, по поводу его, в отношении её и т. д.); 
• при их употреблении после сравнительной степени прилагательных и наречий (лучше её, старше его и пр.).
	сзади его 
наперекор ней
в отношении них 
умнее него
	сзади него
 наперекор ей
в отношении их 
умнее его

	2.
	Соответствующими норме являются формы Род. падежа женского рода с предло​гом типа v неё, от неё.
	спросить у ней
	спросить у неё

	3.
	Соответствующими норме являются только следующие формы притяжательных местоимений, укалывающих на принадлежность к 3-му лицу: её, его, их.
	ихний велосипед 
ихий ребёнок
 ейная кофта
	их велосипед
 их ребёнок
 её кофта

	IX.
	УПОТРЕБЛЕНИЕ МЕСТОИМЕНИЙ

	1.
	Местоимение обычно заменяет ближайшее к нему существительное. При несо​блюдении этого правила может исказиться смысл предложения (С наступлением каникул студенты разъехались; они их ждали с нетерпением)
	Мальчик - сирота, отец умер, когда ему было во​семь лет.
	Мальчик сирота, когда ему было восемь лет, умер его отец.

	2.
	Существительное с собирательным лексическим значением (типа крестьянство, молодежь) нельзя заменять местоимением в форме множ. числа (Группа сдала все зачёты и просила проэкзаменовать их в первую очередь).
	Русское крестьянство отличалось терпением, они редко бунтовали.
	Русские крестьяне отличались терпением, они редко бунтовали.

	X.
	УПОТРЕБЛЕНИЕ ЧИСЛИТЕЛЬНЫХ

	1.
	Правило употребления собирательных числительных (на примере «двое»)
	
	двое девочек пятеро столов

	две девочки
 пять столов


	
	    Сущ.

Числ
	Брат
	Сестра
	Утёнок
	Стол
	Мы
	
	
	

	
	Два/две   
	+
	+
	+
	+
	-
	
	
	

	
	Двое
	+
	-
	+
	-
	+
	
	
	

	2.
	В составных количественных числительных должны склоняться все части (с восемьюстами шестьюдесятью девятью рублями)
	с пять тысяч тридцать одним жителем
	с пятью тысячами тридцатью одним жителем

	3.
	При числительных два, три, четыре сказуемое обычно употребляется во множ. числе, при остальных числительных - в ед. числе ср.: сорок два студента приехали, но сорок шесть студентов приехало.
	сорок четыре книги
 хра​нилось, 
пять яблок куплены
	сорок четыре книги хранились, пять яблок куплено

	XI.
	ФОРМООБРАЗОВАНИЕ ГЛАГОЛОВ

	1.
	Соответствующими норме являются следующие формы повелительного наклоне​ния:
взгляни, выйди, выставь, высунь, высыпь, закупорь, лакомься, откупорь, положи, по​чисть, уведомь, не морщь, не корчь, не кради, не порть.
	положь на место
 едь быстрее ехай спокойно ездий медленнее езжай
	положи на место поезжай быстрее поезжай спокойно поезжай медленнее поезжай


	2.
	Не употребляются формы 1-го лица ед. числа настоящего или будущего простого времени от глаголов: победить, убедить, очутиться, чудить
и пр.
	Я убежу его
	Я смогу убедить его

	XII.
	УПОТРЕБЛЕНИЕ ГЛАГОЛОВ

	1.
	Однородные сказуемые должны быть выражены одной частью речи. 
Однородные сказуемые, выраженные глаголами, как пра​вило, одного времени и вида.
	Река полноводна и протекает в равнинной части страны Отец написал письмо и рассказывает в нём о новой работе
	Река полноводна, она протекает в равнинной части страны Отец написал письмо и рассказал в нём о новой работе

	XIII
	УПОТРЕБЛЕНИЕ ДЕЕПРИЧАСТИЙ

	1.
	Деепричастный оборот обозначает добавочное действие, совершаемое «подлежа​щим», поэтому не может быть употреблен:
• в безличном предложении (Посмотрев этот фильм, мне непонятно...);
• в предложении, выраженном страдательной конструкцией (Приехав в госпиталь, больные будут осмотрены);
• если действие, выраженное сказуемым, и действие, выраженное деепричастием, относится к разным лицам (Возвращаясь домой, меня застиг дождь)
	Услышав эти слова, стало горько
 Получив ранение, солдат был спасен
 Войдя в комнату, меня охватил страх
	Услышав эти слова, я расстроился Получивший ранение солдат был спасен
 Когда я вошёл в ком​нату, меня охватил страх

	XIV
	УПОТРЕБЛЕНИЕ СОЮЗОВ

	1.
	Нельзя объединять сочинительной связью разнотипные синтаксические структуры (Необходимо купить мебель компактную и которая подошла бы нам по цвету)
	Они въехали в дом, не​давно построенный и который располагался на окраине города
	Они въехали в недавно построенный дом, ко​торый располагался на окраине города

	2.
	Ошибочна постановка рядом двух однозначных союзов (Мама считает, что будто мы не опоздаем).
	Ребёнок отвернулся, словно как будто обидевшись
	Ребёнок отвернулся, словно обидевшись

	3.
	В сложноподчиненном предложении не допустим повтор союзов, если они не со​единяют однородные придаточные предложения (Мы посмотрели пьесу, которая недавно была поставлена в ТЮЗе, спектакли кото​рого нам нравятся)
	Он сознался в том, что забрал ту рукопись, что была уже отредактирована
	Он сознался в том, что забрал ту руко​пись, которая была уже отредактирована

	4.
	Сложными союзами соединяются только однородные члены предложения (Поздравить учителя пришли не только коллеги, но и ученики). 
Нельзя нарушать состав сложного союза (Поздравить учители пришли не только коллеги, а также ученики)
	Мы не только посетили музеи, но и театр.
 Мы посетили не только музеи, а также театр. Мы посетили не только музеи
	Мы посетили не толь​ко музеи, но и театр Мы посетили не толь​ко музеи, но и театр. Мы посетили не толь​ко музеи, но и театр

	5.
	Предложение с прямой речью оформляется как бессоюзное сложное предложение (А Балда приговаривал с укоризной: «Не гонялся бы ты, поп, за дешевизной)
Придаточная часть предложения с косвенной речью должна включать информацию о третьем лице (А.С. Пушкин писал, что он «памятник себе воздвиг нерукотвор​ный»)
	 Больной признался, что: «Я не полоскал горло». 
По мнению Грибоедова: «Злые языки страшнее пистолета» Ахматова пишет, что «шаги мои были легки»
	Больной признался: «Я не полоскал горло».
 По мнению Грибоедо​ва, «злые языки, страшнее пистолета» Ахматова пишет, что шаги её «были легки»


Приложение 2
Деловое письмо и деловые документы
Правила оформления документов
Заявление

        Им называется официальное сообщение, содержащее просьбу, жалобу или предложение. Оно должно быть адресовано конкретному ответственному лицу или организации. В заявлении должны быть указаны:
        1.  Фамилия, имя, отчество и должность лица или название организации, которым адресовано заявление.
        2. Фамилия, имя, отчество, должность, адрес заявителя.
        3. Название документа (заявление).
        4. Изложение просьбы, жалобы, предложения и т.п.
        5. Перечень документов, прилагаемых к заявлению.
Образец №1
                                                           Директору Московского
                                                           машиностроительного      завода
                                                           Иванову Петру Ивановичу
                                                           от Сергеева Василия Валентиновича,                   проживающего по адресу:
                                                           Московская обл., г. Подольск,
                                                           ул. Лермонтова, д.1, кв. 122.

Заявление

        Прошу принять меня на работу в качестве менеджера. К заявлению прилагаю:
1)  копию диплома об окончании Нижегородского института менеджмента и бизнеса;
2) характеристику;
3) выписку из трудовой книжки;
4) справку о состоянии здоровья.

15 августа 2015 г.                                                      Сергеев
Образец № 2
                                                            Директору Ивановской
                                                            прядильно-ткацкой фабрики
                                                            Кузнецовой Нине Васильевне
                                                            от технолога цеха № 7
                                                            Семеновой Ольги Ивановны
Заявление

        Прошу уволить меня с работы по собственному желанию в связи с поступлением на дневное отделение физико-математического факультета Нижегородского педагогического университета им. К.Минина.
        25 августа 2015 г.                                               Семенова
Примечание: допускается вариант: без предлога "от " и написание слова "заяв​ление" со строчной ("маленькой") буквы; в этом случае после слова ставится точка.
Автобиография

        Этот документ представляет собой деловое сочинение повествова​тельного характера. Он включает следующие элементы:
        1) наименование документа (автобиография);
        2) текст автобиографии;
        3) подпись составителя;
       4) дату написания.
        В тексте автобиографии указываются: фамилия, имя, отчество; время (число, месяц, год) рождения; место рождения; сведения: об образовании (где и когда учился); о прохождении воинской службы; о трудовой дея​тельности; об общественной работе; о составе семьи (где и кем работают
или учатся члены семьи).
        При поступлении на работу следует назвать свою основную специ​альность и время окончания вуза, должности, которые занимал автор до​кумента в предыдущие годы, владение смежными специальностями, зна​ние иностранных языков.
        В автобиографии принята хронологическая последовательность в из​ложении основных событий, стандартность изложения материала.
        Каждый новый блок информации следует начинать с определения времени и графически обозначать абзацем.

Образец

Автобиография
         Я, Белова Наталья Матвеевна, родилась в г. Новгороде 4 мая 1978 г.
в семье военнослужащих.
        В 1980 г. наша семья переехала в г. Псков. В 1984 г. поступила в пер​вый класс школы № 13 г. Пскова. В 1995 г. окончила среднюю школу с золотой медалью и поступила в Нижегородский государственный лингвис​тический университет им. Н. А. Добролюбова на филологический факуль​тет, где и учусь в настоящее время.
       Мой отец, Белов Матвей Трофимович, 1948 года рождения, является
офицером Российской армии.
       Моя мать, Белова Нина Михайловна, 1952 года рождения, директор школы № 7 г. Пскова.
       10.09.95                                                                              Б.Белова
Доверенность
       Данный документ дает кому-либо право действовать от имени лица, выдавшего доверенность.
       Доверенность составляется по следующей форме:
       1) наименование документа (доверенность);
       2) фамилия, имя, отчество (иногда должность) доверителя;
       3) фамилия, имя, отчество (иногда должность) доверенного лица;
       4) законченная формулировка доверяемых действий; если доверяется получение денег, то сумма пишется цифрами и в скобках - прописью;
       5)  подпись доверителя (после подписи доверителя ответственное ли​цо, заверяющее подпись, пишет: "Подпись... (доверителя) удостоверяется". Далее следует подпись ответственного лица и печать учреждения или ор​ганизации); доверенность заверяется лицом, имеющим на это право, в уч​реждении, в котором доверитель работает, учится, или в управлении жи​лищно-коммунального хозяйства по месту жительства;
       6) дата выдачи доверенности;
       7)  наименование должности и подпись официального лица, удостоверяющего подпись доверителя;
       8)  дата удостоверения подписи и печать. При получении особых ценностей указывают адрес и данные паспорта получателя.

Образец № 1

Доверенность
       Я, Григорьев Иван Фёдорович, помощник директора по кадровым во​просам Ивановского текстильного комбината, доверяю моей жене, Григорье​вой Людмиле Васильевне, проживающей по адресу, г. Иваново, ул. Пушкина, д.2, кв.17; паспорт серии 1V-TH № 648765, выданный 7 декабря 1977 г. Арза​масским ОВД   Горьковской обл., получить мою заработную плату за май 2016 г.
         26 апреля 1996 г.                                                    Григорьев 
Подпись И.Ф. Григорьева удостоверяю (заверяю)
Начальник отдела кадров       Лесников
27  апреля(печать)

Образец № 2                                                                                       

Доверенность
        Я, Линёва Анна Сергеевна, доверяю Морозову Юрию Михайловичу получить из 81-го почтового отделения г. Нижнего Новгорода, пришед​шую на моё имя посылку.
        15 сентября 1996 г.                                                        Линёва

Подпись Линёвой удостоверяю (заверяю)
Инспектор отдела кадров Нижегородского
государственного университета
16.09.96 г.         (печать)                                   Грузилин
Докладная записка

        Докладная записка - это письменное сообщение учреждения о вы​полненном или подлежащем реализации служебном деле. В этом докумен​те указывается следующее:
        1)  учреждение или должностное лицо, которому направляется док​ладная записка;
       2) фамилия, имя, отчество, должность автора докладной записки;
       3) краткое изложение докладной записки;
      4) дата, подпись автора записки

Образец

                                                             Директору
                                                             сельскохозяйственного техникума
                                                             Сергееву Василию Даниловичу
                                                              заместителя директора
                                                             по учебно-производственной работе
                                                             Николаева Валерия Михайловича

докладная записка

         4 мая 2015 г. мною была проведена проверка успеваемости учащихся второго курса. Проверкой установлено, что некоторые разделы программы рядом учащихся усвоены недостаточно прочно. Они затрудняются в приме​нении полученных знаний по общетехническим предметам на практике.
        В связи с этим считаю необходимым:
        а)  преподавателям общетехнических дисциплин организовать заня​тия по ликвидации пробелов и задолженностей учащихся;
        б)  заведующему учебной частью обратить особое внимание на пре​подавание общетехнических дисциплин.

         12.05.2015 г.                                                                Николаев

Рецензия

на методические указания для практических работ

по предмету: «Русский язык и культура речи»


Методические указания для практических работ по предмету «Русский язык и культура речи»,  содержат цели работы, учитываются знания и умения студентов, необходимые для выполнения практических работ. Достоинством данных методических указаний является то, что в их основу положен принцип активизации мыслительной деятельности студентов, развитие устойчивого познавательного интереса к предмету, на основе практического курса. Тщательно и разнообразно подобраны темы практических занятий.

Эксклюзивный языковой материал дан в Приложениях. 

Упражнения могут быть использованы и во время аудиторных занятий, и для самостоятельной работы.


В отсутствии единого удовлетворяющего всем требованиям учебника по курсу «Русский язык и культура речи» методическое пособие поможет студенту не только овладеть необходимыми знаниями, умениями и навыками по предмету, но и осознать уровень предъявляемых к нему требований на зачёте и экзамене.

Рецензент:                                            преподаватель Семеновского

                                                                               индустриально-художественного техникума Голубева Г.В.

