
Государственное профессиональное образовательное учреждение Ярославской области
 Даниловский политехнический колледж
Семинар-практикум
«Современные подходы к организации выполнения и защиты выпускной квалификационной работы»
Цель семинара-практикума: оказание помощи преподавателям колледжа в руководстве выпускными квалификационными работами (далее ВКР) студентов.

План семинара-практикума
1. Обзор нормативно-правовых документов, в соответствии с которыми осуществляется государственная итоговая аттестация по образовательным программам среднего профессионального образования.
2. Анализ результатов подготовки и защиты ВКР в колледже. 
3. Из опыта руководства письменными экзаменационными работами.

4.  Анализ типичных ошибок, допускаемых студентами при выполнении ВКР (практическая часть). Участникам семинара предлагается провести анализ типичных ошибок, допускаемых студентами при выполнении письменных экзаменационных работ.  
Темы для выступления на семинаре

1. Обзор нормативно-правовых документов, в соответствии с которыми осуществляется государственная итоговая аттестация по образовательным программам среднего профессионального образования (заместитель директора по учебной работе).
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осуществляется в соответствии со следующими нормативно-

правовыми документами:

•Федеральным законом от 29.12.2012

№273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (статьи 59, 60)

•ФГОС СПО по профессии (п.8.5-8.7)

•Приказом Минобрнауки России от 16 августа 2013 г. №968

«Об утверждении Порядка проведения государственной

итоговой аттестации по образовательным программам

среднего профессионального образования»

(с изменениями от 31.01.2014 г., приказ № 74)

•Приказом Минобрнауки России от 14 июня 2013 г. №464

«Об утверждении Порядка организации и осуществления

образовательной деятельности по образовательным

программам среднего профессионального образования» (п.33)

•Положением колледжа по организации государственной итоговой

аттестации выпускников, осваивающих программы подготовки

квалифицированных рабочих, служащих



[image: image2.emf]8.6. Государственная итоговая аттестация включает защиту выпускной

квалификационной работы (выпускная практическая квалификационная

работа и письменная экзаменационная работа). Обязательное требование

– соответствие тематики выпускной квалификационной работы

содержанию одного или нескольких профессиональных модулей;

выпускная практическая квалификационная работа должна

предусматривать сложность работы не ниже разряда по профессии

рабочего, предусмотренного ФГОС СПО.

ФЕДЕРАЛЬНЫЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЙ СТАНДАРТ 

СРЕДНЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ПО ПРОФЕССИИ

VIII. ТРЕБОВАНИЯ К РЕЗУЛЬТАТАМ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ 

ПОДГОТОВКИ КВАЛИФИЦИРОВАННЫХ РАБОЧИХ, СЛУЖАЩИХ


2. Анализ результатов подготовки и защиты ВКР в колледже (заместитель директора по учебной работе).
3. Оформление задания на письменную экзаменационную работу (ПЭР) (руководитель ПЭР).
Образец оформления задания на  письменную экзаменационную работу  
Государственное профессиональное образовательное учреждение 

Ярославской области
Даниловский политехнический колледж
Утверждаю

Зам. директора по УР

_______________ Т.И.Богомолова

«____»______________ 201__ г.

Задание 

на письменную экзаменационную работу

Студенту _____________________________________________________________________

ФИО
Профессия ____________________________________________________________________     

                                                        код и наименование профессии

Руководитель работы ___________________________________________________________

                                                                       ФИО, должность
Тема утверждена приказом от "___" _____________ 201_  г. № ___
Тема письменной экзаменационной работы:_____________________________________________

_____________________________________________________________________________________
Срок представления работы к защите “___” ________ 2014 г.

I. Содержание пояснительной записки  

1. Введение

2. Краткая характеристика средств технологического процесса.
3. Описание прогрессивных технологических процессов и наиболее рациональных приемов выполнения работ. 

4. Требования, предъявляемые к выполняемым работам, пути обеспечения их высокого качества и предупреждения брака.

5. Описание правил по технике безопасности, которые необходимо соблюдать при выполнении указанных в теме задания видов производственных работ.

6. Заключение.

Список используемой литературы

Приложения

II. Графическая часть   

Руководитель _______________  (_________________) "___" _______ 201__г. 

                                подпись                     инициалы, фамилия               дата 

Задание принял к исполнению  _____________  (___________________)   "___" _____ 201__г.   

                                                                         подпись               инициалы, фамилия                      дата
4. График выполнения ПЭР (руководитель ПЭР).
Образец оформления графика  выполнение письменной экзаменационной работы  
График выполнения ПЭР
Тема __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
ФИО студента_____________________________________________________
	№

п/п
	Наименование этапа работы
	Дата

	1
	Получение задания
	

	2
	Подбор и изучение литературы по теме, обобщение и анализ полученных материалов. Оформление раздела «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ»
	

	3
	Оформление раздела «ВВЕДЕНИЕ»
	

	4
	Оформление раздела 1. 
	

	5
	Оформление раздела 2. 
	

	6
	Оформление раздела 3. 
	

	7
	Оформление раздела 4. 
	

	8
	Оформление раздела  «ЗАКЛЮЧЕНИЕ»
	

	9
	Завершение работы и представление черновика ПЭР руководителю
	

	10
	Оформление выпускной квалификационной работы и представление ее руководителю
	

	11
	Оформление  доклада к защите ПЭР
	


Руководитель________________      
Студент          ________________                
Сдача готовой работы «____»  _________ 201__
5. Требования к содержанию и оформлению ПЭР (руководитель ПЭР).
Сводная таблица 

унифицированных требований к оформлению письменных экзаменационных работ

	№ п\п
	Объект унификации
	Письменная экзаменационная работа

	1.
	Формат листа бумаги
	А4

	2.
	Размер шрифта
	14 кеглей

	3.
	Название шрифта
	Times New Roman

	4.
	Междустрочный интервал
	Полуторный

	5.
	Абзац
	1,25 см (5  знаков)

	6.
	Поля 
	Левое – 2,5 см, верхнее -2 см, нижнее – 2 см, правое – 1 см

	7.
	Общий объём без приложений
	15-20 страниц, не более

	8.
	Нумерация страниц
	Сквозная, в правом нижнем углу. На титульном листе номер страницы не проставляется.

	9.
	Последовательность приведения структурных частей работы
	Титульный лист

Задание на письменную экзаменационную работу 

Содержание 

Введение 

Основная часть

Заключение

Список использованных источников

Приложения

	10. 
	Содержание
	Содержание документа по разделам помещают на первом (заглавном) листе и включают его в общую нумерацию листов данного документа. Заголовок Содержание пишут по центру листа с прописной буквы. Названия, включенные в содержание, пишут с прописной буквы. 

СОДЕРЖАНИЕ

Введение

стр.

Глава 1 ….

1.1 ….

Заключение

Список литературы

Приложение А …..



	11.
	Оформление структурных частей работы
	Разделы нумеруются в пределах всего документа арабскими цифрами без точки и записываются с абзацного отступа. Нумерация подразделов производится в пределах каждого раздела и включает в себя номер раздела и порядковый номер подраздела, разделенные точкой, например 1.1. После номера подраздела точка не ставится, разделы и подразделы могут состоять из одного или нескольких пунктов.

Каждый пункт, подпункт и перечисление записывают с абзацного отступа. 

Заголовки пишут с прописной буквы, без точки в конце, не подчеркивая. Переносы в словах заголовков не допускаются. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Расстояние между заголовком и текстом должно составлять 3...4 интервала. Расстояние между заголовком раздела и подраздела составляет 2 интервала.

Каждый раздел текстового документа рекомендуется начинать с нового листа (страницы).


	№ п\п
	Объект унификации
	Письменная экзаменационная работа

	12.
	Состав списка использованных источников
	Не менее 10 библиографических описаний документальных и литературных источников. Список использованной литературы приводят в конце текста и также включают в содержание документа.

	13
	Приложения
	Каждое приложение оформляют, начиная с новой страницы, при этом сверху посередине страницы пишут Приложение … (с указанием его обозначения). Приложение должно иметь заголовок, располагаемый отдельной строкой симметрично относительно текста и начинающийся с прописной буквы.

Приложения обозначаются по порядку прописными буквами русского алфавита, начиная с буквы «А» (за исключением Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ). 

Приложения должны иметь общую с остальной частью документа сквозную нумерацию страниц. Все имеющиеся приложения должны быть перечислены в содержании документа с указанием их номеров и заголовков.

	14
	Таблицы
	Название таблицы (если оно имеется) должно отражать ее содержание, быть точным и кратким. Название помещают над таблицей. При переносе таблицы на другую страницу название не повторяют. 

Пример оформления 

Таблица _____     _______________________

               (номер)        (Название таблицы)

Продолжение таблицы …

Для таблиц (за исключением таблиц приложений) используется сквозная нумерация арабскими цифрами.
Таблицы каждого приложения нумеруют отдельно арабскими цифрами с добавлением перед порядковым номером обозначения данного приложения. Если в документе одна таблица, ее обозначают Таблица 1, а например в приложении В – Таблица В.1.

На все таблицы должны быть ссылки в тексте. При ссылке в тексте пишут слово «таблица» с указанием ее номера. Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы, а подзаголовки со строчной, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблицы точки не ставят. 

Таблица ….

Номинальный диаметр резьбы болта, винта, шпильки

Внутренний диаметр шайбы

Толщина шайбы

легкой

нормальной

тяжелой

Продолжение таблицы …

Номинальный диаметр резьбы болта, винта, шпильки

Внутренний диаметр шайбы

Толщина шайбы

легкой

нормальной

тяжелой



	15
	Иллюстрации
	Иллюстрации могут располагаться либо по тексту (как можно ближе к ссылкам на них в тексте), либо отдельно в конце документа. Нумерация иллюстраций выполняется арабскими цифрами сквозной по всему тексту. Если рисунок один, его обозначают Рисунок 1. Иллюстрации каждого приложения нумеруются отдельно арабскими цифрами, добавляя перед цифрой порядкового номера обозначение приложения, например Рисунок А.3. Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела.

	16
	Список использованных источников
	Ссылка на источники информации оформляется в квадратных скобках – [32]. Если перечисляется несколько источников, то через точку с запятой и в порядке возрастания номеров – [12; 24; 65].

Все использованные источники информации располагаются в алфавитном порядке. 


6. Структура работы: оглавление, введение, основная часть, заключение, список использованных источников, приложения (руководитель ПЭР).
	Элементы структуры ДР
	Объем (листов формата А4)
	Примерное содержание

	Титульный лист
	1
	На титульном листе указывается образовательная организация, название и шифр работы, профессия. Титульный лист подписывают: студент, руководитель; утверждает заместитель директора по УР.

	Задание
	1
	Указывается фамилия, имя, отчество студента, группа, профессия, тема, руководитель, примерное содержание глав; рекомендуемая литература, дата выдачи задания и дата окончания выполнения ПЭР, график выполнения ВКР. Подписывают задание студент, руководитель. Утверждает заместитель директора по УР.

	Содержание
	1
	Перечисляются разделы ПЭР, начиная с введения, с указанием номеров страниц, на которых они начинаются, приложения

	Введение
	1
	Во введении обосновывается актуальность темы работы. Формулируются цель и задачи выпускной квалификационной работы.


	Основная часть
	1-12
	Краткое описание технологического процесса выполнения выпускной практической квалификационной работы (порядок, содержание и время необходимое на выполнение работ), видов применяемых материалов, обоснование выбора используемого оборудования, инструмента, приборов и приспособлений (назначение, характеристика, технические данные), описание параметров и режимов ведения процесса (виды неисправностей и способы их устранения), передовых технологий и приемов труда, т.е. раскрывается тема работы. Обязательно должны указываться безопасные приемы труда. 

	Заключение
	1-2
	Подводятся итоги всей письменной экзаменационной работы. Дается краткое описание промежуточных и конечного результатов, достигаемых в процессе выполнения выпускной практической квалификационной работы. 


	Список используемых источников
	1-2
	Включает изученные и использованные источники информации (не менее 10 источников информации). Он свидетельствует о сформированности у студента навыков самостоятельной работы с информационной составляющей ПЭР. 

	Приложение(я) (при необходимости)
	
	Материалы, которые по каким-либо причинам не могут быть внесены в основную часть: анкеты, статистические данные, диаграммы, графики, формы договоров, копии конкретных соглашений, исполнительных документов, расчеты, таблицы и другие вспомогательные материалы, на которые есть ссылки в тексте работы, справочные материалы, схемы, нормативные документы, образцы документов, инструкции, методики (иные материалы), разработанные в процессе выполнения ПЭР и т.д.


Объем письменной экзаменационной работы не должен превышать  15-20 страниц печатного текста (формат А4) и листов графической работы.
7. Примерные критерии оценивания выполнения ПЭР (руководитель ПЭР).
При оценке учитывается содержание работы, её актуальность, степень самостоятельности, оригинальность выводов и предложений, качество используемого материала, а также уровень грамотности.

«ОТЛИЧНО» оценивается работа, в которой на основе глубоких знаний дается самостоятельный анализ фактического материала, творческое исследование темы, отличающееся глубиной изложения материала.

Содержание работы:

- полностью соответствует теме работы;

- терминологический аппарат использован правильно, аргументировано;

- в работе используются новые литературные источники, нормативные материалы;

- студент обнаруживает глубокую общетеоретическую подготовку;

- демонстрирует умение работы с различными видами источников; 

- проявляет умение обобщать, систематизировать материал.

Оформление ПЭР:

- работа оформлена в соответствии с ГОСТом;

- имеет положительный отзыв руководителя.

 «ХОРОШО» оцениваются работы, выполненные на хорошем теоретическом уровне, с  полным и всесторонним освещением вопросов темы, отличающиеся глубиной изложения материала.

Содержание работы:

-  не в полном объёме изучил историю вопроса;

- допустил 1 – 2 ошибки в теории;

- был некорректен в использовании терминологии.

Оформление ПЭР:

- работа оформлена в соответствии с ГОСТом;

- имеет положительный отзыв  руководителя.

 «УДОВЛЕТВОРИТЕЛЬНО» оцениваются работы, в которых правильно и достаточно полно освещены вопросы темы.

Содержание работы:

- имеются замечания по 3-4 параметрам письменной экзаменационной работы;

- работа носит рефератный характер.

Оформление ПЭР:

- работа оформлена в соответствии с ГОСТом;

- имеет в целом положительный, но содержащий существенные замечания отзыв руководителя.

 «НЕУДОВЛЕТВОРИТЕЛЬНО» оцениваются работы, если:

- установлен факт плагиата;

- имеются принципиальные замечания по выполнению ПЭР;

- допущены ошибки в выборе материала по изложенной теме;
- допущены грубые теоретические ошибки, не владеет профессиональными навыками.

Показатели оценки качества выполнения ПЭР

	Показатель 
	Оценка 

по 5-ти балльной шкале

	Оформление
	Соответствие требованиям к оформлению и объему ПЭР
	

	
	Соразмерность глав 
	

	
	Наличие иллюстраций (таблиц, схем, графиков, рисунков, диаграмм), позволяющих наглядно раскрыть тему ПЭР
	

	
	Наличие списка используемых источников и ссылок на них в тексте ПЭР
	

	Средний балл за оформление:
	

	Содержание
	Соответствие содержания ВКР выбранной теме и заданию на ВКР (системность, логическая взаимосвязь всех частей работы друг с другом и более общей задачей, проблемой, определение объекта, предмета, целей, задач работы, методов исследования)
	

	
	Глубина проработки материала и соответствие используемых методов достижения результата поставленным целям и задачам ВКР
	

	
	Грамотное формулирование выводов
	

	
	Актуальность/практическая значимость темы ПЭР
	

	
	Целесообразность и полнота использования источников информации
	

	
	Степень самостоятельности выполнения ПЭР
	

	Средний балл за содержание:
	

	Графическая/ иллюстрационная часть
	Графическая/иллюстрационная часть полностью отражает этапы и результаты выполнения ПЭР
	

	
	Наглядность, доступность и логичность представления результатов ПЭР
	

	
	Качество выполнения графической/иллюстрационной части (в соответствии с требованиями ГОСТов и внутренних документов) 
	

	Средний балл за иллюстративный материал:
	


	Оценка ПЭР. Итоговый (средний) балл:
	


7. Отзыв руководителя на ПЭР (руководитель ПЭР).
Образец отзыва руководителя на  письменную экзаменационную работу  
ОТЗЫВ

на письменную экзаменационную  работу по теме:

________________________________________________________________________________

(наименование темы)

студента группы ________________  государственного профессионального образовательного учреждения Ярославской области Даниловского политехнического колледжа
_____________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)
по профессии ________________________________________________________________________
                                                                          (шифр, название профессии с прописной буквы без кавычек)

Руководитель ________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Актуальность выбранной темы ____________________________________________________________________________________ 

Структура и содержание работы ____________________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________
Сильные, положительные стороны _____________________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Недостатки, замечания по содержанию и оформлению _____________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Общая оценка работы, включающая оценку качеств студента, проявленных при выполнении ПЭР _____________________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Рекомендации о допуске к защите _______________________________________________________ _____________________________________________________________________________________

Руководитель __________  (_______________), _______________________________________

                        (подпись            инициалы, фамилия                            должность)                                       

                                                   «____»____________________201__ г.

Отзыв должен включать:

· сведения об актуальности темы письменной экзаменационной работы;

· соответствие работы заданию и иным требованиям;

· теоретический и практический уровень подготовки обучающегося, его самостоятельность при выполнении письменной экзаменационной работы;

· практическую ценность письменной экзаменационной работы;

· умение обучающегося работать с источниками информации и способность ясно и четко излагать материал;

· соблюдение правил и качества оформления материалов;

· достоинства и недостатки;

· общую оценку выполненной письменной экзаменационной работы («отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно»). 
8. Оформление стенда  «Методические рекомендации студентам по организации выполнения и защиты ВКР» (старший  методист).
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МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ 

ПО ОРГАНИЗАЦИИ ВЫПОЛНЕНИЯ И ЗАЩИТЫ 

ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ (ВКР)

Критерии 

оценивания ВКР


9. Подготовка студента к защите: методика разработки презентации и тезисов доклада для защиты (старший  методист).

[image: image4.emf]Подготовка доклада и

презентационных

материалов к защите ВКР

(рекомендации для студентов)

Презентацию подготовила: 

Андреева Е.Ю., старший методист 

ГПОУ ЯО ДПК



[image: image5.emf]Защита выпускной

квалификационной работы

ВКР - самостоятельная

учебно-

исследовательская работа студента,

выполненная им на выпускном курсе,

оформленная с соблюдением необходимых

требований и представленная к защите, на

основании которой государственная

экзаменационная комиссия решает вопрос о

присвоении выпускнику квалификации

специалиста.



[image: image6.emf]Подготовка презентации

Презентация ВКР – последовательность

электронных слайдов, разработанных в программе MS

«PowerPoint».

В презентации используются различные формы

представления информации: текст, фото, видео,

диаграммы, графики, таблицы.

В презентации

лучше воспринимается наглядная

информация (изображения), лаконичная графическая

информация, текст воспринимается хуже!



[image: image7.emf]Примерное содержание слайдов

Слайд 1.

Титульный: указаны тема, автор, руководитель (образец

прилагается на следующем слайде).

Слайд 2.

Актуальность работы, основная проблема.

Слайд 3.

Объект и предмет исследования.

Слайд 4.

Цель и задачи.

Слайды 5-7.

Теоретические аспекты, связанные с объектом

исследования (основное понятие, выводы по параграфам первой

главы).

Слайд 8.

База исследования практической части, методы

исследования.

Слайды 9-13.

Представление результатов, полученных в ходе

реализации практической части.

Слайд 14.

Выводы (заключение). Новизна исследования (личный

вклад).

Слайд 15.

Надпись: «Благодарю за внимание!» («Спасибо за

внимание!»)



[image: image8.emf]Государственное профессиональное образовательное 

учреждение Ярославской области 

Даниловский политехнический колледж

Автор: 

Иван Иванович Иванов,

студент группы ______, специальности

38.02.04 Коммерция (по отраслям)

Руководитель: 

С.С. Семенов,

преподаватель ГПОУ ЯО ДПК

УПРАВЛЕНИЕ ТОВАРНЫМИ ЗАПАСАМИ 

НА РОЗНИЧНОМ ТОРГОВОМ 

ПРЕДПРИЯТИИ 

«ВЕСНУШКА» ИП ЛОБОВОЙ С.С.



[image: image9.emf]Оформление слайдов

Стиль оформления слайдов должен быть одинаковым,

без лишних декоративных элементов и анимационных

эффектов.

Помните, что Вы представляете серьезную

исследовательскую работу!

Лучше, чтобы фон был

светлым,

а текст и контур

–

темными.

Рекомендуемый шрифт:

- для заголовков не менее 24

- для информации не менее 18



[image: image10.emf]Оформление слайдов

Стиль 

Соблюдайте единый стиль оформления. Избегайте стилей, которые

будут отвлекать от самой презентации. Вспомогательная

информация (управляющие кнопки) не должна преобладать над

основной информацией (текстом, иллюстрациями).

Фон 

Для фона предпочтительны:

• холодные тона;

• официальный тон слайдов (не следует увлекаться бантиками,

сердечками, ангелочками).

Не забывайте удалять поля для заголовков слайдов, если их не

используете.

Использование 

цвета 

На одном слайде рекомендуется использовать не более трех цветов:

один для фона, один для заголовка, один для текста. Для фона и

текста используйте контрастные цвета. Учитывайте сочетаемость

выбранных цветов.

Анимационные 

эффекты 

Не стоит злоупотреблять различными анимационными эффектами,

они не должны отвлекать внимание от содержания информации на

слайде. Используйте возможности компьютерной анимации только

в специальных случаях.



[image: image11.emf]Представление информации 

Содержание 

информации 

Используйте короткие слова и предложения. 

Минимизируйте количество предлогов, наречий, прилагательных. 

Заголовки должны привлекать внимание аудитории. 

Оптимальное число строк на слайде от 6 до 11. 

Все рисунки, схемы, таблицы должны быть подписаны. 

Расположение 

информации 

на слайде

Предпочтительно горизонтальное расположение информации. 

Наиболее важная информация должна располагаться в центре 

экрана. 

Шрифты 

Для заголовков – не менее 24. 

Для информации не менее 18. 

Шрифты без засечек легче читать с большого расстояния (

sans-

serif, Arial, Verdana, Tahoma). 

Нельзя смешивать разные типы шрифтов в одной презентации. 

Для выделения информации следует использовать жирный шрифт, 

курсив или подчеркивание. 

Нельзя злоупотреблять прописными буквами (они читаются хуже 

строчных). 



[image: image12.emf]Представление информации 

Способы 

выделения 

информации 

Следует использовать:

• рамки; границы, заливку;

• штриховку, стрелки;

• рисунки, диаграммы, схемы для иллюстрации наиболее важных

фактов.

Объем 

Информации 

Не стоит заполнять один слайд слишком большим объемом

информации (люди могут единовременно запомнить не более трех

фактов, выводов, определений).

Наибольшая эффективность достигается тогда, когда ключевые

пункты отображаются по одному на каждом отдельном слайде.

Виды слайдов 

Для обеспечения разнообразия следует использовать разные виды

слайдов:

• с текстом;

• с таблицами;

• с диаграммами.



[image: image13.emf]Скорость переключения слайдов

Оптимальная скорость переключения — один слайд на

1–2 минуты. Для кратких выступлений допустимо два

слайда в минуту, но не быстрее. Слушатели должны

успеть воспринять информацию и со слайда, и на слух. На

слайдах с ключевыми определениями можно задержаться

подольше. Если они не будут поняты, то не будет понято

ничего.

Слайды с графиками результатов, наоборот, легко

проскакивать в ускоренном темпе. Объяснение графика в

типичном случае: "По горизонтальной оси отложено …, по

вертикальной оси — …, видно, что…".

При объяснении таблиц необходимо говорить, чему

соответствуют строки, а чему —столбцы.



[image: image14.emf]Подготовка доклада

Необходимо придерживаться определенного порядка в

изложении.



В начале доклада – обращение к комиссии: «Уважаемый

председатель Государственной экзаменационной комиссии,

уважаемые члены комиссии, все присутствующие в

аудитории! Вашему вниманию предлагается работа…»



Далее называется тема работы, излагается содержание.



В конце выступления: «Благодарю за внимание!»



[image: image15.emf]Логические части доклада

Первая часть

доклада кратко характеризует актуальность темы, цель,

поставленные задачи.

Вторая, самая большая по объему часть

, которая в

последовательности, установленной логикой проведенного

исследования, характеризует каждую главу выпускной

квалификационной работы. При этом особое внимание обращается на

итоговые результаты. Отмечаются также критические сопоставления и

оценки. Эту часть доклада можно построить как на основе

характеристики глав, так и на идее главной цели работы и способов ее

реализации.

Заключительная часть

строится по тексту заключения

исследования. Здесь целесообразно перечислить общие выводы его

текста (не повторяя более частные обобщения) и собрать воедино

основные рекомендации. Результаты перечисляются по пунктам путем

указания на наиболее важные решения поставленной в работе проблемы.

Рекомендуется далее указать практическую значимость работы.



[image: image16.emf]Время выступления и объем

текста доклада

 Время выступления приблизительно 7 минут.

 Объем печатного текста доклада составляет

примерно 4 страницы.



[image: image17.emf]Ответы на вопросы ГЭК



Помните, что вопросы, задаваемые членами комиссии,

будут касаться непосредственно темы исследования.



Внимательно выслушайте вопрос.



К Вашей теме проявлен интерес, а Вам предоставлена

возможность за рамками регламента выступления

прояснить дополнительно содержание Вашей работы,

используйте эту возможность!



[image: image18.emf]УСПЕШНОЙ

ЗАЩИТЫ ВКР!!!


10. Наиболее часто допускаемые студентами ошибки при подготовке выпускной квалификационной работы (практическая работа).
	Ошибки
	Содержание ошибки
	Возможные причины
	Пути решения

	Организационных документов
	Несоответствие темы выпускной квалификационной работы (далее - ВКР), указанной в индивидуальном задании, теме, указанной в приказе директора.
	
	

	
	Содержание работы не отвечает оглавлению ВКР или не раскрывает тему полностью.
	
	

	
	Расхождение срока представления законченной выпускной квалификационной работы, указанной в графике выполнения ВКР, с данными, содержащимися в индивидуальном задании.  
	
	

	
	Несоответствие наименований разделов, указанных в оглавлении ВКР, формулировкам, содержащимся в задании на ВКР. 
	
	

	
	Заголовки разделов (подразделов) сформулированы неудачно и не отражают реальную проблемную ситуацию, состояние объекта.
	
	

	Рубрикации работы
	Излишне длинные формулировки разделов.
	
	

	
	Включение в качестве наименования раздела формулировки, выходящей за тему.
	
	

	
	Совпадение формулировок названия одной из составных частей с названием самой работы.
	
	

	
	Пересечение названий разделов ВКР.
	
	

	
	Объем и оформление работы не отвечают требованиям к оформлению.
	
	

	
	Игнорирование рекомендаций руководителя ВКР по подготовке и написанию работы.
	
	

	
	Неиспользование методических рекомендаций по написанию ВКР.
	
	

	
	Нерегулярная работа над темой ВКР, несоблю​дение графика выполнения ВКР.
	
	

	
	Отсутствие должного контакта с руководителем ВКР.
	
	

	
	Нарушение принятых стандартов написания и оформления дипломной работы.
	
	

	
	Несоблюдение правил написания по объему и размещению текста, нумерации страниц, переносу строк.
	
	

	
	Отсутствие обязательных элементов структуры работы (ти​тульный лист, индивидуальное задание, оглавление, введение, разделы, заключение, библиографический список, приложения).
	
	

	Оглавления
	Наименования разделов и подразделов не соответствуют наименованиям, приведенным в оглавлении.
	
	

	Введения
	Необоснованность выбора объекта исследования.
	
	

	
	Формулирование актуальности темы через решение какого-либо вопроса.
	
	

	
	Изложение цели, задач, научной новизны и практической значимости, которые не раскрыты в основной части работы. 
	
	

	
	Указание информационной базы, фактически не использовавшейся в работе. 
	
	

	Основной части
	Низкий научно-теоретический уровень содержания ВКР.
	
	

	
	Слабая аргументация основных положений.
	
	

	
	Описательный, а не аналитический характер исследования.
	
	

	
	Нарушение логики изложения.
	
	

	
	Отсутствие в практическом разделе конкретных авторских предложений по решению рассматриваемой проблемы.
	
	

	
	Отклонение от темы работы.
	
	

	
	Ошибки построения языковых конструкций:

- употребление нескольких существительных, стоящих в родительном падеже;

- частое употребление местоимения «мы»;

- употребление слов не в соответствии с их значением. 
	
	

	Заключения
	Отсутствие положений, показывающих достижение цели и задач работы.
	
	

	
	Отсутствия обобщений, выводов, предложений и рекомендаций.
	
	

	
	Конечный результат не отвечает цели исследования, выводы не отвечают поставленной задаче.
	
	

	
	На последней странице заключения отсутствует дата завершения выполнения ВКР и подпись автора.
	
	

	Приложения
	Отсутствуют приложения.
	
	

	
	Отсутствуют ссылки на приложения в основном тексте ВКР.
	
	

	
	Приложения не пронумерованы и не заполнены.
	
	

	Библиографического списка
	Библиографическое описание источников в списке использованной литературы приведено произвольно, без соблюдения требований государственного стандарта.
	
	

	
	В работе нет ссылок на первоисточники или указаны не те, из которых заимствован материал.
	
	

	Подготовки доклада
	Слишком длинный доклад.
	
	

	
	Отсутствие полученных выводов.
	
	

	
	Неправильное произношение слов.
	
	

	Подготовки иллюстраций
	Большое количество иллюстраций или их полное отсутствие.
	
	

	
	Отсутствие нумерации и названия иллюстраций.
	
	

	
	Отсутствие связи иллюстраций с текстом доклада.
	
	


11.  Подведение итогов семинара (старший методист).
Государственная итоговая аттестация (ГИА) – завершающий этап обучения студентов профессиональной образовательной организации (ПОО). Итоги ГИА являются важным показателем образовательной деятельности ПОО. По результатам проведения ГИА можно судить о том, насколько современные и актуальные знания приобретаются студентами при обучении, об уровне педагогического состава и о качестве организации образовательного процесса в ПОО. 

Темы ВКР необходимо разрабатывать с учетом потребностей конкретных отраслей экономики региона. При выполнении ВКР студент должен демонстрировать способность выполнять виды профессиональной деятельности, решать реальные производственные задачи и проблемы, доказывая свою профессиональную состоятельность и сформированность профессиональных и общих компетенций.

Работая над интересными, актуальными, профессионально значимыми темами ВКР, студенты приобретают ценный опыт работы, навыки, знания, которые создают серьезную основу для будущего карьерного роста. Такая продуктивная работа при тесном контакте с работодателем приводит к востребованности выпускников ПОО на рынке труда, а нередко и их трудоустройстве еще до получения диплома об уровне квалификации.

Литература
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2. Федеральный образовательный стандарт среднего профессионального образования по профессии.
3. Приказ Минобрнауки России от 16 августа 2013 г. №968 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования».
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6. Приказ Минобрнауки России от 18 апреля 2013 г. №291 «Об утверждении положения о практике обучающихся, осваивающих программы среднего профессионального образования».

7. В.М.Широкова. О государственной итоговой аттестации выпускников профессиональных образовательных организаций среднего профессионального образования //Администратор образования. – 2014, №7. – С.78-84.
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Представление информации 

		Способы 
выделения 
информации 	
		Следует использовать:	
 рамки; границы, заливку; 
• штриховку, стрелки; 
• рисунки, диаграммы, схемы для иллюстрации наиболее важных фактов. 

		Объем 
Информации 		Не стоит заполнять один слайд слишком большим объемом информации (люди могут единовременно запомнить не более трех фактов, выводов, определений). 
Наибольшая эффективность достигается тогда, когда ключевые пункты отображаются по одному на каждом отдельном слайде. 

		Виды слайдов 	
		Для обеспечения разнообразия следует использовать разные виды слайдов: 
• с текстом; 
• с таблицами; 
• с диаграммами. 
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Подготовка доклада

Необходимо придерживаться определенного порядка в изложении.

В начале доклада – обращение к комиссии: «Уважаемый председатель Государственной экзаменационной комиссии, уважаемые члены комиссии, все присутствующие в аудитории! Вашему вниманию предлагается работа…»

Далее называется тема работы, излагается содержание.

В конце выступления: «Благодарю за внимание!»
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Время выступления и объем
текста доклада

Время выступления приблизительно 7 минут.



 Объем печатного текста доклада составляет примерно 4 страницы.
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Ответы на вопросы ГЭК

Помните, что вопросы, задаваемые членами комиссии, будут касаться непосредственно темы исследования.

Внимательно выслушайте вопрос.

К Вашей теме проявлен интерес, а Вам предоставлена возможность за рамками регламента выступления прояснить дополнительно содержание Вашей работы, используйте эту возможность!
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УСПЕШНОЙ

ЗАЩИТЫ ВКР!!!
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Логические части доклада

Первая часть доклада кратко характеризует актуальность темы, цель, поставленные задачи.

Вторая, самая большая по объему часть, которая в последовательности, установленной логикой проведенного исследования, характеризует каждую главу выпускной квалификационной работы. При этом особое внимание обращается на итоговые результаты. Отмечаются также критические сопоставления и оценки. Эту часть доклада можно построить как на основе характеристики глав, так и на идее главной цели работы и способов ее реализации.

Заключительная часть строится по тексту заключения исследования. Здесь целесообразно перечислить общие выводы его текста (не повторяя более частные обобщения) и собрать воедино основные рекомендации. Результаты перечисляются по пунктам путем указания на наиболее важные решения поставленной в работе проблемы.

Рекомендуется далее указать практическую значимость работы. 
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Скорость переключения слайдов

Оптимальная скорость переключения — один слайд на 1–2 минуты. Для кратких выступлений допустимо два слайда в минуту, но не быстрее. Слушатели должны успеть воспринять информацию и со слайда, и на слух. На слайдах с ключевыми определениями можно задержаться подольше. Если они не будут поняты, то не будет понято ничего. 

Слайды с графиками результатов, наоборот, легко проскакивать в ускоренном темпе. Объяснение графика в типичном случае: "По горизонтальной оси отложено …, по вертикальной оси — …, видно, что…". 

При объяснении таблиц необходимо говорить, чему соответствуют строки, а чему —столбцы. 
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Оформление слайдов

		Стиль 	
		Соблюдайте единый стиль оформления. Избегайте стилей, которые будут отвлекать от самой презентации. Вспомогательная информация (управляющие кнопки) не должна преобладать над основной информацией (текстом, иллюстрациями). 

		Фон 			Для фона предпочтительны: 
• холодные тона; 
• официальный тон слайдов (не следует увлекаться бантиками, сердечками, ангелочками). 
Не забывайте удалять поля для заголовков слайдов, если их не используете. 

		Использование 
цвета 			На одном слайде рекомендуется использовать не более трех цветов: один для фона, один для заголовка, один для текста.  Для фона и текста используйте контрастные цвета.  Учитывайте сочетаемость выбранных цветов. 

		Анимационные 
эффекты 	
		Не стоит злоупотреблять различными анимационными эффектами, они не должны отвлекать внимание от содержания информации на слайде. Используйте возможности компьютерной анимации только в специальных случаях. 
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Представление информации 

		Содержание 
информации 	
		Используйте короткие слова и предложения. 
Минимизируйте количество предлогов, наречий, прилагательных. 
Заголовки должны привлекать внимание аудитории. 
Оптимальное число строк на слайде от 6 до 11. 
Все рисунки, схемы, таблицы должны быть подписаны. 

		Расположение 
информации 
на слайде		Предпочтительно горизонтальное расположение информации. 
 Наиболее важная информация должна располагаться в центре экрана. 

		Шрифты 	
		Для заголовков – не менее 24. 
 Для информации не менее 18. 
 Шрифты без засечек легче читать с большого расстояния (sans-serif, Arial, Verdana, Tahoma). 
 Нельзя смешивать разные типы шрифтов в одной презентации. 
 Для выделения информации следует использовать жирный шрифт, курсив или подчеркивание. 
 Нельзя злоупотреблять прописными буквами (они читаются хуже строчных). 
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Оформление слайдов

Стиль оформления слайдов должен быть одинаковым, без лишних декоративных элементов и анимационных эффектов.

Помните, что Вы представляете серьезную исследовательскую работу!

Лучше, чтобы фон был светлым, а текст и контур – темными.

Рекомендуемый шрифт:

 - для заголовков не менее 24

 - для информации не менее 18
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Подготовка доклада и
презентационных
материалов к защите ВКР
(рекомендации для студентов)

Презентацию подготовила: Андреева Е.Ю., старший методист ГПОУ ЯО ДПК
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Подготовка презентации

Презентация ВКР – последовательность электронных слайдов, разработанных в программе MS «PowerPoint».

В презентации используются различные формы представления информации: текст, фото, видео, диаграммы, графики, таблицы.



В презентации лучше воспринимается наглядная информация (изображения), лаконичная графическая информация, текст воспринимается хуже!
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Примерное содержание слайдов

Слайд 1. Титульный: указаны тема, автор, руководитель (образец

прилагается на следующем слайде).

 Слайд 2. Актуальность работы, основная проблема.

 Слайд 3. Объект и предмет исследования.

 Слайд 4. Цель и задачи.

 Слайды 5-7. Теоретические аспекты, связанные с объектом исследования (основное понятие, выводы по параграфам первой главы).

 Слайд 8. База исследования практической части, методы исследования.

 Слайды 9-13. Представление результатов, полученных в ходе реализации практической части.

 Слайд 14. Выводы (заключение). Новизна исследования (личный вклад).

 Слайд 15. Надпись: «Благодарю за внимание!» («Спасибо за внимание!»)
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Защита выпускной
квалификационной работы

ВКР - самостоятельная учебно-исследовательская работа студента, выполненная им на выпускном курсе, оформленная с соблюдением необходимых требований и представленная к защите, на основании которой государственная экзаменационная комиссия решает вопрос о присвоении выпускнику квалификации специалиста.
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8.6. Государственная итоговая аттестация включает защиту выпускной квалификационной работы (выпускная практическая квалификационная работа и письменная экзаменационная работа). Обязательное требование – соответствие тематики выпускной квалификационной работы содержанию одного или нескольких профессиональных модулей; выпускная практическая квалификационная работа должна предусматривать сложность работы не ниже разряда по профессии рабочего, предусмотренного ФГОС СПО. 

Федеральный государственный образовательный стандарт 

среднего профессионального образования по профессии

VIII. Требования к результатам освоения программы 

подготовки квалифицированных рабочих, служащих
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Разработка 

тезисов
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Наиболее часто допускаемые студентами ошибки при подготовке ВКР



МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ 

ПО ОРГАНИЗАЦИИ ВЫПОЛНЕНИЯ И ЗАЩИТЫ 

ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ (ВКР)





Критерии 

оценивания ВКР
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Государственная итоговая аттестация (далее – ГИА) 

осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми документами:

Федеральным законом от 29.12.2012  

№273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (статьи 59, 60)

ФГОС СПО по профессии (п.8.5-8.7)

Приказом Минобрнауки России от 16 августа 2013 г. №968 

«Об утверждении Порядка проведения государственной 

итоговой аттестации по образовательным программам 

среднего профессионального образования» 

(с изменениями от 31.01.2014 г., приказ № 74)

Приказом Минобрнауки России от 14 июня 2013 г. №464 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по образовательным 

программам среднего профессионального образования» (п.33)

Положением колледжа по организации государственной итоговой

 аттестации выпускников, осваивающих программы подготовки 

квалифицированных рабочих, служащих
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