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1 ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ
1.1 Область применения программы

Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО 090201 Компьютерные системы и комплексы. Квалификация - техник.

1.2 Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы:
Учебная дисциплина Информационные технологии входит в профессиональный цикл ФГОС по специальности 090201 Компьютерные системы и комплексы. Предшествующей дисциплиной является Информатика, изученная в школе. Знания и умения, полученные при изучении дисциплины Информационные технологии, могут быть использованы при изучении дисциплин Операционные системы и среды, Основы алгоритмизации и программирования, Защита информации.

1.3 Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины:
Цель учебной дисциплины – знакомство с техническими средствами информационных технологий, информационными системами, применяемыми в профессиональной деятельности; привитие устойчивых навыков самостоятельной работы на персональном компьютере с использованием современных информационных технологий, воспитание информационной культуры и уважения к авторскому праву.
Задачи освоения учебной дисциплины:

· изучение информационных технологий и их информационного и аппаратно-программного обеспечения;
· освоение автоматизированной обработки информации;
· приобретение умений работать в пакетах прикладных программ.
2 ТРЕБОВАНИЯ К РЕЗУЛЬТАТАМ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Учебная дисциплина обеспечивает расширение и углубление части компетенций:
2.1 Требования к компонентному составу компетенций
	Формулировка компетенции
	Перечень компонентов

	Техник должен обладать общими компетенциями, включающими в себя способность: 
	В результате освоения дисциплины студент

	ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес
	Знает значение и место информационных технологий в своей будущей профессии

	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество
	Умеет организовывать и проводить самооценку выполненных внеаудиторных самостоятельных работ по дисциплине

	ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность
	Умеет принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях информационных технологий

	ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития
	Умеет формировать отчётные документы по выполненным внеаудиторным самостоятельным работам по дисциплине

	ОК 5. Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий
	Умеет использовать информационные технологии при выполнении задач в профессиональной деятельности

	ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями
	Умеет организовывать управленческую деятельность в коллективе

	ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий
	Умеет брать ответственность за результаты коллективного труда в области информационных технологий

	ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации
	Умеет самостоятельно заниматься самообразованием в области высоких технологий

	ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности
	Умеет ориентироваться в условиях смены технологий в профессиональной деятельности


2.2 Дисциплинарная карта компетенций ПК 1.1., ПК 1.3.
	Формулировка компетенции
	Формулировка дисциплинарной части компетенции

	Техник должен обладать профессиональными компетенциями, соответствующими основным видам профессиональной деятельности:

	ПК 1.1. Выполнять требования технического задания на проектировании е цифровых устройств
ПК 1.3. Использовать средства и методы автоматизированного проектирования при разработке цифровых устройств
	ПК 1.1., ПК 1.3. ОП.05. Применять знания в области информационных технологий при проектировании цифровых устройств


Требования к компонентному составу части компетенции ПК 1.1., ПК 1.3.ОП.015
	Перечень компонентов
	Виды учебной работы
	Средства оценки

	В результате освоения дисциплины студент

знает:

· основные методы проектирования цифровых устройств
умеет:

· применять методы и средства автоматизированного проектирования цифровых устройств 

	Лекции.

Самостоятельная работа студентов по изучению теоретического материала и по подготовке к экзамену.

Подготовка к занятиям
Лабораторные работы.

Самостоятельная работа по подготовке к лабораторным работам и экзамену
	Тестовые вопросы для текущего контроля
Устный опрос
Вопросы к экзамену.
Отчеты по лабораторным работам.

Вопросу к экзамену.




2.3   Дисциплинарная карта компетенции ПК 2.2
	Формулировка компетенции
	Формулировка дисциплинарной части компетенции

	Производить тестирование, определение параметров и отладку микропроцессорных систем
	ПК 2.2. ОП.05. Соблюдать алгоритм действий для решения профессиональных задач


Требования к компонентному составу части компетенции ПК 2.2. ОП.05.
	Перечень компонентов
	Виды учебной работы
	Средства оценки

	В результате освоения дисциплины студент

знает:

· параметры микропроцессорных систем 


	Лекции.

Самостоятельная работа студентов по изучению теоретического материала и по подготовке к экзамену.

Подготовка к занятиям.
	Тестовые вопросы для текущего контроля.
Устный опрос.
Вопросы к экзамену.


	умеет:

· производить тестирование и отладку микропроцессорных систем
	Лабораторные работы.

Самостоятельная работа студентов по изучению теоретического материала и по подготовке к экзамену.
	Выполнение лабораторных работ.
Вопросы к экзамену.


СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
ИНФОРМАЦИОНННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ
3.1 Объём учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объём часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	108

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	64

	в том числе:
	

	теоретическое обучение
	32

	лабораторные занятия
	32

	практические занятия
	-

	контрольные работы
	-

	курсовая работа (проект)
	-

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	44

	в том числе:
	

	работа с конспектом лекций, учебным материалом
	22

	подготовка реферата
	17

	подготовка презентационных материалов
	3

	подготовка к семинару
	2

	Итоговая аттестация в форме экзамена


3.2 Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информационные технологии»
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающегося
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Модуль 1 Системы автоматизации профессиональной деятельности
	42
	

	Введение
	Введение. История возникновения и развития информационных технологий. Связь с другими дисциплинами. Назначение электронно-вычислительной техники в современном мире.
	2
	

	Раздел 1. Информационные процессы и технологии
	28
	

	Тема 1.1

Основные понятия информационных технологий
	Понятие информации и её свойства. Меры информации. Технологии сбора, хранения, передачи, обработки и представления информации. Понятие информационной технологии (ИТ). Проблемы использования информационных технологий. Инструментарий информационной технологии, устаревание информационной технологии, методология использования информационной технологии. Классификация информационных технологий.
	2
	

	
	Самостоятельная работа студентов

Подготовить реферат по теме «Глобальные проблемы информатизации»

Подготовить конспект [1, стр. 34 - 38]
	7
	

	
	Лабораторная система №1

Системы счисления и измерение информации
	2
	

	Тема 1.2

Аппаратное обеспечение информационных технологий
	Аппаратное обеспечение ИТ. Элементная база информационных технологий. Аппаратная реализация компьютера. Периферийные устройства персонального компьютера. Конфигурация современного компьютера.

	2
	

	
	Самостоятельная работа студентов

Подготовить реферат по теме «История развития вычислительной техники», «Современный компьютер», «Суперкомпьютеры», «Перспективы развития вычислительной техники»
	5
	

	Тема 1.3

Программное обеспечение информационных технологий
	Назначение и классификация программного обеспечения. Системное программное обеспечение. Инструментальное программное обеспечение. Прикладное программное обеспечение. Основы арифметики ЭВМ.
	2
	

	
	Самостоятельная работа студентов

Подготовить реферат по теме «Свободное ПО»

Ответить на вопросы [1, стр. 82]
	6
	

	Раздел 2. Электронные коммуникации в профессиональной деятельности
	12
	

	Тема 2.1 

Телекоммуникационные системы 
	Компьютерные сети. Классификация сетей. Среды передачи данных. Типы компьютерных сетей. Эталонная модель OSI. 
	3
	

	Тема 2.2

Всемирная сеть Интернет
	Способы доступа в Интернет. Современная структура сети Интернет. Основные сервисы Интернета. Основы проектирования web-страниц. 
	2
	

	
	Самостоятельная работа студентов

Подготовка к семинарскому занятию «Проблемы и перспективы сети Интернет»
	2
	

	Тема 2.3

Основы защиты компьютерной информации
	Классификация угроз и мер защиты информации. Защита информации от вирусных атак.
	3
	

	
	Самостоятельная работа студентов

Подготовка сравнительной таблицы «Антивирусное ПО» 

Работа с конспектом лекций, подготовка к тесту «Системы автоматизации профессиональной деятельности»
	4
	

	Модуль 2. Инструментарий информационных технологий
	66
	

	Раздел 3. Офисные технологии подготовки документов
	38
	

	Тема 3.1

Технология подготовки текстовых документов
	Классификация текстовых редакторов. Возможности текстовых редакторов. Основы работы в MS Word 2007.
	2
	

	
	Лабораторная система №2

Текстовый процессор MS Word 2007
	5
	

	
	Самостоятельная работа студентов

Подготовка к лабораторной работе [1, стр. 108 - 119]
	2
	

	Тема 3.2

Анализ и обработка данных в электронных таблицах MS Excel 2007
	Основы работы в MS Excel 2007. Принципы построения формул, графиков и диаграмм. Подбор параметров и поиск решения.
	2
	

	
	Самостоятельная работа студентов

Подготовка к лабораторной работе [1, стр. 136 - 153]
	3
	

	
	Лабораторная система №3

Табличный процессор MS Excel 2007
	5
	

	Тема 3.3

Мультимедийные технологии обработки и представления информации
	Мультимедийные технологии обработки и представления информации. Определение, назначение и области применения мультимедийной технологии. Программно-аппаратные средства мультимедийной технологии. Электронные презентации. Основные принципы работы в MS PowerPoint 2007. Современные способы организации презентаций.
	2
	

	
	Самостоятельная работа студентов

Подготовка к лабораторной работе [1, стр. 172 - 189]
	2
	

	
	Лабораторная система №4

Технология создания презентаций в MS PowerPoint 2007 
	2
	

	Тема 3.4

Работа с массивами информации в СУБД MS Access 2007
	Понятие базы данных. Организация системы управления базами данных (СУБД). Функции СУБД. Виды инфологических моделей. Реляционные базы данных. Таблица. Поле. Запись. Ключ. Этапы разработки базы данных. 
	2
	

	
	Самостоятельная работа студентов

Подготовка к лабораторной работе [1, стр. 209 - 227]
	2
	

	
	Лабораторная система №5

Работа в среде СУБД MS Access 2007
	3
	

	Тема 3.5

Информационно-правовое обеспечение деятельности
	Назначение и функции справочно-поисковая систем. СПС «Консультант плюс»
	2
	

	
	Лабораторная система №6

Справочно-поисковая система «Консультант Плюс» 
	2
	

	Раздел 4. Технологии работы с графической информацией
	28
	

	Тема 4.1

Технологии создания и преобразования графических информационных объектов
	Компьютерная графика. Графическое изображение и его обработка. Растровая и векторная графика. Модели кодирования цвета. Понятие о методах сжатия данных. Форматы файлов. Растровые, векторные и трехмерные редакторы  графики.
	4
	

	
	Самостоятельная работа студентов

Подготовить сравнительную таблицу «3D-редакторы»

Подготовка презентации «Основы редактирования видео»
	6
	

	
	Лабораторная система №7

Обработка растровых изображений в GIMP
Лабораторная система №8

Обработка векторных изображений в CorelDraw
Лабораторная система №9

Создание и редактирование трехмерной графики в Blender
	3
3
3
	

	Тема 4.2

Системы автоматизированного проектирования
	Понятие САПР и их классификация. Современные программные САПР.
	2
	

	
	Самостоятельная работа студентов

Работа с конспектом лекций, подготовка к тесту «Инструментарий информационных технологий»
	3
	

	
	Лабораторная система №10
Основы работы с САПР Компас
	4
	

	Всего:
	108
	


4 Условия реализации учебной дисциплины
4.1 Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация учебной дисциплины требует наличия компьютерного класса.

Оборудование учебного кабинета: персональные компьютеры.

Технические средства обучения: мультимедийный проектор, персональный компьютер, экран, акустическая система.
4.2 Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:

1. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное пособие для студ.учреждений сред. проф. Образования / Е.В. Михеева, О.И. Титова - М.: Издательский центр «Академия», 2014. - 416 с.

2. Информационные технологии: Учебник для сред. проф. Образования / Г.С. Гохберг, А.В. Зафиевский, А.А. Короткин. – М.: Издательский центр «Академия», 2004. -208 с.

Дополнительные источники:
1. Информатика: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования /  Е.В. Михеева, О.И. Титова.-3-е изд., стер. - М.: Издательский центр «Академия», 2009. -352 с.

2. Информационные технологии в офисе. Практические упражнения: учеб. пособие для нач. проф. образования / М.Ю. Свиридова. - М.: Издательский центр «Академия», 2007. - 320 с.
Программное обеспечение

OC Windows 7, MS Office 2007, САПР Компас, СПС Консультант Плюс, Blender, GIMP, Corel Draw X4, FAR, Total Commander.  
Базы данных, информационно-справочные и поисковые системы

Консультант Плюс
5 Контроль результатов освоения учебной дисциплины

5.1 Текущий контроль освоения заданных дисциплинарных компетенций

Текущий контроль освоения дисциплинарных компетенций проводится  в следующих формах:

· устный опрос, тестовые задания, текущая контрольная работа для анализа усвоения материала предыдущей лекции;

· оценка работы студента на лекционных и лабораторных занятиях в рамках рейтинговой системы.
Уровень освоения частей компетенций подтверждается оценкой по дисциплине, определяемой исходя из количества средне набранных баллов по каждому результату обучения по дисциплине, в соответствии с показателями, критериями и шкалой оценивания, представленными в таблице 5.1.1. 

Таблица 5.1.1 - Показатели, критерии, средства оценивания достижения запланированных результатов обучения и шкала оценки результатов формирования частей компетенций, приобретаемых в ходе освоения дисциплины «Информационные технологии»
	Результаты 
обучения
	Показатели и критерии оценивания сформированности частей  компетенций
	Средства 
оценивания
	Шкала оценивания

	
	показатели
	критерии
	
	5
	4
	3

	ПК 1.1., ПК 1.2. ОП.05.

-з1 - основные методы проектирования цифровых устройств
у1- применять методы и средства автоматизированного проектирования цифровых устройств
	Понимание сути методов проектирования цифровых устройств
	Количество правильных ответов в тесте на знание аппаратной составляющей информационных технологий
	Тест по теме «Аппаратное обеспечение информационных технологий», тест по модулю «Системы автоматизации профессиональной деятельности»
	86-100
	70-85
	51-69

	
	Понимание сути значения информационных технологий при проектировании цифровых устройств
	Точность воспроизведения формулировок основных понятий информационных технологий
	Устный ответ по теме «Основные понятия информационных технологий»
	Точное, уверенное воспроизведение
	Достаточно точное воспроизведение
	Допущены отдельные ошибки, и неточности

	
	Правильное выполнение лабораторных работ
	Объективность и достоверность полученных результатов
Правильность выбора методы и алгоритма решения задач, верность сформулированных выводов
	Лабораторные работы №1, 2, 3, 5, 10
	Глубокое исчерпывающее решение поставленных задач
	Достаточно полное решение задач, при несущественных неточностях
	Понимание алгоритма выполнения работы 

	ПК 2.2.

ОП.05.

-з2 – параметры микропроцессорных систем
-у2 - производить тестирование и отладку микропроцессорных систем
	Понимание сути основных параметров микропроцессорных систем 
	Количество правильных ответов в тесте 
	Тест по теме «Аппаратное обеспечение информационных технологий», тест по модулю «Системы автоматизации профессиональной деятельности»
	86-100
	70-85
	51-69

	
	Понимание сути основные методов тестирования и отладки микропроцессорных систем 
	Точность воспроизведения математических методов
	Устный ответ по модулям «Инструментарий информационных технологий» и «Системы автоматизации профессиональной деятельности»
	Точное, уверенное воспроизведение содержания методов тестирования и отладки 
	Достаточно точное воспроизведение содержания методов тестирования и отладки
	Допущены отдельные ошибки, и неточности в ответе

	ОК.01.ОП.08 -з3 – знает значение и место информационных технологий в своей будущей профессии
ОК.02.ОП.08-у3 –

Умеет организовывать и проводить самооценку выполненных внеаудиторных самостоятельных работ по дисциплине
ОК.03.ОП.08-у4-умеет принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях в области информационных технологий

ОК.04.ОП.08-у5 – умеет формировать отчётные документы по выполненным внеаудиторным работам по дисциплине

ОК.05.ОП.08-у6 – умеет использовать информационные технологии при выполнении задач в профессиональной деятельности
ОК.06.ОП.08-у7-умеет организовывать управленческую деятельность в коллективе

ОК.07.ОП.08-у8-умеет брать ответственность за результаты коллективного труда в области информационных технологий

ОК.08.ОП.08-у9 – умеет самостоятельно заниматься самообразованием в области высоких технологий

ОК.09.ОП.08-у10- умеет ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности
	Понимание сути и значения информационных технологий
Правильно выполненная и оформленная самостоятельная работа по дисциплине

Верные ответы на вопросы экзамена и устных опросов

Правильно выполненная  и оформленная внеаудиторная самостоятельная работа по дисциплине
Правильно оформленная внеаудиторная самостоятельная работа по дисциплине с использование информационных технологий

Верное выполнение этапов применения информационных технологий
Верное выполнение этапов применения информационных технологий
Правильно подобранный материал вне программы по учебной дисциплине
Верные ответы на экзамена

	В сроки сданная и правильно оформленная внеаудиторная самостоятельная работа 

В сроки сданная и правильно оформленная внеаудиторная самостоятельная работа 

Точность решения предложенного вопроса
В сроки сданная и правильно оформленная внеаудиторная самостоятельная работа 

Правильно оформленная внеаудиторная самостоятельная работа в соответствии с установленными требованиями и использованием прикладных программ

Объективность и достоверность полученных данных, верность сформулированных выводов

Объективность и достоверность полученных данных, верность сформулированных выводов

Объективность и достоверность полученных данных

Точность воспроизведения отдельных компонентов содержания дисциплины


	Подготовка рефератов указанным темам
Экзамен, устный опрос

Подготовка рефератов по указанным темам
Сравнительные таблицы, презентация
Сравнительные таблицы, презентация

Подготовка рефератов указанным темам.
Семинар.

Экзамен

Подготовка рефератов указанным темам.

Семинар.

Экзамен

Подготовка рефератов по указанным темам.

Подготовка к семинарскому занятию.

Экзамен
	Грамотно оформленная в соответствии с  установленными требованиями

Грамотно оформленная в соответствии с  установленными требованиями

Самостоятельное решение предложенной проблемы, уверенное изложение ответа
Грамотно оформленная в соответствии с  установленными требованиями

Грамотно оформленная в соответствии с  установленными требованиями и использованием прикладных программ

Исчерпывающее выполнение поставленных задач
Исчерпывающее выполнение поставленных задач
Глубокое исчерпывающее понимание содержания материала

Глубокое исчерпывающее понимание содержания материала


	Грамотно оформленная в соответствии с  установленными требованиями, но при несущественных неточностях в оформлении работ

Грамотно оформленная в соответствии с  установленными требованиями, но при несущественных неточностях в оформлении работ

Проблема решена с незначительной помощью преподавателя
Грамотно оформленная в соответствии с  установленными требованиями, но при несущественных неточностях в оформлении работ

Грамотно оформленная в соответствии с  установленными требованиями, но при несущественных неточностях в оформлении работ

Достаточно полное выполнение поставленных задач, при несущественных неточностях
Достаточно полное выполнение поставленных задач, при несущественных неточностях
Достаточное  полное понимание содержания материала

Достаточное  полное понимание содержания материала


	Верно оформленная работа при отдельных неточностях и несущественных ошибках в оформлении работ

Верно оформленная работа при отдельных неточностях и несущественных ошибках в оформлении работ

Проблема решена с помощью преподавателя
Верно оформленная работа при отдельных неточностях и несущественных ошибках в оформлении работ

Верно оформленная работа при отдельных неточностях и несущественных ошибках в оформлении работ

Понимание алгоритма выполнения работы
Понимание алгоритма выполнения работы
Достаточное  полное понимание содержания материала

Достаточное  полное понимание содержания материала




5.2 Промежуточный контроль освоения заданных дисциплинарных компетенций 

а) Дифференцированный зачёт – не предусматривается

б) Экзамен 
Экзамен по дисциплине проводится устно по билетам. Билет содержит два теоретических вопроса и одно практическое задание. Итоговая экзаменационная оценка выставляется с учётом результатов текущей аттестации, если средняя оценка за текущую аттестацию выше  4,5, то освобождаются от одного теоретического вопроса по выбору студента.
Таблица 5.2.1 - Показатели, критерии, средства оценивания результатов обучения при промежуточной аттестации и шкала оценки результатов формирования частей компетенций, приобретаемых в ходе освоения дисциплины «Информационные технологии»
	Результаты 
обучения
	Показатели и критерии оценивания сформированности частей  компетенций
	Средства 
оценивания
	Шкала оценивания

	
	показатели
	критерии
	
	5
	4
	3

	ПК 1.1., ПК 1.2. ОП.05.

-з1 - основные методы проектирования цифровых устройств
у1- применять методы и средства автоматизированного проектирования цифровых устройств
	Понимание сути значения информационных технологий при проектировании цифровых устройств
	Точность воспроизведения формулировок основных понятий информационных технологий
	Устный ответ на экзамене
	Точное, уверенное воспроизведение
	Достаточно точное воспроизведение
	Допущены отдельные ошибки, и неточности

	
	Правильное выполнение лабораторных работ и заданий
	Объективность и достоверность полученных результатов

Правильность выбора методы и алгоритма решения задач, верность сформулированных выводов
	Практические задания на экзамене
	Глубокое исчерпывающее решение поставленной  задач
	Достаточно полное решение задач, при несущественных неточностях
	Понимание алгоритма решения поставленной задач

	ПК 2.2.

ОП.05.

-з2 – параметры микропроцессорных систем

-у2 - производить тестирование и отладку микропроцессорных систем

	Понимание сути основных показателей микропроцессорных систем, методов тестирование и отладки цифровых устройств
	Знание основных параметров микропроцессорных систем, методов отладки и тестирования цифровых устройств
	Устный ответ на экзамене
	Точное, уверенное воспроизведение понятий и методов тестирования и отладки цифровых устройств, основных параметров микропроцессорных систем
	Достаточно точное воспроизведение понятий и методов тестирования и отладки цифровых устройств, основных параметров микропроцессорных систем
	Допущены отдельные ошибки, и неточности при воспроизведении понятий и методов тестирования и отладки цифровых устройств, основных параметров микропроцессорных систем

	
	Правильное выполнение работ по тестированию и отладке цифровых устройств 
	Логичность обоснования выбора  приемов тестирования и отладки цифровых устройств
	Практические задания на экзамене
	Глубокое исчерпывающее решение поставленной  задач
	Достаточно полное решение задач, при несущественных неточностях
	Понимание алгоритма решения поставленной задач


5.3 Контрольно-измерительные материалы
Вопросы для подготовки к экзамену

Теоретические вопросы

1 История возникновения и развития информационных технологий. Информационные революции
2 Понятие информации и её свойства. Меры информации
3 Технологии сбора, хранения, передачи, обработки и представления информации
4 Понятие информационной технологии. Проблемы использования информационных технологий
5 Инструментарий информационной технологии, устаревание информационной технологии, методология использования информационной технологии
6 Классификация информационных технологий
7 Аппаратные средства информационных технологий.  Аппаратная конфигурация современного компьютера
8 Технические средства реализации информационных технологий: мониторы, принтеры, сканеры, МФУ
9 Технические средства реализации информационных технологий: модем, плоттеры, дигитайзеры, цифровые камеры, ИБП
10 Программное обеспечение компьютера
11 Текстовые процессоры и издательские системы
12 Обработка текстовой информации
13 Анализ и обработка данных с помощью электронных таблиц, обработка числовой информации. 
14 Принципы работы в MS Excel
15 Система управления базами данных. База данных, СУБД. Ключ, поле, запись
16 Принципы работы в MS Access
17 Мультимедийные технологии обработки и представления информации. Определение, назначение и области применения мультимедийной технологии
18 Программно-аппаратные средства мультимедийной технологии 
19 Электронные презентации. Основные принципы работы в MS PowerPoint
20 Современные способы организации презентаций
21 Компьютерная графика. Графическое изображение и его обработка. Графические примитивы
22  Представление графического изображения в компьютере
23 Графический редактор Adobe Photoshop, CorelDRAW: назначение, пользовательский интерфейс, основные функции
24 Создание и редактирование изображений в графических редакторах Adobe Photoshop, CorelDRAW
25 Форматы графических файлов. Организация хранения графических изображений во внешней памяти
26 Компьютерные сети. Назначение локальной сети
27 Типы соединения локальных сетей
28 Аппаратное обеспечение сети
29 Технологии подключения к локальной сети. Доступ к ресурсам
30 Глобальная сеть Internet
31 Технологии подключения к сети
32 Доступ к ресурсам Internet
33 Гипертекстовые способы хранения и представления информации
34 Поиск информации в Internet
35 Перевод текста. Компьютерный перевод текстов. Наиболее популярные программы-переводчики текстов
36 Основы информационной и компьютерной безопасности. Антивирусные средства защиты информации
37 Организация безопасной работы с компьютерной техникой
38 Виды информационных технологий, классификация информационных технологий по сферам применения
39 Информационная технология обработки данных
40 Информационная технология управления, автоматизация офиса
Практические задания
1 раздел. Введение. Информационные технологии. Технические компоненты информационных технологий
1 Заполнить таблицу, используя параметры компьютера.

	Модель  процессора
	

	Тактовая частота процессора
	

	Объем ОЗУ
	

	Количество активных процессов
	

	Список установленных программ
	

	Количество жестких дисков, их объем
	


2 Заполнить таблицу.

	Устройство
	Действия с информацией, которое осуществляет устройство 

	Процессор
	

	Оперативная память
	

	Жесткий диск
	

	DVD-диск 
	

	Клавиатура
	

	Монитор
	

	Принтер
	


2 раздел. Инструментарий информационных технологий
3 Создать таблицу по образцу.

Принтер/сканер/копир HP OffisYet R 65

	Технические характеристики.
	Информация для заказа.

	Печать.
	Технология HP PhotoREt II с многослойным  наложением цвета 600 х 600: чёрная с технологией улучшения разрешения HP (KYt) 600 х 600; цветная с технологией HP PhotoREt II.
	Принтер/сканер/копир типа «всё в одном»

	
	
	С6693А
	HP OffisYet R65

	
	
	С6692А
	HP OffisYet R45

	
	Метод печати
	Термальная по запросу струйная печать.
	Кабели

	
	Язык управления принтером
	P PC Level 3 или PCL3 GUI
	С2946А
	Параллельный кабель IEEE 1235A-С, 3 м

	
	Нагрузка
	3000 страниц в месяц (в среднем)
	С2947А
	Параллельный кабель IEEE 1235A-С, 10 м

	
	Скорость печати (с/мин)
	Чёрная
	Цветная
	Струйные принтерные картриджи

	
	Быстрая

Обычная

Наилучшая
	11

5,1

4,4
	8,5

3,6

1


	51645А
	Большой чёрный картридж HP

	
	
	
	
	С1876G
	Цветной картридж

	
	
	
	
	C1879D
	Большой трёхцветный картридж HP

	
	
	
	
	54389G
	Чёрный картридж

	
	Разрешение принтера
	Чёрная
	Цветная
	

	
	Быстрое

Обычное

Наилучшее
	600 х 300

600 х 300

600 х 600
	300 х 300

600 х 600

600 х 600
	

	
	Встроенные шрифты
	Courier, Courier Italic; CG Times, CG Times Italic; Letter Gothic


	


4 Оформить календарь и внести в соответствующие ячейки дни рождения друзей и  наиболее важные дела на предстоящий месяц.

	ДЕКАБРЬ



	Пн
	Вт
	Ср
	Чт
	Пт
	Сб
	Вс

	
	
	1
	
	2
	
	3
	
	4
	
	5
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	7
	
	8
	
	9
	
	10
	
	11
	
	12
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	14
	
	15
	
	16
	
	17
	
	18
	
	19
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	21
	
	22
	
	23
	
	24
	
	25
	
	26
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	27
	
	28
	
	29
	
	30
	
	31
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


5 Построить график функции [image: image2.png]


 на отрезке [-5;5] с шагом 0,5. Использовать тип диаграммы Точечная.
6 Создать электронную таблицу.

	
	A
	B
	C
	D
	E
	F

	1
	Таблица расчёта заработной платы

	2
	Ф.И.О.
	Оклад
	Премия (17 %)
	Итого начислено
	НДФЛ
	Итого к выдаче

	3
	Петров В.С.
	11250
	 
	
	138,13
	

	4
	Антонова Н.Г.
	13500
	
	
	176,15
	

	5
	Виноградова Н.Н.
	14750
	
	
	214,18
	

	6
	Гусева И.Д.
	10862
	
	
	231,21
	

	7
	Денисова Н.Р.
	12670
	
	
	252,20
	

	8
	Зайцев К.К.
	27250
	
	
	290,23
	

	9
	Иванова К.Е.
	11750
	
	
	366,28
	

	10
	Кравченко О.Л.
	13480
	
	
	472,75
	

	11
	Всего:
	
	
	
	
	


Произвести расчёты в колонках C, D, F.
7 Открыть файл recept.docx и отформатируйте текст по приведенному образцу: 

границы текста по линейке: левая - 1 см., правая – 15,5 см., кр. строка - 0,25 см. Рецепт - Arial Cyr 26, Линди - Arial Cyr 13, Летний - Verdana Cyr 48, десерт - Courier New Cyr 36, основной текст обрамлен сверху и слева нестандартной линией – оформить буквицей, Times New Roman Cyr 9, заголовок в рамке –Comic Sans MS  12 жирный, остальной текст в рамке - Times New Roman Cyr 12, границы рамки: левая - 2 см., правая - 6 см., отступ - 1,5 см. (по линейке), заливка произвольного цвета. Междустрочный интервал для всего текста – 1,3
8 Создать базу данных «Студенты» с помощью конструктора, включающую поля ФИО, номер зачётки, дата рождения, группа, адрес, стипендия, телефон. Поле номер зачётки установить ключевым полем и занести 5 записей в таблицу.

9 Подготовить объявление по образцу, используя текстовые эффекты WordArt и вставку рисунка из ClipArt.

	

сообщает, что
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10 Создать рисунок по образцу в текстовом редакторе, используя встроенные средства рисования.

[image: image3.png]



11  Используя редактор формул набрать формулы.
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12 Создать схему, используя объемные и плоские фигуры.

[image: image6.png]



13 Открыть базу данных «Абитуриент» и создать запросы: 

· выбрать тех студентов, которые учатся на химическом факультете;

· выбрать студентов, у которых год рождения после 1 января 1994 года.

14 Открыть базу данных «Подписка» и создать запросы:

· вывести на экран всех подписчиков, выписывающих любую газету сроком от 3 до 6 месяцев;

· вывести  на экран всех подписчиков, выписывающих газету сроком на 6 месяцев или журнал сроком на 3 месяца.

15 Используя средства рисования в текстовом редакторе, нарисовать типы соединений локальных сетей.

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



16 Создать мультимедийную презентацию на тему «Технические средства информационных технологий».

17 Создать базу данных, состоящую из двух связанных таблиц по полю № книги. Внести в базу данные о семи книгах и создать форму для ввода данных в первую таблицу. Первая таблица содержит следующие поля: № книги на складе, автор (авторы), название, стоимость книги. Вторая таблица содержит следующие поля: № книги на складе, заказ на книгу.

18 В графическом редакторе СorelDRAW нарисовать таблицу с фигурами.

[image: image8.png]Ey| s





19 В графическом редакторе СorelDRAW выполнить надпись вдоль произвольной линии, например как на рисунке.

[image: image9.png]



20 Используя файлы из папки Цветы, смонтируйте открытку «Цветы» (составить букет из разных цветов) в графическом редакторе GIMP.

21 Откройте фотографию heart_photo.jpg в графическом редакторе GIMP. Вырезать из фотографии слой в виде сердечка и вставить в новый документ.

22 Создать таблицу по образцу.

	Правовая информация в РФ

	Официальная правовая информация
	Информация индивидуального характера, имеющая юридическое значение
	Неофициальная правовая информация

	Нормативная правовая информация
	Иная официальная правовая информация
	
	

	законы
	Международные и внутригосударственные договоры
	Подзаконные акты
	Акты общего характера

Акты официального разъяснения

Правоприменительные акты
	Договоры

Жалобы, заявления граждан, имеющие юридический характер
	· Материалы статистики по правовым вопросам

· Научно популярные материалы

· Образцы деловых бумаг

· Комментарии законодательства

· И т.д.


23 Используя панель инструментов Рисование создать следующие блок-схемы по образцу.
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24 Создайте на Листе1 (Задача) таблицу, отформатируйте ее по образцу.
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Постройте гистограмму, отражающую ежемесячный доход для всех товаров. Постройте объемную круговую диаграмму, отражающую доход за квартал. Отразите на диаграмме числовые значения для каждого товара. Выполните сортировку данных в поле «за квартал» по убыванию значений.

25 Нарисовать рисунок в графическом редакторе СorelDRAW.
26 Создать мультимедийную презентацию «Времена года».

3 раздел. Виды информационных технологий
27 Используя программу «КонсультантПлюс», найти определение терминов: Информационные технологии, Данные, ЭВМ, Программа Оперативная память и скопировать определения в текстовый файл.

28 Используя программу «КонсультантПлюс», найти классификатор рабочих профессий и найти код, диапазон тарифных разрядов рабочей профессии Оператор ЭВМ.

29 Используя программу «КонсультантПлюс», найти курс доллара США и евро в месяце, текущем году и сохранить в текстовом файле.
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Радиальная топология локальной сети
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Кольцевая топология локальной сети
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Шинная топология локальной сети
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Древовидная топология локальной сети





Экстренные вызовы





При пожаре звонить





При травме звонить





Милиция  - 02





Скорая помощь - 03








Пожарная охрана - 01
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