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Пояснительная записка 

Методические рекомендации предназначены для организации самостоятельной работы студентов в помощь студентам, обучающимся по образовательной программе среднего (полного) общего образования, при подготовке специалистов среднего звена (ППССЗ) специальностей технического и социально-экономического профиля 40.02.01 Право и организация социального обеспечения. 
Современная система образования предполагает сокращение аудиторной нагрузки студентов и увеличение объема часов на самостоятельную работу, что увеличивает значимость текущего контроля знаний студентов, в том числе с использованием письменных работ, эссе, рефератов, тестов, домашних работ.
 В связи с этим одна из основных задач учебного процесса сегодня – научить студентов работать самостоятельно.
 Рекомендации составлены по темам «Основы трудового права», «Основы уголовного права», «Основы семейного права». «Основы конституционного права», «Основы гражданского права», «Основы административного права».
По дисциплине «Право» из расчета времени на самостоятельную работу студентов  39 часов. 

Методические рекомендации основаны на требованиях к знаниям, умениям и навыкам студентов, предусмотренных федеральным государственным стандартом и ориентированы на достижение следующих целей:  

развитие личности, направленное на формирование правосознания( и правовой культуры, социально-правовой активности, внутренней убежденности в необходимости соблюдения норм права, на осознание себя полноправным членом общества, имеющим гарантированные законом права и свободы; 

 воспитание гражданской ответственности и чувства собственного( достоинства; дисциплинированности, уважения к правам и свободам другого человека, демократическим правовым институтам, правопорядку;

  освоение знаний об основных принципах, нормах и институтах( права, возможностях правовой системы России, необходимых для эффективного использования и защиты прав и исполнения обязанностей, правомерной реализации гражданской позиции;

  овладение умениями, необходимыми для применения освоенных( знаний и способов деятельности с целью реализации и защиты прав и законных интересов личности; содействия подержанию правопорядка в 5 обществе; 

решения практических задач в социально-правовой сфере, а также учебных задач в образовательном процессе;  

формирование способности и готовности к самостоятельному( принятию правовых решений, сознательному и ответственному действию в сфере отношений, урегулированных правом.
 В результате изучения учебной дисциплины «Право» обучающийся должен: Знать/понимать:  

права и обязанности, ответственность гражданина как участника( конкретных правоотношений (избирателя, налогоплательщика, работника, потребителя, супруга, абитуриента);

  механизмы реализации и способы защиты прав человека и гражданина в России, органы и способы международно-правовой защиты прав человека, формы и процедуры избирательного процесса в России; 

 четкие ценностные ориентиры гуманистической направленности (в( системе ценностей приоритет таких ориентиров, как жизнь и здоровье человека, права человека, его свободы, честь, достоинство и др.);  

социальную ценность права как средства защиты личности и( общества;  систему знаний о правах человека, правах и обязанностях граждан( России, порядке их реализации, возможностях и методах защиты прав личности; 

 четкую установку на законопослушание, негативно относиться к( нарушению правопорядка;  иметь представление о месте граждан Российской( Федерации в существующей системе экономических и политических отношений, регулируемых правом, об условиях и порядке их участия в качестве субъектов правоотношений в экономической и политической жизни страны; 

 права и обязанности современного рабочего и успешно применять( их и осуществлять на предприятии;  

систему охраны правопорядка государственными органами,( регулирование правом отношений между гражданами и государством в сфере охраны правопорядка, виды юридической ответственности граждан, условия и порядок привлечения граждан к юридической ответственности, 

способы защиты граждан своих прав от незаконных действий правоохранительных органов, права и обязанности граждан по участию в охране правопорядка;  юридические термины и понятия в объеме, необходимом для( изучения основ права;

 содержание некоторых наиболее важных законодательных актов( (или фрагментов из них), определяющих принципы права, систему прав и обязанностей граждан России, регулирующих отношения между государством и личностью. 

Уметь:  

уметь правильно пользоваться юридической терминологией,( читать фрагменты юридических документов и объяснять их смысл;  уметь применять правовые знания: проектировать правомерные( способы действий в различных жизненных ситуациях, давать правовую оценку поступков людей, собственных действий, явлений жизни; 

 уметь осуществлять свои права на практике в различных сферах;(  уметь составлять некоторые официальные бумаги, не требующие( специального юридического образования (заявление, доверенность и др.); 

правильно употреблять основные правовые понятия и категории( (юридическое лицо, правовой статус, компетенция, полномочия, судопроизводство); 

 характеризовать: основные черты правовой системы России,( порядок принятия и вступления в силу законов, порядок заключения и расторжения брачного контракта, трудового договора, правовой статус участника предпринимательской деятельности, порядок получения платных образовательных услуг; 

порядок призыва на военную службу;  объяснять: взаимосвязь права и других социальных норм; основные( условия приобретения гражданства;

особенности прохождения альтернативной гражданской службы;  различать: виды судопроизводства; 

полномочия правоохранительных органов, адвокатуры, нотариата, прокуратуры; организационно- правовые формы предпринимательства;

 порядок рассмотрения споров в сфере отношений, урегулированных правом; 

 приводить примеры: различных видов правоотношений, правонарушений, ответственности; Использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни для:  поиска, первичного анализа и использования правовой информации; 

обращения в надлежащие органы за квалифицированной юридической помощью;  анализа норм закона с точки зрения конкретных условий их( реализации; 

  выбора соответствующих закону форм поведения и действий в( типичных жизненных ситуациях, урегулированных правом; 

определения способов реализации прав и свобод, а также защиты нарушенных прав;  изложения и аргументации собственных суждений о происходящих( событиях и явлениях с точки зрения права;  решения правовых задач (на примерах конкретных ситуаций);

(  принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность;  
осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития;  
работать в коллективе и команде, эффективно общаться с( коллегами, руководством;  самостоятельно определять задачи профессионального и( личностного развития, заниматься самообразованием.
 В методических рекомендациях содержатся задания для самостоятельной работы по темам, рекомендации для студентов по составлению конспектов, написанию рефератов, подготовке докладов, приведен список литературы и нормативных актов для студентов, а также предложены критерии оценки для каждого вида работы.
 Примерные нормы времени по выполнению самостоятельной работы .

Вид самостоятельной работы
 Норма времени (час.):
 Подготовка доклада,                      2
Подготовка реферата                       2
Подготовка презентации                 2
 Решение задачи                               0,5
  ЗАДАНИЯ ДЛЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТОВ
Тема 1  Юриспруденция как важная общественная наука. Роль права в жизни человека и общества
(самостоятельная работа – 2 часа). 

Цель: закрепление полученных знаний.

 I. Используя теоретические знания, полученные на уроке подготовить рефераты (доклады) на тему: 

Роль правовой информации в познании права.  Право и мораль: общее и особенное.

Тема 2  Правовое регулирование общественных отношений. Теоретические основы права как системы
(самостоятельная работа – 3 часа). 

Цель: закрепление полученных знаний.

 I. Используя теоретические знания, полученные на уроке подготовить индивидуальные проекты (презентация) на тему: Роль правовой информации в познании права.  

Тема 3 Правоотношения, правовая культура и правовое поведение личности 

(самостоятельная работа – 4 часа). 

Цель: закрепление полученных знаний.

 I. Используя теоретические знания, полученные на уроке подготовить индивидуальные проекты(презентация) на тему:  Право и мораль: общее и особенное.

Тема 4 Основы конституционного права Российской Федерации . Государство и право. 

(самостоятельная работа – 5 часов).

Цель: закрепление полученных знаний.

 I. Используя теоретические знания, полученные на уроке, подготовить индивидуальные проекты(презентации) по темам: Пределы действия законов. Политические права граждан.  Личные права граждан. Основы конституционного строя в РФ.  Избирательная система в РФ.   Защита права собственности в РФ.

Тема 5  Правосудие и правоохранительные органы.

 (самостоятельная работа – 3 часа).

Цель: закрепление полученных знаний.

 I. Используя теоретические знания, полученные на уроке, подготовить индивидуальные проекты(презентации) по темам: Правовые основы деятельности адвокатов.  Правоохранительные органы РФ. Судебная система РФ. Организация деятельности мировых судей: вопросы теории и практики. Организация деятельности полиции в РФ.
Тема 6 Основы гражданского права
 (самостоятельная работа – 8 часов).

Цель: закрепление полученных знаний.

 I. Используя теоретические знания, полученные на уроке, и Гражданский кодекс РФ, решите следующие задачи: 

1 Несовершеннолетние Дворников 16 лет и Васильев 17 лет, угнав авто​мобиль, принадлежащий Дмитриеву, разбили его в результате нарушения правил дорожного движения. Дмитриев предъявил к Дворникову и Ва​сильеву иск о возмещении вреда., Поскольку ни у Дворникова, ни у Ва​сильева не было собственных средств, истец просил привлечь к соли​дарной ответственности их родителей. Последние возражали против со​лидарной ответственности, полагая, что ст. 1080 ГК устанавливает соли​дарную ответственность только самих причинителей вреда. Поскольку са​ми родители вред не причиняли, правило ст. 1080 ГК на них не рас​пространяется, и они должны нести не солидарную, а долевую ответст​венность. Кроме того, родители Дворникова и Васильева полагали, что ст. 1080 ГК устанавливает солидарную ответственность лишь для случаев причинения вреда организациями - юридическими лицами, а не гражда​нами.

Разберите доводы родителей Дворникова и Васильева и решите дело.

2 Тринадцатилетний Витя Морозов послал на конкурс в журнал «Юный техник» предложение об использовании силы течения реки для развод мостов. Его предложение получило первую премию, и редакция журнала  рекомендовала Вите оформить заявку на выдачу патента на изобретение. | Родители Вити полагали, что автором изобретения должен быть указан  кто-либо из родителей, поскольку Вите всего 13 лет, и он самостоятельно не сможет осуществлять все права и обязанности, связанные с патентом! на изобретение. Родители для подтверждения своей позиции обратились к! знакомому изобретателю, который усомнился в правомерности признания! автором одного из родителей, но и Витя, по его мнению, не сможет самостоятельно осуществлять целый комплекс прав и обязанностей, связанных с созданием изобретения.

Для получения квалифицированного разъяснения родители обратились к юристу.

Какой ответ им надлежит дать?

3  В прокуратуру поступили обращения жильцов многоквартирного дома с просьбой проверить деятельность ряда организаций, арендующих пер​вый этаж дома, которая кажется жильцам подозрительной.

В результате проверки выяснилось, что помещения в доме арендуют три организации: религиозная группа «Свет Востока», профсоюз социальных работников и пункт видеопроката. Ни одна из организаций не зарегистрирована в качестве юридического лица. На этом основании прокурор потребовал от арендаторов прекратить незаконную деятельность и освободить занимаемые помещения.

Обоснованно ли требование прокурора?

4 Федорову трехкомнатную квартиру, перешедшую к ним по наследству от отца. Сделка была совершена по инициативе Федорова, знавшего о тяжелом материальном положении Ак​сенова и его сестер. На вырученные от продажи средства Аксенов с сестрами приобрели двухкомнатную квартиру.

Спустя полтора года Аксенов выяснил, что проданная им квартира оценивалась на рынке в тот период значительно выше той суммы, которая была уплачена Федоровым. Аксенов предъявил в суде иск о признании сделки недействительной, мотивируя свое требование тем, что Федоров воспользовался тяжелым материальным положением Аксенова и его ма​лолетних сестер. В судебном заседании выяснилось, что Федоров был ос​ведомлен о ценах на квартиры, поскольку возглавлял одно из агентств по продаже недвижимости. 

Решите дело.
II. Подготовьте рефераты (доклады)  по темам: Правоспособность и дееспособность как юридические конструкции. Наследование по закону и по завещанию.
Тема 7  Защита прав потребителей

(самостоятельная работа – 1 час). 

Цель: закрепление полученных знаний.

 I. Используя теоретические знания, полученные на уроке, выполнить индивидуальный проект(презентацию) по теме: Порядок защиты прав потребителя.

Тема 8  Правовое регулирование образовательной деятельности

(самостоятельная работа – 1 час). 

Цель: закрепление полученных знаний.

 I. Используя теоретические знания, полученные на уроке, выполнить индивидуальный проект(презентацию) по теме: Реализация права на образование в России и за рубежом. 

Тема 9  Основы семейного права

 (самостоятельная работа – 2 часа). 

Цель: закрепление полученных знаний.

 I. Используя теоретические знания, полученные на уроке, и Семейный кодекс РФ, решите следующие задачи:

 1. 40-летний Василий Егоров 28 сентября 1997 года зарегистрировал брак со Светланой Дмитриевой (26 лет). Вскоре у него обнаружили СПИД. В результате проверки выяснилось, что его жена Светлана также является носителем ВИЧ-инфекции, и вероятнее всего Егоров заразился именно от неё. 16 мая 1998 года В.Д.Егоров умер Дочь Егорова от первого брака Елизавета Розенберг обратилась в суд с требованием о признании брака своего отца и Дмитриевой недействительным по основанию п.3 ст.15 СК РФ. Может ли быть удовлетворено требование Е.Розенберг?

 2. Николаев, у которого умерла жена, и Корешкова, расторгнувшая брак со своим мужем, решили заключить брак. После этого они взаимно усыновили детей, принадлежавших каждому до брака. Совместных детей у них не было. Подрастающие дочь Корешковой и сын Николаева полюбили друг друга и когда ей исполнилось 18, а ему 19 лет, подали заявление в ЗАГС. Могут ли зарегистрировать брак? 

3. Дмитрий Сергеев, сын священнослужителя, и Мария Семёнова решили пожениться. Будучи людьми верующими и прислушиваясь к советам родителей, они решили заключать брак с помощью венчания, после чего отправились в свадебное путешествие. По приезде в один из городов молодожёны обратились в гостиницу с просьбой предоставить им номер на двоих. Администратор гостиницы, не найдя в паспорте штампа о регистрации брака, отказал в просьбе, сказав, что в соответствии с правилами гостиницы вместе могут быть поселены только супруги. Правильно ли поступил администратор?

 4. При заключении брака Сергей Павлов сразу признался своей жене, что с детства не любит мыть посуду и просил жену взять эту обязанность на себя. Однажды жена тяжело заболела и посуда осталась немытой. Жена попросила Сергея вымыть посуду, на что тот ответил – это не его обязанность, да он и не умеет это делать. Оцените ситуацию с точки зрения личных прав и обязанностей супругов. 

5. Юрий купил своей жене Татьяне бриллиантовое колье. Через пару лет из-за разногласий супруги развелись. В суде при разделе имущества Татьяна потребовала оставить колье, так как это её личная вещь. Юрий настаивал на том, чтобы продать колье и поделить деньги хотя бы пополам, ведь это он покупал ей драгоценность. Какое решение примет суд?
Тема 10   Трудовое право
(самостоятельная работа - 4 часа).

Цель: закрепление полученных знаний.

 I. Используя теоретические знания, полученные на уроке и Трудовой кодекс РФ, решите следующие задачи:

 1. Лаборант класса биологии Сидоров отказался остаться после работы, чтобы помочь провести районную олимпиаду по биологии, ежегодно проходившую в данной школе. Усмотрев в этом нарушение трудовых обязанностей, директор школы объявил ему выговор. Законно ли наказали Сидорова?

 2. Сантехник строительной организации Радчиков был уволен за то, что он, находясь в нетрезвом состоянии, учинил в общежитии, где проживал, дебош. Законно ли решение директора школы? 

3. Махова, работавшая продавцом, договорилась с директором магазина о том, что будет работать каждый день с 8 до 20 часов (время работы магазина). Свою просьбу она мотивировала тем, что одна воспитывает дочь, которая учится в институте. Поскольку за обучение дочери приходится платить 3 тысячи долларов в год, Махова заинтересована как можно больше зарабатывать. Разрешите данную ситуацию с точки зрения закона.

 4. Рабочий строительной организации Романов курил в кинотеатре во время показа фильма. Вызванный полицейский составил протокол о нарушении и наложил на Романова штраф. О данном проступке было сообщено по месту работы Романова, а начальник объявил ему выговор. Законно ли наложены меры юридической ответственности?

 5. Валерий Немчёнок, ученик 10 класса, решил подработать в каникулы и устроился почтальоном. Рабочий день почтальона начинался в 6 утра. Валерий попросил начальника почты учесть, что он несовершеннолетний и разрешить приходить на работу к 9 часам. Начальник почты ему отказала, мотивируя тем, что к 8 часам утра все граждане, проживающие в зоне обслуживания почтового отделения, уже должны получить почту, чтобы до ухода на работу успеть её просмотреть. Разрешите данную ситуацию с точки зрения закона. Право ребёнка В чём оно заключается?

 II. Подготовьте рефераты по темам: «Правовое регулирование трудоустройства в РФ», «Споры в трудовом коллективе и порядок их разрешения», «Правовое регулирование заработной платы в РФ».

Тема 11 Административное право и административный процесс

 (самостоятельная работа – 1 час). 
Цель: закрепление полученных знаний.
 I. Используя теоретические знания, полученные на уроке, подготовить реферат по теме: Административная ответственность в РФ
ения», «Правовое регулирование заработной платы в РФ».
Тема 12 Уголовное право и уголовный процесс

 (самостоятельная работа – 3 часа).
 Цель: закрепление полученных знаний.
 I. Используя теоретические знания, полученные на уроке, и Уголовный кодекс РФ, решите следующие задачи: 
1. Медсестра поздно вечером возвращалась с дежурства. Неожиданно на неё напал мужчина с ножом и потребовал отдать золотые украшения. Девушка выхватила из сумочки хирургические ножницы и нанесла преступнику два удара в живот. Преступник попытался схватить девушку, но получил удар ножницами в лицо, после чего бросился бежать. Девушка сообщила о случившемся в полицию и преступника задержали. Можно ли медсестру привлечь к уголовной ответственности? Проанализируйте статью 37 УК РФ.
 2. Макаров (15 лет), Себенцов (14 лет) и Яковлев (13 лет) жили в одном доме и дружили с детства. Однажды вечером во дворе они увидели пьяного человека. Макаров, который был заводилой в этой кампании, предположил, что у мужчины есть деньги, которые можно отнять и купить на них пива. Себенцов и Яковлев пошли за пьяным в подъезд, через несколько минут вышли и подали Макарову деньги. Кого можно привлечь к уголовной ответственности? Назовите формы соучастия. 
3. Виолетова проживала со своим престарелым отцом, который был парализован. Однажды она уехала в отпуск в другой города на 2 недели, оставив отца без присмотра. Соседи были возмущены её поведением и подали заявление прокурору. Можно ли назвать действия дочери преступлением? Проанализируйте ст. 125 УК РФ. 4. 16-летний Карпов незаконно хранил у себя дома нож-финку. Однажды летом в деревне на танцах он показал нож своему приятелю. Это заметил участковый и задержал Карпова. Совершил ли Карпов преступление? 11 5. Соловьёв перебегал улицу на красный свет светофора. Водитель, пытаясь избежать наезда, вывернул руль влево. В результате произошло столкновение со встречной машиной и один человек погиб. Кто виновен в произошедшем? Проанализируйте ст. 264 и 268 УК РФ. 
II. Подготовьте рефераты по темам: «Уголовная ответственность как вид юридической ответственности», «Гражданско-правовые правонарушения и их профилактика», «Организованная преступность», «Презумпция невиновности и юридическая практика».
Тема 13 Международное право как основа взаимоотношений государств мира (самостоятельная работа – 2 часа).

Цель: закрепление полученных знаний.

 I. Используя теоретические знания, полученные на уроке, подготовить реферат по теме: Проблемы международно-правовой защиты прав человека.
 2. РЕФЕРАТ
 Реферат — письменная работа объемом 10-18 печатных страниц, выполняемая студентом в течение длительного срока (от одной недели до месяца). 
Реферат (от лат. referrer — докладывать, сообщать) — краткое точное изложение сущности какого-либо вопроса, темы на основе одной или нескольких книг, монографий или других первоисточников. 
Реферат должен содержать основные фактические сведения и выводы по рассматриваемому вопросу. 
2.1. Структура реферата 
1. Титульный лист (заполняется по единой форме, см. приложение А).
 2. После титульного листа на отдельной странице следует оглавление (план, содержание), в котором указаны названия всех разделов (пунктов плана) реферата и номера страниц, указывающие начало этих разделов в тексте реферата. После оглавления следует введение. Объем введения составляет 1,5-2 страницы.
 3. Основная часть реферата может иметь одну или несколько глав, состоящих из 2-3 параграфов (подпунктов, разделов) и предполагает осмысленное и логичное изложение главных положений и идей, содержащихся в изученной литературе. В тексте обязательны ссылки на первоисточники. В том случае если цитируется или используется чья-либо неординарная мысль, идея, вывод, приводится какой-либо цифрой материал, 12 таблицу – обязательно сделайте ссылку на того автора у кого вы взяли данный материал. 
4. Заключение содержит главные выводы, и итоги из текста основной части, в нем отмечается, как выполнены задачи и достигнуты ли цели, сформулированные во введении.
 5. Приложение может включать графики, таблицы, расчеты. 6. Библиография (список литературы) здесь указывается реально использованная для написания реферата литература. Список составляется согласно правилам библиографического описания.
 2.2. Этапы работы над рефератом 
Подготовительный этап работы. 
Формулировка темы. Подготовительная работа над рефератом начинается с формулировки темы. Тема выражает содержание будущего текста, фиксируя как предмет исследования, так и его ожидаемый результат. Подготовительный этап работы завершается созданием конспектов, фиксирующих основные тезисы и аргументы. 
Создание текста. Общие требования к тексту Текст реферата должен подчиняться определенным требованиям: он должен раскрывать тему, обладать связностью и цельностью. Универсальный план текста, помимо формулировки темы, предполагает изложение вводного материала, основного текста и заключения. Все научные работы – от реферата до докторской диссертации – строятся по этому плану, поэтому важно с самого начала научиться придерживаться данной схемы.
 Требования к введению. Введение – начальная часть текста. Оно имеет своей целью сориентировать читателя в дальнейшем изложении. Во введении аргументируется актуальность исследования, – т.е. выявляется практическое и теоретическое значение данного исследования. Далее констатируется, что сделано в данной области предшественниками; перечисляются положения, которые должны быть обоснованы. Введение может также содержать обзор источников или экспериментальных данных, уточнение исходных понятий и терминов, сведения о методах исследования. Во введении обязательно формулируются цель и задачи реферата. Объем введения – в среднем около 10% от общего объема реферата. 
Основная часть реферата. Основная часть реферата раскрывает содержание темы. Она наиболее значительна по объему, наиболее значима и ответственна. В ней обосновываются основные тезисы реферата, приводятся развернутые аргументы, предполагаются гипотезы, касающиеся существа обсуждаемого вопроса. Изложение материала основной части подчиняется собственному плану, что отражается в разделении текста на главы, параграфы, пункты. 13 Заключение. Заключение — последняя часть реферата. В ней краткой и сжатой форме излагаются полученные результаты, представляющие собой ответ на главный вопрос исследования. Здесь же могут намечаться и дальнейшие перспективы развития темы. Небольшое по объему сообщение также не может обойтись без заключительной части – пусть это будут две-три фразы. Но в них должен подводиться итог проделанной работы.
 Список использованной литературы. Реферат любого уровня сложности обязательно сопровождается списком используемой литературы. Названия книг в списке располагают по алфавиту с указанием выходных данных использованных книг, а также источников, нормативных актов.
 2.3. Требования к оформлению реферата.

 Объемы рефератов колеблются от 10-18 печатных страниц. Работа выполняется на одной стороне листа формата А4. По всем сторонам листа оставляются поля размером 20 мм, рекомендуется шрифт 12-14, интервал – 1,5. Все листы реферата должны быть пронумерованы. Каждый вопрос в тексте должен иметь заголовок в точном соответствии с наименованием в плане-оглавлении.
  Знание фактического материала, усвоение общих представлений,( понятий, идей;  правильность формулирования цели, определения задач исследования,( соответствие выводов решаемым задачам, поставленной цели, убедительность выводов; всесторонность раскрытия темы, логичность и последовательность( изложения материала, корректность аргументации и системы доказательств, характер и достоверность примеров, иллюстративного материала;  использование литературных источников;(  культура письменного изложения материала;(  культура оформления материалов работы.
3. ДОКЛАД
 Доклад – это сообщение, содержимое которого представляет информацию и отражает суть вопроса или исследования применительно к данной ситуации. 
Цель доклада — информирование кого-либо о чём-либо. Тем не менее, доклады могут включать в себя такие элементы как рекомендации, предложения или другие мотивационные предложения. 
3.1. Этапы подготовки к докладу  выбрать под контролем преподавателя тему;
(  ознакомиться с методическими указаниями по данному вопросу;
(  изучить тему по базовому учебнику и учебно-методическому( пособию; 
-вычленить основные идеи будущего выступления;
(  прочесть рекомендуемую по данной теме литературу;
(  составить план доклада или сообщения;
(  выявить ключевые термины темы и дать их определение с помощью словарей, справочников, энциклопедий;  
составить тезисы выступления;
(  подобрать примеры и иллюстративный материал; 
по многим темам( доклад уместно сопровождать показом презентаций 
подготовить текст доклада (сообщения);
(  проконсультироваться, при необходимости, с преподавателем;
(  отрепетировать выступление (например, перед товарищем по группе).
( Рекомендуемая продолжительность доклада составляет 10 минут. 
После выступления докладчика предусматривается время для его ответов на вопросы аудитории и для резюме преподавателя.
 3.2. Структура публичного выступления
 В классической риторике сложилась трехчастная структура развернутого устного выступления: вступление, основная часть, заключение.
 Вступление – это способ привлечения внимания слушателей к обсуждаемой теме, их включения в проблематику выступления. Оно обычно составляет одну восьмую часть всего времени доклада. Любое выступление начинается с формулировки темы. Нет единых правил по составлению вступления. Часто в нем показывают значение избранной темы в общественной жизни, ее место в обществознании. Отмечается актуальность, личные мотивы избрания данной темы, степень ее разработанности в трудах специалистов. 
Основная часть речи посвящается раскрытию темы и содержит изложение сведений и доказательства. Высказываемые мысли должны удовлетворять логичным требованиям, быть связанными друг с другом, вытекать одна из другой. Самые распространенные ошибки, допускаемые в основной части доклада: выход за пределы рассматриваемой темы; отсутствие четкого плана изложения материала; излишнее дробление рассматриваемых вопросов (в докладе не должно быть более пяти основных положений, иначе внимание слушателей рассеивается); перескакивание с одного вопроса на другой. 
Заключение должно быть кратким и ясным. Оно не содержит новых, дополнительных сведений или мыслей. Заключение призвано напомнить слушателям основное содержание речи, ее главные выводы (на слух не все хорошо запоминается с первого раза). В заключении можно выразить слушателям благодарность за внимание. Удержание внимания слушателей зависит от динамичности движений выступающего, его мимики, жестов, повышения и понижения голоса, дикции, тембра голоса, использования пауз. Выразительная жестикуляция оживляет речь, а частые и однообразные жесты раздражают слушателей. Удерживают внимание аудитории убедительные примеры, сравнения, иллюстрации метафоры, цитаты. Они вызывают интерес слушателей, помогают установить контакт с ними, выяснить их позицию.
3.3. Принципы успешного выступления
1. Начинать подготовку к выступлению нужно за несколько дней, а не накануне. Это позволяет в должной мере изучить тему, понять ее, почувствовать себя в ней уверенно, а не лихорадочно заучивать текст в последний момент.
 2. Речь надо репетировать, по меньшей мере, один раз, а лучше – дважды или трижды. 
3. Перед репетицией на листе бумаги составляют план речи, заранее обдумывая основные элементы ее структуры. Для короткого выступления - это перечень основных мыслей в нужной последовательности;  для более обстоятельного – развернутый план, отражающий завершенную форму будущей речи. 
4. Для большого выступления готовят конспект – несколько листков бумаги, которые удобно держать в руке. Они содержат необходимый фактический и справочный материал: цифры, цитаты, примеры, доказательства.
 5. Репетировать речь нужно как целое, а не отдельными фрагментами. Менять последовательность изложения, дополнять или сокращать содержание, если в том есть необходимость, лучше при следующей репетиции. Это позволяет воспроизвести ситуацию реального выступления.
 6. Репетируя, не надо заучивать фразы или отдельные обороты речи. Целью является запоминание идей, а не их языковой формы. Выступая, надо беседовать со слушателями, а не декламировать текст наизусть. 
7. При каждой репетиции речь получается немного новой, как правило, улучшенной. Репетируя, обращаются к написанному плану только в том случае, если забывают ход мысли.
8. Произнося пробную речь, по возможности, представляют себе обстоятельства будущего выступления – помещение, слушателей. 
9. На листке плана удобно оставить широкие поля - на них можно записать опорные (ключевые) слова, по которым легко восстановить в 16 памяти весь соответствующий раздел. На основной же части листка можно записать конспект выступления.
 3.4. Критерии оценки доклада 
1. Практическая значимость работы. 
2. Использование презентации.
 3. Оригинальность работы. 
4. Соответствие результатов работы современным тенденциям развития науки.
 5. Глубина изучения состояния проблемы.
 6. Использование современной научной литературы при подготовке работы.
 7. Ответы на вопросы слушателей. 
8. Логика изложения доклада, убедительность рассуждений. 
9. Структура работы (имеются: введение, цель работы, постановка задачи, решение поставленных задач, выводы).
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