Министерство общего и профессионального образования Ростовской области

государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение 

Ростовской области

 «Белокалитвинский гуманитарно-индустриальный техникум»

Задания
 к выполнению практических работ

по МДК 04.02
Ведение документооборота в нотариате
для специальности:

030912  Право и организация социального обеспечения
г. Белая Калитва

2015 год

ОДОБРЕНО
цикловой комиссией 030912

 Право и организация  социального обеспечения
    
протокол №___
 

от __________________2015г.

Председатель _________(Убийко Л.И.)


Разработал:  Преподаватель ГБОУ СПО РО «БПТ»      _____          Загорулькина М.А.

1. Пояснительная записка

По каждой теме, выносимой на практические занятия, дается примерный план ее изучения, которого целесообразно придерживаться.

Условия задач включают все фактические обстоятельства, необходимые для вынесения определенного решения по спорному вопросу, сформулированному в тексте задачи. Конечно, помимо прямо поставленного вопроса при решении задач могут возникать дополнительные вопросы, которые студенты должны заранее продумать. Следует подчеркнуть, что условия задач сформулированы таким образом, чтобы студенты могли разрешить все возника​вшие вопросы, опираясь на нормативные акты изучаемой темы, а также уже пройденный материал.

Необходимый для решения задач нормативный материал приведен в перечнях нормативных актов по каждой теме. При пользовании этими перечнями сле​дует иметь в виду, что включенные в него правовые акты носят лишь примерный характер и не исключают "выявления" студентами иных, в частности, новейших нормативных актов. Для этого студенты должны обращаться к официальным изданиям, таким как: «Российская Газета», "Собрание законодательства РФ", "Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти". Наряду с ними при изучении всех тем курса можно пользоваться сборниками  нормативных актов, которые регулярно издаются рядом издательств, а также автоматизированными базами данных по действующему законодательству.

При изучении рекомендованных нормативных актов необходимо учитыватъ, что со времени их принятия во многие из них внесены изменения и допол​нения. 

 Помимо перечня нормативных актов по каждой теме приводится список литературных источников, рекомендуемых для подготовки к практическим занятиям. Наряду с учебной и научно-практической литературой, указываются доступные научные работы монографического характера, обращаться к которым  необходимо для того, чтобы разобраться в наиболее сложных теоретических вопросах той или иной темы.   Рекомендации по изучению другой дополнительной литературы могут быть получены у преподавателя.

Подготовка к практическим занятиям должна начинаться с изучения соответствующей учебной и специальной литературы по теме практического занятия. Усвоив прочитанное, необходимо внимательно ознакомиться с содержанием рекомендованных к этой теме нормативных актов. Особенно внимательно следует отнестись к усвоению тех нормативных предписаний, по поводу которых в литературе ведутся дискуссии.

Подготовка к практическим занятиям завершается решением задач. Приступая к решению задачи, студент должен, прежде всего, уяснить содержание задачи, сущность возникшего спора и все обстоятельства дела. Далее, необходимо внимательно проанализировать доводы сторон и дать им оценку с точки зрения действующего законодательства. Помимо этого, необходимо ответить на теоретические вопросы, поставленные в задаче в связи с предложенной ситуацией.

Решение задачи представляется в письменном виде и проверяется преподавателем. Все содержащиеся в решении выводы обосновываются ссылками на конкретные правовые нормы. При решении задачи на практическом занятии студент должен уметь кратко устно изложить обстоятельства дела, пояснить  к чему сводится спор, дать юридическую оценку доводам сторон и обосновать с обязательными ссылками на конкретные нормы закона или иного правового акта свое решение по делу.

Студент должен строго выполнять весь объем домашней подготовки к практическому занятию. Выполнению каждой практической работы предшествует проверка готовности студента к выполнению практической работы.

Результаты выполнения практических заданий оцениваются по  системе «зачет/незачет» и учитываются при итоговой аттестации по дисциплине.

Студенты, пропустившие практические занятия выполняют практические задания самостоятельно, представление письменных отчетов о выполнении практических  заданий обязательно. Отчеты о выполнении практических заданий должны быть представлены преподавателю в разумные сроки.

Практическая работа №1 

Тема « Подготовка проекта Постановления об отложении совершения нотариального действия и назначении экспертизы»

Цели работы:

1.
Приобрести навыки применения основных правил при совершении нотариальных действий

2. Изучить порядок проведения нотариальных действий и всю предварительную процедуру до регистрации нотариальных действий.
3.   Овладеть навыками оформления нотариальных документов

Норма времени: 2часа

Средства обучения

1.Учебно-методическое оснащение: Практическое задание и рекомендации к его выполнению.
2.Нормативно-правовые акты и литература по теме занятия:
1.Конституция Российской Федерации // Российская газета. – 1993. – 25 декабря.

2. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть 1) // Собрание законодательства Российской Федерации. – 1994.

3. "Основы законодательства Российской Федерации о нотариате" (утв. ВС РФ 11.02.1993 N 4462-1) (ред. от 05.04.2013)

4.
Инструкция о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и муниципальных районов и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений и муниципальных районов (в ред. Приказов Минюста РФ от 27.08.2008 N 182, от 03.08.2009 N 241)

5.
Методические рекомендации по совершению отдельных видов нотариальных действий нотариусами Российской Федерации: Утверждены Приказом Министерства юстиции РФ от 15 марта 2000 г. № 91.

Основная литература:

1.Власов Ю. Н., Калинин В. В. Наследственное право Российской Федерации: Учеб.-метод. пособие. М.: Юрайт, 2002.

2.
Власов Ю. Н., Калинин В. В. Нотариат в Российской Федерации: Учеб.-метод. пособие. 3-е изд., перераб. М.: Юрайт-М., 2002.

3.Гражданское право: Учебник / Под ред. А. П. Сергеева, Ю. К. Толстого. М.: Проспект, 1999. Ч. 3

4.
Глущенко П. П. Седов А. М. Основы нотариальной деятельности: Учеб. пособие. 2-е изд. СПб.: Изд-во В. А. Михайлова, 2001.

5.
Гришаев С. П. Наследственное право: Учеб. пособие. М.: Юристъ, 2002.

6.
Гущин В. В. Наследственное право: Учеб. пособие / Под ред. проф. Ю. П. Свириденко. М.: Издат.-торг. корпорация “Дашков и К”, 2002. 

3.Технические средства обучения: ПК с программным обеспечением, Справочная правовая система «КонсультантПлюс».

Требования по теоретической готовности студентов к выполнению практических заданий: Правила совершения нотариальных действий, Отложение и приостановление совершения нотариального действия. Отказ в совершении нотариального действия. Совершение удостоверительных надписей и выдача свидетельств. Аннулирование выданного свидетельства о праве на наследство.
Практическое задание: оформить необходимые нотариальные документы
Вариант1.

· Оформите Постановление об отложении совершения нотариального действия и назначении экспертизы
Вариант 2.
· Оформите Постановление об отложении совершения нотариального действия и назначении экспертизы
Рекомендации к выполнению практического задания:

1. Подготовка к практическим занятиям должна начинаться с изучения соответствующей учебной и специальной литературы по теме практического занятия. 
2.  Усвоив прочитанное, необходимо внимательно ознакомиться с содержанием, рекомендованных к этой теме нормативных актов. Особенно внимательно следует отнестись к усвоению тех нормативных предписаний, по поводу которых в литературе ведутся дискуссии. 
3. Подготовка к практическому занятию завершается оформлением документов в соответствии с требованиями, предъявляемыми к форме и содержанию. 
4. Оформление нотариальных документов предоставляется в письменном виде и проверяется преподавателем.
Оценка результатов выполнения практического задания:

Задание выполнено с 1-4 ошибками – «зачет».

Задание выполнено с 5 ошибками и более – «незачет».
Практическая работа №2 

Тема «Подготовка проекта Постановления об отказе в совершении нотариального действия»
Цели работы:

1.
Приобрести навыки применения основных правил при совершении нотариальных действий

2.   Овладеть навыками оформления нотариальных документов

Норма времени: 2часа

Средства обучения

1.Учебно-методическое оснащение: Практическое задание и рекомендации к его выполнению.
2.Нормативно-правовые акты и литература по теме занятия:
1.Конституция Российской Федерации // Российская газета. – 1993. – 25 декабря.

2. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть 1) // Собрание законодательства Российской Федерации. – 1994.

3. "Основы законодательства Российской Федерации о нотариате" (утв. ВС РФ 11.02.1993 N 4462-1) (ред. от 05.04.2013)

4.
Инструкция о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и муниципальных районов и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений и муниципальных районов (в ред. Приказов Минюста РФ от 27.08.2008 N 182, от 03.08.2009 N 241)

5.
Методические рекомендации по совершению отдельных видов нотариальных действий нотариусами Российской Федерации: Утверждены Приказом Министерства юстиции РФ от 15 марта 2000 г. № 91.

Основная литература:

1.Власов Ю. Н., Калинин В. В. Наследственное право Российской Федерации: Учеб.-метод. пособие. М.: Юрайт, 2002.

2.
Власов Ю. Н., Калинин В. В. Нотариат в Российской Федерации: Учеб.-метод. пособие. 3-е изд., перераб. М.: Юрайт-М., 2002.

3.Гражданское право: Учебник / Под ред. А. П. Сергеева, Ю. К. Толстого. М.: Проспект, 1999. Ч. 3

4.
Глущенко П. П. Седов А. М. Основы нотариальной деятельности: Учеб. пособие. 2-е изд. СПб.: Изд-во В. А. Михайлова, 2001.

5.
Гришаев С. П. Наследственное право: Учеб. пособие. М.: Юристъ, 2002.

6.
Гущин В. В. Наследственное право: Учеб. пособие / Под ред. проф. Ю. П. Свириденко. М.: Издат.-торг. корпорация “Дашков и К”, 2002. 

3.Технические средства обучения: ПК с программным обеспечением, Справочная правовая система «КонсультантПлюс».

Требования по теоретической готовности студентов к выполнению практических заданий: Правила совершения нотариальных действий, Отложение и приостановление совершения нотариального действия. Отказ в совершении нотариального действия. Совершение удостоверительных надписей и выдача свидетельств. Аннулирование выданного свидетельства о праве на наследство.

Практическое задание: оформить необходимые нотариальные документы
Вариант1.
1. Найдите ошибки в предложенном документе.

· Составьте документ правильно.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
об отказе в совершении нотариального действия

15.10.02 г., я, Петров Иван Иванович, нотариус Екатеринбургского нотариального округа Свердловской области, рассмотрев документы, представленные в нотариальную контору, а также просьбу гр. Ширшикова Петра Ивановича и Кравченко Андрея Ивановича с заявлением об удостоверении договора купли-продажи квартиры,
В совершении указанного нотариального действия гр. Ширшикову Петру Ивановичу и Кравченко Андрею Ивановичу отказать.

Настоящее постановление может быть обжаловано в суд общей юрисдикции по месту нахождения нотариальной конторы в течение 10 дней со дня вынесения постановления.

Нотариус Петров И.И                            Печать нотариуса.            /Подпись/
Вариант2. 
Задание
· 1. Найдите ошибки в предложенном документе.

· Составьте документ правильно.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
об отказе в совершении нотариального действия

01.03.02 г., я нотариус Сидорова С.С., рассмотрев просьбу Ивановой И.И. об удостоверении доверенности постановил: В совершении указанного нотариального действия гр. Ивановой И.И. отказать.
Печать нотариуса                                  Нотариус_________(подпись)

Рекомендации к выполнению практического задания:

1. Подготовка к практическим занятиям должна начинаться с изучения соответствующей учебной и специальной литературы по теме практического занятия. 
2.  Усвоив прочитанное, необходимо внимательно ознакомиться с содержанием, рекомендованных к этой теме нормативных актов. Особенно внимательно следует отнестись к усвоению тех нормативных предписаний, по поводу которых в литературе ведутся дискуссии. 
3. Подготовка к практическому занятию завершается оформлением документов в соответствии с требованиями, предъявляемыми к форме и содержанию. 
4. Оформление нотариальных документов предоставляется в письменном виде и проверяется преподавателем.
Оценка результатов выполнения практического задания:

Задание выполнено с 1-4 ошибками – «зачет».

Задание выполнено с 5 ошибками и более – «незачет».
Практическая работа №3

Тема «Подготовка проекта Постановления об аннулировании ранее выданного свидетельства о праве на наследство»
Цели работы:

1.
Приобрести навыки применения основных правил при совершении нотариальных действий

2.   Овладеть навыками оформления нотариальных документов

Норма времени: 2часа

Средства обучения

1.Учебно-методическое оснащение: Практическое задание и рекомендации к его выполнению.
2.Нормативно-правовые акты и литература по теме занятия:
· 1.Конституция Российской Федерации // Российская газета. – 1993. – 25 декабря.

· 2. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть 1) // Собрание законодательства Российской Федерации. – 1994.

· 3. "Основы законодательства Российской Федерации о нотариате" (утв. ВС РФ 11.02.1993 N 4462-1) (ред. от 05.04.2013)

· 4.
Инструкция о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и муниципальных районов и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений и муниципальных районов (в ред. Приказов Минюста РФ от 27.08.2008 N 182, от 03.08.2009 N 241)

· 5.
Методические рекомендации по совершению отдельных видов нотариальных действий нотариусами Российской Федерации: Утверждены Приказом Министерства юстиции РФ от 15 марта 2000 г. № 91.

· Основная литература:

· 1.Власов Ю. Н., Калинин В. В. Наследственное право Российской Федерации: Учеб.-метод. пособие. М.: Юрайт, 2002.

· 2.
Власов Ю. Н., Калинин В. В. Нотариат в Российской Федерации: Учеб.-метод. пособие. 3-е изд., перераб. М.: Юрайт-М., 2002.

· 3.Гражданское право: Учебник / Под ред. А. П. Сергеева, Ю. К. Толстого. М.: Проспект, 1999. Ч. 3

· 4.
Глущенко П. П. Седов А. М. Основы нотариальной деятельности: Учеб. пособие. 2-е изд. СПб.: Изд-во В. А. Михайлова, 2001.

· 5.
Гришаев С. П. Наследственное право: Учеб. пособие. М.: Юристъ, 2002.

· 6.
Гущин В. В. Наследственное право: Учеб. пособие / Под ред. проф. Ю. П. Свириденко. М.: Издат.-торг. корпорация “Дашков и К”, 2002.

3.Технические средства обучения: ПК с программным обеспечением, Справочная правовая система «КонсультантПлюс».

Требования по теоретической готовности студентов к выполнению практических заданий: Правила совершения нотариальных действий, Отложение и приостановление совершения нотариального действия. Отказ в совершении нотариального действия. Совершение удостоверительных надписей и выдача свидетельств. Аннулирование выданного свидетельства о праве на наследство.

Практическое задание: оформить необходимые нотариальные документы
Вариант 1.
· Оформите Постановление об аннулировании ранее выданного свидетельства о праве на наследство
Вариант 2.
· Оформите Постановление об аннулировании ранее выданного свидетельства о праве на наследство
Рекомендации к выполнению практического задания:
1.Подготовка к практическим занятиям должна начинаться с изучения соответствующей учебной и специальной литературы по теме практического занятия. 
2.Усвоив прочитанное, необходимо внимательно ознакомиться с содержанием, рекомендованных к этой теме нормативных актов. Особенно внимательно следует отнестись к усвоению тех нормативных предписаний, по поводу которых в литературе ведутся дискуссии. 
3.Подготовка к практическому занятию завершается оформлением документов в соответствии с требованиями, предъявляемыми к форме и содержанию. 
4.Оформление нотариальных документов предоставляется в письменном виде и проверяется преподавателем.
Оценка результатов выполнения практического задания:

Задание выполнено с 1-4 ошибками – «зачет».

Задание выполнено с 5 ошибками и более – «незачет».
Практическая работа №4
Тема «Оформление реестра для регистрации нотариальных действий»
Цели работы:

1.
Закрепить знания и формировать практические навыки у студентов в оформлении реестра для регистрации нотариальных действий
2.   Приобрести навыки оформления  нотариальных документов
Норма времени: 4часа

Средства обучения

1.Учебно-методическое оснащение: Практическое задание и рекомендации к его выполнению.
2.Нормативно-правовые акты и литература по теме занятия:
· 1.Конституция Российской Федерации // Российская газета. – 1993. – 25 декабря.

· 2. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть 1) // Собрание законодательства Российской Федерации. – 1994.

· 3. "Основы законодательства Российской Федерации о нотариате" (утв. ВС РФ 11.02.1993 N 4462-1) (ред. от 05.04.2013)

· 4.
Инструкция о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и муниципальных районов и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений и муниципальных районов (в ред. Приказов Минюста РФ от 27.08.2008 N 182, от 03.08.2009 N 241)

· 5.
Методические рекомендации по совершению отдельных видов нотариальных действий нотариусами Российской Федерации: Утверждены Приказом Министерства юстиции РФ от 15 марта 2000 г. № 91.

· Основная литература:

· 1.Власов Ю. Н., Калинин В. В. Наследственное право Российской Федерации: Учеб.-метод. пособие. М.: Юрайт, 2002.

· 2.
Власов Ю. Н., Калинин В. В. Нотариат в Российской Федерации: Учеб.-метод. пособие. 3-е изд., перераб. М.: Юрайт-М., 2002.

· 3.Гражданское право: Учебник / Под ред. А. П. Сергеева, Ю. К. Толстого. М.: Проспект, 1999. Ч. 3

· 4.
Глущенко П. П. Седов А. М. Основы нотариальной деятельности: Учеб. пособие. 2-е изд. СПб.: Изд-во В. А. Михайлова, 2001.

· 5.
Гришаев С. П. Наследственное право: Учеб. пособие. М.: Юристъ, 2002.

· 6.
Гущин В. В. Наследственное право: Учеб. пособие / Под ред. проф. Ю. П. Свириденко. М.: Издат.-торг. корпорация “Дашков и К”, 2002.

3.Технические средства обучения: ПК с программным обеспечением, Справочная правовая система «КонсультантПлюс».

Требования по теоретической готовности студентов к выполнению практических заданий: Понятие реестра нотариальных действий, Заполнение реестров для регистрации нотариальных действий. Заполнение нотариальных свидетельств. Заполнение удостоверительных надписей.
Практическое задание: решить задачу, оформить необходимые нотариальные документы
Вариант1.

Задание 1: При выдаче свидетельства о праве собственности на долю в общем имуществе по совместному заявлению супругов Носовых нотариус записал в реестре нотариальных действий: Дату совершения нотариального действия, полные имена супругов, краткое содержание свидетельства, сумму взысканного тарифа. Какие ещё записи должны быть в реестре по данному нотариальному действию?
Задание 2: Оформите реестр для регистрации нотариальных действий
Вариант2.
Задание 1. При выдаче свидетельства о праве собственности на долю в общем имуществе по совместному заявлению супругов Ивановых нотариус записал в реестре нотариальных действий: Дату совершения нотариального действия, инициалы и фамилию супругов, краткое содержание свидетельства. Какие ещё записи должны быть в реестре по данному нотариальному действию?
Задание 2. Оформите реестр для регистрации нотариальных действий
Рекомендации к выполнению практического задания:
1.Подготовка к практическим занятиям должна начинаться с изучения соответствующей учебной и специальной литературы по теме практического занятия. 
2.Усвоив прочитанное, необходимо внимательно ознакомиться с содержанием, рекомендованных к этой теме нормативных актов. Особенно внимательно следует отнестись к усвоению тех нормативных предписаний, по поводу которых в литературе ведутся дискуссии. 

3.Подготовка к практическим занятиям завершается решением задач. Приступая к решению задачи, студент должен, прежде всего, уяснить содержание задачи, сущность возникшего спора и все обстоятельства дела. 
4.Далее необходимо внимательно проанализировать доводы сторон и дать им оценку с точки зрения действующего законодательства. Помимо этого, необходимо ответить на теоретические вопросы, поставленные в задаче в связи с предложенной ситуацией. 
5.Решение задачи предоставляется в письменном виде и проверяется преподавателем. Все, содержащиеся в решении выводы обосновываются ссылками на конкретные правовые нормы.
6.Подготовка к практическому занятию завершается оформлением документов в соответствии с требованиями, предъявляемыми к форме и содержанию. 
Оценка результатов выполнения практического задания:

Задание выполнено с 1-4 ошибками – «зачет».

Задание выполнено с 5 ошибками и более – «незачет».
Практическая работа№5
Тема «Подготовка выписок из реестра нотариальных действий»
Цели работы:

1.
Закрепить полученные теоретические  знания 
2.   Приобрести навыки оформления  нотариальных документов

Норма времени: 2часа

Средства обучения

1.Учебно-методическое оснащение: Практическое задание и рекомендации к его выполнению.
2.Нормативно-правовые акты и литература по теме занятия:
· 1.Конституция Российской Федерации // Российская газета. – 1993. – 25 декабря.

· 2. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть 1) // Собрание законодательства Российской Федерации. – 1994.

· 3. "Основы законодательства Российской Федерации о нотариате" (утв. ВС РФ 11.02.1993 N 4462-1) (ред. от 05.04.2013)

· 4.
Инструкция о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и муниципальных районов и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений и муниципальных районов (в ред. Приказов Минюста РФ от 27.08.2008 N 182, от 03.08.2009 N 241)

· 5.
Методические рекомендации по совершению отдельных видов нотариальных действий нотариусами Российской Федерации: Утверждены Приказом Министерства юстиции РФ от 15 марта 2000 г. № 91.

· Основная литература:

· 1.Власов Ю. Н., Калинин В. В. Наследственное право Российской Федерации: Учеб.-метод. пособие. М.: Юрайт, 2002.

· 2.
Власов Ю. Н., Калинин В. В. Нотариат в Российской Федерации: Учеб.-метод. пособие. 3-е изд., перераб. М.: Юрайт-М., 2002.

· 3.Гражданское право: Учебник / Под ред. А. П. Сергеева, Ю. К. Толстого. М.: Проспект, 1999. Ч. 3

· 4.
Глущенко П. П. Седов А. М. Основы нотариальной деятельности: Учеб. пособие. 2-е изд. СПб.: Изд-во В. А. Михайлова, 2001.

· 5.
Гришаев С. П. Наследственное право: Учеб. пособие. М.: Юристъ, 2002.

· 6.
Гущин В. В. Наследственное право: Учеб. пособие / Под ред. проф. Ю. П. Свириденко. М.: Издат.-торг. корпорация “Дашков и К”, 2002.

· 3.Технические средства обучения: ПК с программным обеспечением, Справочная правовая система «КонсультантПлюс».

Требования по теоретической готовности студентов к выполнению практических заданий: Понятие реестра нотариальных действий, Заполнение реестров для регистрации нотариальных действий. Заполнение нотариальных свидетельств. Заполнение удостоверительных надписей. Делопроизводство, связанное с совершением нотариальных действий.

Практическое задание: оформить необходимые нотариальные документы
Вариант1.

Подготовьте выписку из реестра нотариальных действий для ЗАО «Актив»
Вариант 2.

Подготовьте выписку из реестра нотариальных действий для ООО «Гамма»

Рекомендации к выполнению практического задания:
1.Подготовка к практическим занятиям должна начинаться с изучения соответствующей учебной и специальной литературы по теме практического занятия. 
2.Усвоив прочитанное, необходимо внимательно ознакомиться с содержанием, рекомендованных к этой теме нормативных актов. Особенно внимательно следует отнестись к усвоению тех нормативных предписаний, по поводу которых в литературе ведутся дискуссии. 
3.Подготовка к практическому занятию завершается оформлением документов в соответствии с требованиями, предъявляемыми к форме и содержанию. 
4.Оформление нотариальных документов предоставляется в письменном виде и проверяется преподавателем.
Оценка результатов выполнения практического задания:

Задание выполнено с 1-4 ошибками – «зачет».

Задание выполнено с 5 ошибками и более – «незачет».
Практическая работа №6
Тема «Оформление удостоверительных надписей»
Цели работы:

1.Закрепить теоретические знания 
2.Сформировать практические навыки у студентов в оформлении нотариальных документов
Норма времени: 4часа

Средства обучения

1.Учебно-методическое оснащение: Практическое задание и рекомендации к его выполнению.
2.Нормативно-правовые акты и литература по теме занятия:
· Конституция Российской Федерации // Российская газета. – 1993. – 25 декабря.

· "Основы законодательства Российской Федерации о нотариате" (утв. ВС РФ 11.02.1993 N 4462-1) (ред. от 05.04.2013)

· Приказ Министерства юстиции РФ от 10 апреля 2002 г. N 99 "Об утверждении форм реестров для регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств и удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах",  с внесенными изменениями от 25 февраля 2009 г. N 13431
· Методические рекомендации по совершению отдельных видов нотариальных действий нотариусами Российской Федерации: Утверждены Приказом Министерства юстиции РФ от 15 марта 2000 г. № 91.

· Основная литература:

· А.И.Гомола Нотариат: учебник для студ.учреждений сред.проф.образования/А.И.Гомола.-6-е изд.,испр.- М.:Издательский центр «Академия»,2011.-192с.

· Зайцева Т.И., Крашенинников П.В. "Наследственное право//Комментарий законодательства и практика его применения", "Статут", 2009

· (Идрисова Л.А., Ярлыкова Е.Л., Юдина А.Б.)//Идрисова Л.А., Ярлыкова Е.Л., Юдина А.Б. Комментарий к Основам законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 г. N 4462-1

· Рябцева Г.К. Удостоверение завещания: проблемы нотариальной практики и 

· Настольная книга нотариуса : учеб.-метод. пособие : в 2 т. / Федеральная нотариальная палата России, Центр нотариальных исследований. – М. : Волтерс Клувер, 2005. – 500 с.

·  Плетнев, М.Ю. Нотариат : учебное пособие / М.Ю. Плетнев – М. : Экзамен, 2006. – 253 с.

· Полтавская, Н.А. Нотариат : курс лекций / Н.А. Полтавская – М. : Омега-Л, 2006. – 254 с.

· Саломатова, Т.В. Наследование по завещанию и по закону. Защита наследственных прав в суде / Т.В. Саломатова. –М., 2002.

3.Технические средства обучения: ПК с программным обеспечением, Справочная правовая система «КонсультантПлюс».

Требования по теоретической готовности студентов к выполнению практических заданий: Заполнение удостоверительных надписей. Делопроизводство, связанное с совершением нотариальных действий. Формы нотариальных документов и удостоверительных надписей. Наряды оставляемых нотариусом документов.
Практическое задание: Оформить  необходимые нотариальные документы
Вариант1.
· Оформите удостоверительную надпись на договоре, заключенном гражданами с участием лица, не могущего подписаться лично вследствие физического недостатка, болезни или неграмотности.
· Оформите удостоверительную надпись на договоре об отчуждении недвижимого имущества с участием представителя от имени лица, замещающего временно отсутствующего нотариуса.
Вариант 2.

· Оформите удостоверительную надпись на договоре с участием лица, не знающего языка, на котором изложен договор, с устным переводом ему текста договора переводчиком
· Оформите удостоверительную надпись на договоре об отчуждении недвижимого имущества с участием лица, не могущего лично подписаться вследствие физического недостатка, болезни или по неграмотности.
Рекомендации к выполнению практического задания:

1.Подготовка к практическим занятиям должна начинаться с изучения соответствующей учебной и специальной литературы по теме практического занятия. 
2.Усвоив прочитанное, необходимо внимательно ознакомиться с содержанием, рекомендованных к этой теме нормативных актов. Особенно внимательно следует отнестись к усвоению тех нормативных предписаний, по поводу которых в литературе ведутся дискуссии. 
3.Подготовка к практическому занятию завершается оформлением документов в соответствии с требованиями, предъявляемыми к форме и содержанию. 
4.Оформление нотариальных документов предоставляется в письменном виде и проверяется преподавателем.
Оценка результатов выполнения практического задания:

Задание выполнено с 1-4 ошибками – «зачет».

Задание выполнено с 5 ошибками и более – «незачет».

Практическая работа№7
Тема «Применение Правил нотариального делопроизводства»
Цели работы:

1.
Закрепить полученные теоретические  знания по данной теме
2.
Получить практические навыки применения основных правил нотариального делопроизводства
Норма времени: 4часа

Средства обучения

1.Учебно-методическое оснащение: Практическое задание и рекомендации к его выполнению.
2.Нормативно-правовые акты и литература по теме занятия:
· 1.Конституция Российской Федерации // Российская газета. – 1993. – 25 декабря.

· 2. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть 1) // Собрание законодательства Российской Федерации. – 1994.

· 3. "Основы законодательства Российской Федерации о нотариате" (утв. ВС РФ 11.02.1993 N 4462-1) (ред. от 05.04.2013)

· 4.
Инструкция о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и муниципальных районов и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений и муниципальных районов (в ред. Приказов Минюста РФ от 27.08.2008 N 182, от 03.08.2009 N 241)

· 5.
Методические рекомендации по совершению отдельных видов нотариальных действий нотариусами Российской Федерации: Утверждены Приказом Министерства юстиции РФ от 15 марта 2000 г. № 91.

· Основная литература:

· 1.Власов Ю. Н., Калинин В. В. Наследственное право Российской Федерации: Учеб.-метод. пособие. М.: Юрайт, 2002.

· 2.
Власов Ю. Н., Калинин В. В. Нотариат в Российской Федерации: Учеб.-метод. пособие. 3-е изд., перераб. М.: Юрайт-М., 2002.

· 3.Гражданское право: Учебник / Под ред. А. П. Сергеева, Ю. К. Толстого. М.: Проспект, 1999. Ч. 3

· 4.
Глущенко П. П. Седов А. М. Основы нотариальной деятельности: Учеб. пособие. 2-е изд. СПб.: Изд-во В. А. Михайлова, 2001.

· 5.
Гришаев С. П. Наследственное право: Учеб. пособие. М.: Юристъ, 2002.

· 6.
Гущин В. В. Наследственное право: Учеб. пособие / Под ред. проф. Ю. П. Свириденко. М.: Издат.-торг. корпорация “Дашков и К”, 2002.

3.Технические средства обучения: ПК с программным обеспечением, Справочная правовая система «КонсультантПлюс».

Требования по теоретической готовности студентов к выполнению практических заданий: Общие положения нотариального делопроизводства. Подготовка служебных документов. Прием, регистрация и отправление документов.
Практическое задание: Оформить  необходимые документы, решить тестовые задания
Вариант1.  
Задание1. Заполните журнал исходящей корреспонденции
Задание 2. Выполните задание
1. Чем надлежит руководствоваться нотариусам при оформлении нотариальных действий?

А) Приказом Минюста РФ от 10.04.2002 N 99(ред. от 16.02.2009) "Об утверждении Форм реестров для регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств и удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах"
Б) Номенклатурой дел

В) Настольной книгой нотариуса
2. Для учета документов и контроля за их исполнением в нотариальной конторе должны вестись:
А) журналы входящей и исходящей корреспонденции

Б) книга жалоб и предложений, разносная книга для местной корреспонденции

В) все вышеперечисленное

3. Закончите фразу. Правила нотариального делопроизводства утверждены
А) Приказом Минюста РСФСР от 19.08.1976 №32

Б) Решением правления Федеральной нотариальной палатой и  Приказом  Минюста РФ от 19.11.2009 N 403(ред. от 23.11.2010)

В) Указом Президента РФ от 22.07.2002 №767
4.Выберите правильный ответ. Какие действия необходимо совершить нотариусу, занимающемуся частной практикой, в случае, если у него остаются неиспользованные бланки для совершения нотариальных действий?
А) Нотариус должен оставить бланки у себя для дальнейшего использования

Б) Нотариус должен передать неиспользованные бланки в территориальный орган

В) Нотариус должен передать неиспользованные бланки в нотариальную палату
5. Выберите правильный ответ. Может ли нотариус дописывать незаполненные места штампа?
А) нет, не может

Б) да, может
Задание 3. Оформите расписку в получении документов нотариусом
Вариант2. 

Задание1. Заполните журнал входящей корреспонденции
Задание 2. Выполните задание
1. Систематизированный перечень заголовков дел с указанием сроков хранения – это

А) Реестр нотариальных действий

Б) Книга учета нотариуса

В)Номенклатура нотариуса

2. Кем утверждается номенклатура нотариуса, занимающегося частной практикой?

А) самим нотариусом

Б) территориальным органом

В) нотариальной палатой
3. К организационно-распорядительным документам нотариуса можно отнести:

А) Постановление об аннулировании ранее выданного свидетельства о праве на наследство

Б) Распоряжение

В) Поручение

4. Кем разрабатываются и утверждаются формы бланков, предназначенных для совершения нотариальных действий?
А) Министерством юстиции РФ
Б) Федеральной нотариальной палатой

В) Федеральной нотариальной палатой по согласованию с Министерством юстиции РФ
5. Необходимо ли регистрировать предложения, заявления и жалобы граждан?

А) нет, их регистрировать не надо

Б) их надо зарегистрировать в журнале входящей корреспонденции

В) их надо зарегистрировать в книге жалоб и предложений
Задание 3. Оформите расписку в получении документов нотариусом
Рекомендации к выполнению практического задания:

1.Подготовка к практическим занятиям должна начинаться с изучения соответствующей учебной и специальной литературы по теме практического занятия. 
2.Усвоив прочитанное, необходимо внимательно ознакомиться с содержанием, рекомендованных к этой теме нормативных актов. Особенно внимательно следует отнестись к усвоению тех нормативных предписаний, по поводу которых в литературе ведутся дискуссии. 
3.Подготовка к практическому занятию завершается оформлением документов в соответствии с требованиями, предъявляемыми к форме и содержанию, а также решением тестового задания.
4.Оформление нотариальных документов, решение тестового задания  предоставляется в письменном виде и проверяется преподавателем.
Оценка результатов выполнения практического задания:

Задание выполнено с 1-4 ошибками – «зачет».

Задание выполнено с 5 ошибками и более – «незачет».

Практическая работа №8
Тема «Порядок удостоверения сделок»
Цели работы:

1.
Закрепить полученные теоретические  знания по данной теме
2.
Сформировать практические навыки у студентов по работе нотариуса при
удостоверении сделок

Норма времени: 2часа

Средства обучения

1.Учебно-методическое оснащение: Практическое задание и рекомендации к его выполнению.
2.Нормативно-правовые акты и литература по теме занятия:
· Конституция Российской Федерации // Российская газета. – 1993. – 25 декабря.

·  Гражданский кодекс Российской Федерации (часть 1) // Собрание законодательства Российской Федерации. – 1994.

·  "Основы законодательства Российской Федерации о нотариате" (утв. ВС РФ 11.02.1993 N 4462-1) (ред. от 05.04.2013)

· Комментарий к Основам Законодательства РФ о нотариате.-Деловой двор,2011(Гл.Х Удостоверение сделок).

· Нотариальная практика: ответы на вопросы. Вып. 3 Т.И. Зайцева, И.Г. Медведев - Инфотропик Медиа, 2010 г.

· Комментарий к Основам законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 г. N 4462-1. - Система ГАРАНТ, 2013 г./ Идрисова Л.А., Ярлыкова Е.Л., Юдина А.Б.

· Инструкция о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и муниципальных районов и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений и муниципальных районов (в ред. Приказов Минюста РФ от 27.08.2008 N 182, от 03.08.2009 N 241)

· 5.
Методические рекомендации по совершению отдельных видов нотариальных действий нотариусами Российской Федерации: Утверждены Приказом Министерства юстиции РФ от 15 марта 2000 г. № 91.

· Основная литература:

· 1.Власов Ю. Н., Калинин В. В. Наследственное право Российской Федерации: Учеб.-метод. пособие. М.: Юрайт, 2002.

· 2.
Власов Ю. Н., Калинин В. В. Нотариат в Российской Федерации: Учеб.-метод. пособие. 3-е изд., перераб. М.: Юрайт-М., 2002.

· 3.Гражданское право: Учебник / Под ред. А. П. Сергеева, Ю. К. Толстого. М.: Проспект, 1999. Ч. 3

· 4.
Глущенко П. П. Седов А. М. Основы нотариальной деятельности: Учеб. пособие. 2-е изд. СПб.: Изд-во В. А. Михайлова, 2001.

· 5.
Гришаев С. П. Наследственное право: Учеб. пособие. М.: Юристъ, 2002.

· 6.
Гущин В. В. Наследственное право: Учеб. пособие / Под ред. проф. Ю. П. Свириденко. М.: Издат.-торг. корпорация “Дашков и К”, 2002.

3.Технические средства обучения: ПК с программным обеспечением, Справочная правовая система «КонсультантПлюс».

Требования по теоретической готовности студентов к выполнению практических заданий: Общие правила нотариального удостоверения сделок. Разъяснение сторонам смысла и значения проекта сделки. Выяснение дееспособности граждан, правоспособности юридических лиц, полномочий представителей при нотариальном удостоверении сделок. Документы, истребуемые нотариусами при удостоверении сделок.
Практическое задание: Решить задачи
Вариант1.
Задание 1:  В ходе личной беседы с г-ном Палкиным В.В., обратившемся за удостоверением завещания, нотариус усомнился в его дееспособности. Нотариус в устной форме предложил ему предоставить справку из психоневрологического диспансера о состоянии психического здоровья для проверки его дееспособности. Правомерно ли поступил нотариус?

Каков порядок получения информации нотариусом о дееспособности лица, обратившегося за удостоверением сделки?
Задание 2: Корнишин решил подарить своей сожительнице Томиловой часть принадлежащего ему имущества (мебельный гарнитур, телевизор и т.д.). Опасаясь, что после его смерти Томиловой будет нелегко доказать факт дарения, он решил удостоверить соответствующий договор нотариально. В присутствии нотариуса Корнишин подписал договор дарения. Внезапно ему стало плохо и через несколько минут он скончался.
Нотариус запретил Томиловой подписывать договор. Томилова, полагая действия нотариуса незаконными, обратилась в суд. Решите дело.
Вариант2.
Задание 1: Гражданка Николаева подарила своему внуку Григорьеву жилой дом. Договор дарения был удостоверен нотариально. Через полгода после удостоверения договора Григорьев пришел к нотариусу и заявил, что нотариус при удостоверении договора дарения ненадлежаще выполнил свои функции: во-первых, нарушил тайну совершения нотариальных действий, передав сведения о состоявшемся договоре в налоговую инспекцию, и, во-вторых, не разъяснил, что одаряемому придется платить налог на имущество, переходящее в порядке дарения. Сумма налога составила 80 тыс. руб. Такими средствами семья не располагает: бабушка является пенсионеркой, а сам Григорьев — студент. Если бы сторонам сделки размер налога был известен заранее, они оформили бы не договор дарения, а договор купли-продажи жилого дома, при заключении которого никаких налогов не предусмотрено.
Нотариус не согласился с заявлением Григорьева и пояснил, что в обязанности нотариуса входит разъяснение участникам сделки их прав и обязанностей, а не налогового законодательства.
Григорьев обратился в суд с иском к нотариусу о взыскании с него 80 тыс. руб. подлежащего уплате налога, 1000 руб. уплаченного нотариусу тарифа и 10 тыс. руб. в возмещение причиненного ему морального вреда.
Каким, по Вашему мнению, должно быть решение суда?
Задание 2. К нотариусу обратился гражданин Муркин с просьбой удостоверить завещание. В ходе беседы у нотариуса сложилось мнение, что Муркин неадекватно оценивает реальную действительность. В частности, он хотел завещать все свое имущество в равных долях жене и дочери, умершей несколько лет тому назад. Кроме того, он утверждал, что по долгу службы ему предстоит длительная командировка на другую планету, потому и возникла необходимость составить завещание. Как поступить нотариусу?
Рекомендации к выполнению практического задания:

1. Подготовка к практическим занятиям должна начинаться с изучения соответствующей учебной и специальной литературы по теме практического занятия. 
2.  Усвоив прочитанное, необходимо внимательно ознакомиться с содержанием, рекомендованных к этой теме нормативных актов. Особенно внимательно следует отнестись к усвоению тех нормативных предписаний, по поводу которых в литературе ведутся дискуссии. 
3. Подготовка к практическим занятиям завершается решением задач. Приступая к решению задачи, студент должен, прежде всего, уяснить содержание задачи, сущность возникшего спора и все обстоятельства дела. 
4. Далее необходимо внимательно проанализировать доводы сторон и дать им оценку с точки зрения действующего законодательства. Помимо этого, необходимо ответить на теоретические вопросы, поставленные в задаче в связи с предложенной ситуацией. 
5. Решение задачи предоставляется в письменном виде и проверяется преподавателем. Все, содержащиеся в решении выводы обосновываются ссылками на конкретные правовые нормы.
Оценка результатов выполнения практического задания:

Задание выполнено с 1-4 ошибками – «зачет».
Задание выполнено с 5 ошибками и более – «незачет».
Практическая работа №9
Тема «Порядок оформления договоров»
Цели работы:

1. Закрепить теоретические знания в области порядка оформления нотариальных документов

2. Получить практические навыки в разработке проектов  различных видов договоров
Норма времени: 4часа
Средства обучения

1.Учебно-методическое оснащение: Практическое задание и рекомендации к его выполнению.

2.Нормативно-правовые акты и литература по теме занятия:

· Конституция Российской Федерации // Российская газета. – 1993. – 25 декабря.

·  Гражданский кодекс Российской Федерации (часть 1) // Собрание законодательства Российской Федерации. – 1994.

·  "Основы законодательства Российской Федерации о нотариате" (утв. ВС РФ 11.02.1993 N 4462-1) (ред. от 05.04.2013)

· Комментарий к Основам Законодательства РФ о нотариате.-Деловой двор,2011(Гл.Х Удостоверение сделок).

· Комментарий к Основам законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 г. N 4462-1. - Система ГАРАНТ, 2013 г./ Идрисова Л.А., Ярлыкова Е.Л., Юдина А.Б. 
· Нотариальная практика: ответы на вопросы. Вып. 3 Т.И. Зайцева, И.Г. Медведев - Инфотропик Медиа, 2010 г.
· Инструкция о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и муниципальных районов и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений и муниципальных районов (в ред. Приказов Минюста РФ от 27.08.2008 N 182, от 03.08.2009 N 241)

· 5.
Методические рекомендации по совершению отдельных видов нотариальных действий нотариусами Российской Федерации: Утверждены Приказом Министерства юстиции РФ от 15 марта 2000 г. № 91.

· Основная литература:

· 1.Власов Ю. Н., Калинин В. В. Наследственное право Российской Федерации: Учеб.-метод. пособие. М.: Юрайт, 2002.

· 2.
Власов Ю. Н., Калинин В. В. Нотариат в Российской Федерации: Учеб.-метод. пособие. 3-е изд., перераб. М.: Юрайт-М., 2002.

· 3.Гражданское право: Учебник / Под ред. А. П. Сергеева, Ю. К. Толстого. М.: Проспект, 1999. Ч. 3

· 4.
Глущенко П. П. Седов А. М. Основы нотариальной деятельности: Учеб. пособие. 2-е изд. СПб.: Изд-во В. А. Михайлова, 2001.

· 5.
Гришаев С. П. Наследственное право: Учеб. пособие. М.: Юристъ, 2002.

· 6.
Гущин В. В. Наследственное право: Учеб. пособие / Под ред. проф. Ю. П. Свириденко. М.: Издат.-торг. корпорация “Дашков и К”, 2002.

· Стешенко, Л.А. Нотариат в Российской Федерации / Л.А. Стешенко, Т.М. Шамба. – М., 2001.

· Тарбагаева, Е.Б. Нотариат в Российской Федерации / Е.Б. Тарбагаева. – СПб., 2001.

· Тарбагаева, Е.Б. Организация и деятельность нотариата в Российской Федерации : учебное пособие / Е.Б. Тарбагаева. – СПб. : Изд-во СПбГУ, 2006. – 270 с.

· Жогов, Д. Нотариус как участник отношений, возникающих при государственной регистрации прав на недвижимость /

3.Технические средства обучения: ПК с программным обеспечением, Справочная правовая система «КонсультантПлюс».

Требования по теоретической готовности студентов к выполнению практических заданий: Понятие договора. Виды нотариально удостоверяемых договоров.
Преимущества нотариально удостоверенных договоров. Порядок составления проекта договора. Процедура нотариального удостоверения отдельных договоров. Отмена, изменение и расторжение сделок. Количество экземпляров документов, в которых излагается содержание сделки.
Практическое задание: оформление документов
Вариант 1.

Оформите договор купли-продажи (реквизиты указать вымышленные)
Вариант 2.

Оформите договор пожизненной ренты (реквизиты указать вымышленные)
Рекомендации к выполнению практического задания:

1.Подготовка к практическим занятиям должна начинаться с изучения соответствующей учебной и специальной литературы по теме практического занятия. 
2.Усвоив прочитанное, необходимо внимательно ознакомиться с содержанием, рекомендованных к этой теме нормативных актов. Особенно внимательно следует отнестись к усвоению тех нормативных предписаний, по поводу которых в литературе ведутся дискуссии. 
3.Подготовка к практическому занятию завершается оформлением документов в соответствии с требованиями, предъявляемыми к форме и содержанию.

4.Оформление нотариальных документов предоставляется в письменном виде и проверяется преподавателем.
Оценка результатов выполнения практического задания:

Задание выполнено с 1-4 ошибками – «зачет».

Задание выполнено с 5 ошибками и более – «незачет».

Практическая работа№10

Тема «Оформление договоров об отчуждении недвижимого имущества»
Цели работы:

1. Закрепить теоретические знания в области порядка оформления нотариальных документов

2. Получить практические навыки в разработке проекта  договора об отчуждении недвижимого имущества

Норма времени: 4часа
Средства обучения

1.Учебно-методическое оснащение: Практическое задание и рекомендации к его выполнению.

2.Нормативно-правовые акты и литература по теме занятия:

· Конституция Российской Федерации // Российская газета. – 1993. – 25 декабря.

·  Гражданский кодекс Российской Федерации (часть 1) // Собрание законодательства Российской Федерации. – 1994.

· Земельный кодекс Российской Федерации: Федеральный закон РФ от 25.10.01 № 136-ФЗ // Российская газета. 2001. 30 октября. № 211–212.

·  "Основы законодательства Российской Федерации о нотариате" (утв. ВС РФ 11.02.1993 N 4462-1) (ред. от 05.04.2013)

· Комментарий к Основам Законодательства РФ о нотариате.-Деловой двор,2011(Гл.Х Удостоверение сделок).

·  Федеральный закон от 21.07.1997 N 122-ФЗ (ред. от 21.12.2013)"О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним"// "Собрание законодательства РФ", 28.07.1997, N 30, ст. 3594
· Федеральный закон от 16.07.1998 N 102-ФЗ (ред. от 07.05.2013)"Об ипотеке (залоге недвижимости)"// "Собрание законодательства РФ", 20.07.1998, N 29, ст. 3400

· Закон РФ от 24.12.1992 N 4218-1(ред. от 22.08.2004)"Об основах федеральной жилищной политики"// "Ведомости СНД и ВС РФ", 21.01.1993, N 3, ст. 99"Российская газета", N 15, 23.01.1993.
· Приказ Минюста РФ от 15.03.2000 N 91"Об утверждении Методических рекомендаций по совершению отдельных видов нотариальных действий нотариусами Российской Федерации"// "Бюллетень Минюста РФ", N 4, 2000
· Приказ Минюста РФ N 224, Минимущества РФ N 415, Госстроя РФ N 347, Росземкадастра N П/309 от 26.09.2003 "О признании утратившим силу Приказа Министерства юстиции Российской Федерации, Министерства имущественных отношений Российской Федерации, Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу, Федеральной службы земельного кадастра России от 03.07.2000 N 194/16/1/168 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения и выдачи свидетельств о государственной регистрации прав, сообщений об отказах в государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним и информации о зарегистрированных правах"(Зарегистрировано в Минюсте РФ 30.09.2003 N 5123)// "Российская газета", N 200, 07.10.2003

Основная литература:

· Гомола А.И. Нотариат: учебник для студ. учреждений сред.проф.образования/А.И.Гомола.-6-е изд., испр.-М.: Издательский центр «Академия»,2011.-192с.

· Идрисова Л.А., Ярлыкова Е.Л., Юдина А.Б.). "Комментарий к Основам законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 г. N 4462-1".// КонсультантПлюс.

· Настольная книга нотариуса Учебно-методическое пособие.Издание 2-е, исправленное и дополненное // КонсультантПлюс.

· Кодекс профессиональной этики нотариусов в системе российского законодательства // Нотариус. 2011. N 5. С. 2 - 5.

3.Технические средства обучения: ПК с программным обеспечением, Справочная правовая система «КонсультантПлюс».

Требования по теоретической готовности студентов к выполнению практических заданий: Понятие недвижимости. Государственная регистрация прав на недвижимое имущество. Сведения об участниках сделки (правообладателях). Описание объекта недвижимости. Сведения о праве собственности и об иных вещных правах. Сведения об ограничениях (обременениях) права собственности и других прав на недвижимое имущество. Определение предмета в договоре об отчуждении недвижимости. Требования к правоустанавливающим документам. Требования к оформлению договора об отчуждении имущества. Наличие обязательных реквизитов.
Практическое задание: Оформление документов
Вариант 1.

Оформите договор об отчуждении недвижимого имущества (договор дарения квартиры) (реквизиты указать самостоятельно)

Вариант 2.

Оформите договор об отчуждении недвижимого имущества (договор мены) (реквизиты указать самостоятельно)

Рекомендации к выполнению практического задания:

1.Подготовка к практическим занятиям должна начинаться с изучения соответствующей учебной и специальной литературы по теме практического занятия. 
2.Усвоив прочитанное, необходимо внимательно ознакомиться с содержанием, рекомендованных к этой теме нормативных актов, ознакомиться с нормативной базой, регламентирующей нотариальную деятельность в сфере недвижимости. Особенно внимательно следует отнестись к усвоению тех нормативных предписаний, по поводу которых в литературе ведутся дискуссии. 
3.Провести анализ содержания статей “Основ законодательства РФ о нотариате”, ч. II Гражданского кодекса РФ и других нормативно-правовых документов, которыми руководствуются нотариусы при удостоверении договоров об отчуждении недвижимого имущества.

4.Провести структурное исследование процесса нотариального удостоверения сделок с недвижимым имуществом и функциональной роли нотариата в сфере недвижимости.
5.Подготовка к практическому занятию завершается оформлением документов в соответствии с требованиями, предъявляемыми к форме и содержанию.

6.Оформление нотариальных документов предоставляется в письменном виде и проверяется преподавателем.
Оценка результатов выполнения практического задания:

Задание выполнено с 1-4 ошибками – «зачет».

Задание выполнено с 5 ошибками и более – «незачет».

Практическая работа №11

Тема «Оформление договора об отчуждении недвижимого имущества  с участием несовершеннолетнего»
Цели работы:

1. Закрепить теоретические знания в области порядка отчуждения имущества несовершеннолетних 
2. Получить практические навыки в разработке проекта  договора об отчуждении недвижимого имущества с участием несовершеннолетнего
Норма времени: 2часа
Средства обучения

1.Учебно-методическое оснащение: Практическое задание и рекомендации к его выполнению.

2.Нормативно-правовые акты и литература по теме занятия:

· Конституция Российской Федерации // Российская газета. – 1993. – 25 декабря.

·  Гражданский кодекс Российской Федерации (часть 1) // Собрание законодательства Российской Федерации. – 1994.

·  "Основы законодательства Российской Федерации о нотариате" (утв. ВС РФ 11.02.1993 N 4462-1) (ред. от 05.04.2013)

· Комментарий к Основам Законодательства РФ о нотариате.-Деловой двор,2011(Гл.Х Удостоверение сделок).

· Комментарий к Основам законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 г. N 4462-1. - Система ГАРАНТ, 2013 г./ Идрисова Л.А., Ярлыкова Е.Л., Юдина А.Б. 
· Нотариальная практика: ответы на вопросы. Вып. 3 Т.И. Зайцева, И.Г. Медведев - Инфотропик Медиа, 2010 г.
· Инструкция о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и муниципальных районов и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений и муниципальных районов (в ред. Приказов Минюста РФ от 27.08.2008 N 182, от 03.08.2009 N 241)

· Методические рекомендации по совершению отдельных видов нотариальных действий нотариусами Российской Федерации: Утверждены Приказом Министерства юстиции РФ от 15 марта 2000 г. № 91.

Основная литература:

1. Гомола А.И. Нотариат: учебник для студ. учреждений сред.проф.образования/А.И.Гомола.-6-е изд., испр.-М.: Издательский центр «Академия»,2011.-192с.

2. Идрисова Л.А., Ярлыкова Е.Л., Юдина А.Б.). "Комментарий к Основам законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 г. N 4462-1".// КонсультантПлюс.

3. Настольная книга нотариуса Учебно-методическое пособие.Издание 2-е, испр. и доп.// КонсультантПлюс.

3.Технические средства обучения: ПК с программным обеспечением, Справочная правовая система «КонсультантПлюс».

Требования по теоретической готовности студентов к выполнению практических заданий: Порядок оформления сделок с недвижимостью с участием несовершеннолетних. Отчуждение имущества несовершеннолетних. Составление запроса нотариусу. 

Практическое задание: оформление документов
Вариант 1.Оформите договор об отчуждении недвижимого имущества с участием несовершеннолетнего (договор купли-продажи) (реквизиты укажите самостоятельно)
Вариант 2.

Оформите договор об отчуждении недвижимого имущества с участием несовершеннолетнего (договор мены) (реквизиты укажите самостоятельно)

Рекомендации к выполнению практического задания:

1.Подготовка к практическим занятиям должна начинаться с изучения соответствующей учебной и специальной литературы по теме практического занятия. 
2.Усвоив прочитанное, необходимо внимательно ознакомиться с содержанием, рекомендованных к этой теме нормативных актов. Особенно внимательно следует отнестись к усвоению тех нормативных предписаний, по поводу которых в литературе ведутся дискуссии. 
3.Подготовка к практическому занятию завершается оформлением документов в соответствии с требованиями, предъявляемыми к форме и содержанию.

4.Оформление нотариальных документов предоставляется в письменном виде и проверяется преподавателем.
Оценка результатов выполнения практического задания:

Задание выполнено с 1-4 ошибками – «зачет».

Задание выполнено с 5 ошибками и более – «незачет».

Практическая работа №12

Тема  «Оформление нотариусом обязательства по материнскому (семейному) капиталу»
Цель работы:
1. Закрепить теоретические знания по пройденному материалу

2. Овладеть методикой оформления обязательства по материнскому капиталу
Норма времени: 2часа
Средства обучения

1.Учебно-методическое оснащение: Практическое задание и рекомендации к его выполнению.

2.Нормативно-правовые акты и литература по теме занятия:

· Конституция Российской Федерации // Российская газета. – 1993. – 25 декабря.

· Гражданский кодекс Российской Федерации (часть 1) // Собрание законодательства Российской Федерации. – 1994. N 51-ФЗ (ред. от 02.11.2013)

·  "Основы законодательства Российской Федерации о нотариате" (утв. ВС РФ 11.02.1993 N 4462-1) (ред. от 05.04.2013)

· Комментарий к Основам Законодательства РФ о нотариате.-Деловой двор,2011(Гл.Х Удостоверение сделок).

· Комментарий к Основам законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 г. N 4462-1. - Система ГАРАНТ, 2013 г./ Идрисова Л.А., Ярлыкова Е.Л., Юдина А.Б. 

· Нотариальная практика: ответы на вопросы. Вып. 3 Т.И. Зайцева, И.Г. Медведев - Инфотропик Медиа, 2010 г.

Основная литература:

1. Гомола А.И. Нотариат: учебник для студ. учреждений сред.проф.образования/А.И.Гомола.-6-е изд., испр.-М.: Издательский центр «Академия»,2011.-192с.

2. Идрисова Л.А., Ярлыкова Е.Л., Юдина А.Б.). "Комментарий к Основам законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 г. N 4462-1".// КонсультантПлюс.

3. Настольная книга нотариуса Учебно-методическое пособие.Издание 2-е, испр. и доп.// КонсультантПлюс.

3.Технические средства обучения: ПК с программным обеспечением, Справочная правовая система «КонсультантПлюс».

Требования по теоретической готовности студентов к выполнению практических заданий: Понятие материнского капитала. Способы распоряжения материнским капиталом. Перечень документов предоставляемых в Пенсионный фонд РФ. Порядок удостоверения нотариусом указанных документов. Роль нотариуса в оформлении обязательства по материнского (семейного) капитала.

Практическое задание: оформление документов
Вариант1.

От имени нотариуса г.Белая Калитва составьте и оформите надлежащим образом обязательство по материнскому (семейному) капиталу 

Вариант 2.

От имени нотариуса г.Белая Калитва составьте и оформите надлежащим образом обязательство по материнскому (семейному) капиталу 

Рекомендации к выполнению практического задания:
1.Подготовка к практическим занятиям должна начинаться с изучения соответствующей учебной и специальной литературы по теме практического занятия. 
2.Усвоив прочитанное, необходимо внимательно ознакомиться с содержанием, рекомендованных к этой теме нормативных актов. Особенно внимательно следует отнестись к усвоению тех нормативных предписаний, по поводу которых в литературе ведутся дискуссии. 
3.Подготовка к практическому занятию завершается оформлением документов в соответствии с требованиями, предъявляемыми к форме и содержанию. 
4.Оформление нотариальных документов предоставляется в письменном виде и проверяется преподавателем.
Оценка результатов выполнения практического задания:

Задание выполнено с 1-4 ошибками – «зачет».

Задание выполнено с 5 ошибками и более – «незачет».
Практическая работа№13
Тема  «Оформление доверенностей, подлежащих обязательному нотариальному заверению»

Цель работы:

1. Закрепить знания и сформировать практические навыки у студентов по работе нотариуса при оформлении им доверенностей 
Норма времени: 2часа
Средства обучения

1.Учебно-методическое оснащение: Практическое задание и рекомендации к его выполнению.

2.Нормативно-правовые акты и литература по теме занятия:

· Конституция Российской Федерации // Российская газета. – 1993. – 25 декабря.

·  Гражданский кодекс Российской Федерации (часть 1) // Собрание законодательства Российской Федерации. – 1994.

·  "Основы законодательства Российской Федерации о нотариате" (утв. ВС РФ 11.02.1993 N 4462-1) (ред. от 05.04.2013)

· Комментарий к Основам Законодательства РФ о нотариате.-Деловой двор,2011(Гл.Х Удостоверение сделок).

· Комментарий к Основам законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 г. N 4462-1. - Система ГАРАНТ, 2013 г./ Идрисова Л.А., Ярлыкова Е.Л., Юдина А.Б. 

· Нотариальная практика: ответы на вопросы. Вып. 3 Т.И. Зайцева, И.Г. Медведев - Инфотропик Медиа, 2010 г.

· Инструкция о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и муниципальных районов и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений и муниципальных районов (в ред. Приказов Минюста РФ от 27.08.2008 N 182, от 03.08.2009 N 241)

Основная литература:

1.Гомола А.И. Нотариат: учебник для студ. учреждений сред.проф.образования/А.И.Гомола.-6-е изд., испр.-М.: Издательский центр «Академия»,2011.-192с.

2.Идрисова Л.А., Ярлыкова Е.Л., Юдина А.Б.). "Комментарий к Основам законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 г. N 4462-1".// КонсультантПлюс.

3.Настольная книга нотариуса Учебно-методическое пособие.Издание 2-е, испр. и доп.// КонсультантПлюс.

3.Технические средства обучения: ПК с программным обеспечением, Справочная правовая система «КонсультантПлюс».

Требования по теоретической готовности студентов к выполнению практических заданий: Понятие доверенности. Порядок удостоверения доверенностей нотариусами. Особенности нотариального удостоверения различных видов доверенностей.
Практическое задание: оформление документов
Вариант 1.

Оформите генеральную доверенность
Вариант 2.

Оформите доверенность на сбор и получение документов на квартиру
Рекомендации к выполнению практического задания:
1.Подготовка к практическим занятиям должна начинаться с изучения соответствующей учебной и специальной литературы по теме практического занятия. 
2.Усвоив прочитанное, необходимо внимательно ознакомиться с содержанием, рекомендованных к этой теме нормативных актов. Особенно внимательно следует отнестись к усвоению тех нормативных предписаний, по поводу которых в литературе ведутся дискуссии. 
3.Подготовка к практическому занятию завершается оформлением документов в соответствии с требованиями, предъявляемыми к форме и содержанию. 
4.Оформление нотариальных документов предоставляется в письменном виде и проверяется преподавателем.
Оценка результатов выполнения практического задания:

Задание выполнено с 1-4 ошибками – «зачет».

Задание выполнено с 5 ошибками и более – «незачет».
Практическая  работа №14

Тема «Порядок оформления наследственных  прав»

Цель работы:

1.Закрепить знания и сформировать практические навыки у студентов по оформлению нотариальных документов о наследовании
Норма времени: 4часа
Средства обучения

1.Учебно-методическое оснащение: Практическое задание и рекомендации к его выполнению.

2.Нормативно-правовые акты и литература по теме занятия:

· Конституция Российской Федерации // Российская газета. – 1993. – 25 декабря.

·  Гражданский кодекс Российской Федерации (часть 1) // Собрание законодательства Российской Федерации. – 1994.

·  "Основы законодательства Российской Федерации о нотариате" (утв. ВС РФ 11.02.1993 N 4462-1) (ред. от 05.04.2013)

· Комментарий к Основам законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 г. N 4462-1. - Система ГАРАНТ, 2013 г./ Идрисова Л.А., Ярлыкова Е.Л., Юдина А.Б. 

· Нотариальная практика: ответы на вопросы. Вып. 3 Т.И. Зайцева, И.Г. Медведев - Инфотропик Медиа, 2010 г.

Основная литература:

1.Гомола А.И. Нотариат: учебник для студ. учреждений сред.проф.образования/А.И.Гомола.-6-е изд., испр.-М.: Издательский центр «Академия»,2011.-192с.

2.Идрисова Л.А., Ярлыкова Е.Л., Юдина А.Б.). "Комментарий к Основам законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 г. N 4462-1".// КонсультантПлюс.
3.Зайцева Т.И., Крашенинников П.В. Наследственное право. Комментарий законодательства и практика его применения. 6-е изд., перераб. и доп. М.: Статут, 2009. 557 с.
4.Настольная книга нотариуса Учебно-методическое пособие.Издание 2-е, испр. и доп.// КонсультантПлюс.

3.Технические средства обучения: ПК с программным обеспечением, Справочная правовая система «КонсультантПлюс».

Требования по теоретической готовности студентов к выполнению практических заданий: Основные положения наследственного права России. Принятие наследства. Отказ от наследства. Порядок выдачи свидетельства о  праве на наследство. Условия выдачи свидетельств о праве на наследство по завещанию. Условия выдачи свидетельства о праве на наследство по закону.
Практическое задание: оформление необходимых нотариальных документов
Вариант1.

-Оформите заявление о принятии наследства;
-Оформите свидетельство о праве на наследство по завещанию;
Вариант2.

-Оформите заявление об отказе от наследства
-Оформите свидетельство о праве на наследство по закону

Рекомендации к выполнению практического задания:
1.Подготовка к практическим занятиям должна начинаться с изучения соответствующей учебной и специальной литературы по теме практического занятия. 
2.Усвоив прочитанное, необходимо внимательно ознакомиться с содержанием, рекомендованных к этой теме нормативных актов. Особенно внимательно следует отнестись к усвоению тех нормативных предписаний, по поводу которых в литературе ведутся дискуссии. 
3.Подготовка к практическому занятию завершается оформлением документов в соответствии с требованиями, предъявляемыми к форме и содержанию. 
4.Оформление нотариальных документов предоставляется в письменном виде и проверяется преподавателем.
Оценка результатов выполнения практического задания:

Задание выполнено с 1-4 ошибками – «зачет».

Задание выполнено с 5 ошибками и более – «незачет».
Практическая работа №15

Тема «Составление проекта завещания»

Цель работы:

1. Закрепить пройденный материал  и сформировать практические навыки у студентов по составлению текстов  завещания
Норма времени: 4часа
Средства обучения

1.Учебно-методическое оснащение: Практическое задание и рекомендации к его выполнению.

2.Нормативно-правовые акты и литература по теме занятия:

· Конституция Российской Федерации // Российская газета. – 1993. – 25 декабря.

·  Гражданский кодекс Российской Федерации (часть 1) // Собрание законодательства Российской Федерации. – 1994.

·  "Основы законодательства Российской Федерации о нотариате" (утв. ВС РФ 11.02.1993 N 4462-1) (ред. от 05.04.2013)

· Комментарий к Основам законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 г. N 4462-1. - Система ГАРАНТ, 2013 г./ Идрисова Л.А., Ярлыкова Е.Л., Юдина А.Б. 

· Методические рекомендации по удостоверению завещаний, принятию нотариусом закрытого завещания, вскрытию и оглашению закрытого завещания"(утв. Решением Правления ФНП от 01-02.07.2004, Протокол N 04/04)// "Нотариальный вестник", N 9, 2004

· Нотариальная практика: ответы на вопросы. Вып. 3 Т.И. Зайцева, И.Г. Медведев  Инфотропик Медиа, 2010 г.

Основная литература:

1.Гомола А.И. Нотариат: учебник для студ. учреждений сред.проф.образования/А.И.Гомола.-6-е изд., испр.-М.: Издательский центр «Академия»,2011.-192с.

2.Идрисова Л.А., Ярлыкова Е.Л., Юдина А.Б.). "Комментарий к Основам законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 г. N 4462-1".// КонсультантПлюс.
3.Зайцева Т.И., Крашенинников П.В. Наследственное право. Комментарий законодательства и практика его применения. 6-е изд., перераб. и доп. М.: Статут, 2009. 557 с.

4. Лысенко Е.В. Наследование в российском гражданском праве: составление, изменение и отмена завещания // Нотариус. 2013. N 2. С. 16 - 18.
5.Настольная книга нотариуса Учебно-методическое пособие.Издание 2-е, испр. и доп.// КонсультантПлюс.
3.Технические средства обучения: ПК с программным обеспечением, Справочная правовая система «КонсультантПлюс».

Требования по теоретической готовности студентов к выполнению практических заданий: Понятие завещания. Процедура нотариального удостоверения завещания. Реквизиты завещания.
Практическое задание: Решить задачи
Вариант1.
-Гр. Савин оставил завещание на автомобиль своему брату Ивану. В завещании он написал, что свою жену он наследства лишает пол​ностью. После смерти Савина остался незавещанный гараж. Кроме жены, у Савина осталось двое сыновей. Брат умершего считает, что гараж должен также перейти к нему по наследству, так как умерший оставил завещание на его имя. На автомобиль и гараж также претендуют жена и его сыновья.
Кому достанется гараж?
-Самостоятельно составьте и оформите текст завещания 
Вариант2. 

-Гр. Игнатова удостоверила в сельской администрации завещание следующего образца: «Все мое имущество, какое мне окажется принадлежащим на мо​мент моей смерти, в чем бы оно ни заключалось и где бы оно ни находилось, я завещаю Борисовой Нине Петровне. Одновременно возлагаю на нее обязанность продать принадлежа​щую мне машину гр. Игнатову Александру Петровичу и 300000 руб​лей передать Афанасьеву Игорю Петровичу». Правильно ли составлено данное завещание? 
- Самостоятельно составьте и оформите текст завещания
Рекомендации к выполнению практического задания:
1.Подготовка к практическим занятиям должна начинаться с изучения соответствующей учебной и специальной литературы по теме практического занятия. 
2.Усвоив прочитанное, необходимо внимательно ознакомиться с содержанием, рекомендованных к этой теме нормативных актов. Особенно внимательно следует отнестись к усвоению тех нормативных предписаний, по поводу которых в литературе ведутся дискуссии. 

3.Подготовка к практическим занятиям завершается решением задач. Приступая к решению задачи, студент должен, прежде всего, уяснить содержание задачи, сущность возникшего спора и все обстоятельства дела. 
4.Далее необходимо внимательно проанализировать доводы сторон и дать им оценку с точки зрения действующего законодательства. Помимо этого, необходимо ответить на теоретические вопросы, поставленные в задаче в связи с предложенной ситуацией. 
5.Решение задачи предоставляется в письменном виде и проверяется преподавателем. Все, содержащиеся в решении выводы обосновываются ссылками на конкретные правовые нормы.
6.Подготовка к практическому занятию завершается оформлением документов в соответствии с требованиями, предъявляемыми к форме и содержанию. 
Оценка результатов выполнения практического задания:

Задание выполнено с 1-4 ошибками – «зачет».

Задание выполнено с 5 ошибками и более – «незачет».
Практическая работа №16
Тема  «Оформление закрытого завещания»
Цель работы:

· Закрепить знания и сформировать практические навыки у студентов в составлении студентами текстов завещаний и их заверении нотариусами. 
Норма времени: 6часов
Средства обучения

1.Учебно-методическое оснащение: Практическое задание и рекомендации к его выполнению.

2.Нормативно-правовые акты и литература по теме занятия:

· Конституция Российской Федерации // Российская газета. – 1993. – 25 декабря.

·  Гражданский кодекс Российской Федерации (часть 1) // Собрание законодательства Российской Федерации. – 1994.

·  "Основы законодательства Российской Федерации о нотариате" (утв. ВС РФ 11.02.1993 N 4462-1) (ред. от 05.04.2013)

· Комментарий к Основам законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 г. N 4462-1. - Система ГАРАНТ, 2013 г./ Идрисова Л.А., Ярлыкова Е.Л., Юдина А.Б. 

· Методические рекомендации по удостоверению завещаний, принятию нотариусом закрытого завещания, вскрытию и оглашению закрытого завещания"(утв. Решением Правления ФНП от 01-02.07.2004, Протокол N 04/04)// "Нотариальный вестник", N 9, 2004

· Нотариальная практика: ответы на вопросы. Вып. 3 Т.И. Зайцева, И.Г. Медведев  Инфотропик Медиа, 2010 г.

Основная литература:

1.Борзенко Б.А. Закрытое завещание. Проблемы правового регулирования и практика // Закон. – 2006. – № 10.
2.Гомола А.И. Нотариат: учебник для студ. учреждений сред.проф.образования/А.И.Гомола.-6-е изд., испр.-М.: Издательский центр «Академия»,2011.-192с.

3.Идрисова Л.А., Ярлыкова Е.Л., Юдина А.Б.). "Комментарий к Основам законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 г. N 4462-1".// КонсультантПлюс.
4.Зайцева Т.И., Крашенинников П.В. Наследственное право. Комментарий законодательства и практика его применения. 6-е изд., перераб. и доп. М.: Статут, 2009. 557 с.

5.Кириллова Е.А. Проблемы наследования по завещанию и по закону в гражданском праве России // Российская юстиция. – 2006. – № 10. – С. 104.
6. Лысенко Е.В. Наследование в российском гражданском праве: составление, изменение и отмена завещания // Нотариус. 2013. N 2. С. 16 - 18.
7.Настольная книга нотариуса Учебно-методическое пособие.Издание 2-е, испр. и доп.// КонсультантПлюс.
8.Нотариальное удостоверение завещаний. – М.: ФРПК, 2009
3.Технические средства обучения: ПК с программным обеспечением, Справочная правовая система «КонсультантПлюс».

Требования по теоретической готовности студентов к выполнению практических заданий: Понятие завещания. Процедура нотариального удостоверения завещания. Реквизиты завещания.
Практическое задание: Оформить документы с соблюдением требований законодательства к форме и содержанию

Вариант1/Вариант 2

Оформить:
· свидетельство о принятии закрытого завещания;
· надпись на конверте с закрытым завещанием;
· протокол вскрытия и оглашения закрытого завещания
Рекомендации к выполнению практического задания:
1.Подготовка к практическим занятиям должна начинаться с изучения соответствующей учебной и специальной литературы по теме практического занятия. 
2.Усвоив прочитанное, необходимо внимательно ознакомиться с содержанием, рекомендованных к этой теме нормативных актов. Особенно внимательно следует отнестись к усвоению тех нормативных предписаний, по поводу которых в литературе ведутся дискуссии. 
3.Подготовка к практическому занятию завершается оформлением документов в соответствии с требованиями, предъявляемыми к форме и содержанию. 
4.Оформление нотариальных документов предоставляется в письменном виде и проверяется преподавателем.
Оценка результатов выполнения практического задания:

Задание выполнено с 1-4 ошибками – «зачет».

Задание выполнено с 5 ошибками и более – «незачет».

Практическая работа №17

Тема «Составление номенклатуры дел
Цель работы: 
· Изучить требования, предъявляемые к составлению номенклатуры дел нотариуса

Норма времени:4 часа
Средства обучения

1.Учебно-методическое оснащение: Практическое задание и рекомендации к его выполнению.

2.Нормативно-правовые акты и литература по теме занятия:

· Конституция Российской Федерации // Российская газета. – 1993. – 25 декабря.

·  Гражданский кодекс Российской Федерации (часть 1) // Собрание законодательства Российской Федерации. – 1994.

·  "Основы законодательства Российской Федерации о нотариате" (утв. ВС РФ 11.02.1993 N 4462-1) (ред. от 05.04.2013)

· Комментарий к Основам законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 г. N 4462-1. - Система ГАРАНТ, 2013 г./ Идрисова Л.А., Ярлыкова Е.Л., Юдина А.Б. 

· Приказ Министерства юстиции Российской Федерации от 19 декабря 2013г.№229 «Об утверждении Примерной номенклатуры дел государственной нотариальной конторы и нотариуса, занимающегося частной практикой»//Российская Газета.-2014.

· Нотариальная практика: ответы на вопросы. Вып. 3 Т.И. Зайцева, И.Г. Медведев  Инфотропик Медиа, 2010 г.

Основная литература:

1.Гомола А.И. Нотариат: учебник для студ. учреждений сред.проф.образования/А.И.Гомола.-6-е изд., испр.-М.: Издательский центр «Академия»,2011.-192с.

2.Идрисова Л.А., Ярлыкова Е.Л., Юдина А.Б.). "Комментарий к Основам законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 г. N 4462-1".// КонсультантПлюс.

3.Зайцева Т.И., Крашенинников П.В. Наследственное право. Комментарий законодательства и практика его применения. 6-е изд., перераб. и доп. М.: Статут, 2009. 557 с.

4.Настольная книга нотариуса Учебно-методическое пособие.Издание 2-е, испр. и доп.// КонсультантПлюс.

3.Технические средства обучения: ПК с программным обеспечением, Справочная правовая система «КонсультантПлюс».

Требования по теоретической готовности студентов к выполнению практических заданий: Понятие и значение номенклатуры дел. Порядок ее составления и утверждения.
Практическое задание: Оформление номенклатуры дел нотариуса
Вариант 1.
Составьте номенклатуру дел нотариуса
Вариант 2. 
Составьте номенклатуру дел нотариуса
Рекомендации к выполнению практического задания:
1.Подготовка к практическим занятиям должна начинаться с изучения соответствующей учебной и специальной литературы по теме практического занятия. 
2.Усвоив прочитанное, необходимо внимательно ознакомиться с содержанием, рекомендованных к этой теме нормативных актов. Особенно внимательно следует отнестись к усвоению тех нормативных предписаний, по поводу которых в литературе ведутся дискуссии. 
3.Подготовка к практическому занятию завершается оформлением номенклатуры в соответствии с требованиями, предъявляемыми к форме и содержанию. 
4.Оформление номенклатуры нотариуса предоставляется в письменном виде и проверяется преподавателем.
Оценка результатов выполнения практического задания:

Задание выполнено с 1-4 ошибками – «зачет».

Задание выполнено с 5 ошибками и более – «незачет».

Практическая работа №18
Тема «Составление проекта свидетельства о праве собственности на долю в общем имуществе супругов»

Цель работы: 

· Изучить требования, предъявляемые к составлению проекта свидетельства о праве собственности на долю в общем имуществе супругов

Норма времени:4 часа
Средства обучения

1.Учебно-методическое оснащение: Практическое задание и рекомендации к его выполнению.

2.Нормативно-правовые акты и литература по теме занятия:

· Конституция Российской Федерации // Российская газета. – 1993. – 25 декабря.

·  Гражданский кодекс Российской Федерации (часть 1) // Собрание законодательства Российской Федерации. – 1994.

·  "Основы законодательства Российской Федерации о нотариате" (утв. ВС РФ 11.02.1993 N 4462-1) (ред. от 05.04.2013)

· Комментарий к Основам законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 г. N 4462-1. - Система ГАРАНТ, 2013 г./ Идрисова Л.А., Ярлыкова Е.Л., Юдина А.Б. 

· Приказ Минюста РФ от 16.02.2009 N 49"О внесении изменений в Приказ Министерства юстиции Российской Федерации от 10 апреля 2002 г. N 99" (Зарегистрировано в Минюсте РФ 25.02.2009 N 13431)// "Российская газета", N 39, 06.03.2009

· Нотариальная практика: ответы на вопросы. Вып. 3 Т.И. Зайцева, И.Г. Медведев  Инфотропик Медиа, 2010 г.

Основная литература:

1.Гомола А.И. Нотариат: учебник для студ. учреждений сред.проф.образования/А.И.Гомола.-6-е изд., испр.-М.: Издательский центр «Академия»,2011.-192с.

2.Идрисова Л.А., Ярлыкова Е.Л., Юдина А.Б.). "Комментарий к Основам законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 г. N 4462-1".// КонсультантПлюс.
3.Зайцева Т.И., Крашенинников П.В. Наследственное право. Комментарий законодательства и практика его применения. 6-е изд., перераб. и доп. М.: Статут, 2009. 557 с.

4.Настольная книга нотариуса Учебно-методическое пособие.Издание 2-е, испр. и доп.// КонсультантПлюс.
3.Технические средства обучения: ПК с программным обеспечением, Справочная правовая система «КонсультантПлюс».

Требования по теоретической готовности студентов к выполнению практических заданий: Собственность супругов: понятие и режим Выдача свидетельства о праве собственности по совместному заявлению супругов. Выдача свидетельства о праве собственности пережившему супругу . Выдача свидетельства о праве собственности на долю умершего супруга в общем имуществе супругов.

Практическое задание: Оформление нотариальных документов
Вариант 1.

Оформите свидетельство о праве собственности на долю в общем совместном имуществе супругов, выдаваемое по их заявлению
Вариант 2. 
Оформите свидетельство о праве собственности на долю в общем совместном имуществе супругов, выдаваемое пережившему супругу
Рекомендации к выполнению практического задания:
1.Подготовка к практическим занятиям должна начинаться с изучения соответствующей учебной и специальной литературы по теме практического занятия. 
2.Усвоив прочитанное, необходимо внимательно ознакомиться с содержанием, рекомендованных к этой теме нормативных актов. Особенно внимательно следует отнестись к усвоению тех нормативных предписаний, по поводу которых в литературе ведутся дискуссии. 
3.Подготовка к практическому занятию завершается оформлением документов в соответствии с требованиями, предъявляемыми к форме и содержанию. 
4.Оформление нотариальных документов предоставляется в письменном виде и проверяется преподавателем.
Оценка результатов выполнения практического задания:

Задание выполнено с 1-4 ошибками – «зачет».

Задание выполнено с 5 ошибками и более – «незачет».

Практическая работа№19
Тема «Оформление брачного договора»

Цель работы: закрепить знания и формировать практические навыки у студентов в составлении текстов брачных договоров
Норма времени:4 часа
Средства обучения

1.Учебно-методическое оснащение: Практическое задание и рекомендации к его выполнению.

2.Нормативно-правовые акты и литература по теме занятия:

· Конституция Российской Федерации // Российская газета. – 1993. – 25 декабря.

·  Гражданский кодекс Российской Федерации (часть 1) // Собрание законодательства Российской Федерации. – 1994.

·  "Основы законодательства Российской Федерации о нотариате" (утв. ВС РФ 11.02.1993 N 4462-1) (ред. от 05.04.2013)

· Комментарий к Основам законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 г. N 4462-1. - Система ГАРАНТ, 2013 г./ Идрисова Л.А., Ярлыкова Е.Л., Юдина А.Б. 

· Приказ Минюста РФ от 16.02.2009 N 49"О внесении изменений в Приказ Министерства юстиции Российской Федерации от 10 апреля 2002 г. N 99" (Зарегистрировано в Минюсте РФ 25.02.2009 N 13431)// "Российская газета", N 39, 06.03.2009

· Нотариальная практика: ответы на вопросы. Вып. 3 Т.И. Зайцева, И.Г. Медведев  Инфотропик Медиа, 2010 г.

Основная литература:

1.Гомола А.И. Нотариат: учебник для студ. учреждений сред.проф.образования/А.И.Гомола.-6-е изд., испр.-М.: Издательский центр «Академия»,2011.-192с.

2.Идрисова Л.А., Ярлыкова Е.Л., Юдина А.Б.). "Комментарий к Основам законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 г. N 4462-1".// КонсультантПлюс.
3.Зайцева Т.И., Крашенинников П.В. Наследственное право. Комментарий законодательства и практика его применения. 6-е изд., перераб. и доп. М.: Статут, 2009. 557 с.

4.Настольная книга нотариуса Учебно-методическое пособие.Издание 2-е, испр. и доп.// КонсультантПлюс.
3.Технические средства обучения: ПК с программным обеспечением, Справочная правовая система «КонсультантПлюс».

Требования по теоретической готовности студентов к выполнению практических заданий: Порядок удостоверения брачных контрактов. Порядок заверения брачного договора у нотариуса. Особенности нотариального удостоверения соглашения об уплате алиментов.
Практическое задание: Оформление брачного договора
Вариант 1.

Оформите брачный договор для лиц, вступающих в брак

Вариант2. 

Оформите брачный договор для лиц, состоящих в браке
Рекомендации к выполнению практического задания:
1.Подготовка к практическим занятиям должна начинаться с изучения соответствующей учебной и специальной литературы по теме практического занятия. 
2.Усвоив прочитанное, необходимо внимательно ознакомиться с содержанием, рекомендованных к этой теме нормативных актов. Особенно внимательно следует отнестись к усвоению тех нормативных предписаний, по поводу которых в литературе ведутся дискуссии. 
3.Подготовка к практическому занятию завершается оформлением документов в соответствии с требованиями, предъявляемыми к форме и содержанию. 
4.Оформление нотариальных документов предоставляется в письменном виде и проверяется преподавателем.
Оценка результатов выполнения практического задания:

Задание выполнено с 1-4 ошибками – «зачет».

Задание выполнено с 5 ошибками и более – «незачет».

Практическая работа№20
Тема « Составление акта на уничтожение документов»

Цель работы: 

1.Закрепить теоретические знания в области уничтожения, утилизации документов

2.Получить навык определения документов, подлежащих уничтожению
Норма времени:4 часа
Средства обучения

1.Учебно-методическое оснащение: Практическое задание и рекомендации к его выполнению.

2.Нормативно-правовые акты и литература по теме занятия:

· Конституция Российской Федерации // Российская газета. – 1993. – 25 декабря.

·  Гражданский кодекс Российской Федерации (часть 1) // Собрание законодательства Российской Федерации. – 1994.

·  "Основы законодательства Российской Федерации о нотариате" (утв. ВС РФ 11.02.1993 N 4462-1) (ред. от 05.04.2013)

· Комментарий к Основам законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 г. N 4462-1. - Система ГАРАНТ, 2013 г./ Идрисова Л.А., Ярлыкова Е.Л., Юдина А.Б. 

· Приказ Министерства юстиции РФ от 19 декабря 2013г. №229 г.Москва «Об утверждении Примерной номенклатуры дел государственной нотариальной конторы и нотариуса, занимающегося частной практикой»/ /Российская Газета.-2014.

· Письмо> ФНП от 17.01.2011 N 46/07-17 О применении отдельных положений Правил нотариального делопроизводства, утв. Приказом Минюста РФ от 19.11.2009 N 403, Решением Правления Федеральной нотариальной палаты от 18.11.2009 N 11/09
· Приказ Минюста РФ от 19.11.2009 N 403(ред. от 23.11.2010)"Об утверждении Правил нотариального делопроизводства"(вместе с Правилами, утв. Приказом Минюста РФ от 19.11.2009 N 403, Решением Правления ФНП от 18.11.2009 N 11/09)(Зарегистрировано в Минюсте РФ 17.12.2009 N 15675)

· Основная литература:

· 1.Гомола А.И. Нотариат: учебник для студ. учреждений сред.проф.образования/А.И.Гомола.-6-е изд., испр.-М.: Издательский центр «Академия»,2011.-192с.

· 2.Настольная книга нотариуса Учебно-методическое пособие.Издание 2-е, испр. и доп.// КонсультантПлюс.

3.Технические средства обучения: ПК с программным обеспечением, Справочная правовая система «КонсультантПлюс».

Требования по теоретической готовности студентов к выполнению практических заданий: Принятие документов на хранение. Наложение запрещения отчуждения имущества, снятие запрещения. Уничтожение дел. Составление акта на уничтожение.
Практическое задание: составление акта на уничтожение нотариальных  документов
Вариант1.

1.На основе составленной номенклатуры дел (Практическое занятие №17) определите:

- какие документы подлежат уничтожению

- составьте акт на уничтожение дел нотариусом
Вариант2.

1.На основе составленной номенклатуры дел (Практическое занятие №17) определите:

- какие документы подлежат уничтожению

- составьте акт на уничтожение дел нотариусом
Рекомендации к выполнению практического задания:
1.Подготовка к практическим занятиям должна начинаться с изучения соответствующей учебной и специальной литературы по теме практического занятия. 
2.Усвоив прочитанное, необходимо внимательно ознакомиться с содержанием, рекомендованных к этой теме нормативных актов. Особенно внимательно следует отнестись к усвоению тех нормативных предписаний, по поводу которых в литературе ведутся дискуссии. 
3.Подготовка к практическому занятию завершается оформлением документов в соответствии с требованиями, предъявляемыми к форме и содержанию. 
4.Оформление нотариальных документов предоставляется в письменном виде и проверяется преподавателем.
Оценка результатов выполнения практического задания:

Задание выполнено с 1-4 ошибками – «зачет».

Задание выполнено с 5 ошибками и более – «незачет».

Практическая работа №21

Тема «Оформление свидетельства об удостоверении факта нахождения гражданина в живых. Удостоверение факта нахождения гражданина в определенном месте»

Цель работы: закрепить знания и сформировать практические навыки у студентов в составлении проектов свидетельств по удостоверению бесспорных фактов, имеющих юридическое значение
Норма времени:4 часа
Средства обучения

1.Учебно-методическое оснащение: Практическое задание и рекомендации к его выполнению.

2.Нормативно-правовые акты и литература по теме занятия:

· Конституция Российской Федерации // Российская газета. – 1993. – 25 декабря.

·  Гражданский кодекс Российской Федерации (часть 1) // Собрание законодательства Российской Федерации. – 1994.

·  "Основы законодательства Российской Федерации о нотариате" (утв. ВС РФ 11.02.1993 N 4462-1) (ред. от 05.04.2013)

· Комментарий к Основам законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 г. N 4462-1. - Система ГАРАНТ, 2013 г./ Идрисова Л.А., Ярлыкова Е.Л., Юдина А.Б. 

· Приказ Минюста РФ от 19.11.2009 N 403(ред. от 23.11.2010)"Об утверждении Правил нотариального делопроизводства"(вместе с Правилами, утв. Приказом Минюста РФ от 19.11.2009 N 403, Решением Правления ФНП от 18.11.2009 N 11/09)(Зарегистрировано в Минюсте РФ 17.12.2009 N 15675)

Приказ Минюста РФ от 10.04.2002 N 99(ред. от 16.02.2009)"Об утверждении Форм реестров для регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств и удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах" (Зарегистрировано в Минюсте РФ 18.04.2002 N 3385)// "Российская газета", N 74, 24.04.2002

· Приказ Минюста РФ от 15.03.2000 N 91 "Об утверждении Методических рекомендаций по совершению отдельных видов нотариальных действий нотариусами Российской Федерации»// "Бюллетень Минюста РФ", N 4, 2000

· Основная литература:

· 1.Гомола А.И. Нотариат: учебник для студ. учреждений сред.проф.образования/А.И.Гомола.-6-е изд., испр.-М.: Издательский центр «Академия»,2011.-192с.

· 2.Настольная книга нотариуса Учебно-методическое пособие.Издание 2-е, испр. и доп.// КонсультантПлюс.

3.Технические средства обучения: ПК с программным обеспечением, Справочная правовая система «КонсультантПлюс».

Требования по теоретической готовности студентов к выполнению практических заданий: Удостоверение факта нахождения гражданина в живых. Удостоверение факта нахождения гражданина в определенном месте. Удостоверение тождественности личности гражданина с лицом, изображенным на фотографии.  Удостоверение времени предъявления документов.
Практическое задание: Решить задачи
Вариант 1. 

Задание 1 Гражданин Никонов получал от гражданки Сидоровой денежные суммы в возмещение ущерба, причиненного ему в результате автомобильной аварии, происшедшей по вине Сидоровой. Должница, проживающая в другом городе, заявила судебному приставу о том, что Никонов умер, в связи с чем ущерб кредитору перестал возмещаться. Каким образом может помочь Никонову нотариус в защите его прав?
Задание 2: Оформите свидетельство об удостоверении факта нахождения гражданина в живых
Вариант2. 

Задание 1 К нотариусу обратилась гражданка Смехова с просьбой оказать содействие в защите ее прав в следующей ситуации. Она обратилась в суд с иском о взыскании алиментов на содержание сына с бывшего супруга, проживающего в городе Тюмени. Отец ребенка уплачивать алименты отказался, заявив в суде, что ребенок проживает с ним в Тюмени и никогда после развода супругов не жил в Екатеринбурге. Фактически же ребенок проживает с матерью и в настоящее время также находится в Екатеринбурге. Каким образом может помочь нотариус заявительнице в сложившейся ситуации, с тем чтобы составленный документ мог иметь доказательственное значение в суде наряду с иными документами, подтверждающими проживание ребенка в городе Екатеринбурге?

Задание 2: Оформите свидетельство об удостоверении факта нахождения гражданина в определенном месте
Рекомендации к выполнению практического задания:
1.Подготовка к практическим занятиям должна начинаться с изучения соответствующей учебной и специальной литературы по теме практического занятия. 
2.Усвоив прочитанное, необходимо внимательно ознакомиться с содержанием, рекомендованных к этой теме нормативных актов. Особенно внимательно следует отнестись к усвоению тех нормативных предписаний, по поводу которых в литературе ведутся дискуссии. 

3.Подготовка к практическим занятиям завершается решением задач. Приступая к решению задачи, студент должен, прежде всего, уяснить содержание задачи, сущность возникшего спора и все обстоятельства дела. 
4.Далее необходимо внимательно проанализировать доводы сторон и дать им оценку с точки зрения действующего законодательства. Помимо этого, необходимо ответить на теоретические вопросы, поставленные в задаче в связи с предложенной ситуацией. 
5.Решение задачи предоставляется в письменном виде и проверяется преподавателем. Все, содержащиеся в решении выводы обосновываются ссылками на конкретные правовые нормы.
6.Подготовка к практическому занятию завершается оформлением документов в соответствии с требованиями, предъявляемыми к форме и содержанию. 
Оценка результатов выполнения практического задания:

Задание выполнено с 1-4 ошибками – «зачет».

Задание выполнено с 5 ошибками и более – «незачет».
Практическая работа№22

Тема «Оформление свидетельства об удостоверении тождественности личности гражданина с лицом, изображенным на фотографии. Удостоверение времени предъявления документов»

Цель занятия: закрепить знания и сформировать практические навыки у студентов в составлении проектов свидетельств по удостоверению  фактов, имеющих юридическое значение
Норма времени:4 часа
Средства обучения

1.Учебно-методическое оснащение: Практическое задание и рекомендации к его выполнению.

2.Нормативно-правовые акты и литература по теме занятия:

· Конституция Российской Федерации // Российская газета. – 1993. – 25 декабря.

·  Гражданский кодекс Российской Федерации (часть 1) // Собрание законодательства Российской Федерации. – 1994.

·  "Основы законодательства Российской Федерации о нотариате" (утв. ВС РФ 11.02.1993 N 4462-1) (ред. от 05.04.2013)

· Комментарий к Основам законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 г. N 4462-1. - Система ГАРАНТ, 2013 г./ Идрисова Л.А., Ярлыкова Е.Л., Юдина А.Б. 

· Приказ Минюста РФ от 19.11.2009 N 403(ред. от 23.11.2010)"Об утверждении Правил нотариального делопроизводства"(вместе с Правилами, утв. Приказом Минюста РФ от 19.11.2009 N 403, Решением Правления ФНП от 18.11.2009 N 11/09)(Зарегистрировано в Минюсте РФ 17.12.2009 N 15675)
· Приказ Минюста РФ от 19.11.2009 N 403(ред. от 23.11.2010)"Об утверждении Правил нотариального делопроизводства"(вместе с Правилами, утв. Приказом Минюста РФ от 19.11.2009 N 403, Решением Правления ФНП от 18.11.2009 N 11/09)(Зарегистрировано в Минюсте РФ 17.12.2009 N 15675)

Приказ Минюста РФ от 10.04.2002 N 99(ред. от 16.02.2009)"Об утверждении Форм реестров для регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств и удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах" (Зарегистрировано в Минюсте РФ 18.04.2002 N 3385)// "Российская газета", N 74, 24.04.2002

· Приказ Минюста РФ от 15.03.2000 N 91 "Об утверждении Методических рекомендаций по совершению отдельных видов нотариальных действий нотариусами Российской Федерации»// "Бюллетень Минюста РФ", N 4, 2000

Основная литература:

· 1.Гомола А.И. Нотариат: учебник для студ. учреждений сред.проф.образования/А.И.Гомола.-6-е изд., испр.-М.: Издательский центр «Академия»,2011.-192с.

· 2.Настольная книга нотариуса Учебно-методическое пособие.Издание 2-е, испр. и доп.// КонсультантПлюс.
· Постатейный комментарий к Основам законодательства Российской Федерации о нотариате / Под ред. В.Н. Аргунова. М., 1996 (комментарий к ст. 82-85).

· Аргунов В.Н. Нотариальное удостоверение фактов (историко-правовой очерк) // Законодательство. 2000. N 5.

3.Технические средства обучения: ПК с программным обеспечением, Справочная правовая система «КонсультантПлюс».

Требования по теоретической готовности студентов к выполнению практических заданий: Оформление свидетельства об удостоверении тождественности личности гражданина с лицом, изображенным на фотографии. Удостоверение времени предъявления документов.
Практическое задание: Решить задачи
Вариант 1.
Задание1: От имени нотариуса оформите свидетельство об удостоверении тождественности личности гражданина с лицом, изображенным на фотографии. (реквизиты используйте вымышленные)

Задание 2. Нотариусу гражданином Константиновым были представлены для засвидетельствования времени предъявления документов несколько литературных произведений: четыре стихотворения, два рассказа и одна повесть. Нотариус отказал в совершении нотариального действия по мотиву того, что повесть "Ураган" была представлена Константиновым только в одном экземпляре. Правомерен ли отказ нотариуса в удостоверении времени предъявления документов?

Вариант2. 

Задание 1: От имени нотариуса оформите свидетельство об удостоверении времени предъявления документов» (реквизиты используйте вымышленные)

Задание 2: Нотариусу гражданином Ивановым  были представлены для засвидетельствования времени предъявления документов несколько литературных произведений: четыре стихотворения, два рассказа и одна повесть. Нотариус отказал в совершении нотариального действия по мотиву того, что повесть  была представлена Ивановым только в одном экземпляре. Правомерен ли отказ нотариуса в удостоверении времени предъявления документов?
Рекомендации к выполнению практического задания:
1.Подготовка к практическим занятиям должна начинаться с изучения соответствующей учебной и специальной литературы по теме практического занятия. 
2.Усвоив прочитанное, необходимо внимательно ознакомиться с содержанием, рекомендованных к этой теме нормативных актов. Особенно внимательно следует отнестись к усвоению тех нормативных предписаний, по поводу которых в литературе ведутся дискуссии. 

3.Подготовка к практическим занятиям завершается решением задач. Приступая к решению задачи, студент должен, прежде всего, уяснить содержание задачи, сущность возникшего спора и все обстоятельства дела. 
4.Далее необходимо внимательно проанализировать доводы сторон и дать им оценку с точки зрения действующего законодательства. Помимо этого, необходимо ответить на теоретические вопросы, поставленные в задаче в связи с предложенной ситуацией. 
5.Решение задачи предоставляется в письменном виде и проверяется преподавателем. Все, содержащиеся в решении выводы обосновываются ссылками на конкретные правовые нормы.
6.Подготовка к практическому занятию завершается оформлением документов в соответствии с требованиями, предъявляемыми к форме и содержанию. 
Оценка результатов выполнения практического задания:

Задание выполнено с 1-4 ошибками – «зачет».

Задание выполнено с 5 ошибками и более – «незачет».
Практическая работа №23

Тема «Нотариальное свидетельствование документов»

Цель работы: Закрепить знания и сформировать практические навыки у студентов по работе нотариуса при свидетельствовании копий документов, выписок из них, подлинности подписей и верности перевода 

Норма времени:4 часа
Средства обучения

1.Учебно-методическое оснащение: Практическое задание и рекомендации к его выполнению.

2.Нормативно-правовые акты и литература по теме занятия:

· Конституция Российской Федерации // Российская газета. – 1993. – 25 декабря.

·  Гражданский кодекс Российской Федерации (часть 1) // Собрание законодательства Российской Федерации. – 1994.

·  "Основы законодательства Российской Федерации о нотариате" (утв. ВС РФ 11.02.1993 N 4462-1) (ред. от 05.04.2013)

· Комментарий к Основам законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 г. N 4462-1. - Система ГАРАНТ, 2013 г./ Идрисова Л.А., Ярлыкова Е.Л., Юдина А.Б. 

· Федеральный закон от 15 ноября 1997 г. N 143-ФЗ "Об актах гражданского состояния" (ст. 14, 33, 26, 50-52, 59, 71) // СЗ РФ. 1997. N 47. Ст. 5340 (с послед. изм.).

· Федеральный закон от 8 августа 2001 г. N 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей" (ст. 9) // СЗ РФ. 2001. N 33 (ч. 1). Ст. 3431 (с послед. изм.).

· Инструкция о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений, утвержденная Приказом Минюста России от 27 декабря 2007 г. N 256 // РГ. 2008. 11 янв.

· Приказ Минюста России от 10 апреля 2002 г. N 99 "Об утверждении Форм реестров для регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств и удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах" // БНА. 2002. N 20 (с послед. изм.)

· "Методические рекомендации по свидетельствованию верности копий документов и выписок из них"(утв. Решением Правления ФНП от 26 - 27.03.2003, Протокол N 03/03)// "Нотариальный вестник", N 10, 2003
· Постановление Пленума ВАС РФ от 25.12.2013 N 100 "Об утверждении Инструкции по делопроизводству в арбитражных судах Российской Федерации (первой, апелляционной и кассационной инстанций)"

Приказ Минюста РФ от 10.04.2002 N 99 (ред. от 16.02.2009) "Об утверждении Форм реестров для регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств и удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах" (Зарегистрировано в Минюсте РФ 18.04.2002 N 3385)// "Российская газета", N 74, 24.04.2002.

· Основная литература:

· 1.Гомола А.И. Нотариат: учебник для студ. учреждений сред.проф.образования/А.И.Гомола.-6-е изд., испр.-М.: Издательский центр «Академия»,2011.-192с.

· 2.Настольная книга нотариуса Учебно-методическое пособие.Издание 2-е, испр. и доп.// КонсультантПлюс.
· Постатейный комментарий к Основам законодательства Российской Федерации о нотариате / Под ред. В.Н. Аргунова. М., 1996 (комментарий к ст. 82-85).

· Аргунов В.Н. Нотариальное удостоверение фактов (историко-правовой очерк) // Законодательство. 2000. N 5.

3.Технические средства обучения: ПК с программным обеспечением, Справочная правовая система «КонсультантПлюс».

Требования по теоретической готовности студентов к выполнению практических заданий: Свидетельствование верности копий документов и выписок из них, копий с копий документов. Свидетельствование верности копии документа, выданного гражданином. Свидетельствование подлинности подписи на документе.    Свидетельствование верности перевода.
Практическое задание: Решить задачи
Вариант 1.
Задача №1 

 При оформлении наследственных прав после смерти матери гражданином А.А. Васильевым для подтверждения родственных отношений с наследодателем была представлена нотариусу копия свидетельства о рождении, верность которой засвидетельствована руководителем организации, в которой работает Васильев. Нотариус отказал в приеме этого документа, пояснив, что копия должна быть засвидетельствована нотариально. Правомерны ли действия нотариуса?
Задача №2
В органы Федеральной регистрационной службы был представлен нотариально удостоверенный договор купли-продажи квартиры между покупателем Селезневым и продавцом Уткиной. У Уткиной на момент подписания договора была сломана рука, самостоятельно расписаться она не могла, и вместо нее договор со стороны продавца был подписан рукоприкладчиком Перепелкиной с указанием, что продавец собственноручно не могла подписать договор ввиду болезни. В регистрации договора было отказано по следующим причинам:

а) в удостоверительной надписи нотариуса и в тексте договора не отражено, вследствие какой именно болезни договор подписан рукоприкладчиком;

б) подлинность подписи рукоприкладчика нотариально не засвидетельствована, как этого требует правило п. 3 ст. 160 ГК РФ.

Правомерен ли отказ в регистрации договора?

Вариант 2.

Задача №1 

Нотариусом была засвидетельствована подлинность подписи гражданина Столярова об изменении гражданства. Документ был оформлен на фирменном бланке, форма которого утверждена Федеральной нотариальной палатой. Через некоторое время Столяров вновь обратился к нотариусу с жалобой, что в принятии этого заявления ему было отказано по следующим причинам:

а) заявление написано только в одном экземпляре вместо трех;

б) заявление должно быть написано на специальном бланке, а не на бланке нотариуса;

в) заявление написано от руки, а не изготовлено с использованием средств оргтехники (пишущей машинки, компьютера).

Правомерен ли отказ в принятии указанного заявления?

Задача №2
К нотариусу обратился гражданин А.А. Новицкий, объяснив, что он выезжает на постоянное место жительства за границу и для оформления документов на выезд ему необходимо засвидетельствовать верность копий следующих документов:
-паспорта гражданина РФ;
-трудовой книжки;
-свидетельства о рождении и о расторжении брака;
-характеристики с места работы;
- справки с места жительства о том, что он зарегистрирован по указанному в ней адресу.
Каковы должны быть действия нотариуса?
Рекомендации к выполнению практического задания:
1.Подготовка к практическим занятиям должна начинаться с изучения соответствующей учебной и специальной литературы по теме практического занятия. 
2.Усвоив прочитанное, необходимо внимательно ознакомиться с содержанием, рекомендованных к этой теме нормативных актов. Особенно внимательно следует отнестись к усвоению тех нормативных предписаний, по поводу которых в литературе ведутся дискуссии. 

3.Подготовка к практическим занятиям завершается решением задач. Приступая к решению задачи, студент должен, прежде всего, уяснить содержание задачи, сущность возникшего спора и все обстоятельства дела. 
4.Далее необходимо внимательно проанализировать доводы сторон и дать им оценку с точки зрения действующего законодательства. Помимо этого, необходимо ответить на теоретические вопросы, поставленные в задаче в связи с предложенной ситуацией. 
5.Решение задачи предоставляется в письменном виде и проверяется преподавателем. Все, содержащиеся в решении выводы обосновываются ссылками на конкретные правовые нормы.
Оценка результатов выполнения практического задания:

Задание выполнено с 1-4 ошибками – «зачет».

Задание выполнено с 5 ошибками и более – «незачет».
