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I. Паспорт комплекта оценочных средств
1. Область применения комплекта оценочных средств

Комплект оценочных средств предназначен для оценки результатов освоения УД «Информационное обеспечение профессиональной деятельности».
Форма аттестации – зачет.
Экзамен проводится устно по билетам. Каждый билет содержит 1 вопрос и практическое задание из двух разделов:

1. Прикладное программное обеспечение

2. Операционные системы и среды

Перечень вопросов:
1. Роль информационной деятельности в современном обществе: экономической, социальной, культурной, образовательной сферах
2. Основные этапы развития информационного общества
3. Этапы развития технических средств и информационных ресурсов.
4. Правовые нормы информационной деятельности
5. Что такое информация? Что такое сообщение?

6. Структура ЭВМ и вычислительных систем. 
7. Основные характеристики компьютеров 

8. Возможности текстовых редакторов. Как создать документ в редакторе MS Word?
9. Как оформить абзацы документов в MS Word? Колонтитулы?
10. Как создать и отформатировать таблицы в MS Word?
11. Как организовать расчеты в табличном процессоре MS  Excel?

12. Что такое относительная и абсолютная адресации в MS  Excel?

13. Что такое презентация? Программа для создания презентаций.

14. Что такое данные?

15. Перечислите состав операционной системы?

16. Что такое архиваторы?

17. Локальная компьютерная сеть. Глобальная сеть

18. Для чего нужна  электронная почта?

19. Назначение антивирусных программ
20. Профилактика заражения компьютера

21. Виды вирусов  и способы защиты от них

22. Прикладное программное обеспечение 
23. Приложения общего назначения

Критерии выставления оценок

Оценка «отлично» - ставится в случае правильного и полного ответа на вопрос и правильно выполненного практического задания

Оценка «хорошо» - ставится в случае правильного и неполного ответа на вопрос и правильно выполненного практического задания

Оценка «удовлетворительно» - ставится при условии неполного ответа на вопрос и неточностях при выполнении практического задания

Оценка «неудовлетворительно» - ставится в случае неправильного ответа на вопрос и невыполнения практического задания

	Результаты освоения
	Основные показатели
оценки результата и их критерии
	№ задания

	Раздел 1. Прикладное программное обеспечение

	Умения: 

- использовать изученные прикладные программные средства.
Знания:
- виды автоматизированных информационных технологий;
- основные понятия автоматизированной обработки информации и структуру персональных ЭВМ и вычислительных систем;

- о методах и средствах сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации.
	- устный опрос;

-выполнение практического задания на зачете.
	Задание 1.

- Задание 16.

	Раздел 2.  Операционные системы и среды
	

	Умения: 

- использовать средства операционных систем и сред для обеспечения работы вычислительной техники.
Знания:
- основные этапы решения задач с помощью ЭВМ
	- устный опрос;


	


2. Комплект оценочных средств

2.1. Задания для проведения зачета
ЗАДАНИЕ   1.

1. Структура ЭВМ и вычислительных систем.
2. Практическое задание

В текстовом редакторе наберите ниже приведенный текст, выполнив предварительные установки: верхнее поле – 2 см; нижнее поле – 2 см; правое поле – 1,5 см; левое поле – 3 см; межстрочный интервал – полуторный; шрифт – 16; автоматическая расстановка переносов. Добавьте верхний колонтитул, содержащий заголовок «Биология».

§4.1. Строение животной клетки

Животные, как и растения, состоят их клеток. Клетки животных различаются по форме и величине. Среди них встречаются округлые, цилиндрические, прямоугольные, звездчатые клетки.

Лабораторная работа. Клетки крови лягушки
Ход работы. Рассмотрите готовый препарат и ядро. Зарисуйте одну-две клетки. Отметьте составные части клетки.

1. Из каких частей состоит животная клетка?

2. Чем ограничена животная клетка от внешней среды?

Каковы основные отличия строения животной клетки и растительной клеток?

ЗАДАНИЕ   2.

1. Операционные системы. Характеристики
2. Практическое задание
В редакторе электронных таблиц оформите ниже приведенную таблицу, заполните ячейки, установите необходимые форматы данных, задайте формулы и постройте диаграмм, отражающую  успеваемость по предметам.

	Успеваемость студента: Иванова П.К.

	предмет/месяц
	сентябрь
	октябрь
	ноябрь
	декабрь
	январь
	Итоговая оценка

	Математика
	3
	3
	4
	4
	5
	

	Физика
	2
	3
	3
	4
	4
	

	Химия
	3
	3
	3
	2
	4
	

	Русский язык
	5
	4
	4
	2
	4
	

	Литература
	5
	5
	3
	3
	3
	

	Биология
	3
	5
	3
	3
	3
	

	Средний балл за 5 месяцев по всем перечисленным выше предметам
	

	Максимальный средний балл 
	

	Минимальный средний балл
	


ЗАДАНИЕ   3.

1. Прикладное программное обеспечение общего назначения
2. Практическое задание

 В текстовом редакторе наберите ниже приведенный текст, выполнив предварительные установки: верхнее поле – 2 см; нижнее поле – 2 см; правое поле – 2 см; левое поле – 2 см; межстрочный интервал – полуторный; шрифт – 16; автоматическая расстановка переносов.

Директору радиотехнического

колледжа г. Минска

Иванову И. М.

учащегося 10 группы

Петрова Игоря

(
Заявление

Прошу зачислить меня на факультатив по физике «Решение задач повышенной сложности» к преподавателю Ивановой Е. П. на 2011/2012 учебный год.

12.09.2011 








Петров Игорь

ЗАДАНИЕ   4.

1. Виды автоматизированных информационных технологий 

2. Практическое задание

В редакторе электронных таблиц оформите ниже приведенную таблицу, заполните ячейки, установите необходимые форматы данных, задайте формулы и постройте диаграмму, отражающую уровень зарплаты каждого работника.

	Ведомость заработной платы
	Налог (%)
	18%

	№
	Ф.И.О.
	Оклад
	Премия
	Всего начислено
	Налог (руб)
	На руки

(к выдаче)

	1
	Иванов Р.Л.
	5000
	250
	
	
	

	2
	Петрова А.Д.
	6500
	500
	
	
	

	3
	Симонов Ф.И.
	7000
	400
	
	
	

	4
	Шаликова П.Д.
	8000
	500
	
	
	

	5
	Ефремов А.П.
	5700
	300
	
	
	

	6
	Краснов Г.В
	6800
	500
	
	
	

	7
	Аксенов Д.Э.
	8200
	600
	
	
	


ЗАДАНИЕ   5.

1. Основные понятия автоматизированной обработки информации. 
2. Практическое задание

В текстовом редакторе наберите ниже приведенный текст, выполнив предварительные установки: верхнее поле – 3 см; нижнее поле – 3 см; правое поле – 3 см; левое поле – 3 см; межстрочный интервал – одинарный; шрифт – 12; автоматическая расстановка переносов. 

АНКЕТА УЧАСТНИКА КОНФЕРЕНЦИИ

Место проведения: Дворец молодежи

Дата проведения: 02.01.02

Фамилия, имя участника:

Название доклада:

Ваш адрес: Страна
Город

Улица
дом
квартира

Нуждаетесь ли вы в общежитии: (
Какое оборудование Вам необходимо для Вашего выступления:

компьютер (
графопроектор (
магнитофон (
другое (
Имеются ли у вас тезисы доклада: (
Благодарим за выполненную работу.

ЗАДАНИЕ   6.

1. Методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи информации
2. Практическое задание

В редакторе электронных таблиц оформите ниже приведенную таблицу, заполните ячейки, установите необходимые форматы данных, задайте формулы и постройте круговую диаграмму по максимальным значениям.

	Расчет температуры
	Среднее значение
	максимальное значение
	минимальное значение

	Время суток
	Дни недели
	
	
	

	
	Пон.
	Вт.
	Ср.
	Чт.
	Пт.
	Суб.
	Вск.
	
	
	

	Утро
	12
	10
	8
	0
	-2
	-5
	-7
	
	
	

	День
	15
	14
	9
	2
	-1
	-4
	-3
	
	
	

	Вечер
	11
	12
	10
	5
	-1
	-3
	-2
	
	
	

	Ночь
	0
	-1
	10
	3
	-1
	-5
	-2
	
	
	

	Среднее значение температуры за день
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ЗАДАНИЕ   7.

1. Возможности текстовых редакторов

2. Практическое задание

В текстовом редакторе наберите ниже приведенный текст, выполнив предварительные установки: верхнее поле – 2 см; нижнее поле – 2 см; правое поле – 2 см; левое поле – 2 см; межстрочный интервал – одинарный; шрифт – 12; автоматическая расстановка переносов, выравнивание по ширине. Задайте отступы слева и справа на 3 см для абзацев:

Представление 

об информационной технологии

Изучив эту тему, вы узнаете:

· что такое информационная технология и каков ее инструментарий;

· как соотносятся информационные системы и информационные технологии;

· этапы развития информационной технологии.

Под процессом обычно принято понимать совокупность определенных действий, направленных на достижение поставленной цели.

Под технологией материального производства понимается процесс, определяемый совокупностью средств и методов обработки, изготовления, изменения состояния, свойств, формы сырья или материала.

ЗАДАНИЕ   8.

1. Как создать документ в редакторе MS Word?
2. Практическое задание

В редакторе электронных таблиц оформите ниже приведенную таблицу, заполните ячейки, установите необходимые форматы данных, задайте формулы и постройте диаграмму, отражающую цену товара по наименованиям .

	Распродажа со скидками
	
	Курс доллара
	30,50

	№
	Наименование товара
	Цена (руб.)
	Скидки (%)
	Стоимость с учетом скидки
	Кол-во

Проданных товаров
	Стоимость проданных товаров  с учетом скидок
	Стоимость в долларах

	1
	Куртки
	1600
	10%
	
	7
	
	

	2
	Плащи
	1500
	5%
	
	9
	
	

	3
	Зонты
	300
	5%
	
	6
	
	

	4
	Ботинки
	590
	5%
	
	12
	
	

	Итого:
	
	
	


ЗАДАНИЕ   9.

1. Как организовать расчеты в табличном процессоре MS  Excel?

2. Практическое задание

В текстовом редакторе наберите ниже приведенный текст, выполнив предварительные установки: верхнее поле – 2 см; нижнее поле – 3 см; правое поле – 2 см; левое поле – 3 см; межстрочный интервал – одинарный; шрифт – 12; автоматическая расстановка переносов, выравнивание по ширине. Задайте отступы слева и справа на 2 см для абзацев. 


ЗАДАНИЕ   10.

1. Как оформить абзацы документов в MS Word? Колонтитулы?
2. Практическое задание

В редакторе электронных таблиц оформите ниже приведенную таблицу, заполните ячейки, установите необходимые форматы данных, задайте формулы и постройте диаграмм, отражающую цену товара по наименованиям у.

	Учет товара на складе
	
	Курс доллара
	30,50

	№
	Наименование товара
	Цена (руб.)
	Скидки (%)
	Стоимость с учетом скидки (руб)
	Кол-во проданных товаров

(кг)
	Стоимость проданных товаров  с учетом скидок
	Стоимость в долларах

	1
	Печенье «Нежность»
	200
	10%
	
	4
	
	

	2
	Конфеты «Москвичка»
	420
	5%
	
	5
	
	

	3
	Шоколад «Воздушный»
	350
	5%
	
	12
	
	

	4
	Мармелад «Ударница»
	340
	3%
	
	34
	
	

	5
	Суфле «Мираж»
	120
	7%
	
	45
	
	

	Итого:
	
	
	


ЗАДАНИЕ   11.

1. Как создать и отформатировать таблицы в MS Word?
2. Практическое задание

В текстовом редакторе наберите ниже приведенный текст, выполнив предварительные установки: верхнее поле – 3 см; нижнее поле – 3 см; правое поле – 3 см; левое поле – 3 см; межстрочный интервал – двойной; шрифт – 16; автоматическая расстановка переносов. Добавьте верхний колонтитул, содержащий слово «Астрология» и нижний колонтитул, содержащий номер страницы.

	ЗНАКИ ЗОДИАКАЛЬНЫХ СОЗВЕЗДИЙ

	(
	ОВЕН
	(
	ВЕСЫ

	(
	ТЕЛЕЦ
	(
	СКОРПИОН

	(
	БЛИЗНЕЦЫ
	(
	СТРЕЛЕЦ

	(
	РАК
	(
	КОЗЕРОГ


ЗАДАНИЕ   12.

1. Как оформить абзацы документов в MS Word? Колонтитулы?
2. Практическое задание
В редакторе электронных таблиц оформите ниже приведенную таблицу, заполните ячейки, установите необходимые форматы данных, задайте формулы и постройте диаграмму, отражающую цену товара по наименованиям.

	Объем продаж в автосалоне

	Марка машины/месяц
	Цена
	Октябрь

продано

(кол-во)
	Ноябрь

продано

(кол-во)
	Декабрь

продано

(кол-во)
	Январь

продано

(кол-во
	Итого продано

(руб)

	Ягуар
	1200000
	5
	6
	2
	3
	

	Фольцваген
	590000
	2
	0
	0
	1
	

	Вольво
	890000
	4
	12
	1
	10
	

	БМВ
	140000
	3
	5
	7
	6
	

	Рено
	590000
	2
	4
	3
	4
	

	Пежо
	450000
	4
	3
	3
	1
	

	Среднее количество проданных авто за 4 месяца
	

	Максимальная сумма продажи 
	

	Минимальная сумма продажи
	


ЗАДАНИЕ   13.

1. Как организовать расчеты в табличном процессоре MS  Excel?

2. Практическое задание
В текстовом редакторе наберите ниже приведенный текст, выполнив предварительные установки: верхнее поле – 2 см; нижнее поле – 3 см; правое поле – 2 см; левое поле – 3 см; межстрочный интервал – одинарный; шрифт – 12; автоматическая расстановка переносов, выравнивание по ширине. Задайте отступы слева и справа на 2 см для абзацев. 

42
РАЗДЕЛ 2. Издательское дело в среде текстового процессора WORD


Рис. 2.1. Классификация объектов, составляющих Документ

Каждый объект имеет свои свойства. Например, объект Текст имеет следующие свойства:

· вид шрифта (кегль, гарнитура, цвет);

Объект Фигурный текст имеет свойства:

· вид шрифта (кегль, гарнитура, цвет);

· форма текста

ЗАДАНИЕ   14.

1. Что такое относительная и абсолютная адресации в MS  Excel?

2. Практическое задание
В редакторе электронных таблиц оформите ниже приведенную таблицу, заполните ячейки, установите необходимые форматы данных, задайте формулы и постройте диаграмму, отражающую объем продаж товара по наименованиям.

	Торговый отчет о реализации автомагазина

	Наименование товара
	Цена
	объем продаж товара
	Сумма выручки

	
	
	октябрь
	ноябрь
	декабрь
	январь
	

	Свеча автомоб.
	350
	2
	2
	6
	8
	

	авто краска
	590
	12
	45
	32
	1
	

	покрышка
	1200
	12
	8
	5
	4
	

	Карбюратор
	450
	10
	6
	5
	2
	

	Мотор. масло
	800
	2
	12
	7
	2
	

	стартер
	560
	7
	1
	7
	3
	

	Средняя сумма выручки за отчетный период
	

	Максимальная сумма выручки
	

	Минимальная сумма выручки
	


ЗАДАНИЕ   15.

1. Возможности текстовых редакторов.

2. Практическое задание
В текстовом редакторе наберите ниже приведенную таблицу, выполнив предварительные установки: верхнее поле – 2 см; нижнее поле – 3 см; правое поле – 2 см; левое поле – 3 см; межстрочный интервал – одинарный; шрифт – 12; автоматическая расстановка переносов, выравнивание по ширине.

	Системные блоки
	Гарантия 2 года
	цена

у.е.
	цена

руб.
	стоимость с учетом налога

	Intel Celeron series multimedia AT
	
	
	
	

	В состав компьютеров входят: материнская плата на чипе I -810 с интегрированными 3D видео и звуковыми картами, 64 Mb оперативной памяти и 10 Gb винчестер, CD-ROM 52х. Так же в составе системного блока: дисковод, клавиатура, манипулятор «мышь»
	Системный блок Celeron 533 Mhz
	304
	
	

	
	Системный блок Celeron 766 Mhz
	320
	
	

	
	Системный блок Celeron 800 Mhz
	316
	
	

	
	Системный блок Celeron 850 Mhz
	325
	
	

	Курс доллара
	
	Налог (%)
	
	
	
	


ЗАДАНИЕ   16.

1. Основные понятия автоматизированной обработки информации

2. Практическое задание
В редакторе электронных таблиц оформите ниже приведенную таблицу, заполните ячейки, установите необходимые форматы данных, задайте формулы и постройте диаграмму, отражающую объем продаж товара по наименованиям.

	Торговый баланс реализации автомагазина

	Наименование товара
	Цена
	объем продаж товара
	Сумма выручки

	
	
	октябрь
	ноябрь
	декабрь
	январь
	

	Свеча автомоб.
	350
	2
	2
	6
	8
	

	авто краска
	590
	12
	45
	32
	1
	

	покрышка
	1200
	12
	8
	5
	4
	

	Карбюратор
	450
	10
	6
	5
	2
	

	Мотор. масло
	800
	2
	12
	7
	2
	

	Средняя сумма выручки за отчетный период
	

	Максимальная сумма выручки
	

	Минимальная сумма выручки
	


2.4. Пакет экзаменатора

	ПАКЕТ ЭКЗАМЕНАТОРА

	Задания с 1 по 16 содержат 1 вопрос из перечня вопросов и одно практическое задание по теме MS WORD  или MS EXCEL


	Результаты освоения

 (объекты оценивания)
	Критерии оценки результата
 (в соответствии с разделом 1 «Паспорт комплекта контрольно-оценочных средств)
	Отметка о выполнении 

	Умение использовать изученные прикладные программные средства.

Знание  видов автоматизированных информационных технологий;  основных понятий автоматизированной обработки информации и структуру персональных ЭВМ и вычислительных систем;  методов и средств сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации.
	Задания на усвоение теоретических понятий:
- простые вопросы с коротким ответом.

Задание на проверку умений:

- выполнение практического задания
	

	Условия выполнения заданий 

Время выполнения задания:  30 мин./час.
Требования охраны труда: инструктаж по технике безопасности, 
Оборудование: компьютер.
Литература для зачета: Михеева Е.В Информатика. Практикум 2008.  ОИЦ «Академия»
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ОПТОМ ПОСУДА


ФАРФОРОВАЯ (Дулево, Вербилки)


ПЛАСТМАССОВАЯ


(Москва, Польша)


СТЕКЛЯННАЯ (Италия, Турция)


ЭМАЛИРОВАННАЯ


(Магнитогорск, Лысьва, Череповец, Керчь)


АЛЮМИНИЕВАЯ (Каменск-Уральск)


ОЦИНКОВАННАЯ


(Таганрог)


КУХОННЫЕ ПРИНАДЛЕЖНОСТИ


г. Краснодар, ул. Путевая, 5, склад №13,


тел. (8612) 42-93-70
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