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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ  ЗАПИСКА

         Методическая разработка предназначена для проведения  практического занятия  «Построение диаграмм», на цикле «Современные аспекты управления, экономики здравоохранения» по специальности «Организация сестринского дела»».  Методическая разработка составлена  в соответствии с рабочей программой по специальности «Организация сестринского дела».
      Цель создания методической разработки - оказание помощи слушателю  при проведении учебного занятия по теме «Построение диаграмм», эффективному формированию знаний   по изучаемой теме и развитию профессиональных компетенций у слушателей, совершенствованию учебных навыков. При проведении учебного занятия, с применением данной методической разработки, используются знания слушателей, полученные при ранее изученном материале (работа с программами  Word и Excel).
После изучения темы «Построение диаграмм», в соответствии с требованиями к результатам освоения программы подготовки специалистов среднего звена, слушатель  должен обладать компетенциями, соответствующими виду профессиональной деятельности:

профессиональные  компетенции:
· ПК 2.1. Представлять информацию в понятном для пациента виде, объяснять ему суть вмешательств.

· ПК 2.3. Сотрудничать со взаимодействующими организациями и службами.

· ПК 2.6. Вести утвержденную медицинскую документацию.

· ПК 3.1. Оказывать доврачебную помощь при неотложных состояниях и травмах.

· ПК 4.2. Организовывать рациональную работу исполнителей.

· ПК 4.3. Определять и планировать потребность в материально-технических ресурсах и осуществлять контроль за их рациональным использованием.

· ПК 4.4. Проводить исследовательскую работу по анализу и оценке качества сестринской помощи, способствовать внедрению современных медицинских технологий.

· ПК 4.5. Работать с нормативно-правовой, учетно-отчетной и медицинской документацией.

Материалы методической разработки способствуют реализации  выше перечисленных профессиональных компетенций. Кроме того, они призваны способствовать и формированию необходимых общих компетенций.

· ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.  

· ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их выполнение и качество.  

· ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

· ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития. 

· ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.  

· ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

· ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), за результат выполнения заданий.  

· ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать и осуществлять повышение квалификации.

· ОК 9. Ориентироваться в условиях смены технологий  в профессиональной деятельности.

· ОК 12. Организовывать рабочее место с соблюдением требований охраны труда, производственной санитарии, инфекционной и противопожарной безопасности.

· ОК 15. Организовывать обучение и контроль знаний и умений подчиненных.

  Методическая разработка включает в себя рекомендации по выполнению предложенного материала.
1. Методическая разработка содержит цели, которые должен выполнить студент после окончания занятия. 

2. Исходный уровень знаний определяется при проведении фронтального опроса.
3. Обеспечение занятия включает документальное, методическое, материальное и техническое (визуальное) оснащение.

4. Этап изложения нового материала рекомендуется проводить в виде лекции с элементами беседы. 

5. Организация учебного процесса предполагает использование форм и методов обучения, обеспечивающих развитие мыслительной и познавательной активности слушателей, овладение учебными и профессиональными навыками, необходимыми для самостоятельной деятельности, наличие обратной связи с каждым слушателем  и всей группой.

6. Подведение итогов занятия требует от преподавателя максимально объективной оценки деятельности каждого слушателя  и всей группы в целом. Итогом занятия является результат выполненной работы.

Цель занятия: Отработка навыков и умений построения диаграмм в пакете Microsoft Office. Сравнение функциональных возможностей используемых приложений.

В результате изучения темы обучающийся должен:

знать:

· технику безопасности при работе с компьютером

· приемы обработки текста в программе

· основные команды главного меню

· составных частей, структуры диаграммы уметь:

· создавать таблицу в Word, Excel
· создавать диаграмму в Word, Excel
· форматировать диаграмму в Word, Excel
· использовать контекстное меню, панели инструментов

Материально-техническое обеспечение:

· место проведения занятия кабинет информатики на базе колледжа.

· посадочные места по количеству обучающихся;

· рабочее место преподавателя;

· комплекты дидактических пособий по теме;

·      компьютеры с лицензионным программным обеспечением (Microsoft Office 2003);

· мультимедиапроектор;

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы:

1. Симонович С.В., Общая информатика. Новое издание. С.В. Симонович, Г.А.Евсеев, В.И. Мураховский – СПб: Питер, 2008. 
2. Хлебников А.А. , Информатика, М.: Феникс, 2010
3. Фигурнов В.Э. IBM PC для пользователя. М.: ИНФРА-М, 2006
4. Акулов, О. А., Медведев, Н. В. Информатика. Базовый курс: учебник / О. А. Акулов, Н. В. Медведев. – Москва: Омега-Л, 2009. – 557 с.
Велихов, А. С. Основы информатики и компьютерной техники: учебное пособие / А. С. Велихов. – Москва: СОЛОН-Пресс, 2007. – 539 с. 

5. Информатика. Базовый курс: учебное пособие / [Г. В. Алехина и др.]. – Москва: Московская финансово-промышленная академия: Маркет ДС, 2010. – 730 с.

6. Основы информатики: учебник / В. Ф. Ляхович, С. О. Крамаров, И. П. Шамараков. – Ростов-на-Дону: Феникс, 2010. – 715 с.

Практическое задание

Выполнить перечень практических навыков по теме по предложенному алгоритму выполнения действий:

	1.
	Загрузить программу Microsoft Word

	2.
	Создать таблицу в Microsoft Word.

	3.
	Заполнить ее данными.

	4.
	Построить диаграмму в Microsoft Word.

	5.
	Провести форматирование диаграммы.

	6.
	Сохранить файл в папке Мои документы под именем Диаграмма.

	7.
	Загрузить программу Microsoft Excel.

	8.
	Создать таблицу, заполнить ее данными в Microsoft Excel.

	9.
	Построить диаграмму в Microsoft Excel.

	10.
	Провести форматирование диаграммы.

	11.
	Сохранить файл в папке Мои документы под именем Диаграмма.


ТЕХНОЛОГИЯ РАБОТЫ

1. Войдите в среду текстового процессора Microsoft Word, воспользовавшись одним из известных способов. Например, вы всегда это сможете сделать через Главное меню.
 Для этого:

· щелкните по кнопке <Пуск>;

· в Главном меню выберите команду Программы, Microsoft Word; на экране появится интерфейс среды текстового процессора Word с новым документом.

Примечание. Для создания нового документа, если уже загружен Word с другим документом, надо выполнить команду Файл, Создать. 
2. Создайте таблицу из 6 столбцов и 4 строк одним из известных    способов,
 н-р: выберите на панели Стандартная значок Вставитъ(добавитъ) таблицу и выделите необходимое количество ячеек по горизонтали и вертикали.

3. Заполните таблицу приведенными значениями.

4. Выполнить команду Вставка, Объект, Диаграмма Microsoft Grapf.
4.1.
Заполнить приведенный образец своими данными.

Примечание: для увеличения размера диаграммы растянуть ее за угловой маркер
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5. Для  того  чтобы  форматировать  диаграмму  ее  нужно активизировать (двойной щелчок активизирует диаграмму)

5.1. Формат легенды: сделать активным объект (щелкнуть по легенде); вызвать контекстное меню – выбрать Формат легенды задать значения: Шрифт - обычный, размер 12; Вид - рамка - невидимая – нажать ОК.
5.2 Формат осей: щелкнуть на оси (для каждой отдельно) вызвать контекстное меню - выбрать Формат оси задать значения Шрифт - обычный, Размер - 10.
5.3 Формат стенок: активизировать стены - щелкнуть в поле диаграммы вызвать контекстное меню - выбрать Формат стенок задать значения: Заливка - белая.
5.4 Формат линии сетки: активизировать линию сетки - щелкнуть   по линии, вызвать контекстное меню - выбрать Формат линии сетки; (задать значения: Вид-
цвет - выбрать серый)

5.5.Форматирование средних значений за квартал: для каждого столбца выполнить

-
щелкнуть по столбцу два раза, будет активизирована одна точка из ряда значений, вызвать контекстное меню - выбрать Формат точки данных задать значения Вид - заливка - выбрать нужный цвет столбца, Подписи данных -поставить галочку значение – нажать ОК. Выделить подпись столбца (щелкнуть по ней), вызвать контекстное меню, выбрать Формат подписей данных задать значения Шрифт обычный, Размер -11. (выполнить для каждого столбца средних значений).

6. Сохраните набранный текст в файле с именем Диаграмма. Для этого воспользуйтесь типовой последовательностью технологических операций по сохранению документа в любой прикладной среде Microsoft:

· выполните команду Файл, Сохранить как;
· наберите в нижней части диалогового окна в строке Имя файла — Диаграмма, по умолчанию тип файла будет Документ Word;

· нажмите кнопку <Сохранить>.

Примечание: по умолчанию файл сохраняется в папке Мои документы, если не задан другой путь сохранения
7.
Создайте новую рабочую книгу, воспользовавшись одним из следующих вариантов:

1-й вариант. При загрузке среды Excel на экране появляется новая книга со стандартным именем Книга (номер);

2-й вариант. На экране уже отображена созданная ранее книга с уникальным именем. В этом случае для создания новой книги воспользуйтесь командой Файл, Создать.

8. Для упрощения работы скопируйте исходную таблицу в Word и вставьте ее в книгу Excel. Для этого выделите таблицу в Word выполните команду Копировать; Активизируйте книгу Excel выполните команду Вставить.
9.Вставить диаграмму одним из способов н-р: выберите на панели Стандартная значок Мастер диаграмм, следуйте указаниям мастера выполняя пошагово построение диаграммы.
Примечание: если не был выделен диапазон данных построения диаграммы, то это необходимо сделать на втором шаге построения диаграммы выделив исходную таблицу

10. Для  того  чтобы   форматировать  диаграмму  в  Excel достаточно  активизировать форматируемый элемент диаграммы.
10.1.   Формат легенды: сделать активным объект (щелкнуть по легенде); вызвать контекстное меню – выбрать Формат легенды; задать значения: Шрифт - обычный, Размер - 12; Вид - рамка - невидимая – нажать ОК.

10.2. Формат осей: щелкнуть на оси (для каждой отдельно) вызвать контекстное меню - выбрать Формат оси; задать значения Шрифт - обычный, Размер - 10.

10.3. Формат стенок: активизировать стены - щелкнуть в поле диаграммы вызвать контекстное меню - выбрать Формат стенок задать значения: Заливка - белая.

10.4. Формат линии сетки: активизировать линию сетки - щелкнуть   по линии, вызвать контекстное меню - выбрать Формат линии сетки; (задать значения: Вид - 
цвет - выбрать серый)

10.5.
Форматирование средних значений за квартал: для каждого столбца выполнить

-
щелкнуть по столбцу два раза, будет активизирована одна точка из ряда значений, вызвать контекстное меню - выбрать Формат точки данных; задать значения Вид - заливка - выбрать нужный цвет столбца, Подписи данных - поставить галочку значение – нажать ОК. Выделить подпись столбца (щелкнуть по ней),вызвать контекстное меню, выбрать Формат подписей данных задать значения Шрифт обычный, Размер - 11. (выполнить для каждого столбца средних значений).

Примечание: для того чтобы диаграмма имела объемный вид нужно на 1 шаге построения диаграммы выбрать тип объемная гистограмма, чтобы данная диаграмма была аналогичной диаграмме из Word нужно активизировать диаграмму вызвать контекстное меню выбрать Объемный вид - задать значения Возвышение - 15, Поворот - 20, Изометрия - поставит галочку

11. Сохраните созданную рабочую книгу под именем Диаграмма в папке Мои документы, выполнив команду Файл, Сохранить как. В диалоговом окне установите следующие параметры: Папка: Мои документы, Имя файла: Диаграмма, Тип файла автоматически устанавливается: книга Microsoft Excel.Число посещений в год

	
	1кв
	2кв
	3кв
	4кв
	среднее в квартал

	терапевт
	500
	450
	200
	450
	400

	невропатолог
	150
	100
	200
	150
	150

	кардиолог
	50
	100
	200
	50
	100
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