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1. ПАСПОРТ  РАБОЧЕЙ  ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Информатика
1.1. Область применения программы
Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с Федеральным государственным образовательным стандартом  по специальности СПО 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям).
Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном образовании в рамках реализации программ переподготовки кадров в учреждениях СПО.
1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы:

дисциплина входит в математический и общий естественнонаучный цикл (вариативная часть).

1.3. Цель и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины (вариативная часть):

Цель: изучения дисциплины заключается в формировании знаний у студентов о процессах преобразования, хранения и использования информации в современном обществе, роли информации в формировании естественно научной картины мира, принципах функционирования ЭВМ, аппаратных средствах персональных компьютеров и программном обеспечении ЭВМ.

Задачи:

- прочное и сознательное овладение студентами знаниями и умениями, необходимыми для изучения специальных дисциплин, разработки курсовых и дипломных проектов, для профессиональной деятельности и продолжения обучения;
- сформировать навыки математического моделирования, правильных представлений о сущности и специфике математических методов;

- обеспечить применение основных математических методов при решении прикладных задач;

- воспитывать культуру общения в трудовом коллективе, обществе;

- развивать способности самостоятельно и эффективно решать проблемы в области профессиональной деятельности.
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:

· выполнять расчеты с использованием прикладных компьютерных программ;

· использовать сеть Интернет и ее возможности для организации оперативного обмена информацией;

· использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;

· обрабатывать и анализировать информацию с применением программных средств и вычислительной техники;

· получать информацию в локальных и глобальных компьютерных сетях;

· применять графические редакторы для создания и редактирования изображений;

· применять компьютерные программы для поиска информации, составления и оформления документов и презентаций; 
· соблюдать права интеллектуальной собственности на информацию;

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:

· базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ;

· основные положения и принципы построения системы обработки и передачи информации;

· устройство компьютерных сетей и сетевых технологий обработки и передачи информации;

· методы и приемы обеспечения информационной безопасности;

· методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;

· общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин (ЭВМ) и вычислительных систем;

· основные принципы, методы и свойства информационных и телекоммуникационных технологий, их эффективность;
- назначение инструментальной среды MathCAD;

- нормы информационной этики и права, информационной безопасности, принципы обеспечения информационной безопасности.
1.4. Перечень формируемых компетенций:

Общие компетенции (ОК): 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий.

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

Профессиональные компетенции (ПК):  

ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы.

ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы.

ПК 3.2. Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.

ПК 3.4. Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.

ПК 4.2. Составлять формы бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки.

ПК 4.3. Составлять налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, налоговые декларации по Единому социальному налогу (ЕСН) и формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки.

1.5. Количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины:

Максимальная учебная нагрузка обучающегося  96 часов, в том числе:

обязательная аудиторная  учебная  нагрузка 64 часов,

самостоятельная  работа обучающегося 32 часов.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ  ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	96

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	64

	в том числе:
	

	     лекции (уроки)
	32

	     практические занятия
	32

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	32

	в том числе:
	

	       индивидуальное проектное задание
	14

	       тематика внеаудиторной самостоятельной работы
	10

	Итоговая аттестация в форме экзамена в 4 семестре


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины
«Информатика»
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные  работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. 
	Общий состав и структура персональных ЭВМ и вычислительных систем, их программное обеспечение
	15
	

	Введение
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Лекции (уроки)
	
	репродуктивный

	
	1
	Информационные процессы и информационное общество. Технологии обработки информации, управления базами данных; компьютерные коммуникации.
	
	

	
	Самостоятельная работа 
Работа с учебной литературой (учебника, конспекта, дополнительной литературы)

Работа с электронным материалом.
Тематика внеаудиторной самостоятельной работы
1. Информация, информационная культура, информатизация, компьютеризация общества, информационное общество.
	1
	

	Тема 1.1.
Архитектура персонального компьютера, структура вычислительных систем. Программное обеспечение вычислительной техники.
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Лекции (уроки)
	
	репродуктивный

	
	1
	Магистрально – модульный принцип построения компьютера. Внутренняя архитектура компьютера; процессор, память. Периферийные устройства: клавиатура, монитор, дисковод, мышь, принтер, сканер, модем, джойстик; мультимедийные компоненты.
	
	

	
	Самостоятельная работа 
Работа с учебной литературой (учебника, конспекта, дополнительной литературы)

Работа с электронным материалом.
Тематика внеаудиторной самостоятельной работы
1. Классификация компьютеров.

2. История развития отечественной вычислительной техники.

3. Персональные компьютеры. История их развития. Фирмы – производители ПК: IBM, Apple, Macintosh.
Домашнее задание по теме 1.1.
	1
	

	Тема 1.2. Операционные системы и оболочки: MS – DOS, Windows
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Лекции (уроки)
	
	репродуктивный

	
	1
	Операционная система: назначение, состав, загрузка. Программный принцип управления компьютером. Понятие файла, каталога (папки) и правила задания их имен. Путь к файлу. Состав ОС MS – DOS. Командный процессор. Команды внутренние и внешние. Программа загрузка. FAT таблицы. Назначение, возможности и преимущества Windows. Основные компоненты Windows. Принципы организации работы в Windows. Операции с каталогами и файлами
	
	

	
	Практические занятия
	4
	

	
	1
	Практическое занятие №1. Файловый менеджер.
	
	

	
	2
	Практическое занятие №2. Работа в среде Windows.
	
	

	
	Самостоятельная работа 
Работа с учебной литературой (учебника, конспекта, дополнительной литературы)

Работа с электронным материалом.

Подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление практических работ, отчетов и подготовка к их защите.

Подготовка ответов на контрольные вопросы.

Написание рефератов, сообщений. 

Подготовка к тестированию.
Тематика внеаудиторной самостоятельной работы
1. Программное обеспечение компьютера.
Домашнее задание по теме 1.2.
	3
	

	Раздел 2. 
	Организация размещения, обработки, поиска, хранения, передачи информации. Защита информации от несанкционированного доступа. Антивирусные средства защиты информации
	12
	

	Тема 2.1. Организация размещения, обработки, поиска и передачи информации.
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Лекции (уроки)
	
	репродуктивный

	
	
	Компьютер – устройство для накопления, обработки и передачи информации. Обработка информации центральным процессором и  организация оперативной памяти компьютера. Хранение информации и её носители: гибкие, жёсткие, компакт – диски. Организация размещения информации на дискетах и дисках: сектор, таблица размещения, область данных. Файловые системы. Сервисные программы для работы с файлами.
	
	

	
	Самостоятельная работа 
Работа с учебной литературой (учебника, конспекта, дополнительной литературы)

Работа с электронным материалом.

Подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление практических работ, отчетов и подготовка к их защите.

Подготовка ответов на контрольные вопросы.

Написание рефератов, сообщений. 

Подготовка к тестированию.
Домашнее задание по теме 2.1.
	2
	

	Тема 2.2. Защита информации от несанкционированного доступа. Антивирусные средства защиты информации.
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Лекции (уроки)
	
	ознакомительный

	
	1
	Защита информации от несанкционированного доступа. Необходимость защиты. Криптографические методы защиты. Защита информации в сетях. Электронная подпись. Контроль права доступа. Архивирование информации как средство защиты. Защита информации от компьютерных вирусов. Компьютерные вирусы: методы распространения, профилактика заражения. Антивирусные программы.
	
	

	
	Практические занятия
	4
	

	
	1
	Практическое занятие №3. Работа с антивирусными программами.
	
	

	
	2
	Практическое занятие №4. Создание архива.
	
	

	
	Самостоятельная работа 
Работа с учебной литературой (учебника, конспекта, дополнительной литературы)

Работа с электронным материалом.

Подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление практических работ, отчетов и подготовка к их защите.

Подготовка ответов на контрольные вопросы.

Написание рефератов, сообщений. 

Подготовка к тестированию.
Тематика внеаудиторной самостоятельной работы
1. Антивирусные программы.

2. Защита информации от несанкционированного доступа. Защита информации в сети.

3. Авторское право и защита прав авторов компьютерных программ и владельцев баз данных. Защищенные от копирования программы. 

4. Ответственность за несанкционированный доступ к информации, за создание и распространение программ.

5. Правовые и этические нормы поведения при работе в Интернет. Электронный «спам» и «хакерство».

Домашнее задание по теме 2.2.
	2
	

	Раздел 3. 
	Локальные и глобальные компьютерные сети. Сетевые технологии обработки информации.
	9
	

	Тема 3.1. Компьютерные телекоммуникации.
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Лекции (уроки)
	
	ознакомительный

	
	
	Передача информации. Линии связи, их основные компоненты и характеристики. Компьютерные телекоммуникации: назначение, структура, ресурсы.
	
	

	
	Самостоятельная работа 
Работа с учебной литературой (учебника, конспекта, дополнительной литературы)

Работа с электронным материалом.

Подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление практических работ, отчетов и подготовка к их защите.

Подготовка ответов на контрольные вопросы.

Написание рефератов, сообщений. 

Подготовка к тестированию.

Работа в локальной сети, сети Интернет.
Тематика внеаудиторной самостоятельной работы
1. Локальные и глобальные сети.
2. Internet. Виртуальные миры. Как подключиться к Internet.
Домашнее задание по теме 3.1.
	1,5
	

	Тема 3.2. Локальные и глобальные компьютерные сети. Сеть Internet
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Лекции (уроки)
	
	ознакомительный

	
	1
	Локальные и глобальные компьютерные информационные сети, их основные виды, топология и характеристики. Сеть Internet: структура, адресация, протоколы передачи. Протоколы обмена. Способы подключения. Браузеры. Информационные ресурсы.
	
	

	
	Практические занятия
	2
	

	
	1
	Практическое занятие №5. Электронная почта, ее возможности. Доски объявлений, телеконференции. Гипертекст. Поиск информации. Адресация в Internet.
	
	

	
	Самостоятельная работа 
Работа с учебной литературой (учебника, конспекта, дополнительной литературы)

Работа с электронным материалом.

Подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление практических работ, отчетов и подготовка к их защите.

Подготовка ответов на контрольные вопросы.

Написание рефератов, сообщений. 

Подготовка к тестированию.

Работа в локальной сети, сети Интернет.
Тематика внеаудиторной самостоятельной работы
1. Телеконференция. Электронная почта.
Домашнее задание по теме 3.2.
	1,5
	

	Раздел 4. 
	Прикладные программные средства.
	52
	

	Тема 4. 1 Текстовые процессоры.
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Лекции (уроки)
	
	репродуктивный

	
	1
	Создание комплексных документов. Элементы издательской работы. Текстовый процессор Word. 
	
	

	
	Практические занятия
	4
	

	
	1
	Практическое занятие №6-7. Создание комплексного документа. Элементы издательской работы. Гиперссылка. Связывание текстовых файлов в гипертекст.
Форматирование комплексного документа. Предварительный просмотр. Схемы. Группировка элементов.

Требования к форматированию рефератов, докладов, курсовых работ. Структура работ.
	
	

	
	Самостоятельная работа 
Работа с учебной литературой (учебника, конспекта, дополнительной литературы)

Работа с электронным материалом.

Подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление практических работ, отчетов и подготовка к их защите.

Подготовка ответов на контрольные вопросы.

Написание рефератов, сообщений. 

Подготовка к тестированию.

Работа в локальной сети, сети Интернет.
Домашнее задание по теме 4.1.
	3
	

	Тема 4. 2. Табличные процессоры.
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	Лекции (уроки)
	
	репродуктивный

	
	1
	Электронные таблицы. Типовые действия с объектами электронной таблицы. Поиск решения. Подбор параметра.
	
	

	
	Практические занятия
	6
	

	
	1
	Практическое занятие №8-10. Графические возможности табличного процессора Excel. 

Редактирование рабочей книги. Автозаполнение. 

Защита листа. Адресация. Форматы данных Excel.

Списки и диапазоны. Сортировка данных. Фильтрация записей.
Использование Excel  как базы данных
	
	

	
	Самостоятельная работа 
Работа с учебной литературой (учебника, конспекта, дополнительной литературы)

Работа с электронным материалом.

Подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление практических работ, отчетов и подготовка к их защите.

Подготовка ответов на контрольные вопросы.

Написание рефератов, сообщений. 

Подготовка к тестированию.

Работа в локальной сети, сети Интернет.
Тематика внеаудиторной самостоятельной работы
1. Расчет задач профессиональной направленности в табличном процессоре. 

2. Построение графиков функций в Excel.

3. Решение уравнений в Excel.
Домашнее задание по теме 4.2.
	3
	

	Тема 4. 3. Системы управления базами данных.
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Лекции (уроки)
	
	репродуктивный

	
	1
	Базы данных. Основные объекты базы данных. Способы организации баз данных: иерархический, сетевой, реляционный. Системы управления базами данных (СУБД). Формы представления баз данных (таблица, картотека). 
	
	

	
	Практические занятия
	4
	

	
	1
	Практическое занятие №11-12. Создание формы и заполнение базы данных.

Сортировка записей. Организация запроса в базе данных.

Организация связей между таблицами. Создание отчета.
	
	

	
	Самостоятельная работа 
Работа с учебной литературой (учебника, конспекта, дополнительной литературы)

Работа с электронным материалом.

Подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление практических работ, отчетов и подготовка к их защите.

Подготовка ответов на контрольные вопросы.

Написание рефератов, сообщений. 

Подготовка к тестированию.

Работа в локальной сети, сети Интернет.
Тематика внеаудиторной самостоятельной работы
1. Создание базы данных.
Домашнее задание по теме 4.3.
	3
	

	Тема 4. 4. Графические редакторы.
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Лекции (уроки)
	
	продуктивный

	
	1
	Графические редакторы
	
	

	
	Практические занятия
	2
	

	
	1
	Практическое занятие №13. Растровая графика.

Векторная графика
	
	

	
	Самостоятельная работа 
Работа с учебной литературой (учебника, конспекта, дополнительной литературы)

Работа с электронным материалом.

Подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление практических работ, отчетов и подготовка к их защите.

Подготовка ответов на контрольные вопросы.

Написание рефератов, сообщений. 

Подготовка к тестированию.

Работа в локальной сети, сети Интернет.
Тематика внеаудиторной самостоятельной работы
1. Создание изображений.
Домашнее задание по теме 4.4.
	2
	

	Тема 4.5. Технология подготовки творческого проекта.
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Лекции (уроки)
	
	продуктивный

	
	
	Технологические этапы проектирования в среде Power Point 
	
	

	
	Практические занятия
	6
	

	
	
	Практическое занятие №14-16. Постановка задачи, целей, разработка модели, сбор данных.

Подготовка и демонстрация проекта
	
	

	
	Самостоятельная работа 
Работа с учебной литературой (учебника, конспекта, дополнительной литературы)

Работа с электронным материалом.

Подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление практических работ, отчетов и подготовка к их защите.

Подготовка ответов на контрольные вопросы.

Написание рефератов, сообщений. 

Подготовка к тестированию.

Работа в локальной сети, сети Интернет.
Тематика внеаудиторной самостоятельной работы
1. Подготовка реферата с включением программных продуктов, подготовленных в других прикладных средах.
Домашнее задание по теме 4.5.
	3
	

	Тема 4. 6. Информационно – поисковые системы.
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	Лекции (уроки)
	
	репродуктивный

	
	1
	Информационно – поисковые системы. Назначение и возможности информационно – поисковых систем. Структура реальной типовой системы. Информационно – поисковые системы, представленные на отечественном рынке и доступные в сети Internet. Порядок работы с типовой локальной и сетевой системой.
	
	

	
	Самостоятельная работа 
Работа с учебной литературой (учебника, конспекта, дополнительной литературы)

Работа с электронным материалом.

Подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление практических работ, отчетов и подготовка к их защите.

Подготовка ответов на контрольные вопросы.

Написание рефератов, сообщений. 

Подготовка к тестированию.
Тематика внеаудиторной самостоятельной работы
2. Подготовка сайта.

3. Поисковые машины. Информационно – поисковые системы.
Домашнее задание по теме 4.6.
	2
	

	Раздел 5. 
	Математический процессор MathCad
	8
	

	Тема 5.1. Математический процессор MathCad. 

Основные характеристики среды.
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Лекции (уроки)
	
	продуктивный

	
	1
	Простейшие вычисления. Определение переменной и ее значения. Вычисление значений выражений, содержащих переменные. Определение и вычисление значения функции в точке. Построение таблицы значений функции. Построение декартова графика функции. 
	
	

	
	Практические занятия
	2
	

	
	1
	Практическое занятие №17. Решение системы уравнений. Построение графиков функции.
	
	

	
	Самостоятельная работа 
Работа с учебной литературой (учебника, конспекта, дополнительной литературы)

Работа с электронным материалом.

Подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление практических работ, отчетов и подготовка к их защите.

Подготовка ответов на контрольные вопросы.

Написание рефератов, сообщений. 

Подготовка к тестированию.Подготовка к контрольной работе.

Подготовка к экзамену.
Тематика внеаудиторной самостоятельной работы
1. Информационные технологии. Виды информационных технологий. История развития информационных технологий. 
	4
	

	
	
	Всего
	96
	


3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация учебной дисциплины требует наличия лаборатории Информационных технологий в профессиональной деятельности. 
Технические средства обучения: 

1. Компьютер

2. Проектор

3. Принтер

4. Телекоммуникационный блок, устройства, обеспечивающие подключение к сети

5. Устройства вывода звуковой информации

6. Устройства для ручного ввода текстовой информации и манипулирования экранными объектами

Учебно-наглядные пособия 

1. Схемы

2. Карточки индивидуальных заданий
3. Компьютерные тесты для разделов 
4. Обучающие программы Word, Excel
5. Электронный учебный материал
6. Презентации 
Специализированная мебель

1.  Посадочные места по количеству обучающихся;

2. Рабочее место преподавателя;

3. Комплект учебно-наглядных пособий.

3.2. Информационное обеспечение обучения


Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники: 

1. Цветкова М.С. Информатика и ИКТ : учебник для нач. и сред проф. образования / М. С. Цветкова, Л. С. Великович. – 4-е изд., стер. – М. : Издательский центр «Академия», 2013. – 352 с.

Дополнительные источники: 

1. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности : учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. образования / Е. В. Михеева. – 10-е изд., испр. – М. : Издательский центр «Академия», 2012. – 384 с. 
Периодические издания 

1. Информатика. Методический журнал для учителей информатики. М.: Издательский дом «Первое сентября». Издается ежемесячно.
Программное обеспечение и Интернет-ресурсы:

1. Федеральный государственный образовательный стандарт среднего (полного) общего образования. Проект (доработка 15 февраля 2011 года) rg.ru›2011/02/17/shkola-standart-site-dok.html

2. http://www.informatika.ru
3. http://history.rsuh.ru
4. http://www.citforum.ru
Перечень методических указаний, разработанных преподавателем 

1. 
Чеканова Н. Н. Информатика: Учебное пособие – Старый Оскол: ООО «ТНТ», 2013- 112 с. 
3.3 Общие требования к организации образовательного процесса

Занятия по учебной дисциплине проводятся как в традиционной форме, так и с использованием активных и интерактивных форм и методов проведения занятий (деловые и ролевые игры, разбор конкретных ситуаций, групповые дискуссии, кейс-задания, мозговой штурм (мозговая атака) и др.), информационных технологий. В комплекте оценочных средств, методических указаниях представлены задания активного и интерактивного обучения. Консультативная помощь студентам оказывается еженедельно. 

Освоению данной дисциплины предшествует изучение следующих дисциплин: ОДП.03 Информатика и ИКТ.
4. Контроль и оценка результатов освоения УЧЕБНОЙ Дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

Оценка качества освоения учебной программы включает текущий контроль успеваемости,  промежуточную аттестацию  по итогам освоения дисциплины.

Текущий контроль проводится в форме: устного опроса, контрольной работы, практической работы, творческой работы.

Промежуточная аттестация проводится в форме экзамена.

	Результаты обучения                                                (освоенные умения, усвоенные знания, общие и профессиональные компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	уметь:
	
	

	У 1. выполнять расчеты с использованием прикладных компьютерных программ
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

ОК 5. Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий.

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы.

ПК 3.2. Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.

ПК 3.4. Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.
	- демонстрация навыков выполнения расчетов с использованием прикладных компьютерных программ 

- составление расчетных таблиц с использованием табличного процессора

- настройка и работа с математическим процессором MathCad
	Формы и методы контроля обучения

- индивидуальные задания;

- практические задания

Оценка результатов обучения

экспертная оценка на практическом занятии,

тестирование;

внеаудиторная самостоятельная работа

выполнение индивидуальных проектных заданий

	У 2. использовать сеть Интернет и ее возможности для организации оперативного обмена информацией
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 5. Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ПК 3.2. Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.

ПК 3.4. Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.

ПК 4.2. Составлять формы бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки.

ПК 4.3. Составлять налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, налоговые декларации по Единому социальному налогу (ЕСН) и формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки.
	- демонстрация навыков использования ресурсов сети Интернет и ее возможности для организации оперативного обмена информацией

- собирание информации по заданной тематике

- поиск и отбор материала для выполнения практических заданий

- демонстрация творческих умений
	Формы и методы контроля обучения

- индивидуальные проектные задания;

- практические задания;

Оценка результатов обучения

экспертная оценка на практических занятиях, индивидуальных проектных заданий, внеаудиторной самостоятельной работы

тестирование

внеаудиторная самостоятельная работа

мониторинг роста творческой активности и самостоятельности

	У 3. использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах
ОК 5. Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий.

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ПК 3.2. Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.

ПК 3.4. Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.

ПК 4.2. Составлять формы бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки.

ПК 4.3. Составлять налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, налоговые декларации по Единому социальному налогу (ЕСН) и формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки.
	- нахождение и использование информации для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

- демонстрация навыков использования информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
	Формы и методы контроля обучения

- индивидуальные проектные задания;

- практические задания;

Оценка результатов обучения

экспертная оценка на практических занятиях, индивидуальных проектных заданий, внеаудиторной самостоятельной работы

тестирование

внеаудиторная самостоятельная работа

мониторинг роста творческой активности и самостоятельности

	У 4. обрабатывать и анализировать информацию с применением программных средств и вычислительной техники
ОК 5. Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий.

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ПК 3.2. Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.

ПК 3.4. Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.

ПК 4.2. Составлять формы бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки.

ПК 4.3. Составлять налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, налоговые декларации по Единому социальному налогу (ЕСН) и формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки.
	- демонстрация умения обрабатывать и анализировать информацию с применением программных средств и вычислительной техники

- демонстрация навыков использования информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.


	Формы и методы контроля обучения

- индивидуальные проектные задания;

- практические задания;

Оценка результатов обучения

экспертная оценка на практических занятиях, индивидуальных проектных заданий, внеаудиторной самостоятельной работы

тестирование

внеаудиторная самостоятельная работа

мониторинг роста творческой активности и самостоятельности

	У 5. получать информацию в локальных и глобальных компьютерных сетях
ОК 5. Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий.

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ПК 3.2. Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.

ПК 3.4. Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.

ПК 4.2. Составлять формы бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки.

ПК 4.3. Составлять налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, налоговые декларации по Единому социальному налогу (ЕСН) и формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки.
	- оценивать достоверность информации, сопоставляя различные источники;

- получение и систематизирование полученной информации из ЛВС и ГВС

- демонстрация навыков использования информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.


	Формы и методы контроля обучения

- индивидуальные проектные задания;

- практические задания;

Оценка результатов обучения

экспертная оценка на практических занятиях, индивидуальных проектных заданий, внеаудиторной самостоятельной работы

тестирование

внеаудиторная самостоятельная работа

мониторинг роста творческой активности и самостоятельности

	У 6. применять графические редакторы для создания и редактирования изображений 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 5. Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы.
	- владение технологией работы в графических редакторах

- демонстрация навыков использования информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.


	Формы и методы контроля обучения

- индивидуальные проектные задания;

- практические задания;

Оценка результатов обучения

экспертная оценка на практических занятиях, индивидуальных проектных заданий, внеаудиторной самостоятельной работы

тестирование

внеаудиторная самостоятельная работа

мониторинг роста творческой активности и самостоятельности

	У 7. применять компьютерные программы для поиска информации, составления и оформления документов и презентаций
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 5. Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий.

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы.

ПК 3.2. Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.

ПК 3.4. Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.

ПК 4.2. Составлять формы бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки.

ПК 4.3. Составлять налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, налоговые декларации по Единому социальному налогу (ЕСН) и формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки.
	- настройка и работа с компьютерными программами для поиска информации

- точность и грамотность оформления документов

- эстетичность оформления презентаций

- демонстрация навыков использования информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.


	Формы и методы контроля обучения

- индивидуальные проектные задания;

- практические задания;

Оценка результатов обучения

экспертная оценка на практических занятиях, индивидуальных проектных заданий, внеаудиторной самостоятельной работы

тестирование

внеаудиторная самостоятельная работа

мониторинг роста творческой активности и самостоятельности

	У 8. соблюдать права интеллектуальной собственности на информацию

ОК 5. Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ПК 4.2. Составлять формы бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки.

ПК 4.3. Составлять налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, налоговые декларации по Единому социальному налогу (ЕСН) и формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки.
	- владение технологией защиты информации от несанкционированного доступа

- демонстрация навыков использования информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.


	Формы и методы контроля обучения

- устный опрос

- индивидуальные проектные задания;

- практические задания;

Оценка результатов обучения

экспертная оценка на практических занятиях, индивидуальных проектных заданий, внеаудиторной самостоятельной работы

тестирование

внеаудиторная самостоятельная работа

мониторинг роста творческой активности и самостоятельности

	знать:
	
	

	З1. базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ
	- владение терминологией, понятиями, правильное их употребление в ответах

- использование полученной информации в конкретных ситуациях
	Формы и методы контроля обучения

- устный опрос

- индивидуальные проектные задания;

- практические задания;

Оценка результатов обучения

экспертная оценка на практических занятиях, индивидуальных проектных заданий, внеаудиторной самостоятельной работы

тестирование

внеаудиторная самостоятельная работа

мониторинг роста творческой активности и самостоятельности

	З2. основные положения и принципы построения системы обработки и передачи информации
	- объяснение основных положений и принципов построения системы обработки и передачи информации

- использование полученной информации в конкретных ситуациях
	Формы и методы контроля обучения

- устный опрос

- индивидуальные проектные задания;

- практические задания;

Оценка результатов обучения

экспертная оценка на практических занятиях, индивидуальных проектных заданий, внеаудиторной самостоятельной работы

тестирование

внеаудиторная самостоятельная работа

мониторинг роста творческой активности и самостоятельности

	З3 устройство компьютерных сетей и сетевых технологий обработки и передачи информации
	- владение терминологией, понятиями, правильное их употребление в ответах;

- владение основными характеристиками каналов связи

- использование полученной информации в конкретных ситуациях
	Формы и методы контроля обучения

- устный опрос

- индивидуальные проектные задания;

- практические задания;

Оценка результатов обучения

экспертная оценка на практических занятиях, индивидуальных проектных заданий, внеаудиторной самостоятельной работы

тестирование

внеаудиторная самостоятельная работа

мониторинг роста творческой активности и самостоятельности

	З4 методы и приемы обеспечения информационной безопасности
	-классифицирование методов защиты информации

- перечисление приемов обеспечения информационной безопасности

- использование полученной информации в конкретных ситуациях


	Формы и методы контроля обучения

- устный опрос

- индивидуальные проектные задания;

- практические задания;

Оценка результатов обучения

экспертная оценка на практических занятиях, индивидуальных проектных заданий, внеаудиторной самостоятельной работы

тестирование

внеаудиторная самостоятельная работа

мониторинг роста творческой активности и самостоятельности

	З5 методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации

	- систематизация средств сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации

- использование полученной информации в конкретных ситуациях
	Формы и методы контроля обучения

- устный опрос

- индивидуальные проектные задания;

- практические задания;

Оценка результатов обучения

экспертная оценка на практических занятиях, индивидуальных проектных заданий, внеаудиторной самостоятельной работы

тестирование

внеаудиторная самостоятельная работа

мониторинг роста творческой активности и самостоятельности

	З6 общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин (ЭВМ) и вычислительных систем
	- перечисление общего состава ЭВМ

- владение понятийным аппаратом

- использование полученной информации в конкретных ситуациях
	Формы и методы контроля обучения

- устный опрос

- индивидуальные проектные задания;

- практические задания;

Оценка результатов обучения

экспертная оценка на практических занятиях, индивидуальных проектных заданий, внеаудиторной самостоятельной работы

тестирование

внеаудиторная самостоятельная работа

мониторинг роста творческой активности и самостоятельности

	З7. основные принципы, методы и свойства информационных и телекоммуникационных технологий, их эффективность
	- перечисление основных принципов, методов и свойств информационных технологий

- описание телекоммуникационных технологий

- использование полученной информации в конкретных ситуациях
	Формы и методы контроля обучения

- устный опрос

- индивидуальные проектные задания;

- практические задания;

Оценка результатов обучения

экспертная оценка на практических занятиях, индивидуальных проектных заданий, внеаудиторной самостоятельной работы

тестирование

внеаудиторная самостоятельная работа

мониторинг роста творческой активности и самостоятельности

	З8. назначение инструментальной среды MathCAD
	- владение терминологией, понятиями, правильное их употребление в ответах

- использование полученной информации в конкретных ситуациях
	Формы и методы контроля обучения

- устный опрос

- индивидуальные проектные задания;

- практические задания;

Оценка результатов обучения

экспертная оценка на практических занятиях, индивидуальных проектных заданий, внеаудиторной самостоятельной работы

тестирование

внеаудиторная самостоятельная работа

мониторинг роста творческой активности и самостоятельности
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